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1. Introduzione

Scopo del presente documento €& presentare |‘operativita dell’applicativo utilizzato,
come piattaforma di Query & Reporting, dagli utenti fruitori dell’applicativo Contabilia.

Lo strumento consente di analizzare i dati contabili mediante una serie di report

standard / personalizzati disponibili sul portale.

2. Profili

I profili previsti sono di due tipologie:

e Utente: opera solo sui dati di competenza del servizio a cui afferisce. Sono
disponibili tutti i report presenti nella cartella Report Standard (fig. 1). E’ prevista
la presenza di cartelle ad uso esclusivo per eventuali report personalizzati (es.

REGP fig. 2).

1. Assistenza. E |'utente che pud operare sui dati di tutti gli enti e su tutti i report

previsti. Accede inoltre a una serie di

= QREILA-Query & Reporting Bilancio

=5 Report Standard
1 - Bilancio Capitoli Previsione
2 - Bilancio Capitoli Gestione
3 - Bilancio (altro)
4 - Finanziaria Movimenti
5 - Fnanziaria Documenti
6 - Funzioni Accessorie
7 - Residui / Riaccertamanto Ordinario (ROR)
8 - Riepiloghi
9 - Gestione Iva

10 - Contabilita Generale

11 - Ritenute

12 - Inventario

Fig. 1

Repartistica di Bilancio 2 Monitoraggio Finanziario-REGP

Reportistica di Bilancio & Monitoraggio Finanziario-REGP_Bilancio

Reportistica di Bilancio & Monitoraggio Finanziario-REGP_Ragioneria

report di
aggiornamento dati, statistiche dati per Ente, ecc.) (fig. 2bis).

controllo (data ultimo

QRBILA-MUTO01v03.1
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E‘ QREILA-Query & Reporting Bilancio

" Report Standard

BN Reportistica Assistenza Bilancio

Fig. 2bis

# | REP_ASS 001 - Situazione Caricamenti

QRBILA-MUTO01v03.1
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3. Operativita

3.1 Accesso al servizio

Per tutti gli utenti, eccetto quelli del Consiglio Regionale del Piemonte, occorre digitare
nel campo “Barra Indirizzi” del browser il seguente link (fig. 3):

https://secure.sistemapiemonte.it/BOE/BI/?AP _CODS=QRBILA

che sostituisce il vecchio link ...

L http:/wwow.sistemapiemonte.it/boxiintl InfoViewApp/TAP_CODS=BOXIQREILA
' ??7?272727?27?7?

Fig. 3

oppure accedere al portale Sistema Piemonte (e premere “Accedi al Servizio”)
http://www.sistemapiemonte.it/cms/pa/tributi-finanza-e-bilancio/servizi/872-dwbico-dwh-contabile (fig. 3a):

Sistemapiemonte Gestione credenziali L

gestisci e verfica i tuoi dafi i acoesso »

SERVIZI PER LA PA % TRIBUTI, FINANZA E BILANCIO

| pessaggio delle caselle di posta, redstive si domini ruparpiemonte it, reteunitaria piemonte it, biblioteche reteunitaris piamonte it, biblioteche: rupsrpiemante it, sul nuovo Sistema di posta UG si & concluso.
4 D=l 18 maggio 2016 I'accesso slle caselle sul vecchio sistema verrs inibio = le caselle saranno scoessibil solsmente dalls nuowa webmail hitps:/icomunics rupsrpiemants it

DWBICO - DWH contabile

Utent el sevizio

Documentazione DWBICO & un servizie rivolto agli Enti pubblici per |a reportistica dei dati di Bilancio provenienti da Contsbilia ACCEDI AL SERVIZIO ¥
Presentazione Certificsic digitsie oppure Usemame & password
| dati operszionsli sono scaricsli da Contabilis in forma denormalizzate e messi s dispesizione sia su tebelle evetrinas.

Dwicn legge | dati direttamente dalle tsbelle evetrinas ramite | connettori disponibili su tecnologia Ses. | dti sone ulteriormente elaborati in forma sggregsts e sinfefica ed
esposti stirsverso reportistica SAP-Boxi
ASSISTENZA Di seguito le informazioni principali esposte nei report
dwh_bilsncio@esi it - Capitoli
Fig. 3a

Successivamente € necessario procedere all’autenticazione con le proprie credenziali
** (fig. 4):

Cos'é Sistemapiemonte | Cerca

Sistemapiemonte

Autenticazione

SISTEMA PIEMONTE » AUTENTICAZIONE

Accesso tramite username e password
Username

Password

Fig. 4

** Qccorre essere abilitati a SISTEMA PIEMONTE
QRBILA-MUTO1v03.1
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Per gli utenti del Consiglio Regionale del Piemonte |'accesso € possibile dalla
Intranet dell’Ente a questo indirizzo:

https://intranet.consiglioregionale.piemonte.it/BOE/BI?AP _CODS=QRBILA

l'autenticazione é fatta con le credenziali uniche di COMUNICA.

Ad autenticazione avvenuta, il servizio QRBILA - Query & Reporting Bilancio
propone la Home del portale Business Intelligence di BI Launchpad (fig. 4bis) da dove e
possibile accedere ai documenti e visualizzare i report.

Home | Document

l Benvenuto nel servizio Query e reporting DWBICO rivolto agli Enti pubblici per la reportistica dei dati di Bilancio provenienti da Contabilia

La nuova versione presenta una veste grafica rinnovata ed & arricchita con alcune nuove funzionalita che ti permetteranno di operare pit agevolmente nella consultazione e nell'elabora:
report.

! REP_CAP_DOIR - X Rigs Capitoli di spasa con stansisto, impagnats, iquidsto & pagato

! REP_MON_001 - Monitoraggio Capitoli di spasa

! REP_CAP_DO41 - Capitoli & previsions di spasa con stanziato, codfiche & impegnato

¥/ REP_CAP_008 - Elenco capitoli di spesa con emessa e pagato aggregato per V livella PDC Finanziaria
¥/ REP_CAP_006 - Capitoli di entrata con stanziato
¥ REP_CAP_DO4R - X Rig

! REP_CAP_DO3 - Capitoli di spasa con stanzisto _ impagnato (am
¥! REP_FLX_001 -Elenco Atti Contabili Dematerializzati - Flucc
¥! REP_CAP_002 - Capitoli di spesa con stanzisto e codifiche

Messun avvise non letta

Fig. 4bis

QRBILA-MUTO01v03.1
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3.1.1 IMPOSTAZIONE PREFERENZE (CAMBIO LINGUA)

Per modificare le preferenze (es. lingua) cliccare in alto a destra su preferenze (fig. 4ter)
e modificare la lingua (fig. 4quater)

Welcome: test QRBILA regp | Applications *  Preferences  Help menu ™ Log off

Fig. 4ter \

Preferenze — test_QRBILA_regp

Impostazioni locali e fuso orario

Praferenze
Generale Impostazioni locali del prodotto:
Modifica password Enterprise itzlizno v
Impostazioni locali di visualizzazione preferite:
itzlizno (Itzlia) b

SAD BusinessObjects Analysiz, vars

Web Intzlligence

) . Fuso orario corrente:
Spazi di lzvoro BI -
Loczle nel server Web
Crystzl Reports

Fig. 4quater

QRBILA-MUTO01v03.1
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3.2 Consultazione documenti

Per la consultazione dei Report, l'utente puo cliccare alternativamente su uno dei
documenti aperti di recente o accedere alle cartelle dei documenti sulla barra dei Menu
Documenti (fig. 5):

o=

Home | Documenti

/ Benvenuto nel servizio Query e repo

9

La nuova versione presenta una veste grafica ri
report.

b

| REP_CAP_001R - X Riga Capitoli di spesa con stanziato, impegnato, liguidato & pagato
»
| REP_CAP 0041 - Capitoli di previsions di spesa con stanziato, codifiche e impegnato
-
. 5

REP_MON_001 - Monitoraggic Capitoli di spesa

REP_CAP 009 - Elenco capitoli di spesa con emasso e pagato aggregato per V livello PDC Finanziaria

Successivamente espandere l'alberatura delle Cartelle pubbliche e delle sottostanti
cartelle (fig. 6):

Dooument
Cartelle
= Cartelle pubbliche
QREILA-Cuery & Reporting Bilando
Report Standard
1 - Bilancio Capitoli Previsione
2 - Bilancio Capitoli Gastions
3 - Bilancio (altro)
4 - Finanziaria Movimeanti
Fig. 6

QRBILA-MUTO01v03.1
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In base al tipo di analisi di bilancio da effettuare I’'utente puo cliccare su una specifica
cartella: i Report, infatti, sono organizzati per argomento (fig. 7):

Home | Documenti ]

Visualizza ~ Muovo Organizza — Inwia Altre azioni -~  Dettagli
Documenti Titolo =
Cartelle

=1L cartelle pubbliche

QREILA-Query & Reporting Bilando
Report Standard
1 - Bilancio Capitoli Previsione
2 - Bilancio Capitoli Gestione
3 - Bilancio (alra)
'

5 - Finanziaria Documenti
& - Funzioni Accessorie
7 - Residui / Riaccertamento Ordinario (R,
& - Rizpiloghi :
5 - Gestione Iva
10 - Conkzbilits Generale
11 - Ritenute
12 - Irventario

Fig. 7

MR R R R R R R

REP_ACC_001 - Accertamenti con totali e disponibilita

REP_ACC 002 - Accertamenti con codifiche e disponibilita
REP_ACC_003 - Accertamenti con subaccertament

REP_ACC_004 - Medifiche di Accertamento

REP_ACC_ 005 - Accertamenti e subaccartamenti

REP_ALG 002 - Atto Contabile - Allegato con Dett. Elenchi 2 Pagam.
REP_ALG 003 - Confronto Liquidazioni - Accertamenti per soggetto
REP_DIS_001 - Distinks Ordinativi di Spesa

REP_DIS_00Z - Distinta Ordinativi di Entrata

REP_IMP_001 - Impegni con totali & disponibilita

REP_IMP_002 - Impegni con codifiche 2 dispanibilita

REP_IMP_003 - Impegni con subimpegmi

REP_IMP_004 - Modifiche di Impegno

REP_IMP_00& - Impegni & Subirmpeagni

REP_IMP_020 - Calcolo Dodicesimi - Esercizic Provvisorio
REP_LIQ 001 - Liguidazioni

REP_MAN_001 - Ordinat, Spesa - Mandati per Impegno - Capitolo 2 per mass
REP_PRE_001 - Elenco Provvisori di Entrata

QRBILA-MUTO01v03.1
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3.2.1 FINESTRA DI DIALOGO "PROMPT"

Cliccando sul report scelto, il sistema propone la finestra di dialogo "Prompt" che
consiste nella richiesta all’'utente di “rispondere” ad alcuni parametri specificando i dati

da restituire nei report (fig. 8):

Righe estratta: 0

Anno Eseri

Direzione

Fig. 8

Impegni con totali e disponibilita

Prompt

Varianti prompt disponibili - &

QOO0+

Al

* Anno Esarcizio:
Tipo Eilanco {C=Com
Direzicne Capitole:
Annc Impegno:
Mum Impegno:
Capitolo:
Articola:

Aggiorna i valori &

Ush:

Direzicne Atto:

Sogoetto:

Classe Scggetto:

Cige

Cup:

Progatio: 25 novembre 2019 10:16:43 GMT+01:00

Descrizione Capitolo (ke ¥ -
3

* Prompt richiesti

I prompt possono essere facoltativi o obbligatori.

Se e facoltativo, facendo clic su Esegui query senza specificare un valore il prompt

viene ignorato.

Se ¢ obbligatorio (a sinistra del nome indicato con un asterisco) viene visualizzata
una freccia rossa a sx dello stesso(fig. 8) e viene inibita I'esecuzione della query (fig. 9)

se non viene inserito nulla:

N

Fig. 9

Annullz

=l

=

Annullz

QRBILA-MUTO01v03.1
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La risposta al “prompt” obbligatorio trasforma in spunta verde la precedente freccia
rossa a sx dello stesso e permette di eseguire la query.

I valori selezionabili (per ciascun parametro) sono elencati nel riquadro in centro; se
I'elenco dei valori non & disponibile, fare clic su “Aggiorna i valori” per visualizzare
I’elenco distinto (fig. 10). Cliccando sull’etichetta & possibile ordinare tale elenco in
maniera crescente / decrescente.

Prompt

Varianti prompt disponibili - = _A

* Anno Eserczio: 2019

Digitare i valori qu —
Tipe Bilancio (C=Compets - 2013
Direzione Capitolo: Aggiorna i valeri & =

Anno Impegno: Bil Anna |
MNurn Impegno: 2017

Capitolo: 2018

Articolo: 2015 |
Ueh: 2018

Direzione Atto:

Soggetto:

Clazse Soggetio:

Cig:

Cup:

Progatta: 25 novembre 2015 10:16:43 GMT+01:00

-

Descrizi Capitala {liks
escrizione Capitolo | . R -

QO0CO0QQOQQ00000

* Promupt richiesti

OK | Annulla

Fig. 10

L'elenco dei valori viene quindi visualizzato insieme alla data dell'ultimo aggiornamento
degli stessi *** (fig. 11).

LAgQIcare 1 valor Jqu

[ Tipo Bilancio (C=Compete -
] Crirezione Capitolo: 4 [ 248778...137230 Yirl
(7] Anno Imp=gno: Cod Capitolo \
o Num Impegno: 248779
J & Capitolo: 247887
| L] Articclo: 247908
] Ueh: 236577
[ Direzione Atto: 284883
&  Sogostho: 245200
] Classe Soggetto: S
s G 791131
& Cum: 179580
s 222405
2 Progetto: . | 25 novembre 2013 10:23:18 GMT+01:00
————— bl (1.
Fig. 11

*** Nel caso di elenchi molto numerosi viene proposta una tendina per facilitare la ricerca in maniera raggruppata;
cliccando sul tasto con le frecce viene aggiornata la lista dei valori presenti

QRBILA-MUTO01v03.1
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Selezionare i valori, per cui si desidera visualizzare i risultati, dall'elenco nel

riguadro a sinistra e fare clic sul pulsante per inserirli nella casella delle risposte

ai prompt sulla destra (fig. 12).

| Prompt

Varianti prompt disponibili - & =
&  * Annc Esarcizic: 2019 TO58
L] Tipo Bilandio (C=Competsnza - R=Residuc - P=Plu 325
& Dirazicne Capitolo: { |5968..7920 i % - 957 i
L#] Anno Impagno: Mum Impegnao 3510 |
o Mum Impegno: 3968;325;967;3510 55638 =
] Capitolo: 325
o Articolo: 967
(] Uzhs: 3510
L] Dirszicne Atto: 3522
& Sopgetto: 5074
o Classe Soggetto: Ass
& o 5630

' 4179
o Cum: sa48 -

L

< Progetto: 25 novembre 2019 10:25:1% GMT+01:00
L] Descrizione Capitole (like %) @ - " -

* Prompt richiesti
Ok | Annullz

Fig. 12

E’ possibile digitare direttamente i valori nella casella di testo; se si immettono
piu valori & necessario separare un valore dall'altro con un punto e virgola (;) e fare

clic sul pulsante per inserirli nella casella delle risposte ai prompt sulla destra (fig.

13)
5074 5988 E074:5535 5568
E 35
i | 5%68..7520 o 3f i [ss88..7920 Y| b 2 gf1
= 967 - 7
Murm Impagnao 3510 Num Irnpegmno 3510
£868 = GO58 <
325 325
a7 967
Fig. 13

Se sono gia state fornite risposte ai prompt (durante la sessione di lavoro corrente)
, i valori selezionati I'ultima volta vengono visualizzati nel riquadro a destra.

QRBILA-MUTO01v03.1
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A g = ag= - - - - . £ - -
E possibile utilizzare i valori selezionati oppure cliccare su per rimuoverli
(fig. 14). Se si desidera rimuoverne solamente alcuni selezionare quelli da rimuovere.

In caso di liste valori con molti risultati oppure se non se ne ricorda il codice preciso, si
viene agevolati mediante la ricerca del testo (anche parziale) tramite il campo a sinistra

del pulsante Cerca ]'ﬁ " che va premuto per attivare la ricerca dopo aver inserito il

testo da ricercare

Prompt
Varianti prompt disponibili - & _5
#  * Anno Esercizio: 2019 TO68
& Tipo Bilandio (C=Competenza - R=Residuc - P=Flu 375
®  Dirszione Capitale: ¢ lssse.7e20 v o T oo
L] Anno Impagno: Mum Impagno 3510
/] Num Impegno: 5968;325;967;3510;5074;553! E9e8 E 5074
o Capitolo: 325 5535
[+ Articolo: 967
/] Ush: 3510
(/] Dirszione Atto: 3522
o Soggetto: 5074
/] Classe Soggetto: a=
& o 5630

: 4179
/] Cup: 2445 -

L

L Progetto: 25 novembre 2019 10:25:19 GMT+01:00
/] Descrizione Capitolo (like %5) : i " -

3 \
Fig. 14

QRBILA-MUTO01v03.1
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3.2.2 ESEGUI QUERY E RISULTATI AI REPORT

Cliccando su OK il sistema recupera i dati relativi ai valori specificati e restituisce i
risultati ai report aggiornati al giorno prima (fig. 15) 0 meno (fig. 15bis) ***,

REF_IMF_DO1 2811418 Pag. 11

Impegni con totali e disponibilita
Righs estratte 14
Anno Esercizio: 2019
dati aggiornati al 241118
REGP (2) - Regione Piemonte

Rilevante GSA Importo Iniziale  Importo Attuale Disponibilita

A1007C amns 1 208 3510 mon cafinko ™ 118 M 2.435 735,30| 2.455.541,30) 1.013.4854
AT102A 490631 o 1 2009 837 “nd* * mon definio LR 0m T M 0,00} 0.00) ot
Fig. 15

REP_IVA_003 1172515

Registri Iva - Controllo numero protocollo provvisorio Spesa

dati aggiornati al 211019

EDISU (13) - E.D.L.S.

A Numero i
Es L Registro lva R Tipo Tipo I:fl:mbu prntoeullu Data prc_ht - lo
ercizio egistrazione prowvis provvisorio

2018 01 - ACGUISTI AD EENIBILITA DIFFERITA (ATT. PROMISCUE) 01 - NORMALE O Lo A 11818
2018 01 - ACQUISTI AD ESKSIBLITA DIFFERITA (ATT. PROMISCLUE) 01 - NORMALE AT 10 121018

Fig. 15bis

*** Nel caso in cui i dati non siano relativi al giorno precedente la data di
aggiornamento comparira evidenziata in rosso a sfondo giallo

QRBILA-MUTO01v03.1
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3.2.2.1 FILTRO REPORT

E’ possibile utilizzare la barra degli strumenti Filtro report.
Fare clic su Mostra/nascondi barra degli strumenti filtro report (fig. 16) nel menu
principale per visualizzare o meno |'elenco dei campi sui quali applicare il filtro (fig. 17).

[# Rileva - 3 Drill - % Barra filtro Blocca A struttura

Fig. 16

W r o - e

¢! [Fare dic sullicona per aggiungere filtri report semplici

o

REP_IMP_D01 25.11.13

Fig. 17

] ] iy Fare dic sullicona per aggiungere filtri report semplici ] )
Cliccare sull'icona sulla barra degli strumenti e
selezionare la colonna a cui si desidera applicare il filtro nel menu (rig. 18).

¢ Fare dic sullicona per aggiungere filtri report semplic

Aggiornamaento Dati ¥

Ente ¥
Capitolo Spesa 4 Cod Tipo Finanziamenio
Misure Impsgno L4 Desc Tipo Ananziamento
Altri L4

Fig. 18

QRBILA-MUTO01v03.1



] MULTIENTE
(" CS' Pag. 16 di 27

QRBILA - QUERY & REPORTING
BILANCIO

E possibile aggiungere piu oggetti alla barra degli strumenti per creare piu filtri
sempre cliccando sull’ icona (fig. 19).

) | Cod Tipo Finanziamento { Tutti i valori} ¥ | Cod Soggebto {Tutti i valori) ¥

REP_IMP_001 25.11.13

Fig. 19
Selezionare il valore da filtrare nell'elenco a discesa.

Il report viene filtrato in base al valore dell'oggetto selezionato. Ad esempio, se si
seleziona 10003 nell'elenco dei valori dell'oggetto Cod Soggetto, il sistema filtra il
report in modo da includere tutte le righe in cui Cod Soggetto contiene 10003.

Nel caso di piu filtri, le righe estratte devono soddisfare tutte le condizioni inserite nei
filtri stessi.

Per rimuovere un filtro selezionarlo e fare clic su Rimuovi nell'elenco a discesa
(ultima riga ...); dalla barra degli strumenti sparira il filtro relativo (fig. 20).

i1 | Cod Tipo Finanziamento {Tutt i valori} ¥

REP_IMP_001 25.11.13

Fig. 20

QRBILA-MUTO01v03.1
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3.2.3 STAMPA E SALVATAGGIO DOCUMENTI

3.2.3.1 STAMPA DI UN DOCUMENTO

Cliccare sull'icona per esportare in formato PDF per la stampa sulla barra menu
documento (fig. 21).

In basso viene proposto il documento preparato (fig. 21bis) in formato PDF ed e
stampabile da Adobe Acrobat Reader.

' TMP_001 - Impe... -

Stampa... Tipo F

Fig. 21

Uitima modifice S
adminS A11054 AOGR

- STERDN
esaguits ds: HEEZOTIATA 127550
Durats
aogiornamento 2
precedanta;

* Opzioni del documento
Agaiornamento Visualizza
sl sperfura:

[{ Impegni totali e disponibilita

—

REP_IMP_001_-_Im...pdf A

Annlica Alfrn A Masrnndi ]

- Impagnitotali & disponibilita -

Fig. 21bis

QRBILA-MUTO01v03.1
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3.2.3.2 CREAZIONE NUOVA CARTELLA

L'utente dispone dei diritti per crearsi una o piu cartelle in modo da organizzarsi la
consultazione dei report personalizzati.

Posizionarsi sulla cartella Documenti (fig. 22)

Home  Documenti

Visualizza ~ Muovo

COrganizza Invia Altra =

Documentl e
Cartelle

S5 Coricle pubbiche

* 10 GREILA-Ouery & Reporting Bilandic

Fig. 22

Tasto destro > Nuovo > Cartella (fig. 22bis) oppure dalla barra strumenti Nuovo >
Cartella (fig. 22ter)

—

Home Documenti | =
Home | Documenti |
Visualizza = Nuowo - Organizza Invia Altre azion
Documents Tite Visualiza -~  Nuovo - Organizza I
- foriti Pl : -
= Document 5| Documento locale
o Proprieta
2 - - : "r:l" - -
LO Awvisi pl Nuave ] Decurnants laczla 1 Pubblicaziona
. i licazi N
Awisig _ Dstiah ilEmie ~i %5 Collegaments ipartestuals
Collegamento ipertestuale o
Gartella B Bovvisi o Cartalla
Fig. 22ter

Fig. 22bis
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3.2.3.3 SALVATAGGIO DI UN DOCUMENTO

L'utente non dispone dei diritti per il salvataggio dei report nelle cartelle pubbliche. E’
possibile pero effettuare salvataggi in cartelle personali o sul proprio computer.

Selezionando l'icona di salvataggio (fig. 23), sulla barra degli strumenti, € possibile
effettuare il salvataggio nelle cartelle Personali. (fig. 24)

Home Docwment REP_IMP_DOL - Impe... .

web Inteligence = e Ele S - e AR 3] ® e | | [ Rileva -

LERIRE]

_JAP_001 - Impegni ——
Conat dupomone

* Ganerale Righe esiratte: 14

Tipo Diocurnernts Web Inteligence Anno Esercizio: 2019

Autfone: DFogli_ED

Data o 20 febbraio 2017 17:01:40 ¢ || 9ati apgiornati al 24.11.18

Ermaziane; _ REGP (2) - Regione Piemonte

e talane (S T [
Fig. 23

Salva con nome

1
1 |dil

1
| Cartelle Preferit Titolo « Ora ultima esecuzione
I = Cartelle Preferit ~Weblntelligenca |
i ~WeblIntelligence |
1
[
| Cartelle pubbliche

Mome file: REP_IMP_001 - Impegni con totali e dispanibilita

Salva come bipo: ‘Web Intelligance hd

»

E Salva Annulla
i
Fig. 24

1. Nella casella Nome, digitare il nome del documento.

2. Nella casella Descrizione, € possibile inserire una descrizione (facoltativo).
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3. Nella casella Parole chiave, & possibile inserire una parola chiave che gli utenti
possono utilizzare per la ricerca di un documento in futuro (facoltativo).

4. Selezionare la scheda Cartelle Preferiti o le sottocartelle precedentemente create
(vedi Creazione nuova cartella) in cui verra salvato il documento.

5. Se si lascia la spunta su Aggiornamento all'apertura il report verra rieseguito
mentre in caso contrario sara visualizzato con i dati dell’'ultima esecuzione.

6. Fare clic su OK.

Il documento viene salvato sul server.

Nota: Prima di poter salvare un documento, € necessario eseguire la query almeno una volta.
Salva con nome

1 il

Cartelle Prafart Titolo « Ora ultima esecuzione

' ~Webltsligance

~Weblntelhgence

Cartelle pubbliche
Name file: REP_IMP_001 - Irmpegni con totali e disponibilita

Salva come ipad Vieh Intelligence

Dascrizane:

Parale chiave:

Aspegna categonia:

T2 Categorie aziendali

+ Apgiemna all sperturs
Formattazions inbernazionale permanents

Sahva Annulla
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3.2.3.4 EXPORT DI UN DOCUMENTO IN FORMATO PDF EXCEL O CSV

L'utente ha la possibilita di esportare il documento (Report) in uno dei formati
indicati tramite il tasto presente sulla barra menu (fig. 25)

marmpreans =

- .i"!l LA = o]

/REF_IH:

Esporta nel computer in
formato POF, Excel o CSV

pegni

hilass

Fig. 25

Tramite il menu a tendina scegliere il tipo (fig. 25bis)

Esporta
Saleziong
% Feport
Dt
# Selerena woo

¥ Impegni @l & dsponibiia

Tico file: | POF L

poF |
B Bl o)

Excel [.ds]
T Anchivio CSV

Tesm

Daz |1
Inz |3

D1 irmrmagine: Pradefmug

Visualiza sagnalion

Fig. 25bis
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Salvataggio come foglio di lavoro Excel (fig. 26).
Esporta
Selszonz
® Report
D=t
#| Seleriona o
¥ Impegni totali e disponibilic
|
|
Tipo file: | Ewcal [odsx)

v
Prioritg per il formato dei document /

# Priorita per I'elaborazione semplice dai dad in Excel

DPI immagina: Predefinit -

4

ok | | Annule

Fig. 26

Salvataggio come testo con separatore (CSV) (fig. 26bis).
Esporta

Selzzionz
= Report
Dzt
¥ Seleziona wtto

#| Impegni totali & disponibilita

Tipo file: | Anchivio CSV v
Quzbficators di testo N v
Delimitatore di colonng , v
Charsat UTF-& A
Immettars un nuavo charsst =
]
ok || Annls
Fig. 26bis
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L'utente ha, inoltre, la possibilita di esportare le informazioni anche in formato Dati
(fig. 26ter) 0Ssia come vengono estratti dalla query.

Esporta

S=lezionz
Report

= Dati

#| Seleriona tutto

¥ Quary 1 {14 righe]
Tipo file: | CSW ¥
Qualificatore di testo ' T
Delimitators di colonna . v
Charsst: UTF-& L
N -
meTisSTars n m s Sharcat
[
Fig. 26ter

3.2.3.5 AGGIORNAMENTO DATI

Per aggiornare i dati premere il tasto sul menu (fig. 26quater)

» < Rileva ~ ¢ Dr

Aggiorna

ADoorna uno o e i
forniton di dati

Fig. 26quater
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3.2.3.6 INVIO DI UN DOCUMENTO (COPIA / LINK)
E’ possibile inviare ad un collega il risultato dell’esecuzione del report.

Selezionando l'elenco a discesa Invia / Posta in arrivo BI (fig. 27) oppure tasto
destro del mouse / Invia / Posta in arrivo BI (fig. 27bis) € possibile inviare nella
casella posta in arrivo di Business Objects oppure ad un indirizzo di posta
elettronica convenzionale copia del report personalizzato.

Hom | Documenti |
Visuslzza ~ MNuovo -~ Omganzza ~ Imvia ~ Altreazioni = | Detagli
Documenti Titolo = Tip
Prarand Visualz
~Wetinteligence Progrista
:"‘.U Awvisi parsonali Modifica
8 Awnisi sottoscried Panificazions
Propriet3 Mobile
Cronolegia
Categorie
Collegamenti del documento
r Invia * Altreazioni ~ Neovo
Organizzs »
5t3 0 0L 1 ;
=i [POSta in arrivo Bl lo s _ e
Dettagli
1“ (M}
Fig. 27 Fig. 27bis

Nel caso si volesse condividere lo stesso documento con uno o piu utenti € possibile:

e inviare nella propria casella di posta in arrivo di Business Objects il
documento personale o il suo collegamento (link) ***

e successivamente occorre inviare il link al documento stesso agli utenti prescelti
seguendo le indicazioni di come inviare un documento (fig. 31) facendo attenzione
a:

e Selezionare il documento dalla propria posta in arrivo
Selezionare Invia a “Posta in Arrivo BI”

e spuntare “Invia come collegamento” (fig. 31)

Hokok per motivi di privacy non & possibile condividere la propria cartella personale
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1. Casella posta in arrivo di Business Objects

Togliere (eventualmente) la spunta sulla casella Utilizza impostazioni
predefinite. Nella parte inferiore della videata appariranno l'elenco dei

Destinatari selezionati:

rova titolo - # 1 odit
Titalo = Nome completo ] | Titolo «

% | CGraziano_80 & | MMalino_BO

2 | test_QREILA_ sipo

2 | test QREILA cmito

£ | t=st_QRBILA muki

S | eest_QREILA regp

=

Selezionare uno o piu destinatari e premere il pulsante per inserire |'elenco

nella finestra a destra (fig. 30)

Destinatar selezionati:

i dil

Titolo =

W
-

2 | MMalino_BO

Fig. 30

E’ possibile indicare un nome specifico o lasciare quello generato automaticamente

Selezionare Invia come: Copia / Collegamento (fig. 31)

Collegamento
« Copia

Fig. 31
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3.3 Personalizzazione di un documento

Per I'utente Esperto e disponibile la funzionalita Progettazione (fig. 34)

Lettura = Progetmzions - A

Fig. 34 \

Non & possibile modificare direttamente i report standard rilasciati. Per procedere con la
personalizzazione occorre prima salvarli nelle cartelle personali.

Cliccando sul pulsante, verranno mostrate le maschere di personalizzazione di Business
Objects.

Per conoscere le modalita operative occorre contattare il servizio per concordare una
sessione di formazione.
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4. Richiesta abilitazione / disabilitazione utente

Per far richiesta di attivazione di un nuovo utente al servizio, occorre inviare una mail
all'indirizzo: hd.contabilia@csi.it, indicando:

e Nome Cognome

e Codice fiscale

¢ Ente di appartenenza

Anche in caso di disattivazione di un utente e necessario contattare il supporto
indicando gli estremi del collega da disabilitare.

5. Richiesta supporto / segnalazione anomalie

In caso di anomalie o malfunzionamento del servizio o per richiesta informazioni,
contattare il supporto (hd.contabilia@csi.it ).
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