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Cap. 1 - Accesso alla procedura

Si accede alla procedura INFORTUNI SUL LAVORO dalle maschere sotto riportate. Nella procedura si inseriscono le
denunce infortuni ed i continuativi, si effettua I'analisi delle denunce secondo il protocollo infortuni, I'assegnazione e
la registrazione delle indagini.

BASS0 MARCO Ora Login:  05/12/2013 1354
Ufficka: 17 - SPRECAL ASLON1 - SALUZZO  Ova Pagina: 05/12/2013 14:46

VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCLRA SALUZZO 2440 2013 13062013 MDA GIUSEFPE CARDE 5 5 AZAGR. ANDA' GICVANNI DI ADBA Gt
[VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 2117 2013 2H052003 DONATELLA w0 10 IPAR DOMENICO BERTONE |
| VALUTAZIONE ARCHIVIATA FROCLRA SALUZZD 42 2013 11/07/2013 ABBRACCIAVENTO IVANG ANTONLD BARGE s S ITTIMALIASRL

VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCLRA SALUZZO 56 3013 16/01/2003 ATRURA' STMDNE CARDE 7 7 ARBURRN SIMONE |
UM&Z‘IO'E ARCHIVIATA PROCURA ALBA 3259 2013 11072003 ABRATE MARLA CERVERE 2 2 musnzzm  SOCIETA comm:‘
| VALUTAZIGNE  ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 3556 2013 15/07/2013 DI CHOUAID MONASTEROLG DI SAVIGLIANG @ 9 DONETTO SRL
| VALUTATIONE ARCHIVIATA PROCURA CUNED 57 3013 15/04/3013 ADI. ABDFLHAK DRONERD 1 14 ADECCO ITALIA SPA
|VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCLRA CUNED 2995 2013 13/08/2013 AFRAM KMALIL FOSSAND 1 1 MICHELIN ITALIANA S9.A,
VALLTAZIONE ASSEGNATA PROCURA SALUZZO 3311 2013 OROKZ01T AGHEMO MARID TARGE a4 45 MTMAASRAL

PROCURA SALUZZO 1964 2013 12/04/2013 AGOSTINI BRUND BARGE 12 12 FAUSTO
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 535 2013 03/02/2013 AGRILLE MANUELA papE 20 20 MANPOWER SHL. k
| VALUTATIONE ARCHIVIATA ' PROCURA MONDOVT 133 2013 14/01/2003 ATMAR MATWA MAGLIANG ALPT [ 9 DULCISMANIASRL
|VALUTAZIONE aRCHIVIATA PROCURA CUNEQ 863 2013 13/02/2013 AIMAR WALTER FOSEAND 10 10 CONSORZID AGRARIC DELLE PROVINCE
| VALUTAZIONE  ARCHIVIATA PROCLRA SALUZZO 2110 3013 71/05/2013 AMETTA LUIGT GENOLA s & AIMETTALLIGI
[VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 2391 2013 24/06/2013 AIRAUDGD MARCD BAGHOLO PIEMONTE [} [} ALPE SRL.
| VALUTAZIONE  ARCHIVIATA PROCURA CUNED 2408 2013 20/05/2013 ALBERIONE GABRIELE FOSSAND 7 7 SERITEL DOT COM 5L SERVEZI INFORN
|VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZD 3178 2013 DHDE/Z013 ALAGATI FLISA SALUZZO 3 3 RESIDENZA EMANUELE TAPPARFLLI DAZS
VALUTAZIONE 3343 2013 01072003 i 7 BRUND S.RL,
VALUTAZIONE ARCHIVIATA : 3013 2013 13/06/2013 ] : FOSSAND 7 7 LICEO SCIENTIFICO STATALE ‘G, ANCINA:
| VALUTAZIONE ARCHIVIATA 1929 2003 16032013 HLLASIA SPMONE RACCONIGE 7 7 SKYTTALIASRL
VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATD ommm\n A79 2013 17012013 ALLESLARDI ANTONIG o 0 ALLESIARDI ANTONID
| VALUTAZIONE ARCHIVIATA 084 2013 14/032013 MLTO ALDO SALUZZO s 5 ATI TRASPORT] INTERURBANI 5.P.A.
VALUTAZIONE ARCHIVIATA mmsu.uzzo T04 2013 040372013 ALLIONE FRANCO MORETTS 14 14 ALLIONE FRANCO
| VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZD il ALLIGNE FRANCO HORETTA 15 A3 LIS FRANCO.
i .
itante:  GOODFISIFS 1 Ora Login: O8/13/3013 13:54 %G
Ambiente: PRODUZIONE Uffichs; 27 - SPRESAL ASL CHY - SALUZZO  Ora Pagina: 05/33/2013 14:48

Dalla maschera si possono

|0 & vusto Filtro non impostato
o8 vuste Fillra non impostate
1 lo 4 voute Filtro nan impostate

- ricercare le denunce infortunio gia caricate attraverso i
filtri di ricerca per i quali si rimanda alla guida 01 Opzioni
generali

?J Selezluna hmhmz da filerare - i'l "“a@

- inserire un nuovo infortunio, visualizzare, modificare ed eliminareun
infortunio esistente, estrarre un elenco di pratiche in excel. Far riferimento ]
alla guida 01 Opzioni generali f




Cap. 2 — Cambi di stato della denuncia.

La procedura Infortuni sul lavoro e stata adattata al Protocollo di gestione del flusso delle denunce infortuni
Regione-Procura Generale denominato in seguito Protocollo Infortuni. Sono stati definiti gli stati e le regole per il
passaggio da uno stato all’altro.

Il cambio di stato e automatico quando si rispetta passo passo il flusso, e se tra un’attivita e I'altra si effettua il
salvataggio (se una denuncia DA ASSEGNARE viene assegnata lo stato diventa automaticamente ASSEGNATA).
Occorrera verificare, ed eventualmente correggere, lo stato della denuncia nel caso non si segua passo passo il flusso
(ad esempio si carica e analizza contestualmente una denuncia).

Si riportano di seguito le definizioni degli stati, il flusso e le condizioni per il cambio di stato della denuncia.

DA COMPLETARE: denuncia priva dei dati sufficienti ad effettuare I'analisi

DA ANALIZZARE: denuncia completata contenente tutte le informazioni sufficienti ad effettuare I'analisi
dell’infortunio secondo il protocollo Regione-Procure

ARCHIVIATA: sono le denunce per le quali non ricorrono i criteri di procedibilita e per le quali non si sono svolte
indagini

PROCEDIBILE ARCHIVIATO: denuncia per la quale ricorrono i criteri di procedibilita, che viene archiviata sulla base
dei criteri negativi del protocollo infortuni

DA ASSEGNARE: denuncia da assegnare perche da indagare. Sono le denunce procedibili, quelle per le quali
sussistono i criteri positivi del protocollo, qualunque altra denuncia per la quale s’intende effettuare le indagini
ASSEGNATA: denuncia assegnata a uno o piu operatori per lo svolgimento delle indagini (accertamento o inchiesta)
INDAGATA: denuncia per la quale si sono svolte e concluse le indagini.




FLUSSO DENUNCIA

CONTINUATIVI

INSERIMENTO
CONTINUATIVE

PRIMO CERTIFICATO

DA
COMPLETARE

INSERIMENTO:

SCARICO
INAIL PRIMO

CANPI OBBLIGATORI
PER CONSIDERARE LA
DEMNUMNCIA COMPLETA
Infortunato (CF)
Ditta datrice di lavoro
Data infortunio
Comune infortunio
Diagnosi

LA DENUNCLA
NON CAMBIA
STATO

LA DENUINCIA
NON CAMBIA

STATO

Prognosi
Descrizione infortunio

DA
ANALIZZARE

CRITERI NEGATIVI
Stradale/Itinere
Scolastico [Morischio
specifico)

Chiara accidentalita

ANALISI DENUNCIA

Risse/Rapine/Agsressioni/Sch z

erzi
Evento non dicompetenza
Assenza ipotesi direato
Datoredilavoro/Lavoratore
autonoma

PROCEDIBILITA’
Prognosi>40gg
Mortale
Querela
Lesione permanente
Prognosi riservata

NO

CRITERI POSITIVI
Pit persone
MinaorifApprendisti/Extracom
unitari Prognosi > 15z
Folgorazione
Macchine prognosi > 25zg
Scale portatilifimpslcature =
25z
Macchineagricole> 2522
Altro

PROCEDIBILE oA ARCHIVIATA
ARCHIVIATO ASSEGNARE
ASSEGMNAZIOME
L a——
ASSEGNATA
TR——
r"l—'ﬁ
INDAGINE
INDAGATA
.
ELENCO STATI DENUNElA[PHATlCA}
oA DA " PROCEDIBILE | DA
[CCIIMFLEI’ARE W[ ANALIZZARE W [ ST } | ARcHIVIATO [ ASSEGNARE 1[ Rt ][ L 1




CAMBIO STATO DENUNICA/PRATICA

PRIMO CERTIFICATO

DA
COMPLETARE

CONTINUATIVI

INSERIMENTO

SCARICD
INAIL PRIMO

[
INSERIMENTZ

1 -Cambiastatoda DA COMPLETARE a DA )
ANALIZZARE susaivatasgiomaschera se nel
folder«Dati infortunioxs sonostaticompiiatii

L& DENUNCIA \campiobbiigataori J
NON CAMBIA
STATO ¢~ B-Cambiastatoda ARCHIVIATA a DA ™y

ANALIZZARE dopol'aggiornamentodella

durata infortuniio [campostotalegiorni) a

seguito diarrivo-da INAIL o caricamento
\_ Ccontinuativg, sesTotalegiornis >40giorni ./

LA DENUNCIA
NON CAMBIA

STATO

i
4 -Cambiastatoda DA ANALIZZARE
a DA ASSEGNARE susalvataggio
mascherase nelfolder eAnaiisEis il
valoredelcampowCriteri positivie
& diverso da «ASSENZA CRITER!
POSITIVI»

2 -Cambiastatoda DA ANALISIDEN
ANALIZZARE 3 PROCEDIBILE
ARCHIVIATO su saivataggio
mascherase nelfolder
wAnaligsilcamposData
archiviaziones & valorizzata e
il valoredelcampo
tProcedibiles 851

PROCEDIBILE
ARCHIVIATOD

3 -Cambiastatoda DA ANALEZZARE
a DA ASSEGNARE susaivataggio
mascherasenelfo I-dl?l' lﬂ}n a!isix: i.l ASSEGNARE
valore del camposCriteri negativie
£ uguale a tASSENZACRITER!
MNEGATIV»

ARCHIVIATA su sakataggio maxherasenel
folder eAnalig» i lvalore del campowCriteri
positivie e ugualea «ASSEMZACRITER!
POSITIVIsed ilvalore del campo
wProcedibiles & NO

AEEROUN 6-Cambia stato da DA ASSEGMNARE 3

A

7 - Cambia stato da ASSEGNATA a
INDAGATA dopo salvataggio maschera se

nel folder «Analisi» il campeo «Datafine
INDAGATA iy : :
inchiesta» & valorizzato.

ASSEGNATA dopo salvataggio
ASSEGNATA maschera/mattoncino assegnazione pratica

INDAGINE




Cap. 3 — Passi della denuncia.

La procedura infortuni e costituita da 5 passi. | passi sono presenti nella maschera che si apre andando ad inserire
una nuova denunca o visualizzandone una caricata, a partire dalla maschera INFORTUNI SUL LAVORO sotto riportata.

INFORTUNI SUL LAVORO
B % vustn Fillro aon impastato
1 O & vueto Filtro non impostato

O # vusts Filtro non impostate
[Pratiche
[ Righe trovate: 544 Righe af ) 1234567 2> WTIHA

A STATO | ¥ P RA RIFERIMENTO NUMERD ANNO DATA' 10/ INFORTUNA
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 2446 2013 19/06/2013 CARDE' 5
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZIO 2117 2013 I9/05{2013 TELLA BAGNOLO PIEMONTE 10 w0
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZ0 3347 3013 11/07/3013 VAND ANTONIO RARGE s 5
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZIC 56 2013 16/01/2013 CARDE % 7
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA ALBA 3259 2013 11/07/2013 CERVERE 2 2 [rive
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 3556 2013 15/07/2010 MONASTEROLO D1 SAVIGLIANO 2 2
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA CLNEG 62 2013 15012013 DRONERD 14 14
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA CUNEC 2995 2013 13/06/2013 FOSSANG 1 1
VALUTATIONE ASSEGNATA PROCURA SALUZZO 3211 I013 OB/08/I013 RARGE a4 a4
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZ0 1964 2013 12/04/2013 BARGE 12 12
VALUTATIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 535 2013 05/02/2012 BARGE 20 20 B
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA MONDOVI 153 2013 14/0172012 MAGLIAND ALPI 2 L] |
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA CUNED 664 2013 15/02/2003 FOSSANG 10 10 CE
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 2116 2013 21/05/2013 GENOLA & &
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 2391 2013 24/06/2013 BAGNOLO PIEMONTE & [
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA CUNED 2408 2013 20/05/2013 L= FOSSAND 7 7 o
VALUTATIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZTO 3178 2013 03/D6/2013 SALUZZO 3 3 'ATE
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 3342 2013 01/07/2012 = BARGE ¥ 7
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA CUNEQ 3013 2013 12/06/2013 FOSSANG 7 7 A
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 1920 2013 16/03/2013 RACCONIGL 7 ?
VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATO PROCURA MONDOVI' 379 2013 17/01/2013 ] ROCCABRUNA o -3
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZIO 864 2013 14/03/3013 SALUZZO 5 5
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 704 2013 04/03/2013 MORETTA 14 14
VALUTAZIONE ARCHIVIATA PROCURA SALUZZO 2091 2013 3 MORETTA 15 15 =
< m '
Utente: @ (sPRESAL BASSO MARCO Ora Login:  0S/12/2013 13:54 R {]
b Ulficio: 27 - SPRESAL ASL CN1 - SALUZZO  Ora Pagina: 14146 ;“\

Cliccando sull’icona Nuovo o Visualizza/Modifica si apre la maschera sottostante

Num. pratica |crui 203 J2m3 |

ctodes [wr|moar
8 regisiaz. 12/06/2013 Stalo prabea 0| moAsATa 1
apratica |28 Riferimento | [ ]
|
E —
[ sighe trovate: 12 Righe sebeionate: 0 J
NOTE -
12/D6/2013 [8:45:40 5
Data Infortumeo: 0B/06/2012
Qra Infortunio:
1/D6/2013 05:00:44 @ Infortunata:

&
Desona. Infortunio: RIFERISCE DI ESSERST INFORTUNATO AGLI ARTI INFERIDR] SCHIACCIATI DALLE RUCTE DI UN MULETTO
13/06/2013 11:06:27 v assegnati;
Attrita [ Scoralucgo effattuato in data 25/04/2013
Mumaro: CN1/B0&/2013 =

Codice Destnatanc: U2408 Desrizions Destnatans: il mmpmm
3/07/2013 10:5%:17 % Esita: SITUAZIONE IRREGOLARE

T

Messuna Attivea’ Speafica controliata atusimente

Dperatore: [ —
19/092013 14:30:03 9 Op AsEQNAT: 2

Peum.: CIN1/CN1/243/2013
Data: Z5/06/2013
Data notifica: 21/059/2013
regini

Utente: &0 (SPRESAL ORE) Operatores BASSD MARCD Ora Loghn  D5/12/2013 1354
Ambiente PROCUZIONE fificion 27 - SPRESAL ASL CNL - SALUZZO Ora Pagina: 05/12/2013 15,25




La procedura € composta da 5 passi

Infortuni

Passo utilizzato per

Inserire gli infortuni/aggiungere i continuativi
Analizzare gli infortuni
Registrare gli esiti delle indagini infortuni

Passo utilizzato per

Registrare il responsabile del procedimento
Registrare il referente della pratica

._rJ .

Assegna RDP

44

Ass. Pratica

Passo utilizzato per
- Assegnare la pratica

o -

Passo utilizzato per inserire
- I sopralluoghi effettuati
Le attivita effettuate

Attivita J - | provvedimenti sanzionatori correlati all’infortunio
Sopralluogo
Passo utilizzato per registrare (non obbligatorio)
_ - Il documenti relativi alla pratica
12
]
At In/Out

Cap. 4 - Inserimento manuale di una denuncia.

Prima di inserire una nuova denuncia infortuni si deve verificare che non sia gia presente in archivio. In ogni caso se
si inserisce una denuncia gia presente in archivio il sistema avverte dell’esistenza della denuncia.
Per la ricerca vedere il campitolo precedente e far riferimento alla guida Premessa.

4.1 Compilazione dell’header.

Foglio blu
'] |Procedura INF INFORTUNI SUL LAVORO Num. pratica |cn1 3687 2013
| ||Data registraz | 07/10/2013 Stato | Aperta [~] Stato pratica | DAANA DA ANALIZZARE| i

VALUTAZIONE

Tipo pratica | 29
@ ]l e B

Infortuni Assegna RDP Aszs. Pratica e Atti In/Out

& i Riferimento




Nell’header compilare i seguenti campi

Procedura: campo automatico

Data registrazione: campo automatico riporta la data di apertura della pratica

Stato: lasciare lo stato Aperta

Tipo pratica’: scegliereVALUTAZIONE (Vedi nota a pié di pagina)

Numero pratica: campo a compilazione automatica

Stato pratica: DA ANALIZZARE (il campo non deve essere compilato manualmente in quanto la voce compare al
salvataggio della maschera di inserimento della denuncia)

Riferimento: campo testo facoltativo

Nota su Tipo Pratica

Di norma per le denunce che sarano sottoposte ad indagine la voce VALUTAZIONE dovra essere
mantenuta sino all’assegnazione. Sara il personle che effettua I'indagine modificare la voce scegliendo
tra ACCERTAMENTO o VALUTAZIONE in bas e al tipo di indagine che effettuera.

Foglio giallo

@ Num. fascicolo i Ultima collocazione o

ﬂ Ufficio SPRESAL ASL CN1 - SALUZZO [+] Operatore collocaz. [N
Note + Ambito 04 METALMECCANICA| #alhd

@ ) e B

Infortuni Assegna RDP Ass. Pratica Frrolitre Afti In/Qut

Ufficio: compare I'ufficio di login di inserimento pratica
Ambito: inserire nel campo Ambito il comparto scegliendo tra le voci proposte.

4.1 Inserimento di una denuncia.
Cliccare sul passo Infortuni per aprire la maschera di inserimento della denuncia e compilare i campi =
come nell’esempio proposto nella maschera sottostante. Inforuri

'INCHIESTA: raccolta di atti testimoniali, documentali, eventuale sopralluogo e provvedimenti conseguenti che abbiano
comportato atti di polizia giudiziaria. (definizione tratta da rendicontazioni regionali)

ACCERTAMENTO: attivita finalizzate alla maggior conoscenza delle cause di un infortunio per aumentare la specificita nella
selezione degli eventi da sottoporre poi ad inchiesta (definizione tratta da rendicontazioni regionali)

VALUTAZIONE: valutazione della denuncia attraverso il protocollo infortuni

ARCHIVIAZIONE VELOCE: voce da utilizzare per archiviare le denunce senza completarle (procedure adottate da alcune ASL

8




f2013 Riferimento +
Procedura INF INFORTUNI SUL LAVORO éaf Stato del passo | In corso E

Infortuni

'Dati infortunio || Analisi | Scheda S$1 | Altre Ditte Coinvolte |
| Infortunato - Azienda |

Data infortunio  |01/01,/2013|7F Ora infortunio O Ora Ordinale Data segnalaz. 75 Ora segnalaz.
Ente Segnalante |Ps PRONTO SOCCORSO b
Infortunato |31106 llanonIMO ANONIMO |#4 1§ Datadinascita 01/01/1950 SESSO: M ] Ricoverato
Mansione 011 OPERAIO b
Azienda | DITrE/ENTI |~ |[20048 [[orTTa D1 PROVA @i
Comparto:
Descr. Infortunio |SPOSTANDO UNA LAMIERA SI SCHIACCIAVA IL II DITO MANO DESTRA [+
-| Luogo dell'Infortunio {
DITTE/ENTI [=][30048 DITTA DI PROVA i
Comparto:
Reparto/Area Comune [o04203  |[saLuzzo |88 11l Indirizzo | INDIRIZZO DI PROVA
F 1
i |
Giorni prognosi [[1PrognosiRis.  Tot giorni | 15 Data termine |16/01/2013 Da Analizzare
Mote prognosi +
Diagnosi P.S.  [CONTUSIONE II DITO MANO DESTRA [+
Esito |oz [lINVALIDITA TEMPORANEA |é4 i Percentuale Invalidita %

NOTE sul campo Luogo di infortunio:
Automaticamente il programma propone come luogo dell’infortunio la stessa ditta caricata nel
campo Azienda. Qualora l'infortunio non si sia verificato nella ditta si puo inserire un altro luogo
come si seguito descritto Il luogo dell’infortunio puo essere caricato in tre modi differenti:
QITTE/ENTI: il luogo dell’infortunio € uguale all’azienda

-| Luogo dell'Infortunio |
DITTE/ENTI [=]/30048 DITTA DI PROVA i
Comparto:
Reparto/Area Comune [004203  ||saLuzzo |#& i Indirizzo | INDIRIZZO DI PROVA

ALTRO LUOGO: inserire manualmente il Comune e se conosciuto I'indirizzo. E’ comunque sufficiente
il comune.

{ Luogo dell'Infortunio |
ALTRO LUOGO [+]
Reparto/Area Comune (004203 |[saLuzzo |@% il Indirizzo | INDIRIZZO DI PROVA

CANTIERE: inserire il cantiere luogo di infortunio caricandolo dall’anagrafe cantieri

| Luogo dell Infortunio |
CANTIERI [+]/ 29958 CANTIERE COSTIGLIOLE SALUZZO VIA CERETTO 3 # i
Reparto/Area Comune [004075 |[COSTIGLIOLE SALUZZO |84 1§l Indirizzo | VIA CERETTO 3

Mantenere stato del passo In corso (il passo Infortuni diventa verde) e salvare la maschera. Automaticamente
nell’header della maschera lo Stato pratica verra settato su DA ANALIZZARE

ﬁ Procedura INF INFORTUNI SUL LAVORO Num. pratica |cn1 3687 /2013
{1 |Data registraz.| 07,/10/2013 Stato  Aperta [~] Stato pratica | DAANA DA ANALIZZARE| i
Tipo pratica |29 VALUTAZIONE o Riferimento +

i [ [ Y

as | e
Attivits | -

Infertuni AsignaROP A Pratice | _ZINISS At InOut




Cap. 5 Analisi di una denuncia.

5.1 Accesso alla maschera di analisi.

La denuncia da analizzare si trova in archivio e quindi va ricercata con le modalita indicate al Cap. 1 che rimanda al
manuale 01 Opzioni generali.

Inizia con

Inizia con

Uguale a
~
7| - Seleziona Ia colonna da filtrare — [+

Pratiche
@ Righe trovate: 1 Righe selezionate: 1 ([] mostrale)

INFORTUNATO - [COMUNE ACCADIMENTO
3687 2013 01/01/2013 15 DITTA DI PROVA INVALIDITA TEMPORANEA

Una volta trovata la denuncia da analizzare, va evidenziata e cliccando sull’icona Visualizza/Modifica si apre la
seguente maschera.

] T Vet e v e[ e 2l

i ‘BASS0 MARCO ‘Ora Login:  09/12/2013 05101
Ambiente: PRODUZICNE Uffico: 37 - SPRESAL ASL CN1 - SALUZZO  Ora Pagina: 05/12/2013 10:33

Cliccare sul passo infortuni e scegliere il folder Analisi

INFORTUNI SUL LAVORO

Analisi Infortunio |

Data Analisi [ = Operatore Analisi @DODF992F| BASSO MARCO |ealf

Criteri Procedibilita’ |

Procedibilita’ ) Si) No Motivo Archiviazione | | [ ISR

Data Archiviazione [ =

Tipo Attivazione

| | g8 0 Inchiesta: ©)Si ©No Data Inizio Inchiesta| |
Querela di Parte Offesa )Si - )No DataFine Inchiesta| ||
Note | B Datanotro| |
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5.2 Analisi di una denuncia non procedibile e senza criteri positivi.
Compilare i campi delle sezioni Analisi Infortunio e Criteri Procedibilita come riportato nell’esempio riportato nella
maschera sottostante e inserire Concluso nello Stato del Passo:

2013 Riferimento l

Procedura  |INF [ 1nFoRTUNI SUL LAVORO |ead Stato del passo
Infortuni

'Dati infortunio || Analisi | Scheda SSI | Altre Ditte Coinvolte |
1 Analisi Infortunio I 1

Data Analisi [09/12/2013|F Operatore Analisi | @DoDF992f| BASSO MARCO |éanf
| Criteri Procedibilita’ |

Procedibilita’ ) Si@ No Motivo Archiviazione |04 | NON PROCEDIBILE E ASSENZA CRI| @ [ i

Data Archiviazione [09/12/2013|7H

L o 07 - ASSENZA CRITERI POSITIVI
Criteri Positivi M D

-| Tipo Attivazione }

| | |#a Inchiesta: ©)Si ©)No Data Inizio Inchiesta| |
Querela di Parte Offesa Si - No Data Fine Inchiesta I:l

Note | B Datalnoltro| |

Salvando la maschera si ritorna alla maschera precedente dove va compilato I’'header della maschera.
Automaticamente lo Stato pratica & diventato ARCHIVIATA e nel campo Stato scegliere Conclusa al cui fianco
comparira la data del giorno modificabile.

'O |Procedura  |INF | INFORTUNISULLAVORO | Num. pratica (3687 Jf2013 |
| (1 |Data registraz |07/10/2013 | Stato | Condlusa il ||| 09/12/20137H Stato pratica |ARC | ARCHIVIATA |eald
Tipo pratica |29 | vaLuTAZIONE e i Riferimento

e
) Attivita / :
Assegna RDP Aszs. Pratica Srrelies Atti InfOut

| Eventi || Scadenze || Email || Protocollo |

Eventi

% Righe trovate: 3 Righe selezionate: 0

DATA | TIPOEVENTO|NOTE DESC

07/10/2013 16:16:01 9 Pratic

Data Infortunio: 01/01/2013
Ora Infortunio:
09/12/2013 10:25:44 9 Infortunato: ANONIMO ANONIMO Infort
Azienda: DITTA DI PROVA
Descriz. Infortunio: SPOSTANDO UNA LAMIERA SI SCHIACCIAVA IL II DITO MANO DESTRA
09/12/2013 10:40:54 9 L'operatore MARCQO BASSO ha chiuso il passo Infortuni il 09/12/2013 @DODF992F3 Modifi

Salvare la maschera.
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5.3 Analisi di una denuncia non procedibile ma con criteri positivi.
Compilare i campi delle sezioni Analisi Infortunio e Criteri Procedibilita come riportato nella maschera sottostante.

2013 Riferimento | +

Procedura | INF | INFORTUNI SUL LAVORO |[¢2fi  Stato del passo

Infortuni

'Dati infortunio | Analisi | Scheda S | Altre Ditte Coinvolte |

| -

-| Analisi Infortunio |

Data Analisi [09/12/2013|7F Operatore Analisi | @D0DF992F| BASSO MARCO |#a

| Criteri Procedibilita’ |

Procedibilita' ) Si @ No Motivo Archiviazione | | |#a [
Data Archiviazione |:|E|
it Fas b M gg— I—Eigl;(;?TUNIG DA IMPIANTI MACCHINE = l|

-| Tipo Attivazione I

| | |¢a Inchiesta: ©)Si ©)No Data Inizio Inchiesta| |
Querela di Parte Offesa ©)Si ©)No Data Fine Inchiesta| |
Note | F Datalnoltro] |7

Nel campo Criteri positivi dovra essere scelto il criterio positivo tra quelli proposti nell’elenco. La voce 08 Altro deve
essere utilizzata quando I'infortunio non & procedibile, non vi sono criteri positivi ma si vuole mandare in
assegnazione l'infortunio.

“, Righe trovate: 8  Righe selezionate: o ([T 1 u
AlcopIice - |DESCRIZIONE [NOTE

o1 INFORTUNIO COM PIU' PERSONE

02 INFORTUNIO & MINORI O APPRENDISTI O EXTRACOMUNITARI > 15 GG

03 INFORTUNIO D& FOLGORAZIONE

04 INFORTUNIO DA IMPIANTI MACCHINE = 25 GIORNI

s INFORTUNIO D& SCALE PORTATILI O IMPALCATURE = 25 GIORNI

06 INFORTUNIO D& MACCHIME AGRICOLE = 25 GG

o7 ASSENZA CRITERI POSITIVI

08 ALTRO

Salvando la maschera si ritorna alla maschera precedente dove va compilato I’'header della maschera.
Automaticamente lo Stato pratica & diventato DA ASSEGNARE; mantenere il campo Stato su Aperta.

INFORTUNI SUL LAVORO Num. pratica |cn1 3687 2013
] | Data registraz. 0?;10,‘20 13 | Stato |Aperta [+ Stato pratica |[DAASS | DA ASSEGNARE |salig
T|po pratica |29 | vaLuTAZIONE el i Riferimento

& « i
Infortuni Assegna RDP  Ass. Pratica 5::;:?;;“ Atti In/Out
[ Eventi.'||' Scadenze.][ Email.'||' Protooollo.]
Eventi
% Righe trovate: 4  Righe selezionate: 0
DATA | TIPOEVENTO NOTE DESCI
07/10/2013 16:16:01 9 Pratic:

Salvare la maschera.
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5.4 Analisi di una denuncia procedibile archiviabile per criteri negativi.

Compilare i campi delle sezioni Analisi Infortunio e Criteri Procedibilita come riportato nella maschera sottostante.
Stato del Passo: Concluso

ffz013 Riferimento +
Procedura  [INF | 1nFORTUNI SUL LAVORO @i Stato del passo
Infortuni
| Dati infortunio || Analisi || Scheda SS1| Altre Ditte Coinvolte |
-| Analisi Infortunio I a0
Data Analisi [09/12/2013[F Operatore Analisi | @DODF992F| BASSO MARCO |ea &
| Criteri Procedibilita’ |
Procedibilita’ @ Si ) No Motivo Archiviazione |os | crITERI NEGATIVI |galf
Data Archiviazione [09/12/2013[
Motivo Procedibilita’ |01 | > 40 GIORNI |galf
Inviato in Procura |
Criteri Negativi M 03 - CHIARA ACCIDENTALITA' D
-| Tipo Attivazione '
| | g4y Inchiesta: ©)Si ©No Datalnizio Inchiesta| |
CQuerela di Parte Offesa —5iNo Data Fine Inchiesta |:|
Note | F Datalnotro|  |&

Scegliere il criterio di procedibilita tra quelli proposti in elenco

e‘§ Righe trovate: 5 Righe selezionate: 1 ([ mostrale)
il coDICE |DESCRIIIONE
01 = 40 GIORMNI
oz LESIOME PERMAMNENTE
03 DECESSO
o4 QUERELA
05 PROGNOSI RISERMVATA

Scegliere il criterio negativo tra quelli proposti nell’elenco.

., Righe trovats: & Righe selezionate: 1 ([ mostrale) I_I Lﬁ u I_BI
il cobicE - | DESCRIZIONE [NOTE

02 INFORTUNIO SCOLASTICO NO RISCHIO SPECIFICO

03 CHIARA ACCIDENTALITA'

04 RISSA RAPINA AGGRESSIONE SCHERZO

05 INCIDENTE STRADALE O IN ITINERE

06 LAVORATORE AUTONOMO/TITOLARE

07 ASSENZA CRITERI NEGATIVI

08 ASSENZA IPOTESI DI REATO

09 EVENTO NON DI COMPETENZA

Salvando la maschera si ritorna alla maschera precedente dove va compilato I’'header della maschera.
Automaticamente lo Stato pratica & diventato PROCEDIBILE ARCHIVIATO e nel campo Stato scegliere Conclusa al
cui fianco comparira la data del giorno modificabile.

' Procedura |INF ||INFORTUNISULLAvORO | Num.pratica |cni (3687 Y2013 |
| O ||Data registraz. 07/10/2013 | Stato | Condlusa il [~ || 09/12/2013[F Stato pratica |PROC | PROCEDIBILE ARCHIVIATO |eald
Tipo pratica |29 | vaLUTAZIONE & i Riferimento

y

Assegna RDP  Ass. Pratica SDA:;:TD;D Atti In/Out

Salvare la maschera.
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5.5 Analisi di una denuncia procedibile da assegnare.

Compilare i campi delle sezioni Analisi Infortunio e Criteri Procedibilita come riportato nella maschera sottostante.
Stato del Passo: In corso

2013 Riferimento =
Procedura |INF | NFORTUNI SUL LAVORO |ead Stato del passo

Infortuni

'Dati infortunio | Analisi | Scheda SSl | Altre Ditte Coinvolte |
1 Analisi Infortunio I

Data Analisi [09/12/2013F Operatore Analisi | @D0DF992F| BASSO MARCO sl &

1 Criteri Procedibilita’ |

Procedibilita’ @ Si ) No Motivo Archiviazione | | @

Data Archiviazione [ =

Motivo Procedibilita’ |03 | pECESSO @i

Inviato in Procura =

CrEn T M 07 - ASSENZA CRITERI NEGATIVI E|
1 Tipo Attivazione I
| | |#d [ Inchiesta: ©Si ©No Data Inizio Inchiesta| |
Querela di Parte Offesa )51 ©)No Data Fine Inchiesta |:|
Note | F Datalnotro| |

Scegliere il criterio di procedibilita tra quelli proposti in elenco

% Righe trovate: 5 Righe selezionate: 1 ([ mostrale)
Hl copIcE |DESCRIIIONE
01 > 40 GIORNI
oz LESIOME PERMAMNENTE
03 DECESSO
04 QUERELA
05 PROGHNOSI RISERMATA

Salvando la maschera si ritorna alla maschera precedente dove va compilato I’'header della maschera.
Automaticamente lo Stato pratica & diventato DA ASSEGNARE. Mantenere il campo Stato su Aperta

=T AN :
R B e
@ Procedura INF INFORTUNI SUL LAVORO Num. pratica cn1 3744 |!|2013
@ Data registraz.|07/11/2013 | Stato |Aperta  [~| Stato pratica |[DAASS | DA ASSEGNARE] el
Tipo pratica | 29 | vaLUTAZIONE &l i Riferimento
(e E=| re
Infortuni Assegna RDP Aszs. Pratica SR Atti In/Out

Sopralluocgo

[Fuanti Il @radanza || Fmail | Pratacalln |

Salvare la maschera.
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Cap. 6 - Assegnazione denunce da indagare.

Vanno assegnate le denunce con stato pratica DA ASSEGNARE.

Sistema'Informativotroanitatlerricoriale

INF ||INFORTUNI SUL LAVORO
07/11/2013 Aperta ||
20 |vaLuTAZIONE Ll

[ Fuanti Il

In base all’'organizzazione del Servizio si possono assegnare
- Il Responsabile del Procedimento
- Il Referente della pratica
- Gli assegnatari della pratica

E. @ Vanno utilizzati i passi Assegna RDP e Ass. Pratica. Per le modalita di assegnazione vedere il

manuale 01 Opzioni generali.
Assegna RODP Ass. Pratica

Lo Stato pratica diventera ASSEGNATA

Sistema'Informativorroanitatlerricoriale

INF |[INFORTUNI SUL LAVORO
07/11/2013 Aperta |~
VALUTAZIONE D
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Cap. 7 - Registrazione esiti indagine infortunio.

7.1 Premessa.

Nell’header della maschera sostituire la voce VALUTAZIONE con ACCERTAMENTO o INCHIESTA in base al tipo di
indagine che viene svolta. (L'inchiesta puo essere comprensiva di un ACCERTAMENTO) .

Nel campo Stato andra indicata la voce Conclusa al termine dell’indagine.

‘0 |Procedura  |mnF INFORTUNI SUL LAVORO Num. pratica 3744 li2013
| 1 | Data registraz. 0?;1 1/2013 | Stato |Aperta  |-| Stato pratica |ASS | AssEGNATA |sald
Tipo pratica | ACCERTAMENTO| e i Riferimento |

r&

CRITEE] Atti InfOut

Sopralluogo

INF INFORTUNI SUL LAVORO Num. pratica
| [ ||Data registraz. 0?11 1/2013 | Stato Aperta || Stato pratica |ASS
| INCHIESTA |#a i Riferimento

.
Infortuni

7.1 Registrazione di un ACCERTAMENTO.

L’ACCERTAMENTO presuppone un esito NEGATIVO questo percheé se positivo la stessa indagine diventa inchiesta. Cio
intendendo per accertamento “le attivita finalizzate alla maggior conoscenza delle cause di un infortunio per
aumentare la specificita nella selezione degli eventi da sottoporre poi ad inchiesta” vedasi definizione regionale.

3744 |-‘ 2013

| AssEGNATA

Bl Jaf
|

r&

Atti In/Out

Adtivitd /
Soprallucgo

Per registrare I'esito di una indagine occorre cliccare sul passo infortuni ed entrare nel folder Analisi =
della maschera sottostante. v
ffz013 Riferimento +
Procedura |INF | 1NFORTUNI SUL LAVORO |ead Stato del passo
Infortuni
| Dati infortunio || Analisi | Scheda SSI | Altre Ditte Coinvolte |
-| Analisi Infortunio I 1
Data Analisi [09/12/2013| 7 Operatore Analisi | @DoDFo92F | BASSO MARCO |ga &
| Criteri Procedibilita" |
Procedibilita’ @ Si ) No Motivo Archiviazione | | |éa
Data Archiviazione [ =
Motivo Procedibilita’ GE | pECESSO |ga &
Inviato in Procura [
Criteri Negativi M 07 - ASSENZA CRITERI NEGATIVI E|
-| Tipo Attivazione i
| | |éa Inchiesta: ©Si ©)No Data Inizio Inchiesta| |
Querela di Parte Offesa S No Data Fine Inchiesta |:|
Note | = Datalnoltro|  |T&

Deve essere compilata la sezione Tipo Attivazione.

NB: Tre campi sono identificati con etichette contenenti la parola Inchiesta ; nel caso specifico degli Accertamenti &

da intendersi come accertamento. (Esempio: Accertamento Si/No)
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L 1
-| Tipo Attivazione I

[01 [ 1n1z1aTIVA SPRESAL |ean & Inchiesta: ©Si ©No Data Inizio Inchiesta | 10/09/2013|7F
Querela di Parte Offesa 51 @No Data Fine Inchiesta | 10/10/2013[F
Note |EVENTUALL NOTE + Data Inoltro | 12/10/2013[ 7

|C) Correlaz. Articoli @Nessuna Correlaz.| ELENCO ARTICOLI |

Tipo attivazione: anche se non & obbligatorio per il salvataggio deve essere inserito obbligatoriamente il tipo di
attivazione INIZIATIVA, RICHIESTA AG, RICHIESTA DI ALTRI per consentire di rendicontare le inchieste infortuni
Inchiesta (Vale anche per accertamento): indicare Si viene attivata la prima icona a in basso a
sinistra

Querela di Parte Offesa: essendo un accertamento indicare sempre No

Note: specificare eventuali note

Data inizio inchiesta: indicare la data di inizio dell’accertamento

Data Fine inchesta: indicare la data di fine dell’accertamento. Anche se non & obbligatorio per il salvataggio deve
essere inserito obbligatoriamente perche consente di contare gli accertamenti e le inchieste infortuni.

Data Inoltro: ¢ la data di inoltro in Procura. Si puo inserire la data di invio in procura attraverso gli elenchi previsti dal
protocollo infortuni

Correlazione Articoli/Nessuna correlazione:essendo un accertamento indicare Nessuna correlazione

Maschera Inchiesta/Relazione

All'interno della maschera vanno inseriti gli esiti dell’accertamento che si ‘ m
\

apre cliccando sulla prima icona in basso a sinistra.

1 @) sistema Informativo Sanita Territoriale - Mozilla Firefox ' Lo o= S |

@ https://secure.ruparpiemonte.it/DynDipartimentoWEB/action/inchiestaRelazionelnfortuni?cod Chiamante= REGINFO&idinfortunio=44840 &idinfortuni=448408&chec 7 7
v i q g . — - "%
0. | SCT. Sistema'InformativoTrsanita JiE AVELCS
g— gy
Inchiesta/Relazione
| Inchiesta.] [ Relazione.]
{ Riepilogo dati | 5
Data dell'infortunio 01/01/2013
Origine dellinformazione |ps [PrRONTO SOCCORSO |sabi
Nominativo infortunato 31106 | ANONIMO ANONIMO |#2 i Datadinascita: 01/01/1950 SESSO: M
Azienda di appartenenza' DITTE/ENTI [+][30048  |DrT7A DI PROVA |sali
Comparto:
Indagati ﬁ @ Articoli Violati @ €
% Righe trovate: 0 Righe selezionate: 0 % Righe trovate: 0  Righe selezionate: 0 '

IDANAGRAFICHE RESPONSABILE IHDJ\GAT'D|IDIH FORTUNIIN LEGGE|AHHDLEGGE|HI.III ART | COMMA ART LETTERA AIIT|T_I'I'D

4 T 3 « [l 3

i Aﬂidamlent:‘.ijI

. @DODF292F3 - BASSO MARCO Data di Affidamento
Operatori UPG M i i
Data di Supplemento s
Riferimento |
Procura  [5437 PROCURA CUNEQ éal i N. Fascicolo Procura | |
Magistrato ]
1 Esito Indagine
Descrizione Esito [08 [nEGATIVO [oa 1) Data Esito  [10/10/2013
Note | EVENTUALI NOTE| I

2 = 9
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Campi del folder Inchiesta

Riepilogo dati: compilazione automatica

Indagati: non compilare in quanto accertamento

Articoli violati: non compilare in quanto accertamento

Operatori UPG: Vanno inseriti gli UPG che hanno svolto I'accertamento(il sistema propone gli assegnatari della
pratica)

Data affidamento: Data di assegnazione dell’accertamento

Data di Supplemento: non compilare in quanto accertamento

Procura: & compilata automaticamente (modificabile)

Magistrato: non compilare in quanto accertamento

N. Fascicolo Procura: non compilare in quanto accertamento

Descrizione Esito: inserire I'esito dell’accertamento; sara sempre NEGATIVO
Data esito:data chiusura accertamento

Salvare la maschera; si ritorna alla maschera precedente.

Inserire stato del passo concluso e salvare la maschera.

Stato del passo

Si ritorna alla seguente maschera dove il campo Stato del Passo € diventato INDAGATA

INF INFORTUNI SUL LAVORO Num. pratica 3744 f2013
07/11/2013 | Stato |Aperta  [~| Stato pratica |IND | nDAGATA |salg
Tipo pratica |27 | AcCERTAMENTO |galf Riferimento

"" £ Attivita |
Atti InfOut
. . o o

Nel campo Stato deve essere scelta la voce Conclusa il al fianco del quale comparira la data del giorno modificabile.
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7.2 Registrazione di una INCHIESTA NEGATIVA.

Per registrare I'esito di una indagine occorre cliccare sul passo infortuni ed entrare nel folder Analisi e
della maschera sottostante. i
/2013 Riferimento +
Procedura | INF INFORTUNI SUL LAVORO Yl Stato del passo | In corso E
Infortuni
| Dati infortunio | Analisi | Scheda SS1 | Altre Ditte Coinvolte |
-| Analisi Infortunio I 1
Data Analisi 09/12/2013|7H Operatore Analisi @DODF992F| BASSO MARCO #a i

| Criteri Procedibilita’ |

Procedibilita’ @ Si ) No Motivo Archiviazione i
Data Archiviazione |
Motivo Procedibilita’ 03 DECESSO i
Inviato in Procura [

L - 07 - ASSENZA CRITERI NEGATIVI
Criteri Negativi M

1 Tipo Attivazione I

i Inchiesta: ©1Si " No Data Inizio Inchiesta
Querela di Parte Offesa )Si © No Data Fine Inchiesta
Note + Data Inoltro s

Deve essere compilata la sezione Tipo Attivazione.

| Tipo Attivazione |

01 INIZIATIVA SPRESAL #a o Inchiesta: @Si "~ No Data Inizio Inchiesta | 10/09/2013|7F
Querela di Parte Offesa Si @ No Data Fine Inchiesta | 10/10/2013|7H]
Note EVENTUALI NOTE + Data Inoltro | 12/10/2013|TH]

|-j- Correlaz. Articoli @Nessuna Correlaz_l ELENCO ARTICOLI |

Tipo attivazione: anche se non & obbligatorio per il salvataggio deve essere inserito obbligatoriamente il tipo di
attivazione INIZIATIVA, RICHIESTA AG, RICHIESTA DI ALTRI per consentire di rendicontare le inchieste infortuni
Inchiesta: indicare Si viene attivata la prima icona a in basso a sinistra —
Querela di Parte Offesa: indicare se I'inchiesta & a seguito di querela —

Note: specificare eventuali note

Data inizio inchiesta: indicare la data di inizio dell’inchiesta. Anche se non & obbligatorio per il salvataggio deve
essere inserito obbligatoriamente perche consente di contare gli accertamenti e le inchieste infortuni.

Data Fine inchesta: indicare la data di fine dell’inchiesta

Data Inoltro: ¢ la data di inoltro in Procura degli accertamenti.

Correlazione Articoli/Nessuna correlazione:essendo un’inchiesta negativa indicare Nessuna correlazione

Maschera Inchiesta/Relazione
All'interno della maschera vanno inseriti gli esiti dell’accertamento che si
apre cliccando sulla prima icona in basso a sinistra.
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™

i ~ il ~———
. w Sistema Informativo Sanita Territoriale - Mozilla Firefox

| Inchiesta || Relazione |

Inchiesta/Relazione

{ Riepilogo dati |

Data dell'infortunio

Origine dell'informazione |Ps | PrRONTO SOCCORSO

[y

Nominativo infortunato |31108 [[anormMo anonimMo

|# [l Data dinascita: 01/01/1950 SESSO: M

[DrTTE/ENTT

Azienda di appartenenza

|DITTA DI PROVA

Y]

Comparto

[][z0048
Indagati

% Righe trovate: 0 Righe selezionate: 0 m U

Articoli Violati
d\g Righe trovate: 0

Righe selezionate: 0

&

IDANAGRAFICHE RESPONSABILE IN DﬁGATOl IDINFORTUNIIN

LEGGElﬁNNOLEGGElNlIH ART COMMA ART LETTERA AIlTl'ITIO

4| m +

[

{ Affidamento |

@DODFI92F3 - BASSO MARCO Data di Affidamento | 01/09/2013
Operatori UPG M =
Data di Supplemento 05/09,/2013|5

Riferimento |

Procura 5437 ||PROCURA CUNEO 184 N. Fascicolo Procura

Magistrato |AURA52548| BIANCONI CRISTINA |eald

Esito Indagine
Descrizione Esito |08 JINEGATIVO |éa i Data Esito  [10/10/2013|] ‘
Note  EVENTUALI NOTE I

=N

Campi del folder Inchiesta
Riepilogo dati: compilazione automatica

Indagati: inserire I'eventuale indagato utilizzando I'icona a lato che consente la ricerca dei soggetti
nell’archivio degli utenti (vedere manuale 02 Anagrafiche)

Articoli violati: essendo un infortunio negativo non ci sono articoli violati

Operatori UPG: Vanno inseriti gli UPG che hanno svolto I'indagine(il sistema propone gli assegnatari della pratica)
Data affidamento: Data di assegnazione dell’'inchiesta

Data di Supplemento: Data di assegnazione di eventuali supplementi

Procura: & compilata automaticamente (modificabile)

Magistrato: inserire il magistrato se conosciuto

N. Fascicolo Procura: inserire il numero di fascicolo della Procura se conosciuto

Descrizione Esito: corrisponde all’esito dell’inchiesta; in questo caso sara NEGATIVO

Data esito:data chiusura accertamento

Salvare la maschera; si ritorna alla maschera precedente.

Inserire stato del passo concluso e salvare la maschera.

Stato delpasso| Concluso [<]

Si ritorna alla seguente maschera dove il campo Stato del Passo & diventato INDAGATA
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@ Procedura

3744 |-‘ 2013

| nDAGATA

INF INFORTUNI SUL LAVORO Num. pratica
| ] | Data registraz | 07/11/2012 | Stato | Conclusa il [~ || 09/12/20137H Stato pratica |IND
Tipo pratica |27 | ACCERTAMENTO e i Riferimento

AL YaT
|

P [}
Adtivita / =
Tl At In/Cut

7.3 Registrazione di una INCHIESTA POSITIVA.

(vedere maschera sottostante)

2013

Per registrare un’inchiesta POSITIVA & conveniente caricare prima il provvedimento sanzionatorio con
I'articolo violato e correlato all’infortunio. Per far cid occorre compilare il passo Attivita / Sopralluogo
secondo le indicazioni contenute nel manuale 06 Attivita — Sopralluogo. All'interno del passo & presente
il folder Provvedimenti che va compilato secondo le indicazioni contenute nel manuale 11-Provvedimenti

Attivita /
Soprallucge

"‘\‘; Righe trovate: 1 Righe selezionate: 1

BIFIF

Riferimento | B
Procedura | INF | inFORTUNI SUL LAVORO #4ffi  Stato del passo
Attivita / Sopralluogo
Num. Verbale 150 BM/2013 ‘
150 BM/2013 | Operatori @DODF992F3 - BASSO MARCO |I
Ispezione n° CN1/1445/2013 = Ml
Datalsp. /At [09/12/2013 &  [@]Soprall effettuato [ Attivita svolta Esito [o2 [[SITUAZIONE IRREGOLARE |84l &
| Soggetto | Dati || Altri dati | Storico || Rilev. ambientali || Incontri formaliz. | Provvedimenti || Sanzioni |
Provvedimenti nella pratica corrente

NUM PROVV|/NUM SOPRALL|NUM VERBALE|DATA PROVV|DATA NOTIFICA/DITTA PROVV |SOGGETTO

RUOLO SBGGFITDlTIP[I PROVVE

327/2013  1445/2013 152 BM/2013  09/12/2013 09/12/2013

4|

DITTA DI PROVA ANONIMO ANONIMO DATORE DI LAVORO PENALE (ITER

mn

‘ ) Provvedimenti soggetto @ Provvedimenti della pratica corrente

{Dettagli del provvedimento selezinnatn}

Articoli del provvedimento selezionato
% Righe trovate: 1  Righe selezionate: 0

-|Dettagli dell'articolo selezionato

Corpo articoli
NORMA|ANNO|ARTICOLO |COMMA |LETTERA [SANZIONE

81 2008 71 4 a ammenda da 2.740,00 a 7.014,40 eura || MNOtE violaz.

MNote prescr.

)|

4

, || Evaso

[”] Fissa un nuovo sopralluogo

maschera di caricamento degli articoli violati.

Si ricorda che, dovendo caricare un articolo correlato all’infortunio, si deve inserire la voce CORRELATO nella
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Provvedimento Sopralluogo (rsce 37412013 - soprail. 1415/2013)
-| Soggetto prowedimento{

Destinatario | DITTE/ENTI
Soggetto Organico
Ruolo |DaT

~][z0048__|[DIT7A DI PROVA 21 A) Protocolloinuscita [ |
=] [ANONIMO ANONIMO { DATORE DI LAVORO } -1
JIDATORE DI LAVORO |éal

. Tipo documento N® doc. Rilasciato da Data rilascio
Doc. dentita
| [] | | | [] | | | 5 [&
{Dettagli provvedimento SUGGERISCI DALL'ULTIMO PROVVEDIMENTO H

Numero CN1/327/2013 |[%Data [09/12/2013)]
Num. verbale | 152 BM/2013 |

UTENTI/DITTE NOTIFICATE |

Tipologia 04 [lrENALE (1TER 758) |8
[Articoli

Violazione
e\§ Righe trovate: 1 Righe selezionate: 0

A
DMMA ART|LETTERA ART|SANZIONE 7~ |CORRELAZIONE ARTIC
ammenda da 2.740,00 a 7.01440 euro | Correlato

Tipo infrazione | |

a

[= Prescrizione

Scadenza articolo

i | O

i m‘ Ottemperato in data
Data notifica

Notifica @ mano Esito|

|8 []Concluso|

Per registrare I'esito dell’indagine POSITIVA occorre cliccare sul passo infortuni ed entrare nel folder
Analisi della maschera sottostante.

Infortuni

l2013 Riferimento o |
Procedura |INF | 1NFORTUNI SUL LAVORO i Statodelpasso|incorso  [+]
Infortuni
' Dati infortunio || Analisi | Scheda SSI | Altre Ditte Coinvolte |
-| Analisi Infortunio I 0
Data Analisi [09/12/2013|7F Operatore Analisi | @DoDFo92f| BASSO MARCO |éa i
| Criteri Procedibilita’ |
Procedibilita’ @ Si ) No Motivo Archiviazione | | |#a[)
Data Archiviazione [ =
Motivo Procedibilita’ E | pECESSO [l
Inviato in Procura O
Criteri Negativi M 07 - ASSENZA CRITERI NEGATIVI D
-| Tipo Attivazione i
| | |@ay Inchiesta: ©Si ©No Data Inizio Inchiesta| |
CQuerela di Parte Offesa 51 No Data Fine Inchiesta |:|
Note | F Datalnotro|  |T&

Deve essere compilata la sezione Tipo Attivazione.
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-| Tipo Attivazione |

|o1 | InIZIATIVA SPRESAL

[ JS}

Querela di Parte Offesa 1Si @No

Inchiesta: @Si Mo

Note

| EVENTUALI NOTE

Data Inizio Inchiesta IE
Data Fine Inchiesta | 10/10/2013|7F
Data Inoltro EI

|-Ij:- Correlaz. Articoli @ Nessuna Correlaz.| ELENCO ARTICOLI |

Tipo attivazione: anche se non & obbligatorio per il salvataggio deve essere inserito obbligatoriamente il tipo di

attivazione INIZIATIVA, RICHIESTA AG, RICHIESTA DI ALTRI per consentire di rendicontare le inchieste infortuni

Inchiesta: indicare Si viene attivata la prima icona a in basso a sinistra
. N v

Querela di Parte Offesa: indicare se I'inchiesta & a seguito di querela E—

Note: specificare eventuali note

Data inizio inchiesta: indicare la data di inizio dell’inchiesta.

Data Fine inchesta: indicare la data di fine dell’inchiesta. Anche se non & obbligatorio per il salvataggio deve essere

inserito obbligatoriamente perché consente di contare gli accertamenti e le inchieste infortuni

Data Inoltro: ¢ la data di inoltro in Procura degli accertamenti.

Correlazione Articoli/Nessuna correlazione:essendo un’inchiesta negativa indicare Nessuna correlazione

Maschera Inchiesta/Relazione
All'interno della maschera vanno inseriti gli esiti dell’accertamento che si
apre cliccando sulla prima icona in basso a sinistra.

| @ sistema Informativo Sanita Territoriale - Mozilla Firefox

Inchiesta/Relazione

| Inchiesta | Relazione |

| Riepilogo dati |

Data dell'infortunio

Origine dellinformazione |Ps

[prONTO SOCCORSO

Yt

Nominativo infortunate| 21106

| anonIMO ANONIMO

|24 [fi Data dinascita: 01/01/1950 SESSO: M

Azienda di appartenenza

DITTE/ENTI

[=][20048

| pITTA DI PROVA

LY

Compart

o:

Indagati

\Articoli Violati

&

N
<!, Righe trovate: 1  Righe selezionate: 1 mﬁ & @|

<%, Righe trovate: 1 Righe selezionate: 0

IDANAGRAFICHE RESPONSABILE INDAGATO IDINFORTUNIIN
79980 ANONIMO ANONIMO

[

LEGGE ANNOLEGGE NUM ART COMMA ART LETTERA ART TITO|
81 2008 71 4 a Obbli

Affid

@DODF292F32 - BASSO MARCO
Operatori UPG

Data di Affidamento |[01/09/2013/7F
Data di Supplemento| 05/09/2013 /7

{ Riferimento |

Procura  [5437 |[PrROCURA CUNED
Magistrato |AURA52548| BIANCONI CRISTINA

N_Fascicolo Procura |1234/13 RNR

| Esito Indagine |

I
| Descrizione Esito  [08 |[nEGATIVO

DaaEsto oo |

Note | EVENTUALI NOTE

Campi del folder Inchiesta
Riepilogo dati: compilazione automatica

Indagati: inserire I'eventuale indagato utilizzando I'icona a lato che consente limportazione dal

N=13

provvedimento precedentemente caricato dei soggetti responsabili.

Articoli violati: vengono riportati gli articoli violati e correlati all’'infortunio precedentemente caricati nel
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provvedimento

Operatori UPG: Vanno inseriti gli UPG che hanno svolto I'indagine(il sistema propone gli assegnatari della pratica)
Data affidamento: Data di assegnazione dell’'inchiesta

Data di Supplemento: Data di assegnazione di eventuali supplementi

Procura: & compilata automaticamente (modificabile)

Magistrato: inserire il magistrato se conosciuto

N. Fascicolo Procura: inserire il numero di fscicolo della Procura se conosciuto

Descrizione Esito: corrisponde all’esito dell’inchiesta; in questo caso sara NEGATIVO

Data esito:data chiusura accertamento

Salvare la maschera; si ritorna alla maschera precedente.

Inserire Stato del passo Concluso e salvare la maschera.

Stato del passo

Si ritorna alla seguente maschera dove il campo Stato del Passo & diventato INDAGATA

[ Procedura  INF INFORTUNI SUL LAVORO Num_ pratica | cn1 3744 2013
[l |Data registraz. 07/11/2013 | Stato  Conclusa il |~ ||09/12/2013[T Stato pratica | IND |INDAGATA i
Tipo pratica | 27 | AccERTAMENTO |ga i Riferimento

I = .
B L4
Sc::a\lmq;n Atti In/Out

Cap. 8 — Chiusura della pratica infortuni.

Come per le altre procedure anche quella relativa agli infortuni ha un campo denominato Stato che indica se la
procedura & Aperta, Conclusa, Annullata o sospesa. Le voci piu utilizzate sono Aperta e Chiusa cosi definite:

APERTA: pratica su cui devono ancora essere registrate alcune attivita
CONCLUSA: pratica su cui sono state registrate tutte le attivita

a Procedura INF INFORTUNI SUL LAVORO Mum. pratica 3744 |!|2013
'] |Data registraz_ 07/11/2013 | Stato | Conclusa il [~]|09/12/2013[7 Stato pratica |IND | InDAGATA |alif
28 | INCHIESTA @8 Riferimento

@ .

L el A P

) Attivita | At InfOut
Soprallucge

Stato | Conclusa il |~| 09/12/2013/75

La chiusura della pratica andra inserita alla chiusura di tutte le attivita relative alla pratica stessa. In funzione dell’iter
e dello stato finale della denuncia la chiusura puo avvenire in momenti diversi.

Denuncia ARCHIVIATA: la pratica va chiusa terminata I'analisi della denuncia
Denuncia PROCEDIBILE ARCHIVIATO: la pratica va chiusa terminata I’analisi della denuncia
Denuncia INDAGATA: si potranno verificare due casi
» ACCERTAMENTO o INCHIESTA negativi: la pratica va chiusa al termine delle indagini
» INCHIESTA positiva: la pratica va chiusa alla chiusura del provvedimento anche se I'indagine é gia
conclusa.
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Di seguito e riportata una tabella riepilogativa che relaziona il campo Stato e il campo Stato pratica

STATO STATO PRATICA
APERTA DA COMPLETARE
DA ANALIZZARE
DA ASSEGNARE
ASSEGNATA
INDAGATA (*)
CONCLUSA IL | ARCHIVIATA
PROCEDIBILE
ARCHIVIATO
TRASFERITA
INDAGATA (*)

(*) Quando una denuncia € INDAGATA, ovvero si sono chiuse le indagini con la trasmissione
in Procura della relazione conclusiva, il campo Stato ovvero la pratica pud in alcuni casi
rimanere APERTA. Questo é il caso di una indagine positiva (nella pratica € stato anche
caricato il provvedimento sanzionatorio) per la quale la denuncia € INDAGATA ma lo Stato
della pratica € APERTA in quanto si €& in attesa della chiusura del provvedimento
sanzionatorio. Alla chiusura del provvedimento il campo Stato diventera CONCLUSO IL.
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Cap. 9 — Gestione delle comunicazioni alla Procura previste dal protocollo infortuni.

9.1 - Elenco infortuni
L’elenco degli infortuni procedibili archiviati per criteri negativi o a seguito di accertamenti negativi, va estratto dalla
griglia di selezione degli infortuni.

Attraverso i filtri della maschera andranno ricerca gli infortuni con stato pratica PROCEDIBILE ARCHIVIATO

2013 01/03/2013

0
2013 01/04/2013 19
2013 1200272013 &
2013 15/03/2013 29
20713 15/04/2013 34
2013 22/03/2013 29
2 2013 05/08/2013 6
VALUTAZIONE PROCEDIRILE ARCHIVIATO PROCURA CUNEQ 2003 23/01/3013 CERVASCA as
VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATO PROCURA CUNEO CERVASCA. 30
VALUTAZIONE PROCEDIRILE ARCHIVIATO PROCURA CUNEO CRRVASCA 6
VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATO PROCLEUA CUNED 2013 21/06/2013 CRRVASCA 2
VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATO PROCURA ALEA 2013 04/01/2013 CERVERE 28
VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATO PROCURA MONDOVI 203 2013 15/01/2013 CEVA P
VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATO pﬁoﬂmmmwr 3499 2013 17/06/2013 CEVA 14
VALUTAZIONE 3850 2013 23/07/2013 CEVA 2
VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATO nounmmm 363 2013 3110172013 [ELa  cEva 14
VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATO PROCURA MONDOVI 34152013 21/06/2013 CEVA =
VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATO mocmmmaw 558 2013 25/02/2013 CEVA 28 &5
VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATO 128 2013 11/01/2013 CHILISA DI PESIC a0 a1
VALUTAZIONE mxeuaummm mxmuno 3716 2013 13/08/2013 [iMES CHILSA DI PESIO as 81
[VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATO PROCURA CUNED 524 2013 24/01/2013 CHIVSA DI PESIO 7 48 Fcura_
VALUTAZIONE WSMMEI‘\W PROCURA CUNED JBE 2013 18/02/2013 CHIUSA DI PESIO 15 45
VALUTAZIONE PROCEDIBILE ARCHIVIATO PROCURA CUNEQ 2987 2013 20/06/2013 CHIVSA DI PESIO 29 51 T b4
. W .
Utente:  GDADFSA2F (SPRESAL Ora Login:  09/12/2003 14:14 & G
ider 27 SPRESAL ASLCHL - SALUZZD Ora Pagina: 09/12/2003 15148

e quelli con tipo pratica ACCERTAMENTO

a‘lerritoriale”

3740 2013 26/07/2012
794 3013 26037013
2183 2013 05/07/2012
) 3319 2013 25/01/2012 o'
e { 2620 2013 25/09/2012 . ? NIELLA TANARD

EBBEs

.| = J »

Utente:  BOODFSIIF3 (SPAESAL ANMINISTRATORE) W BASS0 MARCO Ora Login:  05/12/2013 14:14 ﬂ
! Ora Pagi 15:56 &

27 - SPRESAL ASL ONL - BALUZZO

Per I'estrazione in excel, il cui file & salvabile in locale, fare riferimento alla guida 01 - Opzioni Generali.
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9.2 - Scheda singolo evento.

Per la stampa della scheda singolo evento cliccare il tasto destro del mouse sul passo Infortuni e selezionare Stampe
- Scheda infortuni

3 Procedura [ INFORTUNI SUL LAVORO
(=i ata registraz. | 07/11/2013 | Stalo  Condusail |=| 09/12/20
po pratica 28 | INCHIESTA

venti
<!, Righe trovate: 8 Righe selezionat

DATA TIPOEVEI
07/11/2013 08:43:56

Data Infortunio: 01/01/2013

Comparira la seguente maschera pop-up

— ——
(@) Sistema Informativo Sanita Territoriale - Mozilla Firefox e o 3
ka3 .
@ https://secure.ruparpiemonte.it/DynDipartirmentoWEB/action/printraultipli?FILEURL=Scheda Infortuni.doc&IDPASSIPROCEDURE=43&IDDAT 7
=S, STT. Sistema'Informativorroanitatierricoriale AVELCS
Selezione Infortuni
=
eﬁ Righe trovate: 1 Righe selezionate: 1
IDINFORTUNI INFORTUNATO  |DATAINF |DIAGNOSIPS GGINVALIDITATEMP| DESCRMOI
44840 ANONIMO ANONIMO 01/01/2013 SCHIACCIAMENTO 11 DITO MANG DESTRA.

LI} 4

Selezionando l'infortunio e cliccando sull’icona in alto a destra
del file che consente I'apertura in word o il salvataggio in locale

comparira la finestra po-up di gestione
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: Apertura di Scheda Infortuni.doc Z8

E stato scelto di aprire;
L_J lﬂJ Scheda Infortuni.doc 3
1) che & un: Documento di Microsoft Word 97 - 2003 (20,5 kB) 7
] da: hitps.//secure.ruparpiemonte.it 1
Che cosa deve fare Firefox con queste file?
@ Aprirlo con | Microsoft Word (predefinita) -
Salva file
[7] Da orain avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo.
[ OK l l Annulla ‘
_L Jl—

Scegliendo Apri con, si apre un file in Word modificabile e salvabile in locale riportate la seguente tabella.
Nel caso di un procedibile archiviato non sara compilata la sezione indagine.

ASL: SPRESAL ASL CMNI1 - SALUZZOD
NUMERO DEMUMCIA:ZT744 f 2013
STATO: INDAGATA

INFORTUNATD

Cognome & Nome: |.ﬂ.N:-N|M"...'- ANDHNIMD | Sessa: M
Comune di Nascita: ROMA Diata di nascita:31,01/1353
Mansisne: | ceeraio

AZIENDA
Ragione sociale: DT D1 PROVA
Comune: SALUZED
Indirizz.o: INDIRIZZD DI PROVA
Comparte: |

EVENTO

Luogo infortunio: SALUZED Data 01012013 Ora 0000
Descrizione svento: MENTRE SPOSTAVA UNA LAMIERA SIINFORTUNAVA LA MAND DESTRA.
Descrizione diagnosi: SCHWCTIAMENTD Il DITD MAND DESTRA.
Prognosi iniziale gg: 25 Dhurata gz 60 Termine: 26012013
Esito: INVALIDITA. TEMPORANEA

ANALISI
Deta analisi: 09/12:2013
Procedibilita: Si
Criterio di procedibilita: PROGNOS] = 40 GICRNI
Crriteri negativi: CHIARA ACTIDENTALIMA
Crriteri positivi:
Drarta srchiviszione: 1010,/2013
Motive archiviazione: CRITERI NEGATIVI

INCHIESTA,
Diata mssegnazione:0109,/2013
o5 e gnastari:
Inchiesta:5l Esito inchizsta:
Data chiusura inchiesta: Data iinvio in Proowrs:
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Cap. 10 — Scarico automatico delle denunce da INAIL.

10.1 Caratteristiche dello scarico delle denunce.

E’ attivo lo scarico delle denunce da INAIL che viene effettuato di norma ogni quindici — venti giorni. Lo scarico
consente di evitare di caricare tutte le denunce manualmente e di avere le prosecuzioni.

Al momento i dati contenuti nelle denunce sono disomogenei e quindi si possono avere denunce con i dati sufficienti
al suo completamento oppure denunce che riportano solamente i dati dell'infortunato il comune e la data di
accadimento. Laddove mancanti i dati dovranno essere integrati attarverso il flusso delle denunce e dei certificati
che arrivano in vario modo ai servizi (Pronto soccorso, Sedi INAIL locali, Comuni, ecc.).

Le denunce arrivano con il Numero Caso INAIL, non visibile nelle maschere del programma, ma utilizzato dal sistema
per abbianare i continuativi alle denunce.

Alle denunce che arrivano da INAIL il sistema assegna al campo Stato pratica il valore DA COMPLETARE.

) Sislema Infarmalive Sanita Territoriale - Mozilla Firefox

Bl Modlica Yisuslezs Jronologis  Seonsiei  Sumenti | fado
gy St Informativg Sanks Temkonals +

Y S ——— | [B - cooge

INFORTUNI SUL LAVORO
Stato pratiche CApertes CChiuse CSospese CAnnullats cTuta
Parmess| pratiche CFroprie CUficio di login OUffici Oparatora ASL  Tutte

Ricerca (ll filero & quello [[1Mostra tuito (se risultzto = 200 righe)
STATO FRATICA | Inizia con “ | DA COMPLE 1 o & vusta
INFORTUNATE Inizia con - @& vusta Filtro non impostato
DATA INFORTUNIO | Maggor: o ugua™ || 01/08/2013 =] & o o # vuate
T FILTRE MULTIPLO: saliziona e colonnes do aggungrens al bitro v “" g@
¥ BROG TOT Magaiore &% | {40 | = | o & vusta
X TIROPAATICA £ vuoto/a v © & vunto
Pratiche GH [ '—@ E"l
iy Righe trovate: 140 Righe selezionste: 1 ([ | mnstrale)  Somopagine: 12 34 5 & 7 == LAIING ) ) ) LA . |
|TIPOPRATICA STATO I’II.ITIC-I[PEWJIH llll!lllﬂlNTﬂlNqu"OllNNO DATA INFORTLINIO INFORTUNATO - COMLUNE ACCADIMENTO PROG TNIZ TOT ATIENDA 1 |
DA COMPLEIARE PROCURS CUNED A0L4 2013 U3/10/2013 ALSONE 34 54
04 COMPLETARE PROCURA CUNED 4604 2013 28/10/2013 AISONE 7 51 be
DA COMPLEIARE  PROCURA CUNED 4784 2013 04/10/2013 ARGENTERS, 29 50
DA COMPLETARE PROCURA CUNED 3010 2013 08082013 BARGE 44 134
U COMPLETARE PROCURA CUNED 4774 2013 U2/10/2013 BEINETTE 24 b4 Lic
DA COMPLETARE PROCURA CUNEQ 4479 2017 08/08/2013 BEINETTE 29 71
DA COMPLEIARE PROCURS CUNED 4311 2013 U5/U5/2013 BEINETTE 9 44 Fo
D& COMPLETARE PROCURA CUNEQ 4367 2013 02/M/2013 BENE VAGIENNA 1 a2 kT
DA COMPLEIARE PROCURS CUNED 4803 2013 08/11/2013 BERNEZZO 0 [ e
D& COMPLETARE PROCURA CUNEQ 4520 2013 01/10/2013 BORGO SAN DALMAZZO 0 54
DA COMPLEIARE PROCURS CUNED 4519 2013 U1/10/2013 BURGO SAN DALMAZZO 0 56 [
D& COMPLETARE PROCURA CUNEQ 4380 2013 08MA/2013 ETTE G TERFELO BORGO SAN DALMAZZO 6 90 TG T T AMATRUNA GTUS]
£ »
Utente: SOODFFIZMI (SPRESAL AMMINISTRATORE) Operatore: ASSO MARCO Ora Login:  08/12/2013 21:50 [ r
Ambiente; PROCUZIONE UMficio: 27 - SPRESAL ASL CN1 - SALUZZC  Ora Pagina: 09/12/2013 22:04 J

+4 start U MAMUALLREGIONALL | T 06 Motie infortun V. .

7 Sistema Informalive Sanita Terriloriale - Mozilla Firefox

Ble Modfics Yieushers Qromologia  Sgonsilei Fhumerdi St

| Cagy stema Enformativo Santh Temhonste 1]
4= B tetps:[seire nparpiemone. R CyrOpatimentWER actinpanbics,_prmced @ e & O

i;i_ |Procedura  |1HF || INFORTUNI SUL LAVORG | Num pratica |l J|sess  fa013

|| Data registraz 06/12/2013 | Stam Aperta v Stato pratica [DACOM | DA COMPLETARE I Yt |
Tipo pratca 3 M Rienmenty ||
&= ] £ &
Intartuni Assegna RDP as. Pratica S:pnl::‘l:l Al InfOut

|Fuenti | Scadenze | Ewail | Protocatln |

| [Eventi

|[%s wighe trovate: @ Righe selezionste: 0

||ob/1z/x ta da TIMER INAIL per conto di INTEGRAZIONE INAIL

(| DEF12/2013 DAE:2T:36 9 Huovo snforturn nsento da TIMER INATL per conto o INTEGRAZTONE TNATL
Utente:  @OODMFAZF] (SPRESAL AMMINISTRATORE]  Operatore: DASS0 MARCO Ora Login:  0%/12/2003 21:50

| Ambiente: FRCCUZIONE Utticio: 27 - SPRESAL ASL CH1 - SALUZZO Ora Pagina: 09/12/2013 22:36
Vs start TS MANUALIHEGIONALT | T 06 Notze peomun V.., ") Sistemna Infoemative ..

Quando presente nella denuncia, la prognosi si trova prima della dinamica all'interno del campo Descrizione
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infortunio.

10.2 Esempio di denuncia scaricata da INAIL con dati sufficienti al completamento.

In questo esempio viene riportato il caso di una denuncia per il cui completamento non & necessario il cartaceo in

guato riporta tutti i dati necessari al suo completamento. La denuncia scaricata da INAIL si presentera in questo
modo

) Sistema Informativo Sanita Territoriale - Mozilla Firefox

Fle Modifica Visualizza Cronologia  Segnalbri  Strumenti  Aiuto

| & Siskerna Infarmativo Sanikd Territoriale | = ‘

& | @ hitps:jisecure ruparpismonts.itiDyrDipartimentoWEB/ actionjgenerica_procedura

¢ | |B- sk P & O

e
e S

@ Procedura  |INF INFORTUNI SUL LAVORO Num. pratica | CN1 4367 2013
'O | Data registraz. | 06/12/2013 | Stato | &perta v Stato pratica DACOM | DA COMPLETARE i
Tipo pratica H |ﬂ {7 Riferimenta
Infortuni fesgna ROF s Fratiea o it Atti Inf0ut
opralluago
Eventi || Scadenze || Email || Protocollo |
Eventi D
!, Righe trovate: 2 Righe selezionate: 0
DATA ‘ TIPOEVENTO NOTE DESCRIZIONE ULTIMAMODIFICA ‘SIGLRC
06/12/2013 D6:26:16 =] Pratica inserita da TIMER INAIL per conto di INTEGRAZIONE INAIL
06/12/2013 06:26:17 9

Muovo infortunio inserita da TIMER INAIL per conto di INTEGRAZIONE INAIL

Utente:  @DODF392F3 (SPRESAL AMMINISTRATORE) — Operatore: BASSO MARCO Ora Login: 09/12/2013 21:58 g =" (=]} @
Ambiente: FRODUZIOKE Ufficio: 27 - SPRESAL ASL CN1 - SALUZZ0  Ora Pagina: 09/12/2013 22:07 = =%
/4 start & MANUALT REGIONA } 05 b ) sistema Informative ...

r &)uC@ s

Stato: Aperta
Stato pratica: DA COMPLETARE
Passo Infortuni: & di colore giallo in quanto sono presenti al suo interno dei dati

Entrando nel passo Infortuni i dati si presenteranno in questo modo
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2 Sistema Informativo Sanita Territoriale - Mozilla Firefox

Eile Modfica Wisualizza Cronologia  Segnalibri - Strumenti Ajukg

| & sistema Informativo Sanita Territoriale I+

€ | @ hitps:f/secure ruparpiemonte. it DynDipartimentGWEB/ action/registrazionginfortuni | |B - sooge P+ & O

'3 hum pratca 4367 f2n13 Riferimenta =
Data regisiraz.  06/12/2013 Procedura | INF | INFORTUNI SUL Lavoro i Stato del passo

Infortuni

Dati infortunio || Analisi || Scheda SSl | Altre Ditte Coinvolte |
| Infortunato - Azienda | &
Data infortunio E Ora infortunio |2 o Ora Ordinale I:l Data segnalaz. I:l@ Cra segnalaz. l:l

Ente Segnalante \ H |"D

(fifariuizio [[HAILT a4 fm——— |88 (18 Datadinascia 2oveerz  SESSO M @] R
Mansione ‘ H |"D

P [Cirre/enm | [INAIL2S 146 [Frrererm———— 4 ||

Comparta:
Descr Infortunio |CUntustme polso e mano dx.<->MENTRE MONTAWA UN SERIGRAFICO SU APPOSITA MACCHINA LA PARTE SUPERIORE NON SI EST .

| Luogo dell'Infortunio |
\ ~|| | |

Repartnidrea | | Comune [004018_|[BENE vaGIENNS oD Indirizzo| |

| Lesione |
Giorni proghosi 14 | 14 [ 25 [ 20 | |OPrognosi Ris.  Tot. giormi Data termine [1Da Analizzare
Note proghosi |

Diagnosi P.S [ .
Esito | | 184 Percentuale Invalidita l:l %
B
Utente:  @DODF392F3 (SPRESAL AMMINISTRATORE)  Operatore: BASSO MARCO Ora Login: 09/12/2013 21:58
Ambiente: PRODUZIONE Ufficio: 27 - SPRESAL ASL CN1 - SALUZZO  Ora Pagina: 09/12/2013 22:10

—_—
‘4 start | & manustiReGIonA | T 06 Motizie infartuni V...

In questo caso la diagnosi si trova prima della dinamica. Si puo procedere al completamento della denuncia come
sotto riportato:

stema Informativo Sanita Terr ale - Mozilla Firefox

Eile Modfica Wisualizza Cronologia  Segnalibri - Strumenti Aiuto
|&S\stema Infarmativo Sanitd Territoriale | + |
(— @ https:/isecure ruparpiemonte.ibiDynDipartimentow/ EBf action/registrazioneinfortuni < E' Google /- } ﬁ‘ O
[ pratlca 4367 2013 Riferimento l
3| Data registraz. Procedura  |INF [inFoRTUNT SUL Lavoro i Stato del passo
Infortuni
(Dati infortunio | Analisi | Scheda $S1 | Altre Ditte Coinvolte |
Infortunato - Azienda | &
Data infortunio  [02/09/2013 75 Cra infortunio O Ora Ordinale |:| Data segnalaz l:l@ Ora segnalaz |:|
Ente Segnalante | SCA | scarico malL [ YL
Infartunato [ina171645] G |84l Datadinascita: 200641972 SESS0: M [ Ricoverata
Mansione [o11 |oPerato YA
Azienda [DITTE/ENTI ~ | [tarLzs 146][ ldd i
Comparta:
Descr. Infmrtumnw‘ et frarreeh HEMTRE MONTAVA UN SERIGRAFICCO SU APPOSITA MACCHINA LA PARTE SUPERICRE NON SIEST .
i Luogo dell'Infortunio | I’
| | /I |
Reparto/Area | /| Comune [004019_J[BENE WAGIENNA e Indirizzo | |
/
i Lesione |
Giarni prognosi ..- O Prognosi Ris. Tot. giorni - Data termine [ Da Analizzare
Mote prognosi |
Diagnosi PS.  [Contusione DU\SD £ mano dx. .
Esito [oal [l ioITA TEMPORANES. Jéa i Percentuale Invalidita | | %
~
Utente:  @DODF992F3 (SPRESAL AMMINISTRATORE)  Dperatore: BASSO MARCO Ora Login: 09/12/2013 21:58
Ambiente: FRODUZIONE Ufficio: 27 - SPRESAL ASL CN1 - SALUZZO0  Ora Pagina: 09/12/2013 22:10

Note su alcuni campi

Ente segnalante: scarico INAIL

Mansione: inserirla se deducibile dalla descrizione dell’infortunio

Diagnosi: Spostarla dal campo Descrizione infortunio al campo diagnosi (utilizzare le funzioni copia/taglia/incolla)
Esito: inserire I'esito in relazione alla tipologia di diagnosi (nella fase di completamnto di una denuncia si intende
invalidita’ permanente presunta)
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Cosi completa la denuncia puo essere salvata per la successiva analisi come descritto nel Capitolo 4.
10.2 Esempio di denuncia scaricata da INAIL con dati insufficienti al completamento.

La denuncia sotto riportata non ha i dati sufficienti per il suo completamento. E’ necessario reperire le informazioni
mancanti, completare la denuncia e salvarla per la successiva analisi. (Vedere capitolo 4)

La denuncia potrebbe presentarsi in questo modo

) Sistema Informativo Sanita Territorjale - Mozilla Firefox

file Modfica Visualizza Cronologia  Seonalibri  Strumenti  Aiuto

|&S\stema Tnformativa Sanita Territariale | + ‘

6 & https:/fsecure ruparpiemonte it /DynDipartimentoWEB action registrazionainfortuni [ E'Goog\e ;'-‘ 4 # n

= : WVEL(S
Riferimento |
|| Data registraz. Procedura  INF | INFORTUNI SUL LevoRO |eag Stata del passo
Infortuni
Dati infortunio || Analisi | Seheda SSI| Altre Ditte Coinvolte
 Infortunato - Azlenda | 5
Diata infortunio E Cra infartunio |:|o Cra Crdinale l:| Data segnalaz I:|E Ora segnalaz. l:|
Ente Segnalarte | | |84y
Infartunato [INAIL7 235 7] emmm— 8408 Datadinascita: 14064961  SESSO: M []Ricaverata
Mansione | || ‘HD
P [DITTE/ENTT | [INAIL7 235 5] rr—— Jea i
Comparta
Diescr. Infortunio [ .

| Luogo dell Infortunio |

\ =l I |

Reparto/frea | ‘ Comune [004022 JeERNEZZO léa & \nd\r\zzm| |
" Lesione |
Giomi prognosi [ & ] 12 | 11 | [CJPrognosi Ris Tot. giarni Data termine [0Da Analizzare
MNote prognosi | l
Diagnosi B3, [ =
Esito [ | I 1N Percentuale Invalidita | | %
-
Utente:  @DODFY92F3 (SPRESAL AMMIMISTRATORE)  Operatore: BASSO MARCO Ora Login: 09/12/2013 21:58 g E @
Ambiente: FRODUZIONE Ufficio: 27 - SPRESAL ASL CN1 - SALUZZO  Ora Pagina: 09/12/2013 22:27

g — r r
74 Start & MANUALT REGIOMALL 06

Fino a quando non si hanno tutti i dati necessari all’analisi, la denuncia rimane DA COMPLETARE.

L'obbligatorieta dei campi bordati in blu grassetto consente di salvare la maschera solo dopo che gli stessi campi
sono stati compilati. In attesa del loro completamento con i dati reali, si possono inserire dati fittizzi (esempio X) nei
campi descrittivi e scegliere una delle voci dei campi tabellari come riportato in seguito.

Ad esempio mancasse la ditta si puo utilizzare la ditta fittizia denominata DITTA STORICA 1. Sono presenti in archvio
anche le ditte DITTA STORICA 2 e DITTA STORICA 3.
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Eile  Modifica

Yisualizza

Cronalogia

Segnalibri  Strumenti  Auko

| &Swstema Infarmativo Sanitd Territoriale

[+

(— @ https:fisecure rupatpiemonte it/DynDipartimentoWEE actionjregistrazioneinfortuni

[ ‘ |v Google

Num pratica Riferimento
|0 | Data registraz. Procedura  INF | INFORTUNI SUL LAVORO |ead Stato del passo
nroroumni

Dati infortunio || Analisi | Scheda SSI | Altre Ditte Coinvolte |

| Infortunato - Azienda | 2
Data infortunio EI Ora infartunio |:|O Ora Crdinale I:l Data segnalaz I:lljl Ora segnalaz. I:l\_/
Ente Segnalante |5CA [scarico nalL sl

Infortunato [INATL7 235 7] ——— |84 i Data di nascita: 14097967  SESSO: U JRicoverato

Mansione [ | [

Azienda ICDO;T;;,;ENTI ] [maT | Prommmm— |éa i

Descr. Infortunio [% .
- Luogo dell'Infortunio |

\ ~| | | ¢4
Reparto/drea | | Comune [00#022__|[eERNEZZD o2 O Indirizzo | |
o Lesione |
Giorni prognosi [ e | 12 | 11 | | | | O Prognosi Ris.  Tat. giorni Data termine [Da Analizzare
Mote prognosi | l
Diagnosi P.S. [ .
Esita [03 JINVALIDITA TEMPORANER #aln i Percentuale Invalidits | |%
8
Utente:  @DODFIS2F3 (SPRESAL AMMINISTRATORE)  Operatore: BASSO MARCO Ora Login: 09/12/2013 21:58

Ambiente: PRODUZIONE

i start

(& MANUALT REX

Ufficio: 27 - SPRESAL ASL CN1 - SALUZZO Ora Pagina: 09/12/2013 22:27

izie infortuni V...
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Cap. 11 — Procedura di archiviazione veloce.

Alcune Asl utilizzano una procedura veloce di archiviazioni di parte delle denunce; questa procedura € una procedura
utilizzata in attesa che il fornitore adegui la maschera per I'inserimento della denuncia all anuova denuncia INAIL con
modifica del flusso di dati. | criteri di scelta delle denunce da “archiviare in modo veloce” sono a discrezione dei
singoli SPreSAL (esempi: le denunce non procedibili, le denunce inferiori a 30 giorni non procedibili, ecc...)

La procedura prevede I'archiviazione andando ad indicare come Tipo pratica ARCHIVIAZIONE VELOCE e Stato Pratica
ARCHIVIATA.

|é5\slema Informativo Sanita Territoriale | + ‘

€ | & hitps://secure. ruparpiemonte.it/DynDipartimentaWEB actionjgenerica_grigia C | [B - Google

INFORTUNI SUL LAVORO
Stato pratiche CAperte OChiuse OSospese OAnnulate GTutte
Permessi pratiche CProprie CUfficio di login OUffici Operatore @ASL  Tutte

Ricerca (il filtro { & guello corren pplicato) ] Mostra tutto (se risultato > 200 righe)
STATO PRATICA | Inizia con ~ | |ARCHI o & vuoto
INFORTUMATO Inizia con v O & vuota Filtro non impostato
DATA INFORTUNIO | Maggiore o ugua™ | | 01/08/2013[H ¢ | o vuote
Y ‘ -- FILTRO MULTIPLC: seleziona le colonne da aggiungere al filtro - "l “"g
X PROG TOT | Maggiore di v| |20 ] e | | Do & vuota
X TIPOPRATICA | Inizia con v | |ARCHI | Oo & vuota
3 e L4 [ ERe]
Y, Righe trovate: 11 Righe selezionate: 1 (] mostrale}
TIPOPRATICA [STATO PRATICA PROCURA |RIFERIMENTO|NUMERO| ANNO DATA INFORTUNIO|INFORTUNATO - |COMUNE ACCADIMENTO|PROG INIZ PROG TOT|AZIENDA INFORTL
ARCHIVIAZIONE VELOCE ARCHIVIATA PROCURA CUNED 4944 2013 06/11/2013 BASTIA MONDOVI' 9 38
ARCHIVIAZIONE VELOCE ARCHIVIATA PROCURA CUNEO 4809 2013 09/11/2013 BRIAGLIA 19 33
ARCHIVIAZIONE VELOCE ARCHIVIATA PROCURA CUNED 4861 2013 14/11/2013 CARRU' 30 20 q
ARCHIVIAZIONE VELOCE ARCHIVIATA PROCURA CUNED 4303 2013 02/08/2013 CARRU' 6 24
ARCHIVIAZIONE VELOCE ARCHIVIATA PROCURA CUNEO 4466 2013 03/09/2013 SCA CEVA 19 32 q &
ARCHIVIAZIONE VELOCE ARCHIVIATA PROCURA CUNED 4836 2012 12/11/2013 DOGLIANI [ 21 q
ARCHIVIAZIONE VELOCE ARCHIVIATA PROCURA CUNED 4897 2013 21/11/2013 FOS58NO0 EE 33 li
ARCHIVIAZIONE VELOCE ARCHIVIATA PROCURA CUNEQ 4191 2013 08/11/2013 FOSSANO 29 29 q I
ARCHIVIAZIONE VELOCE ARCHIVIATA PROCURA CUNED 4986 2013 31/10/2013 FOSSANO 39 29
ARCHIVIAZIONE VELOCE ARCHIVIATA PROCURA CUNED 4048 2013 03/10/2013 SAVIGLIAND 34 34 | 0
ARCHIVIAZIONE VELOCE ARCHIVIATA PROCURA CUNEQ 4287 2013 01/12/2013 TTomeToEeeSA | SAVIGLIANG 34 34 o
< | >
( i) Laggi & pronto per I'i ione [X]}
Utente:  @DODFS92F3 (SPRESAL AMMINISTRATORE)  Operatore: BASSO MARCO Ora Login: 09/12/2013 21:58 Ears it i pe | dektogih
Ambiente: PRODUZIONE Ufficio: 27 - SPRESAL ASL CN1 - SALUZZO  Ora Pagina: 09/12/2013 22:43 are clic qui per i dettagl. =
—
# start (& MANUALT REGIONALT o i infartuni V... o=

) Sistema Informativo Sanita Territorjale - Mozilla Firefox

File Modfica  Visusleza  Cronologia  Segnalibri Strumenti  Aiuto

|&S\stema Informativo Sanita Tertitoriale | + |

€ | @ hitps:fjsscure. ruparpiemonts. [DynDipartimento\ER actionjgensrica_procedura c | B sooge Pl ¥ & O

INF INFORTUNI SUL LAVYORD Murn. pratica |CH1 4191 2013
06/12/2013 | Stato | Conclusail v||06/12/2013/TH Stato pratica | ARC | aRrcHIVIETA #a i
Tipo pratica |40 | ARCHIVIAZIONE VELOCE (e ld Riferimento =+
Intestazione pratiche - Cartells bly
e
Assegna RDP Ass, Pratica Sﬂ’::_;'ﬂ:’ﬂ;o At IniOut

Eventi || Scadenze | Email || Protocollo |
Eventi D
% Righe trovate: 5 Righe selezionate: 0
DATA |TIPOEVENTO|NOTE |DESCRIZIONE
06/12/2013 06:25:52 9 Pratica inserita da TIMER INAIL per conto di
06/12/2013 06:25:52 MNuovo infortunio inserito da TIMER INAIL p

Data Infortunio: 08/11/2013

Ora Infortunj H
06/12/2013 15:30:28 9 Infortunato] Infartuni

Azienda: FAT OPERATIVA

Descriz, Infortunio: SCENDEVA LE SCALE ALLUUSCITA DAL L&VORO
06/12/2013 15:30:28 9 L'operatore MARCO BASSO ha chiuso il passo Infortuni il 06/12/2013 @DODF992F3 Modifica stato passo Infortuni
06/12/2013 15:30:45 9 L'operatore MARCO BASSO (@DODFO92F3) ha modificato |o stato della pratica 419172013 in "Concusa il 06/12/2013" il 06/12/2013 Modificato |0 stato della pratica 4191/2013
< | 3

Utente:  @DODFI92F3 (SPRESAL AMMINISTRATORE)  Operatore: BASSO MARCO Ora Login:  09/12/2013 21:58 g
Ambiente: FRODUZIONE 27 - SPRESAL ASL CN1 - SALUZZO  Ora Pagina: 03/12/2013 22:45

e T
+4 Start 8 MANUALT REGIONA

Nella maschera inserimento della denuncia si dovranno compilare i campi obbligatori con dei dati fittizzi (es. una X)
laddove i campi non fossero compilati. Indicare Stato del passo Concluso e salvare la maschera.
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) Sistema Informativo Sanita Territoriale - Mozilla Firefox

Eile  Modfica Wisuslizza Cronalogia  Segnalibri Strumenti  Aiuto

|&5\stema Informativa Sanit Territoriale | + |

(— @ https:/isecure ruparpiemonte itDynDipartimentoWER/ action/registrazioneinfortuni c | " Google / ‘ ‘ﬁ* 0

(@) Rfemeno &
|| Data registraz. Procedura  INF | INFORTUNI SUL LevoRD sk Stato del passo
Infortuni

Dati infortunio || Analisi | Seheda SSI | Altre Ditte Coinvolte
 Infortunato - Azlenda | A~
Data infortunio E Cira infartunio O Cra OrdinaleD Data segnalaz. I:|E Cra segnalaz |:|\J
Ente Segnalante [5CA | scarico mai |eal A

Infartunato IMAILT 1383 | |#d0f Datadinascita: 18087972 SESS0: F [] Ricaverata

Mansione | || |HD

Azienda L[;m:ﬁm[ ~|[7492 J[orTra sTORICA 1 |ea i

Descr, Infortunio [ .
{ Luogo dell Infortunio |

\ o I |aa
Reparto/area | | cormune 004089 |[FO55ANO Jéaf Indirizza | |

| Lesione |

Giomi prognosi 23 ] [JPrognosi Ris.  Tat. giormi Data termine [1Da Analizzare
Mote prognosi | l
Diagnosi Ps. [ &
Esito [o4 J[ProGHOST RISERVATS [ Y6} Percentuale Invalidita | | %

v
Utente: @DODFI92F3 (SPRESAL AMMIMISTRATORE) Operatore: BASS0 MARCO Ora Login: 09/12/2013 21:58 @ E P

Ambiente: PRODUZIONE Ufficio: 27 - SPRESAL ASL CN1 - SALUZZO Ora Pagina: 09/12/2013 22:45

+5 Start & MANUALT REGIGH 06 & infor ) Sistema Informativa ...

Una denuncia Archiviata con I'archiviazione veloce torna in analisi al superamento dei 40 gg di prognosi. In questo
caso il tecnico che la analizza, non avendo tutti i dati a disposizione per I'analisi, dovra indicare come Stato pratica
DA COMPLETARE e Stato Aperta. L'amministrativo la trovera tra quelle da completare e dovra procedere al suo
completamento per la successiva analisi.

Cap. 12 — Trasferimento denuncia.

Qualora si debba traferire per competenza territoriale una denuncia ad altra ASL si puo annotare il trasferimento nel
campo Stato Pratica che riporta la voce TRASFERITA. La data di trasferimento sara quella indicata a lato del campo
Stato che compare andando ad inserire la voce CONCLUSA. Il tipo pratica sara VALUTAZIONE.

‘D |Procedura  |mnF INFORTUNI SUL LAVORO Num. pratica 3744 li2013
| O] |Data registraz. 07/11/2013 | Stato | Conclusa il [~ || 09/12/2013|7H] Stato pratica | TRASF | TRASFERITA |ealf
Tipo pratica |29 | vALUTAZIONE g4 i Riferimento

.—'J @ Adttivita / E

Assegna RDP Aszs. Pratica Srrellies Atti In/Out

Al momento non é consentito un trasferimento informatico della denuncia.
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