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1 INQUADRAMENTO GENERALE

L’Archivio Unitario Regionale degli Assistiti, dieguito denominato AURA, € un progetto
finanziato dalla Regione Piemonte e realizzatoGfl-Piemonte. Il progetto ha lo scopo di creare
una base dati centralizzata regionale al fine dogeneizzare i dati presenti nelle anagrafi locali
delle Aziende Sanitarie Locali (ASL) e delle Azien8anitarie Ospedaliere (ASO) con la Base dati
Regionale esistente (BAR-TS), ma e soprattuttoistersa informativo che consentira la gestione
centralizzata dell’archivio deilati anagrafici degli assistiti residenti e domiciliati sul teorito
regionale, delle eventuali esenzioni e del rappdsicelta/revoca) dell’assistito con il medico
(medico di medicina generale — MMG, pediatra diedi scelta — PLS). Inoltre, il sistema
permettera la gestione della Tessera Sanitarscidta dall’ Agenzia delle Entrate.

Nel dettaglio, AURA tratta i profili anagrafici rivi a:
- cittadini italiani residenti sul territorio dellagigione Piemonte;
- cittadini italiani residenti in Italia e con domlioi sanitario presso una delle ASL
Piemontesi;
- cittadini stranieri regolarmente soggiornanti ierRonte;
- cittadini stranieri regolarmente soggiornanti @il € con domicilio sanitario presso una
delle ASL Piemontesi.

Gli utenti del sistema saranno il personale medico ed amimati® delle Aziende Sanitarie
Regionali (ASR) che, attraverso un applicativopdisbile sulla rete pubblica regionale, potranno
alimentare il sistema con i dati anagrafici di pemza dell’Azienda.
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2 ACRONOMI - GLOSSARIO
AURA: Archivio Unitario Regionale Assistiti.

ASR: Azienda Sanitaria Regionale.

MEF: Ministero del’Economia e delle Finanze.
SIS: Sistema Informativo Sanitario.

SSN Servizio Sanitario Nazionale.

TEAM : Tessera Europea di Assicurazione Malattia

ASL: Azienda Sanitaria Locale
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3 REQUISITI PER L'USO DELL’APPLICATIVO

3.1 CARATTERISTICHE MINIME

La postazione di lavoro deve necessariamente av&adlato uno dei seguenti browser:

Microsoft Internet Explorer (6 e superiori)
FireFox (3.0 e superiori)

N.B. Si consiglia di aggiornare il browser con l@ssioni piu recenti.

3.2 CARATTERISTICHE CONSIGLIATE DEL POSTO DI LAVORO (CLIENT)

E comunque consigliata (per motivi di velocita séeuzione) almeno la seguente configurazione:

Processore Pentium Il o equivalente

MHz 900 Mhz

RAM 128 Mbyte RAM

RAM video 16 MB (risoluzione 800 X 600)

S.0. Windows NT, 98 SE, WIN2000, Windows XP
Altri vincoli Scheda di rete Ethernet 10 / 100 Mbps

Altro S.W. Adobe Reader

3.3 MODALITA DI ACCESSO

L’ambiente a disposizione dell’'utente che accendequalunque P.C. collegato alla RUPAR, e
quello tradizionale di Windows, con le eventualifionalita a corredo.

Una volta avviato il computer occorre collegarsingernet Explorer, e digitare l'indirizzo web
http://portale.ruparpiemonte.it/auraw/login.shtml

Si consiglia di salvare il collegamento nel desk{sto destro del mouse — Crea collegamento -
OK); al successivo collegamento sara sufficientivaake la cartella “IntranetRuparPiemonte”
salvata nel desktop.

Con I'accesso al servizio, si entra nell’area deaticazione, nella quale é richiesta 'immissiaine

username e password.
Username e password devono essere digitate accolipgamento, facendo attenzione ai caratteri

minuscoli e maiuscoli.

Si consiglia I'utilizzo di un livello medio di prezione del browser, che garantisce un’esplorazione
sicura e funzionale, ed evita che, in ogni pagielapdrtale della RUPAR, appaia il riquadro con il
seguente avviso:
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ATTENZIONE! Il browser in uso non supporta le applicazioni Javascript.

Per poter usufruire in maniera completa dei sepigsenti in Intranet RuparPiemonte, € neces

l'utilizzo del Javascript.

sario

ZRUPAR Piemonte - Home page - Microsoft Internet Explorer =18 x]
File Modfica Visualizza  Preferiti Strumenti 7 |-
Hindetro » =+ ) (2] A | Dicerca [alpreferti vubimeda £% | A S -3

Indirizzo |>!£]http‘/ﬂwww‘ruparplemuntethpurtalfpubhtfruparf | P ‘CuHegamsnti 3

Google [Ci- x| cerca |» & B v | 13 seandibiie Sh2bioccati | B controlo v | 2] Tracl v [ I ar () mpostaziarie

Rete Unitaria della Pubblica Amministrazione in Piemonte

entra»
!gf‘ futte |e parcle © almeno un termine C frase esatta | CErca -

Approfondisci le novita della nuova Rupar2.0 & ' ,' ’

WEB MAIL >

In evidenza
rss add this delicious fnotore
diricerca Servizi e sistemi per il personale delle
pubbliche amministrazioni
Programma Elisa per |a gestione digitale
seeeennone oo integrata in materia fiscale e catastale
e-Government Primo piano Sigmater =
L'e-gov in plemonte » | o, | fmm SANITA i
in Rete
| progett > :CRC, REGIONE | messiivviie M= - Piemonte
Formare St PIEMONTE = || s e
CRCPiemonte  pa/nija010 04707172010 Coifgone Sicurezza
Le alleanze locali per  Pubblicazione sesto Sottoscrizione IV Atto & Forum della “‘
linfovazione rapporto Integrativo dell'’APQ Comunicazione Digitale Cambio password
sullinnovazione nella | g scorso 22 dicembre & Si chiama Forum della ; oo
Aree tematiche redione piemonte stato sottoscritto dalla Comunicazione Digitale Sicurezza e autenticazions
i Sona da oggi disponibili - Regione Piemonte, dal l'evento dedicato al mondo -
Agnicoltura  yergioni scaricabili del tinistero perlo Sviluppo  della Comunicazione
Ambiente  Sesto Rapporto Economico e dal CNIPA I italiano in programma il 10 | bookmarks di Rupar Plemonte in
. sull'lnnovazione nella Quarto Atto Integrativo febbraio 2010 a Milano rete ne
Attivita Economico Produttive Redione Piemonts & della dell Accordo ci .-
Carmmmarcin e Ariaianate Presenza On-line delle PA  Programma Quadro in | dl
] Operasions completata [T B rianetlocde

Figura 1: Accesso alla pagina

Figura 2 Accesso alla pagina
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ACCESSQ TRAMITE USERNAME E PASSWORD

Username: | | Gli utenti che desiderano usare |
servizi di Intranet RuparFiemonte
Password: | | lodgin | devono preventivamente

accreditarsi seguendo le
istruzioni indicate nella homepage
di cigscun servizio,

| Cambio password ] v

Se naon si utilizza un certificato
digitale {installato su browser o su
smart card), la presente
funzionalita permette, in caso di
smarrimento della password, di
sceglierne Una nuova.

Riferimenti assistanza

In caso di problemi durante
l'autenticazione telefonare
all'assistenza tecnica al numero
011.316.8888.

AUSAR PIEMONTE LA SETE UNITAAIA DELES BUBOLICA AMMINISTRAZIONE D g

B

Figura 3 Area di autenticazione
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4 HOME PAGE

Superata la fase di autenticazione si accedeHnlme page,che da la possibilita di gestire le
funzionalita di seguito esaminate in dettaglio.

Utents: AAAAAAODA11B000J | Ente: TO1 chiudi
sessione

Gestione profili anagrafici

Ricerca profili anagrafici

Ricerca profilida verificars

Funzioni Utjlita

Gestione regionale esenzioni

Gestione eventi
Gestione medici

Figura 4 Home page

In alto a sinistra, sono riportate le seguentirim@zioni:
+ Utente codice fiscale dell’'utente autenticato,
+ Ente: codice azienda associato all'utente autenticato.

In alto a destra, c’e il tasthiudi sessiongcliccando si ritorna alla pagina precedente FIGUR

Le sezioni successive della pagina sono:

» Gestione dei Profili Anagrafici permette la gestione / visualizzazione delle nmfazioni
anagrafiche, di residenza, di domicilio, del medoiomedicina generale, della tessera
TEAM e delle esenzioni dei soggetti.

In questa sezione é inoltre possibile verificapdfili anagrafici inseriti (in particolare il
dato del “codice fiscale”) con quanto registratbM&F.

e Funzioni di Utilita: permette di gestire I'inserimento, la modificdaecancellazioni delle
esenzioni regionali e nazionali;

* Gestione eventi

* Gestione medici
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5 GESTIONE PROFILI ANAGRAFICI

Nella sezionésestioneProfili Anagrafici si ha accesso alla sezione dell’applicativo chesente
la gestione anagrafica dei profili.

In questa sezione € possibile inserire le inforov@zanagrafiche di un soggetto non ancora censito
nel sistema e di verificarle con quanto registabMEF.
Inserito in archivio il profilo € possibile ricenta, modificarlo e verificarne la correttezza.

La gestione anagrafica si suddivide in due sessioni

- ricerca profili anagrafici;
- ricerca profili da verificare.

5.1 RICERCA PROFILI ANAGRAFICI

Da questa sezione € possibile inserire i parardeticerca per visualizzare i dati anagrafici di un
soggetto censito nell'archivio AURA. Scegliendoviace Ricerca Profili Anagrafici compare la

gestione medici

Utente: AAAAAAD0AT1B000. | Ente: TO1 chiudi
sessione

PROFILI ANAGRAFICI
Ricer¢a _____________________________________________________________|

Ricerca per dati anagrafici

| | corrispondenza esatta

I | =
[To1 =
annulla
eseqgui ricerca b
iscale | |
annulla
eseqgui ricerca b

Figura 5 Ricerca profili anagrafici
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La pagina di ricerca é suddivisa in 2 sezioni:
1. ricerca per dati anagrafici;
2.  ricerca per codice fiscale

Laricerca per dati anagrafici puo essere effettuata inserendo:

- cognome il campo e obbligatorio, la ricerca puo essefetefata con valori parziali con un
minimo di 2 caratteri;

- nome il campo non e obbligatorio, la ricerca puo essafettuata con valori parziali con un
minimo di 2 caratteri;

- data di nascitail campo non € obbligatorio, il formato da rispedté gg/mm/aaaa, puo essere
inserita a mano dall’operatore o usufruendo dedraddrio cliccando sullicon’®l. La data
inserita non deve essere successiva alla datateirs,;

- azienda sanitaria:in automatico viene inserita I'asl dell’operatorkecsta utilizzando |l
sistema; il codice puo essere modificato selezidalndalla lista corrispondente;

- visualizza anche profili sospesselezionando questa informazione €& possibile viszake
anche i profili sospesi ovvero i deceduti, trasiduiori regione e gli irreperibili.

Nel caso di ricerca esatta spuntare la voce omonorngspondenza esatta permette di ricercare

un profilo con I'esatta corrispondenza dei paraneseriti.

Laricerca per codice fiscalepuo essere effettuata inserendo:

- codice fiscale:il campo €& obbligatorio e va sempre compilato indalita completa; se si
possiede un lettore barcode € possibile inserireodlice fiscale leggendolo dalla tessera
TEAM dell'assistito;

- visualizza anche profili sospesselezionando questa informazione e possibile lisazae
anche i profili sospesi ovvero i deceduti, trasfduori regione e gli irreperibili.

Le funzioni disponibili, attivabili premendo il pgdnte corrispondente, permettono:
- Annulla

Cancella i parametri di ricerca inseriti.
- Esequi ricerca

Permette di ricercare il profilo anagrafico in basparametri inseriti.

N.B. Piu parametri di ricerca vengono inseriti magdpre & la corrispondenza con il risultato
trovato.

5.1.1 RISULTATO DELLA RICERCA

A seguito dei parametri di ricerca impostati & guksdue tipologie di risultato.
Nel caso in cui i parametri impostati non soddsfivalori inseriti nell'archivio AURA, compatre il
seguente messaggio.

AURA--MUT-01-v04 - Manuale Utente.odt Uso:ESTERNO



<> esipiemonte AURA--MUT-01-v04 -

Direzione Governo dei AURA: MANUALE UTENTE _ _
Servizi Pagina 17 di 115

‘1 _home | profill anagrafici | funzioni di Utilita | gestione medici | gestione eventi

Utente: AAAAAAIOAT1B000J | Ente: TO1 chiudi
sessione

PROFILI ANAGRAFICI
 Ricerca___________________________________________________________

Mon sono disponibili dati in base alla ricerca effettuata. Provare a reimpostare i
parametri di ricerca o procedere con l'inserimento di un nuovo profilo anagrafico.

Figura 6 Ricerca non effettuata
E’ possibile rifare la ricerca impostando nuovigraetri o inserendo un nuovo profilo in archivio.

Nel caso in cui i parametri impostati soddisfinwalori inseriti in archivio, compare la seguente
schermata:
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“intranet pupar piemonte.t—
prefili anagrafici _gestione medici
Liternte: AAAAAADOA11B000. | Ente; TOA chiudi
sessjione

FROFILI ANAGRAFICI
Risultato della ricerca

Pagina 1/ 14 [Totale record = 112] 2 3 4 & succaulima
Cognome Nome S Codice fiscale Stato residenz:

ATTIVG TRECATE

e HO0 150441973 F 0%
0 300(¢ 270371982 F 00 ATTIVG  ASTI

WK 300¢ Sk SETTIMO—
C 29/06/2000 F ATTIVG TF anpa
0 v 06/12/1972 M X ATTIVD  COLLEGE

-

| | »
visualizza| inserisci | modifica | sceltarevoca]  team | esenzioni | movimenti|

L

esequl NUOVA ricerca

Figura 7 Risultato della ricerca

In questa pagina vengono visualizzati i profilippsdenti al criterio di ricerca impostato nella
pagina precedente.

In alto a sinistra, vengono visualizzati il numel risultati trovati e le pagine. A destra, vengon
elencate le pagine del risultato della ricercap@&Ssibile spostarsi di pagina in pagina utilizzando
numeri riportati oppure utilizzando le vaqmiima, prec succe ultima.

Le informazioni visualizzate nel elenco del ristdtasono cognome, nome, luogo di nascita, sesso,
codice fiscale, stato, comune di residenza, medio@nte, scelta medico in deroga e asl di

residenza.

Per selezionare un’anagrafica si deve cliccare itanouse il pallino bianco vicino al campo
cognome, viene inserito dal sistema un pallino heropud quindi procedere con le funzioni
disponibili.

Le funzioni disponibili, attivabili premendo il pdnte corrispondente, permettono:
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- Visualizza
Di visualizzare tutte le informazioni del profiloagrafico selezionato.
- Inserisci
Di passare alle pagine per I'inserimento di un rupkofilo anagrafico.
- Modifica

Di passare alle pagine per modificare le informazemagrafiche del profilo selezionato.

- Scelta e Revoca
Di passare alle pagine per la gestione dell’assstesanitaria di un profilo anagrafico
selezionato.

- Team
Di passare alle pagine per I'emissione della tessBEAM di un profilo anagrafico
selezionato.

- Esenzioni
Di associare un esenzione ad un profilo anagraitezionato.

- Movimenti

5.2 INSERIMENTO NUOVO PROFILO

La funzionalita di inserimento permette di insenrell’archivio AURA i dati anagrafici di un
soggetto non ancora censito.

La funzionalita é attivabile solo successivametiger&cerca del profilo in archivio, consentendo la
verifica di eventuali profili gia inseriti.

Nel caso il sistema non riesca a proporre in baparametri di ricerca impostati uno o piu profili
anagrafici di risultato, nella schermata di riceveane attivato il pulsanteserisci nuovo profilo
anagrafico, come da immagine successiva:
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PROFILI ANAGRAFICI
 Ricerca

MNon sone disponibili dati in base alla ricerca effettuata. Provare a reimpostare i
parametri di ricerca o procedere con l'inserimento di un nuovo profilo anagrafico.

| ¥ corrispondenza esatta

annulla
esegui ricerca T
inserisci nuovo profilo anagrafico [

Figura 8 Inserisci nuovo profilo anagrafico da riceca

In fase di inserimento di un nuovo profilo anagrafidopo aver inserito i dati primari e fatto
verifica e prosegyi se il profilo da inserire esiste gia nell’ardbivl sistema ne segnala la presenza

V|suaI|zzando il seguente messagg

Litente: AAAAAADOAT1B000J | Ente: TOA1 chiudi
sessione

PROFILI ANAGRAFICI
Inserimento nuovo profilo

dati primari recapiti altre informazioni

ATTENZIIONE!
Il profilo anagrafico che si sta cercando di inserire esiste gia in AURA. Annullare
l'operazione

e mp.l: nfrassegnati con fasterisco sono obb.l’.l'gaforf.

Pri

PR |

[FAARIUALE |
[T [=1F

[zsmos977

[Tl

|F’F{VMNL??F{EEEL2'I kA

]
|
[TorRIMD [To] |
|
]
]

ica e proseg|

annulla___ | veri

-

abbandona insermmeanto

Figura 9 Messaggio: il profilo anagrafico esiste @iin archivio
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L’inserimento di un nuovo profilo anagrafico si dig in tre sezioni:

- Dati primari
Appartengono a questa sezione le informazioni afi@pe primarie che concorrono al calcolo
del codice fiscale che rappresenta lo strumentiehtificazione dell’assistito e la chiave di
identificazione del cittadino all’interno del sista.

- Recapiti
Appartengono a questa sezione le informazioni afiaype secondarie sulla residenza, il
domicilio ed altri recapiti.

- Altre informazioni
Appartengono a questa sezione le informazioni af@fe secondarie riguardanti i recapiti
utilizzabili per mettersi in comunicazione conitt&dino, il nucleo famiglia e lo stato civile.

5.2.1 INSERIMENTO NUOVO PROFILO — DATI PRIMARI

intranetrwpar piemonte.

AURA]

profili grafici f
Ltente: AAAAAANDAT1B000J | Ente: TO1 chiudi
sessione

PROFILI ANAGRAFICI
Inserimento nuovo profilo

dati primari recapiti altre informazioni

{ campl confrassegnatl con Fasterisco sono obbligaforn
Dati Primari

[CM[CF
| |
| |
Comune estero di nascita | |
Codice fiscale * | | calcola
annulla | verifica e pr_l:lﬂl;'!gl
abbandona insenmento (13

Figura 10 Inserimento nuovo profilo - dati primari
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Nel caso sia stata richiamata la funzidngerisci della paginaRisultato della ricerca o Inserisci
nuovo profilo anagraficodalla pagina dell®icerca, la pagina si presenta come in figura.

Sulle informazioni verranno eseguiti i seguentitoolfi:

- Cognome

E’ obbligatorio per il riconoscimento dell’assistiinserire almeno 2 caratteri.
- Nome

E’ obbligatorio per il riconoscimento dell’assistiinserire almeno 2 caratteri.
- Sesso

E’ obbligatorio per il riconoscimento dell’assistitvalori ammessi “M” o “F”.

- Data di nascita
E’ obbligatorio per il riconoscimento dell’assistitll formato ammesso € gg/mm/aaaa e non
deve superare la data corrente. Il campo diventaldre rosa fin quando non viene inserita
la data con formato corretto.

- Stato di nascita
E’ obbligatorio per il riconoscimento dell'assistitViene selezionato dalla lista degli Stati.
Editando nel campo le prime lettere dello statsistema inserisce lo stato o propone un’
elenco tra cui scegliere.

- Comune di nascita
E’ obbligatorio per il riconoscimento dell’assistitsolo se e stato selezionato lo stato
ITALIA. Viene selezionato dalla lista dei Comurdliani. Nel caso di stato Estero il campo é
disabilitato e appare nel colore grigio.

- Comune estero di nascita
Il campo non € obbligatorio. La denominazione des&ere inserita dall’'utente.

- Codice fiscale
E’ obbligatorio per il riconoscimento dell’assistitll campo dev’essere inserito dal operatore
od eventualmente puo essere calcolato cliccand@asta omonimo.
Se il campo viene calcolato compare il seguentesagggo:

CODICEFISCALE CALCOLATO PRVMLBTER28L219H
ATTENZIONE! Siricorda che il numero di codice fiscale di una personafisica valido e
fiscalmente utilizzabile
soltanto se gi stato attribuito dall’Agenzia delle Entrate.
Si declina ogni responsabilit per eventuali usi impropri del codice ottenuto.

Figura 11 Messaggio: codice fiscale calcolato

Facendoverifica e proseguiil codice fiscale viene automaticamente verificadm il MEF. Nel
caso in cui non sia possibile contattare il MEFI @ddice fiscale inserito non sia presente
nell'archivio del MEF, il profilo viene inserito inno statada verificarein tale caso la verifica
del codice fiscale potra avvenire successivament&kiesta puntuale dell’operatore.

Il messaggio che restituisce il sistema € il setpien
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PROFILI ANAGRAFICI

Inserimento nuovo
dati primari recapiti altre informazioni

ATTENZIONE!
MNon € stato possibile certificare il codice fiscale attraverso il MEF. Il codice fiscale verra
salvato in stato "da verificare"

Figura 12 Messaggio: Stato da verificare

Cittadinanza
Non é obbligatorio per il riconoscimento dell'asists Viene selezionata dalla lista delle
Cittadinanze.

| tasti funzione permettono:

Calcola

Di attribuire un codice fiscale calcolato dal sisée Per calcolare il codice fiscale & necessario
aver inserito precedentemente i campi nome, cognsesso, data, stato e comune di nascita.
Annulla

Di annullare i dati inseriti.

Verifica e prosegui

Di verificare le informazioni inserite prima di @@guire con lI'inserimento dei recapiti.

Il sistema verifica in modo formale le informazisupradescritte in particolare controlla che le
regole di compilazione dei campi siano state rispetcontrolla I'obbligatorieta e il formato).

Per ogni regola non rispettata il sistema visualizella pagina in alto un opportuno messaggio
di errore contrassegnando i campi interessantilcgimbolo ®2# |, posizionandosi con la freccia
del mouse sul simbolo di errore compare la desorezidell'errore. Il salvataggio non sara
consentito.
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gestione eventi

Utente: AAAAAROOA11B000J | Ente: TO1 chiudi
sessione

PROFILI ANAGRAFICI
Inserimento nuovo profilo

dati primari recapiti altre informazioni

ATTENZIONE! Risultano errati alcuni campi.
Correggere o completare i dati contrassegnati dal simbolo € prima di proseguire.

I camo confrasseghnall con Fastersco sono obbligatorn.
Dati Primari
Cognome = €3 | |
Nome = £3 | |
‘Sesso* @ [C[TIF

(Gmmizaan - © | =

Stato di nascita = €3

calcola

annulla | ueriﬁcaaprusﬂgd

abbandona inserimento

Figura 13 Messaggio: campi da completare/correggere

Il sistema verifica in modo logico il calcolo debdice fiscale. Effettua una verifica con
I’Agenzia delle Entrate sull'esistenza e la coaetta del codice fiscale nell’archivio del MEF.

- Abbandona inserimento
Di abbandonare la pagina di inserimento e di racgra quella precedente.

NOTA BENE: | campi contrassegnati con |'asterisco @no OBBLIGATORI.

5.2.2 INSERIMENTO NUOVO PROFILO — RECAPITI

Questa pagina contiene le informazioni riguardamécapiti, in particolar modo si divide in tre
sezioni:

1. residenza;

2. domicilio;

3. altro recapito.
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5221 RESIDENZA

E obbiigatorio compilare almeno una sezione (Residenza e/b Domicilic).

Recapiti

Stato

Comune

Comune estero

Indirizzeo

Numero civico

CAP

Azienda Sanitaria

Circoscrizione

Telefono | |

Figura 14 Inserimento nuovo profilo - Recapiti: Reglenza

Questa pagina contiene le informazioni della rexde E’ obbligatorio compilare almeno una
sezione, la Residenza e/o il Domicilio.

Sulle informazioni vengono eseguiti i seguenti colfit

- Stato
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeiomguardante i dati di residenza. Viene
selezionato dalla lista degli Stati. Editando nampo le prime lettere dello stato il sistema
inserisce lo stato o propone un’ elenco tra cujlseee.

- Comune
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeigiguardante i dati di residenza e se é stato
selezionato lo stato ITALIA. Viene selezionato ddlsta dei Comuni italiani. Nel caso di stato
Estero il campo é disabilitato e appare nel coipigio.

- Comune Estero
Non é obbligatorio se si decide di compilare la@®z riguardante i dati di residenza e se e stato
selezionato uno stato ESTERO. Il campo dev’'esseserito dal operatore. Nel caso di stato
ITALIA il campo e disabilitato e appare nel colapegio.

- Indirizzo
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeiamguardante i dati di residenza. Viene
selezionato dal sistema di toponomastica del Pigendnserendo le prime lettere dell'indirizzo
compare un elenco tra cui I'operatore puo scegligrdirizzo corretto.

- Numero Civico
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeiamguardante i dati di residenza. Viene
selezionato dal sistema di toponomastica del Piggndnserendo le prime cifre compare un
elenco tra cui I'operatore puo scegliere il numeraco corretto, questa funzionalita € abilitata
solo per la citta di Torino per identificare laauscrizione e I'ASL di riferimento.

- CAP
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E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeiagiguardante i dati di residenza. Il sistema
inserisce in automatico il CAP di riferimento inskeaalle informazioni inserite precedentemente.
- Azienda Sanitaria
Non e obbligatorio se si decide di compilare la®®z riguardante i dati di residenza. Il sistema
inserisce in automatico I'’ASL di riferimento solergl territorio regionale.
- Circoscrizione
Non e obbligatorio se si decide di compilare la®®z riguardante i dati di residenza. Il sistema
inserisce in automatico la Circoscrizione di rifieeinto se il comune selezionato € TORINO.
- Telefono
Il campo non € obbligatorio. L'informazione pud essinserita dall’'utente.

N.B. Se l'indirizzo non € presente nel sistema dioponomastica del Piemonte & possibile
inserirlo manualmente.

5.2.2.2 DOMICILIO

E}gmmmﬁ replica residenzf

Stato

Comune

Comune estero

Indirizzo

Numero civico
CAP
Azienda Sanitaria

Circoscrizione

Telefono | |

Figura 15 Inserisci nuovo profilo - Recapiti: Domidlio

Questa pagina contiene le informazioni del donacilE’ obbligatorio compilare almeno una
sezione, la Residenza e/o il Domicilio, come déscnel capitolo precedente.

Sulle informazioni vengono eseguiti i seguenti colfit

- Stato
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeiomguardante i dati di domicilio. Viene
selezionato dalla lista degli Stati. Editando nampo le prime lettere dello stato il sistema
inserisce lo stato o propone un’ elenco tra cujlsees.

- Comune
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeioiguardante i dati di domicilio e se e stato
selezionato lo stato ITALIA. Viene selezionato ddlkta dei Comuni italiani. Nel caso di stato
Estero il campo é disabilitato e appare nel cojpigio.

- Comune Estero
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Non é obbligatorio se si decide di compilare la@®z riguardante i dati di domicilio e se é stato
selezionato uno stato ESTERO. Il campo dev'essegerito dal operatore. Nel caso di stato
ITALIA il campo € disabilitato e appare nel colapegio.

- Indirizzo
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeiamguardante i dati di domicilio. Viene
selezionato dal sistema di toponomastica del Pieendmserendo le prime lettere dell'indirizzo
compare un elenco tra cui 'operatore puo scegligrmirizzo corretto.

- Numero Civico
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeiomguardante i dati di domicilio. Viene
selezionato dal sistema di toponomastica del pi¢endnserendo le prime cifre compare un
elenco tra cui I'operatore puo scegliere il numawico corretto.

- CAP
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeioiguardante i dati di domicilio. Il sistema
inserisce in automatico il CAP di riferimento.

- Azienda Sanitaria
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeioiguardante i dati di domicilio. Il sistema
inserisce in automatico 'ASL di riferimento.

- Circoscrizione
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeiagiguardante i dati di domicilio. Il sistema
inserisce in automatico la Circoscrizione di rifieeinto se il comune selezionato € TORINO.

- Telefono
Il campo non e obbligatorio. L'informazione puo e&ssinserita dall’'utente.

Il tasto funzione disponibile in questa sezioneReplica Residenza permette di copiare le
informazioni inserite nella seziomesidenzae duplicarle nella seziori2omicilio.

N.B. Se l'indirizzo non e presente nel sistema dioponomastica del Piemonte & possibile
inserirlo manualmente.

5.2.2.3 ALTRO RECAPITO

Comune

Comune estero

MNumero civico

CAP

|
|
|
Indirizzo | |
|
|
|

|
Figura 16 Altro Recapito

Telefono
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Questa pagina contiene le informazioni di un ewvaetualtro recapito dell’'assistito. Non é
obbligatorio compilare la sezione.

Sulle informazioni vengono eseguiti i seguenti colfit

- Stato
E’ obbligatorio se si decide di compilare la segi6Altro recapito”. Viene selezionato dalla lista
degli Stati. Editando nel campo le prime letterbodgtato il sistema inserisce lo stato o propone
un’ elenco tra cui scegliere.

- Comune
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeidAltro recapito” e se é stato selezionato lo
stato ITALIA. Viene selezionato dalla lista dei Cannitaliani. Nel caso di stato Estero il campo
e disabilitato e appare nel colore grigio.

- Comune Estero
Non e obbligatorio se si decide di compilare la@®z “Altro recapito” e se é stato selezionato
uno stato ESTERO. Il campo dev'essere inseritoopa@ratore. Nel caso di stato ITALIA il
campo e disabilitato e appare nel colore grigio.

- Indirizzo
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeidiltro recapito”. Viene selezionato dal
sistema di toponomastica del Piemonte. Inserendaritee lettere dell'indirizzo compare un
elenco tra cui I'operatore puo scegliere I'indinzzorretto.

- Numero Civico
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeidiltro recapito”. Viene selezionato dal
sistema di toponomastica del Piemonte. Inserendprifee cifre compare un elenco tra cui
I'operatore puo scegliere il numero civico corretto

- CAP
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeioWltro recapito”. Il sistema inserisce in
automatico il CAP di riferimento.

- Telefono
Il campo non e obbligatorio. L'informazione puo e&ssinserita dall’'utente.

N.B. Se lindirizzo non & presente nel sistema dioponomastica del Piemonte e possibile
inserirlo manualmente.

5.2.2.3.1 TASTI FUNZIONE SEZIONE RECAPITI

indietro cancella resid| cancella dumi| cancella altro annulla | conferma e prosegui

abbandona inserimento

Figura 17 Tasti funzione sezione recapiti

In comune alle sezioni recapiti sopra descrit@tsrano alcuni tasti funzione che permettono:
- Indietro
Di tornare alla pagina precedente, vengono persgdanazioni non salvate.
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- Cancella residenza
Di cancellare i dati inseriti nella sezione resizien
- Cancella domicilio
Di cancellare i dati inseriti nella sezione domdcil
- Cancella altro
Di cancellare i dati inseriti nella sezione altezapito.
- Annulla
Vengono annullati gli inserimenti effettuati.
- Conferma e prosegui
Di confermare le informazioni inserite e di passatla pagina successiva per completare
'inserimento dei dati del profilo.
- Abbandona inserimento
Di abbandonare le funzionalita di inserimento,rritballa pagina di ricerca.

5.2.3 INSERIMENTO NUOVO PROFILO — ALTRE INFORMAZIONI

tente: AAAAAADDAT1B000J | Ente: TO1 chiudi
sessione

PROFILI ANAGRAFICI
Inserimento nuovo profilo

dati primari recapiti altre informazioni

I 'campl confrassegnall con Fasterisco sono obbligator!

Altre infermazieni

‘Valore informazione * | |
annulla | inserisci |

indietro l conferma ]

— Selezionare —

abbandona inserimento (138

Figura 18 Altre Informazioni — prima sezione

Questa pagina contiene le altre informazioni defifar anagrafico.

Nella prima sezione delle informazioni vengono e#egseguenti controlli:
- Tipo informazione

AURA--MUT-01-v04 - Manuale Utente.odt Uso:ESTERNO



<> csipiemonte AURA--MUT-01-v04 -
DIREZIONE GOVERNO DEI SERVIZI Manuale Utente.odt

Direzione Governo dei AURA: MANUALE UTENTE _ _
Servizi Pagina 30 di 115

E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeiétire informazioni. Viene selezionato dalla
lista delle informazioni inseribili.
La lista contiene i seguenti valori:
-  Fax
- Numero Foglio Famiglia
- Cellulare
- Indirizzo di posta elettronica
- Stato civile: celibe/nubile
- Stato civile: coniugato
- Stato civile: separato
- Stato civile: divorziato
- Stato civile: vedovo

- Valore informazione
E’ obbligatorio se si decide di compilare la seeiditre informazioni. Inoltre va inserito un
valore per ogni tipo di informazione inserita eelditabile dall’operatore.

| tasti funzione permettono:
- Annulla
Cancella le informazioni inserite.
- Inserisci
Consente di inserire/aggiungere una nuova inforomezrelativa la profilo.
- Indietro
Di tornare alla pagina precedente, vengono persgdamazioni inserite e non salvate.
- Conferma
Di salvare i dati del profilo anagrafico

Dopo aver inserito le altre informazioni la pagsgresenta come segue:
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£ =
profili anagrafici funzieni di utilita gestione medici gestione eventi
Ltente: AAAASADOAT1BE000J | Ente: TOM chiudi
sassione

PROFILI ANAGRAFICI
Inserimento nuoveo profilo

dati primari recapiti altre informazioni
lcampnl confrasseghat! con Vasterisco sono obhligator]

Altre informazioni

Tipo informazione * | [STATOCMILE - CELBE/NUBILE ¥
Valore informazione * ' [nubile |
annulla | insensci |
~ Tipo informazione _ Valore informazione
C NUMERO FOGLIO FAMIGLIA [151 |
C  STATQ CIVILE : CELIBEMNUBILE [nukile |
indietro | modifica | elimina | conferma |
abbandona inserimento ErE

Figura 19 Altre informazioni - seconda sezione

Nella seconda sezione vengono visualizzate tutteénfermazioni inserite; i tasti funzione
permettono:
- Indietro
Di tornare alla pagina precedente, vengono persgdemazioni inserite e non salvate.
- Modifica
Di modificare I'informazione precedentemente selpaia.
- Elimina
Di eliminare I'informazione selezionata.
- Conferma
Di salvare i dati del profilo anagrafico
- Abbandona inserimento
Di abbandonare le funzionalita di inserimento,rritballa pagina di ricerca.
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5.3 VISUALIZZA PROFILO

proli anagrafici

gestione

indietro

avanti

Utente: AAAAARO0A11B000J | Ente: TO1

MANUALE
PROWAD
':

120121977

AL,
TORING [TO]

DA VERIFICARE
| MNLPVDT7TS2L219T

ATTIHG

DA VERIFICARE

chiudi
sessione

PROFILI ANAGRAFICI
Dettaglio profiio

datiprimarl recapiti altre informazioni sceltarevoca team esenzioni

In seguito alla scelta di un profilo anagraficolagbagina del risultato della ricerca, € possibile
visualizzare le informazioni inserite e salvatezsepero poterle modificare.

E’ possibile visualizzare le informazioni delle sarsezioni anagrafiche cliccando sul pulsante
Avanti e/o Indietro posizionato in basso oppure scegliendo la sezobreesi vuole visualizzare

dall’elenco riportato in alto orizzontalmente codeefigura.
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Le sezioni visualizzabili sono:
- Dati primari

- Recapiti

- Altre informazioni

- Scelta e Revoca

- Team

- Esenzioni

5.3.1 VISUALIZZA PROFILO — DATI PRIMARI

Nella pagina riguardate i dati primari vengono agtg alcune informazioni rispetto a quelle
proposte in fase di inserimento come da figurartgia nel capitolo precedente, e sono:
- Stato del codice fiscale
Informazione impostata dal sistema. | valori pasissbno:
- Verificato: il codice fiscale é stato verificato con I'arcit\MEF;
- Da verificare: il codice fiscale non é stato verificato con ¢hivio MEF.
- Stato profilo:
Informazione impostata dal sistema. | valori pasissbno:
- Attivo: se il profilo anagrafico non ha la data di decesdorizzata.
- Non Attivo: se il profilo anagrafico ha la data di decessonatata.
- Data decesso
Data di decesso dell'assistito. Informazione irskriin fase di modifica del profilo.
- Comune di decesso
Comune di decesso dell'assistito. Informazioneribge in fase di modifica del profilo.
- Stato dati primari
Informazione impostata dal sistema. | valori pasissbno:
- Verificato: se sono stati verificati i dati primari tramite flanzione Profili da
verificare.
- Da verificare: se non sono stati verificati i dati primari tramigefunzioneProfili
da verificare.
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5.3.2 VISUALIZZA PROFILO - RECAPITI

Residenza

Indirizzo CORSO ADRIATICO
Numero civico 2

CAP 10128

Stato [TALLA

Comune TORIMNG [T

Comune estero

Telefono

Stato del contatto DA VERIFICARE
Azienda Sanitaria PIEMONTE - TO2 (202)
Circoscrizione MIRAFIORI NORD, SANTA RITA
Domicilio

Indirizzo

Numero civico
CAP

Stato

Comune
Comune estero
Telefono
Azienda Sanitaria
Circoscrizione
Bltri recapiti
Indirizzo
Numero civico
CAP

Stato

Comune
Comune estero

Telefono

Figura 21 Visualizza recapiti

Nella pagina riguardante la sezione recapiti vengweisualizzati i dati del profilo anagrafico
precedentemente inseriti con I'aggiunta dell'infazione:
- Stato del contatto:

Informazione impostata dal sistema. | valori pasissbno:
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- Verificato: se sono stati verificati i dati di residenza (dsgcondari) tramite la
funzioneProfili da verificare.

- Da verificare: se non sono stati verificati i dati di residenzati{decondari) tramite
la funzioneProfili da verificare.

5.3.3 VISUALIZZA PROFILO — ALTRE INFORMAZIONI

: et.rupar plemon%E

pro'r'll anagraﬂcl

Ltente: ARAAAAO0AT1B000. | Ente: TO1 chiudi
sessjione

PROFILI ANAGRAFICI
Dettaglio profilo

dati primari recapiti ‘altre’informazioni scelta revoca team esenzioni

MNUMERC FOGLIC FAMIGLIA 121

indietro

Torna alla pagina dei risultah

Figura 22 Visualizza altre informazioni

In questa pagine vengono riportate le altre infaiora inserite in fase di gestione di un nuovo
profilo anagrafico.

Da questa pagina € possibllernare alla pagina dei risultati cliccando sul tasto omonimo.
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5.4 MODIFICA PROFILO ANAGRAFICO

L it %'m‘anet mpar piemnn

teit=

profili anagraflcl ioni di Utilita._|_gestione medici

Utente: AAAAAADOA11B000J | Ente: TOA chiudi
sessione

PROFILI ANAGRAFICI
Modifica profilo

dati primari recapiti altre informazioni

| campl confrazsegnat! con lasterisco sano obbiigator!
Dati Primari
:ﬁe” neme * [MANUALE |

: IPROVAD |
[CM[EF

[12p2naz? [

- [TALA |

] [TORING [TO] |
| |
[MNLPYD77TE2L219T |[__calcala |

Figura 23 Dati primari — modifica

Le informazioni da modificare e le funzionalita mt®ibili seguono gli stessi controlli descritti nel
paragrafo del Inserimento di un nuovo profilo aaéigp.

Nella sezione riguardante le informazioni sui gatmari vengono aggiunte, rispetto alla fase di
inserimento, le seguenti informazioni e i relatoentrolli:
- Data decesso
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Non e obbligatorio. Il formato ammesso € gg/mm/aaaan deve superare la data corrente. Il
campo diventa di colore rosa fin quando non vieserita una data con formato corretto.
- Comune decesso
E’ obbligatorio se la data decesso € valorizzaten® selezionato dalla lista dei Comuni
italiani.
- Stato profilo
Informazione impostata dal sistema. | valori pasissbno:
- Attivo: se la data decesso del profilo anagrafico nonarizahta.
- Non Attivo: se la data decesso del profilo anagrafico e zalata.

| tasti funzione permettono:
- Salva
Di salvare le informazioni modificate.
- Torna alla pagina dei risultati
Di tornare alla pagina di risulta della ricerca.

Per quanto riguarda le altre sezioni, Recapiti geAinformazioni, si fa riferimento al capitolo
Inserimento Nuovo Profilo, in quanto speculari per i controlli applicati sui dati che per le
funzionalita disponibili.

5.5 SCELTA E REVOCA

La funzionalita SCELTA e REVOCA permette di gestire per l'assistito selezionatoati
sull’assistenza sanitaria (scelta e revoca del coedicusazione effettuata dal medico e sospensione
/ riattribuzione assistenza sanitaria).

Per accedere a questa funzionalita & possibileatkcsultasto Scelta e Revocsulla pagina di
risultato della ricerca del profilo anagrafico oppwliccando lasezione Scelta e Revoaalla
pagina in visualizzazione del profilo anagrafico.

La Scelta e Revoca di AURA e integrata con I'AnggrBributaria. Le ASR devono comunicare
l'assistenza dei propri assistiti tramite la gewsidella funzionalita di scelta e revoca presestian
procedura.
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5.5.1 INSERISCI PROFILO SANITARIO

emonteiE=

Lterte: AAAAAANDATTJODOR | Ente: AT chiudi sessione |

PROVA, | MANUALE | CODICE FISCALE

SCELTA REVOCHA DEL MEDICO
Inserimento profila sanitario

ATTENZIONE!
Soygetto senza assistenza sanitaria.Si pud procedere con l'inserimento profilo sanitario.

PRAMNLTTRESA4TIL ETA |32

[ eampl contrassegnati con Fasterisco %) sano abbligators.

Dati assistenza

I 00 - Soggetto Residente

PIEMOMNTE AT | PIEMOMTE AT
Da . [ T2 ¥ jimiteta
Data tecrizione ASL. e F7i2/588 | winitete
Tmm@lﬂﬂﬂ@;‘- | | calcola |
annulla | salva |
torna alla pagina dei risultati 233

Figura 24 Scelta e revoca — inserisci profilo saritio

Nel caso sia stata richiamata la funzi@®eelta e Revocda pagina si presenta come in figura in
uno stato dinserimento profilo sanitario

In alto vengono riportate le informazioni riguaidassistito selezionato: cognome, nome, codice
fiscale ed eta.

Se l'assistito non e ancora iscritto in alcuna A®llla Regione Piemonte compare il messaggio:
Attenzione! Soggetto senza assistenza sanitaria.p@& procedere con linserimento profilo
sanitario.

Si puo quindi procedere con I'inserimento dellemiazioni, i controlli eseguiti sono i seguenti:
- Tipologia profilo sanitario

E’ obbligatorio. Viene selezionato dalla lista dalformazioni inseribili.

Specifica la posizione dell’assistito permettendmdividuare differenti categorie.
- Regione e ASL residenza

Il campo viene compilato dal sistema prendendddiimazione dalla gestione recapiti.
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- Regione e ASL domicilio
Il campo viene compilato dal sistema prendendddiimazione dalla gestione recapiti.

- Data iscrizione SSN
E’ obbligatorio. Il formato ammesso e gg/mm/aaasautomatico il sistema inserisce la data
odierna. La data € comunque modificabile.
E’ la data d’inizio del diritto di assistenza datpadel SSN.

- Data iscrizione ASL
E’ obbligatorio. Il formato ammesso e gg/mm/aaasautomatico il sistema inserisce la data
odierna. La data € comunque modificabile.
E’ la data d'inizio assistenza presso I'ASL chestaga. Deve essere maggiore o uguale alla
data di iscrizione SSN.

- Data fine SSN
Non é obbligatorio. Il formato ammesso é gg/mm/a&ada data di scadenza del diritto di
assistenza da parte del SSN. In generale per aduitt italiani vale 31/12/9999 (con
I'attivazione della caselldlimitata ), per gli extracomunitari & pari alla data di ssah del
permesso di soggiorno.

- Data fine ASL
Non e obbligatorio. Il formato ammesso e gg/mm/adaaautomatico viene inserita dal
sistema la data 31/12/9999 con l'attivazione ded#aellaillimitata. E’ la data di scadenza
dell'assistenza presso I'ASL che la eroga.

- Tessera regionale
E’ obbligatorio. E’ il codice della tessera regimgresente sul libretto sanitario cartaceo
della Regione Piemonte. Se non si possiede queslicecdurante l'inserimento il sistema
consente di attribuirlo in automatico cliccandpulsanteCalcola

| tasti funzione permettono :

- Calcola
Di calcolare il codice della tessera regionaleaatirso I'algoritmo cosi calcolato: i primi due
caratteri identificano 'ASL che rilascia I'assist®; il terzo carattere identifica la Regione
Piemonte (=P); i successivi 8 caratteri identifizanprogressivo calcolato automaticamente
nell’ambito della Regione Piemonte.

- Annulla
Di annullare le operazioni effettuate e di ripogtéimteraccia allo stato iniziale.

- Salva
Di salvare le informazioni inserite.

- Torna alla pagina dei risultati
Di tornare alla pagina di risultato della ricerca.

5.5.2 MODIFICA PROFILO SANITARIO

Salvate le informazioni sul profilo sanitario stiwd la pagina sottostante, nello stdtmdifica
profilo sanitario:
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Lterte: AAAAAADDATY.JOOOR | Ente; AT chiudi sessione

‘COGHOME | PROVA  |[HOME | MANUALE CODICE FISCALE | PRYMMNL7TREBA4TEL S O
SCFI TA REVOCA DEL MEDICO

Modifica profilo sanitario

profilo sanitario | mandato assistenziale

I]aﬁﬁﬁéhtenz'a'

00 - Soggetto Residente ;l

MEF MOM DISPONMIBILE.

PIEMOMNTE AT PIEMOMNTE AT
050372010 T8 ¥ jimitata
0510312010 ; T dimitats
|-- Selezionare - ;l
I | =
12P0000011 7
annulla | salva | nuoyo | elimina |
torna alla pagina dei risultati (13

Figura 25 Scelta e revoca — modifica profilo sanité

Le informazioni descritte nel paragrafo precedergiegono salvate e la pagina viene riproposta in
modalita diModifica per consentire eventuali nuove operazioni suliforefinitario inserito.

La data iscrizione al SSN e all’ASL non sono mawibili. Se si desidera effettuare una nuova
iscrizione sanitaria si puo procedere con il puisaluovo (descritto successivamente).

Le informazioni salvate vengono inviate al MEF taefibito del sistema di monitoraggio della
spesa sanitaria nazionale. In caso di chiamata rnmtita al MEF le informazioni vengono
comunque salvate. Le chiamate non riuscite verrgacoessivamente rinviate dal sistema.

Vengono inserite altre informazioni inerenti il fifo sanitario:
- Stato invio MEF
Informazione impostata dal sistema. Si fa riferitoesila messaggistica di errore del MEF. In
particolare sono:
- Inviato
- In attesa di invio
- MEF non disponibile
- Motivo fine assistenza
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E’ obbligatorio se sono inserite le date fine SINASL e se sono minori e/o uguali alla data
odierna.

| valori possibili sono:

- Cambio ASL

- Decesso

- Fine assistenza

- Altro

Data sospensione
Indica che il profilo & sospeso fino alla data cada.

| tasti funzione permettono :

Annulla

Di annullare le operazioni effettuate e di ripagtéimteraccia allo stato iniziale.

Salva

Di effettuare il salvataggio delle informazioni derofilo sanitario e la conseguente
registrazione in archivio, previa verifica dellamitezza formale e logica dei dati inseriti.
Nuovo

Di inserire un nuovo profilo sanitario. Il sistempropone la pagina del profilo sanitario in
inserimento.

Torna alla pagina dei risultati

Di tornare alla pagina di risultato della ricerca.

Elimina

Di cancellare le informazioni salvate. |l pulsamtene attivato solo se € possibile effettuare
I'operazione (mandato assistenziale non inserit@@ggetto non ha esenzioni attive).

5.5.3 MANDATO ASSISTENZIALE

Per proseguire con l'inserimento dei dati sanithccare sulla voce in altvlandato assistenziale

Se lassistito non ha ancora associata alcun mandasistenziale compare il messaggio:
Attenzione! Soggetto senza mandato assistenzialgau® procedere con I'inserimento mandato
assistenziale.

In alto vengono riportate le informazioni riguaidéassistenza sanitaria: Regione e ASL di
residenza e domicilio, distretto di domicilio e atoldli domicilio.
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gestione avvisi

| PROVA | HOME | MANUALE PRYMNLTTREGA47SL ETA @

SCELTA REVOCA DEL MEDICO
Mandato assistenziale

profilo sanitario | mandato assistenziale

ATTENZIONE!
Soggetto senza mandato assistenziale.Si pud procedere con Iinserimento mandato assistenziale.

fcampl contrassepnati cop fasterisco (*) sopo obblioators

Dati assistenza
' ne e PIEMONTE AT Regione e ASL « | PIEMOMTE AT
ASTI CENTRO ﬂmﬂtmmm armbito O oi AT
Mandato assistenziale
Med celca
[04/03/2010 |75

i |1EI-SCELT.-’-‘~ D PARTE DELL' ASSISTIBILE =l

[ nuovanata I deroga pediatra [ medico generico r ricongiungimento familiare

=
E]
annulla | salva | stampa |
torna alla pagina dei nzultati (13

Figura 26 Scelta e revoca - mandato assistenziale

Si puo quindi procedere con I'inserimento dellemmiazioni, i controlli eseguiti sono i seguenti:
- Medico
E’ obbligatorio. Per inserire il campo bisognaccéire sul tast&€Cerca Per il dettaglio si
rimanda alla successiva descrizione della funzitznal
- Data decorrenza

E’ obbligatorio. Il formato corretto € gg/mm/aaa.data & impostata a quella del giorno ma
e possibile modificarla. Viene controllata e noropessere minore della data decorrenza
dell'ultimo movimento di revoca. La data pud essgosticipata fino al numero massimo di
giorni retroattivi definito nei parametri di configazione decisi a livello di singola ASL.

Vengo applicati alcuni controlli logici, per I'elea dettagliato si rimanda alla descrizione
degli indicatori.

Causale di scelta
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E’ obbligatorio in caso di scelt®escrive la causale di scelta del mandato. L'opeeapud
scegliere tra i valori possibili.
Indicatori
Non e obbligatorio. L'operatore puo scegliere un@io delle informazioni presenti. Gli
indicatori proposti dal sistema sono:
- nuovo nato: attivabile solo per gli assistiti coreno di 3 mesi. La data di
decorrenza corrisponde a quella di nascita;
- deroga pediatrica: segnala I'eventuale derogagjpertra 14enni in carico al
pediatra;
- medico generico: segnala I'eventuale scelta delicoegenerico per bambini
minori di 6 anni;
- ricongiungimento famigliare: segnala che la scelavviene per
ricongiungimento famigliare.
Sono presenti dei controlli bloccanti per i mediee hanno superato il massimale:
- pediatri: il sistema consente la scelta peravinati (eta inferiore ai tre mesi)
e per ricongiungimento del nucleo famigliare finoaggiungimento del
massimale in deroga;
- generici: la scelta & consentita solo nel casocdngiungimento di nucleo
famigliare.
Note
E’ facoltativo. Il campo & un campo di testo libero

Le funzionalita disponibili, attivabili premendogllsante corrispondente, permettono :

Annulla

Di annullare le operazioni effettuate e di ripogtéinterfaccia allo stato iniziale.

Salva

Di salvare le informazioni inserite dopo aver dffato i controlli logici e formali. Nel caso in
cui il medico selezionato sia in situazione di d@r@l massimale e/o territoriale appare una
finestra di dialogo che segnala lo segnala. Unaaveklezionato il medico, il sistema
provvede automaticamente alla revoca del medioceplente.

Stampa

Di stampare il Tesserino Regionale

Torna alla pagina dei risultati

Di tornare alla pagina del risultato della ricedea profili anagrafici.

Cerca

Di ricercare e di inserire il medico scelto.

Cliccando sul tasto si apre la seguente paginaefica:
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Litente: AAAAAADDAT1JODOR | Ente: AT

 COGHOME FRON & HOME

| - Selezionare =1
[ |
| |
I | |
Arienda Sanitaria |,;:-.,'|' =]
Wﬁgﬁ | - Selezionare - =1
Ambito [~ Selezionare - =1
[ indietio | annulla |

esegul rcerca

Figura 27 Scelta e revoca - ricerca medico

Le informazioni inseribili sono:

Qualifica medico

E’ obbligatorio. L’'operatore deve scegliere tralori possibili:
Titolare Generico;

Titolare Pediatra;

Supplente Generico;

Supplente Pediatra.

Cognome

Non e obbligatorio. Inserire il cognome del medico.

Nome

Non e obbligatorio.
Codice regionale
Non e obbligatorio.
Azienda Sanitaria
Non e obbligatorio.
Distretto

Non e obbligatorio.
Ambito

Non e obbligatorio.
medico selezionato.

Inserire il nome del medico.

Inserire il codice del mediampleto.

Inserire il codice dellASL dppartenenza del medico.

Inserire il distretto di apmer¢énza del medico.

Inserire il codice e la dedomz degli ambiti del distretto e del tipo
| tasti funzione permettono:

Indietro

Di tornare alla pagina precedente, vengono persgdemazioni inserite e non salvate.
Annulla
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Di annullare le operazioni effettuate e di ripogtéimteraccia allo stato iniziale.
- Esegqui ricerca
Di attivare la ricerca in base ai parametri ingerit
Nel caso in cui non ci siano dati in base ai patdanieseriti, compare il seguente
messaggio:

Ricerca medico

Non sono disponibili dati in base alla ricerca efieltuata. Provare a reimpostare i parametri di ricerca.

Nel caso in cui invece la ricerca soddisfi i parammimpostati si apre la seguente pagina
di risultato:

Lterte: AAAAAADDAT1JODOR | Erte: AT _nhiudi-s-essiuneﬂ
'COGHOME  PROVA  MOME | MANUALE , | PRVMNLT7RESA4TIL ETA | @

SCELTA REVOCA DEL MEDICO
Risultato ricerca medici

Pagina 1 / 20 [Totale record = 158] 5 szucc» ultima

T e
0 WK 86 4 4 Titolare armbito
'8 Genetica ' CEWTRO  oidgar o009 i :
0 W O Tolare 4 £50 BE2 525 525
Generico
W O i
0 WeiErs - g 1500 1575 1343 1343
Genatico
e 00 a0 Titolare ASTI ambito i
" Generico | CENTRO  midiar o0 1973 s nee
WK 3K !
~ 0 gm'a“? AT 1500 1575 1388 1339
ENErcO

.|""_ Tiolare nT [a¥alyt (=laly} ] [l il
| I b
seleziona |

EXEqUI NUOYE ICerca 333

=
- Risultato della ricercenedico

Figura 28 Scelta e revoca

In questa pagina vengono visualizzati i medici aiggenti al criterio di ricerca
impostato nella pagina precedente.
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In alto a sinistra, vengono visualizzati il numetei risultati trovati e le pagine. A
destra, vengono elencate le pagine del risultalia dieerca. E’ possibile spostarsi di
pagina in pagina utilizzando i numeri riportati app utilizzando le vocprima, prec
succe ultima.

Le informazioni visualizzate nel elenco del ristdtasono cognome, nome, codice
regionale, qualifica medico, ASL distretto, ambitoassimale, massimale in deroga,
assistiti al netto, assistiti al lordo e aggregazio

Per selezionare un’anagrafica si deve cliccareilcorouse il pallino bianco vicino al
campo cognome, viene inserito dal sistema unnuatiero, si puo quindi procedere con
la funzioneSelezionache permette di inserire nel camyedicoil medico selezionato.
Se si vuole procedere con un’altra ricerca cliccsuk tastoEsegui nuova ricerca
ripartendo dalla pagina di inserimento parametricdirca.

km'anet mpar plemon

" \H\\Wuu

Lterts; AAAAAADDAT1JO0OR | Erte: AT _chiudi segsione
'COGHOME  PROVA  |HOME | MAMNUALE 'CODICEFISCALE | PRVMNL7TRES&474L ETA | 32
SCELTA REVOCA DEL MEDICO

Mandato assistenziale

profilo sanitario | /mandato assistenziale

ATTENZIONE!
Soggetto senza mandato assistenziale.Si pud procedere con l'inserimento mandato assistenziale,

fearmpl contrasseghati cop Fasterisco *) sono obbligator!

| PIEMONTE AT

egion sidenz cilio PIEMCONTE &T
tto di domicilio ASTI CENTRO mwmm ambito 01 o AT
Mandato assistenziale
OO 00 cambia | dettaglio | agoregazioni
[04/03/2010 |

. |1D-SEELT.~’-‘-. DA FARTE DELL'ASSISTIBILE -]

I nuovonsta I deroga pediatra I medica generico I3 ricongiungimenta familiare

=]
Hote
|
annulla | salva | stampa |
tomna alla pagina dei nsultab b
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Figura 29 Mandato assistenziale con scelta del medi

Dopo aver inserito il medico si ritorna alla pagnguardante il Mandato assistenziale;
si attivano quindi altre funzionalita che permetton
- Cambia
Di ritornare alla pagina dei parametri di ricercadico per poter inserire un altro
medico.
- Dettaglio
Di visualizzare le informazioni del medico inseyitestite nella sezion@estione
Medico (si rimanda al capitolo 10).
La pagina che si presenta € la seguente:
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Literte: AAAAAADNAL1JODOR | Erte: AT chiudi sessione |
MANUALE PRYMNLTTRESA4TAL ETA |

SCELTA BEVOCA DEL MEDICO
Visualizzazione dettaglio medico

PROY.A,

ASEDN - Associazions di prova di St
MG

AT

AST| CENTRO

ambito 01 oi AT

1500

575

200

indietro 23

Figura 30 Dettaglio medico

Per ritornare alla pagina di mandato assistenpi@mere sul pulsantadietro.

- Aggregazioni
Di visualizzare gli altri medici appartenenti ai&ciazione del medico inserito. La
pagina che si presente € la seguente:
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“intranet puspae piemon

profili anagrci funzioni di utilita gesﬁnne medici gestione avvisi

Lterte: AAAAAADDATITJO00R | Erte: AT _t:.I]i_uEfEs_si_q!'!e_!
'COGHOME  PROVA  NOME  MANUALE | CODICEFISCALE PRVMNLTTREBAATEL A ®
SCELTA REVOCA DEL MEDICO
Aggregazione medico
Denominazione Aygregazione;.
Pagina 1 /1 [Totale record = 2]
Medico - Ambulatori Orari Ambulatorio
Ambulatorio di prova di asti 1014100 Lunedi 0800 10:00
FIOK K COMUNE Lunedi 0900 10:00
Indirizze Ambulatorio Principale Marted 0800 10:00
Inclirizzo Ambulatorio Principale Yenerdi 0800 10:00

Ambulatorio di prova 2 di ssti 20014100
OO0 COMUNE

Indirizzo Ambulstorio Principale
Indirizzo Ambulatario Principale

Le funzionalita disponibili, attivabili premendoplilsante corrispondente, permettono:
- Indietro

Di tornare alla pagina precedente, vengono persgdamazioni non salvate.
- Stampa

Di stampare I'elenco dei medici in associazione goello selezionato.

5.6 TEAM

La funzionalita TEAM permette di gestire per l'assistito selezionatdladéista di ricerca
I'emissione della tessera TEAM.

La funzionalita puo essere richiamata premendaldgnteTEAM dal Risultato della Ricerca del
profilo Anagrafico oppure cliccando sulla voc@EAM allinterno del profilo anagrafico
selezionato.

Il sistema verifica la posizione del profilo andgra selezionato presso I'Anagrafe Tributaria e
presenta solo i pulsanti compatibili.
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PROFILI ANAGRAFICI

Dati Primari in anagrafe tributaria

Codice fiscale HIH
Cognome HAK

Maome AR

SEss0 F

Data di nascita 01/08/1860
ComunelfStato estero di nascita TORING
FProvincia di nascita TO

Indirizzo di residenza WA MAZZIM| GILSEFPFPE 12
CAP di residenza 10123

Comune diresidenza L219

FProvincia di residenza

Assistenza sanitaria in anagrafe tributaria

Feg. e ASL diresidenza 010 20 T

Feg e ASL di assistenza

Data fine ass, ASL 31/12/9995

Data fine ass. 55N

Diata di decesso

Tessera

MUrmero MK

Emessa da Fiemonte TORIND | Oata emissione
Data scadenza 13410/2010

Stato invio Spedita Fecapito

Data spedizione 16112005

Motiva riemissione :

TEAM & furtofsmarrimento © scadenza TS

Data inizio walidita |D5;D2f2D1D )

sostitutivo TEAM

Figura 32 Team

La videata si divide in 3 sezioni:
1.  Dati primari in anagrafe tributaria

010 201 TO1 assistito in ASL di residenza

13/10/2005

VIA MAZZING 12, 10123
TORING (TO)
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In questa sezione vengono visualizzate le infororaziguardati i dati anagrafici primari del
profilo selezionato provenienti dall’archivio datiagrafe tributaria. Le informazioni non
sono modificabili dal operatore.

2.  Assistenza Sanitaria in anagrafe tributaria
In questa sezione vengono visualizzate le infororaziiguardati I'assistenza sanitaria del
profilo selezionato provenienti dall’archivio datiagrafe tributaria. Le informazioni non
sono modificabili dal operatore.

3. Tessera
In questa sezione vengono visualizzate le infororazriguardati la tessera sanitaria del
profilo selezionato provenienti dall’archivio deliagrafe tributaria. Le uniche informazioni
editabili dall’'utente sondviotivo riemissione TEAMe Data inizio validita del sostitutivo
TEAM..

| tasti funzione permettono:

- Indietro
Di tornare alla pagina precedente, vengono persgdamazioni inserite.

- Sostitutivo TS
Di stampare il certificato sostitutivo con i datiagrafici conosciuti al MEF e con il numero
TS — TEAM emesso o in corso di emissione.

- Richiedi duplicato TS
Di richiedere I'emissione di un duplicato di TSMEF, in caso di smarrimento o furto della
TS precedentemente emessa. Dopo l'attivazione wlebpte richiedi duplicato la sezione
Tessera contiene le informazioni del duplicato appgchiesto.

- Richiedi TS
Di richiedere I'emissione della prima TS — TEAMMEF in caso di soggetto non ancora in
carico al MEF stesso.

- Annulla
Di ripristinare al valore iniziale le informaziomlotivo riemissione TEAMe Data inizio
validita del sostitutivo TEAM.

N.B. Il MEF non prevede di annullare una prima tesgra o un duplicato.

5.7 ESENZIONI

La funzionalitaEsenzionipermette di associare all'assistito selezionatta digta di ricerca una o
pil esenzioni. L'esenzione deve esistere all'itedell’'archivio AURA, si rimanda al capitolo
sullaGestione delle Esenzioni
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piemu% . &

funzioni di utilit gestione medici | gestione eventi

Utente: ARAARAD0AT1B000J | Ente: TO1 chiudi
sessjione

MANUALE PRVMNL77RESL218M
ESENZIONI

PIEMGNTE - TO1 (201)

Rilascio esenzione

| PIEMONTE - TO1 (201)

Selezionare — [

salva

annulla [

m annulla conferma

Figura 33 Associazione esenzione

Nel caso sia stata richiamata la funzidtsenzionidella pagineRisultato della ricerca, la pagina
Si presenta come in figura.

In alto vengono riportate le informazioni riguaid&ssistito selezionato: cognome, nome e codice
fiscale.
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Nella parte sottostante vengono riportate le inBoioni sull’iscrizione dell’assistito al SSN
(Regione e ASL di residenza, Data iscrizione SSHtaDscrizione ASL, Data inizio residenza,
Tessera esenzione, Regione e ASL residenza, Dat& 8N, Data fine ASL e Data fine residenza).

Nella sezioneRilascio Esenzioneg possibile gestire I'associazione dell'assistiie esenzioni, i
controlli eseguiti sono:
- ASL emittente
Viene inserito dal sistema ed é I'ASL dell'utent#legato al sistema AURA. Nel caso si stia
facendo un’associazione di un esenzione ad unti&ssien del proprio territorio compare |l
seguente messaggi

Litente; AAAAARODAT1B000J | Ente: TO1 chiudi
sessione

ATTENZIONE!
L'asl di residenza é diversa dall'asl| dell'operatore

Figura 34 Messaggio: asl di residenza diversa dal dell'utente

- Esenzione
L’'operatore deve inserire il codice esenzione ecalie sul tast€erca Il sistema inserisce in
automatico il codice ricercato prendendolo dalfevio AURA delle esenzioni (si rimanda al
capitolo sulla gestione delle esenzioni).

- Livello esenzione
Il sistema inserisce il livello dell'esenzione nicata.

- Tipologia esenzione
Il sistema inserisce la tipologia dell'esenzioreercata.

- Diagnosi
Il sistema propone I'elenco delle diagnosi assecafesenzione ricercata. L’'operatore deve
selezionare la diagnosi opportuna se presenteitel

- Data emissione (gg/mm/aaaa)
Il sistema propone la data odierna.

- Data scadenza (gg/mm/aaaa)
Non é obbligatoria. La data deve essere minoree dddte di fine ASL, fine SSN e fine
validita dell’esenzione (se valorizzate).

- Data sospensione (gg/mm/aaaa)
Non € obbligatoria. La data deve essere maggioéa diata emissione e minore
dell’eventuale data scadenza.

| tasti funzione permettono:
- Salva

Di inserire nella sezione sottostante I'esenzione.
- Annulla

Di annullare i dati inseriti.
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La sezione Esenzioni Riconosciute compare nel mtornarcui si inserisce la prima esenzione. In
guesta sezione é possibile gestire una o piu esgrllegate all'assistito.

Esenzioni riconosciute

Data Data Data Id

Tipologia  Livello  Esenzione = Diagnosl . icsione scadenza sospensione Oy

O MATERMTA MNAZIONALE MATERMITA! 23012010

modifica | stampa ﬂ‘l‘lEStl| stampa ﬂJlEgE|

Figura 35 Esenzioni riconosciute

| tasti funzione permettono:
- Modifica

Di modificare i dati dell’esenzione selezionata.
- Stampa attestato

Di stampare I'attestato di esenzione (vedi FAC-3IEhel capitolo degli allegati).
- Stampa allegato

Di stampare I'allegato di esenzione (vedi FAC-SIHEIhel capitolo degli allegati)
- Indietro

Di tornare alla pagina precedente, vengono persgdamazioni inserite se non salvate.
- Annulla

Di annullare i dati inseriti.
- Conferma

Di inserire e confermare le esenzioni associatasaiktito.

N.B. Per stampare I'attestato e I'allegato di eselizme bisogna prima confermare le esenzioni
associate. L'utente viene avvisato da un messaggioerrore come da immagine:

e — s L u@f

Ltente: AARAAAAO0AT1B000J | Ente: TO1 chiudi
__sessione
ATTENZIONE!
Sono presenti delle modifiche non ancora salvate. Prima di stampare & necessario
salvare
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6 RICERCA PROFILI DA VERIFICARE

ili |_gestione medici_|_funzioni di utilita_| gestione eventi | help |

contatti |-

= =
e i

Utente: AAAAAADDAT1B000J | Ente: AZienda Sanitaria Locale chiudi
sessione

PROFILI ANAGRAFICI

Parametri di ricerca
¢ Dati anagrafici primari
Codice fiscale

= Dati anagrafici secondari

annulla
eseqgul ricerca rb

Figura 36 Ricerca profili da verificare

In questa sezione e possibile ricercare I'elencopdefili anagrafici che devono ancora essere
verificati.

| parametri di ricerca sono:

- Dati anagrafici primari
Codice fiscale

- Dati anagrafici secondari

Per attivare la ricerca € necessario scegliere raimen parametro. Le funzioni disponibili,
premendo il pulsante corrispondente, permettono:
- Annulla
Viene annullata la scelta fatta.
- Esegui ricerca
Permette di ricercare i profili in base ai parameseriti.

N.B. La verifica del codice fiscale dipende dal buoesito della chiamata al MEF. Le altre due
verifiche sono a discrezione dell’operatore sanitém.
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6.1 RICERCA PROFILI DA VERIFICARE — DATI ANAGRAFICI  PRIMARI

net. mpar plemnnt%
'q'— e
proflllanagraflcl funzmnl di utilita gestione medici gestione eventi
Litente: AAAAAMODATIBO00Y | Ente: TO1 chiudi
sassione

seguita - dati anagrafici primari

Pagina 1/ 2 [Totale record = 13]

W
| i ASTI (AT) 02/08/1960 M % VIA PO
300 00 BAGNCLI DI - CORSO
2 SopEX(Eny aBiEa B LECCE
SaN
i YK GIORGIO
c DELLA 1211001816 M % ;'gm
" RICHINVFI DA | ﬂj

visualizza | verifica selezi| verifica pagin|

EsBEgQul NUOVA ricerca L

Figura 37 Profili da verificare - dati anagrafici primari

In questa pagina vengono visualizzati i profilippsdenti al criterio di ricerca impostato nella
pagina precedente.

In alto a sinistra, vengono visualizzati il numela risultati trovati (Totale record) e le pagire.
destra, vengono elencate le pagine del risultatia dieerca. E’ possibile spostarsi di pagina in
pagina utilizzando i numeri riportati oppure utiéndo le vocprima, prec succe ultima.

Le informazioni visualizzate nel elenco del ristdtasono cognome, nome, luogo di nascita, sesso,
codice fiscale, comune, dati da verificare ed ed#ita verifica MEF.

Queste due ultime informazioni vengono propostesga¢ma:

- Dati da verificare
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Il sistema segnala in questo campo gli eventualtroti ancora da effettuare (oltre a quello
selezionato, in questo caso verifica dati anagrgiramari) da parte dell’operatore. Le
possibili segnalazioni sono: codice fiscale e da#grafici secondari.

- Esito verifica MEF
Informazione impostata dal sistema. Il valore ansuesSoggetto non trovatonel caso in
cui il soggetto non sia censito all’interno delaivio MEF.

Per selezionare un’anagrafica si deve cliccare itanouse il pallino bianco vicino al campo
cognome, viene inserito dal sistema un pallino nefopud quindi procedere con le funzioni
disponibili.
Le funzioni disponibili, attivabili premendo il pgdnte corrispondente, permettono:
- Visualizza
Di visualizzare tutte le informazioni del profiloagrafico selezionato.
- Verifica selezionato
Verifica il profilo selezionato. A verifica effetatia il profilo selezionato scompare dall’elenco
e il sistema segnala il seguente messaggio:

PROFILI ANAGRAFICI

vilogo criteri di ricerca

Ricerca eseguita per : dati anagrafici primari

| Elenco profili da verificare

Frofili correttamente verificati.

Figura 38 Messaggio: profili verificati correttamente

A seguito di una successiva ricerca i profili vieafi non verranno piu visualizzati nell’elenco
di risultato.

- Verifica pagina
Verifica tutti i profili visualizzati nella paginaorrente. A verifica effettuata compare il
messaggio come sopra. A seguito di una successeraa i profili verificati non verranno piu
visualizzati nell’elenco di risultato.

6.2 RICERCA PROFILI DA VERIFICARE - CODICE FISCALE

Le informazioni e le funzionalita sono simili a aqia descritto nel capitolo siati Anagrafici
Primari. A differenza della sezione precedente il controliene fatto sul codice fiscale.
Nell’elenco del risultato della ricerca vengonoudbzzati i profili che in fase di inserimento nén
stato possibile verificare con il MEF, quindi imt&t DA VERIFICARE.

Nel caso di controllo effettuato correttamente carepl messaggio omonimo (vedi figura 23), nel
caso di mancato controllo nella colorigsito Verifica MEF compareé'Soggetto non trovato!
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6.3 RICERCA PROFILI DA VERIFICARE — DATI ANAGRAFICI SECONDARI

Le informazioni e le funzionalita sono simili a aqia descritto nel capitolo siati Anagrafici
Primari, la differenza € sulla tipologia di dati interdssia questa sezione vengono verificati i dati
anagrafici secondari.
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7 FUNZIONI DI UTILITA
7.1 GESTIONE REGIONALE ESENZIONI

Per accedere alla sezione dedicata alla gestidigeedenzioni regionali si deve accedere alla Home
e selezionare nelle Funzioni di utilita la strirf@astione Regionale Esenzioni

In questa sezione vengono trattate le esenzioohogciute a livello nazionale e regionale. La
gestione dell’archivio delle esenzioni € di competedell’Operatore Ufficio Regionale.

7.1.1 RICERCA ESENZIONI

Da questa sezione € possibile inserire i parardetricerca per visualizzare le esenzioni censite
nell'archivio AURA. La videata che si presenta adguente:

B proﬂl anagraﬁcl funzioni di utilita gestione medici gestione eventi

Utente: AAAAAADOA11B000. | Ente: TO1 chiudi
sess5ione

FUNZIONI DI UTILITA REGIONALI

Ricerca esenzioni

Parametri di ricerca

= = " -
Livell one |- Selezionare — -
anzione |- Selezionare — R
annulla
esequi ricerca Erb
INserisci nuova esenzione L

Figura 39 Gestione regionale esenzioni

| parametri di ricerca sono:
- Livello esenzione
Il campo non é obbligatorio. Identifica il livelldi riconoscimento dell’esenzione. | valori
possono essere selezionati dall’elenco a tendsume:
-  NAZIONALE
- REGIONALE.
- Tipologia esenzione
I campo non € obbligatorio. Identifica la tipolagdelle esenzioni da ricercare. | valori
possono essere selezionati dall’elenco a tendsume:
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- Malattie croniche;
- Guerra;
- Lavoro;
- Servizio;
- Civili;
- Legge 210;
- Vittime;
- Maternita;
- Diagnosi precoce;
- Donazione;
- HIv;
- Prevenzione;
- Detenuti;
- ldoneita;
- Condizioni economiche;
- Rare.
- Esenzione
I campo non e obbligatorio. L'operatore puo ingerun codice di esenzione presente
nell’archivio.

Nel caso non venga inserito alcun valore nei cauopradescritti, come risultato della ricerca verra
restituito I'intero archivio esenzioni presenteAduRA.

Le funzioni disponibili, attivabili premendo il pgdnte corrispondente, permettono:
- Annulla
Di cancellare i parametri di ricerca inseriti.
- Esegui ricerca
Di ricercare I'esenzione in base ai parametri itiser
- Inserisci nuova esenzione
Di gestire I'inserimento di una nuova esenzione.

7.1.1.1 RISULTATO DELLA RICERCA

A seguito dei parametri di ricerca impostati & uksdue tipologie di risultato.
Nel caso in cui i parametri impostati non soddisfivalori inseriti nell’archivio AURA, compatre |l
seguente messaggio.

Utente: AAAABADOA11B000J | Ente: TO1 chiudi
sessione

FUNZIONI DI UTILITA REGIONALI

Non sono disponibili dati in base alla ricerca effettuata. Provare a reimpostare i
parametri di ricerca o procedere con l'inserimento di una nuova esenzione.
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Figura 40 Ricerca non effettuata

E’ possibile rifare la ricerca impostando nuovigmaetri o inserendo una nuova esenzione.

Nel caso in cui i parametri impostati soddisfinwalori inseriti in archivio, compare la seguente

schermata:

profili anagrafici

20 2

Utente: AAAAAADOA11B000. | Ente; TO1 chiudi
sessione
FUNZIONI DI UTILITA REGIONALI
Pagina1{7 [Totale record = 56] 2 3 4 5 succaultima
Livello
esenzione i
MALATTIE ACROMEGALIA E
NAZIONALE e 001 Al 01/01/1990
AFFEZION DEL
NAZICNALE ggﬁEEE 002 SISTEMA 01/01/1990
CIRCOLATORIO
AMEMIA EMOLITICA
NAZIONALE EE%FEEE 003 ACQUISITA DA 01/01/1990
AUTOMMUNIZZAZIONE
MALATTIE ANEMIE EMOLITICHE
NAZICNALE T 004 i 01/01/1990
MALATTIE ANORESSIA
[t CRONICHE i NERVOSA, BULIM, 010171850
MALATTIE ARTRITE
NAZIONALE Ml 006 R e 01/01/1990
MALATTIE
NAZICNALE sl 007 ASMA 01/01/1990
MALATTIE CIRROSI EPATICA
i CRONICHE B CIRROSI BILRE 01011340
insersci | modifica | visualizza |
esegui nuova ricerca g

Figura 41 Risultato della ricerca

In questa pagina vengono visualizzati i profilippsdenti al criterio di ricerca impostato nella

pagina precedente.
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In alto a sinistra, vengono visualizzati il numela risultati trovati e le pagine. A destra, vengon
elencate le pagine del risultato della ricercap@&ssibile spostarsi di pagina in pagina utilizzando
numeri riportati oppure utilizzando le vqmima, prec succe ultima.

Le informazioni visualizzate nel elenco del ristdtasono livello esenzione, tipologia esenzione,
codice esenzione, descrizione, data inizio validitiata fine validita.

Per selezionare un’esenzione si deve cliccarelaonuse il pallino bianco vicino al camplovello
esenzione viene inserito dal sistema un pallino nero, so muindi procedere con le funzioni
disponibili.
Le funzioni disponibili, attivabili premendo il pgdnte corrispondente, permettono:
- Visualizza
Di visualizzare tutte le informazioni dell’esenzeéselezionata.
- Inserisci
Di passare alle pagine per I'inserimento di unavaugsenzione.
- Modifica
Di passare alle pagine per modificare le informaizdell’esenzione selezionata.
- Esegui una nuova ricerca
Di ritornare alla pagina di ricerca per impostanevi parametri.

7.1.2 INSERIMENTO NUOVA ESENZIONE

La funzione di inserimento permette di inserire’aathivio AURA i dati di una nuova esenzione
non ancora censita.

L'inserimento di una nuova esenzione si divide in:
- Esenzione

- Requisiti / Modalita accertamento

- Diagnosi

- Prestazioni/Farmaci
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7.1.2.1 ESENZIONE

Lterte: AAAAAADDATIBO00) | Ente: TOM chiudi _s_g_._siineJ

FUNZIONI DI UTILITA REGIONALI

esenzione requisiti f modalita accertamento diagnosi prestazioni / farmaci

feampl contrasseghatl con Fasterisco sopo obbligators

Esae[muua

I-- Selezionare - -rI

| - Selezionare - ;[

Figura 42 Inserimento esenzione

Nel caso sia stata richiamata la funzidnsgerisci della paginaRisultato della ricerca o Inserisci

nuova esenziondalla pagina dell&icerca, la pagina si presenta come in figura.

Sulle informazioni verranno eseguiti i seguentitoolf:
- Livello esenzione

E’ obbligatorio per il riconoscimento dell’esenzérViene selezionato dalla lista a tendina.

- Riferimento legislativo
E’ obbligatorio solo se é stato selezionato cowelb esenzione “regionale”.
- Tipologia esenzione

E’ obbligatorio per il riconoscimento dell’esenzeén/iene selezionato dalla lista a tendina.

- Codice esenzione
E’ obbligatorio per il riconoscimento dell'esenzénnserire al massimo 6 caratteri.
- Codice esenzione precedente
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Non & obbligatorio. Se inserito deve essere al imas$§ caratteri e deve avere un codice
esenzione gia presente in archivio con data fifiditeaimpostata.

Descrizione

E’ obbligatorio per il riconoscimento dell’esenzenL’informazione pud essere inserita
dall’'operatore.

Data inizio validita

E’ obbligatorio per il riconoscimento dell'esenzénl formato ammesso e gg/mm/aaaa.
Data fine validita

Non e obbligatorio, se inserita deve essere maggiella data di inizio validita e maggiore o
uguale alla data di sistema. Il formato ammessg/&ig/aaaa.

Eta minima (mesi)

Non é obbligatorio si riferisce all’eta minima otheve avere I'assistito a cui si vuole associare
'esenzione.

Eta massima (mesi)

Non €& obbligatorio se inserita deve essere maggietbeta minima. Si riferisce all’'eta
massima che deve avere 'assistito a cui si vusde@are I'esenzione.

Scadenza validita (mesi)

Non é obbligatorio. Indica la durata massima doaiszione dell’esenzione all’assistito.

| tasti funzione permettono:

Indietro

Di tornare alla pagina precedente, vengono persgdamazioni inserite e non salvate.
Annulla

Di annullare i dati inseriti.

Verifica e prosegui

Di verificare le informazioni inserite prima di @@guire con lI'inserimento delle altre sezioni.

Il sistema verifica in modo formale le informazimupradescritte in particolare controlla che
le regole di compilazione dei campi siano statpetiste (controlla I'obbligatorieta e il
formato).

Per ogni regola non rispettata il sistema visualizm opportuno messaggio di errore
contrassegnando i campi interessanti con il sSim®3p |l salvataggio non sara consentito.
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7.1.2.2 REQUISITI/ MODALITA ACCERTAMENTO

FUNZIONI DI UTILITA REGIONALI

ento diagnosi prestazioni / farmaci

[indictro | annulla | verfica e prosegui

Figura 43 Requisiti/Modalita accertamento

In questa sezione € possibile descrivere i req@dé modalita di accertamento della diagnosi che
si sta inserendo. Il campo é di tipo testuale.

Le funzionalita disponibili, attivabili premendopllsante corrispondente, permettono:
- Indietro
Di tornare alla pagina precedente, vengono persgdanazioni inserite e non salvate.
- Annulla
Di annullare i dati inseriti.
- Verifica e prosegui
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Di verificare le informazioni inserite prima di ®guire con l'inserimento delle altre sezioni.
Se I'esito € positivo, visualizza la pagina sucisess

7.1.2.3 DIAGNOSI

|

Utente; AAAAARODAT1B000.J | Ente: TO1 chiudi
ses55iohe

FUNZIONI DI UTILITA REGIONAL|

Inserimento nuova esenzione

esenzione requisiti/ modalita accertamento diagnesi prestazioni/farmaci
| campl confrassegnati con Fasteraco sano obbdigaton

Diagnosi

Codifica diagnosi ™ |
lmmim&{ggimmim | |

E‘iﬁé-&ﬂaﬁ' g R -:

)

inserisci [
modifica |
indietro annulla
verifica e prosegui (233

Figura 44 Diagnosi

In questa pagina e possibile inserire le diagnoléegate all’esenzione che si sta inserendo.

Nella prima sezione delle informazioni vengono egegseguenti controlli:

- Codifica diagnosi
E’obbligatorio. Viene selezionato dalla lista detléagnosi inseribili. Inserendo le prime
lettere della diagnosi compare un elenco tra aypdratore pud scegliere la diagnosi da
inserire.

- Inizio validita (gg/mm/aaaa)
E’obbligatorio. Il formato ammesso € gg/mm/aaaaveDessere maggiore o uguale all'inizio
validita del codice esenzione.

- Fine validita
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Non Obbligatorio. Il formato ammesso € gg/mm/adaave essere maggiore o uguale
all'inizio validita e minore o uguale alla fine Vdita dell’esenzione.

Il tasto funzione disponibile in questa sezionénserisci e permette di inserire nella sezione
successiva di elenco la diagnosi collegata.

Nella seconda sezione vengono visualizzate le deignserite; i tasti funzione permettono:
- Modifica
Di modificare la diagnosi precedentemente selet&gna
- Indietro
Di tornare alla pagina precedente, vengono persgdanazioni non inserite.
- Annulla
Di cancellare le informazioni inserite.
- Verifica e prosegui
Di verificare le informazioni inserite prima di @@guire con I'inserimento delle altre sezioni.
Se l'esito e positivo, visualizza la pagina suce@ss
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7.1.2.4 PRESTAZIONI / FARMACI

gestione eventi

FUNZIONI DI UTILITA REGIONALI

t* &ebebebeb6-oé&&&&&&&&&&-9ebebeb&éé&&&&&&&&&&&&&&&&&e—o&&l}

Figura 45 Prestazioni / Farmaci

by

In questa sezione e possibile descrivere le priesiae i farmaci dell'esenzione che si sta
inserendo. Il campo é di tipo testuale.

Le funzionalita disponibili, attivabili premendopllsante corrispondente, permettono:
- Indietro
Di tornare alla pagina precedente, vengono persgdanazioni inserite e non salvate.
- Annulla
Di annullare i dati inseriti.
- Conferma
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Di salvare i dati dell’esenzione inserita. Se &rmento € andato a buon fine compare |l
seguente messaggio:

profili anagrafici | funzieni di utilita | gestione medici gestione eventi  {
Utente: AAAAAADDA11B000J | Ente: TO1 chiudi
sessione

Attenzione! | dati sono stati salvati correttamente

Figura 46 Messaggio: salvataggio esenzione

7.1.3 MODIFICA ESENZIONE

Le informazioni da modificare e le funzionalita gego gli stessi controlli descritti nel paragrafo
del Inserimento di una nuova esenzione.

A differenza della fase di inserimento €& possihi@dificare una singola pagina salvando
direttamente la modifica cliccando sul tasto omani8alva

E’ possibile, inoltre, spostarsi da una paginaalth cliccando la funzionalita riportate in alto
orizzontalmente.

7.1.4 VISUALIZZA ESENZIONE

In seqguito alla scelta di una esenzione dalla @agdin risultato della ricerca, e possibile
visualizzarne le informazioni inserite e salvatezsepero poterle modificare.

E’ possibile spostarsi da una pagina all'altra aditdo la funzionalitd riportate in alto
orizzontalmente. E’ inoltre possibile ritornareagtiagina precedente cliccando sul tésthetro.
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8 GESTIONE EVENTI

by

In questa sezione e possibile sottoscrivere glingkevdi proprio interesse, selezionando la
competenza o I'evento, di cui si vuole riceveraddfiche.

La pagina che si presenta é la seguente:

AURA " §

profili anagrafici | f gestione eventi
Utente: AAAAAAD0A11B000J | Ente: TO1 chiudi
sessione

FUNZIONI DI UTILITA

Competenza territoriale di interesse

|— Selezionare — _ﬂ

Competenze territoriali selezionate

PIEMONTE - AL (213) 11/12/2009

sospendi

Sottoscrizione eventi

|— selezionare — ﬂ
incluso 'evento con stesso Ente del sottoscrittore
solo per gli assistiti dell'Ente del sottoscrittare

Eventi sottoscritti

indietro annulla

conferma
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Figura 47 Gestione eventi

La pagina si suddivide in alcune sezioni:
1. Competenza territoriale di interesse
2. Sottoscrizione eventi

| tasti funzione, situati in fondo alla pagina eccomune ad entrambe le due sezioni permettono di:

- Indietro
Di tornare alla pagina precedente, vengono persgdamazioni non salvate.

- Annulla
Vengono annullati gli inserimenti effettuati.

- Conferma
Di confermare e salvare le informazioni inseritel Maso in cui hon si confermassero gli

inserimenti effettuati compare il seguente messaggi

_infranetrupar piemontedt—

UR_ =13 _ £5
TN

chiudi

Litente: AAAAAADDOAT1B000J | Ente: TOA
sessione

MESSAGGIO

Sono state effetiuate delle modifiche. Procedere al salvataggio ?

rifiuta
(373

accetla
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8.1 GESTIONE EVENTI — COMPETENZA TERRITORIALE DI INT ERESSE

Competenza territoriale di interesse

ASL di interesse |— Selezionare — -
Data di attivazione

Competenze territoriali selezionate

ASL diinteresse Data di attivazione. Data di sospensione
PIEMONTE - AL (213) 114122008

PIEMONTE - TO1 (201) 090142010

PIEMONTE - TQ3 (203) 10072010 0B/01/2010

sospendi

Figura 49 Competenza territoriale di interesse

In questa sezione é possibile scegliere le azieadarie di interesse da cui si desidera percepire
eventuali eventi.
La sezione si divide in due parti:

1.

2.

Competenza territoriale di interesse dove € possibile selezionare ed attivare le deiel
interesse;

Competenze territoriali selezionate dove € possibile visualizzare e/o sospendere le
aziende precedentemente selezionate.

Sulle informazioni vengono eseguiti i seguenti colfit

Asl di interesse

E’ obbligatorio ed e selezionabile dall'elenco aadima (una volta inserita un’azienda
scompare dall’elenco a tendina e non e piu selabite).

Data di attivazione

E’ obbligatorio e dev’essere maggiore della dateuinsi sta facendo I'inserimento. Il formato
ammesso e gg/mm/aaaa.

Data sospensione

Viene impostata dal sistema a seguito dell'attivagidella funzion&ospendi

| tasti funzione permettono:

Inserisci

Di attivare una nuova azienda sanitaria.

Sospendi

Imposta e visualizza la data di sospensione inderdém data di sistema ovvero la data del
giorno.
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8.2 GESTIONE EVENTI - SOTTOSCRIZIONE EVENTI

Sottoscrizione eventi

'Evento di interesse
Ente responsabile
dell'evento

Assistiti

Data di attivazione
:{gg_i'mmiaaaaj:

Indirizzo Macchina

inserisciEvent

Eventi sottoscritti

Evento

I
o
=

sospendiEver

|—Se|eziu:unare—

incluso 'eventa con stesso Ente del sottoscrittare

solo per gli assistiti dell'Ente del sottoscrittore

Data di

attivazione
090142010
090142010
12/01/2010

Datadi Assistiti .rE::;nsabﬂh‘
sospensione "~ evento
08/01/2010 sl Sl

ol Sl

S |

Figura 50 Sottoscrizione eventi

In questa sezione e possibile selezionare gli edentteresse.

La sezione si divide in due parti:
1. Sottoscrizione eventidove € possibile selezionare ed attivare gli #vBinteresse;

2. Eventi sottoscritti,

precedentemente selezionati.

Sulle informazioni vengono eseguiti i seguenti oolfit

- Evento di interesse

E’ obbligatorio e selezionabile dalla lista cornsgente.
Gli eventi possibili sono:
- Inserimento di un profilo anagrafico — certificato
- Variazione del CF di un profilo anagrafico e relatcertificazione
- Certificazione del CF
- Variazione dati primari di un profilo anagrafico
- Variazioni della cittadinanza di un profilo anagcaf
- Variazione della residenza di un profilo anagrafico
- Variazione del domicilio di un profilo anagrafico
- Variazione delle informazioni relative al decessarprofilo anagrafico

dove € possibile visualizzare e/o sospendere e@lenti
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- Variazione altre informazioni di un profilo anagcaf

- Inizio assistenza

- Modifica assistenza

- Fine assistenza

- Scelta del medico/pediatra

- Revoca del medico/pediatra

- Variazione esenzioni

- Variazione tessera TEAM
Ente responsabile dell’evento
Notifica oltre agli eventi che riguardano le conguee territoriali selezionate anche gli
eventi dell’'ente sottoscrittore ovvero notificaolgerazioni del proprio ente.
Assistiti
Non e obbligatorio. Notifica solo gli eventi degksistiti dell’ente sottoscrittore (ad esempio
nel caso di residenti in un asl diversa da quedladdmicilio).
Data di attivazione
E’ obbligatorio e dev’essere maggiore della dateuinsi sta facendo I'inserimento. Il formato
ammesso e gg/mm/aaaa.
Indirizzo Macchina
E’ obbligatorio. Inserire I'indirizzo URI su cui slesidera ricevere la notifica degli eventi
sottoscritti.

| tasti funzione permettono:

Inserisci

Consente di attivare un nuovo evento.

Sospendi

Imposta e visualizza la data di sospensione inderdsn data di sistema ovvero la data del
giorno.
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9 GESTIONE MEDICI
In questa sezione ¢é possibile gestire le informmaziguardanti i medici.
9.1 RICERCA MEDICO

Da questa sezione € possibile inserire i parandetricerca per visualizzare i dati anagrafici e
lavorativi di un medico. Scegliendo la voGestione Medicicompare la seguente schermata:

proﬁlianagraﬂcl 'fu_nzionidiu'iilita gestione medici | gestione eventi

Ltente: AAAASADDAT1BE000J | Ente: TOM chiudi
sassione

GESTIONE MEDICI

| camol contrassegnat! con F'asferisco sono obbligator

Tipo medico ™ | =]
| |
| |
| |
: |- Selezionare - =
|- Selezionare - =]
Ambito [~ Selezionare - =]
| annulla
esegul ricerca kR

Figura 51 Gestione medico

Nelle ricerche & sempre obbligatorio selezionatipd medico (titolare MMG, titolare PLS, guardia
medica, ecc ) e l'azienda presso cui & convenziomhahedico che si vuole ricercare, mentre gli
altri dati sono facoltativi. E’ possibile ricercana operatore tramite i suoi dati anagrafici, come

e cognome anche parziale, oppure per la sua laealane lavorativa all'interno di una azienda,
tramite il distretto e I'ambito.

Laricerca del medicqouo essere effettuata inserendo:
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tipo medico il campo é obbligatorio, deve essere scelto Uorgadra quelli possibili;

cognome il campo non é obbligatorio, la ricerca puo essffettuata con valori parziali con
un minimo di 2 caratteri;

nome il campo non & obbligatorio, la ricerca puo essaffettuata con valori parziali con un
minimo di 2 caratteri;

codice regionaleil campo non e obbligatorio, la ricerca puo essdfettuata tramite il codice
regionale assegnato al medico, inserito in modopteto,

azienda sanitaria:in automatico viene inserita I'asl dell’operatorkecsta utilizzando |l
sistema; il codice puo essere modificato selezidalndalla lista corrispondente

distretta il campo non e obbligatorio, il valore ricercata selezionato dalla lista
corrispondente che viene generata in base all@aisanitaria scelta nel criterio precedente;
non selezionare nulla se si vuole cercare peritdisiretti dell'azienda sanitaria scelta;
ambita il campo non € obbligatorio, il valore ricercata selezionato dalla lista
corrispondente che viene generata in base al tisstseelto nel criterio precedente; non
selezionare nulla se si vuole cercare per tuttuglbiti del distretto scelto;

Le funzioni disponibili, attivabili premendo il pgdnte corrispondente, sono:

Annulla

Cancella i parametri di ricerca inseriti

Esequi ricerca

Permette di ricercare il medico in base ai paranreteriti.

N.B. Piu parametri di ricerca vengono inseriti magd@pre € la corrispondenza con il risultato

trovato.
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9.1.1 RISULTATO DELLA RICERCA

A seguito dei parametri di ricerca impostati & guksdue tipologie di risultato.
Nel caso in cui i parametri impostati non dianosoesrisultato, compare il seguente messaggio.

profili anagrafic gestione medici gestions eventi

Utente: AAAAAADOATIEOOD) | Erte; AT chiudi sessione
GESTIONE MEDICI

Non sono disponibili dati in base alla ricerca effettuata. Provare a reiinpostare i parametri diricerca o proceders con
Finseriimento.

| -- Selezionare - V«|

| - Selezionare -- 53{3£|
)

esequi ricerca =

Figura 52 Ricerca non effettuata

E’ possibile ritentare la ricerca impostando deavigparametri.

In seguito ad una ricerca che non ha dato esitibiyimsnella pagina compare sul fondo anche |l
pulsante “Inserisci”, la cui pressione permettendiiare il processo di inserimento di nuovo
medico, descritto nel prossimo paragrafo.
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Nel caso invece in cui i parametri impostati diamo risultato allora compare la seguente
schermata:

5 succs» ultima

— o : A= —_ == = = h-..

5 -QEE'cl B s : Eﬁ%ﬁn ﬁ 'ﬁ'ﬁ

1 1 L _| _| i § _ N
To1 993 1887
£ | R B M MMG TOH 499 1867
el YO 300 MhGTod ‘g9a 1887
o | 0K 0 Hile To a9 1887
00 W 0 (7] T 993 1887
Pl s K Wk MWG T 838 1887
el 0 oS MG T 598 1867

=g v =

e

. Fira 53 Risultato della rice

in questa pagina vengono visualizzati i mediciarggenti ai criteri di ricerca impostati nella paain
precedente.

In alto a sinistra, vengono visualizzati la pagoaarente, il numero totale delle pagine e il numero
dei risultati trovati. A destra, vengono elencatephgine del risultato della ricerca. E’ possibile
spostarsi di pagina in pagina utilizzando i nunmgrortati oppure utilizzando le vo@rima, prec
succe ultima.

Le informazioni visualizzate nel elenco del ristdtasono:

cognome | nome | codice regionale | tipo medic&Ll Adistretto | ambito | massimale | mass. in
deroga | numero assistiti netto | numero asdstdo | aggregazione
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Per selezionare un medico si deve cliccare comilga il pallino bianco vicino al campo cognome,
viene inserito dal sistema un pallino nero, si guindi procedere con le funzioni disponibili.

Le funzioni disponibili, attivabili premendo il pgdnte corrispondente, permettono:
- Visualizza
Di visualizzare tutte le informazioni del medicdez#onato.
- Inserisci
Di passare alle pagine per I'inserimento di un rmumedico.
- Modifica
Di passare alle pagine per modificare le informazi@nagrafiche e lavorative del medico
selezionato.
- Esegui nuova ricerca
Di tornare alla pagina di ricerca di un medico.

9.2 INSERISCI MEDICO

Permette di inserire il medico di medicina gene(M&IG) o il pediatra di libera scelta (PLS).

Il processo di inserimento si compone di passi &sgigi in cui vengono richieste le varie
informazioni necessarie per I'apertura della comvere con il medico, bisogna assicurasi di avere
tutti i dati a disposizione perché l'intero peranrdé da percorrere completamente per avere un
risultato positivo.

Le informazioni richieste sono:

- Anagrafiche
- Posizione Lavorativa
- Massimali
- Ambulatori
- Aggregazioni
- Posizione Accademica e Professionale
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9.2.1 ANAGRAFICA

pruﬁﬁ-arpa-graﬁci

torna alla pagina dei nsultati

Il processo di inserimento inizia con la ricercadgi anagrafici della persona che si vuole inseri

Utente: AAAAAADDATIBO00] | Ente: TO1

GESTIONE MEDICI

Inserimento nuovo operatore sanitario comenzionato

-anagrafica | rapporto di lavoro | massimali | ambulatori | aggregazioni | posizione accademica professionale

Feampl contrassegnati con Fasterisco sono t:-bbﬁ:geton'.

chiudi sessione

Figura 54 Inserisci medico — anagrafica

come medico, attraverso il codice fiscale che veeraato nell'archivio degli assistiti.

Il pulsantecercainizia la ricerca
Il pulsanteannulla riporta la pagina allo stato iniziale, senza tesiol
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Se la ricerca per codice fiscale non da esitoalbompare il seguente messaggio:

GESTIONE MEDICI
Inserimento nuovo operatore sanitario comenzionato

anagrafica | rapporto di lavoro | massimali | ambulatori | aggregazioni | posizione accademica professionale

ATTENZIONE!
Artenzione! codice fiscale non presente, Impossibile procedere nellimmatricolazione,

Se invece la ricerca fa riferimento ad un soggette risulta gia come medico allora compare |l
seguente messaggio:

GESTIONE MEDICI
Modifica operatore sanitario convenzionato

anagrafica | rapporte dilavoro | massimali | ambulatori | aggregazioni | posizione accademica professionale

_ ~ ATTENZIONE!
Attenzione! Medico gia presente. Procedere con la modifica,

ed é possibile intervenire in modifica sulle infazioni gia inserite del medico come viene
descritto nel capitolo 9.4.

In entrambi i casi € possibile inserire un nuovo ddice fiscale ed effettuare una nuova ricerca
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Se la ricerca invece da un esito positivo allodati anagrafici del soggetto vengono visualizzati
nella pagina e compare il pulsartenferma e proseguila cui pressione permette al processo di

inserimento di continuare.

Lterte: AAAAAADOATIBOOO |Erte; AT

Inserimento nuovo aperatore sanilario convenzionato

Acquisizione anagrafica

Feagmpl contrassegnati con Fasterisco sono obbligators

chiudi sessione

GESTIONE MEDICI

simgrgﬁpa. | rapporto di lavoro | massimali | ambulatori | aggregazioni | posizione accademica professionale

Codice fiscale * | (oo |[__annulla

Anagrafica

ITALIE,
BN e

P snenenny
ITALIARA (TALIAY

toma alla pagina dei risultati

Figura 55 Inserisci medico - rapporto di lavoro

Le funzioni disponibili nella pagina, attivabiliggnendo il pulsante corrispondente, sono:

- Conferma e prosegui
permette di continuare il processo di inserimento
- Torna alla pagina dei risultati

permette di tornare alla pagina con i risultatialekerca precedente

9.2.2 RAPPORTO DI LAVORO

La pagina dell'inserimento del rapporto di lavordligside in due sezioni, una con il dettaglio dei
dati e una con l'elenco di tutti i rapporti lavivain essere (in fase di inserimento I'elenco sara

sempre vuoto).
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Utente: AAAAAADDATIBOON. | Ente: TO chiudi sessione |

GESTIONE MEDICI

Inserimento operatore sanitario comvenzionato

anagrafica | rapperto di lavers | massimali | ambulatori | aggregazioni | posiziene accademica professionale

Feampl coptrassegnall cop Fasterisco sono obbiigators.

| [ Eaecionae - ]
| |
[26/04/2010 | ]
| [ Seleionre - v/
| - Selezionare - ]
| [~ Selezionare - v

annulla | inserisci |

torna alla pagina dei risultati

Figura 56 Inserisci medico - rapporto di lavoro

Le informazioni richieste sono le seguenti:

« qualifica: identifica la tipologia del medico e @egssere scelta dall'elenco disponibile

* codice regionale: consiste in un codice alfanunoerbe viene assegnato al medico
dall'azienda sanitaria

« data inizio: data di inizio della convenzione, pegail simbolo posto a destra del campo per
aprire il calendario visivo

* azienda: azienda sanitari che stipula la conveezoom il medico

» distretto sanitario: il distretto presso cui operamedico, I'elenco si carica in modo
automatico in base all'azienda scelta

* ambito territoriale: 'ambito presso cui opera édrco, I'elenco si carica in modo automatico
in base al distretto scelto
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Inserite le informazioni necessarie e premuto isantelnserisci compare nella pagina la sezione
con l'elenco di cio che é stato appena inserito.

tranetruspar piemonteit—
uﬁﬁﬁﬁ{.‘l-_ =

profili anagrafici Tunzioni «i utilita gestione medici

Lterte: AAAAAAGMOATIBOOO) | Ente: TO1 ~ chiudi sessione |

GESTIONE MEDICI

Modifica operatore sanitario comvenzionato

anagrafica | rapporto dilavero | massimali | ambulatori | aggregazioni | posizione accademica professionale

[ campl contrassegnali con Fasterisco () son0 abbligator.
WModifica rapporto di lavoro
Qua fica " | Titolare Pediatra =l

_ [mzooik |
| [m/0172008 73]
|TO1 =]
| - Selezionare - =]
| - Selezionare - =l
annulla | ingerisci |
Elenco rapporti di lavore
 qualifica Ccodreg  datainzio  datafine  azienda  distretto
& Titolare Pedistra 012001k 01401 2008 T
Il i
elimina | modifica |  conferma |
torna alla pagina dei risultati (23]

Figura 57 Inserisci medico — elenco rapporti di laoro

Premendo il pulsant€onfermale informazioni vengono archiviate e il processanderimento
prosegue.

Questa nuova pagina offre, inoltre, la possibifitanserire nuovi rapporti di lavoro, di modificare
quelli gia presenti oppure eliminarli (per la machf e I'eliminazione si rimanda al capitolo 9.4)

Le funzioni disponibili nella pagina, attivabiliggnendo il pulsante corrispondente, sono:
- Annulla
permette di ripulire la pagina dai dati inseriti
- Inserisci
permette di salvare le informazioni inserite nlheo
- Modifica
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permette di modificare le informazioni gia inserite

- Elimna
permette di eliminare le informazioni gia inserite

- Conferma
permette di salvare tutte le informazioni presentielenco e proseguire nel processo di
inserimento

- Torna alla pagina dei risultati
permette di tornare alla pagina con i risultatialécerca precedente

9.2.3 MASSIMALI

Ltente: AAAAAAGOATIBOO0.] | Ente; TOM _chiudi sessu:ne |

GESTIONE MEDICI
Madilica operatore sanitario comvenzionato

anagrafica | rapporto di lavoro | massimali | ambulatori | aggregazioni | posizione accademica professionale

[eampl conbrassepnall cop Fasterisco sopo obbliaator]

Massimali

I Titalare Pediatra
| 012001K
| 0101 72008

Figura 58 Inserisci medico — Massimali

Questa pagina richiede le informazioni relativerassimali associati al medico, cioé il numero
massimo di assistiti che possono scegliere il neetiaggetto, diviso per le varie tipologie. Ogni
massimale non pud comunque superare il valore gicevdagli accordi collettivi, nel caso di

superamento viene segnalato un simbolo rosso acdfidel campo e viene impostato il valore
precedente.
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Nel dettaglio:

Massimale: il numero massimo di assistiti

Massimale scelte in deroga: il numero massimasistiti compresi quelli in deroga
Massimale scelte 0-3 anni: il numero massimo disasaeonati, da 0 a tre anni. Questo
campo vale solo per i medici PLS.

Massimale scelte temporanee: il numero totale slstis in carico al medico con assistenza
temporanea (esempio: extra comunitari, domicilletenni con patologie, ecc)

Le funzioni disponibili nella pagina, attivabiliggnendo il pulsante corrispondente, sono:

Salva

permette di salvare le informazioni inserite eahtinuare il processo di inserimento
Annulla

permette di ripulire la pagina dai dati inseriti

Torna alla pagina dei risultati

permette di tornare alla pagina con i risultatialeécerca precedente

9.24 AMBULATORI

gestione eveant

Literts: AAAAAAONGATIBOOD0D | Ente: TOA chiudi sessione

GESTIONE MEDICI
Inserimento operatore sanitario comrenzionato

anagrafica | rapporto di lavoro | massimali | ‘ambulatori | aggregazioni | posizione accademica professionale

Fegrmpl contrassegnati con Fasterisco sona obbligators

Orari medico
Dati ambulatorio

I principale

annulla | _inserisci studio |

= o —— e e = =

Figura 59 Inserisci medico — ambulatori
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La pagina richiede le seguenti informazioni:

* Indirizzo: l'indirizzo dell'ambulatorio. Viene selenato dal sistema di toponomastica del
Piemonte. Inserendo le prime lettere dell'indirizzonpare un elenco tra cui I'operatore puo
scegliere l'indirizzo corretto.

* Num civico: in numero civico dell'ambulatorio.

+ Comune: in comune dove risiede I'ambulatorio. Vieaekezionato dalla lista dei comuni del
Piemonte. Inserendo le prime lettere compare umceléra cui I'operatore puo scegliere |l
comune corretto.

* CAP: il codice di avviamento postale.

* Telefono principale: il numero di telefono prindgalell'ambulatorio.

* Telefono secondario: il numero di telefono secoldadell'ambulatorio.

* Email: I'indirizzo mail dell'ambulatorio.

Le funzioni disponibili nella pagina, attivabiligmendo il pulsante corrispondente, sono:
- Inserisci studio

permette di salvare le informazioni inserite eahtnuare il processo di inserimento
- Annulla

permette di ripulire la pagina dai dati inseriti
- Torna alla pagina dei risultati

permette di tornare alla pagina con i risultatialekerca precedente

In seguito al salvataggio dell'ambulatorio si apn@ nuova sezione della pagina in cui € possibile
inserire gli orari di ricevimento della struttura

giorno | dalle. alle Annotazioni

I ] ] | | aggiungi |
mr [ ] [ 1 | | aggiungi |
et | E— | | | aggiungi |
gio ] ] | | aggiungi |
ven ] ] | | aggiungi |
st ] ] | | aggiungi |
dam ] ] | | aggiungi |

annulla | salva | nuovo studio | cancella studio | stampa orario |

Figura 60 Inserisci medico — aggregazioni

Ogni riga rappresenta un giorno della settimanguirsi puo specificare un intervallo di tempo con
un orario di inizio e uno di fine e un campo anaaiai in cui & possibile inserire dei commenti 0
delle precisazioni che sono utili per I'accessamlbulatorio. In ogni giorno si posso specificaite p
intervalli di ricevimento attraverso il pulsarmggiungi.
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Le funzioni disponibili nella pagina, attivabiliggnendo il pulsante corrispondente, sono:
- Annulla
permette di ripulire la pagina dai dati inseriti
- Salva
permette di salvare le informazioni dell'orariogrige
- Nuovo studio
permette di inserire un nuovo ambulatorio
- Cancella studio
permette di eliminare uno degli ambulatori gia pres
- Stampa orario
permette di stampare un promemoria con tutti giriatell'ambulatorio
- Aggiungi
Permette di inserire un nuovo intervallo di tempangerno della giornata a cui fa riferimento
- Torna alla pagina dei risultati
permette di tornare alla pagina con i risultatialekerca precedente

9.25 AGGREGAZIONI

gestione eventl

Lterte: AAAAAAGOATIBMN0 | Ente; TOA _ ¢hiudi sessione

GESTIONE MEDICI
Modifica operatore sanitario comvenzionaio

anagrafica | rapporto di lavero | massimali | ambulatori | aggregazioni | posizione accademica professionale

ATTENZIONE!
Attenzione! Operatore sanitario colnvenzionato senza aggregazioni. Procedere con 'inserimento.

fcampl captrasseqnati con lasterisca sono obpligators,

Aggregazioni
Qualifica | Titolare Pedistra
- ziol i | - Selezionare - E
_I | - Selezionare - =]
| | |
I |
annulla | inserisci |

torna alla pagina dei nsultat (323

Figura 61 Inserisci medico — aggregazioni
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La pagina si divide in due sezioni, la prima cordéitaglio delle informazioni (I'unica visibile
allinizio della fase di inserimento) e la secomda I'elenco delle aggregazioni a cui il medico é
associato.
Nella sezione con il dettaglio si richiede le sedumformazioni:
» tipo aggregazione: € un dato obbligatorio, siaraltlla tipologia di aggregazione a cui il
medico appartiene
* aggregazione: € un dato obbligatorio, si trattéaceigregazione a cui il medico appartiene
» data inizio validita: indica da quando il medicassociato con l'aggregazione, premendo |l
simbolo a fianco del campo viene aperto il calelodasuale
+ data fine validita: indica fino a quando il med&@ssociato con I'aggregazione, premendo il
simbolo a fianco del campo viene aperto il calelodasuale

Inserite le informazioni necessarie e premuto isgatelnserisci compare nella pagina la sezione
con I'elenco di cio che e stato appena inserito

- - - P ———

=\ % 4 5

gestione medici

gestione eventi

Litente: AAAAAAMOATIBO00) | Ente: TOA _chiugi ‘sessiuneJ

GESTIONE MEDIC

Wodifica aperatore sanitario convenzionato

anagrafica | rapporte di lavoro | massimal | ambulatori | aggregazieni | posizione accademica professionale

I campl contrassegnatl con Faster/sco sono obbiigatar]
Aggregazioni
Dualifica Titalare Pediatra

R s S B A | HEte V-!
_Aggregazione * | - Selezionare -- v i
Data fine validita (gg/mmiaaaa) | | ]

annulla___| inserisei |
Elenco agaregazioni

Ia angrenazians i#spregasions data inizio St ne

i Aszzociazione Grppo 1 270452090

modifica | elimina | ‘conferma |

toma alla pagina dei risultati

Figura 62 Inserisci medico — elenco aggregazioni

Premendo il pulsant€onfermale informazioni vengono archiviate e il processanderimento
prosegue.

Questa nuova pagina offre, inoltre, la possibitiiainserire nuove aggregazioni, di modificare
quelle gia presenti oppure eliminarle (per la miodik I'eliminazione si rimanda al capitolo 9.4)
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Le funzioni disponibili nella pagina, attivabiligmendo il pulsante corrispondente, sono:

- Annulla
permette di ripulire la pagina dai dati inseriti
- Inserisci
permette di salvare le informazioni inserite nldheo
- Modifica
permette di modificare le informazioni gia inserite
- Elimina
permette di eliminare le informazioni gia inserite
- Conferma
permette di salvare tutte le informazioni presentielenco e proseguire nel processo di
inserimento

- Torna alla pagina dei risultati
permette di tornare alla pagina con i risultatialecerca precedente
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9.2.6 POSIZIONE ACCADEMICA PROFESSIONALE

Lterte: AAAAAADOATIBOOD) | Ente; TO1 «chiudi sessione |

GESTIONE MEDICI

Modifica operatore sanitario convenzionato

anagrafica | rapporte di lavero | massimali | ambulatori | aggregazioni | ‘posizione accademica professionale
Fogrmpl contrasseghatl con Fasterisco (*) soho obbHligator.

Posizione accademica

ﬁﬁ-&:ﬁmﬂmﬁeﬁ !_S elezionare - b |

| | [
1 [
1 fi
| - Seleziorare - |
| Ao | |vota| ]
|~ Selezionare - |
| Ao |vato[ ]

annulla | conferma |

torna alla pagina dei risultati

Figura 63 Inserisci medico - posizione accademicagiessionale

La pagina si divide in due sezioni, una per indicé informazioni riguardanti la posizione
accademica del medico e l'altra per il titolo pssfenale.

Vengono richieste le seguenti informazioni:

Posizione Accademica
* Albo professionale: informazione obbligatoria, lgea scegliere I'albo a cui risulta iscritto il
medico
* N. Iscrizione: si deve indicare il numero di isasize dell'albo scelto al passo precedente
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* Anno iscrizione all'albo: informazione obbligatosa e stato specificato un‘albo, & I'anno di
iscrizione all'albo, deve essere specificato satmb

« data cancellazione dall'albo: la data dell'evestu=ncellazione dall'albo, non &€ un dato
obbligatorio

* data inizio sospensione dall'albo: la data di midi una eventuale sospensione dall'albo.
Selezionare il simbolo accanto al campo per agrc@endario visuale

+ data fine sospensione dall'albo: la data di fineuda eventuale sospensione dall'albo.
Selezionare il simbolo accanto al campo per agrog&endario visuale

Posizione Professionale

» Titolo di studio: il titolo di studio del medico, n dato obbligatorio e va scelto dall'elenco
di quelli disponibili, se viene scelto un titolo siudio I'anno di conseguimento e il voto
diventano informazioni obbligatorie
o Anno: anno in cui é stato conseguito il titolo tlics
o Voto: votazione con cui € stato conseguito il Gtdl studio

* Specializzazione: la specializzazione post lauoeseguita del medico
o Anno: anno in cui é stata conseguita la speciaione
o Voto: votazione con cui e stata conseguita la sfiezazione

Le funzioni disponibili nella pagina, attivabiligmendo il pulsante corrispondente, sono:
- Annulla
permette di ripulire la pagina dai dati inseriti
- Conferma
permette di salvare tutte le informazioni nell'avahe proseguire nel processo di inserimento
- Torna alla pagina dei risultati
permette di tornare alla pagina con i risultatialecerca precedente

AURA--MUT-01-v04 - Manuale Utente.odt Uso:ESTERNO



4 csipiemonte AURA--MUT-01-v04 -
o _ DIREZIONE GOVERNO DEI SERVIZI Manuale Utente.odt

Direzione Governo dei AURA: MANUALE UTENTE _ _
Servizi Pagina 93 di 115

9.3 VISUALIZZA MEDICO

In seguito alla scelta di un medico dalla paginlaridaltato della ricerca, & possibile visualizzbre
informazioni senza pero poterle modificare.

Utente: AA000A00411BO00 | Ente: TOY chiudi seszione-

GESTIONE MEDHEZ
iome dettanlio: medioo

‘Bmagrafiéa | ambulatori | aggreqazioni | posizione accadernica professionale

| R00INRX
| HMMMMMX

| ASTI CENTRO
| ambita 01 di AT
| 00

| 1s7s

| 153

Figura 64 Visualizza medico - Anagrafica

E’ possibile visualizzare le informazioni delle saisezioni scegliendo la sezione che si vuole
visualizzare dall’'elenco riportato in alto orizzalmente come da figura.
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Le sezioni visualizzabili sono:

- Anagrafica

- Ambulatori

- Aggregazioni

- Posizione accademica professionale

9.3.1 VISUALIZZA MEDICO — ANAGRAFICA

Nella pagina dell'anagrafica vengono riportati rsoto i dati strettamente anagrafici ma anche le
informazioni che identificano il medico all'interaelle strutture sanitarie, i parametri dei massima
e le informazioni sul numero degli assistiti

- Dati anagrafici
- Cognome
- Nome
- Dati lavorativi:
- Codice regionale il codice regionale che lo idecdifall'interno del servizio sanitario
regionale
- Tipo medico: la tipologia del medico
- Codice gruppo: il codice dell'eventuale gruppo ieagyartiene il medico
- ASL: la struttura con cui € convenzionato
- Distretto
- Ambito
- Massimali
- Massimale
- Massimale in deroga
- Massimale in deroga 0-3 anni
- Massimale temporanea
- Numero assititi
- assistiti in carico (netto)
- assistiti temporanei (totale)
- assistiti temporanei (ultra 14enni)
- assistiti temporanei (minori di 6 anni in caricgenerico)
- assistiti temporanei (extra UE)
- assistiti temporanei (UE a scadenza)
- assistiti temporanei (domiciliati)
- assistiti (lordo)

L'unica funzione disponibile, attivabile prementpulsante corrispondente, permette:
- Torna alla pagina dei risultati
di ritornare alla pagina con i risultati della rica precedentemente effettuata
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9.3.2 VISUALIZZA MEDICO — AMBULATORI

Lterte: AAAAAAODATIBO0D | Ente: TOA _chiudi s'essiulit'=_|

GESTIONE MEDICI

Visualizzazione dettaglio medico

anagrafica | ambulatori | agaregazioni | posizione accademica professionale

Dati ambulatori
Pagina 1 /1 [Totale record = 3]

i i

L 17:00 - 20:00 # 08:00 - 11:00
wen: 16:00 - 20:00
B R eSS mer: 1400 - 19:00
mar: 1700 - 20:00
i 05:00 - 12230

I 10:00 - 15:00
LS 6 S 4 !
wer: 05:00 - 15:00

SOOI lun: 0F:00 - 1500

torna alla pagina dei risultati-

Figura 65 Visualizza medico — Ambulatori

Nella pagina dell'ambulatorio vengono riportatenfermazioni degli ambulatori in cui il medico
opera abitualmente, per ognuno di essi vengonatapgli orari di ricevimento per il pubblico.
Da questa pagina € possibile stampare un promewamitutti i dati dell'ambulatorio tramite il
pulsanteStampa premuto il quale si apre una anteprima di stamparmato pdf (un formato di
rappresentazione dei documenti molto comune, sldtaiindipendente dal sistema per la
generazione o per la visualizzazione).
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chiuli se

Salvare o aprire il file?

; Morme: ambulatorio. pdf
e | k| Tipo:  Adobe Acrobat Document, 3,14 EB

[ra: ksk-porkale . ruparpiemonte. it

= 3] A i ][ Sakva ] | annlla |

danneggiare il computer. Se 'anigine non & conzsiderata attendibile,

rion aprire o zaleare il file. Qual nzchi s conong

@ | file zzancati da lnternet pozzono eszere whill, ma alcuni file poszono

| BT L0 L ey =R B
wern: 08:00 - 1500

Figura 66 Visualizza medico — Stampa ambulatori

Il file di anteprima dell'ambulatorio pdf puo esser
* chiuso premendo il pulsanfnulla
» salvato sul proprio computer premendo il pulsa®ddva,in modo da poterlo conservare,
visualizzare o stampare anche in un secondo tempo

* aperto a video premendo il pulsampri, in questo caso é possibile visualizzare quanto
inserito e stampare tutto tramite I'apposita icona

g ambulatorio[1]. pdf - Adobe Read

Whdifica  Vista  Documento  Strume

Figura 67 Visualizza medico — Icona di stampa

Le funzioni disponibili, attivabili premendo il pgdnte corrispondente, permettono:
- Stampa

di stampare un promemoria dell'ambulatorio

Torna alla pagina dei risultati

di ritornare alla pagina con i risultati della rica precedentemente effettuata
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9.3.3 VISUALIZZA MEDICO — AGGREGAZIONI

hone A gestione medici gestione eventi

Ltente: AAAAAADDATIBO0R] | Ente: TOA _chiudi sessione |

GESTIONE MEDICI

‘Aggregazione medico

anagrafica | ambulatori | agaregazioni | posizione accademica professionale
Denominazione Aggregazione: Dr. PARIS| ROSARIO.
Pagina ‘1 /1 [Totale record = T]

CORSO XoOOEOCOTDnnEnn Mercoledi 11:00 1300 [nota)

 Tel: 222222 Wenerdi 09:0010:00 (nota)

HOME COGHOME plalne S0 s e e R e e es Lunedi 12:00 18:00 (nata 4)
e  Tel: 33333 ' :

P U :
ERh Ll Mercaled 1500 16:00 (nota 51

 Tel: dd44
HNOME COGHONE
NOME COGNOME . WW A3 | nedi11:0013:00 tProva ticew)
NOME COGNOME
HOME COGHNOME
Lunedi 0800 10:00
oSG Een WTOR{NO hLdi::tEedcliiz-E{ 90?311849000
tdercaledi 1800 2100
stampa

torna alla pagina dei risultati

Figura 68 Visualizza medico — Aggregazioni

Nella pagina delle aggregazioni vengono riportateformazioni del gruppo a cui appartiene il
medico in oggetto. Nella pagina & presente un elencui si trovano tutti i membri del gruppo con
i relativi ambulatori e orari, tra cui anche quedlel medico in oggetto con le stesse informazioni
della scheda precedente.

Da questa pagina € possibile stampare un promewcamitutti i dati dell'aggregazione tramite il
pulsanteStampa premuto il quale si apre una anteprima di stamparmato pdf (un formato di
rappresentazione dei documenti molto comune, sldtaiindipendente dal sistema per la
generazione o per la visualizzazione).
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chiuli se

Salvare o aprire il file?

; Morme: ambulatorio. pdf
e | k| Tipo:  Adobe Acrobat Document, 3,14 EB

[ra: ksk-porkale . ruparpiemonte. it

= 3] A i ][ Sakva ] | annlla |

danneggiare il computer. Se 'anigine non & conzsiderata attendibile,

rion aprire o zaleare il file. Qual nzchi s conong

@ | file zzancati da lnternet pozzono eszere whill, ma alcuni file poszono

| BT L0 L ey =R B
wern: 08:00 - 1500

Figura 69 Visualizza medico — Stampa aggregazione

Il file di anteprima dell'aggregazione pdf puo esse
* chiuso premendo il pulsanfnulla
» salvato sul proprio computer premendo il pulsa®ddva,in modo da poterlo conservare,
visualizzare o stampare anche in un secondo tempo

* aperto a video premendo il pulsampri, in questo caso é possibile visualizzare quanto
inserito e stampare tutto tramite I'apposita icona

g ambulatorio[1]. pdf - Adobe Read

Whdifica  Vista  Documento  Strume

Figura 70 Visualizza medico — Icona di stampa

Le funzioni disponibili, attivabili premendo il pgdnte corrispondente, permettono:
- Stampa

di stampare un promemoria dell'ambulatorio

Torna alla pagina dei risultati

di ritornare alla pagina con i risultati della rica precedentemente effettuata
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9.3.4 VISUALIZZA MEDICO — POSIZIONE ACCADEMICA PROFE SSIONALE

Ltente: AAAAAAOOATIBONG) | Ente: TO chiudi sessione |

GESTIONE MEDIC]

Modifica operatore sanitario convenzionato

anagrafica | ambulatori | agaregazioni | ‘posizione accademica professionale
Posizione accademica
Albo professionale * Ordine dei Medici

| :oooonooes

2003

Posizione professionale -

toma alla pagina dei risultati

Figura 71 Visualizza medico — Posizione accademipeofessionale

Nella pagina della posizione anagrafica profess@wangono riportate le informazioni scolastiche
e lavorative del medico in oggetto
Si divide in due sezioni:

Posizione Accademica

- Albo professionale: la tipologia di albo cui € iteril medico

- N. iscrizione:il numero di iscrizione all'albo

- Anno iscrizione all'albo

- Data cancellazione dall'albo: I'eventuale datauirilenedico si &€ cancellato dall'albo

- Data inizio sospensione dall'albo: I'eventuale dapartire dalla quale il medico risulta
sospeso dall'albo

- Data fine sospensione dall'albo: I'eventuale dagaoconclude il periodo di sospensione
sospeso dall'albo
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- Posizione professionale:

- Titolo di studio: il tipo di titolo di studio congeito dal medico
- anno: I'anno in cui é stato conseguito il titoisalidio

- voto: la votazione con cui é stato conseguitaald di studio
- Specializzazione: il tipo di specializzazione pdastea conseguita dal medico

- anno: lI'anno in cui é stata conseguita la spezatione

- voto: la votazione con cui e stata conseguitgpéializzazione

L'unica funzione disponibile, attivabile prementpulsante corrispondente, permette:
- Torna alla pagina dei risultati
di ritornare alla pagina con i risultati della rica precedentemente effettuata
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9.4 MODIFICA MEDICO

9.4.1 MODIFICA RAPPORTO LAVORATIVO

La pagina della modifica del rapporto di lavoraliside in due sezioni, una con il dettaglio deiidat
e una con I'elenco di tutti i rapporti lavoratimiessere.

Literte: AAAAAAGMOATIBOOO) | Ente: TO1 _ chiudli sessione |

GESTIONE MEDICI
Modifica operatore sanitario commenzionaio

anagrafica | rapporto di lavoro | massimali | ambulatori | aggregazioni | posizione accademica professionale

[ campl contrassegnatl con Fasterisco (%) sono obbiigatars.

Maodifica rapporto di lavoro
_aﬂﬂﬁt:f“ | Titolare Pediatra =]
' [mzomk |
[01/m /2008 |
| TO1 =]
| - Selezionare - ;[
| - Selezionare - =l
annulla | inserisci |
Elenco rapporti dilavoro
{* Titolare Pediatra 0120018 071401 /2003 ™
I i
elimina | modifica |  conferma |
torna alla pagina dei risultati (32

Figura 72 Inserisci medico — elenco rapporti di laoro

Per inserire un nuovo rapporto lavorativo basta inserire i degila prima sezione, quella con il
dettaglio, e poi premere il tasiaserisci.

Per modificare un rapporto lavorativo gia inserito bisogna se&leare un voce dell'elenco,
posizionandosi con il mouse sul pallino biancoirafio della riga, poi premere il pulsante
Modifica; fatta questa operazione i dati del rapporto scekngono scritti nella sezione del
dettaglio (quindi diventano modificabili) e compaaé posto del pulsanténserisci il pulsante
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Aggiorna. Terminato l'aggiornamento bisogna premere ilsguole Aggiorna per valorizzare
I'elenco con i nuovi dati.
Le regole di compilazione dei dati sono quelle déser l'inserimento (paragrafo 9.2.2).

Per eliminare un rapporto di lavoro gia inseritocarce selezionare un voce dell'elenco,
posizionandosi con il mouse sul pallino biancoradiio della riga, e premere il pulsariémina

L'eliminazione di un rapporto di lavoepossibile solo a queste condizioni:

1. che sia stato inserito nella stessa giornataiiimocsi sta eliminando, quindi non é possibile
eliminare rapporti di lavoro inseriti da tempo
che sia eliminato dall'utente che I'ha inserito
che l'operatore, relativamente al rapporto cheusie eliminare, non abbia gia in carico
degli assistiti.

2.
3.

Terminate tutte le operazione sul rapporto di lav@mprima di cambiare schelissogna premere
il pulsante Conferma per fare in modo che le informazioni vengono ardkiate
definitivamente.

Le funzioni disponibili nella pagina, attivabiligmendo il pulsante corrispondente, sono:

- Annulla
permette di ripulire la pagina dai dati inseriti
- Inserisci
permette di salvare le informazioni inserite nidheo
- Modifica
permette di modificare le informazioni gia inserite
- Elimina
permette di eliminare le informazioni gia inserite
- Conferma
permette di salvare tutte le informazioni presentielenco e proseguire nel processo di
inserimento

- Torna alla pagina dei risultati
permette di tornare alla pagina con i risultatialecerca precedente
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9.4.2 MODIFICA MASSIMALE

home profili anagrafici funzioni di utilita

UHEL Y O

Ltente: AAAAAADOAT1BOO0) | Ente: TO1

anagrafica | rapporto di lavoro | massimali | ambulatori | aggregazioni | posizione accademica professionale
[ catpl canbrasseghall caon Fasterisca sono abbligator]

Massimali

Titolare Pediatra
| 012001K

0110172008

Figura 73 Modifica medico — Massimali

Questa pagina permette la modifica delle informaizielative ai massimali associati al medico,
Segue le stesse regole descritte nella paginandetimento.

Le funzioni disponibili nella pagina, attivabiliggnendo il pulsante corrispondente, sono:
- Salva

permette di salvare le informazioni inserite eahtmuare il processo di inserimento
- Annulla

permette di ripulire la pagina dai dati inseriti
- Torna alla pagina dei risultati

permette di tornare alla pagina con i risultatialekerca precedente
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9.4.3 MODIFICA AMBULATORIO

La pagina permette di scegliere attraverso un maeeadina uno degli ambulatori in cui il medico
riceve

GESTIONE MEDICI

Madifica operatore sanitario convenzionato

anagrafica | rapporto di lavoro | massimali | 'ﬁii‘ihylgii’t‘;iri ‘| agyregazioni | posizione accademica professionale

[ campi contrasseqnali con Fasterisco sono abbligator,

Orari medico
Dati ambulatorio
Eﬁm% k- Selezionare - i |

salva | nuovo studio | stampa orario |

Figura 74 Modifica medico — scelta ambulatorio

Ogni operatore puo agire in piu ambulatori, ma swlo & quello principale, questa informazione e
indicata da una casella di spunta con scritto ‘thpede”.

Dopo questa operazioni vengono mostrate tutteféermazioni dell'ambulatorio e il dettaglio
dell'orario di ricevimento.

E possibile modificare gli orari delle singole giata, ma non le informazioni dell'ambulatorio, nel
caso bisogna cancellare I'ambulatorio tramite Ié@ote“*Cancella ambulatorio” e inserirlo
nuovamente con tutte le informazioni.
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Modifica operatore sanitario corvenzionato

anagrafica | rapporto di lavoro | massimali | ambulatori’ | aggregazioni | pesizione accademica professicnale

Profilo correttaments registrato.

eampl contrassegnati con Fasterisco sono abhligators

_Orari medico
Dati ambulatorio
Studio. | [OOTOOTOEK. v
IO P00 0.0 §00 4 7 principale
b9 0.0.9.9.0.9.0,4
e s 000000 Hum.civico 15

10137 CEmail | sa@ppit

01111111

giorno  dalle | alle _ Annotazioni
[prenotare telofonicamente |

“ [56b niomaton ddl tamaca | aggiungi |
it [sol informator del farmaco | aggiungi |
| | aggiungi |
s [sostituta | aggiungi |
ven [prentazions visite a domiciio | aggiungi |
S — | | L aggiungi |
N — — | |

annulla zalva | nuovo studio | c;wén'c_el_l'ai;slui’:l’i‘u] . stampa orario |

‘tamna alla pagina dei nisultati;

Figura 75 Modifica medico — ambulatori dettaglio

La pagina permette di modificare gli orari legadi @n ambulatorio, inserirne uno nuovo oppure
rimuoverne uno esistente.
Le regole sono quelle descritte per l'inserimento.

Le funzioni disponibili nella pagina, attivabiliggnendo il pulsante corrispondente, sono:
- Annulla
permette di ripulire la pagina dai dati inseriti
- Salva
permette di salvare le informazioni dell'orariodnte
- Nuovo studio
permette di inserire un nuovo ambulatorio
- Cancella studio
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permette di eliminare uno degli ambulatori gia pres
- Stampa orario

permette di stampare un promemoria con tutti giriatell'ambulatorio
- Aggiungi

Permette di inserire un nuovo intervallo di tempnéerno della giornata a cui fa riferimento
- Torna alla pagina dei risultati

Permette di tornare alla pagina con i risultatladgterca precedente

9.4.4 MODIFICA AGGREGAZIONI

La pagina si divide in due sezioni, la prima comlektaglio delle informazioni e la seconda con
I'elenco delle aggregazioni a cui il medico € asdoc

Litente: AAAAAAMOATIBO00) | Ente: TOA chiudi sessione

GESTIONE MEDICI

Modifica operatore sanitario convenzionato.

anagrafica | rapporte di lavoro | massimal | ambulatori | aggregazieni | posizione accademica professionale

I campl contrassegnatl con Faster/sco sono obbiigatar]

Aggregazioni
| Titalare Pediatrs
i | Rete 5. |
I | -- Selezionare - W i
E |EE]
| |

annulla | inserisei |
Elenco agaregazioni
i Associazione Gruppo 1 270452010

modifica | elimina | ‘conferma |

torna alla pagina dei rizultati

.Figura 76 Inserisci medico — elenco aggregazioni

Per inserire una nuova aggregazione basta inserire i dati r@il@a sezione, quella con il
dettaglio, e poi premere il tasiaserisci.

Per modificare una aggregazione gia inserita bisogna selezionare voce dell'elenco,
posizionandosi con il mouse sul pallino biancoirafio della riga, poi premere il pulsante
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Modifica; fatta questa operazione i dati dellaggregazsm®dta vengono riportati nella sezione del
dettaglio (quindi diventano modificabili) e compaaé posto del pulsanténserisci il pulsante
Aggiorna. Terminato l'aggiornamento bisogna premere ilsgole Aggiorna per valorizzare
I'elenco con i nuovi dati.

Le regole di compilazione dei dati sono quelle déser l'inserimento (paragrafo 9.2.5).

Per eliminare una aggregazione gia inserita oca®iezionare un voce dell'elenco, posizionandosi
con il mouse sul pallino bianco all'inizio dellgai e poi premere il pulsariimina

Terminate tutte le operazione sulle aggregazigmiimma di cambiare schedasogna premere |l
pulsante Conferma per fare in modo che le informazioni vengono ardkiiate definitivamente.

Le funzioni disponibili nella pagina, attivabiligmendo il pulsante corrispondente, sono:

- Annulla
permette di ripulire la pagina dai dati inseriti
- Inserisci
permette di salvare le informazioni inserite nldheo
- Modifica
permette di modificare le informazioni gia inserite
- Elimina
permette di eliminare le informazioni gia inserite
- Conferma
permette di salvare tutte le informazioni presentielenco e proseguire nel processo di
inserimento

- Torna alla pagina dei risultati
permette di tornare alla pagina con i risultatialecerca precedente
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9.45 MODIFICA POSIZIONE ACCADEMICA PROFESSIONALE

Lterte: AAAAAADOATIBOOD) | Ente; TO1 chiudi sessione |

GESTIONE MEDICI

Modifica operatore sanitario convenzionato

anagrafica | rapporte di lavero | massimali | ambulatori | aggregazioni | ‘posizione accademica professionale

Fogrmpl contrasseghatl con Fasterisco (*) soho obbHligator.

! -+ Selezionare «- i |
[ |

| |

A

i | &
| i
| - Selezionare - *|

| Anno | |V':'t':' | |
|~ Selezionare - v
Anno | |V':'t':' | |

annulla | conferma |

torna alla pagina dei risultati

Figura 77 Inserisci medico - posizione accademicagiessionale

La pagina si divide in due sezioni, una per indicé informazioni riguardanti la posizione
accademica del medico e l'altra per il titolo pssfenale.

Per effettuare delle modifiche € sufficiente ineive direttamente sul dato interessato e prerhere i
pulsanteConfermaalla fine di tutti gli aggiornamenti.
Le regole di compilazione dei dati sono quelle déscper l'inserimento (paragrafo 9.2.6).

Le funzioni disponibili nella pagina, attivabiliggnendo il pulsante corrispondente, sono:
- Annulla
permette di ripulire la pagina dai dati inseriti

AURA--MUT-01-v04 - Manuale Utente.odt Uso:ESTERNO



<> csipiemonte AURA--MUT-01-v04 -

DIREZIONE GOVERNO DEI SERVIZI Manuale Utente. odt

Direzione Governo dei AURA: MANUALE UTENTE _ _
Servizi Pagina 109 di 115

- Conferma

permette di salvare tutte le informazioni nell'avahe proseguire nel processo di inserimento
- Torna alla pagina dei risultati

permette di tornare alla pagina con i risultatialecerca precedente
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10 ABILITAZIONE E RUOLI

Profilo Ruolo Ente Descrizione
Abilitato sul profilo anagrafico per:
- »= inserimento, modifica e visualizzazione delle
Operatore Ufficio . L i
s ASL informazioni del profilo stesso;
AC Anagrafe (modalita . . Do .
AO con punto nascita =  certificazione dei dati primari e della residenza;
completa) - S . .
* richiesta di validazione del codice fiscale con il
MEF.
Operatore Ufficio ASL Abilitato sul profilo anagrafico per:
AM Anagrafe (modalita . »= inserimento, modifica e visualizzazione delle
o AO con punto nascita . L i
limitata) informazioni del profilo stesso;
- ASL
Operatore Ufficio . . . . .
s AO senza punto Abilitato in sola visualizzazione su:
AL Anagrafe (modalita . . S . . )
nascita = informazioni anagrafiche di un profilo.
sola lettura) .
AOQO con punto nascita
Abilitato sul profilo sanitario per:
= gestione dell’assistenza;
sc Operatore di sportello ASL = scelta del medpo;
scelta/revoca = revoca del medico.
Questo ruolo NON puo effettuare operazioni che hanno
bisogno di deroghe.
Abilitato sul profilo sanitario per:
Operatore di governo = gestione dell’assistenza;
oG P 9 ASL = scelta del medico;
scelta/revoca .
= revoca del medico;
= operazioni in deroga.
- Abilitato sulle esenzioni per le seguenti operazioni:
Operatore Esenzioni . . L -
EC N ASL = associazione di esenzioni agli assistiti;
(modalita completa) . o o
= revoca di esenzioni agli assistiti.
ASL
EL Operatore Esenzioni AO senza punto Abilitato in sola visualizzazione alle informazioni sulle
(modalita sola lettura) nascita esenzioni degli assistiti.
AO con punto nascita
Operatore tessera
TC Team ASL Abilitato per la richiesta di emissione tessera team.
(modalita completa)
ASL
Operatore tessera - . . . . . -
TL Team AO senza punto Abilitato in sola visualizzazione alle informazioni sulla
. nascita tessera team.
(modalita sola lettura) .
AOQO con punto nascita
OoP Operatore Ufficio ASL Abilitato sui medici di medicina generale e sui pediatri di
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Profilo Ruolo Ente Descrizione
libera scelta per:
= inserimento nuovi medici;
Personale Azienda = modifica informazioni medici;
sanitaria locale =  visualizzazione informazioni medici.
La funzionalita sara successivamente integrata nel
sistema informativo OPESSAN.
Operatore Ufficio Abilitato sulle esenzioni per:
RE Regionale gestione Regione Piemonte = inserimento nuovi codici esenzioni;
esenzioni = chiusura codici esenzioni esistenti.
ASL
NO Operatore gestione AO senza punto Abilitato alla gestione della configurazione delle notifiche
notifiche nascita da sottoscrivere per I'ente di appartenenza.
AO con punto nascita
Abilitato allaccesso all’area FTPS Rupar per:
Operatore CED/ = scaricare i file heceggari alle procedure del
CD . - - ASL pagamento dei medici;
Sistemi informativi A e . . .
= scaricare i file necessari per alimentare il flusso
prestB (mobilita).
ASL - , . . -
Operatore AO senza punto Abilitato per I'accesso alla reportistica disponibile sul
ST consultazione nascita portale Web PADDI (Piattaforma Analisi Dati Decisionali

reportistica

AO con punto nascita

Integrati).
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11 ALLEGATI

111 STAMPA ATTESTATO ESENZIONE

Sede legale Biella wvia Marconi, Z32
C.F. & P_IVA 0OlS10Z60024

= REGIONE
B W PIEMONTE

ATTESTATO DI ESENZIONE N. 1025000000345

ATTESTATC DI E
AL COSTC DE

IOHNE FER FATOLOGIR DRLLA PRRTECIPRZIONE
E PRESTAZICNI DI ASSISTENZR SRNITARIR

Assistitofa:  PROWA PROWVA MNatofa il: 21-04-1978

Residente a: TORING in CORSO E. TAZZOLI 215
FAC-STMILE

Tessera Regionale 02ZP01565723
Codice Fiscale FPRVPRVTEDZ1LZ190

In base alla documentazione prodotta, si attesta il diritto del cittadino sopra identificato a
beneficiare dell’esenzicne:

RBiferimento legislatiwvo

(DM, 12 05 001 n. 279}

(*) L'assistito ha diritto alle prestazioni di assistenza sanitaria incluse nei livelli essenziali
di assistenza, efficaci ed appropriate per il trattamento ed il menitoraggio della malattia
da cui & affetto e per la prevenzione degli ulteriori aggravamenti.

Data emissione: 09-04-2008

(Timbro dell’ A. 5. L.} IL RESPONSABILE

Informazicni relatve al trattamento dei dati sanitari personali.

4 sersi dellart. 13 del D.Lgs. n® 1882002, |a mformiamo nella sua guaits di interessate, che i dati da Lei fomiti e queli

che ci fomira in future saranno oggetio. ds parte nostra, di trattamento secondo quanto previsto dalla vigente nomatia.
Par trattamento de dat personal = intende: (3 raccolta, |3 registrazions. [organizzasions, [a consenvazione. ['elsborazione,
la medificazione. 'sstrazione. |a selezione, il raffronto, Tutilizzo, Interconnessione, il bloece, a comunicazione, la diffusione.
|a cancellazione e la distruzione dei dati. | dati verranno fratiati ed eventuaimente comunicati al Ministerc della Sanita =/o agli
Ent richiedenti, autorizzati a ricevere tali dati in virtd dela normativa atbuaimente in vigore.

Data ..o Firma

Data emissione Codice Scadenza

0i1i-03-z2007 056 (D.M. E2.05.199% & succ.modifiche e
integrazmioni, wltimo .M. Z1.05_Z001 n.296)

02-04-2002 (*) RADDIO

Figura 78 Fac-simile Attestato di Esenzione per Palogia
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EEREGIONE =
B W PIEMONTE

ATTESTATO DI ESENZICNE W

DGR 51-7r54)

Azsistitofa: PROWVA ELI
Rasidents a: TORIBO im VIA ROMA S

Tessera Regicnale 0ZPOT314530
Codice Fizcals FRVLEISET S2L219]

IL PRESENTE ATTESTATO HA VALIDITA
IL PRESENTE ATTESTATO E

1L S0GGETTR TITCLARE E°
VIGENTI . DEL RELATIVD UTILIZZD

Diata emissions: 03-07-2009

[Timbrodedr &, 5 L)

legale Bielle, via Marcoent, 23
C.F. & P, IVA QLBIOZE00Z4

MNatcfa il

ENS 1025000000345

Ezenzione dal pagamento della quota di partecipazione alla spesa sanitaria

FAC-SIMILE

12-12-10855

FIMG AL 30-06-2009

STRETTAMENTE PERSOMALE ED
REZPONZABILE, SECOMNDD LE MORME

Il Responsanile

Figura 79 Fac-simile Attestato di Pagamento
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11.2 STAMPA ALLEGATO ESENZIONE

B B PIEMONTE 'ﬁﬁ

ATTESTATO DI ESENZICNE N, 10250000003 45

Assistitola: PROVA PROVA Matofail: 21-04-1978
006

PRESTAZIONT. FAC-SIMILE

Ananmesi e valuitazione definite brevi;

alanina anunotransferasi; aspartato anunotransferass:

creatinina clearance: ferritina; ferro: transferrina;

urine conta di addis:

urine esame chimico fisico e mier.;

complemente: C10Q.C3,C3 ATT. C4 (ciascune):

emocromo; fattore reumatoide: protema C reattiva;

velocita’ di sedimentazione delle emazie;

prelievo di sangue venoso;

radiografia convenzionale segmentaria del’i distretto/] interessato/i:
scmtigrafia ossea o articolare segmentaria; artrocentesi:
valutazione protesica;

rieducazions motoria individuale in motuleso grave semplice:
rieducazions motoria individuale in motuleso segmentale semplice:
traming deambulatori e del passo;

BB REGIONE "2 . i b tosennzs o>

Figura 80 Fac-simile Attestato di Esenzione
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11.3 STAMPA SOSTITUTIVO TEAM

CERTIFICATO CHE SOSTITUISCE
PROVVISORIAMENTE LA TESSERA EUROPEA DI ASSICURAZIONE MALATTIA

Ai sensi dell'allegato 2 della decisione n. 190, del 18 giugno 2003,
relativa alle specifiche tecniche della tessera europea di assicurazione malattia

Identificazione del modulo Stato membro che rilascia il certificato

1 E- 000 | 2 00

Informazioni relative al titolare della tessera

3. Cognome: IR
4. Nomeli: R
5. Data di nascita: HR RN RN

6. Numero di identificazione personale: ElEEN NN .

Informazioni relative all'istituzione competente

7. Numero di identificazione dell'istituzione: OOOOCOCOOCOOCOOOOOO0C0O0000d

Informazione relativa alla tessera

8. Numero di identificazione della tessera: I A I I E T E A T I
9. Data di scadenza: I O

Periodo di validita del certificato Data di rilascio del certificato

a  Dba [JLYCICNCICIOIC] o  HHOoooo

b) A: UOOoOoso Firma e timbro dell'istituzione

d)

Note e informazioni

Tutte le norme applicabili ai dati leggibili a occhio nudo inseriti nella tessera europea e correlati alle descrizioni, ai valori, alla lunghezza ed alle annotazioni degli spazi riser-
vati ai dati sono applicabili al certificato.

Figura 82 Fac-simile Certificato Sostitutivo TEAM
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