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PREMESSA

All’interno del Progetto della Semplificazione Amministrativa, il Servizio di Riscontro delle
Autocertificazioni - SRA, ha come obiettivo principale la semplificazione dei riscontri tra Pubbliche
Amministrazioni, automatizzandone i flussi informativi.

Questi flussi, che si svolgono in modalita sicura sulla Rete Unitaria della Pubblica Amministrazione
Regionale (RUPAR) e con collegamenti alla rete nazionale (RUPA), sono tracciati.

Il Servizio di Riscontro delle Autocertificazioni prevede I’autenticazione ed autorizzazione degli utenti
del sistema tramite certificati digitali nominativi rilasciati o riconosciuti da parte della Certification
Authority di Sistema Piemonte.

E rivolto a tutte le Pubbliche Amministrazioni locali piemontesi e agli uffici periferici delle
Amministrazioni statali che hanno I’esigenza di procedere a riscontri delle autocertificazioni, o che
sono soggetti a richieste da parte di altri Enti, in un’ottica di reciprocita e interscambio informativo tra
le Amministrazioni.

Scopo del presente Manuale ¢ di guidare I’utente nell’utilizzo del Servizio.
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REQUISITI PER L’UTILIZZO DEL SERVIZIO

PREREQUISITI

Per I’utilizzo del Servizio € necessario che siano soddisfatti alcuni pre-requisiti di tipo:
= amministrativo:
- adesione al Servizio da parte degli Enti mediante sottoscrizione del Protocollo di Intesa,
valido a livello provinciale;

= tecnico:

- disponibilita del collegamento dell’Ente alla rete RUPAR;
- installazione dei certificati digitali (il Progetto per la Semplificazione Amministrativa

prevede,

infatti, I’autenticazione ed autorizzazione degli utenti del sistema tramite

certificati digitali nominativi rilasciati da parte della Certification Authority di Sistema
Piemonte, previa richiesta da parte dell’Ente);
- configurazione del server di posta.

Per I’installazione dei certificati digitali si faccia riferimento al “Manuale di installazione del
certificato digitale”, in cui sono fornite le istruzioni necessarie all’installazione e all’utilizzo dei
certificati per I’autenticazione rilasciati dalla Certification Autority di SistemaPiemonte, pubblicato
sulla Home Page di SRA.

Per la configurazione del Server di posta si rimanda al capitolo “Configurazione delle caselle di posta
elettronica” del presente manuale.

CONFIGURAZIONE SOFTWARE

Processore Intel Pentium

MHz 233 0 superiore

RAM Min 64 Mb

RAM Video 2Mb

S.0. Windows 95/NT/2000

Browser MS Internet Explorer 5.5 o superiori

Altri vincoli Browser abilitato a supportare protocollo di sicurezza SSL con cifratura
DES a 128 hit
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IL SERVIZIO

DEFINIZIONI

Affinché si possa agevolmente usufruire del Servizio & opportuno definire alcuni termini e concetti
utilizzati ed evidenziare le funzionalita di alcuni comandi.

Domanda: modulo di richiesta di conferma delle informazioni relative ad un cittadino.
Risposta: modulo di riscontro delle informazioni relative ad un cittadino.
Riscontro: insieme di una domanda o richiesta e di una risposta relativo ad un cittadino.

Autocerficazione: insieme di riscontri relativi ad un singolo cittadino (Pratica).

PROFILO

Il Profilo indica le funzionalita alle quali un utente pud accedere. Possiamo cosi distinguere:

Utente Procedente: compone le richieste di riscontro all’Ente certificante competente per le tipologie
di dati definite nel suo Ruolo. Non puo rispondere, non ha responsabilita su alcuna tipologia di dati

Utente Certificante: & responsabile di una o piu tipologie di dati, ricoprendo cosi uno o piu ruoli;
risponde alle domande poste da Enti procedenti sui dati di cui € responsabile

Utente Procedente/Certificante: profilo misto relativo ad un utente che pud contemporaneamente
rispondere alle domande di un Ente procedente e compone richieste di riscontro all’Ente certificante
competente sulle tipologie di dati definiti per la categoria di Ente a cui quest’ultimo appartiene

Utente Amministratore: ¢ il referente di progetto e controlla le attivita del proprio Ente,
visualizzandone il riepilogo delle attivita svolte. L’amministratore non pud né certificare né procedere.
Ogni Ente deve disporre di almeno un utente con il profilo di amministratore.

RuoLo

Il Ruolo indica le tipologie di dati alle quali I’'utente puo accedere (filtro sui dati) ovvero sulle quali
pud effettuare un riscontro, definite per categoria di Ente. Un determinata categoria di Ente sara
responsabile di determinate tipologie di dati.

Importante (!):11 concetto di ruolo si applica solo all’utente certificante poiché un utente procedente
puo effettuare riscontri su ogni tipologia di dati.
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Il sistema presenta I’elenco di tutte le tipologie di riscontro previste dal Testo Unico (D.P.R.

445/2000:

TIPOLOGIA DI
RISCONTRO

DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE

DATI ANAGRAFICI

DATA E LUOGO DI NASCITA

RESIDENZA

CITTADINANZA

ESISTENZA IN VITA

STATO CIVILE

STATO CIVILE (celibe, coniugato..)

STATO DI FAMIGLIA

STATO DI FAMIGLIA

NASCITA DEL FIGLIO, DECESSO DI

CONIUGE,ASCENDENTE,DISCENDENTE

OBBLIGHI MILITARI

SITUAZIONE RELATIVA ALL'ADEMPIMENTO DEGLI OBBLIGHI MILITARI

SITUAZIONE SCOLASTICA

TITOLO DI STUDIO, ESAMI SOSTENUTI

QUALIFICA PROFESSIONALE/TITOLO DI
ABILITAZIONE, QUALIFICA TECNICA

SPECIALIZZAZIONE,

QUALITA' DI STUDENTE

ISCRIZIONE IN
ALBI/ORDINI

ISCRIZIONE IN ALBI, ELENCHI TENUTI DA P.A.

APPARTENENZA A ORDINE PROFESSIONALE

ISCRIZIONE PRESSO ASSOCIAZIONI O FORMAZIONI SOCIALI

SITUAZIONE LAVORATIVA

STATO DI DISOCCUPAZIONE

QUALITA' DI PENSIONATO E CATEGORIA DI PENSIONE

RESPONSABILITA’
GIURIDICA

GODIMENTO DEI DIRITTI CIVILI E POLITICI

QUALITA' DI LEGALE RAPPRESENTANTE, DI TUTORE, CURATORE

NON AVER RIPORTATO CONDANNE PENALI E NON ESSERE
DESTINATARIO DI PROVVEDIMENTI CIVILI O ISCRITTI NEL CASELLARIO
GIUDIZIALE

NON ESSERE SOTTOPOSTO A PROCEDIMENTI PENALI

DATI CONTENUTI NEI REGISTRI DELLO STATO CIVILE

NON ESSERE NELLO STATO DI LIQUIDAZIONE O FALLIMENTO E NON
AVER PRESENTATO DOMANDA DI CONCORDATO

SITUAZIONE REDDITUALE

SITUAZIONE REDDITUALE O ECONOMICA

QUALITA' DI VIVENZA A CARICO

ONERI CONTRIBUTIVI

ASSOLVIMENTO ONERI CONTRIBUTIVI E AMMONTARE CORRISPOSTO

CODICE FISCALE E P.IVA

CODICE FISCALE, PARTITA IVA O ALTRO DATO PRESENTE IN

ANAGRAFE TRIBUTARIA
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Ente e Ente
Procedente Certificante

invio di una ? : = visualizzazione
nuova richiesta " - . delle eventuali
di riscontro sy . richieste di

riscontro ricevute

visualizzazione 7 :
delle eventuali ==, stato risposte
risposte ricevute _ 2 di riscontro

gestione ruoli 4 gestione ruoli

%"‘*@ Riepilogo attivita dell'ente !'f

ASSEGNAZIONE DI RUOLI E PROFILI
L assegnazione dei Profili e dei Ruoli avviene con il rilascio del certificato digitale, da richiedere
tramite il Modulo di Richiesta del Certificato digitale a:

CSI-Piemonte
e-mail: riscontro.autocertificazioni@ruparpiemonte.it
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IL FLUSSO DEL RISCONTRO

Il Servizio di Riscontro delle Autocertificazioni permette all’utente procedente di verificare presso
I’utente certificante i dati forniti dal cittadino e analogamente, permette all’utente certificante di far
fronte alle domande di riscontro relative a informazioni di propria competenza rivolte dall’utente
procedente.

La verifica delle autocertificazioni presentate dal cittadino pud avvenire con due modalita:

e in MODALITA OFF LINE: I’utente procedente invia la richiesta di riscontro all’Ente competente
(Certificante) che, verificati e controllati i dati, inviera la sua risposta. | messaggi contenenti
I’avviso (non i dati!) di inoltro di richiesta e della successiva risposta avvengono tramite posta
elettronica.

e in MODALITA ON LINE: I’utente procedente effettua il riscontro, tramite interrogazione diretta del
sistema informativo del Certificante.

In particolare il riscontro off line prevede un flusso informativo cosi strutturato:

- Composizione della domanda di riscontro:
I’utente procedente compila la richiesta di verifica dell’autocertificazione. Il servizio memorizza i
dati e invia la notifica della presenza (non i dati!) di una richiesta di riscontro all’utente
certificante via email.

- Composizione della risposta di riscontro:
I’utente certificante, avvisato via email della presenza di domande pendenti, si collega al servizio,
verifica le richieste pendenti, accede alle richieste a lui indirizzate, effettua le verifiche, compila la
risposta e invia la notifica tramite una email all’utente procedente.

- 1l sistema segnala la presenza di domande pendenti, evidenziando quelle che non hanno avuto
risposta entro i termini previsti per legge (30 giorni dalla data di invio della domanda), attraverso
I’invio di email di sollecito all’utente certificante e in copia all’utente procedente.

Per quanto concerne, invece, le visure on line, il flusso informativo previsto consiste nell’accesso
diretto, da parte dell’utente procedente, alle informazioni per le quali & abilitato, di competenza
dell’utente certificante. La verifica dell’autocertificazione, in questo caso, viene effettuata
direttamente dall’utente richiedente, mentre il sistema memorizza e traccia le operazioni di accesso
effettuate.
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REGOLE PRATICHE DI UTILIZZO DELL’APPLICATIVO

AwVIisl (ALERT)

Il Servizio di Riscontro delle Autocertificazioni é stato creato con un’interfaccia user friendly, che
accompagna I’utente nei processi di ricerca e lo assiste nelle fasi di inserimento dati e correzione
errori.

Generalmente [’applicativo comunica con I’utente attraverso degli avvisi (alert!) contenenti la
spiegazione dell’errore commesso e le indicazioni su come procedere.

Di seguito, a titolo esemplificativo, & descritto il messaggio che verrebbe visualizzato se un utente
cercasse di effettuare un riscontro di tipo reddituale, avendo omesso di inserire il Codice Fiscale del
cittadino dichiarante.

a SITUAZIONE REDDITUALE - Microsoft Internet Explorer

ITUAZIONE REDDITUALE di ROSEI MARID

ato a TORIMG (ITALIA) il 15-05-2003

iscontro R.2.2004.3931

lell' Autocertificazione P.2.2004.2000 Del 20-05-2004

Rigcontro offline

Codice Fiscale Microsoft Internet Explorer i ll

| Ann r

Esempio di Alert (messaggio

di avviso)

=]
& Tornare alla pagina Muova Autocertificazions’ con il botkone ‘Indietro’ e inserire il Codice Fiscale del Cittading

= Framere il pulsante "Aggiung® per insarire la situazione reddituale. Solo |e situazioni reddituali in tabella
saranno oggetto di rizcontro.

Note:
Destinatario; l CSI-Fiamonta - Responzabile Situazione reddituale ;I
=l
|€] Apertura pagina https/fintranettest.ruparpiemonite.it: 19092 priajaction/ch | I |nrea sconoscilka o

Tutto questo comporta che in caso di omissione od errore, I’utente sara supportato dal Sistema
nell’inserimento delle informazioni necessarie per le eventuali correzioni e per il proseguimento nelle
operazioni di verifica.
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MODALITA D’ INSERIMENTO DEI CARATTERI

Prima di inserire qualsiasi dato & necessario ricordare delle semplici regole di compilazione.
Per i campi Nome, Cognome e Comune di residenza i caratteri accentati devono essere scritti con le
lettere piu I’apice. Nell’esempio sottostante si evidenzia un nome scritto correttamente e uno errato.

Esempio: Comune di Carru
Carru: errato
Carru’: esatto

Anche in questo caso, I’applicativo avvisera I’utente, con un apposito messaggio, dell’inserimento
inesatto dei caratteri, come mostrato di seguito.

H 3 EE REGIONE
www.ruparpiemonte.it ST
[_ {f}&,,gj‘;;;;“;;‘_ Senvizio Riscontro Autocertificazioni
Ente di appartenenza: e
COMUNE Ol TORIND Fognomes; s
Utente: Mome®; MWARID
Papetrinik Codice Fiscale:
Profilo: ; y
PROCEDENTE Genere: 1+ Maschio " Fermina
Ruolo aml_mmstratruo: Data di Maseita: 21 1z fzoom
Responsahile Anagrafe : =
COMUNE pymm—r
Microsoft Internet Explorer . x|
Stato di
Data Aub E' stato inserito in moda errato il parametra: Comune di Nascita

Esempio di Alert (messaggio
di avviso)

Indice Enti

Home Page

WWW, AUPARPIEMONTE.IT NEGIONE PIEMONTE WETE UMITANIA DELLA PUBBLICA AMMINISTHAZIONE DEL PIEMONTE
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AUTOCERTIFICAZIONE: PRATICA E RISCONTRI

La composizione di una Nuova Autocertificazione genera una Pratica, la quale pud essere composta
da un insieme di Riscontri relativi a diverse tipologie di dati.

Il sistema creera per ogni Pratica un codice progressivo, (es. P.2.2004.1976) e un codice progressivo
per ogni Riscontro che la compone (es. R.2.2004.3886, R.2.2004.3887 etc.). Ogni Riscontro sara
memorizzato nella Pratica.

Questo si tradurra graficamente nella creazione di una tabella che conterra tutti i Riscontri effettuati,

classificati per:

Numero progressivo di Pratica

Codice (numero progressivo del Riscontro)
Tipologia di Riscontro

Ente certificante

Tipologia di Visura (on line/off line)

www.ruparpiemonte.it HHE

|| Senvizio Riscontro Autocertificazioni

Esempio di una tabella
riassuntiva sui Risconti che
compongono la Pratica del
cittadino Mario Rossi:

= Riscontro su dati
anagrafici

= Riscontro su Stato
Civile

= Riscontro su Nucleo

Familiare

RATICA di ROSSI MARIO
ato in ITALIA
dice Fiscale RSSMRADSET0L219.

utocertificazione F.2.2004.1577 Del 17-05-2004

CODICE TIPOLOGIA ENTE CERTIFICANTE TIPO

' COMUNE DI TORIND

Fi.2.2004.3588

DATI ANAGRAFIC

onling

R.2.2004.3390 STATO CMILE  COMUNE DI TORING online

R.2 3004.3891 NUCLED FAWILIARE COMUNE DI TORING online

2 4

ologia di riscontro;
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MODALITA DI VISURA ON LINE E OFF LINE

Qualora sia possibile interrogare direttamente I’archivio dell’Ente (visura on line) sara presentata
all’utente la scelta delle modalita di visura effettuabili. Qualora richiesto, I’utente potra selezionare la

visura preferita e procedere, come mostrato nell’immagine seguente.

3 SCELTA DEL TIPO DI RISCONTRO - Microsoft Internet Explorer

ATI ANAGRAFICI di ROSSI MARID
ato in [TALIA

odice Fiscale RSSMRADSE10LZ19J

iscontro R.2.2004. 3886

ell"Autocertificazione F.2.2004.1976 Del 17-05-2004

Esempio di opzioni di scelta

Ente: COMUMNE DI TORINO

delle modalita di visura

Visura online ™ Riscontro ofine €

’_ ’_ |4 Interret

|@ Operazione completata

Se I’Ente non permette la visura on line, il Sistema presentera direttamente la soluzione per il

Riscontro off line.
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ACCESSO AL SERVIZIO

Di seguito e descritta la procedura per I’accesso all’ Applicativo.

= Accedere tramite browser all’indirizzo www.ruparpiemonte.it

= Cliccare sulla voce Accedi all’area riservata di Rupar, posizionata nella parte superiore

dello schermo, oppure sulle frecce a fianco della medesima scritta, nella parte inferiore destra
della schermata.

Tﬁ U wews ) o mupia ) o cairean | 6-EvERamIn

ruparpiemonte |
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Cliccare su Elenco servizi A-Z e poi selezionare la lettera R, corrispondente all’iniziale del

servizio.

e
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= Selezionare dall’elenco ottenuto Riscontro Autocertificazioni.

|rhmmw

| bt = 4 iﬂ-ﬂi%«%h?r Fl

I:_E [Ee— [
I p———

= Dalla Home Page di presentazione del servizio premere sulla voce Accesso al servizio-

Vai

I S0rAzIo b IGNn & Bme |0 Pubibeh Incati g n agh umci
periferici delle MminkETEziond SR ch PannD esigene & progeaere & fisconin
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W e SO0 260 506

Wi i ERTiOEH
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e Se appare I’avviso di protezione accettare la richiesta per I’utilizzo da parte del sistema, del
Certificato, premendo sul tasto Si

L R . B R S -
|

|

|| ®iee = @48 Bom St Bioes

| ears | o _ - .ﬂf’-_|
Bl i L T et il i . KN |

A preng e L |
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_-h e o Dol B SR RRCalte B el A L
B e B e B Rl D i o Dt R e el

[} I.-ru-rhm-hma-aﬁh.

[

oo e T 3 A 24 che 8
m vy el o e g

= Selezionare il Certificato Digitale nominativo

=  Premere sul tasto OK

Autenticazione client

~ |dentificazione -
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= Serichiesto digitare la password e premere nuovamente su OK

Si stanno firmando i dati con la chiave di sca -'-Zii'_iilf-.\* tal ﬂ

Riichiesta di accessa & un elementa protetta da parte di
un'applicazione.

S IHRHHKH
™ Registra pazsword

Dettagl...
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LE FUNZIONALITA ACCESSIBILI DALLA HOME PAGE

Di seguito si evidenziano le funzionalita alle quali & possibile accedere dalla home page del servizio
per Profilo dell’utente.

PROFILO PROCEDENTE
Comporre una Nuova Autocertificazione
Verificare lo Stato delle Autocertificazioni inviate

Consultazione dell’Elenco dei soli Enti Certificanti e i loro riferimenti

Ritorno alla Home Page di presentazione del Servizio

H M E"E REGIONE
www.ruparpiemonte.it = HEVONTE
| Senvizio Riscontro Autocertificazioni
{[Ente di appartenenza:
COMUME DI TORING
Litente: L'utente can pmflu PROCEDENTE sccede alle seguenti funzionalita:
Papetini MNuova Auto ertlfcaﬂune percomporre un insieme di domande di riscontro relative allo stesso cittadino
Jm_“ﬂr-‘ Stato e l'avanzamento delle autocetificazioni inviate {2 quante dormande di
ROCEDENTE =
Ruolo amministr ativo: G oli amministrativi cui & abilitato
B

L'uterte con profilo CERTIFICANTE accede alle seguenti funzionalita:

Rispondi alle richieste di riscontro - per rispondere alle domande di riscontro ricevute

Stata risposte diriscontro - per verificare I'avanzamento delle risposte di riscontro effieftuate (3 guante
uova domande di riscontra ricevute & stata data risposta & con che esito)
utoceificazione Gestione Ruoli - per utilizzare | diversi runli amrministrativi cui & abilitato

i Liutente con profils AMMINISTRATORE accede alle seguenti funzionalita:

utocerificazioni Riepilogo Attivita Ente - per verificare il lusso di informazioni icevute da tutti gli utenti Certifficanti o inviate
da tutti gli utenti Procedenti del proprio ente.

ndice Enti

Ente : . Ente
arme Page Procedente [ Certificante
invio di una | = visualizzazione

nuova richiesta - - - delle eventuali
di riscantro e - richieste di

. riscontro ricevute
visualizzazione

delle eventuali stato risposte
risposte ricevute  di riscontro

gestione ruoli gestione ruall

\n Riepilogo attivita dell'ente /

WWW.AUPARPIEMONTE.IT REGIONE PIEMONTE RETE UNITARIA DELLA PURBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE
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PROFILO CERTIFICANTE

Rispondere ad una Richiesta di Riscontro
Verificare lo Stato delle Risposte di Riscontro
Consultazione dell’Elenco dei soli Enti Certificanti e i loro riferimenti

Ritorno alla Home Page del Servizio

Gestione dei Ruoli di un utente: visualizzato solo se I’utente ha piu Ruoli

www.ruparpiemonte.it T

ilocall Servizio Riscontro Autocertificazioni

Ente di appantenenza:
COMUNE DI TORING

Scegliere tra i ruoli a disposizione quello che si desidera wutilizzare per questa sessione di lavoro

DT iR nlo | Responzabile Anagrafe ;I
Profilo:
CERTIFICANTE

Rezponsahile Anagrafe

['utente con profilo PROCEDENTE accede alle seguenti funzionalita:

Nuova Autocertificazione - per comporre un insieme di domande di riscontro relative allo stesso cittadino
Stato Autocertificazioni - per verificare I'avanzamento delle autocerdificazioni inviate (a guante domande di
riscontro inviate & stata data risposta)

Rispondi alle Gestione Ruoli - per utilizzare i diversi ruoli amministrativi cui & abilitato

Richieste di Riscontro

L'utente con profilo CERTIFICANTE accede alle seguenti funzionalita:
Stato Risposte Rispondi alle richieste di riscontro - per rispondere alle domande di riscantro ricevute
Riscaontro Stato risposte diriscontro - perverificare 'avanzamento delle risposte diriscontra effettuate (a guante
domande di riscontro ricevute & stata data risposta e con che esito)
CE B Gestione Ruoli - per utilizzare i diversi ruoli amministrativi cui e abilitato
L'utente con profilo AMMINISTRATORE accede alle seguenti funzionalita:
Riepilogo Attivita Ente - per verificare il flusso di informazioni ricevute da tuthi gli utenti Cedificanti o inviate
da tutti gli utenti Procedenti del proprio ente.

Indice Enti

Home Page

Ente _ sy Ente

Procedente — Certificante
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PROFILO PROCEDENTE/CERTIFICANTE

1 [ Comporre una Nuova Autocertificazione

2 B Verificare lo Stato delle Autocertificazioni inviate

Rispondere ad una Richiesta di Riscontro

Verificare lo Stato delle Risposte di Riscontro

Gestione dei Ruoli di un utente: visualizzato solo se I’utente ha piu Ruoli
Consultazione dell’Elenco dei soli Enti Certificanti e i loro riferimenti

Ritorno alla Home Page del Servizio

www.ruparpiemonte.it R

Servizio Riscontro Autocertificazioni

| Ente di appartenenza:
COMUNE O TORING

‘Scegliere tra i ruoli a disposizione guello che si desidera utilizzare per questa sessione di lavoro

Scegliere il r‘quDIResponsahile Anagrafe ;I

L'Ueznte con profilo EROCEDENTE accede alle seguenti funzionaliti:
Nuova Autocertificazione - per comporre un insieme di domande di riscontro relative allo stesso

cittading
Stato Autocertificazioni - per verificare 'avanzamento delle autocertificazioni inviate {a quante domande
MLOYS di riscontro inviate & stata data risposta)
Autacedificazione Gestione Ruoli - per utilizzare | diversi ruoli amministrativi cui & ahilitato
Stato L'utente con prafilo CERTIFICANTE accede alle seguenti funzionalita:
Autocedificazioni Rispondi alle richieste di riscontro - per rispondere alle domande di riscontra ricevute

Stato risposte di riscontro - per verificare 'avanzarmento delle risposte di riscontro eﬁe‘r_tuate !(_a 'qu_ante
domande di riscontro ricevute & stata data risposta e con che esita)

U R Gestione Ruoli - per ufilizzare i diversi ruoli amministrativi cui e abilitata

di Riscontro

L'uterite con profilo AMMINISTRATORE accede alle seguenti funzionalita:
Riepilogo Attivita Ente - per verificare il flusso diinformazioni ricevute da tutti ali utenti Cerdificanti o Inviate
da tutti gli utenti Procedenti del proprio ente.

Stato Risposte Riscontro

Gestione Ruoli

Indice Enti Ente . Ente
Procedente ' Certificante

Home Page invio di una visualizzazione
nuova richiesta delle eventuali
di riscontro ] i richieste di
s aal riscontro ricevute

visualizzazione

delle eventuali stato risposte
risposte ricevute =05 di riscontro
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PROFILO AMMINISTRATORE

1 Verificare il riepilogo delle attivita dell’Ente nel tempo
Consultazione dell’Elenco degli Enti Certificanti e i loro riferimenti

3 Ritorno alla Home Page del Servizio

www.ruparpiemonte.it S

Servizio Riscontro Autocertificazioni

Ente di appartenenza:
COMUNE DI TORING

Litente: L'utente con profilo PROCEDENTE accede alle seguenti funzionalits: : _

Papetini Nui_:\m Autocertificazione - per comporre un insieme di domande di riscontro relative allo stesso cittading

Profile: Stato Autocertificazioni - per verificare I'avanzamenta delle autocerificazioni inviate {a guante domande di
N‘SC' FPEPESE o NPEE I s oy e 'A)'

i ruoli amministrativi cui 2 abilitato

FINISTRATORE
Ruolo amministrativg
)Eeferente Progetio
L'utente cun profilo CERTIFICANTE accede alle seguenti funzionalits:
Rispondi alle richieste di riscontro - perrispondere alle domande di riscontro ricevute
Stato risposte di riscontro - per vetificare I'avanzamento delle risposte di riscontro effettuate (a quarte
Riepilogo Attivits Ente darnanie di fiscontro ricevuts & stata data risposta & con che esito) :
Gestione Ruoli - per utilizzare i diversi ruoli amministrativi cui & ahilitato

Indice Enti _ _
L'utente con profilo AMMINISTRATORE accede alle seguenti funzionalita:

Riepilogo Atthita Ente - per vetificare il flusso di informazioni ricestute da tutti gii utenti Cedificanti o inviate

Home Page da tutti gli utenti Procedenti del proprio ente.

Ente . Ente
Procedente Certificante

invio di una = visualizzazione
nuova richiesta i delle eventuali
di riscontro r y richieste di

i : : : riscontro ricevute
visualizzazione

delle eventuali stato risposte
risposte ricevute di riscontro

gestione ruall gestione ruoli

\ Riepilogo attivita dell'ente ~

WWW. AUPARPIEMONTE.IT REGIOME PIEMONTE RETE UNITARIA DELLA PUBEBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE
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LE INFORMAZIONI CONTENUTE NEI BOX

Di seguito si evidenziano le informazioni fornite dai box e il loro significato.

FINESTRA PRINCIPALE

Sulla home page del servizio e in tutte le pagine delle finestre principali dell’applicativo,
visualizzabile dopo I’accesso al Servizio, sono disponibili le seguenti informazioni:

1 Ente al quale appartiene I’utente

2 il nome dell’utente collegato

3 il Profilo con il quale I’'utente accede alle funzionalita del Servizio

4 ' il Ruolo dell’utente: le tipologie di dati di competenza

www.ruparpiemonte.it S

Ente di appartenenza: Scegliere tra i ruoli a disposizione guello che si desidera utilizzare per fuesta sessione di lavoro
CEl-Piemarte

Utente:

SRS ere il rug|D|Responsabile Anagrafe d

Profilo:
PROCEDENTE/CERTIFICANTH

Ruolo amministrativo:
Responzahbile Anagrafe

te con prafilo PROCEDENTE accede alle seguenti funzionalita; _
wuova Autocertificazione - per caompaorre Un insieme di domande di fiscontro relative allo stesso
cittadino

Stato Autocertificazioni - per vetificare l'avanzamento delle autocedificazioni inviate {a quante domande
Muova di riscontro inviate & stata data risposta)
futocerificaziane Gestione Ruoli - per utilizzare | diversi ruoli amministrativi cui & abilitato
Stato L'utente can profilo CERTIFICANTE accede alle seguenti funzionalita:
Lutacerificazion Rispondi alle richieste di riscontro - per rispondere alle domande di riscontro riceyute

Stato risposte di riscontro - per vetificare 'avanzamento delle risposte di riscontro effettuate (3 quante
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NUOVA AUTOCERTIFICAZIONE

Di seguito sono evidenziate le informazioni mostrate nei box dopo la compilazione di una Nuova
Autocertificazione e la scelta della tipologia di riscontro:

H - EE REGIONE
www.ruparpiemonte.it o R PO
1 0 RISCD al 3 AZ10 2
Ente di appartenenza: PRATICA di SOMNIA /
C5l-Piemonte ad g " L7
Mataa O {ITALIAY M 27-0

Utentey odice Fiscale MDD 1138
SONE,
Prafilo: Autocertificazione P.1 2004 261 Del 19-04-2004

PROCEDENTE/CERTIFICANTE
Ruole amministrativo: 5
Responzabile Anagrafe
6

il nome e cognome del cittadino dell’autocertificazione
la data di nascita del cittadino (se disponibile)

il luogo di nascita del cittadino (se disponibile)

il codice fiscale del cittadino (se disponibile)

il codice della pratica di autocertificazione

la data dell’autocertificazione
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NUOVO RISCONTRO

Di seguito sono evidenziate le informazioni mostrate nei box dopo la compilazione di una Nuova
Autocertificazione e la scelta della tipologia di riscontro:

la tipologia del riscontro

il nome e cognome del cittadino dell’autocertificazione

il luogo di nascita del cittadino (se disponibile)

la data di nascita del cittadino (se disponibile)

il codice fiscale del cittadino (se disponibile)

il codice identificativo del riscontro (univoco per Riscontro)
il codice della pratica di autocertificazione

la data dell’autocertificazione

il comune di residenza del cittadino (solo per le tipologie di riscontro che lo richiedono come
imput)

3 DATI ANAGRAFS icrosoft Internet Explor

ANAGRAFICI di S0/
ataa TORIMO (ITALIAY I
codice Fiscale MDDSMNO
JRiscontro R.1.2004 221
dell'Autocertificazione P.1.2004 115 Del 15-04-2004

7 ;
‘J
Cormune di Residenza:; TORING %
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COMPOSIZIONE DI UNA NUOVA AUTOCERTIFICAZIONE

L’utente procedente vuole inoltrare richiesta ad un utente certificante perché effettui un riscontro sulla
veridicita dei dati presentati dal cittadino MARIO ROSSI all’interno di una dichiarazione sostitutiva.
Di seguito € indicato come procedere, dopo avere effettuato I’accesso al Servizio:

= Dalla home page del servizio scegliere il Ruolo corrispondente, nel caso se ne possegga
pit di uno, (ad es.scegliere Responsabile Anagrafe)

= Cliccare su Nuova autocertificazione

www.ruparpiemonte.it

| Servizio Riscontro Autocertificazioni

| Ente di appartenenza: Scegliere tra i ruoli a disposizione quello che si desidera utilizzare per questa sessione di lavoro
C 51 Fiemonte
Utente:
SOMA, 7T Scegliere il r|_|0|u.|Responsabile Anagrafe ;I
Profilo:

PROCEDENTEFCERTIFICANTH
Ruolo amministrativo:
| Responzahile Anagrafe

Muava
Autocertificazione
L'utente con profila CERTIFICANTE accede alle seguenti funziohalita:

Autocerificazioni Rispondi alle richieste diriscontro - per rispondere alle domande di riscontro ricevute

Stato risposte diriscontro - per verificare 'avanzamento delle risposte di riscontro effettuate (a3 guante
domande di riscontra ricevute & stata data risposta e con che esito)

Gestione Ruoli - per utilizzare | diversi ruoli amministrativi cui & abilitato

L'utente con profilo PROCEDENTE accede alle seguenti funzionalité:_
Nuova Autocertificazione - per comparre un insieme di dormande di riscontro relative allo stesso

atofutocantificazioni. g verificare 'avanzamento delle autocedificazioni inviate (a quante domande
ris’pnst_a)_'
diversi ruoli amrministrativi cui & ahilitata

Rigpondi alle Richieste
di Riscontro

L'utente con profila AMMINISTRATORE accede alle seguenti funzionalita:
Riepilogo Attivita Ente - pervetificare il flusso di informazioni ricevute da tutti gli utenti Certificanti o inviate
da tutti gli utenti Procedenti del proprio ente.

Stato Risposte Riscontro

Gestione Ruali

Indice Enti Ente : == Ente
Procedente = Certificante

Home Page invio di una visualizzazione
nuova richiesta — delle eventuali
di riscontro richieste di
- i - riscontro ricevute

visualizzazione
delle eventuali stato risposte

risposte ricevute di riscontro

Importante (1): i dati utilizzati per effettuare le dimostrazioni sono puramente convenzionali.
Nell’esempio:

Dichiarante: MARIO ROSSI

Luogo di nascita: Torino

Data di nascita: 01/05/2003

Codice Fiscale: RSSMRAO5E10L219J

Stato civile: Coniugato con MARIA BIANCHI
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Inserire i dati di introduzione dell’autocertificazione sul quale occorre fare un riscontro. | dati

contrassegnati con I’asterisco (*) sono obbligatori

E’ inoltre obbligatorio specificare le Generalita (sesso, data di nascita e luogo di nascita) o in

alternativa il Codice Fiscale.
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= (*)Nome, Cognome,

Data
Autocertificazione

= Sesso, Data di nascita e

Luogo di nascita o
Codice Fiscale

L’utente procedente che effettua una Nuova Autocertificazione dovra obbligatoriamente
compilare il campo Data, con I’indicazione del giorno in cui il cittadino ha consegnato la

dichiarazione sostitutiva.

Ogni dichiarazione sostitutiva certifica la situazione resa da un cittadino relativamente ad un esatto
momento della sua vita. Tuttavia le informazioni autocertificate (soprattutto quelle di tipo anagrafico)
sono in fase di continuo cambiamento.

La visura on line fornisce la fotografia di uno specifico momento della vita del soggetto dichiarante,
relativamente ad un periodo successivo alla data di consegna della dichiarazione sostitutiva. Pit questo
periodo & lontano, piu si corre il rischio che I’esito della verifica on line possa essere discordante con
quanto autocertificato, poiché potrebbero essere accorsi dei cambiamenti tra il giorno di consegna dell’
autocertificazione e quello di avvio delle operazioni di verifica. Nel caso in cui si verificasse questa
ipotesi, si invita il Procedente ad integrare la propria verifica on line con un Riscontro off line.

Premere successivamente sul tasto Conferma.

Ora & possibile iniziare la Pratica per il riscontro. Ogni Pratica relativa ad un dato cittadino, come
accennato al paragrafo [§ Autocertificazione: Pratica e Riscontri] puo essere composta da varie

tipologie di Riscontri on line e off line, come descritto nei capitoli successivi.
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COMPOSIZIONE DI UNA RICHIESTA DI RISCONTRO -VISURA ON LINE
(PROCEDENTE)

In questo capitolo si descrivono le modalita di verifica dei dati contenuti in una dichiarazione
sostitutiva (Pratica) composta da diverse tipologie di Riscontri. Ci soffermeremo sulla modalita di
visura on line.

RISCONTRO SU DATI ANAGRAFICI

= Compilare una Nuova Autocertificazione [§ Composizione di una nuova autocertificazione].
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= Aprire il menu a tendina relativo alla Tipologia di dati di riscontro
= Selezionare Dati anagrafici relativamente alla Pratica del cittadino Mario Rossi

Il sistema creera un codice progressivo per ogni Riscontro che compone la Pratica (es. R.2.2004.3886
dell’immagine successiva). Ogni Riscontro verra memorizzato nella Pratica.

Questo si tradurra graficamente nella creazione di una tabella che conterra tutti i Riscontri effettuati,
come descritto nel paragrafo [§ Autocertificazione: Pratica e Riscontri].
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= |nserire il Comune di Residenza e cliccare su Conferma

2 DATI ANAGRAFICI - Microsoft Internet Explorer

ATI AMAGRAFICI di MARIO ROSSI
RAOSE10L219.]

#.2.2004.1975 Del 17-05-2004

Comune di Residenza: TORIND

s

|&] Operazione completata ,_ l_lb Internet

= Qualora sia possibile interrogare direttamente I’archivio dell’Ente (visura on line) sara
presentata all’utente la scelta del tipo di riscontro che vuole effettuare. Qiundi, selezionare la
modalita di Visura on line e poi cliccare su Conferma.

3 SCELTA DEL TIPO D1 RISCONTRO - Mizrusolt Ibermnel Explorer

AT ANAGRANICE & 0S5 MARIO
&0 i 11 ALER
sl Fiscala RS SERARLET UL 9

SCOMna F.2 2004 ZEE0

el Autocartmcazions P2 J004 1 8765 Dal 17-05 2004

Enib: COMLUKE [ TORING
isura anline = Riseontm ofing ©

] Gperations compreata [ [ ineermet 7
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= |l sistema effettuera la verifica dei dati direttamente dagli archivi dell’Ente indicato

23 DATI ANAGRAFICI - Microsoft Internet Explorer

ATl ANAGRAFICI di ROS5I MARIC
ato in [TALIA
odice Fiscale RSSMRADSE10L219J

iscontro R.2.2004.3886

ell'Autocertificazione F.2.2004.1376 Del 17-05-2004

Visura anline
Cognome ROSSI
Nome MARIO
Luogo dinascita  TORING (TC)
Data di nascita 10-6-2003
Genere {(M/F) M
Indirizzo di residenza CORS0 UNIONE 216
C.AP. 10015

[TALIANA

Cittadinanza

’_ l_ |‘ Internet

@ Operazione completata

= Dopo aver verificato i dati premere su OK. L’applicativo chiudera la finestra riportandoci

sulla maschera iniziale di selezione delle tipologie di riscontro.
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RISCONTRO suU STATO CIVILE ED ESISTENZA IN VITA

Con la stessa procedura effettuata per un Riscontro su Dati Anagrafici [8 Riscontro su Dati
Anagrafici] e possibile verificare lo Stato Civile del cittadino Mario Rossi e verificarne I’Esistenza in
vita.

= Selezionare Stato Civile dal menu a tendina relativo alla Tipologia di dati di riscontro

= Cliccare su Conferma alla voce Comune di Residenza.

= Qualora fosse richiesto selezionare la modalita di Visura on line e poi cliccare su Conferma.

) STATO CIVILE - Microsoft Internet Explorer

TATO CIVILE di ROSSI MARIO
ato in ITALIA

odice Fiscale RSSMRADSE10L2149]

iscontro R.2.2004.3887

ell'Autocertificazione P.2.2004.1976 Del 17-05-2004

Wisura onling

EsistenzainVita S|
Stato Civile CONIUGATOA
Cognome Parente IMon Dispaonibile

Mome Parente Mon Dizponibile

’_ ’_ |4 Tnkernet

@ Operazione completata

= Dopo aver verificato i dati premere su OK.

L applicativo chiudera la finestra riportandoci sulla maschera iniziale di selezione delle tipologie di
riscontro e memorizzera il Riscontro sullo Stato Civile sulla Pratica, attribuendogli un codice
progressivo che sara aggiunto in tabella, come rappresentato in [§ Autocertificazione: Pratica e
Riscontri].

Importante (!): per ogni nuovo Riscontro all’interno di una stessa Pratica, il sistema manterra
memorizzato il Comune di Residenza selezionato nel primo Riscontro effettuato, comunque
modificabile.




SERVIZIO RISCONTRO AUTOCERTIFICAZIONI
'-'-;'.'v.'.'.ri.lparliﬁMTUHEE.i. REL.03.03.00 Pag 31 dl 86

MANUALE UTENTE

RI1SCONTRO sU NUCLEO FAMILIARE

= Con la stessa procedura descritta in precedenza, per [§ Riscontro su Dati Anagrafici] e
[Riscontro su Stato Civile ed Esistenza in Vita] dalla schermata iniziale, selezionare
Nucleo Familiare dal menu a tendina relativo alla Tipologia di dati di riscontro

= Cliccare su Conferma alla voce Comune di Residenza

= Qualora fosse richiesto selezionare la modalita di Visura on line e poi cliccare su
Conferma.

<} MUCLFD FAMILTARE - Micrasndt Internet Euplnrer

CLED FARILIARE di RUEE] MARID
0 i |TALLS
.oihce HECae RTSMREAILDETILITE)

SCOmno B 22004 3591
dall' Avtocendicadeng F.J U004 TET 7 Dal 17-U0-2004

‘Wisura onling

Comnome FREsl

Nome MARID

Luogo di nazcita TORIMG (T

Data ol nagciia  10-5-2003

Geners (MF) M
Rapporto d Parenteda ‘Cognome Nome  Data di Naschia Comune di Nascia
[BAPO FAMIGLIA INTEGTATARIO GOHEDA ROSS1  [MARIO [10-5:2001  TORING (70}
MARITG - MOGLIE BANCH MARWA [10-5.2000  |COLLEGNOAO)
FIoLiciA [ROSSI [o0MA 10-52000  [TORINOMH)

[Froinia [ROBS1  [PACLO[G-5-2000  [TORIGTO)

= Dopo aver verificato i dati premere su OK.

L’applicativo chiudera la finestra riportandoci sulla maschera iniziale di selezione delle tipologie di
riscontro e memorizzera il Riscontro sul Nucleo Familiare sulla Pratica, attribuendogli un numero
progressivo (R.2.2004.3891) che sara aggiunto in tabella [§8 Autocertificazione: Pratica e
Riscontri].

Importante (!): per ogni nuovo Riscontro all’interno di una stessa Pratica, il sistema manterra
memorizzato il Comune di Residenza selezionato nel primo Riscontro effettuato, comunque
modificabile.
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COMPOSIZIONE DI UNA RICHIESTA DI RISCONTRO -RISCONTRO OFF LINE
(PROCEDENTE)

In questo capitolo si descrive la modalita di riscontro off line.

L’ utente procedente invia la richiesta di riscontro all’Ente certificante che verificati e controllati i dati
inviera la sua risposta. | messaggi contenenti I’avviso (non i dati!) di inoltro di richiesta e della
successiva risposta avvengono tramite posta elettronica.

RISCONTRO sU STATO CIVILE ED ESISTENZA IN VITA

L’utente procedente vuole inoltrare una richiesta di riscontro sullo Stato Civile del cittadino che ha
presentato I’autocertificazione.

= Dopo aver compilato una Nuova Autocertificazione selezionare Stato civile dal menu a
tendina relativo alla Tipologia di dati di riscontro

= |nserire il Comune di residenza e cliccare su Conferma

= Scegliere la modalita Riscontro off line , quindi cliccare su Conferma.

3 SCELTA DEL TIPO DI RISCONTRO - Microsoft Internet Explorer

TATO CIVILE di ROSSI MARIO
Mato in ITALIA

Codice Fiscale RSSMRAQDSE10L219.

Riscontro F.2.2004.3892

dell'Autocertificazione P.2.2004.1978 Del 17-05-2004

Ente; COMURNE DI TORIMNG
Wisura online " Riscontra offine

’_ ’_ |4 Internet

|@ Operazione completata

Importante (1): Se I’Ente non permette la visura on line, il Sistema presentera direttamente solo la
soluzione per il Riscontro off line
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Inserire i dati autocertificati. dal cittadino. E” obbligatorio che il campo Stato Civile sia compilato.
Nel caso in cui fosse stata omessa I’informazione sullo Stato Civile I’applicativo restituirebbe il

seguente messaggio: “E’ obbligatorio inserire il Parametro Stato Civile”, come mostrato di
seguito.

‘3 STATO CIVILE - Microsoft Internet Explorer

TATO CIVILE di ROSS! MARID
ato in [TALIA

odice Fiscale RSSMRADSE10L219)

iscontro R.2.2004 3594

ell'Autocertificazione F.2.2004.1980 Del 17-05-2004

Riscortra offing

e COMUNE DI TORMNO x
& E' obbligatorio inserire il parametro: Stato Civile

Esistenza in Vita: =l o

Stato Ci\;'”EL (scegliere...)

Note:

Destinatatio: | COMUNE DI TORING - Responsabile Stato Civile v |

l_ l_ |‘ Area sconosciuta

|@ &pertura pagina http:ffintranettest.ruparpiemaonte.it: 19092 priafaction fin: |-

= In questo specifico caso, cliccare su OK e inserire lo Stato Civile del dichiarante, come
nell’esempio sottostante, selezionandolo dal menu a tendina (es. coniugato/a)
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<} STATO CIVILE - Microsoft Internet Explorer . Inlﬂ

TATO CIVILE di ROSSI MARIO
ato in ITALIA

odice Fiscale RSSMRADSE10L218]

iscontro R.2.2004 3854

ell'Autocertificazione P.2.2004.1530 Del 17-05-2004

Riscontra offline

Ente: COMLUINE DI TORIMNG

Esistenza in Vita: S+ MO Mon Disponibile:
Stato Civile: (scegliere..) =
(eoagliera..) /‘

CELIBE/NUBILE

WED OVOIA |
GI& CONIUGATOM [

MNote:

Destinatario; | COMUNE Stato Civile

ke
|@ Operazione completata l_ l_le Internet 4

La selezione di Coniugato/a, Vedovo/a o Gia Coniugato/a, determinera I’apertura di
un’ulteriore maschera d’inserimento, in cui occorre specificare il nominativo del coniuge,
vedovo/a, o del precedente coniuge, come descritto di seguito.

=3 STATO CIVILE - Microsoft Internet Explorer

TATO CIVILE di ROSSI MARIO
ato in ITALIA
odice Fiscale RESMRADSETOL219d

iscontro R.2.2004.3902

lell’ Autocertificazione P.2.2004.1983 Del 15-05-2004

Riscantro offline.

Ente: COMUME DI TORIMNG

Esistenza in Yita: Bl: &+ NO: ¢ MonDisponibile:

Stato Civile: ICDNIUGATDJA 'I

Cogname Parente:  BIAHCHI
Maome Parente: MAR LA

Note:

Destinatario: I COMUME Ol TORINGD - Responsabile Stato Civile ;I
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= Successivamente premere su Conferma

L’applicativo chiudera la finestra riportandoci su quella iniziale di selezione delle tipologie di
riscontro e memorizzera il Riscontro sullo Stato Civile sulla Pratica, con il numero progressivo
che sara aggiunto in tabella.

E’ ancora possibile non inviare I’autocertificazione e cancellare i dati inseriti cliccando sul link
Cancella, a destra della tabella riassuntiva.

www.ruparpiemonte.it HH e
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COMUNE B TORING
Lteribe;
Prgsind

Hr ik
PFROCEDENTE

MRATICA o ROBS] MARID
o TALLA
Fiscaln RESMRADSEOL210.
arions .2 2004 1500 Dal 17-0%-2004

Ecegliene s Bpalogia & facontia T |

= Per chiudere la Pratica per il Riscontro, premere sul pulsante Invia autocertificazione come
descritto nel capitolo successivo [§ Invio di una richiesta di riscontro].
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Wi ruparpiemonte. |

RISCONTRO SULLA SITUAZIONE SCOLASTICA ON LINE E OFF LINE

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI TORINO - RISCONTRO OFF LINE

Per inserire un riscontro sulla situazione scolastica del soggetto dell’ Autocertificazione corrente,
I’utente procedente, dopo aver compilato una Nuova Autocertificazione

= selezionare la Tipologia di richiesta di riscontro Situazione scolastica.

successivamente inserire il Comune della Scuola o in alternativa selezionare il Tipo di
scuola.

Se la ricerca impostata per Tipo di Scuola, ha prodotto dei risultati, sara presentato nella stessa finestra
un elenco di Scuole certificanti tra le quali I’'utente potra scegliere; se invece non venisse trovata

nessuna Scuola, apparira un opportuno messaggio di errore che invitera I’utente a reimpostare la
ricerca.

Scegliere Universita tra il Tipo di Scuola e poi cliccare su Conferma

3 SITUAZIONE SCOLASTICA - Microsoft Internet Explorer

ITUAZIONE SCOLASTICA di ROSSI MARID
ato in ITALLIA

odice Fiscale RSSMRADSE1OL218
iscontro R.2.2004.3913
ell'Autocertificazione P.2.2004.1986 Del 18-05-2004

Zamune;

Tipo Scuola:

N

COMVITTO HAZIOHALE
CONSERVATORIO
DIREZIONE DIDATTICA
IST. *ARTE

ISTITUTO COMPRENS WO

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE

IST. MAGISTRALE

IST. PROF. AGRARIO

IST. PROF. SERVIZI ALBERGHIERI

IST. PROF. SERY. COMM. TURIS. PUBBL. ik

@ Operazione complebata l_ |_|' Internet 4




SERVIZIO RISCONTRO AUTOCERTIFICAZIONI
'-'-;'n'.'.nlpar[ﬁﬁm.‘lnEE.i. REL.03.03.00 Pag 37 dl 86

MANUALE UTENTE

a SITUAZIONE SCOLASTICA - Microsoft Internet Explorer

ITUAZIONE SCOLASTICA di ROSS! MARID
ato in [TALIA

odice Fiscale RSSMRADSETOLZ149d
iscontro F.2.2004.3914

el Autocertificazione P.2.2004.1 986 Del 18-05-2004

Tipo Scuala: Da definire

Scuala: -~ zcagliere una scuola _;I

- zeegliere una scuala ] L
(UNIVERSITA DEGLI STUDI DI TORINO-TORING
FOLITECHICO DI TORINO-TORING

|@ Operazione complekata |_|_|G Inkernet Y

= Successivamente selezionare Universita degli Studi di Torino e poi cliccare su Conferma

Dopo la scelta della Scuola, la finestra presentera i campi per I’inserimento dei dati sulla situazione
scolastica.

La scelta sullo Stato di studente & obbligatoria.

Prima di confermare il riscontro, I’utente pud inserire un elenco di esami sostenuti, tramite I’opportuno
campo testo Inserire denominazione esame e il bottone Aggiungi. L elenco degli esami aggiunti sara
riepilogato in un’apposita tabella all’interno della stessa pagina (dalla quale & anche eventualmente
possibile cancellare gli esami aggiunti per errore, cliccando su Cancella).
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:—1 SITUAZIOME SCOLASTICA - Microsoft Internet Explorer

adice Fiscale RSSMREADSE10L219.
Riscontro R.2 2004 3915
dell'Autocertificazione P.2 2004 15386 Del 18-05-2004

MATURITA SCIENTIFICA

1 ECONOMIA FOLITICA aggiungl

UNIWVERSITA DEGLI STUDI DI TORINO - Responzabile Sith3

Il campo Note é facoltativo. Il campo Destinatario invece ¢ gia selezionato sulla Scuola ricercata.

Cliccando infine sul bottone Conferma, i dati opportunamente inseriti per il riscontro vengono
aggiunti all’ Autocertificazione corrente (con Annulla il riscontro viene perso).
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POLITECNICO DI TORINO - RISCONTRI ON LINE

= Dopo aver compilato una Nuova Autocertificazione selezionare la Tipologia di richiesta di
riscontro Situazione Scolastica

= Inserire il Comune della Scuola o in alternativa selezionare il Tipo di scuola

= Scegliere Universita tra il Tipo di Scuola e poi cliccare su Conferma

= Selezionare Politecnico di Torino dall’elenco Scuola e poi cliccare sul bottone Conferma

a SITUAZIONE SCOLASTICA - Microsoft Internet Explorer

ITUAZIONE SCOLASTICA, oj = '~ moehinrns D
ato in ITALIA

odice Fiscale .

iscontro R.2.2004.3501

ell'Autocertificazione F.2. 20041981 Del 17-05-2004

Tipo Scuola:
Scuala:

UNIMERSITA! Scegliere la Scuola

POLITECHICO | TORINO-TORINC

@] Operazione completata l_ l_ |4 Inkermet

= Viene presentata la possibilita di scelta fra riscontro on line oppure off line. Selezionare la
Visura on line e poi cliccare su Conferma.
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:'\.I'II: TA GFL TIM DI RTSCOMTRI = Maorosall Fnlernne] Fagilores

TLRASIONE SCOLASTICA o
bt im [ TALLA

Pencomrn 72
fartoceriificazione P2 300G 1021 Del § 705 2004

Enly POLITECHICO M TORINDG
‘isura online  Fisconin ofine

Nel caso in cui l'utente confermi

la scelta della Visura on line nella stessa finestra saranno

direttamente visualizzati i dati disponibili per il Cittadino presso il Politecnico.

a ITUAZIONE SCOLASTICA - Microsoft Internet Explorer

ITUAZIONE SCOLASTICA di — "~~~ 77"
ato in [TALIA

odice Fiscale ZCRFNCE951

iscontro F.2.2004.3803

ell' Autocertificazione P.2. 20041954 Del 18-05-2004

Ml Servizio on-line del POLITECNICO DI TORINO comunica quanto segue:

Ha ottenuto in data 14-05-1996 il titola |a Laurea di Dottore in Facolta' di INGEGNERIA | INGEGNERIA INFORMATICA con
indirizzo di studi SISTEMI| ED APPLICAZION! INFORMATICI

con voti: 1037110 CENTOTRE/CENTODIECI

avendo presentato un elaborato dal titolo; ALGORITMI PER LA SINTES| DI ARCHITETTURE VLS| DA SPECIFICHE IN YHDL.
{Ordinarmento previgente il DM, 509/99)

Visura online

@ Operazione completata

’_ ’_ | Irternet
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Se il Cittadino non risulta essere mai stato uno studente del Politecnico, verra visualizzato un
opportuno messaggio.

= Dopo aver verificato i dati premere su OK.

L’applicativo chiudera la finestra riportandoci sulla maschera iniziale di selezione delle tipologie di
riscontro e memorizzera il Riscontro sulla Pratica, attribuendogli un codice progressivo che sara
aggiunto in tabella..

Se invece I’utente volesse effettuare il riscontro sul Politecnico di Torino in modalita off line, dovra
procedere come visto in precedenza, per I’Universita degli Studi di Torino [§ Universita degli Studi
di Torino - Riscontro off line] con la sola differenza che non é data la possibilita di inserire gli
esami sostenuti dal dichiarante.

Attenzione!

Per il riscontro on line del Politecnico é obbligatorio aver specificato il Codice Fiscale fra i dati di
intestazione dell’ Autocertificazione corrente; nel caso in cui questo mancasse, I’utente sara invitato,
tramite un messaggio, a tornare indietro alla pagina di inserimento dei dati della nuova
Autocertificazione per aggiungere il Codice Fiscale.
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RISCONTRO SU SITUAZIONE LAVORATIVA ON LINE E OFF LINE

CENTRI PER L’IMPIEGO - RISCONTRO OFF LINE

Per inserire un riscontro sulla situazione lavorativa del soggetto dell’ Autocertificazione corrente,
I’utente procedente, dopo aver compilato una Nuova Autocertificazione dovra

= selezionare la Tipologia di richiesta di riscontro Situazione lavorativa

= selezionare Riscontro Off Line e poi cliccare su Conferma

= indicare la data di inizio e data di fine del periodo di disoccupazione

= selezionare dal menu a tendina I’ente Certificante destinatario a cui effettuare la richiesta

= cliccare su Conferma per effettuare la verifica. Cliccando su Annulla invece tutto il riscontro
viene perso.

3 SITUAZIONE LAYORATI¥A - Microsoft Internet Explorer

ITUAZIONE LAVORATIVA

ell'Autocertificazione P.2.2004.2429 Del 09-12-2004

Rizcontro offline

Situazione lavoro: IDISDCCUPATD -I . . L.
Digitare la Data di inizio
i Inizio: ful=] 11 2004 L
Lalafiinac: e la Data di fine

Diata di Fine: ful=} 1z 2004

Note:

Destinatario:

Ciccare su Conferma

CENTRO PER L'IMPIEZDO RIWOLI - Responzabile Situazione lavorativa
CENTRO FER L'IMFIEZO CIRIE' - Responsabile Situazione lavorativa
CENTRO PER L'IMPIEGD SETTIMO TORIMESE - Responzabile Situazione lavorativa
CENTRO PER L'IMPIEGD CHINASSD - Responzabile Situazione lavorativa

o su Annulla

CENTRO FER L'IMFIEGO CUORGNE' - Responsabile Situazione lavorativa
_CENTRCI FER L'IMPIEGD WYREA - Responsabile Situazione laworativa
CENTRO PER L'IMFPIEGD SUSA - Responzabile Situazione lavorativa
CENTRO FER L'IMFIEZO PIMEROLO - Responsabile Situazione lavorativa
CENTRO PER L'IMPIEGDO CHIERI - Responzabile Situazione lavarativa Certiﬁcante

CENTRO PER L'IMPIEGD MOHCALIER] - Responsabile Situazionse |awarativa
|i] Operazions completata 4 destinatario

Selezionare I’Ente
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SILP - RISCONTRO ON LINE

Dopo aver compilato una Nuova Autocertificazione:

= selezionare la Tipologia di richiesta di riscontro Situazione lavorativa

= selezionare Riscontro On Line e poi cliccare su Conferma: apparira nella finestra un
riscontro come quello della figura sottostante, contenente i dati occupazionali disponibili dal

Sistema Interscambio Lavoro del Piemonte (SILP);

= Dopo aver verificato i dati premere su OK.

L applicativo chiudera la finestra riportandoci sulla maschera iniziale di selezione delle tipologie di

riscontro e memorizzera il Riscontro sulla Pratica.

=101

/3 STATO CIVILE - Microsoft Internet Explorer

Riscontro online

La situazione occupazionale del Signor |

Nato il 01:01/1960

in data 09/12/2004 risulta; Altro
{Cessati dall'impiego)

AZIEMDA DEMO PRIVATA TORING 00000000018
seder AZIEMDA DEMO PRIVATA TORING

Loh seguente contratio:

TRASFORTI AEREI - Awiiamento - Full-Time

can mavimento lavorativo, a partire dal 121152004 presso:

AZIEMNDA DEMO PRIVATATORING 00000000013
Sede: AZIEMDA DEMO PRIVATA TORINGD

con seguente contratta:

TRASPORTI AEREI - Awiamento - Full-Time

con movimento lavorativo, a parire dal 121152002 presso;
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RISCONTRO SULLA SITUAZIONE REDDITUALE

Per I’Autocertificazione aperta, & possibile anche aggiungere una richiesta di Riscontro sulla
situazione reddituale del soggetto e dei suoi familiari a carico, per uno o piu anni fiscali. L’Ente
certificante per questa tipologia di riscontro € I’Agenzia delle Entrate.

= Dopo aver compilato una Nuova Autocertificazione selezionare la voce Situazione
Reddituale dal menu a tendina relativo alla Tipologia di dati di riscontro.

L’utente procedente deve innanzitutto inserire i dati sul reddito del soggetto per uno specifico anno
fiscale, come descritto di seguito:

= I’Anno di riferimento (dal 1990 all’ Anno dell’ultima Dichiarazione);

=l tipo di confronto che si vuole effettuare sul Reddito dichiarato (Inferiore a, Superiore a,
Uguale a) sull’importo sotto specificato;

= |’importo del reddito da verificare (pud essere espresso in migliaia e con al massimo due cifre
decimali, es: 20.000 oppure 20.000,00);

= |a Valuta (Euro o Lire)

; STTIRAZECSE FDNETIRELE - Micrvwnll bab

TUASICHE FFEDINTUALE o1 BOEE] MAHID
@ a TORMO (TALLY) B 15052003
Riscomtio R 2 1008, 3931

bl Ao s TRk i P 02008 JO00 Dl 2005 J004

Per inserire il Codice Fiscale
premere prima su OK e nella
finestra successiva su Indietro

Tornare sla pagna Yeeres Autoverifcanors’ con i boftlone Trdetro” e merre | Codon Frcale del (lledro

=]

T Fremats i pultaras “Aggangr par Inrants 1 St amens sddiesis. Gols Is mhiEman] ieadn=al i Sabeie
BISARRE AQEEis @ nesanne

Crestinataris; [ 3¢ Framests - Brsperaabite Siluasons sdditeale =]

] Apexturn pacna hitp [freranctien nguramonte 21 G fprinfachonoh (I

Attenzione! Per il riscontro off-line sulla situazione reddituale ¢ obbligatorio aver inserito il Codice
Fiscale fra i dati di intestazione dell’ Autocertificazione. Nel caso in cui questo mancasse, I’utente sara
invitato, tramite un messaggio, a tornare indietro alla pagina di inserimento dei dati della nuova
Autocertificazione, (come mostrato nell’immagine sopra) per aggiungere il Codice Fiscale. Potra
quindi selezionare nuovamente la tipologia Situazione Reddituale e procedere.
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1 Sl TP R OO AL - Syl Tl awienl [ aipllorsy

S MUATIHE RERDATULALE & S 055 MAR)

Dati di
intestazione

del riscontro

Impostati tutti i valori sul reddito, per

ciascun anno fiscale scelto

Per confermare i dati
impostati per I’anno

cliccare sul bottone

| pemnmang (5 amime Bagamiarn bagzars wigtaps =

Una volta impostati correttamente tutti i dati per I’Anno scelto, cliccare sul bottone Aggiungi anno : i
dati cosi aggiunti saranno riepilogati in una tabella che apparira nella stessa pagina. Oppure cliccare su
Annulla per chiudere il riscontro. L’applicativo, chiedera conferma dell’annullamento del riscontro

e riportera I’utente alla maschera iniziale di selezione delle Tipologia di dati di riscontro.

Dopo aver premuto su Aggiungi anno, sara creata una tabella riepilogativa dei dati inseriti, come

mostrato di seguito:

I

ST PN TEARLE & 005 M0
Pl 74L&
ol Pl PG GARALSE 15U R
Finaoapy e 7 1 HOM 1300
Hhuﬁmh".‘mq 75l Dol § 5 D TR
Wrsrzri wP
Caiti Froid sl
el FRRYRATEG T i-F
Fpadi detiaado ™ e
i ™
valata * ™ o|
S Brwtut g g an s = Fres et am s e s
... S . . L.
e Bl e el e R Tabella riassuntiva dei dati del
OO0 08 Dl et oy s i ) )
dichiarante
Mt
e [Eei P . [T erp—— =]
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A questo punto I’utente puo, con lo stesso procedimento, aggiungere i dati sul reddito del soggetto per
un altro anno fiscale (ma non per un anno gia aggiunto!), terminare il riscontro cliccando su
Conferma (vedere piu avanti) oppure cliccare sui link Cancella o Aggiungi familiare, contenuti nella

tabella riepilogativa, come mostrato dal dettaglio seguente.

Redditi per Anno
|nnnu Riferimento * |Impurtu ! fvaluta s | |
|2|:||:|2 |3|:|.|:||:||:|,|:||:| |E|.|r|:| |cance||a |aggiungifam|l|are

Permettono di aggiungere i dati
di familiari a carico del Soggetto
o di cancellare i dai inseriti
nell’anno specifico

Cliccando su Cancella tutti i dati aggiunti del relativo anno fiscale vengono cancellati, compresi quelli

eventualmente aggiunti sui familiari a carico (vedere di seguito).

Se necessario, I’utente pud invece cliccare su Aggiungi familiare: apparira una pagina per
I’inserimento dei dati sui redditi dei familiari a carico del Soggetto, per I’Anno fiscale scelto.

Per ogni familiare a carico, & obbligatorio inserire:

= il Rapporto di parentela con il Soggetto principale dell’ Autocertificazione;

= il Cognome e il Nome del parente, oppure il suo Codice Fiscale;

=l tipo di confronto che si vuole effettuare sul Reddito dichiarato dal familiare (Inferiore a,

Superiore a, Uguale a) sull’importo di sotto specificato;

= |’Importo del reddito del familiare per I’ Anno fiscale scelto (pud essere espresso in migliaia e

con al massimo 2 cifre decimali, es: 50.000 oppure 50.000,00);

= |a Valuta (Euro o Lire).

Attenzione! Per I’aggiunta dei dati su un familiare a carico & obbligatorio aver inserito il Codice
Fiscale o Nome e Cognome del parente e il Rapporto di parentela. Nel caso in cui uno di questi
mancasse, I’utente sara invitato, tramite appositi messaggi, a inserire i dati mancanti.
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3 SITUAZIONE REDDITUALE - Microsoft Internet Explorer o ] 1
ITUAZIONE REDDITUALE di ROSSI MARIO B
ato in ITALIA
odice Fiscale RESMRANSE1 L2119

43920
Viene riportato il ione P.2.2004.1994 Del 19-05-2004

riferimento all’Anno

scelto Riscantro ofiline

PReddito del Familiare relativo all'mano 2002

Per ogni familiare impostare
i dati del suo reddito per
I’Anno scelto (sono inoltre

Rapparto di parentela® | MARITO - MOGLIE =]

Cognome parente SRR obbligatori il Rapporto di
Morme parente MARLA parentela, il Cognome e il
Cod. fiscale parente BNCMRAOSES1CEE0I Nome oppure il Codice
Reddito dichiarato * [superiore 2 <] Fiscale)

Importa * 15,0000

Valuta * Per confermare i dati impostati per il
Per tornare alla

pagina precedente

familiare cliccare sul bottone
Aggiungi familiare a carico

cliccare sul
bottone Indietro

’_|_|O Inkernet

|@ Operazions completata

Quando i dati sul familiare a carico sono stati correttamente inseriti, cliccare sul bottone Aggiungi
familiare a carico: e i dati verranno riepilogati in una tabella riepilogativa dei dati inseriti, come
mostrato di seguito e poi nel dettaglio:

: Sl TUUAFICPE HEEHH TUALR - Macrdaalt [nt el [splieer

FATURTIOHE RETMMTUALE o ROSE| MARD)
o TALLA

eallow Flacals FEDHRAISEI LT 9
Fiscontl e B T 2008 3921

AR GCETINI agionvs F 2 1004 1 G54 Del 15057004

Codon Flscain ;
Feudulen Gchiaratn * [ervmim o =]
imporio®

val* [f=2]

TP ] A Ael TR T 1 RO ) PR RA AR AIE T a1 b IR TS o LRI ARIRRRE R i T

Tabella riassuntiva dei
dati sul familiare a

carico.

Fedam des § sminar
e e i

! ‘i pauste Wotne parsits Cok Fracals parents Mmportn © Vo' |
fa0az AARCHI M NCMRADSESICOB0 (1500000 Bt |seens |

Scegliere I’Ente
certificante

prima di - e—— = Cliccare su Conferma per
confermare il inviare la richiesta di
riscontro

riscontro, su Annulla per
Cancellare tutti i dati
inseriti.
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Cancella il
riscontro sul
familiare

|.U.nnn riferimento * |Cugnnrne parente |Hnme parente |Cm:|. Fiscale parente |Im|:mrtn : |Vﬂluta :
2002 BIANCHI MARIA, BNCMRADSESTCHED! 15.000,00 Euro |eancella

Cliccando su Cancella, nella tabella relativa all’inserimento dei dati sul familiare a carico, vengono
cancellati i dati del relativo familiare per I’anno di riferimento, (vengono ovviamente mantenuti i dati
del soggetto principale e quelli degli altri familiari presenti).

Con la stessa procedura I’utente potra aggiungere altri familiari per lo stesso anno, oppure ripetere
tutto il procedimento per un altro Anno fiscale.

Se invece I’utente ha terminato, per aggiungere il riscontro reddituale all’ Autocertificazione in corso,
dovra prima effettuare la scelta dell’Ente certificante Destinatario a cui effettuare la richiesta, poi

cliccare sul bottone Conferma (Il campo Note e facoltativo)

Cliccando su Annulla invece tutto il riscontro viene perso.

Attenzione!

E obbligatorio avere nella tabella riepilogativa almeno una situazione reddituale del Soggetto per poter
confermare il riscontro: se fosse vuota, apparirebbe un messaggio che invita I’utente a inserire almeno
una situazione reddiutale di un Anno. Non ¢ invece obbligatorio inserire situazioni reddituali per i
familiari a carico.
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RISCONTRO SUL PERMESSO DI SOGGIORNO

E’ possibile effettuare una richiesta di Riscontro sul Permesso di Soggiorno del soggetto dichiarante e
di eventuali minori a seguito. L’Ente certificante per questa tipologia di riscontro & la Questura.

= Dopo aver compilato una Nuova Autocertificazione selezionare la voce Permesso di
soggiorno dal menu a tendina relativo alla Tipologia di dati di riscontro.

L’utente procedente deve innanzitutto inserire i dati sul soggetto dichiarante, come descritto di
seguito:

= Numero del Permesso di Soggiorno

= Data di rilascio e Data di scadenza

ol x]

‘2§ PERMESSD DI SOGGIORNG - Microsolft Intery

ERMESSO DI SOGGIORNO di ROSS] MARID
ato a BEW YORK (STATI LIMITI DOAMERICAY I 10-05-1970
iscontro R.1.2004 8300

ell' Autocertificazione P .1 2004 532 Del 09-12-2004

Riscontro offling

M. Fermesso di Soggiorno: 1225465 Indicare il numero del
[Drata Rilascio: 01 f o1 | 2004 s o Soggiorno
Data Scadenza; 01 fo1 2005 con Data di rilascio e di
scadenza

Eventuali minori a sequito 1l
Cognome: ROSEI
Mome: SOMIA Indicare i dati relativi
Codice Fiscale: agli eventuali minori
Genere: M:  F: &+ a seguito
Data di Mascita: I !
Stato di Mascita; | Seegliere... -

|@| Operazione completata I_I_E|‘mr_l | %

Cliccare su Aggiungi
per salvare i dati
inseriti per il minore
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= Informazioni sugli eventuali minori a seguito (Cognome, Nome, Codice Fiscale....). Quando i
dati del minore sono stati correttamente inseriti, cliccare sul bottone Aggiungi: i dati verranno
mostrati in una tabella riepilogativa, come mostrato di seguito. Cliccando su Cancella, nella
tabella relativa, vengono cancellati i dati del minore corrispondente. Con la stessa procedura
I’utente potra aggiungere altri minori a seguito.

Se invece I’utente

ha terminato, per aggiungere il riscontro sul

Permesso di Soggiorno

all’ Autocertificazione in corso dovra prima effettuare la scelta dell’Ente certificante Destinatario a
cui effettuare la richiesta, poi cliccare sul bottone Conferma (Il campo Note é facoltativo).

Cliccando su Annulla invece tutto il riscontro viene perso.

'5 PERMESSO0 DI SOGGIORND - Microsoft Internet Explorer .

Data Rilascio:

Data Scadenza:

=101 %]

M. Permesso di Sogoiorno; 1235465

01 S I zo04

01 o1 I 2005

Cogharme:
Marme:
Codice Fiscale:

1 campo

Note
facoltativo

e

Eventuali minori a seguito

Genere: M: R Tabella riassuntiva sui
Data di Mascita; ! ! dati del minore a
Stato di Mascita: [seegliere.. =] seguito. Cliccare su
Cancella per eliminare i
dati inseriti
|Cngnume |Nume |Cudice Fiscale |Genere |Data Nascita |Statu Nascita
GO R IF | | | cancella
Mote:
Destinatario: I CSl-Piemonte - Responsabile Permessi di soggiomo ;I
) [ | [ 5 4 ntermet Y
| I
Scegliere I’Ente

Certificante
destinatario

Cliccare su Conferma per
inviare la richiesta di
riscontro, su Annulla per
Cancellare tutti i dati
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RISCONTRO DICHIARAZIONE ISE

E’ possibile effettuare una richiesta di Riscontro Dichiarazione ISE del soggetto dichiarante e dei
familiari a carico.

=  Dopo aver compilato una Nuova Autocertificazione selezionare la voce Dichiarazione ISE
dal menu a tendina relativo alla Tipologia di dati di riscontro.

L’utente procedente deve innanzitutto inserire i dati sul soggetto dichiarante, come descritto di
seguito:

" cognome,

u nome
= codice fiscale
-.?;}Nuuva Autocertificazione - Mozilla Firefox =] x|
Flle Madifica Misualizea Ya  Segnalbri  Strumenti 2 Q
r
<}Z| - Ll> - @ O @ Iu http:ffinkranettest, ruparpiemonte it 19092 /priaf action fcheckComuneMuoyatutocertificazions j @ Wai IIQ,

|| Hotmail gratuita | | Personalizzazione .., | | Windows Media | | Windows | | MeteoShop - LE MU, ..

7 H =W REGIONE
www.ruparplemonte.lt o HESIONTE
Ente i appartenenza: PRATICA di ROSSI PASQUALE
Nato in ITALIA
Utente:

Codice Fiscale RS5PQLASLZ2L2149M

Paperinik utocertificazione P.2.2005.105 Del 31-05-2005

Profilo:
PROCEDENTE/CERTIFICANTE
Ruolo amministrativo:
Responszabile Anagrafte

CODICE TIPOLOGIA ENTE CERTIFICANTE TIPO | |

Muowa
Autocedificazione

Scealiere la tipologia di riscontro: f(seegliere..) v
(zoegliere...)
DATI ANAGRAFIC]
Stato STATO CIVILE
Autocertificazioni HUCLED FAMILIARE
ALBO / ELENGO f ORDINE PROFESSIONALE
SITUAZIONE SCOLASTICA
CODICE FISCALE £ PARTITA Iva
SITUAZIONE REDDITUALE
ONERI CONTRIBUTIVI
SITUAZIONE LAVORATIVA
RESFONSABILITA GIURIDICA
) OBBLIGHI DI LEWA
EHE (R0 ONERI TRIBUTARI
Riscontro SITUAZIONE ELETTORALE
FERMESSQ Dl S06GI0RND
DICHIARAZIONE ISE
Gestione Ruoli ~

Rispondi alle Richieste
di Riscontro

Indice Enti

Completato
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CHIARAZIONE ISE - Mozilla Firefox

ICHIARAZIONE ISE di ROSS5| PASQIUALE
ato in ITALIA

odice Fiscale RSSPOLESL22L219M
iscontro RB.2.2005.171
ell'Autocertificazione P.2.2005.104 Del 31-05-2005

Rizcontro online
Dichiarazione numero: CAFO0D21-009001-2004-00004957

Data presentazione: 04-06-2004

Luogo sottoscrizione: TORIMD

Codice fiscale dichiarante: RSSPOLEBL22L215M

Valore ISE presunto: Euro 20.299,00

Valore ISEE presunto: Euro 6.245,85

Cognome Home Ruolo Imponihile IRPEF Imponihile IRAP

ROSSI PASCUALE  |Dichiarante 17.870,00 0,00
DATZED KATYA Altra persona presente nellostato di famiglia 7.350,00 0,00
ROSSI WEROMICA  [Figlio minore o affidato 0,00 0,00
ROSSI GAETAMND Figlia minore o affidato 0,00 0,00
ROSS] ALRORA Figlio minare o affidato 0,00 0,00

Completato
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RISCONTRO SU SITUAZIONE ELETTORALE

E’ anche possibile effettuare una richiesta di Riscontro sulla Situazione Elettorale del soggetto
dichiarante e di eventuali minori a seguito. Gli Enti certificanti per questa tipologia di riscontro sono i
Comuni.

= Dopo aver compilato una Nuova Autocertificazione selezionare la voce Situazione
Elettorale dal menu a tendina relativo alla Tipologia di dati di riscontro.

ITUAZIONE ELETTORALE di UTENTE DEMO
ato in [TALIA# 01-01-1960

odice Fiscale TNTOMERBDAD1D20457
iscontro R.2.2004.4723
ell'Autocertificazione P.2 2004 2428 Del 09-12-2004

Rizcantro offline

Ente: COMUNE DI TORIMNG

Iscrizione Liste Elettarali: ||s.;rmo vI

on iscritto

Hote:

Destinatario: | COMUNE DI TORIND - Responsabile Anagrafe ;I

|@ Operazione complekata I_ I_ I_ |ﬁ Internet

A

= Inserire il Comune di residenza, poi cliccare su Conferma per proseguire, su Annulla per
tornare alla maschera di selezione delle tipologie di riscontro
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INVIO DI UNA RICHIESTA DI RISCONTRO

Il sequente capitolo descrive la procedura di chiusura ed invio di un’autocertificazione.

=  Dopo aver eseguito le dovute verifiche, per chiudere la Pratica per il riscontro premere sul
pulsante Invia autocertificazione

L applicativo restituira il messaggio di avvenuta chiusura “Autocertificazione Inviata”.

i EEEEGILNE
www.ruparpiemo nte.it e
i-' SRR Servicio Rescomton Ao filieachond
Friz oli apipan fimmensa:
CORRING £ TOstira TICA d ROSS MARIG
IF ITALL
|| Wmenta: odice Ngcale RSIMRAISTI 0L 0
A Profilo: eniificagiom: P 22004 1977 Dud 1708 2004
PHOCE OEMTE
| R srrnminizsdal ez
Resprorisalis Ansgrale
F 23004, 1060
| R 23004, 1800
| Muorva P
| R 220043890
:lﬂmfﬂliﬂﬂﬂ! —_—_—
|
| Htato
L AutearidCatani
I Sce ]
| re 5 imoiogla df zconm: (eeaghare ) E:
| i Exil o P | =1
Horme Page

= Cliccare su OK per inviare e chiudere I’autocertificazione.

L applicativo memorizzera i dati e inviera la notifica della presenza (non i dati!) di una richiesta di
riscontro off line all’utente certificante via email.

Importante (!): Nel caso di riscontri on line tutte le richieste di riscontro sono considerate
intrinsecamente chiuse per via della consultazione diretta dei dati da parte dell’utente procedente
nell’archivio del Certificante, per cui non sara inviata nessuna email di notifica. Cliccando su Invia
autocertificazione in realta I’applicativo chiudera la Pratica per il riscontro dei dati sul cittadino che
ha presentato I’autocertificazione.
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INVIO DI UNA RICHIESTA DI RISCONTRO - PRATICA MISTA RISCONTRI ON
LINE E OFF LINE

L’utente procedente potra comporre una Pratica mista, effettuando, all’occorrenza, riscontri off line e
visure on line, come mostrato nel riepilogo delle attivita svolte per la Pratica di Mario Rossi:

www.ruparpiemonte.it o R AESIONTE

Servizio Riscontro Autocertificazioni

‘| Ente di appartenenza:

S Rl PRATICA di ROSSI MARIO

) Mato in ITALIA
Utente: Codice Fiscale RSSMRAISE1 0L219J

Paperinik i %
Profilo: Mtocertificazione P.2.2004.2004 Del 24-05-2004

PROCEDEMWTE
Ruole amministrativo:
Responsakile Anagrafe

CODICE TIPOLOGIA ENTE CERTIFICANTE TIPO

Rt 2.2004.3037 DATI ANAGRAFICI COMUNE 01 TORING anline

F.2.2004.3038 STATO CRALE COMUNE OI TORING anline
Moy R.2.2004.3020 SITUAZIONE REDDITUALE C51-Piamonte atfline cancalla
Autocedificazione - —
Stato
Altacedificazioni

; Scealiere |a tipologia di iscontro: |izcegliere. )y =]

Indice Enti

Home Page

MOMTE.IT REGIOME PIEMONTE RETE UNITARIA DELLA PURBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

I riscontri on line sono visti dal sistema come conclusi, mentre quello off line, in questa fase
precedente I’invio dell’autocertificazione, puo ancora essere annullato, premendo su Cancella.

Questo comporta che I’invio dell’autocertificazione permettera al Procedente di interrogare gli enti
certificanti, relativamente ai riscontri off line e la semplice chiusura della Pratica, per quanto concerne
i riscontri on line.
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RISPONDERE A UNA RICHIESTA DI RISCONTRO (CERTIFICANTE)

L’Ente certificante riceve la notifica via mail di una richiesta pendente, inoltrata da un Ente
procedente, che deve effettuare un riscontro sui dati presentati in autocertificazione da un
cittadino.

Per rispondere alla richiesta di riscontro I’Ente certificante dovra procedere come segue:
= Scegliere il Ruolo, nel caso se ne possegga piu di uno

= Cliccare su Rispondi alle richieste di riscontro

www.ruparpiemonte.it R PO

| Servizio Riscontro Autocertificazioni

Ente di appartenenza: Scegliere tra i ruoli a dispgsiziona-gue

@ si desitlera wtilizzare per questa
C51-Piemonte
Ltente: 5 .
SONIA e Scegliere il Ruolo
Profilo:

PROCEDENTE/CERTIFICANTE
Ruole amministrativo:
Responsshile Stuazions redditusls

Responzabile Situazione reddituale - '

|'utente con prafilo PROCEDENTE accede alle seguenti funzionalita:
Nuova Autocertificazione - per comporre un insieme di domande di riscontro relative allo stesso

cittading
Stato Autocertificazioni - per vetificare 'avanzamento delle autocedificazioni inviate (a quante
Muova damande di riscontro inviate & stata data risposta)
Autocertificazione Gestione Ruoli - par utilizzare | diversi ruoli amministrativi cui & abilitato
Gtata L'utente con profilo CERTIFICANTE accede alle seguenti funzionalita: :
BUtnC etk Rispondi alle richieste i riscontro - per rispondere alle dormande di Miscontro ricevute

Stato rlsposte dl riscurﬂru per verificara l'avanzamento delle risposte di riscontra effettuate (a
3 contro ricevute & stata data risposta e con che esito)
ilizare | diversi ruoli amministrativi cui & abilitato

’ Rispondi alle Richieste di ),
Riscantro ’
Stato Rispeste Biseaniio

Gestione Ruali

: AMMINISTRATORE accede alle seguenti funzionalita:
Fuepllogu Attivita Ente - per verificare il ﬂusso di informazioni ficevute da tutti gli Utenti Certificanti o
invizte da tuti gli utenti Procedanti del proprio ente.

Indice Enti Ente . Ente
Procedente [ Certificante

Home Page invio di una | visualizzazione
nuova richiesta c delle eventuali
di riscontro rm—— richieste di

visualizzazione riscontro ricevute

delle eventuali stato risposte
risposte ricevute di riscontro
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= Successivamente scegliere il Periodo di riferimento. Nella risposta alle richieste di
riscontro il campo Data (Iniziale e Finale) si riferisce alla data di invio della richiesta di
riscontro da parte dell’utente procedente.

= Se si conosce, scrivere il nome dell’Ente procedente che ha inviato la richiesta.

= Scegliere lo Stato della richiesta (Pendente, Scaduta o Qualsiasi).

= Cliccare su Ricerca.

www.ruparpiemonte.it R

€ i | Servizio Riscontro Autocertificazioni

Ente di appartenenza: Rispondi alle Richieste di Riscontro

CEl-Piemonte
Utente:
SOM
Profilo: e
PROCEDENTE/CERTIFICANTE Scegliere il periodo:
Ruolo amministrativo: Rl . . .
| Responsabile Stuazione reddituale Data Iniziale 2s Mot {2004 Selezionare il Periodo
| Data Finale® fos o zo04
Ente Richiedente
Muoya
AUt Cliccare
liere | t £ g o .
Stat Sceg ore 0. . S ato i F'gnl:!en‘te deaduta Ricerca
and  dell’Autocertificazio REAE

Rispondi alle Richieste di
Riscontro

Stato Risposte Riscontro
Gestione Ruoli
Indice Enti

Home Fage

WWW.RAUPARPIEMONTE.IT REGIONE PIEMONTE RETE UNITARIA OFELLA PURBLICA AMMINISTRATZIONE DEL PIEMONTE

= Sjotterra I’ elenco delle richieste inviate all’Ente certificante.
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= Cliccare sul Codice del riscontro per visualizzarne il dettaglio.

- - —
www.ruparpiemonte.it -
ardi ozl e ———
Erxde ali apgron i emenca Hir: b uta;
C 15 Pamas Tatalt 1
Uil Panadantt 1
| il Scadule: 0
| Profito;
|| PROCEDENTEC ERTIFICANTE
| Fassla aeniniinisd o hea: -
| Responanide SRuamons reddbuse) CRITER] [ FICERCA:
Dratia bicdale; 35-01-2004
Thata Finali: 605 2004
Stmol Quaiziasi

Numero pagine di
risposta trovate

invio per

Cliccare sulla data di

ordinare i
risultati della risposta

= Verificare i dati e rispondere alla richiesta selezionando la validitd o meno dei dati

certificati dal cittadino, utilizzando le opzioni standard di risposta.

a SITUAZIONE REDDITUALE - Microsoft Internet Explorer

ITUAZIONE REDDITUALE

ata a SIRACLUSA (ITALIA) il 10-08-1956

odice Fiscale E

iscontro R.4.2004. 44

ell'Autocertificazione P.4.2004 .20 Del 13-05-2004 Inviata il 19-05-2004

Denaminaziohe: CEl-Fiermaonte TORING

~10f x|

Riscontro offine.

|Anno in esame: 2003

| importo [Valta

| Inferiore a 2 |EURD

Cerificante: CSI-Fiemonte - Responsahile Situazione reddituale

| dati sono validi "

Selezionare I’opzione
di Risposta

I dati non sono validi

Mon competente -

@ Cperazione completata

l_ E |4 Intermet

Cliccare su

Conferma

= Cliccando sul bottone Conferma, il sistema provvedera ad inviare la notifica via email

all’Ente procedente.
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STATO AUTOCERTIFICAZIONI (PROCEDENTE)

L’utente procedente ha ricevuto via email la notifica dell’avvenuto riscontro da parte dell’Ente
certificante. Per controllare I’esito della risposta o verificare lo stato della sua richiesta il procedente
deve procedere come segue:

= Dalla Home page del servizio cliccare su Stato Autocertificazioni

www.ruparpiemonte.it L

| Servizio Riscontro Autocertificazioni

Ente di appartenenza:
COMUNE DI TORING

Litente: L'utente con profilo PROCEDENTE accede alle seguenti funzionalita; )
Paperinik Nuova Autocertificazione - per comporre un insieme di domande di riscontro relative allo stesso cittading
Profilo: Stato Autocertificazioni - per verificare I'avanzamento delle autocertificazioni inviate (3 guante domande di
PROCEDENTE riscontro inviate & stata data risposta)

Ruolo amministrativo: Gestione Ruoli - per utilizzare i diversi ruoli armministrativi cui & abilitato

| Responzabile Anadrafe

L'utente con profiln CERTIFICANTE accede alle seguenti funzionalita;

Rispondi alle richieste di riscontro - per rispondere alle domande di fiscontro ficevute

Stato risposte di riscontro - per verificare 'avanzamento delle risposte di iscontro effettuate (3 quante
Muova domande di riscontro ricevute & stata data risposta e con che esito)

" B Gestione Ruoli - per utilizzare i diversi runli amministrativi cui é'ahilit_ato
' Stato
Autocertificazioni " a
=
Ente < Ente

Home Page Procedente i Certificante

inviodi una : visualizzazione
nuova richiesta delle eventuali
di riscontro — richieste di

Sl riscontro ricevute

[RATORE accede alle seguenti funzionalita:
“icare il flusso di informazioni ricevute da tutti gli utenti Cerificanti o inviate
iraprio ente.

visualizzazione

delle eventuali stato risposte
risposte ricevute di riscontro

gestione ruoli gestione ruoli

\‘1- Riepilogo attivita dell'ente /

WWW.AUPARPIEMONTE.IT REGIONE FIEMONTE AETE UMITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

= Successivamente scegliere il Periodo di riferimento. Nello stato delle
autocertificazioni il campo Data (Iniziale e Finale) si riferisce alla data di invio della
richiesta di riscontro da parte dell’utente procedente.

= Se si conoscono, inserire i dati sul cittadini che ha inviato la richiesta.

= Scegliere lo Stato della richiesta.

= Cliccare su Ricerca.
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rpiemonte.it

www.ruparpiemonte.it b

Wil Al Senas s omir o AuTGCartlic ankmnl

= Cliccare sul Codice della Pratica per visualizzarne il dettaglio dei Riscontri che la
compongono, oppure su Indietro per annullare la ricerca e tornare alla pagina precedente.
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www.ruparpiemonte.it HH

WL PUSLCONETH AL DT T i

= Saranno visualizzati i dati identificativi dell’Ente certificante, la Tipologia del Riscontro
effettuato, il tipo (modalita) di visura, la Data e lo Stato (Aperta, Chiusa, Scaduta) e I’Esito
della Risposta (se presente).

= Cliccare sul Codice del Riscontro per visualizzare la Risposta e il Dettaglio della richiesta.
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MANUALE UTENTE

= Dopo aver visionato i dati cliccare su OK per chiudere la finestra. L applicativo ritornera sulla
maschera di selezione dei Riscontri che compongono la Pratica.

= Selezionare un ulteriore Riscontro, oppure premere Indietro per ritornare all’elenco delle
Pratiche.

= | ’utente potra a questo punto selezionare un’altra Pratica o premere Indietro per ritornare alla
maschera di inserimento dei criteri di ricerca.

Per i riscontri effettuati in modalita off line pud essere segnalato uno dei seguenti Stati di risposta
ed Esiti:

= Stato Risposta Chiusa: il Certificante ha risposto al riscontro
= Stato Risposta Aperta: il Certificante non ha ancora preso in carica la richiesta del Procedente

= Esito del riscontro Sl (I dati sono validi)
= Esito del riscontro NO (I dati non sono validi)

= Esito del riscontro Non competente

= Per i riscontri effettuati in modalita on line viene segnalato solo lo Stato di risposta Chiusa
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STATO RISPOSTE RISCONTRO (CERTIFICANTE)

L’utente certificante pud controllare I’esito della risposta data in relazione al riscontro inviato da parte
dell’Ente procedente operando come segue:

= Dalla Home page del servizio cliccare su Stato Risposte Risconto

www.ruparpiemonte.it S

Servizio Riscontro Autocertificazioni

'|Ente di appartenenza:
COMUNE DI TORIND

Utente: L'uterte con profilo PROCEDENTE accede alle seguenti funzionalita:

Papetinik Nuova Autocertificazione - per comporre un insieme di domande di riscontro relative allo stesso cittadino
Profilo: Stato Autocertificazioni - per verificare I'avanzamento delle autocertificazioni inviate (3 guante domande di
CERTIFICANTE riscomtra inviate & stata data risposta)

Ruolo amministrativo: Gestione Ruoli - per utilizzare | diversi ruoli amministrativi cui & ahilitato

Responsabile Anagrafe

L'utente can profilo CERTIFICANTE acceds alle sequenti funzionalita:

Rispondi alle richieste di riscontro - per rispondere alle domande di fiscontro ricevute

Stato risposte di riscontro - per verificare 'avanzamento delle risposte di riscontro effettuate (a guante
Rispondi alle Richieste domande di riscontro ricevute & stata data risposta e con che esita)

e lm\ Gestione Ruoli - per utilizzare | diversi ruoli amministrativi cui & abilitato
‘ Stato Risposte
N Hiscontro ’

Indice Enti

MMINISTRATORE accede alle seguenti funzionalita:
perverificare il lusso di informazioni ricevute da tutti gli utenti Cerificanti o inviate
—denti del proprio ente.

Ente Ente
Horme Page - Procedente Certificante

invio di una visualizzazione

nuova richiesta _— delle eventuali

di riscontro [ — richieste di
e riscontro ricevute

visualizzazione R
delle eventuali . stato risposte
risposte ricevute W= di riscontro

gestione ruoli gestione ruoli

\H Riepilogo attivita dell'ente /

WWW.RUPARPIEMONTE.IT REGIOME PIEMOMTE RETE UNITARIA DELLA PURBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

= Successivamente scegliere il Periodo di riferimento

In questo specifico caso il campo Data si riferisce nel primo caso alla data (iniziale e finale) di invio
delle risposte ad una richiesta ricevuta.

= Sesiconosce, inserire il nome sull’Ente procedente

= Cliccare su Ricerca.
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www.ruparpiemonte.it

Sl I Syl P contn o Rl o e camond

Saranno visualizzati i Codici identificativi dei riscontri inviati con il nome dell’Ente

procedente, la Data di Invio del Riscontro, la Data di Risposta I’Esito della Risposta (Si, No,
Non competente).

Cliccare sul Codice del Riscontro per visualizzare la Risposta e il Dettaglio della richiesta.

www.ruparpiemonte.it

W RCEN Servireo Fisconlio A0ocertiecaran
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= Dopo aver visionato i dati cliccare su OK per chiudere la finestra. L applicativo ritornera sulla
maschera di selezione dei Riscontri.

43 DATI ANAGRAFICI - Microsoft Internet Explorer

ATI ANAGRAFICI di SANSEVYERING ~7 7777

Mato in ITALIAN 19-06-1975

odice Fiscale SMNSFMNCTAH19Z4040

iscontro R.2.2004.108

ell'Autocertificazione P.2.2004.69 Del 24-01-2004 Inviata il 15-02-2004

Denominazione: COMUNE DI TORING - TORING

Riscontro offline

Cognome: SAMNSEYERIND
Nome: FRAMCESCO
Luogo di Hascita: MEW Y ORK
Data di Mascita: 19-06-1975
Genere: h

Indirizzo di Residenza: .50 FRANCIA 163
CAP.: 10100
Cittadinanza: [TALIAMNA

Certificante; COMUNE DI TORING - Responsahile Anaarafe

Visualizzazione |Rispcrsta: |N0n competente

=

‘ \J
i

della risposta data

)

= Selezionare un ulteriore Riscontro, oppure premere Indietro per ritornare alla maschera di
inserimento dei criteri di ricerca.
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RIEPILOGO ATTIVITA DELL’ENTE (AMMINISTRATORE)

L’utente con Profilo Amministratore e Ruolo Referente di Progetto pud verificare il flusso delle
attivita effettuate dal proprio Ente .

= Scegliere dalla Home page del servizio Riepilogo Attivita Ente

H H R REGIONE
www.ruparpiemonte.it S
|; W 0 SCO 0 K0
Frrla: il aappaar teenenaa: |
CuME UF TURIHD
arrater: Lutente con perofén PROCEDENTE accede alle saguent funzsonalitk:
Pagernd Huova Atocenlicazions - per compore U insleme di dorande di issonto relalive 380 sl82sa ciflading
P il Saatn ArflacartMicarinnl - [|ar varic are FavaRTamants el autaceriicaniani imasts (3 quants domanda di
AMANISTRATORE vissenl frrdistey i sl ik risapoista)
Rl amneminisratho; Gestione Fuoli - per iz | diversi reoll ssmminisiratv cul e abilitalo
Faterante Procste
Ltttk oo peofila CERTIFICANTE Jix anllis gl ullhi
R alhe vichiesse di viscontoo - o i i ify L I Ficimaile
 Stato risposte o fisCOMTO - pEFveloars [svanzamanta dalls nsuﬂuﬂﬂmMMh qusnte
Hiofittagn M Erle domande di isconiro Acevite & siata dals rizposta & con ene esfin)

wm-nnmmmmlmll amminkstrativi cul & abilitato
il
Lutente con profio AMMINISTRATORE sccede alle zeguenti furzionalid:
Atthita Enta - ‘RErEfificane IMuEE0 o mlnadian Tcaviba & Ul gl utans Carlcant o Inviate

Hame Page it i gl ubent Frocadant dal proprin ants

Ente Ente

Procedente rJ Certificanta
~ p
aniro ’ —,

i ¢ ridconlig IIE-'I ulby
d-elll: aventunli - - sbala rispoite
Asposte ricevule r-n: S di ristentro

westlane rucdi gesliones ruoll

N‘m Riepilogo attivita dell'ente -'""’-J

= Scegliere il Periodo che si vuole visualizzare
= Scegliere il Ruolo del proprio Ente
= Scegliere, se necessario, la tipologia di dati

= Cliccare su Ricerca
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www.ruparpiemonte.it

ervizio Riscontro Autocertificazioni

| Ente di appartenenza:
COMUNE DI TORING ; : o e : P e i S
Selezionare uno o pid dei segu_antl criteri per evidenziare il flussao di informazioni in entrata f uscita dal proprio Ente,
Utente: quindi premere il tasta RICERCA

Paperinik
Profilo:
AMINISTRATORE S
Ruolo amministrative: |  SCegliere il periodo:

Referente Progetto Data Iniziale

foa {2004

Selezionare il Periodo

Data Finale 26 fos  fzo04

Ruolo dell’Ente:

& Procedente (insieme delle richieste inviate dal proprio ente)
i Certificante (insieme delle richieste ricevute dal proprio ente)

Scegliere il Ruolo
dell’Ente

Cliccare

Ricerca

. DATI ANAGRAFICI
SCEgllere STATO CIVILE
. NUCLED FAMILIARE
facoltativamente la ALEO/ ELENCO { ORDINE PROFESSIONALE
X . X SITUAZIONE SCOLASTICA
T|polog|a di CODICE FISCALE / PARTITA [Wa

SITUAZIONE REDDITUALE
OHERI CONTRIBUTIVI s
SITUAZIONE LAVORAT VA

RESFONSABILITA GIURIDICA

Riscontro

WWW.RUPARPIEMONTE.IT REGIONE PIEMONTE RETH UMITARIA DELLA PUBRBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

= |l sistema visualizza le attivita suddivise per Ente

= Cliccare su Indietro per ritornare alla pagina di inserimento dei criteri di ricerca

www.ruparpiemonte.it I

" Senvizio Riscontro Autocertificazioni

Ente di appartenenza:

COMUKE DI TORIND CRITER! DI RICERCA:

thent_e_: Data Iniziale: 26-04-2004
Eaenil Data Finale: 26-05-2004
Profilo: Ruolo dellEnte: Eiiiaden

AAINISTRATORE

Ruolo amministrativo: Tipologia Riscontro:  Tutte:

Referente Progetto
E = Cligeare sul numers per visualizzare il dettaglio

ENTE TnmLERlculEerRlCHIESTEOFFUNE*W Cliccare sui numeri
CSl-Piemonte 3 E / S/

Riepilogo Attivita Ente COMUNE DI TORING 8 1 (/17 per visualizzare i
COMUNE DI COLLEGNO i b \[ & N\ .

Indice Enti FOLITECNICO DI TORING 5 b g dettagli.

Home Page

WWW. RUPARPIEMONTE.IT REGIONE PIEMONTE RETE UMITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTHAZIONE DEL PIEMONTE
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INDICE DEGLI ENTI (TUTTI I PROFILI)

Per consultare I’elenco degli Enti certificanti presenti nel sistema entrare in Indice degli Enti
dalla Home page del servizio. | criteri di ricerca sono:

= Tipo Ente

= Tipologia (riscontri)

= Denominazione dell’Ente

= Comune di appartenenza dell’Ente

= Cliccare su Conferma

www.ruparpiemonte.it HHRETS

Enttlocalis Servizio Riscontro Autocertificazioni

Ente di appartenenza:
COMUNE DI TORING

| DATI ANAGRAFIC

MUNE D TORIND
TORIND

WWW. AUPARPIEMONTE.IT REGIONE PIEMONTE F
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Il sistema visualizzera a seconda dei criteri di ricerca inseriti, le informazioni sull’Ente

prescelto.

= Selezionare I’Ente

www.ruparpiemonte.it

‘| Ente di appartenenza:
COMUNE D1 TORING
Litente:

Paperinik

Profilo:

PROCEDENTE

Ruolo amministrativo:
| Responzabile Anagrafe

umva
Altacertificazione

Sfain

Scegliere I’Ente per
aprire il dettaglio

Informazioni
sull’Ente (Tipologie

Certificate,  Ruolo,
Email, Telefono e
Fax)

VWW.AUPARPIEMONTE.IT REGIONE PIEMONTE RETE UNITARIA DELLA PURRBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

ervizio Riscontro Autocertificazioni

Consultazione Indice degli Enti

Lindice degli enti visualizza gli Enti aderenti al servizio di Riscontro sulle Autocertificazioni e |e relative Tipologie di
riscantro. Finalita dellindice & di consentire agli utenti di contattare | referenti certificanti per infarmazioni che non
rientrano nel flusso del Riscontro sulle Autocertificazioni

Ricerca
Tipo Ente: COMUNE
Tipologia: DATI AMAGRAFIC

Denominazione: COMUMNE Dl TORIMNG
Comune: TORIMG _(TO_)

Enti trowvati:

Selezionare un ente per visualizzare le relative informazioni di dettaglio.

Dettaglio Ente

Home: COMUNE DI TORING

Indirizzo: P za Palazzo di Cittd, 1-TO

Comune: TORIND CAP: 10122

|DETT.F|.GL|0 REFERENTI
ipologie Certificate |
DATI ANAGRAFICI |

Ruolo E-Mail |Telefono Fax

[o114428516 l_

statocivile comune torino to.sra@ruparpiemonte it |Dl 14425516

[o114428516 l_

statofamiglia.comune torine.to sra@uparpiemonte.it |Dl 14425516

Rezponzabile Anagrate anagrafe.comune.tarino.to.srai@ruparpiemonte. it

| STATO CIMLE

| OBBLIGHI DI LEW# | Responsabile Leva

lewa.comunetoring tosra@ruparpiemaonte. it

|
|
| Responsabile State Civile |
|
|

| NUCLED FAMILIARE |Responsabile State di Famiglia

= Dopo aver visionato i dati premere su Indietro, per ritornare alla pagina di inserimento dei
criteri di ricerca.
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CASO PROVA

Qualora gli utenti del sistema vogliano procedere a una fase di auto-istruzione e verifica del flusso del
riscontro previsto nel Servizio, viene qui proposto come caso prova I’interscambio di un insieme di
informazioni convenzionali e fittizie con il CSI-Piemonte.

Il caso prova prevede:

Prima fase:
= Invio di una richiesta di riscontro “fittizia’ destinata al CSI-Piemonte.
(CSI-Piemonte diventa Ente certificante)
= Lettura della risposta fornita dal CSI-Piemonte.

Seconda fase:
= Ricevimento di una richiesta di riscontro ‘“fittizia’ da parte del CSI-Piemonte al fine di leggere
la richiesta e preparare la relativa risposta.
(CSI-Piemonte diventa Ente procedente)

La seconda fase verra attuata solamente per gli Enti che avranno gia eseguito la prima fase del caso
prova e che ricoprono il profilo sia di Procedente che di Certificante.
Per i soli procedenti € valida solo la 1° fase.




SERVIZIO RISCONTRO AUTOCERTIFICAZIONI
W .'n.'.'.f!.lparp‘i!.’-munEE.-i REL.03.03.00 Pag 71 dl 86

MANUALE UTENTE

INVIO RICHIESTA DI PROVA

= Selezionare la voce Nuova Autocertificazione

= Compilare i campi della pagina con i dati riportati nella tabella seguente:

Campo Contenuto

Cognome Rossi
Nome Mario
Codice fiscale RSSMRAO5E10L219]
Data di nascita 10/05/2003
Genere Maschio
Comune di nascita Torino
Stato di nascita Italia
Data dell’autocertificazione Inserire la data in cui si effettuata la prova
www.ruparpiemonte.it HH
i loesl  Sevvrin Mrscont o Slocor icasom
et e Cognama® (T
Litsae: teame™ REAICH
Papernd Codite Fricse AR RS E 108 30
1 mmmﬂnrrnnr-fmr Genang = Maschin = Fammina
Fm:'ih zrlllllillrlljhm: [hata di Mascia io fos 1 zom
! ot Gamun M Hasda TORD
fimin ol Nascia: [rravm =]
Ceats Auinceiiificanons® 16 fos  f soos
i
AU urpncatong

18 ok * irort cEbAgERA

o a

Rispandl allo Richinas
|l Rigconim

| Era0 Miupovie Haconing
Centeng Ruoli
indice Enk

| Hieni Pags

SRR AVFARFREREAILIAT ALRIFAL FUASEATE RARE SAITAREA FELLA PHRNLIRA AREIAIATRALIRAL RIL PIAREAIL

= Cliccare su Conferma

La necessita di utilizzare i nominativi e i dati convenzionali qui proposti, deriva dal fatto che qualsiasi
prova venga fatta, sara eseguita nell’ambiente effettivo di lavoro, in un ambiente, quindi, ormai
regolarmente utilizzato dagli Enti firmatari e nel quale richieste e risposte sono regolarmente tracciate
ed inserite in statistiche per Ente.

= Scegliere Situazione Reddituale come tipologia da riscontrare.
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www.ruparpiemonte.it SR

Semvizio Riscontro Autocertificazioni

Ente di appartenenza; ;
b RATICA di ROSS| MARIO

ato a TORING (ITALI) il 10-05-2003

t“e"‘_?:k odice Fiscale RESMRADSET0L210.

Atiegs utocertificazione P.2.2004 1980 Del 18-05-2004
PROCEDENTECERTIFICANTE
Ruolo amministrativo:
Responzabile Anagrafe

| CoDICE | TIPOLOGIA | ENTE CERTIFICANTE [ mro | |
Muova
Autocerificazione ) ) —
: Scegliers |3 tipologia di tiscontro: |issegliere. ) -
(svegliers..) s
stato DATI ANAGRAFICI
Autocertificazioni STATO CIVILE
NUCLED FAMILIARE
: : i ALBO / ELENCO / ORDINE PROFESSIONALE
dR.';PDnd'ta”e Fithiksle SITUAZIONE SCOLASTICA
e CODICE FISCALE f PARTITA [VA
(EITUAZIONE REDDITUALE
Stato Risposte Riscontro EMER| LLMTRIBUTIV
SITUAZIONE LAVORAT A
RESFONSABILITA GIURIDICA ¥

Gestione Ruoli
Indice Enti

Home Page

WWW.RUPARPIEMONTE.IT REGIOME PIEMOMTE RETE UNITARIA DELLA PUNBLICA AMMINISTRAZIONE DEL FIEMONTE

= Comparira una maschera nella quale dovranno inserirsi le seguenti informazioni:

Campo Contenuto

Anno di riferimento 2002

Reddito dichiarato Uguale a

Importo 30.000

Valuta Euro

Destinatario CSI-PIEMONTE Responsabile  Situazione
Reddituale
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2} SITUAZIONE REDDITUALE - Microsoft Internet Explorer I -|0f x|

SITUAZIONE REDDITUALE di ROSSI MARID
ato a TORIMNO (ITALIAY Il 10-05-2003
odice Fiscale RSSMRADSE10L21 5.
Riscontro F.2.2004.3918

el Autocertificazione P 2 2004 19859 Del 15-05-2004

Riscontra offline

Codice Fiscale: RS SMRADSEIDLZ19.
Anno riferimento * |2002 ,[
Feddito dichiarato * IUguaIe a .I

Importo * 30000|
Waluta * IEuro -I

* Fremere il pulsante "Aggiungi" per inserire la situazione reddituale. Solo |e situazioni reddituali in tabella
saranna oggetto di riscontra.
e

(= N

Note:

Destinatario: | CSl-Piemonte - Responsabile Situazione reddituale ;I

K

{ Operazione completata Internet
I

= Cliccare su Aggiungi anno. Comparira una maschera di inserimento uguale alla
precedente. Ripetere la procedura con i seguenti dati:

Campo Contenuto

Anno di riferimento 2001

Reddito dichiarato Superiore a

Importo 20.000

Valuta Euro

Destinatario CSI-PIEMONTE Responsabile  Situazione
Reddituale
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3 SITUAZIOME REDDITUALE - Microsoft Internet Explorer

RESMRADSETOLZ19]

Superiore a -

irio; | CS5-Fiemonte - Responsabile Situazione reddituale

= Premere su Conferma.

=  Premere su Invia autocertificazione.

Il sistema spedisce una e-mail al CSI-Piemonte e la richiesta viene registrata nell’elenco delle richieste
da evadere del destinatario di prova CSI-Piemonte.




SERVIZIO RISCONTRO AUTOCERTIFICAZIONI
'nl-.'r».'.'.ﬂ.lp:lr[ﬂwrl.‘ln!&.if REL.03.03.00 Pag 75 dl 86

MANUALE UTENTE

LETTURA DELLA RISPOSTA DI PROVA

I1 CSI-Piemonte, come destinatario della prova, riceve la email di richiesta e risponde alla richiesta di
prova ricevuta. Di seguito € riportato il testo della email di notifica:

#™ Servizio Riscontro Autocertificazioni - richiesta di riscontro - Lotus Hotes

File  Modifica  “isualizza Crea Dperazioni 2

{}@#iﬁﬁ fff“fw o ff\*&“’ﬁ\ E® i s

= a Mero - Diario J Servizio Rizcontro Autocertificazioni - ichiesta di risco.. ﬂ nofes
‘& @ Muovo memo C|' Risposta i:} Inoltra 8 Elirnita @I artella @ Copiain o Strumenti
r rizcontro. autocertificazi P rizcontro. autocertificazioni @parpiemonte. it
(2 onif@uparpiemonte._it ;
Fi) 03/12/02 1612 Co — ——
N Oggstto: Servizio Riscontro Autocertificazioni - ichiesta di risconto

|| E' stata inviata la richiesta di riscontro R.1.2003.1051 da Responsabile
<1 Situazione Reddituale dell’Ente XXXX.
| Connettersi al Servizio per il Riscontro delle Autocertificazioni all’indirizzo

| http://lwww.ruparpiemonte.it
Y
[
=]
| 4 “|=2| Utficia g
Mstat| | E AWK |@T &linva.. | By Esplo. | EPSA-. | [ElMico.| E1RUP..| £1400i. | £10871| [RY 1835

L’Ente che ha avviato la prova ricevera, quindi, la email della risposta, sempre che la casella di posta
dell’utente sia stata configurata regolarmente. Inoltre la risposta verra inserita nell’elenco delle
risposte ricevute relativo all’Ente.

Al fine di leggere la risposta ricevuta dal CSI-Piemonte, i passi necessari sono descritti al paragrafo
“Stato del Riscontro (Procedente)”. Il destinatario della richiesta presente nell’elenco sara CSI-
Piemonte.
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RICEVERE E RISPONDERE A UNA DOMANDA DI PROVA

Proseguendo nella sequenza dei primi passi di prova, il CSI-Piemonte provvedera ad inviare, a sua

volta, una richiesta di riscontro “fittizia” all’Ente che ha iniziato la sequenza dei primi passi.

Il sistema inviera automaticamente all’Ente in avviamento una e-mail per avvisarlo della richiesta
effettuata, oltre ad inserirla nel suo elenco delle richieste da evadere, dove potra essere consultata ed

evasa.

Per rispondere alla richiesta fittizia inviata dal CSI-Piemonte, i passi necessari sono descritti al

paragrafo “Rispondere a una richiesta di riscontro (Certificante)”.
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RICEVIMENTO DELLE EMAIL DI NOTIFICA

Il Servizio di Riscontro delle Autocertificazioni, per il riscontro off line, prevede un meccanismo di
notifica via email riguardante il ricevimento di richieste di certificazione o di risposte a richieste
inviate, nonché solleciti relativi a domande pendenti. Nello specifico i flussi:

= Composizione della email relativa alla domanda di riscontro:
I’utente procedente compila la richiesta di verifica dell’autocertificazione. 1l servizio memorizza i
dati e invia la notifica della presenza (non i dati!) di una richiesta di riscontro all’utente
certificante via e-mail.

= Composizione della email relativa alla risposta di riscontro:
I’utente certificante, avvisato via email della presenza di domande pendenti, si collega al servizio,
verifica le richieste pendenti, accede alle richieste a lui indirizzate, effettua le verifiche, compila la
risposta. 1l servizio invia la notifica tramite email all’utente procedente.

= Composizione della email relativa a solleciti su domande pendenti:
Il sistema segnala la presenza di domande pendenti, evidenziando quelle che non hanno avuto
risposta entro i termini previsti per legge (30 giorni dalla data di invio della domanda), attraverso
I’invio di email di sollecito all’utente certificante e in copia all’utente procedente.

Il sistema prevede che queste email vengano inviate, per ogni ruolo, ad delle caselle di posta standard,
gestita nei server della RUPAR e notificata agli enti firmatari nella fase di avvio del servizio.

N.B. (1): Da notare che I’operativita del servizio & garantita anche in assenza del flusso di email sopra
descritto: qualora le caselle di posta personali (quelle normalmente usate in ufficio) non siano
configurate, & possibile infatti utilizzare ugualmente il servizio di riscontro delle autocertificazioni
verificando direttamente negli elenchi del servizio se siano presenti nuove richieste o risposte.
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MODALITA DI LETTURA DELLE EMAIL DI NOTIFICA

Il ricevimento e la lettura delle email destinate a ciascun ruolo é possibile in due modi:

= ricevimento nella casella di ruolo utilizzando direttamente I’indirizzo assegnato

= ricevimento nella propria casella personale per mezzo di un reindirizzamento (forward)
automatico delle email dalla casella di ruolo alla casella abitualmente utilizzata da ciascun utente

del sistema. La casella standard di ruolo pu0 essere reindirizzata a piu caselle personali.

ISTRUZIONI OPERATIVE

Ricevimento nella casella di ruolo

= Digitare nel browser Microsoft Internet Explorer I’indirizzo https://webmail.ruparpiemonte.it da
postazioni non connesse alla rete RUPAR e webmail.ruparpiemonte.it da quelle connesse.

= per accedere a Messanger Express digitare Username e Password assegnate alla propria casella di

posta e comunicate ad ogni Ente in fase di avvio del servizio

= si potra cosi accedere all’elenco delle email ricevute.

-8 Login : Messenger Express - Microsoft Internet Explorer

J File —Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

IJ Hndistro + = - @ ﬁ | @Cerca [l Preferiti _@_Cronplpgia | %v é E - Jg

J Indirizzo I@ htkp:/fwebmail ruparpiernonte. it

j o al |JCOIIegamentI i

Metscape®
- Messenger Express

Inserire username e I r sername I

password

Password |

Cliccare

Login |

Loain

= |

@ Operazione completata

l_ l_ |4 Inkermet
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Ricevimento nella propria casella personale

Effettuato correttamente I’accesso alla propria casella di posta, come descritto nel paragrafo
precedente, cliccare su Options

= Successivamente cliccare su Settings

= Configurare nella casella Mail Forwarding gli indirizzi di posta personali dove i messaggi
devono essere reindirizzati.

= L’utente puo controllare la correttezza della configurazione eseguita prima di salvare
I’operazione

= Salvare le modifiche configurate ciccando su Save Changes

a Messenger Express - Microsoft Internet Explorer I IEILL[

J File Madifica ‘Visualizza  Preferiti  Strumenti 7 |
J = Indistra = = - @ ﬁ' | @Cerca [ Preferiti @Cronologia ||%v 5 E - E

J Indirizzo I@ hikp: ffposta-new. csiitfitimail html?sid=t92nsEn0o0p0Spréedlang=it&host=http: {fpost a-new. csi.itf &cert=Ffalse j @Val’ |J Collegamenti **

@ MNetscape Messenger Express for Riscontra Autocerti s=iani

Folders Inbox Message Addressas Help Logout

Account Settings
Summary WUse this form to modify the behavior of Messenger Express.
Deleting Mail
m & Move deleted messages to ITlash vl
Information
[T Empty folder on logout

Password © Mark messages deleted {use Expunge to delete permanently)

[ Remove deleted messages from Inbox on lagout

Settings
Sent Messages

Appearance ¥ when sending a message place a copy in |Sent vl
Macation Message Drafts
Message keep message drafts in |Drafts 'I

Reply Quoting
¥ sutomatically quote ariginal message when replying.

Mail Forwarding
Forward copies of new messages to {one address per lineh:

Inserire gli indirizzi
di posta personali

=
mario.rossi@csi.it :I

Cliccare  su
Save Chanaes

[ [ |4 mtemet
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OUTLOOK EXPRESS

| passi successivi descrivono la procedura di configurazione della casella di posta mediante Microsoft
Outlook Express nella versione italiana.

Per poter configurare la propria casella di posta elettronica e necessario avere installato Microsoft
Outlook Express, Microsoft Internet Explorer versione 5.5 e successivi.

Configurazione di una nuova identita
= Lanciare Microsoft Outlook Express
= selezionare dalla barra degli strumenti il menu File e scegliere Identita

= selezionare Aggiungi nuova identita

k=5 Dutlook Express - Identita principale

File Modifica  Wisualizza  Strumenti Messaggio 7

Mucrsa 3
At CTRL+EFLZ i
= Salva com nome...
Salva alleqati..
Salva come elemento decorative,, .

E

|

- Cartella »

i Imparka 3

E Esparta

3 Stampa... CTRLEMAIISELFLZ
Cambia identita. ..

Froptieta ALTHINYIO

o messagqgio di posta elettronica

Mo in linea

E=ci & disconnetti identita

Esci

= sara aperta la finestra di dialogo, Nuova identita

= inserire il proprio Nome Utente (ex. Mario Rossi)

= premere sul pulsante OK. In assenza di altre operazioni nella finestra di dialogo Nuova
identita, sara automaticamente applicato un livello di sicurezza standard. Per aumentare il

livello di sicurezza, si veda quanto segue.
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e am i —n  PEF aggiungere una nuova identikd, Fare clic su Nuova, Per
I Muova identita 2] =]

Mome identita

I % maome dellutente: Mario FLossi|

m  Password

E possibile richiedere una password per questa identita, per garantire
un livello minimo di protezione. E kuttavia possibile che altri utenti
tiescano ad accedere ai dati immessi. Fare clic su ¢ per informazioni sulla
protezione,

[™ Richiedi passwaord Cambia password |

: |
£ (] 4 I annulla |

selezione di un'identita

C

Identita principale j

ontatti

= Selezionare nella finestra di dialogo Nuova identita, la voce Richiedi password

= nella finestra di dialogo Password inserire Nuova password e Conferma password

= premere sul pulsante OK

Er ]
l Muova identita

ol aguidnige = g i g 1315 LIL S0 iaauy g, rol

Password ll 5I
Muova password: I Aekrkeckekok
Conferma password: I ******|

5, per garantire

=
¢ (a]4 I annulla alkri utenti

informazioni sulla

¥ Richiedi password Zambia password |
; |

Me Ok | Annulla |

selezione di un'identita

Identita principale j

Contathi
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= Che si proceda o meno ad elevare il livello di sicurezza, sara successivamente
automaticamente visualizzata la finestra di dialogo Gestione identita

= Nella finestra Gestione identita, premere sul pulsante SI della finestra Passare all’identita

Mario Rossi? per salvare la nuova identita creata.

i Gestione identita

21

i o Per aggiungere una nuova identita, Fare clic su Nuova, Per
I modificare un'identita, selezionarla, quindi scegliere

1 Proprietd. Per eliminare un'identita, selezionarla, quindi
fare clic su Rimuovi,

Identita:

Identita principale MU
rnatio

Feinmuay

T mseem—

i

Froprietd |

Identita aggiunta

Passate allidentita Mario Rossi?

Si I Mo |

3 pril

Utilizza questa identita per i programmi che non consentono la
selezione di un'identitd

Identitd principale j

Chiudi |

Configurazione della casella di posta

= Sj aprira a questo punto la finestra di dialogo Connessione guidata internet e la pagina
Nome utente

= inserire il nome che si desidera venga visualizzato come mittente del messaggio (generalmente
individuato nelle e-mail come “Da” o “From”), nel campo Nome visualizzato, (nel nostro

caso Mario Rossi)

ll Connessione guidata Internet B il

Home utente

! Buando =i invia un meszaggio di posta elettionica, | nome del mittente viene
vizualizzato nel campo D'a del meszaggio in uzcita. Digitare il nome come i desidera
venga vizualizzata in tale campo.

Mome wisualizzato:  |Mario Rossi

Ad ezempio: Valeria Dal Monte
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= Premere sul pulsante Avanti. Si aprira la pagina Indirizzo per la posta internet

= In questa pagina mantenere selezionato Utilizza indirizzo gia disponibile ed indicare nel
campo Indirizzo di  posta elettronica il  proprio indirizzo (ad  es.
mario.rossi@ruparpiemonte.itT).

= Premere sul pulsante Avanti

Connessione guidata Internet

J x|
]_ Indirizzo per la posta Internet
E L'indirizzo di posta elettronica viene utilizzato per linvio e la ricezione di mezzaggi.

{* Ltilizza lindirizza gis disponibile

Indirizza di posta elettronica; |mario. rossi@uparpiemonte. it
Ad esempio: proval@microsoft. com
R I
" Effettua liscrizione a un nuovo account da; Hatrmail j

i~ |

N

WI Aveanti » I Annulla

= i aprira la pagina Nomi dei server della posta

= nel campo Il server di posta in arrivo é lasciare selezionato POP3

= nel campo Server posta in arrivo (POP3, IMAP o http) inserire imap.ruparpiemonte.it
= nel campo sottostante Server posta in uscita (SMTP) inserire smtp.ruparpiemonte.it

= premere sul pulsante Avanti
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P -
J Connessione guidata Internet 1'
J_ Momi dei zerver della posta
E Il zerver della posta in arrivo & POP3 b
&
<
E S
Server posta in ariva [FOP3, IMAP o HTTFY
Iimap.luparpiemonte.it
Il server SMTP & utilizzato per la posta in uscita. u
ro
Server posta in uzcita [SM TP 5
Iimap.luparpiemonte.id 1Ie
at
| fa]
N 9
5

W | Avvanti > Annulla |
== T

si aprira la pagina Accesso alla posta internet

nei campi Nome account e Password inserire i valori prescelti

selezionare Memorizza password se si vuole digitare la password usa sola volta e quindi che
venga ripetuta automaticamente

selezionare Accesso tramite autenticazione password protezione, se in precedenza si €
richiesto un livello di protezione piu’ elevato tramite digitazione di password

premere sul pulsante Avanti

LIk EHREess - FIACIn G
Connessione guidata Internet 5[

Accesso alla posta Internet

Immettere il nome e |la pazsword dell'account di pozta elettronica formiti dal provider di

M- e el

servizi Internet.
MHome account: Imario. rossi
Pazsword: I ““““““

W Memarizza pazsword

Se il provider di servizi Intemet richiede I'utilizzo del sistema di autenticazione tramite
pazzword [SPA)] per accedere all'account della posta, selezionare la cazella di contralla
Aocesso tramite autenticazione pazsword di protezione [SPA).

i |

W &ccesso tramite autenticazione password di protezione

N

>I Bvanti » I Annulla

successivamente premere sul pulsante Fine
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STAMPA DI UNA RICHIESTA DI RISCONTRO

Per poter stampare i dati e lo stato di una richiesta di riscontro precedentemente inviata e chiusa
(riscontro off line), occorre procedere come descritto di seguito:

= dalla pagina principale, cliccare su Stato Autocertificazioni: si accede alla pagina per la
ricerca delle Autocertificazioni inviate

= impostare i criteri per ricercare I’ Autocertificazione voluta

= cliccare sul bottone Ricerca

www.ruparpiemonte.it

nCertificazion imdate dall'Cnte:
Tidale: 185

Aperiel 0
Chaigs 165

Scaghenn i porinda; Impostare i criteri di ricerca delle
B i :"“ :“‘““ Autocertificazioni (data,
Ciala Finale® AL ol i . . . .
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= Aprire il dettaglio della richiesta cliccando prima sul Codice dell’ Autocertificazione (ex.
P.1.2002.16), poi selezionando dall’elenco dei relativi riscontri il codice del riscontro
desiderato (ex. R.1.2002.25): viene aperta una finestra pop-up contenente i dati e lo stato del
riscontro stesso.
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= Da questa finestra & ora possibile stampare i dati contenuti, semplicemente cliccando sulla
finestra col tasto destro del mouse e selezionando, dal menu a tendina che appare, la voce
“Stampa”.

= Appare un’ulteriore finestra di dialogo (come quella che segue di esempio) per impostare le
scelte di stampa della pagina del riscontro.

20

Maduli elettrorici I Prafili I Web I Infarmazioni su |
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~ Seleziona stampante
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Stata: Praonta [~ Stampa su file
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Commento: Rif. Pageron 5t 140 Lew MA0PS3 ml

 Pagine da stampare
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" Pagine: I‘I— [T Fascic Iﬂ
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interyallo di paging singolo, E2: 512
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= Dopo aver impostato le preferenze di stampa, I'utente pud cliccare infine sul bottone
“Stampa” per ottenere la copia cartacea del riscontro scelto.

E possibile ripetere il procedimento per la stampa anche con una visura on line.
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