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1 PREMESSA 
 

 

Il presente documento è stato redatto per facilitare gli  enti e soggetti formativi nella gestione delle 

informazioni inerenti i corsi di formazione e/o aggiornamento per i certificatori energetici degli 

edifici, i rispettivi partecipanti, gli esami sostenuti, i relativi esiti ed attestati. 
 

Il sistema è raggiungibile alla seguente url: https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/sistema-
informativo-per-prestazione-energetica-degli-edifici-sipee nel target Imprese e Liberi professionisti 

cliccando sul secondo box (quello più   a destra ) di  “ACCESSO RISERVATO” . 

Su questa pagina sono indicati gli eventuali aggiornamenti del sistema con relativi fermi servizi e 

altri messaggi informativi. 

 
Le principali funzionalità del SIPEE per gli enti e soggetti formativi sono le seguenti: 

 
 Gestione informazioni enti e soggetti formativi: è possibile inserire e/o modificare le 

informazioni inerenti il soggetto autorizzato a svolgere i corsi di formazione e/o 

aggiornamento per i certificatori energetici degli edifici. 

 
 Gestione corsi e partecipanti: In questa sezione è possibile gestire le informazioni inerenti 

i corsi di formazione e aggiornamento per i certificatori energetici degli edifici, i rispettivi 

partecipanti, gli esami sostenuti, i relativi esiti ed attestati. 

 
Il servizio è rivolto esclusivamente ad enti e soggetti formativi. Le agenzie formative accreditate al 

Sistema della formazione professionale del Piemonte sono già state abilitate. Nel caso in cui non si 

riesca ad accedere al sistema, bisogna inviare una richiesta ad assistenza.energia@csi.it indicando i 

dati dell’ente e/o soggetto formativo (ragione sociale e partita IVA della sede legale), sede operativa 

(indirizzo completo,) e l’elenco del personale da abilitare con i relativi dati anagrafici (Nome 

Cognome, codice fiscale). 

 
La richiesta deve essere compilata dal Legale Rappresentante, che garantisce sui dati inseriti per gli 

utenti da abilitare. Tutti i soggetti abilitati dovranno essere in possesso di un certificato digitale 

rilasciato da una Certification Authority (CA) accreditata presso l’Agenzia per l’identità digitale 

(AGid, ex DigitPa) . 
 

 
 

È inoltre possibile richiedere la revoca dell’autorizzazione all’accesso per una persona specificata 

nell’elenco inviando una e-mail ad assistenza.energia@csi.it 

https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/sistema-informativo-per-prestazione-energetica-degli-edifici-sipee
https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/sistema-informativo-per-prestazione-energetica-degli-edifici-sipee
mailto:assistenza.energia@csi.it
mailto:assistenza.energia@csi.it
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2 Accesso al sistema  

 

Cliccando sul secondo BOX di Accesso Riservato è possibile accedere al SIPEE per 

Enti e Soggetti formativi: 
 

 

 

 
 
 

Il sistema mostra la seguente pagina 
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L’operatore può scegliere il tipo di credenziale per l’accesso ; SPID,  CIE o CNS|TS-CNS e 

raggiungere questa pagina.

 
 
 
 
 
 
 

Attenzione! Nel caso di problemi durante l’accesso consultate il box Assistenza (informazioni ed 

assistenza per enti e soggetti formativi). 
 
 
 

 
2.1 Dati enti e soggetti formativi  

 
Selezionando “la voce “dati enti e soggetti formativi” sia dal menù a sinistra che nella home page, 

il sistema presenta la seguente videata 
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Le informazioni relative a ragione sociale e Partita iva sono solo in lettura in quanto vengono  prese 

in automatico dal certificato digitale. 

 
Nella sezione indirizzo sede di riferimento, aprendo la lista “scegli sede operativa d’interesse” 

è possibile selezionare la sede operativa su cui si vuole operare. 

Scegliendola dalla lista, il sistema aggiornerà tutte le informazioni legate all’indirizzo e alla sezione 

contatti. 
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L’operatore consulta le informazioni eventualmente già presenti, che può modificare e/o  integrare e 

inserisce l’immagine relativa al logo dell’ente formativo e attiva il pulsante conferma e prosegui. 
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Il sistema ritorna nella home page . 
 

 
 

2.2 Gestione corsi e partecipanti  
 

 
 

Dalla seguente videata l’operatore attiva il pulsante Gestione corsi e partecipanti. 
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Il sistema mostra la seguente videata 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A questo punto l’operatore può scegliere di cambiare (in alto) la sede operativa d’interesse su 

cui vuole inserire i corsi oppure rimanere nella sede scelta in precedenza. 

 
Nel caso in cui decidesse di scegliere un’altra sede operativa è possibile che per la sede scelta, 

siano già stati inseriti altri corsi e quindi il sistema mostrerà una videata organizzata nel 

seguente modo 

L’operatore attiva il pulsante inserisci nuovo corso 
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2.3 Inserisci corso 

 
L’operatore attiva il pulsante inserisci nuovo corso. Il sistema restituisce la videata seguente. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

L’operatore inserisce tutti i campi obbligatori indicati da un asterisco (*). 

Nel caso in cui dalla lista si scelga come tipologia corso “ corso di formazione (80+ore)” 

bisogna attivare uno dei due radio button a fianco Nazionale o regionale. 

Dopo avere inserito tutte le altre informazioni obbligatorie attiva il pulsante conferma e 

prosegui. 

Il sistema salva le informazioni inserite e ritorna nella videata “corsi di formazione e 

aggiornamento ”con la lista dei corsi  aggiornata. 
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2.4 Modifica/elimina  corso 

 
L’operatore può anche decidere di modificare un corso già inserito . Dalla lista inserita si 

seleziona il corso di interesse e si attiva il pulsante “visualizza/modifica corso” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il sistema mostra la videata con le informazioni già presenti,  l’operatore decide di modificare 

le informazioni già inserite e attiva il pulsante conferma e prosegui 
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Attenzione!  Nel caso in cui il corso sia stato tenuto in un luogo diverso dalla sede operativa 

può essere compilato il campo luogo corso. Le informazioni inserite in questo campo verranno 

visualizzate nella sezione partecipanti (nella parte alta della pagina, nel campo di sola lettura 

“sede corso”) e poi anche visualizzate nell’attestato. 

 
Nel caso in cui l’operatore volesse eliminare il corso, potrà farlo selezionandolo e attivando il 

pulsante elimina corso il sistema mostra la seguente videata 
 
 
 
 

 
 

 
 

L’operatore attiva il pulsante elimina. Il corso e tutte le informazioni ad esso legate compresi 

gli eventuali partecipanti saranno eliminati dal sistema. 
 
 
 
 

2.5 Elenco Partecipanti  al corso  

 
Dopo aver inserito un corso è possibile inserire i partecipanti al corso. Pertanto, selezionando 

un corso dalla lista e attivando il pulsante elenco partecipanti al corso dalla videata seguente, 
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il sistema restituirà la pagina partecipanti contenente in alto una serie di informazioni in sola 

lettura: Titolo corso, sede corso e totale partecipanti. 

L’operatore attiva il pulsante inserisci nuovo partecipante per inserire le informazioni 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il sistema mostra la seguente videata 
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Inserendo nel campo codice fiscale almeno i primi tre caratteri e attivando il pulsante cerca 

(almeno 3 caratteri),  è possibile ricercare il soggetto all’interno del sistema regionale Sipee. 

Se il codice fiscale è presente nella lista, selezionandolo, verranno valorizzati automaticamente 

tutti i dati del certificatore. (Videata seguente) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A questo punto l’operatore inserisce le informazioni mancanti  e attiva il pulsante conferma e 

prosegui. 
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Nel caso in cui la lista sia vuota, vuol dire che quel partecipante non è iscritto al SIPEE. 

L’operatore inserirà quindi le informazioni obbligatorie manualmente. 

Nel caso in cui l’operatore abbia dimenticato di inserire tutte le informazioni obbligatorie,  il 

sistema mostrerà la seguente videata di errrore. 
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L’operatore inserisce le informazioni mancanti relative all’esame di partecipazione e attiva il 

pulsante stampa attestato. Il sistema mostra il seguente documento che l’operatore potrà 

salvare in locale o stampare direttamente per poi firmarlo e consegnarlo al partecipante corso. 

Si ricorda che non vige alcun obbligo di stampare questo attestato e di consegnarlo in forma 

cartacea ai singoli partecipanti, in quanto agli stessi viene già rilasciato il certificato di 

partecipazione al corso dall’Ente che lo ha erogato. 
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Sono previsti dal sistema tre tipologie di attestato diverse a seconda del tipo di corso inserito. 

 
Attenzione! Nel caso in cui alcune informazioni presenti nell’attestato non siano corrette, bisognerà 

ritornare indietro, correggere le informazioni d’interesse  nelle rispettive videate corsi e 

partecipanti e  poi riattivare il pulsante  Stampa Attestato presente nella pagina dettaglio 

partecipante. 
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2.6 Modifica/elimina partecipante 

 
Per eliminare un partecipante dalla lista basta selezionarlo e attivare il pulsante elimina. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Il sistema mostrerà la seguente videata. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

L’operatore attiva il pulsante elimina. Tutte le informazioni relative al partecipante saranno 

cancellate dal corso. 
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Nel caso in cui, invece, l’operatore volesse modificare le informazioni legate ad un partecipante, 

basta selezionarlo dalla lista e attivare il pulsante visualizza/modifica partecipante. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il sistema mostrerà la pagina con tutte le informazioni presenti. L’operatore potrà modificare le 

informazioni e attivare il pulsante conferma e prosegui, oppure il pulsante stampa attestato. 
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2.7 Scarico delle informazioni  

 
Attivando  i  pulsanti  scarica  in  excel  o  scarica  in  PDF  presenti  nelle  varie  pagine  (corsi  e 

partecipanti) è possibile scaricare le informazioni visualizzate (videata seguente di esempio). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La maggior parte delle colonne presenti nelle videate “Corsi di formazione e aggiornamento” e 

“Partecipanti”, sono ordinabili alfabeticamente cliccando sul nome della colonna. 
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PER ULTERIORI INFORMAZIONI 
 
 
 

 
Il servizio è rivolto esclusivamente ad enti e soggetti formativi. Le agenzie formative accreditate al 

Sistema della formazione professionale del Piemonte sono già state abilitate. Nel caso in cui non si 

riesca ad accedere al sistema, bisogna inviare una richiesta ad assistenza.energia@csi.it indicando i 

dati dell’ente e/o soggetto formativo (ragione sociale e partita IVA della sede legale), sede operativa 

(indirizzo completo,) e l’elenco del personale da abilitare con i relativi dati anagrafici (Nome 

Cognome, codice fiscale). 
 
 

La richiesta deve essere compilata dal Legale Rappresentante, che garantisce sui dati inseriti per gli 

utenti da abilitare. Tutti i soggetti abilitati dovranno essere in possesso di un certificato digitale 

rilasciato da una Certification Authority (CA) accreditata presso l’Agenzia per l’identità digitale 

(AGid, ex DigitPa) . Consulta l'elenco delle CA accreditate. 
 
 

È inoltre possibile richiedere la revoca dell’autorizzazione all’accesso per una persona specificata 

nell’elenco inviando una e-mail ad assistenza.energia@csi.it 
 
 
 
 

SISTEMA INFORMATIVO 

Per ulteriori informazioni sull’utilizzo della procedura informatica oltre ba consultare il manuale 

utente potete contattare: 

 

 
  contattare il numero 011-0824848 o compilare il form di richiesta Assistenza. 
 
 
 
 
Il servizio è attivo dal lunedì al venerdì dalle ore 8.00 alle 18.00. 
 

mailto:assistenza.energia@csi.it
mailto:assistenza.energia@csi.it
https://servizi.piemonte.it/assistenza/spcatserv/?codice_applicativo=CFI1644

