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Avviso - NIDI 2021

Sostegno al prolungamento orario dei servizi per la prima
infanzia a titolarita comunale

Indicazioni operative per ’Avvio e la gestione dei moduli O




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Vengono indicati nel seguito i passi da seguire per l'avvio e la gestione dei

moduli di prolungamento orario.
* Accedere al Sistema, tramite |la piattaforma «Servizi on line» di Regione

Piemonte: https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/gestione-allievi-
inizio-corsi

.:; S e rv i z i O n | | n e CATALOGO SERVIZI  COS'E  COME ACCEDERE Al SERVIZI

A / Catalogosenvizi / Gestione allievi e inizio corsi

[E 7ema tstruzione, Formazione e Lavoro

Gestione allievi e inizio corsi

5 Imprese e liberi professionisti

Scheda informativa per I'utenza "Imprese e liberi professionisti”

ACCESSO RISERVATO

Il servizio & soggetto ad autenticazione

tramite certificato digitale ed
abilitazione.



https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/gestione-allievi-inizio-corsi

AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Selezionare il Ruolo (Operatore della formazione professionale), il codice del
Comune di appartenenza, la PSO (1420-INCSOC-2021-RP-C0O-NIDI21) e I'anno

gestione (2021)

SELEZIONE DEL PROFILO

Selezionare il profilo con cui si desidera operare

I campi contrassegnati con 'asterisco (*) sono obbligatori

ruolo * | OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO

Ente * | A398 - COMUNE DI MONCALIERI

componente | -- Seleziona --

selezione pso/bando

pso * | 1420-INCSOC-2021-RP-CO-NIDI21 - (15 - Test10 BUONI REGIONALI PER L"ACCESSO A SERVIZI EDUCATIV] v |

~ ]

Anno gestione * | 2021

onferma e prosegui »»» | vai |




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Ricercare il modulo da gestire, mediante la funzione «Ricerca per corsi»,

indicando la Provincia di competenza

ricerca per corsi »es | vai |

* pre-iscrizioni
 iscrizioni Ricerca corsi

* visualizzazione dati corso Criteri di ricerca

+ comunicazione dati di inizio corso

ricerca per allievi titolo del corso

I campi confrassegnati dall'asterisco (*) sono obbligatori

= contatti settore: | seleziona -
s pre-iscrizioni
« iscrizioni comparto:  sclkeziona
3 r— certificazione: | seleziona ~
| ‘
« contatti provincia sede del corso: (%) \ TORINO . \
s s - comune sede del corso: | seleziona v
gestione crediti formativi
ricerca d ik )
— progressivo prowisorie: ativia [ ] accopamonto [ ]
esporta contatti e allievi contattati progressivo definitivo: attivita I:l accorpamento l:l
Esporta i dati su file in formato XML e XLS stator| [ sckezina ~]
- e e e = orario: |[selezona |
esporta dettaglio corsi, dati di inizio corsi, iscrizioni, pre-iscrizioni e relativi allievi seezona
Esporta i dati su file in formato XML e XLS Wattvita: [ ]
Id corso
operatore: gruppo A codice 398
sede corso: | sekriona v
determina di [ seleziona V]
awvio anticipato: |NO v
risultati per pagina: |10 -

Effettua la ricerca

oy




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Selezionare il modulo desiderato tra quelli presenti in elenco, nel caso in cui
il Comune abbia presentato piu moduli

Risultati della ricerca

ordina per: | Anno Inizio Corso - Prog. Def, Attivits - Prog. Accorpamento | conferma |
3 risultati trovati 1 pagine [ 1]
O Id Corso Finanziato 61728 1d.2539637 anno 2021 <Progr. provvisorio 5> <Progr.definitivo 5>
identificativo: <accorpamento def.0=

P 2.91V.8.01.02 - PROLUNGAMENTO ORARIO - NIDO MONCALIERI 1 - Annualita 1/1 (Tipo rapporto
denominazione NO)

operatore  A398 - COMUNE DI MOMNCALIERI

sede COMUNE DI MONCALIERI - PZAVITTORIO EMANUELE Il, MONCALIERI(TO)
stato del corso 22 - FINANZIATO SEMNZA GRADUATORIA
O Id Corso Finanziato 61729 1d.2539638 anno 2021 <Progr. provvisorio 6> <Progr.definitivo 6=

Selezionare il radio button

identificativo: <accorpamento def.0> 11
denominazione  281V:8.01.02 - PROLUNGAMENTO ORARIO - NIDO MONCALIER! 2 - Annualita 111 (Tipa rapparto del modulo che si intende
lenominazione )
operatore A398 - COMUNE DI MONCALIERI gestire e premere il

sede COMUNE DI MOMCALIERI - PZAVITTORIO EMANUELE Il, MONCALIERI(TO)
stato del corso 22 - FINANZIATO SENZA GRADUATORIA

O Id Corso Finanziato 61730 1d.2539639 anno 2021 <Progr. provvisorio 7> <Progr.definjti
identificativo: <accorpamento def.0>

pulsante «dati inizio
corso»

2.91V.8.01.02 - PROLUNGAMENTO ORARIO -NIDO MOMCALIER!I 3 - Annualita

(Tipo rapporto

denominazione NO)
operatore  A398 - COMUNE DI MONCALIERI

sede COMUNE DI MONCALIERI - PZAVITTORIO EMANUELE II, MON
stato del corso 22 - FINANZIATO SEMNZA GRADUATORIA

3 risultati trovati 1 pagine [ 1]
indietro

nwovaricerca el



AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Il sistema ha precaricato, per ciascun
modulo, le seguenti informazioni:

. Data di inizio e fine del modulo
(04/10/2021 —31/07/2022)

. Docente fittizio (utile solo per il
corretto funzionamento della
procedura), da non modificare

. Elenco dei potenziali bambini

partecipanti al modulo, indicati

e ————— genericamente con codice fiscale

T ——r = Ea— fittizio e denominati BIMBO UNO,

e BIMBO DUE, BIMBO TRE, BIMBO
| QUATTRO, BIMBO CINQUE




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Verificare e modificare, se ritenuto necessario, le date di inizio e fine del
modulo

Dati da trasmettere
Data di inizio corso (gr M @J

patadifine presunta
31/07/2022
(gg/mm/aaaa) 107/

Criterio utilizzato nella
selezione dei destinatari *

| 4 - NESSUNA SELEZIONE hv

Note operatore avvio
attivita:

(per il salvataggio di solo
questa informazione &

pu.sa.,i:'?:;‘.’;‘:?..ﬁ'}.‘fﬁi-f; Inserire la data corretta di

avvio del modulo e
premere il pulsante «salva
modifiche» a fondo pagina

Salva modifiche




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Nel caso in cui il modulo venga attivato per un numero di bambini inferiore a 5
(ma _comunque superiore a 3), € necessario cancellare i bambini in esubero
gia presenti in procedura (partendo dall’ultimo)

ATTENZIONE

Nel caso in cui il modulo preveda al suo interno una attivita di pre-scuola, una di post-scuola
ed eventualmente una di sabato, il numero di bambini iscritti al modulo deve corrispondere al
numero piu alto di frequentanti ciascuna attivita.

Ad esempio, nel caso in cui all'interno del medesimo modulo vi siano 3 bambini che
frequentano il pre-scuola, 5 bambini che frequentano il post-scuola, 4 bambini che frequentano
il sabato, il numero di bambini iscritti al modulo e pari a 5




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Allievi iscritti

cognome & nome codice fiscale

BIMBO UNO FTTBMB21A01L218H
BIMBO DUE FTTBMB21A41L210L
BIMBO TRE FTTBMB21A02L218M
BIMBO QUATTRO FTTBMB21A42L218Q
BIMBO CINQUE FTTBMB21A03L219C

—=

anteprima di st>mpa

telefono

|_____indietro | Salvamodifiche ] Salvaeq

Selezionare il pulsante «indietro» per
tornare all’elenco dei moduli

Nella videata con l'elenco
dei moduli selezionare il
link di quello che si
desidera gestire

A

— scheda
data sostegno tirato menitoraggio ~
04102021 No No
LEGTB Risultati della ricerca
:‘IE ordina per: | Anno Inzio Corso - Prog. Def. Attivicl - Prog. Accorpamento |
047101 ¢ 3 risultati trovati1 pagine [1]
O ) : : Id Corso Finanziato 61728 1d.2539637 anno 2021 <Progr. provviserio 5> <Progr.definitivo 5>
identificativo: <accorpamento def.0>
e ﬁg)v,a 01.02 - PROLUNGAMENTO ORARIO - NIDO MONCALIERI 1 - Annualita 1/1 (Tipo rapporto
operatore  A398 - COMUNE DI MONCALIERI
sede COMUNE DI MONCALIERI - P.ZAVITTORIO EMANUELE Il, MONCALIERI(TO)
stato del corso 22 - FINANZIATO SENZA GRADUATORIA
) ) ) Id Corso Finanziato 61729 1d.2539638 anno 2021 <Progr. provvisorio 6> <Progr.definitivo 6>
@) identificativo: nto def.0>

denominazione

>

11

ope

del corso
identificativo:
denominazione
operatore

sede

stato del corso
3 risultati trovati 1 pagine

pre-iscrizione | ______iscrizione | dati inizio corso

1.02 - PROLUNGAMENTO ORARIO - NIDO MONCALIERI 2 - Annualita 1/1 (Tipo rapporto

A398 - COMUNE DI MONCALIERI
COMUNE DI MONCALIERI - P.ZA VITTORIO EMANUELE Il, MONCALIERI(TO)
22 - FINANZIATO SENZA GRADUATORIA

Id Corso Finanziato 61730 1d.2539639 anno 2021 <Progr. provvisorio 7> <Progr.definitivo 7>
<accorpamento def.0>

2.91V.8.01.02 - PROLUNGAMENTO ORARIO -NIDO MONCALIERI 3 - Annualita 1/1 (Tipo rapporto
NO)

A398 - COMUNE DI MONCALIERI
COMUNE DI MONCALIERI - P.ZA VITTORIO EMANUELE Il, MONCALIERI(TQ)
22 - FINANZIATO SENZA GRADUATORIA

nuova ricerca »or | vai |




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

[ e e i e e s nar

denominazione del corso PROLUNGAMENTO ORARIO - NIDO MONCALIERI 2
anno inizie corse 2021
operatore A398 COMUNE DI MONCALIERI
sede del corso COMUNE DI MOMCALIERI - PZA VITTORIO EMANUELE IIl, MONCALIERI(TO)
durata del corse 350
qualifica
indirizzi
destinatari

scolarita

settore

comparto . .

certificazione VALIDAZIONE DELLE COMPETENZE Nella videata dei

orario DIURNO . . .

data inizio corso  04/10/2021 dati di dettagllo del

data fine corso presunta 31/07/2022
stato del corse 22 - FINANZIATO SENZA GRADUATORIA modu IO,

Note Dperalore avvio

attivits selezionare la voce
percorso

scheda attivita/destinatario « Vi Sua I izza
max numero allievi corse 5 iscriZioni» aI fondo

id. domanda Catalege

id. Catalogo della pagina

Nessun alli evnye-tﬁ.rittu

Wui e 2 donne iscritte

Dati correlati
visualizza pre-iscrizioni DO vai |
visualizza iscrizioni 2 vai |

Nuova ricerca »o | vai |




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

posizione
registro

L B R

Allievi iscritti

cognome e

n codice fiscale
BIMBO UNO FTTBEMB21A01L219H
BIMEO DUE FTTBMB21A41L219L
BIMEO TRE FTTBMB21A02L219M
BIMEO
QUATTRO FTTBMB21A42L219Q

BIMBO CINQUE FTTBMB21A03L2190

telefono

Nell’elenco allievi iscritti
selezionare l'ultimo bambino

iscritto al modulo

Nella videata successiva,

selezionare il pulsante
«elimina iscrizione» e
confermare

data

04110720
04/10/2(
04/10/2(

04/10/2(
04/10/2(

Inserimento dati iscrizione
1 campi contrassegnati con I'asterisco (*) sono obbligatori

uditore 5 (o (@)

Data di iscrizione * (gg/mm
laaaa]

) 04/10/2021

Titole di studio * [ NESSUN TITOLO

Condizione professionale * | INATTIVO

Tipo handicap * | NO HANDICAP ~ |

Condizione di svantaggio
abitativo dell'allievo all'atto \ Nessuna Condizione Di Svantaggio Abitativo (A Sensi Del Regolamento FSE 2014-2020) v |
dell'iscrizione *
Primo numero ditelefono® [ |
[ —
ﬂ telefono

Indirizzo e-mail *

Data ritiro (gg )

Motivo del ritiro | - Seleziona - ~

Posizione registro cartaceo

Corso a cui iscrivere l'allievo

denominazione corso
2539638 - PROLUNGAMENTO ORARIO - NIDO MONCALIERI 2

Crediti formativi

Attenzione!
Per inserire/modifi uali crediti formativi utilizzare la funzionalita "gestione crediti formativi” raggiungibile
dall'home page, dopo letato I'operazione cliccando sul bottone "salva e prosegui”

stampa certificati anteprima stampa iscrizione elimina iscrizione

Scheda Dati Monitoraggio




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

L'iscrizione di CINQUE BIMBO é stata eliminata correttamente

Dati allievo

nome cognome luoge di nascita data di nascita indirizzo comune
CINQUE BIMBO TORINOG (TO) 03/01/2021
[ vai

Selezionare il pulsante «torna all’elenco corsi» e ripetere

I'operazione effettuata per cancellare eventualmente un

secondo bambino tra quelli iscritti al corso, nel caso in cui
il modulo venga attivato per solo 3 bambini.




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Inserire il calendario completo del modulo, quanto piu possibile preciso. Sara
comungue possibile effettuare variazioni al calendario del modulo, in anticipo
o eventualmente nel giorno stesso di svolgimento dell’attivita.

All'interno del calendario, sulla base delle attivita previste nel modulo, sara

necessario inserire:
. Un’attivita di pre-scuola, con il relativo orario di inizio e fine (es. dalle 7.00 alle
8.00), replicandola su tutte le settimane del modulo con I'opportuna funzione.

. Un’attivita di post-scuola, con il relativo orario di inizio e fine (es. dalle 17.00 alle
19.00), replicandola su tutte le settimane del modulo con l'opportuna funzione.

. Un’attivita di prolungamento al sabato, con il relativo orario di inizio e fine (es.
dalle 8.00 alle 12.00), replicandola su tutte le settimane del modulo con
'opportuna funzione.



AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

ordina per: | Anno Inizio Corso - Prog. Def. Attivita - Prog. Accorpamento

M| _conferma |

Risultati della ricerca

@)

3 risultati trovati 1 pagine

identificativo:
denominazione
operatore

sede

stato del corso
identificativo:
denominazione

operatore
sede
stato del corso

identificativo:
denominazione

operatore
sede
stato del corso

3 risultati trovati 1 pagine

Id Corso Finanziato 61728 1d.2539637 anno 2021 <Progr. provvisorio 5>
<Progr.definitivo 5> <accorpamento def.0>

2.9IV.8.01.02 - PROLUNGAMENTO CRARIO - NIDO MONCALIERI 1 - Annualita 1/1 (Tipo
rapporto NO)

A398 - COMUNE DI MONCALIERI
COMUNE DI MONCALIERI - PZAVITTORIO EMANUELE I, MONCALIERI(TO)

22 - FINANZIATO SENZA GRADUATORIA

Id Corso Finanziato 61729 1d.2539638 anno 2021 <Progr. provvisorio 6>
<Progr.definitivo 6> <accorpamento def.0>

2.9IV.8.01.02 - PROLUNGAMENTO ORARIO - NIDO MONCALIERI 2 - Annualita 1/1 (Tipo
rapporio NO)

A398 - COMUNE DI MONCALIERI
COMUNE DI MONCALIERI - PZA VITTORIO EMANUELE I, MONCALIERI(TO)
22 - FINANZIATO SENZA GRADUATORIA

Id Corso Finanziato 61730 1d.2539639 anno 2021 <Progr. provvisorio 7>
<Progr.definitivo 7> <accorpamento def.0>

2.9IV.8.01.02 - PROLUNGAMENTO CQRARIO -NIDO MONCALIERI 3 - Annualita 1/1 (Tipo
rapporto NO})

A398 - COMUNE DI MONCALIERI
COMUNE DI MONCALIERI - PZA VITTORIO EMANUELE Il, MONCALIERI(TO
22 - FINANZIATO SENZA GRADUATORIA

nuova ricerca »or | vai |

Nella videata recante i
risultati della ricerca,
selezionare il modulo
che si intende gestire
e premere il pulsante
«dati inizio corso»




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Calendario delle lezioni

ordina per: | Da Data - A Data, Giorno, Dalle Ore - Alle Ore

giorno da data adata dalle ore alla—n're/ tino

Riepilogo informazieni cerso

Corso Id.carso finanzisto 61729 - Id.atlivita 2529638 - Operaiore A398 - Anno 2021
Sede. ‘COMUNE DI MONCALIER| - PZA VITTORIO EMANUELE Il - MONGALIER! (TO}
Data inizio 18/10/2021 Data fine presunta
Direttiva Test10 BUCNI REGIONALI FER L'ACCESSO A SERVIZI EDUCATIVI FER LA FRIMA INFANZIA - NIDI
Ore previste 250 Ore inserite in calendario
CALENDARIO

Per inserire una nuova voce di calendario diccare sullicons

<< MESE PRECEDENTE Mese OTTOBRE 2021 MESE SUCCESSIVO >>

Lun MAR WER [T} VEN

Selezionare il link
«gestione» in
corrispondenza della voce
«Calendario» per accedere
alla compilazione del
calendario del modulo

12010 210

12510 1260 JizTHo 280

£ e Erer—ry

che viene visualizzata solo nei giomi in cui & possibile inserire delle lezioni
Le lezion indicate in grigio non sana pits modificabil, quelle indicate in azzurro sona invece ancara modificabili & cancellabili. Per acoedere in

PROLI - NIDO MONGALIERI 2 - Annuslita 1/1

Stato avanzamento FINANZIATO SENZA GRADUATORIA

Annc gestione 2021

relativa voce di interesse.

[ & c=n

sAB oom

J23110 J2a110

J20110 J210



AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Riepiloge informazioni corso

Corso Id.corso finanziato 61729 - |d attivita 2539838 - Operatore A388 - Anng 2021 definitivo 6>

0=
Sede COMUNE DI MONGALIER! - F.ZA VITTORIO EMANUELE Il - MONGALIERI (TQ]
Data inizie 18/10/2021 Data fine presunta 31/07/2022
Direttiva Test10 BUCNI REGIONALI PER L"ACCESSO A SERVIZI EDUCATIVI PER LA PRIMA INFANZIA - NIDI
Ore previste 350 Ore inserite in calendario 0,00
CALENDARIO

Per inserire una nuova vece di calendsrio diccare sullicona | che viene visualizzeta solo nei giomi in cui & possibile inserire delle lezioni.
Le lezioni indicate in grigio nen sona pils modificabili, quelle indicete in azzumo sone invece ancora o Per acoedere in oin

PROLUNGAMENTO ORARIO - NIDC MONCALIERI 2 - Annualita 1/1

Stato avanzamento FINANZIATO SENZA GRADUATORIA

Anno gestione 2021

orrosre oy [T -
LUN MAR MER GIO VEN SAB

212510 2610 2T 280 Ji2ano Ji30110

£ T prymr—yr

relstiva vooe di interesse.

Dom

Ji31i0

Selezionare il link in
corrispondenza del
primo giorno di
attivazione dell’attivita
per inserire la prima
attivita del modulo




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Gestione Calendario

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori, quelli contrassegnati con (™) sono obbligatori solo per le lezioni di recupero e compensanzione

Data 18/10/2021
Ora inizio (hh:mm) = |17 00
Ora fine (hh:mm) ~
Lezione(*) NORMALE | ~
Note (massimo 500 caratteri)™
Si ripete [ [|»
Ripetizione
Specificare | giorni della settimana ed il periodo per il quale si intende ripetere la lezione (Se la voce "Ripetizione” & impostata a "si”, & obbligatorio indicare il periodo e almeno un giomo della settimana).
Attenzione: non & possibile inserire in un unica volta un periodo di lezioni superiore ai 3 mesi
Ogni lunedi
martedi
mercoledi
giovedi
venerdi
sabato D
domenica D
Periodo dal 18/10/2021 al 31/12/2021

incietro | saiva

Inserire I'orario di inizio e
fine dell’attivita.

ATTENZIONE! NON SONO
AMMESSE FRAZIONI
INFERIORI ALL'ORA, SIA PER
LA FASCIA PRE NIDO CHE
POST NIDO

Selezionare la voce «si
ripete» = Sl e specificare i
giorni della settimana in cui

I'attivita si ripete e il periodo.

Nell’esempio indicato la

lezione di post scuola si

ripete tutti i giorni, dal lunedi
al venerdi, fino al 31
dicembre.




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

CALENDARIO

Per inserire una nuova voce di calendario cliccare sullicona '@ | che viene visualizzata solo nei giorni in cui & possibile inserire delle lezioni
Le lezioni indicate in grigio non sono pid modificabili, quelle indicate in azzurro sono invece ancora modificabili o cancellabili. Per accedere in visualizzazione o in modifica/cancellazione cliccare sulla relativa voce

<< MESE PRECEDENTE Mese gL ILT J WESE SUCCESSVO > | Calendario [ B

LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM

718110 71810 <2010 722110

[17:00-19:00]Formazione  [17:00-19:00]Formazione  [17:00-19:00]Formazione
frontale frontale frontale

[7 f00]Formazione  [17:00-19:00]Formazione
frontale

25110 126110 27110 2810 12910 130110 31110

[17:00-19:00]Formazione  [17:00-19:00]Formazione  [17:00-19:00]Formazione  [17:00-19:00]Formazione  [17:00-19:00]Formazione
frontale frontale frontale frontale frontale

cocateropor et

Le lezioni di
prolungamento orario
vengono riportate
sulle singole giornate
del calendario.
Ripetere l'operazione
precedente per
inserire tutte le
attivita previste da
modulo.

Una volta terminato
I'inserimento del
calendario selezionare
il pulsante «indietro»
per tornare alla
videata di Inizio corsi.




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Effettuare I'avvio del
modulo = questa
operazione €
indispensabile per poter
ottenere |'erogazione della
rata di anticipo

Selezionare il pulsante «salva e comunica
avvio».
ATTENZIONE: dopo la comunicazione di avvio
corso NON sara piu possibile modificare la data
di inizio corso e le attivita inserite a calendario,
antecedenti alla data odierna

fat diinizio corso a9 [emonon |
jaama) s 18/10/2021
Data di fine {ggimm

I ) 21/07/2022

Criterio utili; nella
solozs dei desti -y | %-MESSUMA SELEZIONE e

MNote operatore avvic attivita:
{per il salvataggic di sclo
questa informazione &
sufficiente premere il
pulsante "Salva modifiche"}

‘cognome nome codice fiscale titolo di studio ore di incarico
FITTIZIO DOCENTE FTTDNTOOAQ1L219Y NESSUN TITOLO 10,0
Calendario delle lezioni
ordina per: | Da Data - A Data, Giorno, Dalle Ore - Alle Ore [l conferma |
giorno da data a data dalle ore alle ore tipo A
Lunedi 1810/2021 18/10/2021 17:00 19:00 Formazione
frontale
Martedi 19/10/2021 19/10/2021 17:00 19:00 AT
frontale
Mercoledi 20/10/2021 20/10/2021 17:00 19:00 ;:'n :@“”E
v

i A4 AR Adanmnng AT.nn Ao.nn Formazione

cognome & nome codice fiscale telefonc data sostegno ritirato m";‘f:gn
BIMBO UNO FTTEME21A01L218H 04/10/2021  No No No
BIMEC DUE FTTBMBZ1A41L215L 04/10/2021 Mo No No
EIMBC TRE FTTEME21A02L218M 04/10/2021  No No No
BIMEC QUATTRO  FTTEMB21A42L218Q 04/10/2021  No No No

—=
anteprima di stampa

T — Sahva modifiche e




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Inizio corso

Salvataggio dei dati inizio corso avvenuto con successo

Desideri comunicare l'inizio corsi?

R — -

Inizio corso

Conferma e prosegui

Un modulo risultera
correttamente
avviato se viene
riportata
I'indicazione
«ATTIVITA” INIZIATA»
in corrispondenza
del modulo e nei
dati di dettaglio

identificativo:
denominazione

operatore
sede
stato del corso

La comunicazione inizio corsi completa & avvenuta con successo.

Id Corso Finanziato 61729 1d.25639638 anno 2021 <Progr. provvisorio 6> <Progr.definitivo 6>
<accorpamento def.0>

29V.8.01.02 - PROLUNGAMENTO ORARIO - NIDO MONCALIERI 2 - Annualita 1/1 (Tipo rapporto
NO)

A398 - COMUNE DI MONCALIERI
COMUNE DI MONCALIERI - PZA VITTORIO EMANUELE Il, MONCALIERI(TO)
30 - ATTIVITA" INIZIATA



AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Dopo l'avvio del modulo, compilare periodicamente le assenze dei bambini
sulle varie attivita, secondo le regole seguenti:

* Se un bambino frequenta tutta l'attivita (es. di post-scuola) = inserire per il
bambino 0 ore di assenza sulla lezione (di post-scuola)

*  Se un bambino frequenta solo in parte l'attivita (es. esce mezz’ora prima dal

post scuola) =2 inserire per il bambino 0 ore di assenza sulla lezione (di post-
scuola)

. Se un bambino NON si presenta all’attivita (es. di post scuola) = inserire per
il bambino un numero di ore di assenza pari a quelle previste per l'attivita
medesima (es. post-scuola dalle 17:00 alle 19:00 = inserire 2 ore di assenza)



AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

PRE SCUOLA

POST SCUOLA

BAMBINI ISCRITTI

M A R | O sempre presente
A N D R EA non si presenta
LU |SA entra 15 minuti dopo

MAR | O esce mezz’ora prima
LUISA sempre presente

SA RA non si presenta

A N N A non si presenta
LUCA sempre presente

REGISTRO CARTACEO  REGISTRO INFORMATICO
PRESENTE BIMBO UNO ASSENTE
ASSENTE | 5 pecenrt BIMBO DUE PRESENTE
PRESENTE BIMBO TRE PRESENTE
PRESENTE BIMBO UNO ASSENTE
PRESENTE [ rccrums BIMBO DUE ASSENTE
ASSENTE | 3PRESENT BIMBO TRE PRESENTE
ASSENTE BIMBO QUATTRO PRESENTE
PRESENTE BIMBO CINQUE  PRESENTE




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Calendario delle lezioni

ordina per: | Da Data - A Data, Giomo, Dale Ore - Alle Ore

giorno da data
Lunedi 04/10/2021
Martedi 05/10/2021
Mercoledi 06/10/2021
Giovedi 07/10/2021
Venerdi 08/10/2021

adata
04/10/2021
05/10/2021
06/10/2021
07/10/2021
08/10/2021

Aasanmnna

dall
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00

a7-nn

Dalla videata di
Inizio corso
selezionare il

della voce

selezionare il tab

pulsante «gestione»
in corrispondenza

«calendario»; poi

«Registro assenze»

tino

fd conferma
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AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Per una piu veloce compilazione delle assenze, si consiglia di utilizzare la
funzione di «inserimento assenze massive» che consente di inserire tutti i
bambini partecipanti alle attivita come presenti su tutte le lezioni svolte in un
determinato range di date, impostato dall’'utente andando poi in un secondo
momento a inserire sulle singole lezioni giornaliere I'eventuale assenza dei
bambini

Riepilogo informazicni corso

Corso Id.corso finanziato 61730 - Id.attivita 2539639 - Operatore A398 - Anno 2021 <progressivo definitivo 7> <accorpamento 0> Denominazione: PROLUNGAMENTO ORARIO -NIDO MONCALIERI 3 - Annualita 1/1
Sede COMUNE DI MONCALIERI - PZA VITTORIO EMANUELE Il - MONCALIERI (TO)
Data inizio 04/10/2021 Data fine presun ta 31/07/2022 Stato avanzamen to ATTIVITA' INIZIATA
Direttiva Test10 BUOMI REGIONALI PER L"ACCESSO A SERVIZI EDUCATIVI PER LA PRIMA INFANZIA - NIDI Anno gestione 2021
Numero allievi iscritti 5 Numero allievi ritirati 0
Ore previste 400 Ore erogate 0,00
Data ultimo controlle effettuate Numero check list Ore Ricenosciute 0.00
Inserimento Assenze Massive Nascondi »

dal gg/mm/aaaa al gg/imm/aaaa . . . ,. i .
pee———— | Inserire 'intervallo di date all'interno del quale si vogliono

inserire automaticamente i registri, indicando tutti i
bambini come presenti, e selezionare il pulsante




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Vengono compilati i
registri dell’attivita su
tutte le giornate
comprese nell’intervallo
indicato. | bambini
iscritti al modulo
vengono indicati come
presenti su tutta la
giornata, per la singola
attivita.

Nel caso in cui vi siano
giorni in cui alcuni
bambini NON si
presentano all’attivita, e
necessario agire sul
registro della singola
giornata.

Le assenze sono state inserite correttamente

Riepilogo informazioni corso

Corso d.corso finenziato 81730 - Id.ativits 2539639 - Operatare A398 - Anno 2021 <progressive definilive 7= <sccorpamento 0= Deneminszions: PROLUNGAMENTO ORARID -NIDO MONCALIERI 2 - Annuslita 1/1
Sede COMUNE DI MONCALIERI - P.ZA VITTORIO EMANUELE |1 - MONCALIER! {TO)
Data inizio 04/10/2021 Data fine presunta 31/07/2022 Stato avanzamento ATTIVITA' INIZIATA
Direttiva Test10 BUCNI REGIONAL| FER L"ACCESSO A SERVIZI EDUCATIVI PER LA PRIMA INFANZIA - NIDI Annc gestione 2021
Numero allievi iscritt 5 Numero allievi ritirati 0
Ore previste 400 Ore erogate 14,00
Data ultimo controllo effetiuato Numero check list Ore Riconosciute 0.00
Inseriments Assenze Massive
dal ggimm/azaa al gg/mmiaaaa
EGISTRO
registro di seguilo visualizzato sono indicale:
-le Iégioni con registro compilate in azzuro
-le lezibdpi con registro non ancora compilato in azzume & contrassegnate dallicona d
-le lezionhpon regisiro non ancors compilsto & che sono oltre sl limite dei giomi previsto per ls in azzumo & dallicona db
-le lezioni a'gericdo con registro compilate ma non sncora chiuse in azzumc & contrassegnate dallicona
-Le lezioni nolmedificabili (controllate, oggetto di una richiesta di imborso, relative & una lezione & periodo chiusa) ma delle quali si pud visualizzare il detiaglio in grigio scuro
-lezioni che hang gié subito un controllo contrassegnate dallicona +
-lezieni non sncomsvalte in grigio chiaro (non selezionabili)
-DATA INS REG: Daih di inssrimento del registro che viene utilizzats per verificare l'eventusle non rispetio dei tempi di compilazione.
OTTOBRE 2021 ‘Calendario 3
Lun MER Glo VEN sAB DOM
0510 0810 0710 08/10 08/10
[17:00-19:00}Formazione [17:00-19:00]Fomazione [17:00-19:00]Formazione [17:00-19:00]Formazione [17:00-19:00]Formazione
frontale - DATA INS REG: frontale - DATA INS REG: frontale - DATA INS REG: frontale - DATA INS REG: frontale - DATA INS REG:
1211072021 13M0/2021 13M0/2021 13M0/2021 13M0/2021
110 12110 13110 14/10 1510 18/10

[17:00-19:00}Formazione.
frontale - DATA INS REG:
1311072021

[17:00-19:00]Formazione 7:00-19:00)Formazione 17:00-19:00Formazione
frontale - DATA IN§ REG: frontale frontale
1310/2021

17:00-19:00Formazione
frontale

1010

1710

Haseondi A



AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

= Per modificare il registro assenze di una singola

Nel registro di sequito visualizzato sono indicate:

e etont e o s o giornata, selezionare il link in corrispondenza del

-Ie lezieni con registre non ancara in azzumo & dallicona &

-le lezioni con registre nen ancara compilsto & che sona olfre &l limite dei gioni previsto per la iane in azzumc & dallicans &b

-l lezieni s periedo con registre compilate ma nen ancora chiuse in azzumo e contrassegnate dall'icena @k glo rno d es | d e rato

-Le lezioni non medificabili (controllate, oggette di una richiests di rimborso, relative a una leziene & pericdo chiusa] ma delle quali si pud visualizzare il dettaglic in grig
p:

-Iezioni che hanno gis subito un controllo contrassegnate dall'icons +
-lezioni nen ancors svalte in grigie chiaro (non selezionsbili)
-DATA INS REG: Data di inserimento del registro che viene utilizzate per verificare 'eventuale non rispetto dei tempi di compilazione.

<< MESE PRECEDENTE Mese [eappe:UT2 N MESE SUCCESSIVO >> Calendario l:l_ m
<< uese prceoene | Gestione Calgine Regiino Asenze

di Giovedi 07/10/2021
Lezione MORMALE Ora inizie 17:00 Ora fine 12:00 Ore di lezione 2,00

Elenco Allievi

Eventuali allisvi ritirati vengono contrassegnati dallicona @ Al passsggio del mouse sopra lcona & possibile visualizzare la data di ritiro
Eventusli allievi esclusi vengene contrassagnati dallicons @1 Al passaggic del mouse sopra licona & possibile visualizzare s data dell'esclus

Eventuali allievi non ammessi vengono contrassegnati dall'icona @%

i =il A Le ore totsli frequentate, le ore totali di assenza e le i di assenzs I si i degli allievi fino al giomo selezionatc
X X X . X NEB:le assenze deveono essere multiple di un quarto (0,25)
[17:00-19:00]Formaziona [17:00-19:00]F ormazione [17:00-19:00]Formazione [17:00-19:00]Formazigy [17:00-19:00]Formazione
frontale - DATA INS REG: frontale - DATA IN S REG: frontale - DATA INS REG: frontale - DATA INS R frontale - DATA INS REG
13M0/2024 13/10/2021 13M0/2024 131042024 13M10/2024
pos. Allievo Nome
. ore . ore amministrativ.
registro Cognome motive
cartaceo  Codice Fiscale assenza berzres
1110 12140 13110 410 1 EIMBO UNO 8
FTTBMBZ21A01L219H
[17-:00-19-00)Formazione [17-:00-19:00)Formazione [17:00-13:00]/ [17:00-15:00]Farmazione [17:00-15:00)Farmazione
frontale - DATA INS REG: frontale - DATA IN S REG: frontale frontsle
13/10/2021 1311072021 BIMBO DUE D 3
1L219L
: P :
EATBMBZ1ADZL215M
BIMBO QUATTRO D 8
FTTBMB21A42L219Q
Inserire assente il primo bambino in elenco, per tutte awochauE ] 5
FTTBMB21A03L2150

le ore previste per I'attivita, e salvare

o mponscone s rs | impos o enr | 2 ot e




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Entro il termine del modulo, PRIMA della chiusura dello stesso, nel caso in cui
il modulo contenga piu attivita al suo interno (pre, post e sabato) e il numero
di bambini iscritti alle singole attivita sia differente tra pre-scuola, post-scuola,
sabato:

e comunicare all’assistenza CSI Piemonte per ciascun modulo, il numero di
bambini iscritti al pre-scuola, al post-scuola e al sabato (mail a helpfp@csi.it
con oggetto: «BANDO NIDI 2021 - Richiesta inserimento Bambini non
frequentanti»

CSl Piemonte, al fine di agevolare l'operativita del Comune, provvedera a
inserire i bambini non frequentanti eventuali attivita come assenti in
procedura sulle attivita medesime


mailto:helpFp@csi.it

AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Gestione Calendaric  Registro Assenze

Lezicne di Giowvedi 07/10/2021

Lezione NORMALE Ora inizio 17:00 Ora fine 19:00 Ore di lezione 2,00

Elenco Allievi

Eventusli allievi ritirsti vengeno contrassegnati dallicons & Al pessaggic del mouss soprs licons & possibile visuslizzars s dats di ritirs.
Eventusli allievi esclusi vengoans contrassegnati dilicons #1 Al passaggic del mouse soprs licons & possibile visualizzars Ia data dell'esclus
Eventusli allievi non emmessi vengono contrassegnati dall'icona @

Le ore totali frequentate, e ore totali di assenza e le di assenza Ia si degli allievi fino al gicmo selezions;
NB:le assenze devono essere multiple di un quart (0,25)

pos. Allievo Nome

ore ore amministrativ

registro Cognome Sesenza | Metive —

cartaceo  Codice Fiscale

1 BIMBO UNO El ]
FTTEMBZ1A01L218H

z BIMEO DUE b 8
FTTEMB21A41L218L

3 BIMEBO TRE 0 2

Inserire le assenze solo per i bambini che sono iscritti
alla singola attivita (es. di post scuola).

Nel caso in cui, ad esempio, al post scuola partecipino
solo 3 bambini, NON compilare le assenze sugli ultimi

— due bambini ma comunicare al CSI che all‘attivita
e sono iscritti solo 3 bambini.

BIMBC CINQUE 0
FTTEMB21A03L2180

|

CSl provvedera ad inserire le assenze dei due bambini
non frequentanti l'attivita al termine del modulo.




AVVIO E GESTIONE DEI MODULI - Indicazioni operative

Nel caso in cui nel corso del modulo vi sia la necessita di inserire un ulteriore
bambino partecipante al modulo, sara possibile rivolgersi all’assistenza CSI
Piemonte che spieghera nel dettaglio come effettuare l'inserimento in
procedura (mail a helpfp@csi.it con oggetto: «<BANDO NIDI 2021 - Richiesta
assistenza per inserimento nuovo bambino»)

Per qualsiasi richiesta di assistenza sara attiva la mail
helpfp@csi.it . Si ricorda di inserire sempre nell’oggetto
il riferimento al BANDO NIDI 2021 e mettere in cc
I'indirizzo mail nidi2021@regione.piemonte.it



mailto:helpFp@csi.it
mailto:helpfp@csi.it
mailto:nidi2021@regione.piemonte.it

your digital partner

Grazie




