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INTRODUZIONE

Il presente manuale descrive le funzionalita che consentono ad aziende e professionisti, previo
accreditamento al sistema, di compilare le Comunicazioni per I’esercizio delle operazioni di
recupero dei rifiuti ai sensi degli artt. 214 e 215 del d.lgs. 152/2006 (non obbligati alla
presentazione dell’AUA).

Il sistema permettera di:

ricercare e caricare i dati relativi allo stabilimento/impianto da autorizzare

compilare on line I’istanza da presentare e scaricare al termine dell’operazione il modulo pdf
con i dati

allegare i file a corredo dell’istanza
modificare le istanze, e i relativi allegati, finche sono nello stato “bozza”

inviare I’istanza firmata SOLO nei casi in cui il SUAP competente ha accettato di ricevere
I’istanza attraverso il sistema

integrare la documentazione relativa ad una istanza gia inviata

L'accesso al sistema avviene attraverso l'identificazione dell'utente mediante certificato digitale di
autenticazione rilasciato da una Certification Authority accreditata presso I’Agenzia per I’ltalia
Digitale

(http://www.agid.gov.it/identita-digitali/firme-elettroniche/certificatori-attivi).

1. REGOLE GENERALI

a)
b)

c)
d)

Se I’applicativo non viene usato per piu di 30 minuti, per ragioni di sicurezza, la sessione di
lavoro scade e occorre fare un secondo accesso.

In tutte le pagine del servizio il carattere asterisco indica valori richiesti obbligatoriamente:
la mancata compilazione di uno solo di questi valori impedira il proseguimento delle
operazioni;

Non dare nomi eccessivamente lunghi ai file da allegare e non utilizzare lettere accentate,
punti, virgole e/o caratteri speciali quali asterischi o barre;

Le cifre decimali devono essere riportate in notazione americana (punto al posto della
virgola);

A partire dalla settima cifra decimale, e solo in fase di compilazione bozza, il modulo
usa la notazione scientifica. Ad esempio la cifra 0.0000001 sara rappresentata come le-
7.
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ACCREDITAMENTO

Per accedere al servizio e necessario registrarsi al sistema di Accreditamento Ambiente.

L accreditamento ¢ la registrazione dei dati anagrafici del titolare del certificato digitale.

I dati immessi devono essere quelli del titolare del certificato digitale.

Si ricorda che il certificato digitale & personale e non va ceduto ad altri perché operino nel
sistema con le proprie credenziali.

1.1 Dati anagrafici

Quando si accede per la prima volta con un certificato digitale, la prima pagina di caricamento dati
per I’accreditamento € quella sottostante.

sistema di accreditamento
= per I'ambiente

Utente: DEMO 2§ CSI PIEMONTE Erte: -- Ruola: -- esci »
accreditamento

agrafici | seruizi | sogoet |

anagrafica

nome* DEMC 25

cognome* CS| PIEMCNTE
codice fiscale* Al 840041110003
data di nascita® | Ej

stato* [ ITaLs, L

provincia | ~

comune* |__V|
cap |7 |

email* |

residenza

stato [maLia v

provincia | ¥

—
comune [ el

- | !

indirizzo | |

civico | |

telefono | |

trattamento dati

autorizzo il trattamento dei dati personali in base all*articolo 13 del D. Igs 196:2003* |:|
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Figura 1

indirizzo B

indirizzo non presente nello W18 GIUSEPPE GARIBALDI

stradario piemontese

civico
telefono

Figura 2 - particolare

Dopo aver compilato i campi con i dati obbligatori (segnati con asterisco) ed aver inserito
eventualmente gli altri dati, selezionando il tasto di conferma, si passa alla pagina successiva.

I dati immessi devono essere quelli del titolare del certificato digitale che sta accedendo al
sistema.

ATTENZIONE: compilazione campo indirizzo. Se la provincia di residenza e in Regione
Piemonte, occorrera inserire I’indirizzo e attivare il tasto cerca di

Figura 1, per attivare la ricerca nell’indirizzario piemontese. L’aspetto della pagina cambiera, come
nel particolare riportato in Figura 2. Nel campo indirizzo, selezionando il simbolo freccia, sara
possibile scorrere la lista dei valori corrispondenti alla stringa inserita nella ricerca. Se nessun
valore corrispondesse a quello desiderato, € disponibile il campo “indirizzo non presente nello
stradario piemontese”, in cui digitare il valore corretto. Attivando il tasto cambia indirizzo, e
possibile cambiare il valore immesso inizialmente e riattivare la ricerca.

L’accreditamento va confermato collegandosi al link ricevuto all’indirizzo mail inserito nella
pagina di compilazione dati (Figura 1). La mail proviene dalla casella di posta:
assistenza.sira@regione.piemonte.it.
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1.2 Associazione Servizio

accreditamento

dati anagrafici | [Semia) | sogoetti |
ATTEHZIOHE: per P € l'accredit to, dopo aver premuto il tasto Chiudi, attendere la mail inoltrata all'indirizzo fornito nella pagina precedente.
utente accreditato
nome DEMO 25 cognome CSI PIEMONTE codice fiscale ALARAANDATT 000G
servizi accreditati
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Hon ci sono elementi da visualizzare.
elimina
ATTENZIOHE: per P e l"accredit to, dopo aver premuto il tasto Chiudi, attendere la mail inoltrata all'indirizzo fornito nella pagina precedente.

Figura 3

In questa pagina si associa alla propria persona il servizio del comparto Ambiente, per il quale
s’intende operare (“Sistema Informativo Procedimenti Ambientali”). Tale operazione si fa attivando
il tasto inserisci, riquadrato in rosso in Figura 3

dati anagrafici | [Senwiz | soggetti |

ATTEMZIOME: per P e l'aceredit to, dopo aver premuto il tasto Chiudi, attendere la mail inoltrata all'indirizzo fornito nella pagina precedente.

utente accreditato

nome DEMO 25 cognome CE5| PIEMOMTE codice fiscale A0 000 A 0811 10000

servizi accreditati

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

servizio* | v
ruolo* | =
ATTEHZIONE: per P e I'accredit ito, dopo aver premuto il tasto Chiudi, attendere la mail inoltrata all'indirizzo fornito nella pagina precedente.

Figura 4
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Dopo avere scelto il valore dalla lista “servizio”, scegliere quello della lista “ruolo”. Quest’ultima,
che inizialmente si presenta vuota, si popola in relazione a quanto impostato nel campo servizio. Il
valore si riferisce al ruolo di chi sta operando nel sistema, ovvero il titolare del certificato digitale.
Una volta selezionati servizio e ruolo, confermare con il tasto salva.

La pagina assume I’aspetto riportato nella figura sottostante.

dati anagrafici | [SBiviel | sogoetti |

ATTEHZIOHE: per completare I'accreditamento, dopo aver premuto il tasto Chiudi, attendere la mail inoltrata all'indirizzo fornito nella pagina precedente.

utente accreditato
nome DEMC 33 cognome CE] PIEMONTE codice fiscale ALASS SO0 NO0DY
servizi accreditati

Servizio Ruolo

(8] Sistemna Informativa PRocediment Ambiental Compilatore istanza

ATTENZIOHE: per completare I'acereditamento, dopo aver premuto il tasto Chiudi, attendere la mail inoltrata all'indirizzo fornito nella pagina precedente.

Figura 5
Attivare il tasto chiudi e uscire dal sistema.

L’accreditamento va confermato collegandosi al link ricevuto all’indirizzo mail inserito nella
pagina di compilazione dati (Figura 1). La mail proviene dalla casella di posta:
assistenza.sira@regione.piemonte.it.

1.3 Conferma accreditamento
La pagina visualizzata si presenta come nell’immagine sottostante
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sistema di accreditamento
per 'ambiente

LEsria [ERD X7 C51PIEMONTE Frite: — Ruoky - oREl >

premers ‘confernm scereditarmnento’ por completere Pecerednaments o Sersizl Pegienall delrAmblenie

Figura 6

Selezionando il tasto conferma accreditamento, apparira il messaggio: “Accreditamento effettuato
con successo”.

Chiudere il browser e collegarsi all’applicativo. Si potra cominciare ad operare inserendo i dati
dell’istanza da presentare.

2. ACCESSO AL PORTALE ADEMPIMENTI AMBIENTALI E SCELTA TIPO ISTANZA

Terminato con successo I’accreditamento, dopo Iautenticazione, si visualizza I’elenco degli
adempimenti ambientali per cui & possibile accedere ad un servizio di compilazione on-line
dell’istanza (Figura 7).

Selezionando “visualizza” in corrispondenza della voce Recupero di Rifiuti in procedura
semplificata (non AUA) ai sensi degli artt. 214 e 216 del d.lgs. 152/06 si pu0 scegliere
alternativamente tra “Recupero di rifiuti non pericolosi” e “Recupero di rifiuti pericolosi”.

Qualora si trattassero entrambe le tipologie di rifiuto, occorrera produrre un’istanza di AUA,
anziché presentare due diverse domande separate.

Elenco adempimenti

Valutazione Impattc Ambientale (V.1A.)

Domanda di Autorizrazione Linica Ambientale (& LA )

Richiesta titoli ambientali da presentare con l'istanza di V1A

Rechiesta ol ambientah da presentane con Nslanza ex arl. 12 d gs, 38702003

Autorizzazione in Via Generale per le emissioni in atmosfera (AV.G.)

Recupero di Bdwb m procedua semplidcata (non ALA) & sems degh artl, 214 ¢ 218 del D.Lgs. 15208 ¥ visualzza

Figura 7
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¥ wisualizra

Fois aper O Rifull in proc e0ura Semphiic a1a (non ALK) A Sendi degh am. 214 & 216 o8 D Lgs. 15206

Recupsro o MUl non pE ok

Recupern di iyl peric olosi

3. FUNZIONI DELL’APPLICATIVO
3.1 Stato istanze
Gli stati delle istanze sono i seguenti:

BOZZA. . E lo stato iniziale dell’istanza. Essa permane in questo stato, finché non sono stati
caricati a sistema gli allegati obbligatori, il cui elenco diventa parte integrante dell’istanza da
firmare

DA FIRMARE. E’ lo stato che il modulo acquisisce quando I’utente ha confermato I’istanza,
attivando il tasto “completa istanza” presente nella sezione “Gestione allegati”.

FIRMATO. E’ lo stato che acquisisce quando € stato caricato il file dell’istanza firmato
digitalmente.

INVIATO/CONFERMATO. E’ lo stato che acquisisce quando é stata attivata la funzione di
Conferma/lniva dell’istanza firmata, precedentemente caricata. Se il SUAP competente ha accettato
di ricevere I’istanza attraverso il sistema, si visualizzera un messaggio di conferma, che essa € stata
inviata e si potra scaricare la ricevuta dell’invio.

Se il SUAP competente non ha aderito, quando si attiva il tasto “Conferma e invia istanza”, si
viene avvisati che occorrera farla pervenire al SUAP territorialmente competente secondo le
modalita da esso previste e non sara disponibile una ricevuta.

3.2 Elenco Istanze
Quando si accede per la prima volta e non sono state prodotte istanze, la pagina mostra due soli

pulsanti :
e Inserisci nuova istanza
e indietro

MANUALE UTENTE 9
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Valutazioni e adempimenti ambientali

Decumentaziane richissta

[ —— Mom o sone element] da visuallzzame.

Cansrale (AG)
mpuandi @ atteld che
producond emiksioni n
atmosiera

Agsistenza

Par darmadios e ahiedenta

Enti cainwvolt

Figura 8

Se sono presenti una o piu istanze della stessa tipologia (Figura 9- Pagina Elenco Istanze) il menu
si arricchisce di nuovi pulsanti. Essi attivano funzioni disponibili in relazione allo stato della singola
istanza:

e dettaglio (solo per le istanze in stato “DA FIRMARE”, *“FIRMATO”,
“INVIATO/CONFERMATO”)

e modifica (solo per istanze in stato “BOZZA”)
e allega istanza firmata (solo per le istanze in stato “DA FIRMARE”)

e elimina (non piu disponibile per le istanze che sono in stato “FIRMATO”, o
“INVIATO/CONFERMATO”)

e integrazioni (solo per le istanze che sono in stato “INVIATO/CONFERMATQO”)

Elenco istanze

121314 succs | utima

Adsmpiments Codich Cogice incal Sopgelloinnd Imgsantoslabilismenta ks | Intangs | Ricavels

[
[LEET ]
Recupen & riud nen RIK-208E P C54 Frmante CONSORZIC FER IL SISTEMA INFORMATROA 5

[ Bonteyih] nofia
DT Dl [ors ) Sy LRI FIEMONTE

:  ocmagho | | T modnca stanza | alegaimia stanga fmata A NngIATionN w chming |

(P -] ST MUCYA EBRENEa

Figura 9- Pagina Elenco Istanze

3.3 Nuova Istanza

3.3.1 Sezione dati anagrafici

Attivando il tasto “Nuova istanza” si presenta la pagina riportata nella Figura sottostante.
La lista “Soggetto/Azienda” é vuota se € la prima volta che si utilizza I’applicativo, altrimenti si
legge il, o i soggetti per i quali sono state predisposte altre istanze in precedenza.

MANUALE UTENTE 10
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Dl aragratcl | abegat

¥

Foecupens di nluti non pesicolsi

Sogpetln | Arseda® v | maove

Indirisng {omune

Ricarcs implanio/slatbilmeno

Proymcey’

|«

Comusa® [Taa]

CEICH dall ansgranici

Figura 10

3.3.1.1 Inserimento soggetto/azienda

Soggetti Accreditati. La lista “soggetti accreditati” & vuota, se & la prima volta che si utilizza
I’applicativo, altrimenti si legge la denominazione del, o dei soggetti per i quali sono state
predisposte altre istanze in precedenza.

| dati da inserire, 0 presenti, in questa sezione sono quelli della sede legale.

La prima pagina é riportata nella figura sottostante

dati anagrafici | servizi | So0g0ett |

utente accreditato
nome DEMO 32 cognome CS| PIEMONTE codice fiscale A0 08 A 0849 MO00L
Servizio Presentazione lstanze Valutazione Impatto Ambientale

soggetti accreditati

Selezionare la tipologia, digitare il codice fiscale del soggetto che sivuole inserire e attivare il tasto cerca

tipologia® Ll

LRP,
AZIENDA
COMUNE
PERSONA FISICA
| PROVINCIA
REGIOME

codice fiscale®

| eonuta |
[ indioro |

Figura 11
In questa sezione devono essere inseriti i dati della sede legale dell’azienda o del soggetto.

Scegliere da lista la tipologia del soggetto (AZIENDA anche se si tratta di ditta individuale),
inserire il codice fiscale e attivare la ricerca.

MANUALE UTENTE 11
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Se il soggetto viene trovato, saranno visualizzati i suoi dati, ovvero quelli della sede legale.
In caso contrario sara possibile inserirli e nella pagina compariranno i campi riportati nell’immagine
sottostante perché siano compilati. | dati da inserire devono essere quelli della sede legale.

soggetti accreditati

Selezionare la tipologia, digitare il codice fiscale del soggetto che si vuole inserire e attivare il tasto cerca

tipologia* ATIEMDA

codice fiscale*

denominazione* |

partita IVA | ]

natura giuridica i_ V_!

provincia® | [v]
comune® | ﬂ
indirizzo* | [v]

non trovato nello stradario® '

civico® [

telefono® | |

email (se si possiede una casella di k
posta elettronica certificata indicare | / |
tale indirizzo)*

provincia di registrazione CCIAA I /ﬂ numero registrazione CCIAA |

Indicare la carica /icoperta da DEMO 26 in relazione al soggetto

/

carica ricoperta® I ﬂ

Figura 12

G —
indirizzo non presente nello 1A GIUSEPPE GARIBALDI |>—|

stradario piemontese L

civico [ |

telefono | i

Figura 13

Compilazione campo indirizzo. Se la provincia della sede legale € in Regione Piemonte occorrera
inserire I’indirizzo e attivare il tasto cerca indirizzo di Figura 12, per attivare la ricerca
nell’indirizzario piemontese. L’aspetto della pagina cambiera come nel particolare riportato in
Figura 13. Nel campo indirizzo, selezionando il simbolo freccia, sara possibile scorrere la lista dei
valori corrispondenti alla stringa inserita nella ricerca. Se nessun valore corrispondesse a quello
desiderato, e disponibile il campo “indirizzo non presente nello stradario piemontese”, in cui

MANUALE UTENTE 12
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digitare il valore corretto. Attivando il tasto cambia indirizzo, & possibile cambiare il valore
immesso inizialmente e riattivare la ricerca.

S’invita a prestare particolare attenzione alla valorizzazione del campo Carica ricoperta. Esso si
riferisce alla carica, o ruolo, del soggetto che sta utilizzando I’applicativo. La compilazione di
guesto campo ha conseguenze sui dati che I’utente trova o meno nella sezione DATI DEL
RICHIEDENTE quando passa alla compilazione del modulo istanza

(vedere quanto riportato nel paragrafo Sezione DATI DEL RICHIEDENTE).

Nel caso in cui ricoprisse una delle due cariche: titolare, rappresentante legale, i suoi dati saranno
automaticamente riportati nel modulo dell’istanza, sezione DATI DEL RICHIEDENTE. Solo nei
casi in cui sia stato scelto “delegato del rappresentante legale”, o “Procuratore ai sensi del d.p.r.
160/2010”, i DATI DEL RICHIEDENTE non sono precompilati e possono essere indicati quelli del
Rappresentante legale o del Titolare, che dovra firmare I’istanza

Compilati i campi obbligatori, segnati con I’asterisco, e possibile salvarli selezionando il tasto
salva.

Si torna alla pagina di Figura 11, visualizzando il nuovo soggetto appena inserito come
nell’esempio dell’immagine sottostante.

Attivare il tasto “prosegui” per continuare la compilazione dati

dati anagrafici | servizi | snggeﬂil

utente accreditato

nome DEMO 32 cognome CE| PIEMOMNTE codice fiscale Ao 008,11 MODOL

Zervizio Presertazions Istanze “altazions Impatto Ambientals
=oggetti accreditati

denominazione indirizzo comune carica ricoperta
O Azienda esempio Yia Garibaldi ALESSANDRIL Delegato del Legale Rappresentante

Figura 14

3.3.1.2 Modifica dati soggetto richiedente o carica ricoperta

| dati modificabili sono quelli della sede legale, ovvero quelli inseriti nella pagina di Figura 12,
compreso il valore relativo alla carica ricoperta.

MANUALE UTENTE 13
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a) Se ci si trova gia nella pagina di Figura 14 é sufficiente selezionare il soggetto e attivare il
tasto modifica. Si visualizzano nuovamente i dati impostati in fase di caricamento (Figura
12), che possono essere cambiati e salvati.

b) Se si é gia proseguito con la compilazione non é piu disponibile il pulsante Nuovo di Figura
10 per I’inserimento di un nuovo soggetto, ma si puo usare un artificio. Si puo fingere d’
inserire una nuova istanza e, selezionando il pulsante per I’inserimento di un nuovo
soggetto, si visualizza la pagina di Figura 11. Occorre annullare la ricerca selezionando il
tasto annulla, quindi si torna alla pagina di Figura 14 e si prosegue seguendo le indicazioni
riportate al punto a). Concluse le modifiche ai dati del soggetto, non proseguire con la
compilazione della nuova istanza. Tornare alla home page e ricercare I’istanza su cui sSi
stava lavorando precedentemente e proseguire.

3.3.1.3 Ricerca Impianto/stabilimento

Una volta trovata, o inserita, la sede legale dell’impianto/stabilimento, si passa alla ricerca, o
inserimento, dello stesso, indicando il comune in cui € situato.

Nota: se si sta presentando un’istanza per un impianto che dev’essere trasferito, occorre impostare
provincia e comune della nuova sede. Il comune della sede vecchia verra specificato in fase di
compilazione istanza.

Provincia. La lista (Figura 10) controlla il campo successivo, in cui si sceglie il comune
Comune. La scelta della provincia nel campo precedente determina i valori della lista comuni.

Una volta impostati i valori occorre attivare il tasto “cerca dati anagrafici”.
Se la sede cercata € gia presente nella base dati, la pagina presentera i risultati della ricerca come in
Figura 15

D anagratici | allegas

Racupaio & ffluli son percolod

SoggeRia [ Anienda” [54) Punonle enomitanong ¥ | oo
dirizee  CORS0 UNIDNE SOVIETICA 215 Comune TORING (TO]
Kacerca mpianioslabilimestc
Provieca® | TORING ]
Comunt” [OREASSAND W O dali anagraic
b LA T AR |
Canominarmne Indrireo Codice SIRA Fonoe
Sade O Ortaiiang VA HOMEA 41 TN SNEGHEN SOgGeN bty
— Sede (TSN peieng WA CIRCONVALLAZIONE INTERNA 2 1TETe BN afe 1Opgetl Bmibeeriak
+ | SEMRTIONAN N IMpianio presenie nelfeenco
Utilzrare  pisants i nserimanin mpaanie S0
IFESATINE LN PALUOVD IMPEINSD S8 Ron presenis nellEencs
N0
Figura 15

Se sono presenti piu sedi nel comune selezionato, saranno restituite con i rispettivi indirizzi e
I’indicazione della fonte da cui proviene il dato. Selezionata la sede oggetto dell’istanza, dopo aver
spuntato il radio button posto accanto, si attiva il tasto seleziona un impianto presente nell’elenco,

MANUALE UTENTE 14
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che consente di accedere alle informazioni di dettaglio. Se la sede non ¢ presente, attivare il tasto
inserire un nuovo impianto se non presente nell’elenco. Si apre la pagina riportata nell’immagine
sottostante, in cui inserire i dati della nuova sede.

Nuova seds

Dol WTH AL S Gl €80

DEnaim nariane

Comune’ [8epaeeann s

Ireclivi z o ceca indinzzo

maefre almens due caralien per proceders con la ricerca delindrizzo

Cico"

agiungi impeantodstakliment o

ind gt

Figura 16

Una volta inseriti i dati confermare attivando il tasto aggiungi impianto/stabilimento.
Si torna alla pagina precedente

D ansgratel | alegat

RROUERI0 4 Nl mon perscolasi

SCQQEno | ATHRIA" 1oy Pusocte densminarors |

= e
ladirizre  CORSO UNIONT SOVITICA 215 Comune  TORING (TO)
Fose7 08 ATipa o siatelimento
Provincia™ [TORING v
Comune” [OREASSANO [ mmmwm.
Denominanone Indrieen Codice URA tonte
Sade o Drassan WA RO 41 178 BN 30 100Qeth amibserial
Bade IDASIam Daie WA CIRCORVALLAZIONE INTERKA 2 iTare NP B 300D WTIDRTLIN
1| SEENONSTE U IMplanio presenie nelleenco
UBRETang i pubints 31 inSerrtanto Impianic S0I0 fl R0 IR Cul Nmpiantd Pad ool 1 Bhsenls NELIATE o ComQE
IISATIE LN Futys IMpEanto 56 Hon presenie neileenco
Ebentc o impsanti slabilaments o 5.0000 18NS
Codics SIRA Denominarcns Indrirre Comang Comrdinala X Coordinata ¥
1TETE Basda Oroaga-ang penfena Wik CIRCONVALLAZIONE INTERNRA 2 OREASSAND I 013,58 4535 B 85
o MU impeanta | | 50 georeferensianons rpu'ﬂni
| compiia modulo o procura I
ndEin posEgu

Figura 17

sono presenti i tasti:

rimuovi impianto. Serve a rimuovere I’impianto per cui si deve presentare I’istanza, nel caso in cui
fosse stato selezionato per errore;

georeferenziazione impianto. Serve a georiferire, 0 a verificare le coordinate dell’impianto/attivita.

MANUALE UTENTE 15
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La georeferenziazione per le comunicazioni non é obbligatoria, ma lo diventa se si sta
presentando un’istanza di Autorizzazione Unica Ambientale. Per la descrizione della
georeferenziazione leggere il paragrafo sequente

compila modulo di procura. Il pulsante compare solo se ci si & qualificati come procuratore ai
sensi del D.P.R. 160/2010, in relazione al soggetto che deve presentare I’istanza. Leggere
quanto riportato al paragrafo successivo Scarico e Compilazione procura speciale;

3.3.1.4 Localizzazione impianto (georeferenziazione impianto)

Le coordinate possono essere gia presenti a sistema, se la sede € stata censita in passato
nell’anagrafica dei procedimenti ambientali, oppure possono essere inserite e/o modificate. Si
ricorda che per le comunicazioni sulle attivita di recupero rifiuti la localizzazione tramite coordinate
geografiche non é obbligatoria.

L’operazione di localizzazione consente di attivare il servizio cartografico (Figura 18) per
individuare le coordinate geografiche dello stabilimento, o impianto. Le coordinate vengono
riportate sul modulo dell’istanza da compilare.

m Valutazioni e Adempimenti Ambientali

Exbarmm i | o | [ Hoang = o - i ¥ I g

3 & Maanms, (npred. sen Vool ee Diing
J at == v i -
]
2o Pragetnia - duabitats
[ raeng wacrn Laye " -
i i Lt et e Z 3 y f

Lt Comunu R . L 1 s Bust
e i Prervincid =

§ |Lishs Bagrarmin S ki

[ ] derea Prcserte o et diwnmn 384 " Madfes

g |hies Pratemi b b Seki rate aookgeE . v, E 5 GOTRD
I - Torat o Promusnsy Sosewn .'{, §
§ | SC. S0 epenassi Comentan :
8. Sl -‘.':-.'!l":.--! e r 1 ! 2:-':':7::.
[ B0 e x"/ : v e
[+ Bt coriupaiicn & reloriewns & coi - [r. 4
I s .

| remeama 5 g

P i 1 Flmyu Gaomwina

Crtutona Ragons Pesmonts 2990

i # Soege vt
| Grogas Rasamag

B Brissiygs

Heladats Daplerer

Figura 18

La mappa si posiziona sul comune indicato per la sede. Per cercare la via & possibile utilizzare i
pulsanti di navigazione su mappa,
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I T portandosi con il mouse sopra la singola icona apparira
I T %= breve descrizione di cosa fa il pul
e w .l A 5 s una breve descrizione di cosa fa il pulsante

oppure attivare la ricerca diretta, scrivendo I’indirizzo nel box “localizza indirizzo”

[Elschermointers | , 4[4 [ 2 == @ | I = | Seleziona un'area hd |\_ﬁaRuma,tur1 X|V

= ia Roma, Torino, Itdis

b685.55218, 4989211.86007

TORING™=]
L] b
= — /i |
i
3 1 A
r ] | A
il | Rivalta di'"Toriro—
Rivaltadi Torina "
\ TeOrbassans
} II\ : - Gruglissco
b rd 5 — o
~Rivalta di Torino \, g e Y TORIND
h b \ Rivalta di Toripo S
= = S Beinasco g |
= A
Orbassano b - o . =
-
4 ’ Mickalina
Crbassanc i

Rivalta di Totina \

Bainaseo

Rivalta di Torina N Essmans

Figura 19

Una volta che ci si & posizionati nella zona ricercata si attiva la funzione di georeferenziazione
(editing), selezionando il tasto riquadrato in rosso nell’immagine sottostante.
L. Editing ¥
Tool for Editing

Editing disabilitato: &

Editing Punti: I
Modifica L
Geometria:
Muovi/Ruota I
Geometria:

Elimina Geomefria: (O

Frosegui

Figura 20
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E’ possibile acquisire solo le coordinate puntuali (non piu di un solo punto per impianto) e non é
consentito tracciare il perimetro, o I’area dell’ impianto o stabilimento.
Per procedere, ci si porta direttamente su mappa, cliccando nel punto che si vuole acquisire. 1l punto

apparira come nell’immagine sottostante

p =l N
[ 3] i
W {

L v /
|§<

= " iEE

[ S

i:igufa 21

In caso di errore & possibile eliminarlo e acquisirlo una seconda volta, oppure modificarlo per
spostarlo.

MODIFICA: la modifica del punto si puo effettuare attivando indifferentemente la voce “Modifica
Geometria” o “Muovi/ruota Geometria” di Figura 20. Occorre cliccare sul punto presente in

mappa, che cambiera colore diventando blu, come nell’immagine sottostante
— e

B B -
Figura 22

Tenendo il tasto sinistro del mouse premuto sul punto, effettuare lo spostamento con il cursore. Per
terminare I’operazione cliccare sul punto stesso per segnalare che si vuole uscire dalla modalita di
modifica. Il punto assumera nuovamente il contorno verde , come in Figura 21
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ELIMINAZIONE: dopo aver selezionato I’apposita voce dal menu di Figura 20, cliccare sul punto
presente in mappa, apparira un box di richiesta conferma dell’operazione, come nell’immagine
sottostante

O
Cancellare b feature? *

o  Confermi divoler cancelare fs feature?

5k No Annulla

Figura 23

In caso di conferma, il punto verra eliminato e sara possibile procedere ad una nuova acquisizione,
se necessario.

Per concludere la georeferenziazione e tornare alla pagina d’inserimento dati, selezionare il tasto
“Prosegui” (riquadrato in verde in Figura 18). Le coordinate corrispondenti al punto saranno visibili
nella pagina da cui e stato avviato il servizio di localizzazione.

3.3.1.5 Scarico e Compilazione procura speciale

Il tasto € presente solo se ci si € accreditati come procuratore ai sensi del D.P.R. 160/2011 in
relazione al soggetto che presenta I’istanza (campo “carica ricoperta” di Figura 12).

Il modulo, che va scaricato sulla propria postazione compilato e firmato fuori linea, ha un aspetto
simile a quello riportato in Figura 24.

NOTAL: il codice dell’istanza (riquadrato in rosso) deve corrispondere al codice dell’istanza, che si
sta compilando;

NOTA 2: nel caso in cui non fosse possibile scaricare il modulo verificare che siano stati disattivati
i blocchi pop up del browser, o di eventuali barre aggiuntive (es google toolbar). Per
approfondimenti leggere quanto riportato nella “Guida alla configurazione della postazione di
lavoro e del certificato digitale” disponibile sulla home page del portale:
http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/ambiente-e-energia/servizi/804-valutazioni-e-
adempimenti-ambientali
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MODELLO DI PROCUBRA SPECTIALE

INCARICO PER LA SOTTOSCRIZIONE DIGITALE E/QO PRESENTAZIONE TELEMATICA
DI ISTANZE E/O COMUNICAZIONI PER GLI ADEMPIMENTIAMBIENTALI

ai sensi dell'articolo 3, comma 1 lett. ¢) del d p.r. 1602010 & dell'articolo 1392 del "Codice civile™

Al STAF del Comune di IDREASSAND |
relativamente alla pratica avente codice univooo di identificazione IR]H -2016-0187 I

Ai sensi della vigente normativa il sottoserittofi it-’_,'

Mam'aa | | Prow '|:| Swto [ | @t |

", azgnmgi dichiarante
rappresentante’i dell’ impreza'societa

Sede legale: commme di | TORINO | Prov |T a
Via |[CORSO UNIONE SOVIETICA | n [215 | car

Valendosi della facolta prevista dagh articoli 46 e 47 del Decreto del Presidente della Repubblica 28122000, n. 445, conzapevole delle
sanzioni penali previste dall*artcole 76 del D.P.E. 445/2000 e dall’articolo 433 del Codice Penale nel caso di dichiarazioni non
veritiere e di falzita in att,

DICHIARA F DICHIARANG
di conferire, con la presente serittura, a valere ad ogni fine di legge, procura speciale per la
SOTTOSCRIZIONE DIGITALE E TRASMISSTONE TELFMATICA DELLTSTANZA

al SieJSi

Cognome 51 FIEMONTE | MNome |DEMODD
CodiceFiscale[A[AJA[AJA[AJO[0 A1 [1DJoJo o L]

T qualita | |"°'..-

Tscritto AllOrdine di | com mumern |
Cons i | »e [ cw [T
via | | =| |

Tel. /cell | Emai | |

PEC (Postn Eletiromica Certificata) | J

il guale, sottoserivendo la prezente con firma autografa,

ACCETTA L'INCARICO

Figura 24
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3.3.2 Compilazione istanza

La compilazione e stata suddivisa in due fasi, corrispondenti a due diverse sezioni da compilare.
La prima e quella denominata “Dati generali” e dev’essere confermata per passare a quella
successiva.

Attenzione: la conferma dei dati non impedisce di accedere successivamente alla sezione e
modificare/correggere quanto inserito

3.3.2.1 Sezione Dati generali
La pagina visualizzata e la seguente

Sistemapiemonte
Valutazioni e adempimenti ambientali

(wts CENO M CUMEMONEE {oe < Tk - =38

ALASFIEELESE I VLl Demar
AVG)
I £ SN T DR
P T ™

P pragers Cov W ComERsee Sef Al 0 WCRTLITS AR Caetaes |l geereh praseed  exiow Trtmias

[rpra—— [T,

et rtrmann ol EHEMET ) PR

ExS cmirvodl

Fatpirn, Prowrice. AT OO §
it Bevuta) e b

SSSIRA
Figura 25

Per compilare la prima parte attivare il tasto indicato dalla freccia rossa

Valutazioni e adempimenti ambientali

Tipe ademplmento| Comunicarions inizio stiivith esercizio operazioni recupero rifiuti WON PERICOLOST oi vensi artt, 214 ¢ 216 Digs. 3/4/06, n.152 |«

- rad
FE. im0

LRI )

Comunicazione di inizio attivita per I'esercizio delle operazioni
di recupero dei rifiuti NON PERICOLOSI,
ai sensi deghi artt. 214 ¢ 216 del Dulgs. 342006, n 152

Al SUAP rerritarinlmente comperents .B.i L ok
T el BN
-

Enmir da taliz

Nofio sscino @ alws sdemypamer

Figura 26

NOTA: non tutti i campi da compilare sono obbligatori, ma solo quelli indicati con I’asterisco.
S’invita a porre attenzione all’annullamento della marca da bollo. Il numero va inserito nel
modulo in alto a sinistra, prima dei dati del richiedente, come in Figura 26
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Vi sono casi in cui non si é tenuti a inserire la marca da bollo, come accade per gli Enti pubblici, o
per coloro che stanno presentando I’AVG assieme ad altri procedimenti (ad es permessi edilizi, o
altro). In questi casi si deve spuntare la casella pit opportuna: “Esente da bollo”, o “Bollo assolto in
altro adempimento” rispettivamente.

3.3.2.2 Sezione DATI DEL RICHIEDENTE

L aspetto ed i dati di questa sezione sono conseguenza di quanto é stato indicato nel campo Carica
ricoperta, quando sono stati compilati i dati relativi al soggetto (leggere quanto riportato in
Inserimento soggetto/azienda).

Se e stato scelto il valore “delegato del legale rappresentante”, o “procuratore”, la sezione apparira
vuota (Figura 27) e chi sta compilando dovra riportare i dati del titolare, o rappresentante legale.

DATT DEL RICHIEDENTE

*“IL'La sormoscrio'a: Cognome “Nome

*eadice fiscale

"naso's A

*resadente 1

e

welefoma

e

¥ Remia LI 1}

* State

*In qualita’ i Titalars Lagals rapprésantants

Figura 27

Se in fase di registrazione del soggetto é stato scelto uno degli altri valori ("Legale Rappresentante”,
"Titolare™) nella sezione compariranno i suoi dati gia precompilati e dovra essere il soggetto
indicato a firmare I’istanza in questione

3.3.2.3 Sezione DATI AZIENDA e DATI IMPIANTO

Nelle due sezioni sono riportati i dati immessi o selezionati dall’utente precedentemente. | dati
presenti non sono modificabili direttamente nel modulo.

3.3.2.4 Sezione INQUADRAMENTO TERRITORIALE

Se ¢é stata fatta, o era presente la georeferenziazione dell’impianto/stabilimento, i campi relativi alle
coordinate geografiche sono gia valorizzati come nell’esempio sottostante.

MANUALE UTENTE 22



SISTEMA INFORMATIVO PROCEDIMENT]I
AMBIENTALI AMB_SIPRA-

&:csi MUT Vo3

MANUALE UTENTE

INQUADRAMENTO TERRITORIALE El

dell'impianto/stabilimento/attivita :

Coordinate geografiche
X 386730 Y 4985040

WGS84 UTM32N EPSG:32632

Codice catastale Sezione Censuvaria Tipologia Catasto

. CATASTO TERRENI |:| CATASTO FABBRICATI |:|
Dat: catastali

. foglio particella
Figura 28

E’ possibile completare le informazioni, specificando i dati catastali. Nel caso in cui non sia

presente alcun dato, € obbligatorio compilare una delle due sezioni: coordinate geografiche o dati
catastali.

Per salvare i dati inseriti in questa prima sezione occorre attivare il tasto “conferma” posto al fondo
del modulo. L’operazione va a buon fine SOLO SE sono stati inseriti tutti i dati obbligatori.

Attenzione: la conferma dei dati non impedisce di accedere successivamente alla sezione e
modificare/correggere quanto inserito

3.3.3 Titolo abilitativo e compilazione dati tecnici

Effettuata la compilazione della parte generale, si torna alla pagina di selezione che ha I’aspetto
riportato in figura sottostante

Flodul

Soggeta propanente 51 Piesnonin denominazionn

Inderizee CORS0 URSONL SOVICTICA 0 21% Ciomunes  TORIND {TORING )

ATTEMZIONE

Per prosequing 0o 13 complanone elisianza & necessana dappnma confermare | dati generali présent nel moduic solioslante:

Trtuhe abalitative Mhuly
Diali gewerali
Titwli albililalivi da richieders
Tieoll abilitntii da richiesers: Soatn schedn tecnssn
Firseupres o rifui pasn perieniel

::j compla scheda 5 M itk

indiatro

Figura 29

Previa spunta del titolo disponibile, attivare il tasto “compila scheda” per la compilazione dei dati
tecnici
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3.3.3.1 Sezione Tecnica — Recupero di rifiuti non pericolosi / Rifiuti non pericolosi

La compilazione della sezione tecnica (Figura 31) si attiva previa scelta del tipo di richiesta: avvio o

modifica.
Nel secondo caso, viene richiesto il numero d’iscrizione al registro e la data

COMUNICA

IT‘ avviare artivitd di recupero ) modificare / ninnovare la comunicazione

¢ a igl fine DICHIARA:
Figura 30

(" awwiare antivita di recupero (& modificare / rinnovare I commnicazione

el e LY w—

TOTALE TIPOLOGIE DEL RIFIUTON. 1 "&,p'

E
X SCHEDANG 1

| TIPOLOGIA DEL RIFIUTO secondo il dm. 161/2002

|conmr CER

L&

X]

|PROPT.NIEI'«ZA di eui all'allegaro I suballegato 1 del DM 16172002

| =

]

b

<]

|CAMTIERISHC‘EE DEL RIFIUTQ di cui all'allegate 1 suballegato 1 del DM 1612002

|A TTIVITA' DI RECUPERQ di cui all'allegato | suballegato 1 del DM 161/2002

I E—

[r13 | , |

E]
X1 E|
|0PERA.ZIONI DI RECUPERO o - 4 |
[§ Oresioetnapen i
X1 2|

Operazione Messa inniserva  Quantita massima Quantita' massima stocc.

accessoria al recupero ~ gestita (ta) - t me

|G£RAIIH1§HCHEJI{ERCE0LOGICHEDEILE MATERIE OTTENUTE /RIFIUTI E LORQ DESTINAZIONE

[ descrizione drmizions '€ [
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Figura 31

3.3.3.2 Salvataggio informazioni inserite

Per salvare le informazioni inserite attivare il tasto “salva in bozza”, o “conferma”. Il primo
consente di salvare i dati immessi, anche se non sono state compilate tutte le sezioni presenti e i dati
obbligatori. L’attivazione del secondo verifica la completezza dei dati, segnalando se ci sono
informazioni mancanti.

‘ Salva in bozza H Conferma ‘

Annullia ‘

Figura 32

3.3.4 Inserimento/gestione allegati

3.3.4.1 Caricamento allegati

Per maggiore chiarezza sugli allegati richiesti ed il loro contenuto s’invita a consultare la sezione
Documentazione richiesta.

La pagina per inserire gli allegati puo essere richiamata attivando il tasto “gestione allegati”, oppure
selezionando la sezione specifica “allegati”.

SOQQEmG ropoemsnts TS PuTanie Senamnamone
IndiniEn  CORSO URIONE SOMETICA 7 215 Cofuns  TORING (TORING
ATTIRZEINE
PO DU 00N 1 COMpALAZIONE CRTHRINTE F TS NG SO0 COnbTTang | D0 geterall presen nel moduld 50mrsianms
Tl pbeliiativ Mgl
[
Titvek SbwlilatTa Sk
Tioh abilfatni del procedrments
Blicupen i ol fon penask
L Seppuneyl titoli |
Tibiook shailativi da richieden:
Tilod abdvatnn da nchiedenm Falo scheda becnica
L] FOBCUDD O M 10N P0is CIORFERMATA
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Figura 33

ATTENZIONE: il tasto gestione allegati ¢ attivo SE E SOLO SE lo stato della, o delle schede
relative a tutti i titoli abilitativi sceltie CONFERMATO
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La sezione si presenta come nell’immagine sottostante

dati anagraficl | wlagali

Naon ci sono elemeanti da visualizzare,

¥ Alegs Doeument
lips scheds” =1

Tipen dhncimreci ok
File®

| Thogha | Messun fie sseronen

Hule canca docirmnrds |
= L B LR

i rn

Figura 34

Il campo “Tipo scheda” presenta due valori: Sezione generale e Recupero rifiuti non pericolosi, 0
Recupero rifiuti pericolosi, in relazione alla tipologia scelta inizialmente.

Una volta selezionato il “Tipo scheda”, il campo “Tipo documento” si popola con una lista valori.
Le voci che hanno I’asterisco terminale si riferiscono ai documenti obbligatori. Il loro mancato
caricamento non consente di proseguire con il completamento e la firma dell’istanza.

S’invita a prestare particolare attenzione alla documentazione da allegare, consultando quanto
riportato nella sezione documentazione richiesta del portale, sezione “Recupero rifiuti pericolosi”, 0
“Recupero rifiuti non pericolosi”.

3.3.4.2 Formati ammessi

Tutti i file allegati devono essere firmati digitalmente. Sono ammessi solo alcuni formati di
documento, elencati nella successiva tabella:

Formato Estensione
File PDF firmato pdf.p7m
File grafico firmato Jpg.p7m
File grafico firmato Jjpeg.p7m

ATTENZIONE: si raccomanda di non inserire punti all’interno dei nomi dei file. I punti
devono servire solo a separare le estensioni dei file.

3.3.5 Completamento istanza

Il caricamento degli allegati abilita il pulsante “completa istanza”, che comparira nella pagina, come
nell’esempio sottostante.
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Figura 35

Previa compilazione dei campi riquadrati in verde, I’attivazione del “completa istanza” fa scattare il
controllo sugli allegati e, se non sono stati caricati tutti quelli obbligatori, non sara possibile
proseguire.

In caso positivo, I’applicativo torna all’elenco istanze e quella completata passa in stato “da
firmare”

J L'istanza & stata completata. 5i ricorda di scaricarla e di procedere alla firma con un dispositive di firma digitale, nel formato
CadES (.pfm).

4 risultati trovati, tutti i risuliati visualizzati. pagina [l
= Codice e - = Data :
| Adempimento Codice fiscale Sogge Imp silimento S - Stato Istanza | Ricevuta
Recupero di rifiuti non RIN-2016- C3l Piemonte . D I T
c L A
(O] | pericolosi Dok 01988120018 | o e Sade di Orbassano 1210208 g Al | &
Recupero di rifiuti non RIN-2016- CSl Piemonte: Sede Orbassane I I
ZZA L A
O | pericolosi 0013 sz denominazione periferia i e A ] |l ]
| Recupero di rifiuti non RIN-2015- CSl Piemonte Sk I T
5 A A
(@] | pericolosi 0002 01995120019 e Sede di Alpignano 09127201 BOZZA
| Recupero di rifiuti non RIF-2015- CSl Piemonte E I T
A A
(&) T 0005 01995120019 SRS R Sede Torino Mord 280712015 BOZZA ’ y
4 rigultati trovati, tutti i risultati visualizzati. pagina [El

I : dettaglio | .4 modifica istanza ||| allegalinvia istanza firmata || &  integrazioni w elimina |

indietra inserisci nuova istanza |
Figura 36
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3.3.6 Scarico istanza da firmare

Selezionando I’icona riquadrata in rosso di Figura 36, si apre il modulo che va scaricato sul proprio
computer e firmato con un kit di firma digitale. Dopo aver apposto la firma, si consiglia di
verificare la validita della stessa riaprendo il file.

3.3.7 Caricamento istanza firmata

Per caricare I’istanza firmata selezionarla nella pagina riportata in Figura 36 e attivare il tasto
“allega istanza firmata”.

Si accede alla maschera di caricamento allegati, in cui € presente la sezione per il caricamento del
documento firmato con la tipologia gia preimpostata (Figura 37)

 pativitawiza

Dvati anagrafic allegat

Hon ci sonn elementi da visualizzane.

¥ Alegs lstancs Firmats
Tipologia | pamrrn semats +

Fite | Sloghs. | Messun sie selezionatn

Hadn

Canca rslanza irmala

indigtrg

Figura 37

Dopo aver selezionato il file corrispondente all’istanza firmata, attivare il tasto “carica istanza
firmata. La pagina assumera I’aspetto riportato nell’immagine sottostante
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Figura 38

Lo stato dell’istanza cambia in FIRMATO e in questa fase e possibile solo eliminare/sostituire il
file firmato, ma non & piu possibile modificare il contenuto dell’istanza, o degli allegati.

Per sostituire I’istanza firmata, occorre prima eliminare quella presente selezionandola e attivando il
tasto “elimina allegato”. Si procede quindi ad un nuovo caricamento

3.3.8 Conferma e invio dell’istanza firmata

Questa funzionalita viene attivata con il tasto “conferma e invia istanza” di Figura 38 e consente
I’invio solo nel caso in cui il SUAP competente sia integrato al presente sistema di
composizione istanza.
I SUAP riceventi possono appartenere alle seguenti due casistiche:
1) SUAP integrati, ovvero SUAP che ricevono I’istanza dalla PEC di sistema
2) SUAP NON integrati, ovvero SUAP che non hanno comunicato di voler ricevere I’istanza
da PEC di Sistema Piemonte. L’istanza dovra essere fatta pervenire loro, secondo le
modalita da essi previste.
In tutti i casi occorre attivare il tasto “conferma e invia istanza” perché sia resa disponibile al
backoffice utilizzato dalle province per I’istruttoria.

Selezionando il tasto evidenziato in rosso di Figura 38, il sistema chiedera conferma visualizzando
il messaggio seguente:
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Figura 39
e possibile annullare I’operazione con I’apposito tasto o confermarla. La conferma non consente piu
di tornare ad uno stadio precedente.

Se il SUAP competente € integrato al sistema (caso al punto 1) da cui riceve I’istanza, si torna alla
pagina con I’elenco istanze ed é possibile procedere allo scarico della ricevuta d’invio, come
nell’immagine sottostante

¢ LEstanza firmata o' stata inviata al SUAP territorialments competente, L'azienda ricevera” una comunicaziona via PEC attestante imdao.
E* possiblle scaricare la ricevuta dellTnvio dall’elenco somosiante

45 risuitat] trovati (S pagine) 02131415 sseen |ultima
Adempamento Codice Codce Thacale HoagEtiaazHn tabilimento I Istenza | Rievts

o E:':":LJ'L‘I" ALA.MS0072 | 0AN23300156 DROSOL SP& A A AOTNE | BOZIA e

|t ao® | AUA-3015-0071 | 0188512001 p A Sede brea WOTANS | MATORCONFERMATO | L4 | LA

O :::f::‘;:::“ AUIBZ0 5000 | STIETST :::::'"m'“ BERENTE D TERME NORD 1S BOZIA i |

O | st (| MIA-Z150263 | 01605120010 ety Sndde bt ITOTNS | BOZIA ] LAl

O | Y| ALIA-2015-0080 | 00125350033 PLASTEEL SAL b 1SOTAMS | BOIIA WA [ L)

O m:m:f?‘ AUAZNS0ESD | OTSIGEHON ﬁr’lﬁmﬁm Baboirec per MUMa S0A - Agk | 1SOT0IS BOZIA |

o :‘r:;:::?:uu;:’ ALLA.MSO056 | 014951 20019 il ;ﬁfﬁﬁ:ﬁmn 1SOTME | BOZIA A (A

O m“:::‘:u‘i';" UL HNS0051 | OG04 200 0 fp‘"‘“h“ Sintde Alnnarn 140712015 FRMATO | [4]

45 rimulat trovati (5 pagine) Bizi7) 415 suste s |ultima
dettaglio & modifica | allagatina istanza firmata m &limina |

i ] Lot ingecs nuira istanga |

Figura 40

Il messaggio visualizzato € il seguente: L’istanza firmata e stata inviata al SUAP territorialmente
competente. L’azienda ricevera una comunicazione via PEC attestante I’invio. E’ possibile
scaricare la ricevuta dell’invio dall’elenco sottostante

Per i SUAP che non sono ancora integrati al sistema (caso al punto 2) non viene fatto I’invio e si
dovra provvedere secondo le modalita previste da esso.
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Come evidenziato non € attivo il pulsante per lo scarico della ricevuta, perché non e stato effettuato
I’invio, ma solo la conferma dell’istanza

3.4 Integrazione di un’istanza inviata/confermata

L’integrazione é quell’operazione che consente di aggiungere documentazione ad un’istanza che e
in stato INVIATA/CONFERMATA.

L’integrazione puo essere spontanea, o richiesta dal SUAP, o dall’ente che svolge I’istruttoria
autorizzativa.

Con riferimento all’immagine di Figura 9- Pagina Elenco Istanze occorre selezionare I’istanza e
attivare il tasto “integrazioni”. Si visualizza la pagina sottostante, in cui € possibile allegare i
documenti richiesti, o ritenuti mancanti ai fini dell’istruttoria
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ATTENZIONE: i documenti possono essere inseriti in aggiunta e non possono sostituire quelli gia
presentati. Se ad esempio fosse chiesto di presentare una planimetria, o una relazione tecnica
diversa da quella gia caricata in fase di presentazione istanza, non pu0 essere eliminata. Occorre
caricare il nuovo documento, da classificare come il precedente, avendo cura di assegnargli un
nome diverso perché sia accettato dal sistema

Quando sono caricati i documenti integrativi, il sistema produce I’elenco delle integrazioni
(riquadrato in rosso in figura sottostante) e compare il pulsante per la conferma e I’invio
dell’integrazione (riquadrato in verde)

Prima di effettuare I’invio si raccomanda di scaricare I’elenco allegati all’integrazione
loiitsess |
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Figura 43

3.5 Visualizzazione dettaglio istanza

Tale funzione consente di visualizzare le principali informazioni e scaricare I’istanza firmata, o gli
allegati a corredo.

La funzione ¢ disponibile solo per istanze in stato inviato, o che siano gia state prese in carico dal
SUAP, o dagli enti competenti dell’istruttoria.
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Si accede alla sezione dei “Dati anagrafici”
L ——
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Figura 45

Attivando il tasto “georeferenziazione impianto” é possibile accedere al servizio cartografico in sola
consultazione per visualizzare I’acquisizione fatta in fase di composizione dell’istanza.

Per visualizzare gli allegati caricati, compresa I’istanza firmata e consolidata, selezionare il folder
“Allegati”, oppure il tasto “gestione allegati”. Quest’ultimo non consente di modificarli o sostituirli,
ma semplicemente di visualizzarli/scaricarli
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