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Scopo del documento 

Il presente documento ha lo scopo di descrivere le funzionalità del servizio Programmi Operativi (PO) 

dell’applicativo NEMBO per la presentazione e trasmissione dei programmi operativi da parte degli enti di 

formazione che intendono attivare edizioni di corsi finalizzati al conseguimento del certificato fitosanitario. 

Utenti del servizio 
Il servizio è rivolto agli enti di formazione che intendono presentare una domanda di approvazione del 

Programma Operativo (PO). 

 

Le istanze possono essere presentate direttamente dal concessionario o dai delegati alla firma.  

 

N.B.: Solo i rappresentanti legali con potere di firma sono abilitati alla trasmissione. 

Accesso al sistema 
Il servizio sarà disponibile nel catalogo dei Servizionline della Regione Piemonte 

(https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo) ricercando “Programmi operativi Patentini (NEMBO)”, e 

selezionando il ruolo “Titolare/Rappresentante legale o suo delegato o persona fisica” o “Professionista 

delegato”. 

 

 

 

 

https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo
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Icone principali 

 Inserisci: serve ad inserire i dati di un nuovo elemento in un elenco 

 Modifica: serve a modificare i dati 

  Elimina: serve ad eliminare un elemento presente in un elenco 
 Visualizza: serve a visualizzare i dati di dettaglio di un elemento 
 Esporta dati: serve ad esportare dei dati in un file in formato Excel 

 Chiudi: serve a chiudere un oggetto aperto 

 Riapri: serve a riaprire un oggetto chiuso 

 Chiuso: l’oggetto non può essere riaperto 

 Trasmetti: serve a trasmettere un’istanza 

 Stampa: genera l’istanza in formato PDF 

 

1 Ricerca procedimento/Ricerca bandi 
E’ possibile effettuare la ricerca delle pratiche tramite le funzionalità di Home Page “Ricerca 

procedimento” oppure “Ricerca bandi”. 

 

1.1 Ricerca procedimenti 
Si presenta una videata dalla quale è possibile eseguire la ricerca applicando dei filtri. 

Ricerca puntuale 
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Codice domanda: numero identificativo generato con la chiusura e trasmissione dell’istanza. Indicare il 

numero e premere “ricerca” per visualizzare la pratica. 

CUAA (Codice fiscale) o altri dati anagrafici dell’Azienda che ha inserito l’istanza. Indicare il CUAA e 

premere “ricerca” per visualizzare la pratica, se l’esito della ricerca ne restituisce solo una, o l’elenco delle 

pratiche. 

 

1.2 Ricerca avanzata 

 

 

Impostare i criteri di ricerca cliccando sulla cartelletta blu presente a fianco di ciascun criterio di ricerca (  

 ) e confermando i criteri selezionati. Infine premere il pulsante “ricerca” al fondo della pagina. 

Misura / Sottomisura / Operazione: selezionare la/le voce/i di interesse. 

Bando: selezionare il bando d’interesse. 

Amministrazione (Organismo Delegato): viene compilato automaticamente con l’amministrazione di 

competenza. 



 

 
 

DIREZIONE SERVIZI DIGITALI 

NEMBO – Programmi Operativi 

Manuale utente 

F411-NEMBO-MUT-020-V01 

Pag. 6 di 12  

 

F411-NEMBO-MUT-020-V01 - Manuale Programmi Operativi  

 

Stato del procedimento: riporta automaticamente l’elenco degli stati delle istanze già inserite, se 

necessario specificare uno o più stati, cliccare sull’icona della cartellina, si aprirà una finestra per 

selezionare uno o più stati tra quelli presenti. 

Gruppi/Oggetti procedimento riporta automaticamente l’elenco delle tipologie di istanza presenti, se 

necessario specificare uno o più tipologie cliccare sull’icona della cartellina, si aprirà una finestra per la 

selezione. 

Le pratiche estratte si presenteranno in elenco, che può essere ulteriormente filtrato per diversi criteri da 

applicare sulle colonne visualizzate (icona evidenziata in rosso ), o modificato nella sua struttura, 

aggiungendo o rimuovendo le colonne da visualizzare (icona evidenziata in blu ); l’elenco dei risultati 

può infine essere scaricato in formato Excel attraverso l’apposita icona (evidenziata in arancione ). Per 

selezionare la pratica, cliccare sull’icona evidenziata in verde . 

 

 

1.3 Ricerca bandi 

Il servizio, tramite tre bandi specifici per ogni annualità, consente la gestione delle istanze di Domanda di 

approvazione programma operativo e di Domanda di modifica Programma operativo 

Selezionare l’icona evidenziata per visualizzare l’elenco delle pratiche relative al bando scelto.  
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2 Istanza di Domanda di Approvazione PO 

L’istanza permette la visualizzazione dei dati alfanumerici generali dell’ente, l’inserimento dei docenti 

associati, l’inserimento delle dichiarazioni e di allegare documentazione. 

 

2.1 Dati identificativi 
Il quadro viene compilato automaticamente con i dati ricavati dall’Anagrafe Agricola. 

 

2.2 Docenti 
Il quadro è popolato da docenti, sottoinsieme del personale dell’ente di formazione in anagrafe delle 

aziende agricole Piemonte. 
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2.2.1 Lista Docenti 

Dalla scheda “Docenti” si visualizza la lista del personale docente utilizzato dall’ente di formazione per il 

Programma Operativo, se presente 

2.2.2 Nuovo docente:  

Premendo il pulsante “Nuovo docente” l’applicativo apre una finestra modale con la lista dei docenti 

utilizzabili, recuperata dall’anagrafe delle aziende agricole 

 

      Prevista la possibilità di inserimento multiplo. 

      Se non ci sono utenti in anagrafe la lista sarà vuota. 

 

2.2.3 Dettaglio Docenti 

Premendo sulla lente di ogni elemento dalla lista si accede al dettaglio del docente. Verranno riproposti 

praticamente gli stessi elementi, dando evidenza di quali siano i campi che necessariamente sono 

indispensabili per proseguire con la compilazione della domanda. 
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2.2.4 Controlli sui docenti inseriti dall’ente  

Il sistema verifica che i docenti inseriti abbiano tutti gli elementi necessari al procedimento, 

correttamente valorizzati (titolo di studio e CV allegato) 

 

Se non è così, appare il messaggio di invito a modificare il docente in anagrafe. 

 

 

2.3 Dichiarazioni 
 

Tutte le dichiarazioni devono essere compilate e selezionate manualmente; in caso contrario la domanda 

non potrà essere presentata. 
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2.4 Allegati 

Per ciascun docente indicato nella domanda, dovrà essere caricato l’allegato firmato dal docente che 

attesti l’assenza di conflitti di interesse 

 

 

 

2.5 Controlli SIGC (informatici) 
 

Il quadro consente l’esecuzione dei controlli propedeutici alla chiusura dell’istanza (l’elenco e 

l’obbligatorietà dei controlli può variare a seconda della tipologia d’istanza rispetto all’esempio 

rappresentato nell’immagine sottostante). 

 

 

Per eseguire i controlli premere “esegui controlli”, l’esito può essere: 

- OK   

- Bloccante       l’errore deve essere risolto per poter procedere con la chiusura della segnalazione. 
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- Warning     segnalazione non bloccante, è possibile procedere con la chiusura della segnalazione. 

- Giustificabile   con la presenza della matita   nella colonna a sinistra, questo errore può essere 
giustificato selezionando la matita e inserendo il tipo di risoluzione, note e allegati se richiesti. 

 

2.6 Chiusura dell’istanza 

Per chiudere l’istanza selezionare il lucchetto verde in alto a destra ; è possibile contestualmente alla 

chiusura l’inserimento di eventuali note. 

L’istanza chiusa viene posta in stato “chiusa in attesa di trasmissione” ed è assegnato il numero 

identificativo. 

In questa fase è possibile eventualmente riaprire l’istanza con la selezione del lucchetto arancione .  

L’istanza ritorna nello stato IN BOZZA permettendo ulteriori modifiche; al termine delle operazioni sarà da 

ripetere l’iter di chiusura. 

 

3 Istanza di Domanda di modifica Programma operativo 

L’istanza di modifica ripropone la copia dei docenti della domanda iniziale, consentendone quindi la 

modifica. Sarà necessario re-inserire le dichiarazioni e gli allegati 

 

 

4 Stampa, chiusura e trasmissione dell’istanza 

Per chiudere l’istanza selezionare il lucchetto verde in alto a destra ; è possibile contestualmente alla 

chiusura l’inserimento di eventuali note. 

L’istanza chiusa viene posta in stato “chiusa in attesa di trasmissione” ed è assegnato il numero 

identificativo. 

In questa fase è possibile eventualmente riaprire l’istanza con la selezione del lucchetto arancione .  

L’istanza ritorna nello stato IN BOZZA permettendo ulteriori modifiche e di rigenerare la stampa della 

pratica; al termine delle operazioni sarà da ripetere l’iter di chiusura. 

In qualsiasi momento sarà possibile generare la stampa in formato PDF dell’istanza attraverso la specifica 

icona  ; se effettuata mentre l’istanza è in bozza, una filigrana apparirà sullo sfondo delle pagine della 

stampa stessa. 
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La domanda sarà consolidata e valida solo dopo la trasmissione all’amministrazione di competenza, 

selezionando l’icona . 

 

Premere “Conferma”, l’istanza risulta trasmessa, il lucchetto in alto a destra diventa rosso, non è più 

possibile fare modifiche e alla domanda viene attribuito un numero identificativo. 

 

 

 

 


