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1. INTRODUZIONE

Il presente documento ha lo scopo di fornire a tutte le parti interessate una visione sintetica delle
funzionalita principali del Sistema “FINanziamenti DOMande”, con la finalita di permettere la compilazione
delle istanze di contributo relative ai bandi pubblicati dalla Direzione Cultura, Turismo e Sport.

1.1. Obiettivo

L'obiettivo del manuale & offrire agli utenti una guida all’utilizzo dell’applicativo nel suo complesso ed e
valido per tutti i bandi.

Nota bene: alcune sezioni e/o pagine e/o campi descritti, potrebbero non essere presenti per alcuni bandi.

Si consiglia di consultare il manuale prima di ricorrere al Servizio Assistenza, i cui contatti sono indicati nella
relativa sezione dell’applicativo:
http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/turismo/servizi/904-bandi-cultura-turismo-e-sport-
finanziamenti-domande

Nota bene: i dati visualizzati nelle videate di esempio sono puramente esemplificativi.

1.2. Requisiti

Per poter accedere al sistema di “FINanziamenti DOMande” la persona che compila la domanda deve
essere in possesso di un certificato digitale per I'autenticazione al sistema o, in alternativa, delle credenziali
SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale).

Se il bando prevede l'obbligo di firma digitale della domanda & necessario inoltre che il legale
rappresentante o un soggetto da esso delegato sia in possesso di un certificato di firma digitale.

1.3. Note per la compilazione della domanda

Per una corretta compilazione della domanda € necessario:

1. Leggere le regole di compilazione del bando (vedi § Regole di compilazione).

2. Compilare tutte le videate dell’applicativo (vedi § Compilazione della domanda).

3. Compilare e caricare tutti gli allegati richiesti dal bando (vedi § Upload Allegati).

4. Verificare di aver inserito tutte le informazioni richieste (vedi § Verifica).

5. Concludere la domanda (vedi § Conclusione della domanda). Nota bene: Si precisa che il passo di
conclusione della domanda (ovvero I'aggiornamento dello stato della domanda a ‘Da inviare’) non
comporta [I'automatico invio della domanda, che deve necessariamente completarsi con
I’esecuzione dei punti successivi 6, 7 e 8.

6. Se il bando prevede la firma digitale della domanda, scaricare il modulo di domanda definitivo
generato dal sistema (vedi § Stampa) e apporre la firma digitale del legale rappresentante o del
soggetto da esso delegato in domanda (vedi § Indicazione di un soggetto delegato).

7. Se il bando richiede la firma autografa della domanda, stampare il modulo di domanda definitivo
generato dal sistema (vedi § Stampa), firmarlo a mano (con firma del legale rappresentante o
soggetto da esso delegato — vedi § Indicazione di un soggetto delegato) e scannerizzarlo.

8. Effettuare I'upload della domanda per completarne l'invio al competente settore della Regione
Piemonte (vedi § Upload e invio della domanda).
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2. ELEMENTI COMUNI A TUTTE LE PAGINE
2.1. Barra Dati Utente

In tutte le pagine dell'applicativo & presente una parte riassuntiva con:
= |e informazioni relative alla profilazione effettuata;
= il pulsante esci per disconnettersi dall’applicativo;
= |a possibilita di ritornare alla pagina di selezione del profilo per eventualmente cambiare la scelta
effettuata tramite il pulsante cambia impresa/ente.

@ Utente: DEMO 21 CSIFIEMONTE | CF: AAAAAADDAT1BO00J | Entellmpresa: CONSORZIO PER IL SISTEMA INFORMATIVO*(CSI esci cambia impresalente
PIEMONTE) - 01995120019

Figura 1 - Barra Dati Utente

2.2. Menu orizzontale

\

Ciascuna pagina dell’applicativo presenta un menu orizzontale da cui € possibile accedere alle diverse
pagine dell’applicativo, previa selezione di una Domanda nella pagina Home:

__ Anagrafica Entefimpresa Dati Entelimpresa Allegati e Dichiarazioni Reqole di compilazione |

Figura 2 - Menu orizzontale

2.3. Pulsanti
Di seguito si dettaglia il comportamento dei pulsanti comuni alle diverse videate dell’applicativo:

.. . | Puliscii campi . .o . .
®" pulisci i campi | , presente nelle pagine di ricerca, permette di cancellare gli

eventuali parametri di ricerca gia inseriti;

Cerca . - . . . . L

= cerca -, presente nelle pagine di ricerca, permette di eseguire una ricerca in base ai criteri
inseriti;

= ripristina valori iniziali l Sipaaligayaiodipiag , presente in tutte le pagine in cui si richiede di
inserire dei dati, permette di ripristinare le condizioni presenti all’apertura della pagina;

= salva , presente in tutte le pagine in cui si richiede di inserire dei dati, permette di
salvare i dati inseriti;

= torna indietro M], presente nelle videate di dettaglio di un elemento selezionato da
una lista, permette di tornare alla pagina da cui e stata attivata la pagina corrente;

» chiudi sezione ¥, presente in tutte le pagine, a sinistra dei titoli dei riquadri, permette di chiudere
il riquadro, nascondendone i campi (in alternativa a apri sezione);

= apri sezione > , presente in tutte le pagine, a sinistra dei titoli dei riquadri, permette di aprire il
riquadro, visualizzandone i campi (in alternativa a chiudi sezione);

= aggiungi , presente nelle tabelle incrementali, permette di aggiungere uno o piu
elementi nella tabella, per I'inserimento dei dati richiesti.

24. Icone
Di seguito si dettaglia il comportamento delle icone poste in corrispondenza degli elementi di una tabella:

= Modifica E4
. Dettaglio

= Elimina [I]]
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24.1. Icona ‘modifica’

. . =p .o . . . . . .
Alla pressione dell’icona [é(modlflca) in corrispondenza di un elemento di un elenco, il sistema apre la

pagina di modifica dei dati dell’elemento selezionato. E visualizzata in alternativa all’icona (dettaglio).

2.4.2. Icona ‘dettaglio’

Alla pressione dell’icona (dettaglio) in corrispondenza di un elemento di un elenco, il sistema visualizza

i dati di dettaglio dell’elemento selezionato. E visualizzata in alternativa all’icona @ (modifica).

2.4.3. Icona ‘elimina’

Alla pressione dell’icona [l (elimina) in corrispondenza di un elemento di un elenco, il sistema aggiorna
I’elenco eliminando I'’elemento selezionato.

2.5. Campi e salvataggio
Tutti i campi visualizzati nelle pagine dell’applicativo sono da compilare obbligatoriamente, tranne se
diversamente specificato.
Tutte le informazioni inserite nelle diverse pagine dell’applicativo devono essere salvate tramite pressione

Salva
del pulsante .

Il sistema, a fronte delle azioni effettuate dall’utente, visualizza nella pagina, dei messaggi che indicano se
I’operazione € andata a buon fine o meno.

Si consiglia di porre sempre attenzione ai messaggi del sistema ed eventualmente intervenire per
correggere gli errori segnalati, ad esempio in fase di salvataggio.
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3. ACCESSO AL SISTEMA
E possibile accedere all’applicativo dal portale SistemaPiemonte, reperibile al link www.sistemapiemonte.it.
Dalla pagina principale del portale attivare la pagina ‘Cultura, turismo e sport’ tramite pressione del link
omonimo:

SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

Servizi online della Regione Piemonte per i privati e la PA

Accedi L

Sistemapiemonte

Se erZl Tutti i servizi

Agricoltura Ambiente e energia Attivita economico produttive
include: Anagrafe Agricola Unica del Piemonte - Utenti include: Qualita dellaria in Piemonte - Catalogo delle include: Artigianato, Attivita estrattive, Commercio,
Motori Agricoli - Programma di Sviluppo Rurale - Regime informazioni ambientali - Acqua - Aree naturali protette - Aria Finanziamenti contributi e rimborsi, Spartello Unico per le
Pagamento Unico - Servizi statistici e di monitoraggio - Energia - Rifiuti - Rumore - Valutazione Impatto Ambientale attivita produttive

ultura, turismo e sport Formazione professionale Istruzione
include: TUMSTRO A & Presenze - Acquisizione dei flussi include: Gestione amministrativa - Gestione apprendistato - include: Assegni di studio - Indirizzario delle scuole
turistici (TUAP) - gestore struttura - Osservatorio del turismo Richiesta abilitazione utenti piemontesi - Rilevazione scolastica - Consultazione
congressuale (CONG) - Osservatorio del turismo calendari scolastici

Figura 3 - Accesso al sistema

e premere quindi il link ‘Bandi Cultura, Turismo e sport - FINanziamenti DOMande’ nella sezione Servizi:

Sistemapiemonte Accedi £

nuovo utente? registrati »

SERVIZI PER PRIVATI

Cultura, turismo e sport

Scopri i senvizi per gli operatori del settore e le notizie sulle strutture ricettive e sui flussi turistici in Piemonte.

Servizi

Bandi Cultura, Turisme e Sport - FINanziamenti DOMande
L'applicativo “FINanziamenti DOMande™ nasce con la finalita di permettere l'inserimento delle richieste di partecipazione agli awisi pubblici di
finanziamento della Direzione Promozione.

Figura 4 - Finanziamenti Domande

Dalla pagina cosi aperta, accedere all’applicativo dal riquadro “Accedi al Servizio” posto sulla destra della
pagina. Il sistema chiedera di autenticarsi tramite certificato digitale oppure credenziali SPID oppure Carta
di identita elettronica.
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Bandi Cultura, Turismo e Sport - FINanziamenti DOMande

entazione
_ \ Importante - Non sono ad oggi utilizzabili le identita SPID rilasciate a persone giuridiche, rispetto alle quali & stata attivata la
= % \ consultazione pubblica da parte di AgID sulle Linee guida per I'utilizzo. L'Agenzia sta lavorando per avviare al meglio il rilascio ACCEDI AL SERVIZIO
EctinspiazicneE and] ) delle credenziali relative alle persone giuridiche. L'accesso alle procedure per le richieste di finanziamento & garantito tramite >

Certificato Digitale o credenziali Sistema Piemonte rilasciati al soggetto che richiede il finanziamento. L L N
Il servizio & soggetto ad autenticazione tramite
« Certificato digitale
Utenti del servizio « credenziali SPID - Sistema Pubblico di Identita
Digitale
ASSISTENZA Enti pubblici e privati

» CIE Carta d'identita Elettronica
Per informazioni o richieste

di assistenza: 011.0824407
Casella di posta L'applicativo “FINanziamenti DOMande” nasce con la finalita di permettere l'inserimento delle richieste di partecipazione agli avvisi pubblici di SERVIZI CORRELATI

gestione.finanziamenti@csi.it finanziamento della Direzione Promozione della Cultura, del Turismo e dello Sport
(solo assistenza | livello; =] Attivita dutti
¢ ) Al servizio possono accedere tutti i cittadini in possesso

« diun certificato digitale emesso da una “Certification Autorithy” riconosciuta su scala nazionale (ad es. Infocert), o
« di credenziali SPID - Sistema Pubblico di Identita Digitale.

Presentazione

Enti finanziatori

=H REGIONE Tramite il servizio il soggetto che si & autenticato pud LINK UTILI

W W PIEMONTE « ricercare le domande gia inserite:

+ selezionare una domanda esistente, per la sua modifica o cancellazione, qualora non sia gia stata formalmente inviata, oppure per la sola Elenco bandi regionali pubblicati
consultazione;
« inserire una nuova domanda relativamente ad uno specifico avviso. Area tematica Regione Piemonte

Prima di procedere alla compilazione della domanda si consiglia di leggere attentamente le istruzioni contenute nel manuale utente presente alla
pagina Documentazione.

2 Documentazione Bandi

Figura 5 - Accedi al servizio

Per eventuali chiarimenti rispetto all’accesso con Carta d’identita Elettronica fare riferimento al seguente
link:

http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/in-evidenza/191-nuova-carta-di-identita-elettronica

Per eventuali chiarimenti rispetto all’accesso con credenziali SPID fare riferimento al seguente link:
http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/in-evidenza/264-accedi-a-sistema-piemonte-con-spid

=M REGIONE icazi
mmivons Autenticazione

o Entra con S5PID m Entra con TS-CNS e/o altre credenziali

SPID &l sistema di accesso che consente di Accedi con la tua Carta di ldentid Elettronica;

utilizzare, con un‘identita digitale unica, i ricardati che per farla devi disporre di uno SistemaPiemonte e Tarino Facile sono due
servizi online della Pubblica specifica lettore collegato al tuo computer portali di servizi valuti dalla PA piemontese
Amministrazione e dei privati accreditati oppure, se stai accedendo tramite uno per agevalare i rapporti con i propri utenti.

smartphone android con lettore NFC, &
richiesta I'app CIE ID, che, se presente, verra
richiamata automaticamemte in fase di

Se sei gia in possesso di un'identita digitale, Pupi accedere a questo servizio se disponi

accedi con le credenziali del tuo gestore. gia della registrazione a SistemaPiemonte o
Torino Facile, oppure se possiedi un
. accesso.
Se non hai ancora un‘identita digitale, certificato digitale in formata CNS (es. TS-
richiedila ad uno dei gestori. CNS).
Maggiori info

g Non hai CIE?
Maggiori info

Non hai SPID?

spedv €} AgID

Figura 6 — Modalita di accesso
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3.1. Primo accesso

A seguito del riconoscimento dell'utente attraverso certificato digitale o credenziali SPID o carta di identita
elettronica, il sistema richiede di indicare il Codice fiscale dell'impresa/ente per cui si intende inserire una
domanda di contributo.

Gestione domande di finanziamento

Sistemapiemonte » gestione delle domande Documentazione Fagq | Contatti

& Utente: DEMO 25 CSIPIEMONTE | CF: AAAAAAODATIFOOON | Ente/lmpresa: - esci cambia impresalente

Attenzione!
Questo applicativo non gestisce le funzioni indietro e avanti del browser, si prega di non usarle.

Home indice e —

Specifica impresalente

Indicare I'impresalente per cui si desidera presentare o visualizzare una domanda

Codice Fiscale

B conferma e prosegui

Figura 7 — Specifica ente/impresa
Dopo aver inserito i dati richiesti, a seguito della pressione del pulsante Conferma e prosegui, |'applicativo

aprira la pagina di Gestione delle domande (vedi § Pagina Home).

Nel caso in cui il codice fiscale dell'impresa/ente inserita sia gia stato utilizzato, I'applicativo aprira
ugualmente la pagina di Gestione delle domande (vedi § Pagina Home).

3.2. Accesso con domande gia inserite

Nel caso in cui il soggetto collegato abbia gia inserito delle domande in passato, il sistema propone I'elenco
degli enti/imprese per cui ha registrato almeno una domanda.

Gestione domande di finanziamento

» gestione delle ri ia i Documentazione | Faq | Contatti

@ Utente: DEMO 21 CSIPIEMONTE | CF: Q0A11B000J | Enty Prova & Riprova esci

-3

Atienzione!
Questo applicativo non gestisce le funzioni indietro e avanti del browser, si prega di non usarle.

e ————— T

Seleziona impresalente

Indicare limpresalente per cui si desidera presentare o visualizzare una domanda
2 elementi trovati, tutti gli elementi visualizzati pagina 1

Sel. | Codice Fiscale | Denominazione Forma giuridica

Societa a responsabilita limitata

Societa per azioni

2 elementi trovati, tutti gli elementi visualizzati pagina 1
Specifica altra impresa E Conferma e prosegui

Specifica impresalente
Indicare limpresalente per cui si desidera presentare o visualizzare una domanda,

Codice Fiscale

B Conferma e prosegui

Figura 8 — Specifica Ente impresa
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Se l'ente/impresa per cui si intende inserire una domanda di contributo & ricompreso nell’elenco
visualizzato, selezionare la riga corrispondente e premere il pulsante Conferma e prosegui.

Se invece si intende inserire una domanda di contributo per un ente/impresa per cui non si sono ancora
inserite domande di contributo in passato, inserire il Codice Fiscale dell’ente/impresa (o P.IVA) e premere il
pulsante Specifica altra impresa (vedi § Primo accesso).

3.2.1.  Accesso al sistema come Legale Rappresentante dell’ente/impresa

Il sistema verifica all’accesso se il soggetto collegato risulta censito come Legale Rappresentante
dell’ente/impresa selezionato sul Registro delle Imprese.

In questo caso, il soggetto collegato potra accedere in visualizzazione e modifica di tutte le domande che si
riferiscono all’ente/impresa specificato (anche se create da altri soggetti) e su queste, potra eseguire ogni
azione prevista dall’applicativo.

In caso contrario, il soggetto collegato potra visualizzare solo le domande inserite per 'ente/impresa
selezionato utilizzando il proprio certificato digitale.
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4. PAGINA HOME

La pagina Home dell’applicativo FINanziamenti DOMande ¢ divisa in due sezioni:
= Gestisci le Domande, dove ¢ possibile ricercare le istanze di contributo gia inserite nel sistema
* Nuova Domanda, dove & possibile inserire una nuova istanza.

Cos's Sistemapiemonte | Cerca SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

Sistemapiemonte
Gestione domande di finanziamento
Sistemapiemonte » gestione delle domande Documentazione Fag Contatti
@ Utente: DEMO 25 CSIPIEMOMTE | CF: AAAAMADDATIFO0ON | Entellmpresa: CONSORZIO PER IL SISTEMA INFORMATIVO=(CSI esci cambia impresalente
48 PIEMONTE]) - 01995120019
Attenzione!
Questo applicativo non gestisce le funzioni indietro e avanti del browser, si prega di non usarle.
T

¥ Gestiscile Domande Cercatra le domande di finanziamento gia inserite nel sistema

E' possibile selezionare uno o pil parametri di ricerca o in alternativa indicare il numere domanda

Hormativa | Seleziona =]
Descrizione breve Bando | Seleziona [
Bando | Seleziona =
Sportello | Seleziona E|
data inizio - data fine
Stato della domanda | Seleziona E‘
N* domanda
Pulisci | campi
¥ Nuova Domanda Compila una nuova demanda di finanziamento
* Selezionare tutti | parametri
Normativa | Seleziona [=]
Descrizione breve Bando | Seleziona [~]
Bando | Seleziona [=]
Sportello | Seleziona B
data inizio - data fine
Tipologia Beneficiario | Seleziona E

Ripristina valori iniziali Inserisci nuova domanda

Figura 9 - Pagina Home

4.1.1.  Gestisci le Domande

La sezione Gestisci le Domande permette di ricercare una domanda precedentemente inserita tramite uno
o piu dei seguenti parametri:

= Normativa (es. Legge Regionale 58/1978),

= Descrizione breve bando (es.Beni Librari 2017- Enti Privati),

= Bando (es. Promozione della conservazione e della valorizzazione dei beni librari e delle stampe di

interesse culturale - Enti privati - 2017),
= Sportello (es.: gg/mm/aaaa 08h00 — gg/mm/aaaa),
= Stato della domanda (es: Bozza, Inviata, ecc., vedi § Dettaglio della domanda);

e possibile in alternativa cercare direttamente per:
= N°domanda (es.: 657).
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Alla pressione del pulsante Cerca, il sistema estrae tutte le domande inserite dal soggetto collegato per
I’ente/impresa selezionato che corrispondono ai criteri di ricerca indicati oppure, se il soggetto collegato &
censito come Legale Rappresentante sul Registro delle imprese, estrae tutte le domande inserite per
I’ente/impresa selezionata che corrispondono ai criteri di ricerca indicati, indipendentemente da chi le ha
compilate, e per ciascuna visualizza:

N. domanda

Normativa

Descrizione breve bando

Bando

Sportello

Stato (vedi § Dettaglio della domanda)

Risultati della ricerca

2 elementi trovati, tutti gli elementi visualizati.pagina 1

M.

Azioni domanda | Normativa Descrizione breve bando Bando Sportello Stato
ﬁﬁ = 2 . : : e - 14/07/2017 09:00 |,

10825 Legge regionale LR58 - BENI LIBRARI 2017 - Promozione dellz conservazione e dellavalorizzazione dei beni librari e delle stampe di | (oo Verificata con
@ 58/1978 ENTI PRIVATI interesse culturale - Enti privati - 2017 s errori

Figura 10 — Ricerca domande

Il sistema visualizza nella colonna Azioni le funzionalita attive che possono essere eseguite su ogni
domanda. Oltre alle funzionalita dettagliate al § Icone, possono essere presenti, in base allo stato della

Domanda:
= Stampa = , che permette di stampare la domanda selezionata (vedi § Stampa);
=  Concludi @ , che permette di concludere la domanda selezionata (vedi § Conclusione della

domanda); l'icona e visualizzata solo nel caso in cui lo stato della domanda sia ‘Verificata ok’ o
‘Verificata ok con segnalazioni’;

4+ . . . - .
Upload ===, che permette di effettuare I'upload del modulo di domanda firmato e inviarlo (vedi §
Upload e invio della domanda); I'icona e visualizzata solo nel caso in cui lo stato della domanda sia
‘Da inviare’;
Download -*a, che permette di effettuare il download del modulo di domanda inviato; I'icona e
visualizzata solo nel caso in cui lo stato della domanda sia ‘Inviata’;

Autore ®, che permette di visualizzare le informazioni relative all’inserimento, invio e
protocollazione della domanda;

4.1.2. Nuova Domanda

Per inserire una nuova domanda di contributo & necessario selezionare:

Descrizione breve bando

Bando

Sportello (sempre compilato in automatico)
Tipologia Beneficiario

Il sistema visualizza solo i dati relativi ai bandi attivi. Per procedere con l'inserimento & poi necessario
premere il pulsante Inserisci nuova domanda.
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¥ Nuova Domanda Compila una nuova domanda di finanziamento

* Selezionare tutti | parametri

Normativa | seleziona
Descrizione breve Bando | Seleziona
Bando  Seleziona
Sportello | geleziona
dai 0 - dai e
Tipologia Beneficiario | Seleziona
Ripristina valori iniziali uova domanda

Figura 11 - Inserisci nuova domanda

E EEEE
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5. PAGINA INDICE

E la pagina iniziale di gestione di una domanda.
L’accesso & possibile:
o dalla pagina Home, selezionando I'icona modifica in corrispondenza di una domanda presente
nell’elenco dei risultati della ricerca;
e dalla pagina Home, premendo il tasto inserisci nuova domanda;
e da qualunque pagina della domanda, tramite selezione della cartella Indice nel menu orizzontale.

Gestione domande di finanziamento

te » tione delle d d gDocumentaziDne gFaq ECDntat‘ti
@ Utente: CSIPIEMONTE DEMO 20 |CF: AAAAAADOB77BO0O0OF | Entellmpresa: EVOLUZIOME SRL.- esci cambia impresalente
A& 09730030013
Home Anagrafica Enteflmpresa Progettofiniziativa Allegati e Dichiarazioni _

Regole di compilazione

¥ Accesso alla Domanda

Cosa posso fare? = Compilare | dati previsti nelle sezioni e Concludere e stampare il modulo definitiva
# Salvare e stampare la Domanda in bozza o Firmare la domanda
« Effettuare i controlli sulla Domanda » Fare [upload della domanda firmata

Per il dettaglio delle singole funzionalita, consulta la sezione 'Regole di compilazione' o accedi alla pagina 'Documentazione’

Sei in >> Domanda n°10834 - Legge regionale 58/1978 - LR58 - BENI LIBRARI 2017 - ENTI PRIVATI

ne dei beni librari e delle stampe di interesse culturale - Enti privati -

Torna alla home
Stato
Anagrafica Entellmpresa
Vai alla compilazione dell'anagrafica dell'entefimpresa I

Progettofiniziativa
‘ai alla compilazione del progettofiniziativa
Allegati e Dichiarazioni

ai alla compilazione di allegati e dichiarazioni

Regole di compilazione

Vai alle regole di compilazione della domanda

Figura 12 - Indice

La pagina Indice permette di:
= visualizzare i dati identificativi della domanda selezionata;
= tornare alla pagina di ricerca e creazione di una domanda, tramite pressione del pulsante Torna alla
home;
= accedere alle pagine di compilazione della domanda, divise in tre sezioni:
o Anagrafica Ente/Impresa. E la sezione relativa alla gestione dei dati del Beneficiario (es.

dati identificativi, Legale Rappresentante, sede legale, ecc.). Per accedervi, premere il link
Vai alla compilazione dell’anagrafica dell’ente/impresa;

o Progetto/Iniziativa. E la sezione che riporta le informazioni relative alle caratteristiche del
progetto che si sta presentando (es. tipologie di intervento, sedi relative al progetto
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proposto, le eventuali entrate, il piano delle spese con il dettaglio dei costi, agevolazioni
richieste, ecc.). Per accedervi, premere il link Vai alla compilazione del progetto;

o Allegati e Dichiarazioni. E la sezione relativa alla gestione dei documenti allegati
(obbligatori e facoltativi), delle dichiarazioni e degli impegni sottoscritti dal Beneficiario. Per
accedervi, premere il link Vai alla compilazione di allegati e dichiarazioni;

= accedere alla pagina relativa alle Regole di compilazione della domanda. Per accedervi, premere il
link Vai alle regole di compilazione della domanda.

A destra dei link sopra citati € evidenziato lo stato della sezione relativa (colore rosso se la sezione non
€ ancora stata compilata, colore giallo se la sezione & parzialmente compilata, colore verde se la
sezione & completa, ossia sono stati inseriti tutti i campi obbligatori);

| Stampa | | @ Verifica | | concludi

= stampare la domanda, tramite pressione del pulsante Stampa (vedi § Stampa);

= verificare la corretta compilazione della domanda, tramite pressione del pulsante Verifica (vedi §
Verifica);

= concludere la domanda alla Regione Piemonte, tramite pressione del pulsante Concludi (vedi §
Conclusione della domanda).
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6. COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

Nota bene: é necessario premere il pulsante Salva posto in fondo a ogni pagina di compilazione della
domanda prima di spostarsi su un’altra pagina o uscire dall’applicativo, per non perdere i dati inseriti.

6.1. Precompilazione della domanda

6.1.1. Precompilazione della domanda con le informazioni del Registro delle Imprese

L’applicativo FINanziamenti DOMande interroga automaticamente i servizi di cooperazione applicativa di
AAEP — Anagrafe delle Attivita Economiche Produttive, messi a disposizione dal Registro delle Imprese,
attraverso il codice fiscale dell’ente/impresa (o P.IVA) del Beneficiario, per precompilare, ove possibile, i
campi della domanda, con le informazioni disponibili sul Registro delle Imprese.

| dati sono precompilati automaticamente dal sistema la prima volta che si accede alle singole pagine, e
devono essere sempre verificati e salvati, dopo aver compilato anche i dati mancanti.

Le pagine che hanno dei dati precompilati con le informazioni disponibili sul Registro delle Imprese, al
primo accesso, presentano il seguente avviso:

| campi sono stati precompilati con le informazioni disponibili sul Registro delle Imprese. Verificare i dati presenti, compilare quelli mancanti e salvare.

Figura 13 — Dati del Registro delle Imprese

Le pagine che potenzialmente possono contenere dei dati precompilati con le informazioni provenienti dal
Registro delle Imprese, sono le seguenti:

= Sezione Anagrafica Ente/Impresa
» Beneficiario
> Legale Rappresentante;

= Sezione Progetto
> Sedi.

6.1.2.  Precompilazione della domanda con le informazioni dell’ultima domanda ‘Inviata’
per il beneficiario

Qualora i servizi di cooperazione applicativa di AAEP — Anagrafe delle Attivita Economiche Produttive, messi
a disposizione dal Registro delle Imprese, attraverso il codice fiscale dell’ente/impresa (o P.IVA) del
Beneficiario non siano disponibili o forniscano informazioni parziali (vedi § Precompilazione della domanda
con le informazioni del Registro delle Imprese), per precompilare i campi della domanda verranno
utilizzate, se presenti, le informazioni disponibili nell’ultima domanda ‘Inviata’ per il beneficiario stesso,
indipendentemente dal soggetto collegato e dal bando relativo al quale la domanda risulta ‘Inviata’.

| dati sono precompilati automaticamente dal sistema la prima volta che si accede alle singole pagine, e
devono essere sempre verificati e salvati, dopo aver compilato anche i dati mancanti.

Le pagine che hanno dei dati precompilati con le informazioni disponibili sul Registro delle Imprese, e con i
dati presenti nell’ultima domanda ‘Inviata’ dal beneficiario, al primo accesso, presentano il seguente avviso:
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| campi sono stati precompilati con le informazieni disponibili sul Registro delle Imprese e/o sull'ultima domanda inviata. Verificare i dati presenti, compilare quelli mancanti e salvare.

Figura 14 - Dati del Registro delle Imprese e dell'ultima domanda 'Inviata’

Le pagine che hanno i dati precompilati con le sole informazioni presenti nell’ultima domanda inviata,
presenteranno il seguente avviso:

| campi sono stati precompilati con le informazioni disponibili sull'ultima domanda inviata. Verificare i dati presenti, compilare quelli mancanti e salvare.

Figura 15 - Dati dell'ultima domanda 'Inviata'

Le pagine che potenzialmente possono contenere dei dati precompilati con le informazioni provenienti
dall’ultima domanda ‘Inviata’ dal beneficiario sono le seguenti:

= Sezione Anagrafica Ente/Impresa
> Beneficiario
> Legale Rappresentante

6.2. Dettaglio della domanda

¥ Dettaglio della Domanda

Bando POR FESR 2014-2020 - 3.1 1-INNOVAZIONE MPMI Sportello  2015-09-14 08:00 - data fine non definita
data inizio - data fine

N°domanda 2205 Stato domanda Bozza

Figura 16 — Dettaglio della domanda

L’applicativo FINanziamenti DOMande riporta in tutte le pagine di compilazione la sezione Dettaglio della
Domanda, che presenta i dati salienti della domanda selezionata:
= Bando: ¢ I'atto amministrativo con il quale, in questo caso, si rende nota la procedura per I'accesso
al finanziamento di un progetto (es. LR93 - CULTURA SPORTIVA 2017).
= Sportello: data di inizio e fine sportello.
= N° domanda: numero identificativo assegnato alla domanda.
= Stato domanda: ¢ lo stato della domanda selezionata. Puo assumere i seguenti valori:
o Bozza. E' lo stato assunto durante la compilazione da parte del Soggetto Presentatore;
o Verificata ok. E’ lo stato assunto a seguito di verifica senza alcuna anomalia riscontrata;
o Verificata ok con segnalazioni. E' lo stato assunto a seguito di verifica con almeno
un’anomalia non bloccante riscontrata;
o Verificata con errori. E' lo stato assunto a seguito di verifica con almeno un’anomalia
bloccante riscontrata;
o Dainviare. E’ lo stato assunto a seguito di conclusione della domanda validata.
o Inviata. E’ lo stato assunto a seguito di upload del modulo di domanda sul sistema e
conseguente invio definitivo della domanda all’Amministrazione responsabile.
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6.3. Anagrafica Ente/Impresa

E possibile accedere alle pagine di compilazione della sezione Anagrafica Ente/Impresa tramite due
modalita:
= dalla pagina Indice, tramite pressione del link Vai alla compilazione dell’anagrafica
dell’ente/impresa;
= da qualunque pagina della domanda, tramite selezione della cartella Anagrafica Ente/Impresa nel
menu orizzontale.

La sezione Anagrafica Ente/Impresa & suddivisa nelle pagine seguenti:
= Beneficiario, relativa ai dati anagrafici dell’ente/impresa beneficiario della domanda, della relativa
sede legale e dei recapiti della domanda;
= Legale Rappresentante, relativa ai dati anagrafici del Legale Rappresentante dell'impresa;
= Soggetto delegato, relativa ai dati anagrafici del soggetto delegato con potere di firma che firmera
digitalmente il documento
= Estremi bancari, relativa ai dati bancari del Beneficiario.

6.3.1.  Beneficiario
La pagina Beneficiario & costituita dal seguente riquadro:

=  Dati identificativi
Solo dopo aver compilato tutti i campi della pagina Beneficiario e salvato una prima volta, saranno abilitate
le altre pagine della sezione della cartella Anagrafica Ente/Impresa.

Sei in >> Anagrafica Ente/impresa

Beneficiario Legale Rappresentante Estremi Bancari
¥ Dati identificativi

Codice fiscale

Denominazione o ragione sociale
Forma giuridica

Partita IVA

Indirizzo PEC

Settore prevalente (ATECO 2007)

Seftore attivita economica

FOMDAZIONE SALESIANA

Ente ecclesiastico

02847

aaa@leqalit

Codice 85.6 Descrizione ATTIVITA DI SUPPORTO ALLISTRUZIONE

Attivita di assistenza sociale, servizi pubblici, sociali e personali

Sede legale
Stato @ Htalia
Provincia * Comune hd
O Stato estero
Stato estero w  Citta estera
Indirizzo  |WIAVERDI M. civico 1
CAP 93100
Recapiti
Persona di rifeimento  ANTOMELLA SIRAGLSA Email |AA@GMAILIT
Telefono 0111111 Cellulare 3333333333
I Ripristina valori iniziali
Figura 17 — Beneficiario / Dati identificativi
6.3.1.1. Dati identificativi, Sede Legale e Recapiti
Il riquadro Dati identificativi richiede i dati anagrafici salienti del Beneficiario della domanda:
= Codice fiscale: & il codice fiscale del Beneficiario (non modificabile)
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= Denominazione o ragione sociale: & la denominazione del Beneficiario

= Forma giuridica: & la forma giuridica del Beneficiario

= Partita IVA: ¢ la partita IVA del Beneficiario

= |Indirizzo PEC (Posta Elettronica Certificata): & la posta certificata del Beneficiario

= Settore prevalente (ATECO 2007): ¢ il settore economico prevalente del Beneficiario, previsto dalla
classificazione ATECO. Per inserire il settore ATECO 2007 e necessario avviare la ricerca attraverso

I'icona O\ (vedi § Ricerca ATECO (2007))

= Settore attivita economica: e I'attivita economica del Beneficiario.

= Codice IPA: il campo sara visualizzato solo se previsto per il bando e per la tipologia di beneficiario
per il quale si sta presentando la domanda. L'applicativo interroga automaticamente i servizi di
cooperazione disponibili per I'’eventuale precompilazione del campo.

Il riquadro Sede legale richiede le informazioni relative alla sede legale del Beneficiario della domanda:
= Stato: specificare, in alternativa, Provincia e Comune della sede legale o Stato estero e citta estera

= Indirizzo
= N. civico
= Cap

Il riquadro Recapiti permette di inserire i recapiti del referente della domanda:
= Persona di riferimento
=  Email
= Telefono
= Cellulare.

6.3.1.1.1.  Ricerca ATECO (2007)
All’'avvio della ricerca ATECO (2007) comparira la seguente pagina:

Sei in >> Anagrafica Ente/lmpresa

Beneficiario Legale Rappresentante Sede Legale Estremi Bancari Riferimenti
¥ Ricerca il settore prevalente ATECO (2007)

Codice

Descrizione

Indietro Pulisci i campi

Figura 18 — Ricerca ATECO (2007)

E necessario inserire almeno un parametro di ricerca (uno o piu caratteri nel campo Codice oppure nel
campo Descrizione).

Il sistema visualizzera I'elenco dei codici ATECO che soddisfano i parametri di ricerca, nel riquadro Elenco
risultati.
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S&d i => Anagrafica Entefimprasa

Beredcianin | Lopalo Ragprasemiasts | Esbami Bancan

¥ Ricerca il settore prevalente ATECO [2007)

Crafice

Dliseinend

Irakitim Pualisad | camgd m

¥ LD risullen

FrauHah toval 49
Codice Alvco
A12s
aTTas
LR

£ 0 02

Dapcrirons

Al arachfe & o WENZFInG & MIcching @ atreabire @ o offd oo (i Sdes compuke, panfanhe, fad

Commends al defaphio o 32000 par agul (seny sE0p)

Trangoen o2
Trica pontir £
T pati £

Trasporn o3

ntari, noleggia & avizesders con conducanis

T, MUK d @uiZwians Cin coniucania

il

i tan

CRGANIZAN0N ED DR CAMEM EXTRTERRITORLLI
Ofla IS Orh ED ORI CANEHN EXTRAT ERRITORIALI
CRGANEZAA DN ED DR GAHIE EXTRATERRITORIALI

Thpaskananl g aganismi exdreioaali

Trppaaizradani ed arpanis mi ecraferiiadali

O TR SN i Db i el i

Figura 19 — Elenco risultati ricerca ATECO (2007)

Le colonne dell’elenco Codice Ateco e Descrizione, sono ordinabili alfabeticamente premendo I'icona posta

a destra del loro nome

Se la ricerca restituisce il codice che si vuole inserire nel campo Settore prevalente (ATECO 2007),
. . Conferm: . .
selezionare la voce dall’elenco e premere il pulsante Bl Conferma oppure ripetere la ricerca.
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6.3.2. Legale Rappresentante non presente nel Registro delle Imprese e assenza di
ultima domanda ‘Inviata’ per il beneficiario

Se I'ente/impresa non & presente nel Registro delle Imprese oppure i servizi di cooperazione applicativa
non forniscono i dati del Legale Rappresentante, e/o nel sistema non & presente una domanda ‘Inviata’ per
il medesimo beneficiario, la pagina Legale Rappresentante ¢ costituita dal seguente riquadro:

= Legale Rappresentante

Sei in >> Anagrafica Ente/impresa

Beneficiario | Legale Rappresentante Estremi Bancari

¥ Legale rappresentante

La domanda deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante o dal soggetto delegato (se previsto dal bando)

Codice Fiscale
Cognome
Nome

Luogo di nascita ® Htalia
Provincia ~ Comune -

O stato estero
Stato estero v

Data di nascita

]

Tipo documento di iconoscimento 3 eV
N. documento
Rilasciato da

Data rilascio @

Delegato

Valorizzare se si intende indicare un soggetto delegato con potere df firma che firmera digitalmente il documento
Soggetto delegato O 51 & No
nare eventuali dati

e ‘Soggetto delegato

Selezionare lopzions W

‘ Ripristina valori iniziali Salva

Figura 20 — Legale Rappresentante non presente nel Registro delle Imprese

6.3.2.1. Legale Rappresentante

Nel riquadro Legale Rappresentante & necessario inserire i dati anagrafici del Legale Rappresentante che
firmera la domanda:

= Codice fiscale

= Cognome

= Nome

= Luogo di nascita: specificare, in alternativa, Provincia e Comune di nascita del Legale

Rappresentante o Stato estero di nascita

= Data di nascita

= Tipo documento di riconoscimento

= N. documento

= Rilasciato da

= Data dirilascio

= Soggetto delegato: vedi § Indicazione di un soggetto delegato
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6.3.3. Legale Rappresentante presente nel Registro delle Imprese

Se I'ente/impresa & presente nel Registro delle Imprese e i servizi di cooperazione applicativa forniscono i
dati di uno o pil legali rappresentanti, la pagina Legale Rappresentante € costituita dal seguente riquadro:

= Legali rappresentanti presenti nel Registro delle Imprese

Bensficiano Lepahe FRapgeesa manma Esbemi Bancan

Legal raperesamiaat presend e Regisiro delle impress

Legab Rappresentanll | Sasierona E

Faperabna valnn ingak

Figura 21 - Selezione del Legale Rappresentante presenti nel Registro delle Imprese

La combo box permette di selezionare da un elenco di Legali Rappresentanti reperiti automaticamente dal
Registro delle imprese, quello che si vuole sia il firmatario della domanda che si sta compilando.

L’elenco della combo box & costituito dal cognome, nome e codice fiscale del Legale Rappresentante che
puo essere selezionato.

Premendo il tasto Importa, il sistema precompila il riquadro del Legale Rappresentante con le informazioni
presenti nel Registro delle Imprese. Le informazioni del Legale Rappresentante non fornite dai servizi di
cooperazione applicativa saranno eventualmente integrate con i dati presenti nell’'ultima domanda ‘Inviata’
per il beneficiario, indipendentemente dal soggetto collegato e dal bando relativo al quale la domanda
risulta ‘Inviata’, a parita di codice fiscale del legale rappresentante.

Si dovranno verificare i dati importati, completare la compilazione della pagina inserendo i dati obbligatori
mancanti e infine, salvare la pagina.

Sei in >> Anagrafica Ente/Impresa

Beneficiario | Legale Rappresentante Estremi Bancari

| campi sono stati ilati con le i ioni di ibili sul Registro delle Imprese e/o sull'ultima domanda inviata. Verificare i dati presenti, compilare quelli mancanti e salvare.

Legali rappresentanti presenti nel Registro delle Imprese

Legali Rappresentanti | BRU =]

importa J§ Inserisci nuovo

¥ Legale rappresentante

La domanda deve essere firmata digitaimente dal legale rappresentante o dal soggetto defegato (se previsto dal bando).

Codice Fiscale B J
Cognome  BR
Nome (Gl
Luogo dinascita @ ftalia
Provincia NOVARA [=] comune criiiiiili [~]
Stato estero
Stato estero =]
Data di nascita  05/11 ]
Tipo documento di riconoscimento | Carta identita =]
N. documento A 7
Rilasciato da  Comune di
Datarilascio 04/ ]

Figura 22 - Legale Rappresentante importato dal Registro delle Imprese
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6.3.4. Legale rappresentante presente nell’ultima domanda inviata

Se I'ente/impresa non & presente nel Registro delle Imprese o i servizi di cooperazione applicativa non
forniscono i dati inerenti i legali rappresentanti, e nel sistema & presente una domanda ‘Inviata’ per il
beneficiario per il quale si sta presentando la domanda, indipendentemente dal soggetto collegato e dal
bando relativo al quale la domanda risulta presentata, la pagina Legale Rappresentante & costituita dal
seguente riquadro:

= Legali rappresentanti presenti nell’'ultima domanda ‘Inviata’

Sei in >> Anagrafica Ente/lmpresa

Beneficiario Legale Rappresentante Estremi Bancari

Legalir i presenti nell’ultima domanda inviata

Legali Rappresentanti | | . ) El

importa [ Inserisci nuovo
Ripristina valori iniziali | [ = [EENG

Figura 23 - Selezione del Legale Rappresentante presente nell'ultima domanda 'Inviata'

La combobox propone, per la selezione, il legale rappresentante presente nell’ultima domanda ‘Inviata’ per
beneficiario.

Premendo il tasto Importa, il sistema precompila il riquadro del Legale Rappresentante con le informazioni
presenti nell’ultima domanda ‘Inviata’ per il beneficiario.

Sei in >> Anagrafica Ente/lmpresa

Beneficiario | Legale Rappresentante Estremi Bancari

| campi sono stati ilati con le i ioni disponibili sull'ultima domanda inviata. Verificare i dati presenti, compilare quelli mancanti e salvare.

Legali rappresentanti presenti nell'ultima domanda inviata

Legali Rappresentanti || ¢ Q B
¥ Legale rappresentante
La domanda deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante o dal soggetto delegato (se previsto dal bando)
Codice Fiscale [ X
Cognome !
Nome
Luogo di nascita @ ftalia
Provincia AGRIGENTO [~]comune 2 [~]
© stato estera
Stato estero [~]
Datadinascita 01/ B

Tipo documento di riconoscimento | Garta identita =
N. documento Al
Rilasciato da  (Comune di

Datarrilascio 09/ 2 ]

Figura 24 - Legale Rappresentante importato dall'ultima domanda 'Inviata'

Si dovranno verificare i dati importati, completare la compilazione della pagina integrando o aggiornando i
dati obbligatori richiesti e infine, salvare la pagina.

Se il legale rappresentante proposto non € quello che si vuole sia il firmatario della domanda, allora si dovra
procedere alla compilazione delle informazioni del legale rappresentante premendo il tasto Inserisci nuovo.
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6.3.5. Indicazione di un soggetto delegato

Alcune tipologie di bando possono prevedere l'indicazione, oltre del Legale Rappresentante
dell’ente/impresa, anche di un soggetto delegato con potere di firma che firmera digitalmente la domanda
di contributo al posto del Legale Rappresentante.

In questi casi sara richiesto obbligatoriamente di allegare alla domanda il documento di delega del Soggetto
delegato.

E presente nella pagina ‘Legale Rappresentante’ il riquadro ‘Delegato’ che permette di indicare la o0 meno
un Soggetto delegato.

Sei in >> Anagrafica Ente/lmpresa

Beneficiario Legale Rappresentante E Estremi Bancari

¥ Legale rappresentante

La domanda deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante o dal soggetto delegato (se previsto dal bando)

Codice Fiscale
Cognome
Nome

Luogo di nascita @ Italia
Provincia ¥ Comune w

© stato estero
Stato estero v

Data di nascita

@

Tipo documento di riconoscimento -
. documento
Rilasciato da

Data rilascio @

Delegato

Valorizzare se i intende indicare un soggetto delegato con potere di firma che firmerd digitalmente il documento
Soggetto delegato O 51 @ No

ica eliminare even

ezione ‘Soggetio delegalo’

| Ripristina valori iniziall | SR

Selezionare '0pziof

lati

Figura 25 — Legale Rappresentante con ‘Delegato’

Nel caso si selezioni I'opzione ‘Si’ accanto al testo ‘Soggetto delegato’ e si preme il tasto ‘Salva’, il sistema
abilita la pagina ‘Soggetto delegato’ per la compilazione dei dati anagrafici.

Nota bene: la selezione dell’opzione ‘No’ comporta I'eliminazione di eventuali dati salvati nella pagina
‘Soggetto delegato’.

La pagina ‘Soggetto delegato’, che si abilita solamente se si seleziona I'opzione ‘SI’ dalla pagina ‘Legale
Rappresentante’ (vedi Figura 25) e se il bando lo prevede, e costituita dal seguente riquadro:
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= Soggetto delegato

Sei in >> Anagrafica Ente/Impresa

Beneficiario | Legale Rappresentante | Soggettodelegato | Estremi Bancari

¥ Soggetto delegato

Codice Fiscale
Cognome
Nome

Luogo di nascita O ltalia
Provincia ~ | Comune M

O stato estero

Stato estera hd
Data di nascita @
Tipo documento di riconoscimento v
N. documento
Rilasciato da
Data rilascio @

Ripristina valori iniziali
Figura 26 — Soggetto Delegato

Nel riquadro Soggetto delegato € necessario inserire i dati anagrafici del Soggetto delegato con potere di
firma che firmera la domanda:

= Codice fiscale

= Cognome

= Nome

* Luogo di nascita: specificare, in alternativa, Provincia e Comune di nascita del Legale

Rappresentante o Stato estero di nascita

= Data di nascita

= Tipo documento di riconoscimento

= N. documento

= Rilasciato da

= Data dirilascio

6.3.6. Estremi bancari

La pagina Estremi bancari e costituita dal seguente riquadro:
= Estremi bancari

Sei in >> Anagrafica Ente/lmpresa

Beneficiario | Legale Rappresentants | Soggetto delegato | Estremi Bancari
¥ Estremi bancari

IBAN BIC
Intestatario cic
¥ Delegati
Indicare le persone delegate ad operare sul conto

Ationi | Cognome e nome Luogo e data di nascita Indirizzo di residenza Codice fiscale

m [ ’

Ripristina valori iniziali

Figura 27 — Estremi bancari
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6.3.6.1. Estremi bancari

Il riqguadro Estremi bancari riporta le informazioni relative all’istituto bancario di riferimento del
Beneficiario:

= |BAN: il codice IBAN deve essere composto con i seguenti valori:
T
- Codice di controllo di due caratteri
- Codice CIN di un carattere
- Codice Abi di cinque caratteri
- Codice Cab di cinque caratteri
- N. di conto di 12 caratteri (tutti numerici)
La lunghezza totale del codice IBAN e di 27 caratteri
= BIC (Bank Identifier Code): codice di identificazione bancaria
= |ntestatario c/c: € l'intestatario del conto corrente
= Delegati: indicare i dati relativi alle persone delegate ad operare sul conto
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6.4. Progetto/Iniziativa

E possibile accedere alle pagine di compilazione della sezione Progetto/Iniziativa tramite due modalita:
= dalla pagina Indice, tramite pressione del link Vai alla compilazione dei dati del progetto;
= da qualunque pagina della domanda, tramite selezione della cartella Progetto/Iniziativa nel menu
orizzontale.

La sezione Progetto/Iniziativa e suddivisa nelle pagine seguenti, non sempre presenti per tutti i bandi:

= Informazioni sul Progetto/Iniziativa, relativa alle caratteristiche e alla durata del progetto/iniziativa
oggetto della domanda di contributo;

= Sedi, relativa alle sedi interessate dal progetto/iniziativa;

= Spese, relativa ai costi ammissibili per beneficiare del contributo;

= Entrate, relativa alle entrate previste;

= Agevolazione richiesta, che sulla base delle informazioni dichiarate nelle pagine precedenti
permette di inserire I'importo dell’agevolazione richiesta.

Solo dopo aver compilato tutti i campi obbligatori della pagina Informazioni sul Progetto/Iniziativa e
salvato una prima volta, saranno abilitate le altre pagine della sezione della cartella Progetto/Iniziativa.

6.4.1. Informazioni sul progetto

La pagina Informazioni sul progetto & costituita dai seguenti riquadri:

= Caratteristiche del progetto/iniziativa
= Abstract del Progetto/Iniziativa

Informazioni sul progettofiniziativa | Sedi | Spese | Entrate | Agevolazione richiesta
W Caratteristiche del progetto/iniziativa
Tipologie di intervento

Promozione della conservazione e della valorizzazione dei beni librari e delle stampe di interesse culturale

¥ Abstract del progettofiniziativa

Sintesi progettolfiniziativa -

Breve descrizione dellintervento

Durata prevista {in mesi)

} Ripristina valori iniziali Balva

Figura 28 — Esempio Informazioni sul progetto
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6.4.1.1. Caratteristiche del progetto/iniziativa

Il riquadro Caratteristiche del progetto/iniziativa si compone di una tabella relativa a:
= Tipologie di intervento
= Dettaglio intervento (se il bando lo richiede)

| dati richiesti sono specifici del bando a cui si sta facendo riferimento. Il dettaglio intervento puo essere
presente solo in alcune tipologie di bando.
E obbligatorio scegliere una tipologia di intervento tra quelle proposte e un dettaglio, se previsto.

6.4.1.2. Abstract del Progetto/Iniziativa

Il riquadro Abstract del Progetto/Iniziativa puo essere composta delle seguenti informazioni, a seconda del
bando:

= Progetto in forma associata (corealizzazione): indicare, se previsto, se il progetto viene realizzato
in forma associata. In questi casi sara richiesto obbligatoriamente di allegare alla domanda i
documenti relativi alla contitolarita del progetto;

= Titolo progetto: Sempre previsto. Indicare il titolo del progetto per cui si richiede il contributo;

= Sintesi progetto: Sempre prevista. Inserire una breve descrizione dell’intervento previsto;

= Durata prevista (in mesi): se prevista, non deve superare la durata massima prevista dal bando;

= Data inizio progetto: se prevista, deve essere coerente con i limiti previsti dal bando;

= Data fine progetto: se prevista, deve essere coerente con i limiti previsti dal bando.

6.4.2. Sedi

La pagina Sedi permette di selezionare le sedi interessate dalla domanda di contributo. E divisa nei seguenti
riquadri:

= Sedi relative al progetto proposto

= Elenco sedi inserite, tabella riportante le sedi coinvolte nel progetto proposto

Sei in >> Progetto/iniziativa

Informazioni sul progettefiniziativa | Sedi | Spese | Enfrate | Agevolazione richiesta

¥ Sedi relative al progetto proposto

Azioni Indirizzo

Inserisci nuova sede

| Ripristina valori iniziali | | = KEE0EL

Figura 29 - Sedi del progetto

6.4.2.1. Sedi relative al progetto proposto

Il riguadro Sedi relative al progetto proposto permette di inserire una prima volta, le sedi che sono
coinvolte nel progetto proposto, attraverso il pulsante:
= |nserisci nuova sede

oppure, se 'ente/impresa & presente sul Registro delle Imprese (se il bando lo prevede):
= Ricerca sede sul Registro Imprese
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Alla pressione del pulsante Inserisci nuova sede, il sistema visualizza la sezione di dettaglio della sede che si
intende inserire:

= Dettaglio sede

Sei in >> Progetto/iniziativa

Informazioni sul progettofiniziativa Sedi Spese Entrate Agevolazione richiesta

¥ Dettaglio sede

Provincia v Comune v

Indirizzo N. CAP

Email Telefono

e el Copia dati sede legale

Figura 30 — Dettaglio sede

E possibile premere il pulsante Copia dati sede legale affinché il sistema riporti nei campi del Dettaglio
sede le informazioni inserite nella pagina Sede Legale della sezione Anagrafica Ente/Impresa.

L'operazione e possibile solo se la sede legale e stata precedentemente definita e si trova nella Regione
Piemonte.

Al termine della compilazione di tutti i dati della Sede, premere il pulsante Salva per il salvataggio dei dati
inseriti. Il sistema visualizzera la sede inserita nel riquadro Elenco sedi inserite per la domanda.

6.4.2.2. Ricerca sede su Registro Imprese

Alla pressione del pulsante Ricerca sede sul Registro Imprese (se il bando lo prevede), il sistema visualizza
la sezione di ricerca della sede su Registro Imprese:

= Ricerca sede su Registro Imprese

Informazioni sul progetto Sedi Premialita Spese Agevolazione richiesta Indicatori

¥ Ricerca sede su Registro Imprese

Seleziona Provincia

M [

Seleziona Comune

Torna indietro Pulisci i campi

Figura 31 — Ricerca sede su Registro Imprese

E possibile selezionare solo la Provincia oppure di conseguenza anche il Comune dall’elenco proposto dalla
combo box per ricercare le sedi presenti nel Registro delle Imprese (solo le sedi attive e non cessate, situate
nel territorio della Regione Piemonte).

E possibile anche non selezionare alcun parametro di ricerca.

Per avviare la ricerca, premere il pulsante:

= Trova

Il sistema visualizzera I'elenco delle sedi che soddisfano i parametri di ricerca, nel riquadro Elenco sedi
trovate.
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Informazioni sul progetto | Sedi | Premialita | Spese | Agevolazionerichiesta | Indicatori

¥ Ricerca sede su Registro Imprese

Seleziona Provincia | TORINO E‘

Seleziona Comune =]

Torna indietro Pulisci i campi

W Elenco sedi trovate

Selezionare la sede desiderata per importare | dati da Registro fmprese
Hai cercato: Provincia [TORING], Comune [ ]

Risultati trovati: 4

Descrizione sede Indirizzo Comune Provincia
UNITA LOCALE . CORS0 TAZZOLI ENRICO, 21515 . TORIND . TO
UNITA LOCALE COR30 TAZZOLI ENRICQ, 215/12/B TORING TO
UNITA LOCALE | CORS0 TAZZOLI ENRICO, 223 TORIND | TO
SEDE LEGALE CORS0 UMIONE SOVIETICA, 216 TORINO TO

Carica

Figura 32 - Elenco sedi trovate su Registro Imprese
Se presente nell’elenco, selezionare la sede relativa al progetto proposto e premere il pulsante Carica.
Il sistema visualizzera il Dettaglio sede con precompilate alcune informazioni presenti sul Registro delle

Imprese. Verificare i dati precompilati, inserire quelli mancanti e salvare la pagina.

6.4.2.3. Elenco sedi inserite

Il sistema visualizzera le sedi inserite nel riquadro Elenco sedi inserite per la domanda, da cui sara

possibile:
&

= visualizzare il dettaglio di una sede, tramite pressione dell’icona (modifica)

= eliminare la sede relativa dall’elenco, tramite pressione dell’icona "]] (elimina).

Sei in >> Progetto/iniziativa

Informazioni sul progettofiniziativa | Sedi | Spese | Entrate | Agevelazione richiesta

¢ Salvataggio effettuato.

¥ Sedi relative al progetto proposto

Azioni Indirizzo

m @ viaval, 12fter-bis | CAPRILE, BIELLA

III] r_g WIAVERDI, 1, BURONZO, VERCELLI

Inserisci nuova sede
Ripristina valori iniziali | | & JEE0E)

Figura 33 — Sedi relative al progetto

Se si preme l'icona [l per eliminare una sede precedentemente inserita, il sistema visualizza un messaggio
che chiede la conferma all’operazione con la pressione del tasto .

. . . . . T . N . . . chiudi
Se invece si vuole rinunciare all’operazione di eliminazione della sede e sufficiente premere il tasto J
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Conferma eliminazione sede

Attenzione!
Sei sicure di voler eliminare la sede?

chiudi

Figura 34 - Eliminazione sede

6.4.3. Spese

La pagina Spese e costituita dal seguente riquadro:

= Piano delle spese.

> Progettofiniziativa

nformazioni sul progetio/iniziativa Sedi Spese Entrate Agevolazione richiests

¥ Piano delle spese

Gwadmo generale dei costl iferitl af progetto nel suo complesso
indiicare gif imparti in euro af lordo o af nette delfiVA 5 seconds che [1VA vengs o meno recupersts

Voci di spesa

Importo

Promozione della conservazione e della valorizzazione dei beni librari e delle stampe di interesse culturale

Spese connesse all'attivita’

== [1) Censimento, inventariazione & catalogszione & fondi steric

=» [2) Riording e trettamento fisico di fondi storici (spolveratura, etichettatura. timbratura)

== [3) Manutenzione e salvsguandia dei fondi storic

=+ [4) Disinfezions e disinfestazione di fond storici

=» [5) Recupero = conversione & databsss catslografici

=» [F) Riproduzione e digitalizzazione di fondi storici

== [O7) Trasloco di fondi storici

=» 02) Studi e ricerche relativi a fondi bibliografici 2 iconografici e ad opere d interesse culturale

=> [3) Progettazione e coordinamento scientfico dell'ativitd

=» 10) Coordinamento onganizzativo dell'attivits

== 11} Altre inizigtive di conservazions di fondi storici

=» 12) Acquisto di etichette, inchiostri, ete.

= 13) Promaozione e comunicazione dei fondi storici (sttivita di conoscenza e divulgazione, conferenze, lsboratori didstiici, siio web, etc.)

=> 14) Quots di adesione al sistema Giblistecano di rifermeanto

=x 15) Altre spese

Spese generali e di funzionamento

== 1) Affitto sede

== 02) Utenze (acqus potsbie. energis eletincs, gas eo nscaidamenta. rifut, telefono = intemet)

== [3) Cancelleria'materisle di consuma

=> [4) Spes= posisl & di spedzions

== [§) Compensi del persanale interno

== [F) Consulenza amministrativa & fiscale (commerciakist. notai, etc.)

== 07) 5 bancarie di gestions del conto cormente (asciuse alire 5| bencarie gusli, ed esempio, gli interess passivi & i retel di prestito
) =pesa g L} pese: q a P

== 08) Assicurazioni

=» ) Altre spese

Ii fotale delle zpese efettive. effetivato swils baze del valors indicato, =53 rportato nells vidests Agevolazione nchissts’

Figura 35 — Piano delle spese
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6.4.3.1. Piano delle spese

Il riguadro Piano delle spese permette di inserire gli importi relativi alle voci di spesa previste dal bando,
suddivise in Spese direttamente connesse all’attivita e Spese generali e di funzionamento. Le voci di spesa
sono differenti per ciascun bando in base alla finalita dello stesso.

Per alcuni bandi & inoltre necessario indicare la percentuale della quota-parte da applicare al totale delle
spese generali e di funzionamento inserite’ (in alternativa alcuni bandi prevedono una percentuale fissa
uguale per tutti i beneficiari). Nei casi in cui sia necessario inserire la quota-parte da applicare al totale delle
spese generali e di funzionamento inserite, il valore dovra essere compreso tra 1 e 100, mentre nel caso in
cui non vengano inserite le spese generali e di funzionamento il valore della quota-parte dovra essere 0.

6.4.4. Entrate

La pagina Entrate e costituita da:

= Elenco Entrate: riporta i totali per voce di spesa, calcolati automaticamente dal sistema, relativi agli
importi inseriti nel riquadro Dettaglio Entrate.
= Dettaglio Entrate: riporta tutte le voci previste dal progetto

6.4.4.1. Elenco Entrate

Il riquadro Elenco Entrate riporta i totali per voce di entrate, calcolati automaticamente dal sistema, relativi
agli importi inseriti nel riquadro Dettaglio entrate.

6.4.4.2. Dettaglio entrate

Il riquadro Dettaglio entrate permette di inserire per ogni voce di entrata gli importi (al netto dell'lVA, a
meno che risulti indetraibile) e il dettaglio inerenti il progetto proposto.

Ogni importo proposto dell’elenco entrate, si inserisce attraverso il pulsante:

= Aggiungi
Sel in >> Progetto/iniziativa
Informazioni sul progettoliniziativa Sedi Spese Entrate Agevolazione richiesta

¥ Elence Entrate
Elencare le Entrate previste nella sezione Dettaglio Entrate. Al termine premere I pulsante [Aggioma elenco] e salvare.
Voci di entrata Importo

Totale 0,00

Aggiorna elenco

Dettaglio Entrate

Indicare gli importi in euro

Azioni | Voce di entrata Dettaglio Importo

| Ripristina valori iniziali H sava

Figura 36 — Entrate

'la percentuale della quota-parte rappresenta il ‘peso’ dell’iniziativa per la quale si chiede il contributo regionale in
relazione alle altre attivita svolte dal beneficiario. Se I'att