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Accedere a GEISCR sulla 
pso della direttiva 16/2026 e 
ricercare il modulo esame 
come di consueto

Avvio modulo esame su GEISCR



Iscrivere gli allievi che 
dovranno sostenere l’esame 
sul modulo in oggetto

Avvio modulo esame su GEISCR



Inserire la data del primo giorno 
dell’esame

Inserire il codice fiscale di un docente o 
dell’esperto della formazione e il 
numero di ore di incarico corrispondente 
alle ore d’esame

NON inserire il calendario del corso, 
che verrà inserito direttamente in FINCO 
nella richiesta di commissione come 
calendario dell’esame

Avviare il modulo esame

Avvio modulo esame su GEISCR



Creare l’attività senza corso sotto la 
PSO corrispondente alla Dir. 16 anno 
2026, selezionando la tipologia di esame 
«Modulo Iefp flessibile»

Indicare il profilo professionalizzante 
dell’attività senza corso che andrà in 
esame

Salvare l’attività senza 
corso

Creazione attività senza corso su FINCO



Salvando l’attività senza corso viene 
creata l’attività e il relativo identificativo 
attività 

Creazione attività senza corso su FINCO



Iscrivere gli allievi che dovranno 
sostenere l’esame sul profilo indicato 
ricercandoli tramite il codice fiscale
Salvare l’attività.
Non è necessario effettuare la convalida 
dell’attività per poter proseguire con la 
richiesta di commissione.

Creazione attività senza corso su FINCO



Sia su GEISCR (videata iscrizione allievo) 
che su FINCO (sezione elenco allievi 
dell’attività senza corso) è presente un 
nuovo pulsante «verifica iscrivibilità 
allievo all’esame» che consente, in 
qualsiasi momento, di verificare se 
l’allievo possiede i requisiti di 
ammissibilità all’esame.

Il pulsante consente di aprire un report 
riepilogativo delle competenze acquisite 
dall’allievo rispetto alle competenze 
richieste dal percorso Iefp del 
profilo/indirizzo in esame.

Verifica iscrivibilità allievo all’esame



Se i moduli intermedi non sono ancora 
terminati e non sono stati generati gli 
attestati, il report indicherà che l’allievo 
non ha ancora acquisito tutte le 
competenze e pertanto non può essere 
iscritto al modulo esame.

Verifica iscrivibilità allievo all’esame



Dopo la creazione dell’attività senza 
corso su FINCO e l’avvio del modulo 
esame su GEISCR è possibile 
procedere con la richiesta di 
commissione

Richiesta di commissione su FINCO



Utilizzare lo stesso pulsante «ricerca 
attività senza corso e moduli esame» 
per inserire nella richiesta di 
commissione sia l’attività senza corso 
che il modulo esame

Richiesta di commissione su FINCO

Nel caso in cui i profili in esame siano normati o misti, le richieste di commissione potrebbero essere più di una. In 
questo caso di faccia riferimento alle disposizioni operative per lo svolgimento degli esami dei percorsi modulari.



Associare le PCV e inserire il calendario 
dell’esame

Inviare la richiesta di commissione

Richiesta di commissione su FINCO



Se nella richiesta di commissione sono 
stati inseriti solo profili NON normati: 
accedere a «Gestione scrutini e esami 
finali» con il ruolo di Operatore della 
formazione – approvazione 
commissioni per procedere con la 
gestione della commissione.

Se nella richiesta di commissione sono 
stati inseriti solo profili normati, 
attendere l’approvazione della 
commissione da parte di Regione 
Piemonte.

Se nella richiesta sono stati inseriti 
profili misti contattare gli Uffici 
Regionali.

Approvazione commissione su FINCO



Ricercare la richiesta di commissione, 
ad esempio con l’identificativo della 
richiesta

Approvazione commissione su FINCO



Selezionare la richiesta di commissione

Approvazione commissione su FINCO



Verificare i dati inseriti

Approvazione commissione su FINCO



Approvare la commissione.

Approvazione commissione su FINCO



Se la commissione è congiunta, inserire 
nella sezione «informazioni aggiuntive» 
l’identificativo di una eventuale 
commissione congiunta

Approvazione commissione su FINCO



Procedere con l’individuazione dei 
commissari

Approvazione commissione su FINCO



Ricordarsi di utilizzare il pulsante 
«associa esperto a tutte le attività» se 
necessario

Approvazione commissione su FINCO



Procedere con la creazione dell’esame 
su PCV

Creazione dell’esame su PCV



Per poter mettere l’esame in  erogabile è 
necessario aver effettuato la convalida 
del modulo 

Creazione dell’esame su PCV

Ricordarsi di NON iscrivere nuovi 
allievi ai moduli dopo aver progettato 
l’esame! 



ATTENZIONE !!!! PER IL MODULO 
ESAME E’ NECESSARIO COMPILARE LA 
GRIGLIA DEI CREDITI VALUTATIVI PRIMA 
DELLA CONVALIDA DEL MODULO

Compilazione griglia dei crediti 
valutativi per modulo esame su PCV



Terminati i moduli intermedi e generati 
tutti gli attestati di validazione 
competenze sugli allievi, tornare in 
GEISCR sul modulo esame e accedere 
alla videata «allievi iscritti» tramite il 
pulsante «visualizza iscrizioni»

Convalida modulo esame su GEISCR



Lo scrutinio di ammissione viene 
sostituito dalla convalida del modulo 
che si articola in due fasi successive.

Per prima cosa effettuare la convalida 
del singolo allievo

Selezionare il pulsante 
«convalida allievo» posto in 
corrispondenza del singolo 
allievo riportato in elenco.

Convalida modulo esame su GEISCR



Il sistema verifica che l’allievo 
selezionato possegga, validate, 
tutte le competenze previste 
dal percorso Iefp del 
profilo/indirizzo del modulo 
esame.
Nel caso in cui la verifica non sia 
soddisfatta viene presentato un 
messaggio esplicativo 
dell’errore.

In questo caso è necessario 
cliccare sul nome dell’allievo 
per accedere alla scheda 
iscrizione e verificare le 
competenze mancanti 
nell’apposito report

Convalida modulo esame su GEISCR



Cliccare sul pulsante «verifica 
iscrivibilità allievo all’esame» 
per aprire/scaricare il report pdf 
delle competenze 
acquisite/mancanti

Il documento riporta in testa 
l’esito della verifica

Scorrere il documento per 
trovare le competenze 
mancanti, etichettate con una X 
rossa

Convalida modulo esame su GEISCR



Gli allievi che non hanno 
conseguito tutte le 
competenze previste dal 
percorso Iefp relativo al profilo 
in esame devono essere ritirati, 
con causale «privo di requisiti»

Convalida modulo esame su GEISCR



Nel caso in cui la convalida 
abbia esito positivo, viene 
riportata la dicitura 
«convalidato» in 
corrispondenza dell’allievo 
selezionato.

Gli eventuali allievi ritirati non 
devono essere convalidati in 
quanto risultano 
automaticamente non ammessi 
all’esame

Convalida modulo esame su GEISCR



Terminata la convalida degli 
allievi tornare alla videata «dati 
inizio corso» e procedere alla 
convalida del modulo esame, 
che sostituisce lo scrutinio di 
ammissione.
Selezionare il pulsante 
«convalida modulo»

Se la convalida ha esito 
negativo, viene presentato un 
messaggio esplicativo 
dell’errore

Se la convalida ha esito positivo, 
viene data conferma dell’avvenuta 
convalida e si può procedere con 
l’erogazione dell’esame

Convalida modulo esame su GEISCR



Analogamente, accedere a 
FINCO, ricercare il modulo 
finale  dal menu «elenco attività 
senza corso» e selezionare il 
modulo dall’elenco

Convalida modulo finale su FINCO



Effettuare la convalida degli 
allievi selezionando il radio 
button in corrispondenza del 
singolo allievo e premendo il 
pulsante «convalida soggetto»

Cancellare gli allievi che non superano la 
convalida utilizzando il pulsante «cancella 
soggetto». L’allievo viene ritirato dal 
modulo. Ricordarsi di salvare dopo la 
cancellazione 

Se necessario, consultare il report con il 
dettaglio delle competenze 
acquisite/mancanti utilizzando il 
pulsante «verifica iscrivibilità 
dell’allievo all’esame»

Convalida modulo finale su FINCO



Terminata la convalida degli allievi procedere con la convalida 
del modulo, utilizzando il pulsante «convalida 
attività/modulo»

Se la convalida ha esito 
negativo, viene presentato un 
messaggio esplicativo 
dell’errore

Se la convalida ha esito 
positivo, viene ripresentata la 
videata con l’elenco delle attività 
senza corso

Convalida modulo finale su FINCO



Il sistema rileva che il modulo è stato 
convalidato (la convalida equivale allo 
scrutinio di ammissione svolto) e chiede 
di procedere con l’aggiornamento 
selezionando il pulsante «Aggiorna 
commissione»

Effettuata la convalida dei 
moduli è possibile procedere 
con l’erogazione degli esami 
su PCV

Erogazione esame su PCV



Ponendo l’esame in erogabile (pulsante 
a ON) è possibile procedere con lo 
svolgimento dell’esame

Erogazione esame su PCV



Ricordarsi che per i moduli finali gestiti 
come attività senza corso devono 
ancora essere compilati i crediti 
valutativi

Erogazione esame su PCV



Terminata l’erogazione degli esami, 
prima di procedere con gli scrutini finali, 
ricordarsi di compilare il registro 
assenze del solo modulo esame 
gestito su GEISCR.
Il modulo gestito come attività senza 
corso NON presenta un registro 
assenze.

Compilazione registro assenze del modulo esame su GEISCR



Per il modulo esame, selezionare la 
voce «Ricerca attività da scrutinare»

Scrutinio finale del modulo esame su 
FINCO



Anche per i moduli è possibile indicare 
un allievo «assente parziale». L’allievo 
dovrà poi essere iscritto ad un modulo 
esame o ad una attività senza corso 
riferiti al medesimo profilo

Scrutinio finale del modulo finale su 
FINCO

Per il modulo finale Iefp flessibile, 
selezionare la voce «Scrutini d’esame 
finale per attività senza corso»



Riferimenti per l’assistenza

Resta valida la casella di posta helpfp@csi.it

• Indicare nell’oggetto della mail la dicitura «MODULI ESAME IEFP – sintesi della problematica»
• Indicare sempre il codice operatore e codice sede relativi al modulo esame oggetto della problematica
• Indicare sempre l’id attività del modulo esame e delle attività senza corso create per gestire gli altri indirizzi 

in esame
• Indicare sempre l’id richiesta di commissione o l’id commissione se si hanno problemi nella fase di 

richiesta/gestione commissioni
• Indicare l’id attività dei moduli intermedi nel caso in cui si abbiano problemi nella generazione degli attestati 

sui moduli intermedi 

mailto:helpfp@csi.it
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