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Le azioni propedeutiche all’effettuazione dell’esame

Esame in esito ad INTERVENTI INTEGRATIVI

v' Creata l'attivita senza corso

v’ Lo scrutinio & implicito nella creazione
dell’attivita senza corso —> all’attivita senza corso
devono essere iscritti solo gli allievi che sono in
possesso dei requisiti di ammissione all’esame

v’ La griglia dei crediti valutativi viene compilata
durante lo svolgimento dell’esame, come le altre
prove

Esame in esito a PERCORSI FORMATIVI TRIENNALI

v' Gestito il corso di formazione

v’ Effettuato lo scrutinio di ammissione all’esame = in
sede di scrutinio di ammissione all’'esame vengono
valutati i requisiti di ammissione (es. superamento della
soglia minima di presenze)

v’ La griglia dei crediti valutativi deve essere compilata
PRIMA dello scrutinio di ammissione all’esame



I ruoli di accesso al sistema PCV per predisposizione e gestione esami

Operatore della formazione — Autenticazione con certificato

v’ Crea I'esame associato alla PCV e alla Commissione di esame
Compila la griglia dei crediti valutativi

Predispone il set di erogazione della prova

<N X

Puo svolgere tutte le funzioni di gestione e monitoraggio esame (caricamento valutazioni, monitoraggio
esame, visualizzazione graduatoria...)

Docente — Autenticazione con credenziali temporanee assegnate e valide solo per I'erogazione dell’'esame
v' Compila la griglia dei crediti valutativi

v Monitora gli allievi durante la compilazione dei questionari online

v’ Carica le valutazioni delle singole prove

v’ Visualizza le graduatorie parziali

Allievo - Autenticazione con credenziali temporanee assegnate e valide solo per I'erogazione dell’esame
v’ Visualizza le prove per le quali & prevista la somministrazione online

v' Svolge la prova online



Le due fasi di lavoro per le PCV: progettare la valutazione

Cos'e Sistemapiemonte ‘ Cerca

Sistemapiemonte

PCV - Gestione prova

Jai [ r AR El Al Gestire |a valutazione »

Gestione Questionario
Gestione Griglia di Osservazione
HOME Assembla PCV

I menu viene presentato per completezza di informazioni, ma queste funzionalita non saranno da utilizzarsi perché per questi
esami le PCV da utilizzare sono prove STANDARD.

STEP 1 - Progettare la valutazione PCV nuove
- Progettazione del questionario PCV nuove generate da
- Progettazione delle griglie di osservazione e SCU
delle relative prove (programmatoria,
teorica, pratica, Consuntiva"') Prove complessive di valutazione
- Assembla PCV per i diplomi professionali

- Invio in validazione della PCV



Le due fasi di lavoro per le PCV: gestire la valutazione

Sistemapiemonte

PCV - Gestione prova

Progettare la valutazione - Gestire la valutazione -

Predisposizione dell'erogazione
Compilazione Griglia di Osservazione dei Crediti

OME Erocgazione esame

STEP 2 — Gestire la valutazione
- Predisporre I'erogazione (creazione

dell’esame e configurazione della prova per PCV nuove

I'erogazione) } PCV nuove generate da SCU
- Compilazione delle griglie dei crediti PCV standard

valutativi

- Erogazione dell’'esame con conseguente
svolgimento questionario (on line o
cartaceo) e compilazione griglie prove.



Gestione esame: come accedere a PCV

https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/gestione-prove-valutazione-pcv

@ / Catalogoservizi / Gestione prove divalutazione (PCV)

|§| Tema Istruzione, Formazione e Lavoro

Gestione prove di valutazione (PCV)

% Cittadini =3 Imprese e liberi professionisti

Scheda informativa per I'utenza "Imprese e liberi professionisti”

ACCESSO RISERVATO ACCESSO RISERVATO ACCESSO RISERVATO

Profilo progettista PCV di agenzia, Operatore della formazione Docente valutatori - Erogazione esame.

funzionario regionale - Progettazione professionale e lavoro - Predisposizione Il servizio & soggetto ad autenticazione

PCV. Il servizio & soggetto ad
autenticazione tramite certificato
digitale ed abilitazione

ed erogazione esame. Il servizio & tramite username e password
soggetto ad autenticazione tramite
certificato digitale ed abilitazione




Predisposizione dell’erogazione: creazione esame

Predisposizione dell’erogazione

Sistemapiemonte

PCV - Gestione prova

Progettare la valutazione ~ Gestire la valutazione

Predisposizione dell'erogazione

ompilazione Grigha ar Osservazione dei Crediti
HOME

Erogazione esame




Predisposizione dell’erogazione: creazione esame

Accedendo come Operatore della formazione, dal Catalogo di agenzia selezionare la PCV

Effettuare la ricerca della PCV inserendo il check «comprendere profili obsoleti»

Sistemapiemonte

CSI PIEMONTE

PCV = Gestione prova OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO - A1 - REGIONE PIEMONTE

cambia ruolo =2

esci

# Home Progettare la valutazione ~ Gestire la valutazione~

Predisposizione dell'erogazione

Compilazione Griglia di Osservazione dei Crediti

FILTRI DI RICERCA

Q benessere

Comprendere profili obsoleti

Ricerca avanzata

Pulisci




Predisposizione dell’erogazione: creazione esame

Oppure utilizzare la «Ricerca avanzata» inserendo la denominazione della PCV (anche solo in
parte) o il codice identificativo della PCV e valorizzando il check «comprendere obsoleti»

FILTRI DI RICERCA

Ricerca per caratteristiche PCV

PCV

Ricerca semplice

Stato all Qualsiasi
Gruppo W Qualsiasi
Tipologia ®  Qualsiasi
Codice s

Testo libero (Titolo )

pCy) benessere
Codice Operatore B Al

Sede Operatore i Qualsiasi
ID Attivita P

N. Commissione &

Anno di riferimento ]

Ricerca per Obiettivi/Profili/Figure prevalenti

Tipo* Obiettivo / Profilo n
| Figura N

Qualsiasi v

Testo libero® (su
Denominazione,
Indirizzo)

I Comprendere obsoleti I

Selezionare lo stato e la tipologia di riferimento dalle combo box relative;

selezionare il Gruppo dall'elenco oppure inserendo parzialmente il nome, il sistema fornira i risultati coerenti;

i campi «CODICE» & «Testo libero (Titolo PCV)» permettono una ricerca anche parziale e il secondo &
insensibile al maiuscolo/minuscolo

Pulisci




Predisposizione dell’erogazione: creazione esame

Selezionare |la PCV di interesse e cliccare su CREA NUOVO ESAME

PCV PRESENTI NEL CATALOGO

Codice

102220
O 102217
a 101939
O 101938
O 101937
O 101936

®Visualizza PCV = Crea nuov

Titolo

PCV - Operatore del Benessere - Erogazione di
trattamenti di acconciatura

PCV - Operatore del benessere - Servizi di
trattamento estetici

PCV - Operatore del Benessere - Erogazione
trattamento estetici (Adulti- Riconosciuti)

PCV - Operatore del Benessere - Erogazione di
trattamenti di acconciatura (Adulti- Riconosciuti)

PCV - Operatore del Benessere - Erogazione di
trattamenti di acconciatura

PCV - Operatore del benessere - Servizi di
trattamento estetici

Tipologia

Standard

Standard

Standard

Standard

Standard

Standard

me . Aggioma commissione " Predisponi erogazione esame

Anno di
inizio
riferimento PCV

2022

2022

2021

2021

2022

2022

Anno di

1l Cancella esame

fine riferimento  Stato

PCV

2024

2024

2023

2023

2024

2024

PCV

Pubblicata

Pubblicata

Pubblicata

Pubblicata

Obsoleta

Obsoleta

Sede di

Gruppo di riferimento  riferimento

Commissione Servizi
alla persona

Commissione Servizi
alla persona

Commissione Servizi
alla persona

Commissione Servizi
alla persona

Commissione Servizi
alla persona

Commissione Servizi
alla persona

Obiettivo/Profilo/Figura prevalente

Operatore del benessere - Erogazione di
trattamenti di acconciatura

Operatore del benessere - Erogazione dei
servizi di trattamento estetici

Operatore del benessere - Erogazione dei
servizi di frattamento estetici

Operatore del benessere - Erogazione di
frattamenti di acconciatura

Operatore del benessere - Erogazione di
frattamenti di acconciatura

Operatore del benessere - Erogazione dei
servizi di frattamento estetici




Predisposizione dell’erogazione: creazione esame

Il sistema propone la Commissione collegata alla PCV - precedentemente richiesta dall’operatore e
successivamente approvata dall'amministrazione; a fronte della selezione, la Commissione viene
associata alla PCV.

SELEZIONE DELLA COMMISSIONE DA IMPORTARE

Commissione 1D Attivita Titolo Corso Data scrutinio Ora scrutinio Stato richiesta Commissione

u num comm id attivita Operatore del benessere 16/09/2021 12:30
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Predisposizione dell’erogazione: creazione esame

A seguito dell’associazione viene mostrato il calendario dell’esame.
Le griglie per i crediti valutativi sono classificate come «Prove fuori calendario» in quanto non &

previsto un giorno specifico per la compilazione.

UALENUARIU CUMMISSIUNE

Giugno 2019 mese | settimana giomo lista 0gg < >

Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom

14 15 16
2 2 Fx]
24 2% 26 27 28 29 30
Prove fuori calendario
Tipologia prova Titolo
GdO Valutazione delle COMPETENZE di BASE/ASS| CULTURALI

“




Predisposizione dell’erogazione: creazione esame

Il «Mostra allievi» consente di visionare I'elenco degli allievi del corso (nome, cognome e codice
fiscale) e la posizione sul registro. In questa fase vengono visualizzati tutti gli allievi, anche quelli
eventualmente ritirati; nella predisposizione, nell’elenco dei docenti e degli allievi, si avra poi
evidenza dei ritirati e degli ammessi all’'esame.

o o o

ALLIEVI ESAME

Nome allievo Cognome allievo CF Posizione sul registro

© ® N @ M A W N =
© ® N @ o A W N =

-
=
-
=}

" 1
12 12

Importa Indietro

O O O
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Predisposizione dell’erogazione: predisposizione esame

A seguito dell'importazione degli allievi e quindi della fine creazione esame, il sistema porta alla pagina
di Predisposizione esame, composta dalle varie sezioni che consentono di svolgere tutte le operazioni
di configurazione della prova in vista dell’erogazione

PREDISPOSIZIONE ESAME

Esame

OPERATORE DELLA RISTORAZIONE

Esame erogabile Pol== Il bottone “"Esame erogabile” impostato su OFF implica che all'interno del relativo Esame nel menu dedicato:
- 1 Questionari non saranno visibili e quindi non saranno erogabili in quanto necessario visionare e confermare/modificare i
parametri proposti per I'ercgazione
- le Griglie di Osservazione non saranno visibili e quindi non saranno erogabili in guanto necessario visionare e
confermare/modificare il docente valutatore proposto per 'erogazione (proposto: espeto della formazione)
Per modificare limpostazicne portare il bottone su ON inmodo da poter poi procedere all'erogazione di Questionari e Griglie.

INFORMAZIONI GENERALI

ELEMENTI CERTIFICABILI

IMPOSTAZIONI PARAMETRI PREDISPOSIZIONE QUESTIONAR!

Tipologsa
Prove - questionart da per Ferogarione

n Wformazion Correggere Obbligo di fornire Visual
Trolo Online / raposte ia risposta gomande risposte puntaggio Bussola

CALENDARIO E SESSIONI

GESTIONE CREDENZIALI DOCENTI VALUTATORI E ALLIEVI

ELEMENTI COSTITUENTI - PROVE EROGABILI E STAMPE

MATRICE COMPETENZE - PROVE

Fino a quando I'esame non sara reso erogabile i parametri di
erogazione potranno essere modificati
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Predisposizione dell’erogazione: sintesi delle sezioni

INFORMAZIONI GENERALI

Informazioni di carattere generale della PCV (in sola visualizzazione)

ELEMENTI CERTIFICABILI

Profilo/obiettivo di riferimento della PCV

IMPOSTAZIONI PARAMETRI PREDISPOSIZIONE QUESTIONARI

Set di configurazione del questionario per la somministrazione online o cartacea.

CALENDARIO E SESSIONI

Calendario dell’esame e associazione per ogni prova del docente valutatore

GESTIONE CREDENZIALI DOCENTI VALUTATORI E ALLIEVI

Generazione automatica delle credenziali allievi e docenti, con possibilita di modifica e stampa. Le
credenziali degli allievi sono utili solo in caso di erogazione dei questionari on-line.

ELEMENTI COSTITUENTI - PROVE EROGABILI E STAMPE

Visualizzazione dell’assemblato e stampa di prove, allegati, linee guida, questionario

MATRICE COMPETENZE - PROVE

Matrice che incrocia le competenze del profilo/obiettivo di riferimento della PCV con le prove

14



Predisposizione dell’erogazione: informazioni generali e elementi certificabili

Informazioni di carattere generale della PCV (in sola visualizzazione)

INFORMAZIONI GENERALI I

GRUPPO DI RIFERIMENTO Commissione PCV Servizi alla persona

INFORMAZIONI PER LA PROGETTAZIONE

Ttalo* PCV - Operatore del benessere - Acconclatura 2018/20 Catalogo Catalogo Regionale
Stato* Data inizio validita
Pubblicata w7
09/01/2018
Tipologia® Standard ~
Annoli di riferimento® 2018 B al 2020 B
Causale somministrazione* Certificazione delle competenze v
Descrizione La PCV & strutturata nelle seguenti fasi: Prova tecnico - scientifica, Studio di un caso, Prova tecnico - operativa - prova A, Prova tecnico - operaliva - prova B, Prova tecnico - consuntiva,
Colloguio
ELEMENTI CERTIFICABILI l Profilo/obiettivo di riferimento della PCV
OBIETTIVI E PROFILI
Obiettivo/Profilo/Figura Area Sottoarea
Prevalente* N associata professionale professionale
. 2 20 - Operatore del benessere - Acconciatura SERVIZI ALLA PERSONA SERVIZI ALLA PERSONA Q
Scheda attivita destinatario della scheda corso *




Predisposizione dell’erogazione: informazioni generali e elementi certificabili

Set di configurazione del questionario per la somministrazione online o cartacea.

IMPOS TAZION| PARAMETRI PREDISPOSIZIONE QUESTIONARI

Prove - gues lionar

Titoda

Proses hecnicn scientifics 1 (Op
b ssene - ACoOrGisurE) 20

0 cmeriific

[
Acconclatinm) 17-10

sl desl

Tipalogin
afaFTE Faramelii i mgsoslers pei el opaons

M. Wil o Coiregeis Oisbuligpn i formire  Pandaom Randanm
Oniing | Cartansn  Compliagion]  somminisirazions risposta i risposts dmanids risposis

sl dl i
17,2018

Fino a quando 'esame non sara reso erogabile i parametri di
erogazione potranno essere modificati

Wisializza
pLee g Bussola

[
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Predisposizione dell’erogazione: calendario e sessioni

Calendario delle prove di esame (visualizzabile in diversi formati). Per ciascuna prova, il sistema
propone come «docente valutatore» il membro interno della commissione che puo essere variato
scegliendo fra i nominativi proposti (presenti in anagrafica docenti).

CALENDARIO E SESSIONI
Giugno 2019 mese  settimana gomo lista oggl < >
Lun Mar Mer Glo Ven Sab ; Dom . SESSIONI NEL GIORNO 11/06/2019
3 4 5 8 7 8 9l Tipologia Dalle  Alle Docente
prova Titolo ore ore valutatore
13 14 15 16| Prova tecnico 1(0 del = ]
8:00 Coll Questionario agconciatura) 2017-2019 800 9:00 4
Prova tecnico 2(0 del -
a iacrco ecient . 2.0 um.
20 21 22 23 —=
Prova tecnico-op prjva A (Op del % i
Gdo benessere - Acconciatura)f 10:00  14:00 7
24 25 26 27 28 29 30
Studio di un caso (Operatdfe del benessere - z i
Gdo Acconciatura) 14:30 16:30 7 4
<
cambia docente valutatore an ..
Assegna docente valutatore fambia t
s = = :
Tipologia prova Titolo Docente valutatore _‘ - o
GdO crediti Griglia per |a determinazione dei Crediti Valutativi ﬁ =
=
-
=
' 17




Predisposizione dell’erogazione: gestione credenziali docenti e allievi

Elenco allievi e docenti valutatori con relative credenziali per accesso al sistema, le credenziali
vengono generate automaticamente all’atto di creazione dell’esame.
Nel caso si presentasse la necessita e facolta dell’'operatore modificare le password.

GESTIONE CREDENZIALI DOCENTI VALUTATORI E ALLIEVI

® | Qualsiasi ruolo ~ Q filtra per nome o cognome =1 Stampa tutte le password # Modifica password

O Posizione sul registro 1~ Nome Cognome Ruolo Username Password
O * DOCENTE
O 1 ALLIEVO

O 2 - ALLIEVO

O 3 ALLIEVO

0O 4 1 u ALLIEVO

O 5 ALLIEVO

O 6 u L ALLIEVO

O 7 ALLIEVO

O 8 ALLIEVO

O 9 ALLIEVO

O 10 ALLIEVO

O " ALLIEVO

O 12 ALLIEVO

O 13 ALLIEVO

O 14 ] L} ALLIEVO

18



Predisposizione dell’erogazione: elementi costituenti

ELEMENTI COSTITUENTI - PROVE EROGABILI E STAMPE

ELEMENTI COSTITUENT

=4 Stampa elemento

O

O

Visualizzazione dell’assemblato e stampa di prove, allegati, linee guida, questionario

N Tipologia Nome Credito Soglia %* Peso %" Durata (h)* Allegati
Valutazione delle COMPETENZE di BASE/ASSI ;

L 0O CULTURALI ©si 0 20 -

2 GdO Valutazione delle COMPETENZE PROFESSIONALI @si 0 20 -

Valutazione stage.doc

3 GdO Griglia per la Valutazione Stage Esi 0 10 - n
QsT Prova tecnico scientifica 1 (Op del -
4 Random Acconciatura) 2017-2019 X No 40 5 1
QsT Prova tecnico scientifica 2 (Operatore del benessere -
5 Random Acconciatura) 17-19 X No ol e :
Studio_di_un_caso_2018.doc
6 Qo e S0 Q0 Rl e 0SSRl ACCONCA e N A0 ] )

Visualizzazione analoga all’assembla per visionare tutte le prove che compongono la
PCvV:

- Linee guida allievi, linee guida docenti, linee guida per la personalizzazione della PCV
- Griglie di osservazione e allegati

- Questionari
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Predisposizione dell’erogazione: elementi costituenti la stampa

Rt stampare la griglia o il questionario di interesse: selezionare il
ELEMENT GOSTITUENTI check box e cliccare sul pulsante «Stampa elemento». Per stampare |
gli allegati, cliccare direttamente sull’allegato: si aprira la finestra che
chiede se si vuole aprire o salvare il documento.

) N Tioologia
[
p—
QsT Prova tecnico scientifica 1 (Operatore del benessere -
Of 4 Random Acconciatura) 2017-2019 % No i & L
QsT Prova tecnico scientifica 2 (Operatore del benessere -
OR 5 Random Acmnciatl(uapﬁ 7-19 X No 40 5 1
Studio_di_un_caso_2018.doc
O 6 GdO Studio di un caso (Operatore del benessere - Acconclatura) % No 40 9 2
-l o |
Le griglie e i questionari possono essere stampati con o senza correttore:
.. \ .
- Griglie -> la stampa proposta e di default con correttore
. . \ .
- Questionario > la stampa proposta & di default senza correttore.
SELEZIONE PARAMETRO STAMPA - GRIGLIA SELEZIONE PARAMETRO STAMPA - QUESTIONARIO
Per la Griglia di Osserazione & prevista di default la stampa con correttors. Per il Questionario & prevista di default la stampa priva di correttore.
Agire sul bottene che segue per modificare limpostazions suggerita e visualizzare o Agire sul bottone che segue per modificare limpostazione suggerita e visualizzare o
meno il correttore nella stampa della prova: mena il correttore nella stampa della prova:
Stampa con comrettore o’ Stampa con correttore
Indietro Indietro




Predisposizione dell’erogazione: Griglia di osservazione dei crediti

Compilazione
Griglia di Osservazione dei crediti

Sistemapiemonte

PCV - Gestione prova

Progettare la valutazione ~ Gestire la valutazione

Compilazione Griglia di Osservazione dei Crediti

HOME

Erogazione esame

Nel caso di qualifica sussidiaria si ricorda che la compilazione deve avvenire
prima dello scrutinio di ammissione all’'esame (per tenere conto dei risultati)

21



Predisposizione dell’erogazione: compilazione griglia dei crediti

La GDO dei crediti valutativi:
ﬁ - puo essere compilata dal docente o dall’'operatore
della formazione

Compilazione Griglia di Osservazione dei Crediti

PCV PRESENTI NEL CATALOGO

26/09/2021 In fase di preparazione
® Visualizza PCV #* Aggioma commission B ¢ompila griglia crediti 17:30
Anno di
Anno di fine
inizio riferimento Sede di
Codice Titolo Tipologia riferimento PCV PCV Stato PCV Gruppo di riferimento iferi Obietti rofilo/Figura p
PCV COVID-19 Operatore della ristorazione -
) & 101291 Servizidisalaebar Standard 2020 2020 Pubblicata Regione Piemonte Qperatore della ristorazione - Serviz1
Esame N. ID Attivita Data Stato
Commissione scrutinio
- OPERATORE DELLA RISTORAZIONE - Senvizi di sala e bar Rz d 21023 26/09/2021  in fase di preparazione
17:30
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Predisposizione dell’erogazione: compilazione griglia dei crediti

E’ possibile scegliere il dettaglio per la compilazione delle griglie

10 GdO Colloquio Diritto/Dovere No 40 3 4

GRIGLIA DI OSSERVAZIONE - CREDITI GRIGLIA DI OSSERVAZIONE - CREDITI GRIGLIA DI OSSERVAZIONE - CREDITI

Co m p I I are Ia grlgl Ia m at rice Esame del 10/05/2019 - OPERATORE DEL BENESSERE - ACCONCIATURA
7

per matrice per ogni allievo ) e )
(analogamente ad una Compilare i voti delle singole

riglia di osservazione Valutazione delle COMPETENZE di BASE/ASSI CULTURALI

compilazione cartacea) matrici per ogni allievo

Inserire la votazione
WI alle matrici online Compila voti matrici fl n a Ie

Di default la compilazione della Griglia di Osservazione prevede I'inserimento manuale del voto globale per ogni singolo allievo.
Per inserire manualmente il voto per ogni singola matrice impostare "Compila voti matrici® su ON.

O Posizione registro Nome Cognome 1} Voto GDO Voto GDO pesato s;
o 1 80
o 2 70 14
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Predisposizione dell’erogazione: attivazione esame

PCV PRESENTI NEL CATALOGO

® Visualizza PCV _ " Aggioma commissione  #' Predisponi erogazione esame | [ Caneella esame

Anno di Anno di

Codice Titolo Completate le attivita di configurazione, affinché la prova possa essere erogata, occorre spostare il

pcv-operd pulsante in capo alla pagina su ON.
O A 100251 201719 EI p p pag

PREDISPOSIZIONE ESAME

Esame

Esame

OPERATOR OPERATORE DELLA RISTORAZIONE - Servizi di sala e bar

Esame erogabile ‘ m Il bottone "Esame eregabile” impostato su OFF implica che all'interno del relativo Esame nel menu dedicato:
- i Questionari non saranno visibili e quindi non saranno erogabili in quanto necessario visionare e confermare/modificare i
parametri proposti per I'erogazione
- le Griglie di Osservazione non saranno visibili e quindi non saranno erogabili in quanto necessario visionare e
confermare/medificare il docente valutatore proposto per 'erogazione (proposto: esperto della formazione)
Per modificare l'impostazione portare il bottone su ON in medo da poter poi procedere all'erogazione di Questionari e Griglie.

CONFERMA AZIONE

Aftenzione! Se sitermina |a predisposizione I'esame diventera visibile ad operatori &
docenti. Si conferma di aver terminato la predisposizione?

Annulla ~» Procedi




Erogazione esame: accesso dell’Operatore della formazione

Erogazione esame

Sistemapiemonte

PCV - Gestione prova |

Progettare 1a valutazione ~ Gestire la valutazione ~

Predisposizione dell'erogazione

Compilazione Griglia di Osservazione dei Crediti
HOME . m , : = a I E'o...“m.

Anno di
Anna di fine
_ if.|I!Jf': riferimenta

E’ possibile erogare 'esame come Codice Thalo Tologl  fefiments PCY POV
operatore della formazione professionale, a torzm Son@gsonoia o S am -
in gestire la valutazione-> erogazione
esame, selezionando poi I'esame e e
cliccando su €roga esame. CPERATORE DELLARISTORAZIONE - Senvizidi cala e bar
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Erogazione esame: accesso del docente

PCYV - Erogazicne prova

Accesso al sistema

Il docente accede tramite
autenticazione con user e e
password (generate dal
sistema in fase di

predisposizione dell’'esame) @

CV - Efogazione prova  Complazione Grigha & Osservazione Cred:

# / Catalogoservzi / Gestione prove di valutazione {PCV)

[E Teme  tstruzione, Formazione e Lavoro

Gestione prove di valutazione (PCV)

& cittadini £33 Imprese e liberi professionisti

Scheda informativa per I'utenza "Imprese e liberi professionisti”

ACCESSO RISERVATO 'ACCESSO RISERVATO /ACCESSO RISERVATO

Profilo progettista PCV di agenzia, Operatore delia formazione Docente valutatori - Erogazione esame:
turzionario regionale - Progettazione professionale e lavoro - Predisposizione Il servizio & soggetto ad autenticazione

POV, Il servizio & soggetto ad ed erogazione esame. | servizio @ tramite username e passwiord

autenticazione tramite certificato soggetto ad autenticazione tramite
digitale ed abiltazione

certificato digitale ed abilitazione
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Erogazione esame: accesso del docente

Il docente visualizza tutti gli esami per cui é valutatore, come definito in fase di predisposizione,
possono essere associate allo stesso docente una o pil prove, verranno visualizzate solo le prove
associate al docente che ha effettuato I'accesso.

PCV - Erogazione esame  Com

OPERATORE DELLA TRASFORMAZIONE AGROALIMENTARE - (OPERATORE DELLA RISTORAZIONE - SERVIZI D1 SALAE BAR

VALORIZZAZIONE DELLE FILIERE TERRITORIALI
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Erogazione esame: elementi costitutivi e accesso alle prove

Titolo PCV
PCV - Operatore del benessere - Acconciatura 201820
Numero di element) da vincolare
Nessunc
N Tipologia Nome Tipo erogazione
1 GaO Valutazione delle COMPETENZE o BASE/ASS!
CULTURALI
2 oo Vaitazione delie COMPETENZE
PROFESSIONAL
3 G Grigia per la Vaitazione Stage
O 4
9 GO Prova tecnico-consuntiva (Operatore del No 40
benessere - Acconciatura)
10 Gdo Colioquio DirittoDovers e No 40
"
'QUESTIONARIO (ONLINE) QUESTIONARIO (ONLINE)
Prova tecnico scientifica 1 (Operatore del Prova tecnico scientifica 2 (Operatore del
benessere - Acconciatura) 2017-2019 benessere - Acconciatura) 17-19
‘GRIGLIA DI GSSERVAZIONE - PROVA ‘GRIGLIA DI OSSERVAZIONE - PROVA

@ Uinee_guids_docent doc

Durata Totale (h) Deroga
b X No
Tipologia allegato

Prova_tecnico_consuntiva.doc

@

GRIGUIA DI OSSERVAZIONE - PROVA

GRIGLIA DI OSSERVAZIONE - PROVA

Documento per | docentivalutator deRa prova

No w0 s
~ 20
Studio_di_un_case_2018.doc
®
No 0 10 s
Prova_tecnico_operativa_A_2018.00c
®
Ne 40 6

Prova_tecnico_operativa_B_2018.doc

®

Vengono visualizzati gli
elementi costitutivi della PCV.
Per ciascuna prova per cui e
valutatore, il docente pud
effettuare l'accesso.




Erogazione esame: questionario on-line

PCV - Erogazione questionario  Compilazione Griglia di Osservazione Crediti  Erogazione esame

Esame del 10/05/2019 - OPERATORE DEL BENESSERE - ACCONCIATURA
QUESTIONARIO ONLINE Prova tecnico scientifica 1 (Operatore del benessere - Acconciatura) 2017-2019

Sessione ON / OFF (con salvataggio informazioni) m —0 — ). . . . . .
Solo all'impostazione della sessione su «ON» gli allievi
' e pre potranno accedere al questionario — dopo aver
)\ effettuato il login al sistema con username e password
- e partira il conteggio dell’inizio prova.
L v [ v U =)
Puntegaio - Puntegio - Puntegaio - Punteggio -
Esame del 10/05/2019 - OPERATORE DEL BENESSERE - ACCONCIATURA
QUESTION \RIO ONLINE Prova tecnico scientifica 1 (Operatore del benessere - Acconciatura) 2017-2018
o— e
Sessione ON / OFF (con salvataggio informazioni) m 15: 36 - ¥ AGGIORNA ORA
Ora inizio prova Ora fine prova Aggiomo fra 03:42
Visualizzazione classe COMPATTA
L] v U « U v U v
Terminato No Terminato No Terminato Mo Terminato No

Punteggio - Punteggio - Punteggio - Punteggio - 2 9




Erogazione esame: consolle di monitoraggio esame

= ON / OFF (con salvataggio informazioni
m 10: 50 o (& AGGIORNAORA
Ora inizio prova Ora fine prova Aggiomo fra 00:04
azione classe COMPATTA
[j COLUCCI STERNG () cauoearrzs v () rcanoieenerico v () wunearaione v
Terminato, \ si Terminato \ Terminata o Teminato o
Punieggio l\ 12 Puntegglo —\ Punteggio - Punieggio -
D POPOOLAQUEEN txmw.a D SOENGPIMAI NICHAKON
Terminato ‘ si Terminata No
Punteggic \5@ Punteggic

Autorizza Ri-accesso e Continua Compilazione sono
da utilizzare rispettivamente nel caso in cui un allievo
esca inavvertitamente dal questionario e nel caso in
cui termini accidentalmente il questionario

INDIETRO

- Grigio = Lallievo non ha ancora usato le sue
credenziali

-Azzurro - Lallievo ha effettuato I'accesso con
le proprie credenziali

-Rosso > Lallievo ha terminato con esito
negativo la compilazione del Questionario. E’
possibile far proseguire la compilazione all’allievo
selezionando il box dell’allievo in oggetto e il
pulsante “continua compilazione”

-Verde - Lallievo ha terminato con esito
positivo la compilazione del Questionario

- -> Lallievo si & disconnesso dal
questionario senza averlo terminato (es.
chiudendo la finestra del browser). E’ possibile
riabilitare 'accesso al questionario selezionando il
box dell’allievo in oggetto e selezionando il
pulsante “autorizza riaccesso”.
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Erogazione esame: compilazione griglie di osservazione

Si puo procedere alla compilazione delle griglie di osservazione con livelli di dettaglio differenti.
Voto complessivo della GDO: per ogni allievo si inserisce il voto totale della griglia.

ESPORTA CON FORMULE

Rispondi alle matrici online Compila voli matrici

=

Di default la compilazione della Griglia di Osservazione prevede |a risposta diretta on line alle varie mafrici che |a costituiscono.
Se =i desidera invece inserire manualmente il voto globale della Griglhia per ogni singolo allievo modificare il parametro "Rispondi alle matrici on line” su OFF. Per inserire manualmente il voto per ogni singola matrice per
un maggiore dettaglio, impostare "Compila voli matrici” su ON

Posizione registro Nome Cognome 1 Voto GDO to GDO pesato su PCV Note

2

28
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Erogazione esame: compilazione griglie di osservazione

Si puo procedere alla compilazione delle griglie di osservazione con livelli di dettaglio differenti.
Voto delle singole matrici per ogni allievo.

Rispondi alle matrici online Compila volti matrici

M Aafasdt I3 ramnilasinne Aalla Crink

#=8d Conferma Azione

-
— ..

g Attenzi azone giobale alle
valutazioni dettagliate Nfgtare Loz “
Rispondi alle matrici onlina on

23

ESPORTA CON FORMULE
=

Rispondi alle matrici online Compila voli matnic Mostra voli pesati matric:

=

Di default la compitazione della Gniglia di Osservazione prevede linsenmento manuale del voto globale per ogni singolo allievo.
Per inserire manualmente il voto per ogni singola matrice impostare “Compila voti matrici™ su ON.

Posizione registro Nome I3 Cognome Voto GDO Voto GDO pesato su PCV Note

14 |

M1: 25 punti M2: 25 punti M3: 25 punti M4: 25 punti
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Erogazione esame: compilazione griglie di osservazione

Si puo procedere alla compilazione delle griglie di osservazione con livelli di dettaglio differenti.
Voto complessivo della GDO: per ogni allievo si inserisce il voto matrice per matrice per ogni allievo .

Compila voli matrici

Mi Aafaudt Is ramnilasinne Aalla Rrinlia A Necanrazinna nravada I renscts diralia an lina

Docente valutatore Peso! Conferma Azione
R TE . 23
Attenzionel Se si modifica la modalita di compilazione della Griglia di Osservazione dalla
compilazione online alla compilazione cartacea con inserimento manuale delle
valutazioni e viceversa i dati gia inseriti saranno persi. Confermare |'jore

Rispondi alle matrici online Comg

ANNURILA PROCEDI

Di default la compilazione della Griglia di Osservazione prevede I'inserimento manuale del voto globale per ogni singolo allievo.
Per inserire manualmente il voto per ogni singola matrice impostare "Compila vofi matrici” su ON

=] Posizione registro Nome Cognome |} Voto GDO Voto GDO pesato su PCV
(m] 2
@ 3

ESPORTA CON FORMULE

Note

non sono presenti note

non sono presenti note
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Erogazione esame: compilazione griglie di osservazione

YULISCI COMPI| 1ONI
23 PUL IMPILAZIONE
ESPORTA CON FORMULE

Rispondi alle matrici online Mostra voti matrici

|

Di default la compilazione della Griglia di Osservazione prevede l'inserimento manuale del voto globale per ogni singolo allievo
Per inserire manualmente il voto per ogni singola matrice impostare "Compila voti matrici” su ON.

Posizione registro Nome 1§ Cognome Voto GDO Voto GDO pesato su PCV Note

14

12 Valuta la prova, utilizzando i seguenti indicatori
- Portamento e igiene personale 10% -

n £ : :
| Completa al 90%

Al 80%

25 punti
Complela al 70%

Servizio
a al 6O%
508

Servizio

Completa al 40%

Nessun allegato presente.

Completa al 20%




Erogazione esame: compilazione griglie di osservazione

ESPORTA CON FORMULE

Per tutte le tipologie di compilazione, in qualsiasi momento & possibile
esportare i risultati in un foglio di calcolo con le formule che sottendono
il peso dei vari punteggi.

un maggiore dettaglio, impostare "Compila voti matrici” su ON

erire manualmente il voto per ogni singola matrice per

Posizione registro Nome Cognome 1} Voto GDO Voto GDO pesato su PCV Note
2 =
3 =
4 L =
28 -
34 b I

Allievo Voti Prova Matrici

% 5 M1:20 punti M 2:15 punti M 3:15 punti M4 : 10 punti M5 : 20 punti M 6: 20 punti
Posizione Registro Nomeognom Note Voto Griglia Voto Griglia pesato su pcv

Voto Votopesato Voto Votopesato Voto Votopesato Voto Votopesato Voto Votopesato Voto ‘oto pesaty

2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3 * [ 0 o o 0 () 0 0 o 0 0 [} o
4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
28 0 0 0 [} ) 0 0 0 ) [} [} 0 0 [}
25 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
29 [} 0 o [) 0 0 [} [) [) o 0 [} [} [}
b 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
t 8 [} 0 [} [} [} 0 0 0 [) [} [} 0 0 [}
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Erogazione esame: graduatoria

Durante tutto lo svolgimento dell’esame e alla sua conclusione, & possibile visualizzare la
graduatoria parziale (che diventera definitiva dopo la stampa del verbale di esame).
La graduatoria parziale viene generata se la PCV & composta da almeno due prove

Titolo PCV Durata Totale (h) Deroga

TR R (20T PCV COVID-19 Operatore della ristorazione - Servizi di sala e bar 24 ¥ No

1]

Soglia di superamento

60

Posizione registro Nome Cognome i Crediti valutativi Valutazione esame
Tipologi [ 1 - | ] 35,00 4500
GdO o 2 [ [ “uw 4.5
Gdo o 3 _ ] 35.00 40.00
- e 42 50 50.00
5 — B 50 50.00
7 I [ ] 4250 40.00
0 8 | [ 35.00 40.00
o 9 [ ] ] 27.00 0.00
o 10 - [ 43.00 45 00
o 1 [ ] ] 35,00 35.00

Totale PCV

a0

21

a8

[}

CHILDI

/a
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Erogazione esame: graduatoria

Il dettaglio di tutte le prove & esportabile in foglio di calcolo.

1

ESPORTA RISULTATI

Posizione registro Nome Cognome |3 COVID-19 Crediti valutativi COVID-18 Valutazione esame Totale PCV
Il I 35.00 45.00 80
[ ] [ 35.00 40.00 75

e

&

BES & - luatoria
HOME INSERISCI LAYOUT DI PAGINA FORMULE DATI REVISIONE VISUALIZZA Di Venere Rossana = H '|

= X |Calibri -l - Generale - | [ Formattazione condizionale = §=Inserisci = = = 7~ !

| g~ GC 5§~ A A = 7 - 9 oo P Formatta come tabella - FxElimina - [~ -
Incolla | — .
.oX - bH-A- s M (7 stili cella - EIformato- & -

Appunti & Carattere ) Allineamento m Murmer [+ Stik Celle Modifica -~
a1 - fe || Allievi v

B
Prove

Valutazione esame

L= - VI - T I TR

[ Riassunto Allievi e Voti COVID-19 Crediti va... (; ... @® 4]

CHIUDM
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Compilazione dello scrutinio di fine corso

https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/gestione-scrutini-esami-finali

App Stiite. helpfp x divenere@aizo: X | B BMC Remedy (Cerca) B B Gestione scrutini ed esami fin-: X [l

&« c ® @ @ hitps://serviziregione.piemonte.it/catalogo/gestione-scrutini-esami-finali B -9 In o e® =
. .......... ____________________________________________________________.__}

#A / Catalogoservizi / Gestione scrutini ed esami finali

E Tema Istruzione, Formazione e Lavoro

Gestione scrutini ed esami finali

3 Imprese e liberi professionisti

Scheda informativa per I'utenza "Imprese e liberi professionisti”

ACCESSO RISERVATO

Il servizio & soggetto ad autenticazione
tramite certificato digitale ed
abilitazione.

10:48
) &
=) F 17/05/2021 o
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Gestione fine corso: stampa dei verbali

Gestione Commissioni

2 Elenco Commissioni

Richiesta commissioni

 Elenco richieste

> Nuova richiesta

Gestione attivita senza

corso

> Elenco attivita senza
corso

> Nuova attiviti senza
corso

? Scrutini d’esame finale

per attivita senza corso

Scrutini e chiusura attivita

formative

 Ricerca attivita da
scrutinare

Ruolo: OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO | Ente: A161 - LLS. OLIVETTI
Direttiva: 99 - CERTIFICAZIONE COMPETENZE - ATTIVITA' SENZA CORSO | Anno gestione: 2019

Funzionalita

» Home

> Gestione Commissioni

= Elenco Commissioni
» Permette di visualizzare I'elenco delle commissioni attualmente esistenti.
» Richiesta commissioni
= Elenco richieste
= Permette di visualizzare |'elenco delle richieste di commissioni attualmente esistenti.
® Nuova richiesta
« Permette di definire una nuova richiesta di commissione.
¥ Gestione attivita senza corso
= Elenco attivita senza corso
« Permette di visualizzare I'elenco delle attivita senza corso formate per sostenere un esame.

= Nuova attivitd senza corso

Guida al servizio

Contatti

® Scrutini d'esame finale per attivita senza corso

¥ Scrutini e chiusura attivita formative

® Ricerca attivita da scrutinare

+ L2 funzione consente 1a ricerca dei corsi per svolgere:

Ricercare il corso e procedere con lo scrutinio finale

ne senza che i soggetti abbiana partecipato ad un corso formativo.
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Gestione fine corso: stampa dei verbali

Cast Sisiomapemants | Corca

Sistemapiemonte

gestione scrutini
P T ed esami finali

Il sistema scarica in automatico le valutazioni
inserite su Gestione Prove di valutazione

Scarica dal sistema informativo dei vodl.

e

gestione scrutini
) = ed esami finali

‘home _ Utente DEMO 21 CSI PIEMONTE
gestione commissioni | Ruoko OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO | Ente
— T Direttiva 60 - Test10 OBBLIGO D'ISTRUZIONE / DIRITTO DOVERE | Anno gestione: 2019

> elenco richieste

cambia profilo >

? nuova richiesta

3 aan

Per Indicare un voto di consiglio  necessario selezionare "SI neila colonna Voto di consiglio.
Qruppi esame Per indicare I'assenza, completa o parziale, di un allievo all'esame é necessario selezionare -sr nella colonna Assente.
Successivamente premere il puisate SALVA in modo da agglomare Ies:

Occorre indicare gli allievi assenti ed
eventuali voti di consiglio

43,00
41,00
43,00
4300
43.00
41,00
41,00
41,00
41,00
41,00
41,00
41,00

BENESSERE - Annuaita 3/3

valutativo

Voto esame Voto conseguito _ Votodiconsiglio  Assente esame Esito Numero commissione
40,00 83 O si Idoneo
40,00 81 O si Idoneo
40,00 8 O si Idoneo
40,00 8 O s Idoneo
40,00 83 O si Idoneo
40,00 81 O si Iconeo
40,00 81 Osi Iconeo
40,00 81 Os Idoneo
40,00 81 O si Idoneo
40,00 81 O si Idoneo
40,00 81 Osi idoneo
40,00 81 O s ldoneo
esito scrutinio data di stempa / osservezioni stampa velutazioni
stompe bozze stampa e conforma il verbole solve e prosegui
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Gestione fine corso : stampa dei verbali
gestione scrutini

TN oaccarmi mai

Jerte DEMO 31 C8I MEMON TR

Cameia profio
Commension) Hcn . RS
gostons o~
AT COmmat 110N
* eanco rohese
» swove rieweets Corve swepenste — |
V1VPO! esame
+ enco grupp Vampa oe verbale @1 serutine
» muovo gruppe [
Atenrone
m Con 1 3tampa del varbale Non 3400 PIU POITDIE MOSICIre | dat A0 3 QUESIO MOMENto Mmmess!
- oanrnl MO CABO IN Cal NON I8 BACOIA SIALS 101 L3 COMUMCATIONE & NNE COMO | 1IMIEeMa Provveders a4 efMelluars
 desiders procedere con roperapone *
S PTup esame |
Ut Al verviee
contat L
e ~
— ed esami finali

Utente: DEMO 21 CSI PIEMONTE cambia profilo >

s pen -woro << |

Duwettiva: 29 - Test10 CORSI RICONOSCIUTI | Anno gestione: 2020

Nell’elenco dei corsi il corso chiuso
sara visualizzato in stato 35 — Attivita a
fine corso.
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ATTESTA: generazione e stampa attestati

Una volta chiuso il corso e stampato il verbale, € necessario creare e stampare gli attestati con
ATTESTA.

L'applicativo e disponibile al seguente link https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/gestione-
certificazioni-attestazioni

L'accesso si effettua tramite certificato digitale ed e necessario essere in possesso del ruolo di
ADDETTO ALLE OPERAZIONI DI CERTIFICAZIONE.

Le indicazioni per ottenere le abilitazioni al servizio si trovano sulla pagina di Servizi on-line
dedicata all’'applicativo

«++ Per ottenere l'abilitazione al servizio

Gli operatori della formazione devono utilizzare il servizio Richiesta abilitazione utenti.

Gli Addetti alle Operazioni di Certificazione e gli Esperti in Tecniche di Certificazione devono fare
riferimento direttamente agli uffici regionali competenti in materia di Standard Formativi e
Attestazioni. Tali ruoli infatti vengono attribuiti solo a seguito di una comunicazione / autorizzazione
regionale.

Gli altri attori possono contattare il Servizio di Assistenza della Formazione Professionale

Telefono tel. 011. 316.8739

E-mail Formazione Professionale — Sistemna Centrale: HelpFPCentrale(@csi.it

Il numero di telefono e I'indirizzo di e-mail sopra indicati, sono riservati ai funzionari della Regione,
delle Province e ai Centri per I''mpiego che richiedono I'abilitazione all'utilizzo degli applicativi ad
accesso riservato in qualita di utenti di BackOffice e non in qualita di Operatori della Formazione
Professionale - Lavoro. Quest'ultima categoria pud trovare le informazioni per accedere ai servizi ad
accesso riservato nella sezione del sito ad essa dedicata.
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ATTESTA: generazione e stampa attestati

Dal catalogo dei Servizi applicativi ricercare I'applicativo come indicato nella figura sottostante; il
portale vi presentera la possibilita di selezionare Gestione Certificazioni e Attestazioni, cliccate sul
riquadro Accesso riservato.

.:; Se rVi Z i O n | i n e CATALOGO SERVIZI COS'E  COME ACCEDERE Al SERVIZI

A / Catalogoservizi / Gestione certificazioni e attestazioni

:5 Tema Fondi e Progetti europei Istruzione, Formazione e Lavoro

Gestione certificazioni e attestazioni

= Imprese e liberi professionisti

Scheda informativa per I'utenza "Imprese e liberi professionisti”

ACCESSO RISERVATO

Attesta. Il servizio & soggetto ad
autenticazione tramite certificato

digitale ed abilitazione

43



ATTESTA: generazione e stampa attestati

Dopo aver effettuato I'accesso con il certificato digitale il sistema vi mostrera la maschera per la
scelta del ruolo e del gruppo operatore e codice

sServizionline

o Utente  ROSSANA DI VENERE Esci (M)

Attestati Cambia ruclo B4

SELEZIONA RUOLO

Seleziona ruclo ADDETTO ALLE OPERAZIONI DI CERTIFICAZIONE v

Seleziona operatore A1 - REGIONE PIEMONTE v

Dopo aver cliccato su seleziona ricercate I'attivita di interesse cliccando sull’apposito tasto

Servizionline

&Utente  ROSSANA DI VENERE
Attestati & Ruolo ADDETTO ALLE OPERAZIONI DI CERTIFICAZI)
& Operatore A1 - REGIONE PIEMONTE

Ricercapersona  Ricerca attestato  Ricerca attestato storico  Attestato libero  Contatti

HOME

La procedura ATTESTA consente la e la stampa delle e allegato secondo le modalita e | format previsti dalla D.D. n. 420
del 01/07/2016

In linea con quanto richiesto dalla normativa nazionale (Decreto Legisiativo 13/2013) ai fini di una pi completa tracciabillta, le attestazionl dovranno essere
effettuate tramite procedure informatizzata salvo deroghe che devono essere segnalate e preventivamente autorizzate dalla Regione Piemonte, Direzione
Coesione Sociale, Settore Standard formativi e Orientamento professionale.

La procedura ATTESTA fomisce uno strumento in grado di una e a partire dai modelli predefiniti
& coerentl con quanto definito negi standard di certificazione (Profilliobiettivi) e negli standard di erogazione (Schede Corso).

La procedura permette la validazione/certificazione di competenze acquisite dalle persone sia in ambito formale sia in ambito non formale e informale.

La procedura consente inoltre generare e stampare il Dossier del cittadino, documento di "Attestazione i parte prima” ai sensi de! decreto 30/06/2015, rilasciato

i tarmina Aafia CAGE NI NN IR AZIANE Asile rrmnatansa 1 1



ATTESTA: generazione e stampa attestati

il sistema vi mostrera la maschera per inserire i criteri di ricerca, selezionate ambito attivita:
* Formale - interventi integrativi 2 per gli interventi integrativi

* Formale - corso = per i percorsi formativi triennali

e inserite I'id attivita di interesse, cliccate poi sul bottone CERCA posto in fondo alla pagina

ERE

Attestati AZIONI DI CERTIFICAZIONE _ Garmbia rucia
Arriome [ Ricercapersona  Ricercaafiesialo  Ricerca atestalosionico  Alestalo ibero Contafl o
RICERCA ATTIVITA
Ambito AfHVIA | FORMALE - INTERVENTI INTEGRATIV
Identificativo Atdvith | 1d i

Operatore A1ST -1 P.S. PLANA

Provincia Attivith — nan specificata — o
Sede Attivith ~ non specificata —

Anno ~ non specificalo — v

Area Professionale ~ non specificata v

Denominazione Attivita

Stato Atvith - non speciicato — v

Selezionate quindi I'attivita presentata in elenco e cliccate su PERSONE ASSOCIATE ALLATTIVITA

Attestati

#tiome WECHZEUREEN Ricarcapersona  Ricercastiestatn  Ricercastiestatostorico  Attestsio ibero  Contatt
RISULTATI RICERCA ATTIVITA

Q Parametri d ricerca

=3 Identificativa Denominazione Operatore - sede stato

ATTIVITA' A FINE CORSO

Q Persone associate all'sttivita I



ATTESTA: generazione e stampa attestati

Selezionare l'allievo di interesse e cliccare su ATTESTAZIONE in fondo alla pagina

-952F

J

2V

NOVARA (NO)
GALLIATE (NO)

NOVARA (NO)

Il sistema mostra l'attestazione completa dei dati generali dove occorrera solo selezionare il
dominio (Istruzione e formazione professionale) e il numero accreditamento. Eventualmente
integrare le informazioni sul tab relativo ai dati integrativi

Dati generali

Ambito FORMALE - CORSO

Direttiva
Determina approvazione
Provincia

Nr. Accreditamento

Attivita
Identificativo
Denominazione
Sede del corso
Anno inizio
Data inizio
Area professionale

Profilo / Obiettivo

Dati integrativi

Dominio

Anno gestione

Annualita
Data fine

Sotto Area professionale

- seleziona -

Profili / Obiettivi
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ATTESTA: generazione e stampa attestati

Di seguito un esempio delle informazioni contenute nei dati integrativi

‘ Dati generali Dati integrativi | Profili / Obiettivi

Annotazioni
Durata Corso Ore credito formativo 0
Frequenza dal al
Ore frequentate
Giudizio

Modalita valut izione  Valutazione interna presidiata dall'Ente che rilascia I'attestato

- seleziona -
VISITE AZIENDALI
ESPERIENZE
STAGETIROCINI
APPRENDISTATO
Tipo esperienza’ (ALTRO) Al Soggetto Ospitante Sede / Contesto svolgimento
- seleziona v
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ATTESTA: generazione e stampa attestati

Al fondo di ogni tab trovate i tasti per salvare la bozza, eliminarla, confermare |'attestazione se
completa e visualizzare il documento pdf, sia in bozza che in versione definitiva, una volta che
|'attestato e stato confermato

Conferma attestazione Visualizza documento

52L_A(2).pdf D

P ) Completato — 386 kB . . .
Vengono creati due pdf, il frontespizio

S, 321 F@ pof o (F) e l'allegato (A) i nomi dei pdf sono
composti da id attivita_cf allievo_A /F

Contatti

Visualizza tutti i download
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ATTESTA: ricerca attestati

E’ possibile ricercare gli attestati emessi in versione definitiva utilizzando la funzione Ricerca
attestato. Selezionando gli attestati di interesse & possibile procedere allo scarico di un file zip
contenente i file pdf di frontespizio e allegato

RICERCA ATTESTATO
STEFANIA MANZO Esci [
ADDETTO ALLE OPERAZIONI DI CERTIFICAZIONE  Cambia ruolo

Attestati

Identificativo Aftestato A

opermers ftHome  Ricercaativita  Ricerca persona  EEEIEaid S Ricerca attestato storico  Aftestato bero  Contatti

Provincia Attivith

RISULTATI RICERCA ATTESTATO

Sede Attivith - non specificata -
Codice Fiscale Q Parametri di ricerca
Aren Professionale | - non speciicals - © \dentificative  Ambito Denominazione  Persona Causale Stato Operatore -sede  Frontespizio  Allegato
O = A-10645/2022 FORMALE - INTERVENTI INTEGRATIVI ESAME SUPERATO CON COMMISSIONE (& definitive  A2101 [ [
Tipo Certificazione: - non specificato - -
— ESAME SUPERATO CON COMMISSIONE (% defintiva A2101

O = A-10646/2022 FORMALE - INTERVENTI INTEGRATIVI

Visuaizza seio altestali iberl

Ambito Attwita I FORALE - NTERVENT NTEGRATIV C l
e A-34854/2022 FORMALE - INTERVENT! INTEGRATIVI ESAME SUPERATO CON COMMISSIONE (& definitvo  A2101 ] ]

.
R ESAME SUPERATO CON COMMISSIONE (% definitivo  A2101 b b

o A-34855/2022 FORMALE - INTERVENTI INTEGRATIVI

& Seleziona utt
Q Visualizza attestazione &, Scarica attestati selezionati




Memo e suggerimenti

Bottone ON/OFF in predisposizione, se non e settato su ON non &
possibile erogare esame

Svolgere la predisposizione dell’'esame in anticipo di almeno una
settimana rispetto all’erogazione, in modo da avere il tempo di
intervenire in caso di dubbi

Effettuare una stampa su carta del questionario, anche se e
prevista una erogazione on-line, in modo da averlo disponibile per
una eventuale somministrazione cartacea in caso di problemi di
rete o di accesso alle procedure
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Memo e suggerimenti: come accedere a PCV

https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/gestione-prove-valutazione-pcv

@ / Catalogoservizi / Gestione prove divalutazione (PCV)

|§| Tema Istruzione, Formazione e Lavoro

Gestione prove di valutazione (PCV)

% Cittadini =3 Imprese e liberi professionisti

Scheda informativa per I'utenza "Imprese e liberi professionisti”

ACCESSO RISERVATO ACCESSO RISERVATO ACCESSO RISERVATO

Profilo progettista PCV di agenzia, Operatore della formazione Docente valutatori - Erogazione esame.

funzionario regionale - Progettazione professionale e lavoro - Predisposizione Il servizio & soggetto ad autenticazione
PCV. Il servizio & soggetto ad ed erogazione esame. Il servizio & tramite username e password
autenticazione tramite certificato soggetto ad autenticazione tramite

digitale ed abilitazione certificato digitale ed abilitazione
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Memo e suggerimenti: come accedere a PCV

Per quanto riguarda I'accesso degli allievi: allo stesso link indicato nella precedente diapositiva, tab
Cittadini, cliccare sul riquadro.

Oppure indicare il link:
https://pcv-fpl.regione.piemonte.it/pcverogweb/#/login

A / Catalogoservizi / Gestione prove divalutazione (PCV)

|§| Tema Istruzione, Formazione e Lavoro

Gestione prove di valutazione (PCV)

8 Cittadini =) Imprese e liberi professionisti

Scheda informativa per I'utenza "Cittadini"

ACCESSO RISERVATO

Allievo - Compilazione questionario. Il

servizio & soggetto ad autenticazione
tramite username e password
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Abilitazioni Gestione prove di valutazione

«++ Per ottenere I'abilitazione al servizio

Gli operatori della formazione devono utilizzare il servizio Richiesta abilitazione utenti.
| Progettisti di PCV di Agenzia devono seguire le indicazioni ripartate nella sezione "Abilitazioni"

Docenti valutatori ed Allievi devono accedere al sistema di erogazione delle prove con le utenze
generate in fase di predisposizione dell'esame da parte dell'operatore della formazione.

E—mail Formazione Professionale — Sistema Centrale: HelpFPCentrale(@csi.it

Il numero di telefono e I'indirizzo di e-mail sopra indicati, sono riservati ai funzionari della Regione,
delle Province e ai Centri per I'lmpiego che richiedono I'abilitazione all'utilizzo degli applicativi ad
accesso riservato in qualita di utenti di BackOffice e non in qualita di Operatori della Formazione
Professionale - Lavoro. Quest'ultima categoria pud trovare le informazioni per accedere ai servizi ad
accesso riservato nella sezione del sito ad essa dedicata.

Scorrendo verso il fondo della pagina si trovano le
L X ]

-e< Abilitazioni informazioni per ottenere le abilitazioni al servizio.

-++ Richiesta di certificato digitale

42



Tutorial Gestione prove di valutazione

.. Documenti utili per la creazione, predisposizione ed
*** erogazione dell'esame

Di seguito sono disponibili una serie di documenti di supporto per |a gestione degli esami.

> Presentazione proiettata negli incontri di formazione del 22-23-30-31 maggio 2019 &

> FAQ sulla gestione degli esami - versione al 17 giugno 2019 =& e Ie guide Operative ei tutorial
In particolare i tutorial illustrano le fasi di
predisposizione e di erogazione

degli esami per il docente e gli allievi.

s Guide operative

Scarica la guida introduttiva =

Scarica le guide operative per il modulo Progettazione PCV e Predisposizione Esame

> Manuale operativo utenti Assembla PCV_Agenzia &

Scarica le guide operative per il modulo Erogazione esame

> Gestione erogazione esame &'

oo Tutorial

Consulta i tutorial (formato video .mp&) per una guida passo dopo passo all'utilizzo del servizio in

funzione dei ruoli di accesso.

> OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - Creazione esame '

In questa sezione saranno disponibili anche le presenti slide a conclusione di tutte le sessioni di formazione



Service customer desk e assistenza specialistica

Se dopo un’accurata consultazione delle
slide, dei video tutorial e dei manuali
sussistono ancora dubbi...

helpfp@csi.it
Oggetto: Esame IPS + codice PCV

0O 100250 | PCV - Operatore della ristorazione-preparazione Standard 2017

asti 2017/19
Il codice
reperibile

dall’elenco PCV

Se i problemi si presentano in prossimita

o durante l'’erogazione dell’esame,
inserire nell’'oggetto URGENTE

Si invita a consultare sempre la home page e gli avvisi pubblicati 44


mailto:helpfp@csi.it

Referenti territoriali ufficio esami

Asti - Alessandria: Marina Berardi

marinapaola.berardi@regione.piemonte.it - tel. 0141/413452

Direzione Istruzione, Formazione e Lavoro
Settore Standard formativi e Orientamento permanente
Corso Dante, 163 - 14100 Asti

Biella — VCO: Patrizia Schifino
patrizia.schifino@regione.piemonte.it - tel. 015/8551533
Direzione Istruzione, Formazione e Lavoro

Settore Standard formativi e Orientamento permanente
Via Quintino Sella, 12 - 13900 Biella

Via dell'Industria, 25 - 28924 Verbania

Cuneo: Manuela Demaria
manuela.demaria@regione.piemonte.it - tel. 0171/319328
Direzione Istruzione, Formazione e Lavoro

Settore Standard formativi e Orientamento permanente
Corso Alcide De Gasperin. 40 - 12100 Cuneo
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Referenti territoriali ufficio esami

Novara: Grazia D’Aversa
grazia.daversa@regione.piemonte.it - tel. 0321/698725
Direzione Istruzione, Formazione e Lavoro

Settore Standard formativi e Orientamento permanente
Piazzale Fortina 2 - 28100 Novara

Vercelli: Aurelia Bollea

aurelia.bollea@regione.piemonte.it -tel. 011/4320908 — 0161/268708 - tel. 011/4320902
Direzione Istruzione, Formazione e Lavoro

Settore Standard formativi e Orientamento permanente

Via Manzoni 8, 13100 Vercelli

Torino: Patrizia Schifino
patrizia.schifino@regione.piemonte.it - tel. 015/8551533
Direzione Istruzione, Formazione e Lavoro

Settore Standard formativi e Orientamento permanente
Via Nizza 330, 10127 Torino

53



Riferimenti operativi

Disposizioni di dettaglio:
https://www.regione.piemonte.it/web/sites/default/files/media/docume
nti/2023-04/allegato 1 disposizioni di dettaglio esami.pdf

Indirizzo PEC per la comunicazione di variazioni all'allegato c

Standardformativi@cert.regione.piemonte.it e per cc
Simona.baraldi@regione.Piemonte.it


https://www.regione.piemonte.it/web/sites/default/files/media/documenti/2023-04/allegato_1_disposizioni_di_dettaglio_esami.pdf
https://www.regione.piemonte.it/web/sites/default/files/media/documenti/2023-04/allegato_1_disposizioni_di_dettaglio_esami.pdf
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