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1. Aggiornamento compagine sociale 
 

Per poter effettuare un aggiornamento della compagine sociale bisogna ricercare prima il programma 

operativo che è stato compilato, quindi cliccare sul link di RICERCA 

 

 

Esistono varie opzioni di ricerca: 

Per cercare un singolo procedimento, si può inserire il codice IT, il CUAA oppure la denominazione dell’op. 

Nel caso in cui la ricerca debba essere fatta su un procedimento Annullato si può spuntare la voce Visualizza 

annullate. 

Invece per effettuare una ricerca tra più procedimenti, è possibile selezionare vari criteri o mettere dei filtri, 

nel nostro caso se si vuole ricercare il programma operativo selezioniamo istanza, tipologia domanda e poi 

si clicca il pulsante ricerca. 
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Questa è la videata che appare con l’elenco dei procedimenti per l’oggetto di programma operativo. 

Cliccare sull’iconcina con le tre strisce blu, Campagna Pluriennale/Annuale 

 

 

Cliccare sull’iconcina del + per creare una nuova istanza per il programma annuale, il programma sul quale 

si vuole fare l’aggiornamento della compagine sociale deve essere nello stato TRASMESSO 

 

 

Si aprirà un popup dove si potrà selezionare l’istanza che si vuole creare, quindi la comunicazione 

aggiornamento compagine sociale e l’oggetto di partenza che può essere il programma operativo 

pluriennale o il programma esecutivo annuale 
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3.1 Dati identificativi 
Questo è il primo quadro che si presenterà all’utente, dove ci saranno dei campi già valorizzati attraverso il 

fascicolo di anagrafe. 
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 Nello specifico, questo quadro l’OP lo troverà già completo dei campi relativi ai dati generali del cuaa e del 

rappresentante legale, nonché dell’ente competente.  
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3.2 Compagine sociale: visualizzazione, inserimento, modifica e cancellazione  
 

l’OP/AOP può ricreare la sua compagine sociale o cliccando sul pulsante Importa Soci o aggiungendo 

singolarmente dei soci che possono essere produttori (almeno 1 deve esserlo) e non produttori (non sono 

obbligatori). 

Cliccando sul pulsante Importa Soci si apre una finestra dove vengono presentati in automatico i prodotti 

che sono stati scelti nel quadro “Prodotti Richiesti” ma relativi alla domanda di conferma, riconoscimento o 

all’estensione della stessa, si selezionano scegliendo anche la tipologia e poi si clicca sul pulsante Conferma 

per salvarli. 

 

 

 

 

Il quadro Compagine Sociale, dopo questa operazione di Importa soci, si compilerà in automatico. 

I soci importati saranno legati al prodotto che conferiscono. 

In caso di importazione con soci già presenti il sistema importerà i nuovi soci mancanti o nuovi prodotti 

scelti su soci già presenti (se disponibili). 

In questo quadro sarà possibile anche mettere dei filtri o visualizzare o meno alcune colonne, tramite le 

apposite icone. 
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Accanto ad ogni record che costituisce l’elenco dei soci, cliccando sull’icona della lente d’ingrandimento 

abbiamo la possibilità di visualizzare le colture che conferisce una determinata OP 

 

 

 

Oppure cliccando sull’icona della matita si potrà modificare il record in tutti i suoi campi eccetto il cuaa. 

Sarà possibile eliminare un prodotto associato tramite il cestino a sinistra del prodotto scelto oppure sarà 

possibile, cliccando il pulsante Aggiungi, inserire un prodotto non ancora presente nella lista legata al socio 

che si sta modificando 

 

 

 

Con il cestino presente nella lista generale dei soci si potrà cancellare il socio selezionato. 

 

Cliccando sull’iconcina della casetta 
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sarà possibile importare o aggiungere un singolo socio. 

 

 

 

 

 

Per il socio di secondo livello viene indicato a video il socio "padre" indicato nella colonna CUAA primo 

livello, il socio di secondo livello può essere identificato tramite la colonna Secondo Livello valorizzata a S 
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3.3 Allegati  
In questo quadro si può allegare un documento generico ma solo in formato pdf cliccando sul link Allega file 

e nel caso ce ne fossero tanti cliccando sul pulsante Scarica tutti gli allegati i documenti possono essere 

scaricati in un unico file .zip 
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Una volta inseriti i dati, se si vuole visualizzare il contenuto dell’allegato si clicca sull’icona del pdf, se per 

errore si è inserito un allegato non corretto si può eliminare cliccando sull’icona del cestino accanto ad ogni 

singolo file. 

 

 

Nel caso in cui si cerchi di allegare un formato diverso dal pdf l’errore viene segnalato all’utente 
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3.4 Controlli 
Una volta compilata tutta la domanda di aggiornamento della compagine sociale, si possono verificare 

attraverso il quadro dei controlli, che tutte le parti della domanda siano state compilate in modo corretto, 

altrimenti scattano degli errori bloccanti, che impediscono alla domanda di poter essere trasmessa alla 

regione. 

Questi controlli si attivano cliccando sul pulsante esegui controlli 
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3.5 Chiusura e trasmissione della domanda 
Una volta compilati tutti i quadri della domanda, sarà possibile chiuderla con l’icona del lucchetto, in alto a 

destra e poi cliccare sul pulsante di conferma 

 

 

Una volta che è stata chiusa la domanda lo stato della domanda sarà “Chiuso da firmare” cliccando 

sull’iconcina con la freccetta in alto a destra si trasmette la domanda alla regione 
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Apparirà a video un popup dove bisognerà selezionare la modalità della firma e poi cliccare sul pulsante di 

Conferma e così avverrà la trasmissione della domanda. 
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La comunicazione di aggiornamento compagine sociale risulta così in stato trasmesso e si può visualizzare 

cliccando sulle tre strisce blu. 

 

 

 

Oppure si può ricercare inserendo il cuaa 

 

 

 

 


