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Istruzioni per I'utilizzo dell’applicativo HORTUS — OCM ORTOFRUTTA
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1. Aggiornamento compagine sociale

Per poter effettuare un aggiornamento della compagine sociale bisogna ricercare prima il programma
operativo che e stato compilato, quindi cliccare sul link di RICERCA

s Servizionline

OCM Ortofrutta

Utente & DEMO 28 CS| PIEMONTE  Ente; CS1 Plemonte | Esci (v

© NUOVA DOMANDA

© RICERCA

O MESSAGGIO UTENTE

© GESTIONE SISTEMA

© NUOVA REPORTISTICA

REGIONE
PIEMONTE

Cockie policy | Note legadi ¢ privacy

Esistono varie opzioni di ricerca:
Per cercare un singolo procedimento, si puo inserire il codice IT, il CUAA oppure la denominazione dell’op.

Nel caso in cui la ricerca debba essere fatta su un procedimento Annullato si puo spuntare la voce Visualizza
annullate.

Invece per effettuare una ricerca tra piu procedimenti, & possibile selezionare vari criteri o mettere dei filtri,
nel nostro caso se si vuole ricercare il programma operativo selezioniamo istanza, tipologia domanda e poi
si clicca il pulsante ricerca.
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OCM Ortofrutta

OCM ORTOFRUTTA
MANUALE UTENTI
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RICERCA PROCEDIMENTO

B RICERCA PROCEDIMENTO

Utente & DEMO 28 CSI PIEMONTE  Ente: CSI| Piemonte | Escl G

Codica IT

CUAA (Codice fiscale)

Denominazione

Ricerca storica

Visualizza annullate

B RICERCA PROCEDIMENTI

Istanza B

Tipelogia demanda i

Tipo oggettolis.

Stato oggettolis.

Dati anagrafici
CUAA (Codice fiscale)
Partita VA
Denominazione
Provincia sede legale

Comune sede legale

DOORT - Domande Onofrutta

Programma Operativo Pluriennale

annulla fitti m
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Questa é la videata che appare con I'elenco dei procedimenti per |'oggetto di programma operativo.
Cliccare sull’iconcina con le tre strisce blu, Campagna Pluriennale/Annuale

OCM Ortofrutta

ertd procediment

Utente & DEMO 28 CSI PIEMONTE  Ente: CSI Piemonte | Esci @
ELENCO PROCEDIMENTI

B RIEPILOGO FILTRI

Misualizza annullate: (]

¥
v i
Pagina 1 di 1 (2 risultati)
Anno s Gestore s Ultima istanza Data trasmissione 0
Identificativo ¢ | Tipologia domanda & | campagna CUAA % Denominazione % | tascicolo trasmessa ultima istanza
= Campagna Pluriennale / Annuale 2024 Programma Operativo Pluriennale 111002024
= Conferma OP 2024 Domanda di conferma 11012024

Cliccare sull’iconcina del + per creare una nuova istanza per il programma annuale, il programma sul quale
si vuole fare I'aggiornamento della compagine sociale deve essere nello stato TRASMESSO

OCM Ortofrutta

Utente & DEMO 28 CS| PIEMONTE  Ente: CS1 Piemonte | Esci

Cuaa: Denominazions OF:

2024 - Campagna Plurlennale | Annuale ..

Procedimento numero: 21900000510 - Tresmesso dal 1110/2024 10:39:56

Visualizza annullat: )

e

|

I | oggettotstanza Codice domanda Stato
|

e OO0 L e

= Programma Operativo Pluriennale 21900000510 Trasmesso

B8 0 0 PROGRAMMA ANNUALE - ANNULLATO

2 00

ROGRAMMA ANNUALE - TRASMESSO

| Crea nucva lstanza per il Prograr ruale

= Programma Esecutivo Annuale 2190000051 0-AN-02 Trasmesso

Si aprira un popup dove si potra selezionare I'istanza che si vuole creare, quindi la comunicazione
aggiornamento compagine sociale e I'oggetto di partenza che puo essere il programma operativo
pluriennale o il programma esecutivo annuale
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CREA NUOVA ISTANZA

Programma Annuale [2023]
Programma Esecutivo Annuale - [POANN]

Comunicazione evento - [COMEV]

e o ine sociale - [AGGCO]

Modifica programma annuale - [POAGG]

Comunicazione per invio jone i - [COMDI]
Domanda di anticipo - [DOANT]

Rendicontazione spese - [RENSP]

&

- Programma Esecutivo Annuale - [POANN]

Programma Operativo Plurkennaie - [FOPLU]

CREA NUOVA ISTANZA

Anenzione: il sistema sia effefiuando la creazione dedl’ Istanza selezionata; foperazione potrebbe richiedere alcuni Second.

‘ ’ Atendere prego .

3.1 Dati identificativi

Pag.5

Questo ¢ il primo quadro che si presentera all’'utente, dove ci saranno dei campi gia valorizzati attraverso il

fascicolo di anagrafe.
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Nello specifico, questo quadro I’OP lo trovera gia completo dei campi relativi ai dati generali del cuaa e del

rappresentante legale, nonché dell’ente competente.

+Servizionline

OCM Ortofrutta

o procediments | Deftaglo ogges Utente &: DEMO 28 CSI PIEMONTE  Ente: CSI Plemonte | Escl i

[ Denominazione OF; | Y=
2024 - Campagna Pluriennale / Annuale

Procedimento numero: 21000000502 - Trasmesso dal 10/10/2024 00:05:28
Comunicarions agglormamento compagine sociale - In bozza dal 17/10/2024 10:21:22

i|  pan Compagine | Allegatl | Controli
identificativi || sociale

[E DATI PROCEDIMENTO

OPACP Transnazionall

Descrizione breve dell'OP

Codice IT

Note

AOP

Ente compatents
Ufficio

Cup

Nate

uitimo aggiornamento

@ DATI GENERALI

Cuaa

Partita IVA
Denominazione
Intestaziona azlanda
Forma gluridica
Sede legale
Telafono

Email

PEC

CAA

DATA DICHIARAZIONE CONSISTENZA

DATA COSTITUZIONE

@ TITOLARE RAPF. LEGALE

Codice Fiscale
Cognome
Nome

Telefono

Emall

Cookie policy Note legali e privacy
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3.2 Compagine sociale: visualizzazione, inserimento, modifica e cancellazione

I’OP/AOQP puo ricreare la sua compagine sociale o cliccando sul pulsante Importa Soci o aggiungendo
singolarmente dei soci che possono essere produttori (almeno 1 deve esserlo) e non produttori (non sono
obbligatori).

Cliccando sul pulsante Importa Soci si apre una finestra dove vengono presentati in automatico i prodotti
che sono stati scelti nel quadro “Prodotti Richiesti” ma relativi alla domanda di conferma, riconoscimento o
all’estensione della stessa, si selezionano scegliendo anche la tipologia e poi si clicca sul pulsante Conferma
per salvarli.

IMPORTA SOCI

l'e | Tipologia prodotto
Seleziona Tutto - selpZionare — il
| = SEleTionare -
1] Mele, pere e cotogne, fresche Fresco
Traslormato

Mals - selexionare — i
Pere - seleTionare — i
Cotogne — selezionare — A

Annulia

Il quadro Compagine Sociale, dopo questa operazione di Importa soci, si compilera in automatico.

| soci importati saranno legati al prodotto che conferiscono.

In caso di importazione con soci gia presenti il sistema importera i nuovi soci mancanti o nuovi prodotti
scelti su soci gia presenti (se disponibili).

In questo quadro sara possibile anche mettere dei filtri o visualizzare o meno alcune colonne, tramite le
apposite icone.
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+Servizionline

OCM Ortofrutta
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B 2024 - Campagna Pluriennale / Annuale

Procedimento numere: 21800000502 - Trasmesso dal 10/10/2024 09:05:28
Comunicazione agglornamento compagine sociale - In bozza dal 17/10/2024 10:]

Dittagha cogems P Utente & DEMO 28 CSI PIEMONTE  Ende: CSI Piemaonte | Escl @

[i] | pat Compagine | Allegati | Controll
identificathd sociale

ELENCO S0CI

i

X Rimuovi Filtri

O Cuaa
trebbe richiedere fino ad un palo di minuti a seconda del numero di sod efo prodotti presenti
U Cuaa Prima Livello

0 Denominazione

Flag Secondo Livelio m

v HI-
Pagina 1di3 (21 risultal) 10~  records per pagina s n 2 3
Cuaa Denominazione Caa M. Valore quote Voti Secondo Livello CUAA Primo livello | Data ammissione = Data adesione = Data inserimento
Q} Y 4 0,00 o 26/04/2016 091072024
U]
1 / 0,00 o 041102016 08102024
l Vd 0,00 0 26/04/2016 081072024
L]
:’)\ / 0,00 o 0100772020 091102024
0]
:z, / 0,00 o 04102016 0802024
i)
l / 0,00 ] 26/04/2016 08102024
\1‘ / 0.00 ] 26/04/2016 081102024
'"[
'\)\ / 0.00 '] 2610412016 08102024
it
“)\} / 0,00 1] 26/04/2016 081072024
l / 0,00 (1] 26/04/2018 081072024

ELENCO SOCI NON PRODUTTORI

Cuaa Denominazione Rugilo Data ammissione Data adesione Data inserimento Valore quote

Nessun record trovato
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+Servizionline

OCM Ortofrutta

cedmarto | Elenco procedimenti | Dettagho oggetso P Utente & DEMO 28 C2I PIEMONTE  Ende: C5I Plemonte | Escl (4

2024 - Campagna Pluriennale / Annuale
Procedimento numere: 21800000502 - Trasmesso dal 10/10/2024 09:05:28
Comunicazione agglornamento compagine sociale - In bozza dal 17/10/2024 10:]

Datl Compagine | Allegatl Controlli
Identificativi sociale

A

Attenzione!
Il download dei file excel potrebbe richiedere fino ad un palo di minuti a seconda del numero di sod efo prodott presenti

v | Hi-
8 Cuaa
Pagina 1di3 (21 risultali) 10«  records per pagina
B Denominazione
G
Cuaa Denominazione Caa N. Valore quote Voti Secondo Livello CUAA Primo livello | Data ammissione | 8 caa
N, Valore quote
& 7 s W vt
"" Secondo Livelio
B CUAA Primo livesio
:{ Vd 0.00 o B Data ammissione
"]' B Data adesiona
B Data Insermento
:l‘ / 0,00 o wmroa e rammae
1]
l / 0,00 o 072020 09102024
1} L 0,00 o 0411072016 00102024
)\} / 0,00 o 26/04/20186 08102024
l / 0,00 '] 260472016 081102024
i}
:1 / 0,00 1] 2610412016 0ar102024
:)\' / 0,00 1] 26/0472016 081072024
“'1 / 0.00 o 26/04/2016 081102024

=X
ELENCO SOCI NON PRODUTTORI

v  Hi-

Cuaa Denominaziona Rualo Data ammissions Data adesions Data inserimanto Valore quote

MNessun record trovato
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Accanto ad ogni record che costituisce I'elenco dei soci, cliccando sull’icona della lente d’ingrandimento
abbiamo la possibilita di visualizzare le colture che conferisce una determinata OP

ELENCO COLTURE

Codice Nc ‘Coltura Tipologia prodotto Data inserimento Valore Quote Voti
0810500090 Kiwt (Actinidia deliciosa) Fresco 280972024 0 o
0810500010 Kiwd (Actinicia sinensis) Fresco 280972024 o o

Oppure cliccando sull’icona della matita si potra modificare il record in tutti i suoi campi eccetto il cuaa.
Sara possibile eliminare un prodotto associato tramite il cestino a sinistra del prodotto scelto oppure sara
possibile, cliccando il pulsante Aggiungi, inserire un prodotto non ancora presente nella lista legata al socio
che si sta modificando

MODIFICA SOCIC

Cuaa [ | Data inserimento Valore quote Voti
271022020 [i=:] 0111002024 fiss) 0 0
+ Codice Nc Coltura Tipologla prodotio
O ‘“l 0802210000 Nocciole (Corylus spp.) con guscio Fresco
O ‘| 0805250000 Altre ciliegie Fresco
() ] ue10s00090 Kiwi (Actinidia dediciosa) Fresco
O ‘[ 0810500010 Kiwi (Actinidia sinensis) Fresco

Annulla

Con il cestino presente nella lista generale dei soci si potra cancellare il socio selezionato.

Cliccando sull’iconcina della casetta
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bl 00
/\"'l

J 0,00
411

2 000
fy

) 000
/\"l

Q 90
/\"'!

2, o
A1

)\ 000
A1

sara

OCM ORTOFRUTTA
MANUALE UTENTI

possibile importare o aggiungere un singolo socio.

Importa Soci

=) 0,00 0
/0

-1 0,00 0
41

- § 0,00 0
@&

210

IMPOSTAZIONI SOCIO FIGLIO
Aggiungi Socio

) 0,00 0
270

2, 0,00 0
270

3 0,00 0
270

2 0,00 0
28

04/082016

D4/082016

4/082016

04/0872016

27/0872018

27082018

27082018

04/08/2016

04/08/2016

04/08/2016

04/08/2016

27/08/2018

27/08/2018

27/08/2018

Pag.11

200092024
20092024

201082024

200092024
200092024
2000902024

200092024

2000902024
200912024

2000972024

20/09/2024
20/09/2024
20/09/2024

20/09/2024

Per il socio di secondo livello viene indicato a video il socio "padre" indicato nella colonna CUAA primo
livello, il socio di secondo livello puo essere identificato tramite la colonna Secondo Livello valorizzata a S
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: Cuaa Denominazione | Caa | Valore quote Voti Secondo Livello CUAA Primo livello | Data ammissione | Data adesione | Data inserimento

l / 0,00 [} 27/08/2018 20/09/2024
)\ / 0,00 1] 27108/2018 20v08/2024
% / 0,00 (1] 04/08/2016 20:08/2024
(0
l‘ j 0,00 ] 04/08/2016 20/09/2024
.\l j 0,00 o 04/08/2016 20008/2024
o
\1 0,00 4] 04/08/2016 20v09/2024
. P4
::X‘ l 0.00 o 5 22/09/2022 20/09/2024
T
l / 0,00 ] 5 12/08/2016 20V08/2024

3.3 Allegati

In questo quadro si pud allegare un documento generico ma solo in formato pdf cliccando sul link Allega file
e nel caso ce ne fossero tanti cliccando sul pulsante Scarica tutti gli allegati i documenti possono essere
scaricati in un unico file .zip

OCM Ortofrutta

e Rcema procodmentc  Elenco procediment | Dettagho ocggeso /A i Lente & DEMO 28 CS| PIEMONTE  Ente: CSI Plemonte | Escl &

B 2024 - Campagna Pluriennale | Annuale
Procedimento numero: 21000000502 - Trasmesso dal 10010/2024 09:05:28
Comunicazione aggiomamento compagine sociale - Trasmesao dal 17/10/2024 10:50:04 - Codice domanda : 21900000502-CA-01

B ALLEGATI

Nome Allegato Carica Allegato Note

‘"l . prova Relazione sulle strutture operative di cul sl avvale 'OP pdf prova
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INSERIMENTO NUOVO ALLEGATD

Nome allegato * prova

Note * prova

File da allegare * Alto costitutivo e statuto conformi al regolam

annas m

Una volta inseriti i dati, se si vuole visualizzare il contenuto dell’allegato si clicca sull’icona del pdf, se per
errore si & inserito un allegato non corretto si pud eliminare cliccando sull’icona del cestino accanto ad ogni
singolo file.

«Servizionline

OCM Ortofrutta

Ulende &: DEMO 28 CSI PIEMONTE  Ene: CSI Plemonte | Esci(®

2024 - Campagna Pluriennale | Annuale

Procedimento numero: 21900000502 - Trasmes=o dal 10V10/2024 00:05:28
Comunicarione agglormamento compagine soclale - In bozza dal 1THO2024 10:24:22

i | s Compagine | Allegati | Coniroli
identificathi sociale

B ALLEGAT
Nome Allegato Carica Allegato Note
Alega fie
MR roe Relazione sulle sirutture operative di cul sl avvale FOP.paf prova

Nel caso in cui si cerchi di allegare un formato diverso dal pdf I’errore viene segnalato all’utente
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3.4 Controlli

Una volta compilata tutta la domanda di aggiornamento della compagine sociale, si possono verificare

OCM ORTOFRUTTA
MANUALE UTENTI

INSERIMENTO NUQVO ALLEGATO

Sono stati rilevati degli arrori nel dati inseriti. | campi errati sono stati
gnati in rosso, & i i per p gui

Nome allegato * File di test

MNote * Eztensione del file non
valida, é possibile allegare

File da allegare * | e @rCerca File
o

Pag.14

attraverso il quadro dei controlli, che tutte le parti della domanda siano state compilate in modo corretto,
altrimenti scattano degli errori bloccanti, che impediscono alla domanda di poter essere trasmessa alla

regione.

Questi controlli si attivano cliccando sul pulsante esegui controlli
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Servizionline

OCM Ortofrutta

ok s Elenco rdiments  Dettagho ogges Utente & DEMO 28 CS| PIEMONTE  Ente: CSI Pliemonte | Esci Gk

B 2024 - Campagna Pluriennale | Annuale

Procedimento numero: 21000000502 - Trasmesso dal 1010/2024 00:05:28
Comunicazione aggiornamento compagine sociale - In bozza dal 17/10/2024 10:21:22

1 Datl Compagine Allegatl Controlli
kdentificathi sociale

esegui controlll

Y

Controlli di coerenza dati in domanda

Codice Descrizione Esito Risolto Descrizione anomalia
l x—-l ANADS Verifica che sull'Anagrafe agricola unica del Piemonte l'azienda non risulti cessata i v
)\ x". ANALL Verifica che sull'Anagrafe agricola unica del Plemonte lazienda non risulll avere delle notifiche bloccanti attive I2 o
}\ X"I ANAZD PEG VALORIZZATAIE v
2, CS0 Presenza di almenc un socko produttore IS -
)\ x". cs02 Verifica socl presenti anche in altre OP. I8 o
2,5 DCcos Dichiarazione di consistenza firmata iS +

Controlll di coerenza dati in domanda ion ancora ssegull

E!:[L.\l

Cookie poloy Note legali @ privacy
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3.5 Chiusura e trasmissione della domanda
Una volta compilati tutti i quadri della domanda, sara possibile chiuderla con I'icona del lucchetto, in alto a
destra e poi cliccare sul pulsante di conferma

ATTENDERE PREGO...

‘ ' Altenders prego, || sistema sta eseguendo le verifiche necessarie alla chiusura dellfoggetto...

Una volta che é stata chiusa la domanda lo stato della domanda sara “Chiuso da firmare” cliccando
sull’iconcina con la freccetta in alto a destra si trasmette la domanda alla regione

«iServizionline

OCM Ortofrutta

Utente &: DEMO 28 CSIPIEMONTE  Ente: CSI Piemonte | Esci

2024 - Campagna Pluriennale / Annuale

Procadimento numero: 21900000502 - Trasmesso dal 101072024 09:05:28
Comunicazione aggicrnamento compagine sociale - Chiuso da firmare dal 17/10/2024 10:46:21 - Codice domanda : 21900000502-CA-01

[i | pan Compagine | Allegati | Controll
identificativi | sociale

L'oggetto Comunicazions aggiomamento compaging sociale & stato comettamente chieso & sl trova nelio stato Chiuso da firmare
Alloggetto & stato assegnato il numera 21500000502-CA-01

REGIONE
PIE I

Note legali ¢ privacy
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Apparira a video un popup dove bisognera selezionare la modalita della firma e poi cliccare sul pulsante di
Conferma e cosi avverra la trasmissione della domanda.

TRASMISSIONE

Proseguendo con l'operazione Foggetio vema irasmesso. Continuare?

Note

Elenco document

Stato INunnSl-m

in attesa della firma grafometrica Domanda di riconosciments OF - HORTUS

Si dichiara che | document.

sono fematl digialmente

® sono fematl su canta

Chiudl

LiServizionline

OCM Ortofrutta

Utente &: DEMO 28 C51 PIEMONTE  Ente: CSI Plemonte | Esci

B 2024 - Campagra Pluriennale | Annuale
Procedimento numero: 21900000502 - Trasmesso dal 10/10/2024 09:05:28

Comunicazione aggiomamento compagine sociale - Trasmesszo dal 1711072024 10:50:04 - Codice domanda : 21900000502-CA-01

1] | pau Compagine || Allegai  Controlll
Identificativi sociale

L'oggetto C icazi aggiomamenio pagine sociale numero 21900000502-CA-01 & stalo comettamente rasmesso

ali & privacy
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La comunicazione di aggiornamento compagine sociale risulta cosi in stato trasmesso e si puo visualizzare
cliccando sulle tre strisce blu.

+Servizionline

OCM Ortofrutta
procedmarta | Elenca procediment | Dt Utente & DEMO 28 C2I PIEMONTE  Ente: CSI Plemante | Esel i+

@ 2024 - Campagna Pluriennale / Annuale
Procedimento numere: 21800000502 - Trasmesso dal 10/10/2024 09:05:28

= Programma Operativo Pluriennale 21900000502 Trasmesso
o] 0 0 PROGRAMMA ANNUALE - IN BOZZA

= Programma Esecutivo Annuale 24800000502-AN-01 Trasmesso
=g Comunicazione evenio In bozza
o] 0 0 PRI PLL E-

= C pagine sociale 21900000502-CA-01 Trasmesso

Oppure si puo ricercare inserendo il cuaa

s:Servizionline

OCM Ortofrutta

Utente & DEMO 28 CS| PIEMONTE  Enle: CSI Piemonte | Escl

ELENCO PROCEDIMENTI

[E RIEFILOGO FILTRI

Visualizza annullate: [

Y

Pagina 1 di 1 {2 risuftatl)

Campagna Pluriennale ( Annuale 2024 Comunicazions aggiormamento compagine sociale 171072024

Conferma OP 2024 Domanda di conferma 10/10/2024



