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Istruzioni per l’utilizzo dell’applicativo HORTUS – OCM ORTOFRUTTA  
 

COMUNICAZIONE EVENTI 
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1. Comunicazione evento 
 

Per poter effettuare una comunicazione evento, bisogna che sia presente un’ istruttoria di programma 

esecutivo con esito positivo. Quindi bisogna ricercare prima il programma operativo che è stato trasmesso 

e istruito dalla regione e poi cliccare sul link di RICERCA 
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Esistono varie opzioni di ricerca: 

Per cercare un singolo procedimento, si può inserire il codice IT, il CUAA oppure la denominazione 

dell’OP/AOP. 

Invece per effettuare una ricerca tra più procedimenti, è possibile selezionare vari criteri o mettere dei filtri, 

nel nostro caso se si vuole ricercare il programma operativo selezioniamo istanza, tipologia domanda, tipo 

oggetto e poi si clicca il pulsante ricerca. 
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Apparirà a video un elenco di procedimenti in base ai criteri di ricerca inseriti 
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Si entra nel procedimento desiderato cliccando sulle tre strisce blu e apparirà a video la seguente videata 

 

 

Cliccare sull’iconcina +, riferita al programma annuale, per creare una nuova istanza. 
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Si aprirà un popup dove si potrà selezionare l’istanza che si vuole creare, selezionare quindi Comunicazione 

evento e successivamente selezionare Programma esecutivo annuale. 
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1.1 Dati identificativi 
Questo è il primo quadro che si presenterà all’utente, dove ci saranno dei campi già valorizzati attraverso il 

fascicolo di anagrafe.  Nello specifico, questo quadro l’OP/AOP lo troverà già completo dei campi relativi ai 

dati generali del cuaa e del rappresentante legale, nonché dell’ente competente.  

 

 



 
Dir: Servizi digitali per la Pa 

U.O.: Agricoltura 

 

OCM ORTOFRUTTA 

MANUALE UTENTI 

Pag.8  

 
Attenzione: 

Nel caso in cui la comunicazione venga compilata, accedendo con proprie credenziali SPID/CNS, da un 

soggetto che NON è il rappresentante legale, ma ha il potere di firma, occorre selezionare il tasto Modifica 

nella scheda Dati identificativi  

 

 

 

e valorizzare il Richiedente, che sarà selezionabile dall’elenco di soggetti collegati presenti sull’anagrafe 

delle imprese agricole con potere di firma. 
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1.2 Comunicazione evento: visualizzazione, inserimento e modifica 
 

Selezionare la scheda Eventi. Il quadro degli eventi si presenterà come da schermata di seguito riportata 

 

 

Cliccare sul pulsante Aggiungi per creare un nuovo evento 
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Si seleziona il cuaa presso cui si realizzerà o è stato realizzato l’evento oggetto di comunicazione 

(appartenente alla compagine sociale dell’OP), in automatico si compilerà la data validazione (dell’ultima 

dichiarazione di consistenza) e si potranno compilare gli altri campi attivi in base alle indicazioni di seguito 

riportate. 

Nel caso di eventi realizzati direttamente dalla OP/AOP o presso soggetti terzi, nel campo CUAA sarà 

necessario riportare il CUAA della OP/AOP che realizzerà o ha realizzato l’evento. 

Attenzione: 

è obbligatorio selezionare un intervento del PO proposti dal sistema; gli interventi saranno disponibili solo 

se presenti nel progetto esecutivo annuale dell’OP/AOP. 
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Di seguito la tabella delle possibili comunicazioni evento, il tipo di comunicazione e le informazioni richieste per ciascuna di esse: 

 

CODICE DESCRIZIONE EVENTO 

  
Tipo 

Comunicazione Informazioni da indicare nella Comunicazione Evento 

  Preventiva Mensile Consuntivo 
Elenco 
aziende 
(sede)  

Ubicaz. 
terreni 

Estremi 
catastali  

Data 
(prevista) 

Inizio 
evento 

Data 
(prevista) 

Fine 
evento 

Ubicaz. 
Evento 

Spesa 
(prevista) 

o Nr. 
Sup. 
inter. 

SPESE SPECIFICHE PER IL MIGLIORAMENTO DELLA 
QUALITÀ PER MEZZO DELL’INNOVAZIONE NELLA 
TECNICA COLTURALE DELLE PIANTE ARBOREE 

Obiettivo                       

B1 Potatura verde pesche, nettarine e percoche g x     x x x x x     x 
B2 Potatura verde dell’albicocco g x     x x x x x     x 
B3 Potatura verde del ciliegio negli impianti fitti g x     x x x x x     x 
B4 Potatura verde dell'actinidia (kiwi) g x     x x x x x     x 
B5 Potatura verde del melo g x     x x x x x     x 
B7 Diradamento manuale dell'actinidia (kiwi) g x     x x x x x     x 
B8 Diradamento manuale tardivo dell’albicocco g x     x x x x x     x 
B9 Diradamento manuale del pero g x     x x x x x     x 
B12 Potatura verde degli agrumi g   x   x x x x x     x 
B13 Potatura straordinaria del castagno g x     x x x x x     x 

B14 
Potatura di riequilibrio vegetativo del 

nocciolo (ammissibile ogni 3 anni) g x     x x x x x     x 

B15 Diradamento dei grappoli di uva da tavola g x     x x x x x     x 
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CODICE DESCRIZIONE EVENTO 

  
Tipo 

Comunicazione Informazioni da indicare nella Comunicazione Evento 

  Preventiva Mensile Consuntivo 
Elenco 
aziende 
(sede)  

Ubicaz. 
terreni 

Estremi 
catastali  

Data 
(prevista) 

Inizio 
evento 

Data 
(prevista) 

Fine 
evento 

Ubicaz. 
Evento 

Spesa 
(prevista) 

o Nr. 
Sup. 
inter. 

B16 Incisione anulare per la vite da uva da tavola g x     x x x x x     x 
B18 Potatura verde del susino g x     x x x x x     x 
B19 Potatura verde del kaki g x     x x x x x     x 
B20 Diradamento manuale del melo g x     x x x x x     x 
B21 Diradamento manuale del susino g x     x x x x x     x 
B22 Potatura dei grappoli di uva da tavola g x     x x x x x     x 
B24 Scozzolatura del fico d'india g x     x x x x x     x 
B26 Diradamento e potatura verde del fico d’india g x     x x x x x     x 

B27 
Piegatura e legatura dei succhioni nel limone 

allevato con pergolato g x     x x x x x     x 

B28 Potatura verde del mandorlo g x     x x x x x     x 

B29 

Altre spese specifiche autorizzate dalla 
Regione / Provincia per miglioramento della 
qualità per mezzo dell’innovazione nella tecnica 
colturale delle piante arboree 

g x     x x x x x   x x 

SPESE SPECIFICHE PER IL MIGLIORAMENTO DELLA 
QUALITÀ PER MEZZO DELL’INNOVAZIONE NELLA 

TECNICA COLTURALE DELLE PIANTE ORTIVE
Obiettivo                   

B17 
Tecniche colturali migliorative su ortive in 

coltura protetta (tunnel o serra)  g x     x x x x x     x 

C8 Imbianchimento di talune colture orticole g x     x x x x x     x 



 
Dir: Servizi digitali per la Pa 

U.O.: Agricoltura 

 

OCM ORTOFRUTTA 

MANUALE UTENTI 

Pag.13  

 

CODICE DESCRIZIONE EVENTO 

  
Tipo 

Comunicazione Informazioni da indicare nella Comunicazione Evento 

  Preventiva Mensile Consuntivo 
Elenco 
aziende 
(sede)  

Ubicaz. 
terreni 

Estremi 
catastali  

Data 
(prevista) 

Inizio 
evento 

Data 
(prevista) 

Fine 
evento 

Ubicaz. 
Evento 

Spesa 
(prevista) 

o Nr. 
Sup. 
inter. 

SPESE SPECIFICHE PER MIGLIORAMENTO DELLA 
QUALITÀ PER MEZZO DELL’INNOVAZIONE NELLA 

TECNICA DI TRATTAMENTO DEI PRODOTTI
Obiettivo                   

A4 Doppia raccolta delle nocciole g x     x x x x x     x 
A5 Doppia raccolta delle castagne g x     x x x x x     x 
B23 Arrossamento in melaio della mela annurca g x     x x x x x     x 

C9 
Spugnatura del fittone (radicchio, insalate, 

finocchio) g x     x x x x x     x 

PRATICHE AMBIENTALI E MITIGAZIONE CLIMATICA Obiettivo                   

A2 

Applicazione di prodotti per la 
confusione/disorientamento sessuale per il 
controllo dei fitofagi nei frutteti, nell’uva da 
tavola e nelle ortive 

e, f   x   x x x x x     x 

A3 
Applicazione di prodotti per lotta biologica 

(quali feromoni, predatori come insetti, funghi, 
batteri, virus) e altri prodotti di origine biologica 

e, f x     x x x x x     x 

A6 
Impiego di insetti pronubi in alternativa a 

prodotti chimici stimolanti la fecondazione e, f x     x x x x x     x 

A8 
Messa a dimora di piantine orticole innestate 

su piede resistente ad avversità biotiche e 
abiotiche 

e, f   x   x x x x x   x   

A9 
Messa a dimora di piantine orticole ottenute 

da semi, o utilizzo dei semi stessi, caratterizzati e, f   x   x x x x x   x   
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CODICE DESCRIZIONE EVENTO 

  
Tipo 

Comunicazione Informazioni da indicare nella Comunicazione Evento 

  Preventiva Mensile Consuntivo 
Elenco 
aziende 
(sede)  

Ubicaz. 
terreni 

Estremi 
catastali  

Data 
(prevista) 

Inizio 
evento 

Data 
(prevista) 

Fine 
evento 

Ubicaz. 
Evento 

Spesa 
(prevista) 

o Nr. 
Sup. 
inter. 

da resistenze genetiche specifiche per 
avversità biotiche e abiotiche 

A10 

Applicazione di prodotti biostimolanti per una 
gestione maggiormente ecocompatibile delle 
colture di cui all’allegato 6 capitolo 4.1 del 
D.Lgs. 29 aprile 2010, n. 75 

e, f x     x x x x x     x 

A11 
Messa a dimora di semi o piantine orticole 

ottenute da produzione biologica e, f   x   x x x x x   x   

A12 
Acquisto e utilizzo di semi conciati, inclusi 

semi con conce biologiche e/o con uso di 
biostimolanti 

e, f x     x x x x x   x   

B25 
Ripristino manuale dei letti di coltivazione 

delle fungaie e, f x     x x x x x     x 

C2 
Impiego di teli pacciamanti 

foto/biodegradabili e, f   x   x x x x x     x 

C3 Impiego di teli per solarizzazione e, f   x   x x x x x     x 
C6 Interramento di prodotti ad effetto biocida e, f x     x x x x x     x 
C10 Impiego di ammendanti organici compostati e, f x     x x x x x     x 

C12 

Sostituzione totale o parziale del diserbo 
chimico con lavorazioni meccaniche o con il 
diserbo manuale di talune colture orticole ed 
arboree in pieno campo 

e, f x     x x x x x     x 
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CODICE DESCRIZIONE EVENTO 

  
Tipo 

Comunicazione Informazioni da indicare nella Comunicazione Evento 

  Preventiva Mensile Consuntivo 
Elenco 
aziende 
(sede)  

Ubicaz. 
terreni 

Estremi 
catastali  

Data 
(prevista) 

Inizio 
evento 

Data 
(prevista) 

Fine 
evento 

Ubicaz. 
Evento 

Spesa 
(prevista) 

o Nr. 
Sup. 
inter. 

C13 
Impiego di ammendanti che provengono da 

impianti di valorizzazione di economia circolare e, f x     x x x x x     x 

C14 
Raccolta, tritatura e interramento dei residui 

di potatura delle coltivazioni arboree evitando la 
combustione in campo 

f x     x x x x x     x 

D1 Sovescio di specie biocide  e, f x     x x x x x     x 
ALTRI EVENTI Obiettivo                   

E1 
Partecipazione a manifestazioni e/o 

realizzazione di eventi con fini promozionali h, i x           x x x x   

E2 Partecipazione a corsi di formazione g x           x x x x   

E3 
Acquisto di bins o cassoni (comunicazione a 

consuntivo) b     x           x     

E4 
Partecipazione ad incontri di orientamento 

(coaching) b, e,  f x           x x x x   

E5 
Acquisto di pedane/pallet di plastica 

(comunicazione a consuntivo) b     x           x     
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In funzione dell'evento, secondo quanto riportato nel prospetto precedente nella colonna "Tipo di 

comunicazione", la Comunicazione dovrà essere di tipo preventivo, di tipo mensile (per gli eventi - 

contrassegnati in tabella - la cui esecuzione è stata completata nel corso del mese a cui si riferisce la 

comunicazione) o a consuntivo nel caso di evento codice E3 e E5. 

La Comunicazione preventiva Evento deve essere trasmessa non più tardi del decimo giorno solare 

antecedente la data di inizio evento. 

La Comunicazione mensile Evento deve essere trasmessa entro la conclusione del mese successivo a 

quello in cui è stata completata l'esecuzione dell'evento. In questi casi la data di inizio evento non sarà 

una data prevista ma la data di effettivo inizio. 

La Comunicazione a consuntivo dell'Evento, prevista per i soli eventi E3 e E5, deve essere trasmessa entro 

cinque giorni dalla data di consegna della fornitura. La comunicazione dovrà contenere l’esatta 

ubicazione dove i bins acquistati sono stati temporaneamente stoccati. In questi casi la data di inizio 

evento non sarà una data prevista ma la data di effettivo arrivo (come da ddt).  

In relazione alla comunicazione Evento B17 la comunicazione deve essere trasmessa entro il 5°mese 

successivo alla data di trapianto. Come data inizio va indicata la data di trapianto e come data fine, la 

data di conclusione del ciclo. 

Deve essere trasmessa una Comunicazione Evento per ogni tipologia di evento la cui esecuzione e/o 

partecipazione, secondo il tipo di evento, è stata programmata o avviata. Per una singola tipologia di 

evento possono essere trasmesse anche più comunicazioni in funzione della programmabilità degli 

interventi e compatibilmente al termine di avviso stabilito. 

In funzione dell'evento, secondo quanto riportato nel prospetto precedente nella colonna "Tipo di 

comunicazione", la Comunicazione dovrà essere di tipo preventivo, di tipo mensile (per gli eventi - 

contrassegnati in tabella - la cui esecuzione è stata completata nel corso del mese a cui si riferisce la 

comunicazione) o a consuntivo nel caso di evento codice E3 e E5. 

La Comunicazione preventiva Evento deve essere trasmessa non più tardi del decimo giorno solare 

antecedente la data di inizio evento. 

La Comunicazione mensile Evento deve essere trasmessa entro la conclusione del mese successivo a 

quello in cui è stata completata l'esecuzione dell'evento. In questi casi la data di inizio evento non sarà 

una data prevista ma la data di effettivo inizio. 

La Comunicazione a consuntivo dell'Evento, prevista per i soli eventi E3 e E5, deve essere trasmessa 

entro cinque giorni dalla data di consegna della fornitura. La comunicazione dovrà contenere l’esatta 

ubicazione dove i bins acquistati sono stati temporaneamente stoccati. In questi casi la data di inizio 

evento non sarà una data prevista ma la data di effettivo arrivo (come da ddt).  

In relazione alla comunicazione Evento B17 la comunicazione deve essere trasmessa entro il 

5°mese successivo alla data di trapianto. Come data inizio va indicata la data di trapianto e come 

data fine, la data di conclusione del ciclo. 

Deve essere trasmessa una Comunicazione Evento per ogni tipologia di evento la cui esecuzione e/o 

partecipazione, secondo il tipo di evento, è stata programmata o avviata. Per una singola tipologia di 
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evento possono essere trasmesse anche più comunicazioni in funzione della programmabilità degli 

interventi e compatibilmente al termine di avviso stabilito. 

Nella compilazione della comunicazione va indicato se trattasi di Comunicazione preventiva, di 

Comunicazione mensile (in questo caso va indicato anche il mese a cui si riferisce) o infine di 

Comunicazione a consuntivo. La variazione di una comunicazione preventiva dovrà essere effettuata 

qualora, superato il termine di preavviso, sia necessario modificare una o più tra le informazioni 

richieste e preventivamente comunicate. La variazione della comunicazione deve essere trasmessa 

tempestivamente con le medesime modalità. Non saranno accettate variazioni di comunicazioni 

presentate contestualmente al controllo. La variazione della comunicazione dovrà essere effettuata 

utilizzando la Comunicazione preventiva già inviata. 

Nella casella "Tipo Evento" riportare il codice evento (lettera e numero), prendendo a riferimento la 

codifica riportata a fianco di ciascuna tipologia di intervento nell'allegato prospetto. Indicare, quindi, la 

descrizione dell'evento così come riportata in corrispondenza di ciascun codice evento. 

Nella casella "Ubicazione Evento" vanno riportate in generale le informazioni relative alla struttura dove 

si svolge l'intervento (OP o AOP, azienda agricola, cooperativa associata, altra ubicazione). Qualora 

trattasi di azienda agricola dovrà essere indicato anche il numero di iscrizione del socio all'OP. Nel caso 

di "Altri Eventi" (codd. E1, E2, E3, E4 e E5) indicare il luogo dove si svolge l'evento. 

Con riguardo all'indicazione del numero di iscrizione del socio si specifica che, in caso di socio di livello 

superiore al primo, è necessario indicare il numero di iscrizione per tutti i relativi livelli separati da una 

barra: ad es. 3 / 7 ( numero iscrizione all'OP della Cooperativa / numero iscrizione del socio alla 

Cooperativa). 

Nella Comunicazione Evento devono essere indicati i riferimenti territoriali e le superfici interessate 

dall'intervento. Ciascuna riga compilata deve riportare le informazioni relative ad una sola particella. Nel 

caso di eventi non collegati alle superfici "Altri Eventi" (E1, E2, E3, E4, E5) in luogo della superficie 

interessata deve essere indicato l'importo della spesa prevista o sostenuta. 

Le caselle "Data Inizio evento" e "Data Fine Evento" devono essere sempre compilate, per qualsiasi tipo 

di evento. 

 

Nella casella Ubicazione evento inserire, oltre il luogo, la ragione sociale o, nel caso di E1/E2, una sintetica 

descrizione dell'evento promozionale; 

Nella casella "Comune" inserire il comune e la relativa provincia della Ragione Sociale;  

Nella casella "Cuaa" inserire l'identificativo della Ragione Sociale oggetto dell'intervento, codice fiscale o 

Partita IVA; 

Nella parte riguardante i terreni nella casella "Comune" inserire il comune e la relativa provincia in cui è 

ubicata la particella oggetto dell'intervento; 



 
Dir: Servizi digitali per la Pa 

U.O.: Agricoltura 

 

OCM ORTOFRUTTA 

MANUALE UTENTI 

Pag.18  

 
Nella parte riguardante i terreni nella casella "Sezione" inserire l'eventuale Sezione dove è ubicato il foglio 

contenente la particella oggetto dell'intervento; 

Nella parte riguardante i terreni nella casella "Foglio" inserire il Foglio contenente la particella oggetto 

dell'evento; 

Nella parte riguardante i terreni nella casella "Particella" inserire la particella interessata, oggetto 

dell'intervento (ogni riga una particella); 

Nella parte riguardante i terreni nella casella "Superficie Evento" inserire la superficie oggetto 

dell'intervento (Ha); 

La casella "Importo" è da compilare solo per le comunicazioni evento E1, E2, E3, E4, E5; 

La casella "Prodotto impiegato" è da compilare solo per comunicazioni evento A2, A3 e A10; 

La casella "Coltura" è da compilare solo per comunicazioni evento A8, A9, A11 e A12; 

La casella "Numero piante" è da compilare solo per comunicazioni evento A8, A9, A11 e A12, specificare il 

numero di piante o semi dichiarati.  

La casella "Numero bins" è da compilare solo nel caso di eventi E3 e E5, specificare il numero di bins o 

pedane dichiarati.  
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Cliccando sul pulsante di Conferma, se la comunicazione evento è relativa ad un intervento che prevede 

l’inserimento delle superfici, verrà visualizzato un elenco di superfici da poter selezionare. 

Di base vengono proposte le superfici risultanti dal fascicolo in anagrafe. Si può procedere alla modifica 

della superficie evento cambiandone il valore nella casellina editabile della colonna specifica. 
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Effettuata la scelta, bisogna cliccare nuovamente sul pulsante Conferma e l’evento verrà aggiunto 

nell’apposito quadro, ovviamente si possono creare tanti eventi cliccando sempre sul pulsante Aggiungi 

 

Accanto ad ogni record che costituisce l’elenco degli eventi, cliccando sull’icona della lente d’ingrandimento 

abbiamo la possibilità di visualizzare l’evento inserito 

Invece cliccando sull’icona della matita, si potrà modificare l’evento per i campi che sono editabili in base al 

tipo di Evento come sopra indicato. 

Nel caso di evento “a superficie” se si clicca sul pulsante Aggiungi Superfici, l’applicativo permetterà 

l’apertura dell’elenco di tutte le superfici selezionabili legate a quel determinato evento che è stato creato. 
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Quindi si possono aggiungere altre superfici e modificarne anche il valore, infine avverrà il salvataggio delle 

stesse cliccando sempre sul pulsante Conferma. 
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Nel quadro Comunicazione evento sarà possibile anche mettere dei filtri o visualizzare o meno alcune 

colonne, tramite le apposite icone. 

 

 

 

 

 

Cliccando sul pulsante excel si potranno scaricare gli eventi creati che verranno esportati in un file excel. 
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1.3 Allegati  
In questo quadro si possoni inserire come allegati i file solo in formato pdf e nel caso ce ne fossero tanti 

cliccando sul pulsante Scarica tutti gli allegati i documenti possono essere scaricati in un unico file .zip 

Una volta inseriti i dati, se si vuole visualizzare il contenuto dell’allegato si clicca sull’icona del pdf, se per 

errore si è inserito un allegato non corretto si può eliminare cliccando sull’icona del cestino accanto ad ogni 

singolo file. 
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1.4 Controlli 
Una volta compilata tutta la comunicazione evento, si possono verificare attraverso il quadro dei controlli, 

che tutte le parti della domanda siano state compilate in modo corretto, altrimenti scattano degli errori 

bloccanti, che impediscono alla comunicazione di poter essere trasmessa. 

Questi controlli si attivano cliccando sul pulsante Esegui controlli. 

 

1.5 Chiusura e trasmissione della comunicazione evento 
Una volta compilati tutti i quadri della comunicazione, sarà possibile chiuderla con l’icona del lucchetto. 

 

Una volta che è stata chiusa la comunicazione, lo stato della stessa sarà “Chiuso da firmare” e cliccando 

sull’iconcina con la freccetta in alto a destra si trasmette la comunicazione evento che il sistema acquisirà e 

protocollerà. 

Alla trasmissione della comunicazione l’Organismo delegato ai controlli sugli eventi riceverà una mail di 

notifica per poter procedere nell’eventuale organizzazione di un controllo. 

 



 
Dir: Servizi digitali per la Pa 

U.O.: Agricoltura 

 

OCM ORTOFRUTTA 

MANUALE UTENTI 

Pag.25  

 

 

 

Apparirà a video un popup dove bisognerà selezionare la modalità della firma e poi cliccare sul pulsante di 

Conferma e così avverrà la trasmissione della domanda. 
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La comunicazione evento prevede anche la stampa del documento, cliccando sull’apposita iconcina della 

stampante. 
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1.6 Variazione eventi 

 

 
 
Introduzione 

Questo Paragrafo descrive le funzionalità di gestione della "Comunicazione Eventi", con particolare 

attenzione alle operazioni disponibili quando l'oggetto comunicazione è in stato "trasmesso". 

Interfaccia Comunicazione Eventi 

L'interfaccia "Comunicazione Eventi" presenta una tabella con le medesime colonne del quadro in bozza 

con l’aggiunta della colonna “Presenza Variazioni”  

Sopra la tabella sono disponibili i seguenti controlli: 

 Pulsante "Download Excel/Eventi" 

 Checkbox "Visualizza annullati" 

 Controlli di paginazione 

Gestione delle Variazioni 

- Limitazioni alle Variazioni 

Quando l'oggetto comunicazione eventi è in stato "trasmesso", si applicano le seguenti regole: 

 Numero massimo di variazioni: È possibile eseguire un massimo di due variazioni per ogni evento 

presente nel quadro eventi. 
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 Blocco per controlli prestabiliti: Le variazioni sono bloccate (modifica e eliminazione) se nel quadro 

"Programmazione controllo" è presente un controllo prestabilito per lo specifico evento. 

- Esecuzione delle Variazioni 

Per modificare un evento: 

1. Individuare l'evento nella tabella "Comunicazione Eventi" 

2. Verificare che l'icona "matita" sia visibile nella colonna delle azioni (secondo simbolo) 

3. Fare clic sull'icona "matita" per accedere alla schermata di modifica dell'evento 

4. Effettuare le modifiche necessarie e salvare 

Importante: Dopo aver eseguito due variazioni per un evento specifico, l'icona "matita" scomparirà 

automaticamente, impedendo ulteriori modifiche. 

Attenzione: Qualsiasi casella compilabile, se viene variata per errore e successivamente ricompilata, anche 

se di “valore” uguale al precedente, viene considerata variata. Agire solo sui campi strettamente necessari. 

-  Cancellazione di Eventi 

Per cancellare un evento: 

1. Individuare l'evento nella tabella "Comunicazione Eventi" 

2. Fare clic sull'icona "cestino" nella colonna delle azioni (terzo simbolo) 

3. Confermare l'operazione di cancellazione quando richiesto 

Nota: La funzionalità di cancellazione rimane disponibile anche dopo aver raggiunto il limite di due 

variazioni  

- Monitoraggio delle Variazioni 

La colonna "Presenza Variazioni" mostra lo stato delle variazioni per ciascun evento: 

 "Variazione N°1": Indica che è stata effettuata una variazione 

 "Variazione N°2": Indica che sono state effettuate due variazioni 

 “Cancellato” : Indica che l’evento è stato cancellato 

 Campo vuoto: Nessuna variazione effettuata 

-  Visualizzazione Eventi Annullati 

Per visualizzare gli eventi precedentemente cancellati: 

1. Selezionare il checkbox "Visualizza annullati" situato nella parte superiore della tabella 

2. La tabella verrà aggiornata per includere gli eventi annullati con un'indicazione visiva del loro stato 

Per nascondere nuovamente gli eventi annullati: 
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1. Deselezionare il checkbox "Visualizza annullati" 

5. Gestione Allegati 

- Visualizzazione Allegati 

Gli allegati esistenti per ciascun evento sono accessibili tramite il link "Allega file" nella colonna "Allegati" 

cliccando sull’icona della lente. 

- Aggiunta di Allegati 

Per aggiungere allegati a un evento: 

1. Fare clic sul link "Allega file" nella colonna "Allegati" corrispondente all'evento 

2. Selezionare il file da allegare nella finestra di dialogo 

3. Confermare il caricamento 

Nota importante: Gli allegati caricati dopo la trasmissione dell'oggetto comunicazione eventi saranno 

indicati dalla colonna “Trasmesso Post trasmissione -> Sì” nel popup di dettaglio degli allegati 

6. Casi Particolari e Limitazioni 

6.1 Eventi con Controlli Prestabiliti 

Se un evento ha un controllo prestabilito nel quadro "Programmazione controllo": 

 Non sarà possibile effettuare modifiche (l'icona "matita" sarà disabilitata o non visibile) 

 Non sarà possibile cancellare l'evento (l'icona "cestino" sarà disabilitata o non visibile) 

Esempio: Se per l'evento n°2 è presente un controllo nel quadro "Programmazione controllo", questo 

evento non potrà subire variazioni né essere cancellato, mentre altri eventi senza controlli associati (come 

l'evento n°3) rimarranno modificabili e cancellabili. 

6.2 Raggiungimento del Limite di Variazioni 

Quando un evento ha già subito due variazioni: 

 L'icona "matita" scomparirà, impedendo ulteriori modifiche 

 L'icona "cestino" rimarrà disponibile, permettendo ancora la cancellazione dell'evento 

7. Riferimenti Rapidi 

AZIONE PROCEDURA LIMITAZIONI 

MODIFICARE UN EVENTO Fare clic sull'icona 

"matita" 

Massimo 2 variazioni per evento. Non 

disponibile se esiste un controllo prestabilito 

CANCELLARE UN EVENTO Fare clic sull'icona 

"cestino" 

Non disponibile se esiste un controllo 

prestabilito 
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VISUALIZZARE EVENTI 

ANNULLATI 

Selezionare "Visualizza 

annullati" 

Nessuna 

ALLEGARE UN FILE Fare clic su "Allega file" Nessuna 

VERIFICARE LO STATO 

DELLE VARIAZIONI 

Controllare colonna 

"Presenza Variazioni" 

Visualizza "Variazione N°1" o "Variazione N°2" 

solo in stato trasmesso 

 


