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TUTORIAL RENDICONTAZIONE GESTIONALE FINANZIAMENTI
PNRR - Azione 2.2 “Protezione e valorizzazione 
dell’architettura e del paesaggio rurale”

Csi Piemonte



Protezione e valorizzazione dell'architettura e del paesaggio rurale
https://www.regione.piemonte.it/web/temi/cultura-turismo-sport/cultura/protezione-valorizzazione-
dellarchitettura-paesaggio-rurale



Gestionale Finanziamenti

https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/gestionale-finanziamenti

Per accedere al Gestionale, è possibile digitare il seguente link sul
motore di ricerca utilizzato:



Modalità diaccesso

Il servizio “Gestionale dei Finanziamenti” permette ai beneficiari di azioni co-finanziate dalla Pubblica 
Amministrazione di effettuare le principali operazioni legate alla gestione amministrativa e finanziaria dei propri 
progetti.
Il Gestionale Finanziamenti richiede l’acquisizione di opportune credenziali di autenticazione; gli strumenti 
devono  essere acquisiti autonomamente dal Beneficiario che desidera accedere.

I metodi di autenticazione previsti per accedere alla procedura sono :

- Credenziali SPID personali di 2 livello

- Certificato digitale di autenticazione (Cns, TS, FirmaDigitale)

- Carta d’identitàdigitale

Il Beneficiario può scegliere alternativamente tra le modalità di accesso.



Modalità diaccesso

ACCESSO TRAMITE CREDENZIALI SPID PERSONALI E DI SECONDO LIVELLO

SPID, il Sistema Pubblico di Identità Digitale, è la soluzione che ti permette di ACCEDERE a tutti i servizi online  
della Pubblica Amministrazione con un'unica IdentitàDigitale.

Le credenziali SPID sono univoche a livello nazionale e si possono ottenere seguendo le indicazioni fornite dal sito:  
https://www.spid.gov.it/richiedi-spid

L’ACCESSO ALLA PROCEDURA FINANZIAMENTI DOMANDE RICHIEDE IL LIVELLO DI SICUREZZA 2 (NON È  
NECESSARIO IL LIVELLO 3 E NON E’ AMMISSIBILE L’UTILIZZO DI CREDENZIALI SPID AZIENDALI).

LE CREDENZIALI SPID NON DEVONO ESSERE OBBLIGATORIAMENTE INTESTATE AL BENEFICIARIO DEL 
PROGETTO.

NOTA: la configurazione delle credenziali SPID è a carico dell’utente che effettua l’autenticazione. In caso di  
problemi tecnici è necessario rivolgersi al soggetto che ha fornito le credenziali.



Modalità diaccesso

PAGINE DI ACCESSO CONSPID
Premere il tasto Entra con Spid. Scegliere il proprio Identity Provider e inserire le credenziali rilasciate dal IdentityProvider.



Modalità diaccesso

ACCESSO TRAMITE CERTIFICATO DIGITALE DI AUTENTICAZIONE

L’identificazione elettronica è un processo in cui si usano i dati di autenticazione personale in forma elettronica  
per identificare univocamente: una persona fisica, una persona legale, una persona fisica che rappresenti una  
persona legale.
L’identificazione elettronica, detta anche certificato digitale di autenticazione, viene utilizzata per ACCEDERE a  
servizi online.

Il certificato digitale è presente all'interno di un dispositivo (nel formato Smart Card ,Token USB o Carta  
nazionale dei servizi, Firma digitale), rilasciato da una Certification Authority (CA) autorizzata.
Consente di effettuare un’autenticazione forte nei siti web che richiedono come credenziale di accesso  
l’utilizzo di un certificatodigitale.

Link utili:  

https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/firma-elettronica-qualificata/certificati

https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/firma-elettronica-qualificata/prestatori-di-servizi-fiduciari-attivi-in-italia



Modalità diaccesso

PAGINE DI ACCESSO CONCERTIFICATO DIGITALE

E’sempre disponibile l’accesso con Certificato digitale emesso da una Certification Authority  
riconosciuta a livello nazionale o CNS abilitata.

La pagina di accesso al servizio mostrerà il link per gli utenti che dispongono certificato digitale o CNS  
abilitata.

Per problemi durante l’accesso alle procedure di Sistema Piemonte, non attribuibili ai dispositivi elettronici, contattare:

Assistenza Csi 011.0824407

Form di Assistenza



Modalità diaccesso

ACCESSO CON CARTA DI IDENTITA’ELETTRONICA

La CIE (Carta d'identità elettronica) è il nuovo documento d'identità in Italia.  
È rilasciata sia ai cittadini italiani che stranieri (UE o extra-UE).

Oltre alle funzioni della precedente carta, permette l'accesso ai servizi digitali della PubblicaAmministrazione  
come previsto dallanormativa.

L'accesso può avvenire:

• da PC (utilizzando unapposito lettore NFC)

• da smartphone o tablet (dotati di tecnologia NFC, sistema operativo Android 6.x o superiore e  
dell'applicazione "CIE ID" del Poligrafico che è possibile scaricare dal Play Store Android)

Per maggiori informazioni:  
https://www.cartaidentita.interno.gov.it/



Modalità diaccesso

ACCESSO CON CARTA DIIDENTITA’ ELETTRONICA



Informazioni utili

1 - Pc connesso ainternet

2- Kit Certificato digitale (chiavetta USB o Smart Card con lettore da installare sul pc)  

3 – Credenziali SPID (in alternativa al certificato digitale- LIVELLO 2 personale)

4 - Programma di gestione della firma digitale (es. Dike o analogo fornito dal provider del Kit di firma) installato nella postazione da cui si intende operare

Per assistenza sulla configurazionedel certificato digitale rivolgersi al servizio assistenza dell’ente cheha emesso il certificato.  

NOTA:

- L’accesso con CNS richiede un lettore di smart card in grado di leggere il certificato presente nella Carta il cui acquisto è a carico dell’utente che  
effettua l’accesso.

- L’accesso con Certificato digitale fornito da una Certification Authority avviene a seconda del kit fornito (Smart Card, chiave USB, file).

- L’accesso con Spid Livello 2, prevede l’inserimento del nome utente, password scelti dall’utente, più la generazione di un codice temporaneo di  
accesso (one timepassword).

- In entrambe i casi l’installazione e la configurazione dei lettori e/o del kit è a carico dell’utente che effettua l’autenticazione.

- In caso di problemi tecnici nella configurazione del certificato è possibile seguire il Manuale di Verifica del 
Funzionamento alla pagina  https://servizi.regione.piemonte.it/come-accedere-ai-servizi , mentre, per quanto 
riguarda le credenziali SPID, è necessario rivolgersi al proprio  Provider.

ATTENZIONE:

Nel caso in cui l’utente non riuscisse né a raggiungere i portali né la pagina di autenticazione, il motivo potrebbe essere dovuto a configurazioni di
Proxy o  Firewall che non consentono l’accesso agli applicativi CSI. DISATTIVARE FIREWALL CHE IMPEDISCONO L’ACCESSO A HTTPS.

E’ necessario che l’amministratore del sistema del cliente, verifichi le proprie configurazioni e che i sistemi del CSI (https://) siano da loro raggiungibili.  
Verificare eventuali blocchi dovutiall’antivirus.

Si consiglia di verificare se la versione del browser utilizzata rientra tra quelle riportate nell'elenco presente sul su SistemaPiemonte, in tal 
caso si raccomanda di procedere all'aggiornamento. Se il browser non verrà aggiornato a breve non sarà più possibile utilizzare i servizi 
protetti. 



Segnalazioni di errore delbrowser

Quando si incorre in un ERRORE IMPREVISTO è  
fondamentale eliminare cronologia, cache ecookie  
del browser utilizzato. 
CHIUDERE TUTTE LE  VIDEATE DEL BROWSER 
RIPULITO. 
Aprireuna nuova pagina e accedere allaprocedura



Richieste di Assistenza
Qualora, in fase di compilazione del progetto, venissero evidenziati degli errori nei dati riportati o sul funzionamento della
Piattaforma di presentazione delle domande, è possibile chiedere l’ASSISTENZA compilando il FORM DI ASSISTENZA:

ATTENZIONE
Utilizzare il FORM per ricevere 

Assistenza durante la compilazione dei 
dati on line. Utilizzare solo i riferimenti 

CSI Piemonte riportati nel riquadro



Form di richiesta di assistenza

ATTENZIONE
inserire l’indirizzo e-mail in 
entrambi i campi A MANO

per evitare di copiare il dato 
con eventuali errori di 

battitura

!



Gestionale Finanziamenti: ABILITAZIONE UTENTI
Per richiedere l’abilitazione ad 
operare sul sistema come 
BENEFICIARIO è necessario che il 
LEGALE RAPPRESENTANTE acceda 
con il suo dispositivo (Spid, CIE, 
Firma Digitale) all’attività: 
Gestione dati del progetto (1)

Soggetti (2)

Nuovo Soggetto (3) ed inserisca i 
dati del Soggetto da abilitare.

Operatore inserimento dati: può operare per 
conto del LR ma non può firmare



Gestionale Finanziamenti: ABILITAZIONE UTENTI

Per richiedere l’abilitazione ad operare sul sistema come OPERATORE INSERIMENTO DATI



Attivita’ da svolgere



Attivita’ da svolgere comparate agli allegati richiesti dal PNRR

Per la Rendicontazione è necessario seguire l’ordine di compilazione delle seguenti attività:

1- ALLEGATO  18 COMUNICAZIONE AVVIO LAVORI: GESTIONE AFFIDAMENTI E RICHIESTA ANTICIPAZIONE

2- ALLEGATO 8 BIS  - PROSPETTO DI RENDICONTO: RENDICONTAZIONE E DICHIARAZIONE DI SPESA INTERMEDIA

3- ALLEGATO 2 - DOMANDA_ EROGAZIONE_SAL: RICHIESTA  ACCONTO DEL 50%

4- ALLEGATO 19 COMUNICAZIONE FINE LAVORI: COMUNICAZIONE DEL TERMINE DEI LAVORI

5- ALLEGATO 8 TER  - PROSPETTO DI RENDICONTO: RENDICONTAZIONE E DICHIARAZIONE DI SPESA FINALE

6- ALLEGATO 3 - DOMANDA_PAGAMENTO_SALDO: RICHIESTA EROGAZIONE DEL SALDO

Il bando Architetture Rurali prevede la compilazione di determinati allegati definiti dal Ministero.
Di seguito, descriviamo l’ordine delle Attività da svolgere attraverso le quali è possibile creare i pdf degli allegati ministeriali:

Il bando prevede la presentazione semestrale obbligatoria dell'allegato 4 - relazione periodica.
Inoltre, prevede la presentazione dell'allegato 17 ogni volta che è necessario richiedere una variazione di progetto, 
cronoprogramma e quadro economico.

ALLEGATO 17  FORMAT UNICO DI VARIAZIONE PROGETTO: CRONOPROGRAMMA E PROPOSTA DI RIMODULAZIONE
ALLEGATO 4 - RELAZIONE PERIODICA: GESTIONE DATI DEL PROGETTO



Attivita’ da svolgere comparate agli allegati richiesti dal PNRR
Il link dove reperire le informazioni utili per la gestione dei documenti è:
https://www.regione.piemonte.it/web/temi/cultura-turismo-sport/cultura/protezione-valorizzazione-dellarchitettura-paesaggio-rurale





Attivita’ da svolgere – Cronoprogramma di avvio



Attivita’ da svolgere – Cronoprogramma di avvio



Attivita’ da svolgere – proposta di rimodulazione
ALLEGATO n. 17 – RICHIESTA DI VARIAZIONE DEL PROGETTO

PREMERE L’ATTIVITA’ PROPOSTA DI 
RIMODULAZIONE PER COMPILARE E 
CREARE IL MODELLO 17 – RICHIESTA DI 
VARIAZIONE DEL PROGETTO

3°



Attivita’ da svolgere – proposta di rimodulazione
ALLEGATO n. 17 – RICHIESTA DI VARIAZIONE DEL PROGETTO

PREMERE NUOVA PROPOSTA



Attivita’ da svolgere – proposta di rimodulazione
ALLEGATO n. 17 – RICHIESTA DI VARIAZIONE DEL PROGETTO

INSERIRE LE VOCI DI SPESA 
DETTAGLIATE ED EVENTUALI 
VARIAZIONI. 

FARE RIFERIMENTO 
ALL’ALLEGATO C 
EVENTUALMENTE GIA’ 
INVIATO.

PREMERE SALVA.

PREMERE CONFERMA.



Attivita’ da svolgere – proposta di rimodulazione
ALLEGATO n. 17 – RICHIESTA DI VARIAZIONE DEL PROGETTO

INSERIRE LE VOCI DI SPESA 
DETTAGLIATE ED EVENTUALI 
VARIAZIONI. 

FARE RIFERIMENTO 
ALL’ALLEGATO C 
EVENTUALMENTE GIA’ 
INVIATO.

ALLEGARE LA RELAZIONE 
CHE ILLUSTRA LE 
MOTIVAZIONI A BASE 
DELLE VARIAZIONI 
PROPOSTE.

PREMERE SALVA.



Attivita’ da svolgere – proposta di rimodulazione
ALLEGATO n. 17 – RICHIESTA DI VARIAZIONE DEL PROGETTO





GESTIONE DATI DEL PROGETTO – ALLEGATO 4
Per inviare ulteriori documenti tra cui l’Allegato 4,utilizzare l’attività Gestione dati del progetto -
ALLEGATI

Allegato_4



Attivita’ da svolgere – Gestione Affidamenti

2°



Attivita’ da svolgere – Gestione Affidamenti

NEL CAMPO CPA DIGITARE NON PREVISTO.

SELEZIONARE IL BOX CIG NON PREVISTO.
SELEZIONARE MOTIVO ALTRO.

SELEZIONARE LA TIPOLOGIA AFFIDAMENTO DIRETTO



Attivita’ da svolgere – Gestione Affidamenti
PREMERE AGGIUNGI ALLEGATO NEL BOX ALLEGATI.
ACCEDERE ALL’ARCHIVIO FILE PER ALLEGARE I 
DOCUMENTI DA ASSOCIARE ALL’AFFIDAMENTO

APRIRE LA CARTELLA ROOT.

SELEZIONARE LA CARTELLA DENOMINATA 
CON IL NOME DEL PROGETTO 



Attivita’ da svolgere – Gestione Fornitori



Attivita’ da svolgere – Gestione Affidamenti

SELEZIONARE I DOCUMENTI E PREMERE 
ALLEGA E CHIUDI

PREMERE LA FRECCIA PER SELEZIONARE I DOCUMENTI 
DA CARICARE. ATTENZIONE: IL NOME DEL FILE NON 
DEVE POSSEDERE CARATTERI SPECIALI, NE PUNTI E 
SPAZI. SONO AMMESSI – E _ (es. rel-Tecnica_4.pdf)

SELEZIONARE I DOCUMENTI E PREMERE APRI 
E CARICA.

DOCUMENTI ALLEGATI



Attivita’ da svolgere – Gestione Affidamenti

PREMERE AGGIUNGI FORNITORE

SELEZIONARE LA TIPOLOGIA PERSONA GIURIDICA.
SELEZIONARE IL FORNITORE.
SELEZIONARE IL RUOLO.
PREMERE SALVA.

PREMERE SALVA AFFIDAMENTO



Attivita’ da svolgere – Gestione Affidamenti
ESEMPIO DI AFFIDAMENTO PER 
SPESE TECNICHE



Attivita’ da svolgere – Gestione Affidamenti



1- ALLEGATO  18 COMUNICAZIONE AVVIO LAVORI: RICHIESTA ANTICIPAZIONE

L’allegato 18 riporta al suo interno le informazioni inserite nelle seguenti 
attività da svolgere

- Gestione Affidamenti per affidamenti diretti
- Avvio lavori/Richiesta acconto



Attivita’ da svolgere – Avvio Lavori
MODELLO 18 - COMUNICAZIONE DI AVVIO LAVORI

PREMERE AVVIO LAVORI PER COMPILARE IL 
MODELLO 18 



Attivita’ da svolgere – Avvio Lavori
MODELLO 18 - COMUNICAZIONE DI AVVIO LAVORI

PREMERE CREA 
RICHIESTA.
INSERIRE LA DATA DI 
INIZIO LAVORI.
INSERIRE IL NOME 
DEL DIRETTORE 
LAVORI.
INSERIRE 
L’INDIRIZZO.
INSERIRE LA DATA 
DELLA FORNITURA.

SELEZIONARE I 
DOCUMENTI DA 
ALLEGARE AL 
MODELLO 18 E 
PREMERE AGGIUNGI 
ALLEGATI PER 
ACCEDERE 
ALL’ARCHIVIO.



Attivita’ da svolgere – ARCHIVIO FILE

APRIRE LA CARTELLA ROOT.

SELEZIONARE LA CARTELLA DENOMINATA CON IL NOME 
DEL PROGETTO 



Attivita’ da svolgere – Avvio Lavori
MODELLO 18 - COMUNICAZIONE DI AVVIO LAVORI

PREMERE CREA RICHIESTA.
INSERIRE LA DATA DI INIZIO 
LAVORI.
INSERIRE IL NOME DEL 
DIRETTORE LAVORI.
INSERIRE L’INDIRIZZO.
INSERIRE LA DATA DELLA 
FORNITURA.

SELEZIONARE I DOCUMENTI DA 
ALLEGARE AL MODELLO 18 
FACENDO ATTENZIONE AD 
INSERIRE I DOCUMENTI 
OBBLIGATORI E PREMERE 
AGGIUNGI ALLEGATI PER 
ACCEDERE ALL’ARCHIVIO.

SELEZIONARE IL LEGALE 
RAPPRESENTANTE.

INSERIRE IL NOME DEI 
FORNITORI. SERVIZIO 
AFFIDATO. TIPO DOCUMENTO E 
DENOMINAZIONE DOCUMENTO.

PREMERE 



Attivita’ da svolgere – Avvio Lavori
MODELLO 18 - COMUNICAZIONE DI AVVIO LAVORI
DOCUMENTAZIONE OBBLIGATORIA DA ALLEGARE ALL’ALLEGATO 18
Flaggare i documenti o aggiungere ulteriori documenti come da allegato 18 approvato:

- dichiarazione asseverata del Direttore Lavori attestante l'effettivo avvio dell'intervento;
- ordinativo forniture (nel caso l’intervento consista esclusivamente o prevalentemente in forniture);
- presa d’atto della normativa sul trattamento dei dati personali (si veda schema di cui all’Allegato 5);
- documentazione amministrativa relativa a ogni procedura di affidamento già espletata per l’affidamento dei 

servizi di ingegneria, dei lavori, di servizi o forniture

e provvede, inoltre, a trasmettere mediante caricamento sulla piattaforma gestionale, secondo le istruzioni 
fornite dalle strutture regionali preposte, la seguente documentazione:

-Documentazione fotografica attestante il rispetto degli adempimenti pubblicitari previsti dai Regolamenti 
comunitari - foto cartello di cantiere;
- Principali Elaborati del progetto definitivo/esecutivo, ivi compreso il computo metrico estimativo, aggiornati 
rispetto a quelli consegnati in fase di domanda del finanziamento;
- Pareri e/o autorizzazioni non consegnati in fase di richiesta del finanziamento;
- Comunicazione, segnalazione di inizio lavori ai sensi degli artt. 6 bis, 22 e 23 del D.P.R. n. 380/2001 o 
comunicazione inizio dei lavori previsti nel titolo abilitativo ai sensi dell'art. 15 del D.P.R. n. 380/2001; negli altri 
casi, quali ad esempio le fattispecie previste all'art. 6 del D.P.R. n. 380/2001 ('Attività edilizia libera'), Dichiarazione 
asseverata del Direttore Lavori attestante l'effettivo avvio dell'intervento;
- Scheda di vulnerabilità, in vista degli adempimenti riguardanti la Carta del Rischio del Patrimonio Culturale (CDR), 
in caso di bene vincolato ai sensi del Codice dei Beni Culturali.



Attivita’ da svolgere – Avvio Lavori
MODELLO 18 - COMUNICAZIONE DI AVVIO LAVORI

SCARICARE IL DOCUMENTO.
SALVARE IL DOCUMENTO 
SENZA APRIRLO E SENZA 
RINOMINARLO.
FIRMARE IL DOCUMENTO IN P7M 
CADES.

PREMERE SFOGLIA. SELEZIONARE 
IL PDF.P7M 

PREMERE INVIA



2- ALLEGATO 8 BIS  - PROSPETTO DI RENDICONTO: RENDICONTAZIONE E 
DICHIARAZIONE DI SPESA INTERMEDIA

L’allegato 8 BIS riporta al suo interno le informazioni inserite nelle seguenti 
attività da svolgere

- RENDICONTAZIONE: l’Allegato 8 bis  è la Dichiarazione di spesa 
intermedia comprensiva della documentazione probatoria delle 
spese sostenute. Deve essere creato quando è stato sostenuto e 
quietanzato almeno il 50% delle spese.



2- Gestionale Finanziamenti- RENDICONTAZIONE

1 Accedere a RENDICONTAZIONE e premere NUOVO DOCUMENTO DI SPESA
Utilizzare Criteri di ricerca per ricercare i documenti già inseriti

Trattandosi di operazioni finanziate da fondi pubblici, è 
obbligatorio riportare su ciascuna fattura anche il codice CUP



2- Gestionale Finanziamenti- RENDICONTAZIONE FATTURE XML

2

OGNI DOCUMENTO DI SPESA DEVE 
ESSERE ASSOCIATO AD UN 
AFFIDAMENTO DIRETTO

Trattandosi di operazioni finanziate da fondi pubblici, è 
obbligatorio riportare su ciascuna fattura anche il codice CUP



2- Gestionale Finanziamenti- RENDICONTAZIONE NO XML

2

Considerata l’obbligatorietà della fatturazione elettronica a partire dal 01/07/2022, nel caso di fatture, emesse per spese sostenute 
prima dell’ammissione a finanziamento, non elettroniche o fatture elettroniche prive dei riferimenti di progetto per l’ammissibilità 
delle stesse: 1) allegare, per ogni rendiconto presentato, una dichiarazione redatta ai sensi del DPR n. 445/2000 (Allegato 6) contenete 
l’elenco delle fatture non elettroniche/ elettroniche ma prive dei riferimenti di progetto; 2) dichiarare che le stesse si riferiscono 
all’intervento PNRR [M1.C3 – INVESTIMENTO 2.2] finanziato dall’Unione europea – NextGenerationEU Codice CUP:___), relative al 
contratto del___ e che il documento viene rendicontato per l’importo di €___. Disposizioni generali sull’ammissibilità delle spese 
sostenute 



2- Gestionale Finanziamenti- ARCHIVIO FILE
Premendo AGGIUNGI 
ALLEGATI  si accede 
all’ARCHIVIO FILE.

Premere la freccia a fianco 
della cartella ROOT e aprire la 
cartella del progetto.

Spostarsi centralmente.

Premere UPLOAD FILE (icona 
freccia). Caricare i file. 

Attenzione: il nome del file 
non deve contenere spazi o 
caratteri speciali. Non deve 
essere superiore a 9 mega. 
Non può essere uno zip.

Premere CHIUDI E CARICA.
Selezionare i file, premere 
ALLEGA E CHIUDI.

3

4

5

6



2- Gestionale Finanziamenti- RENDICONTAZIONE

7

ATTENZIONE: TUTTO L’IMPORTO DEVE ESSERE ASSOCIATO AD UNA VOCE DI SPESA E DEVE RISULTARE 0,00
QUANDO IL RESIDUO RISULTA NEGATIVO (ES. – 1000) NON E’ DA RITENERSI UN ERRORE. IL GESTIONALE 
EVIDENZA IL SUPERAMENTO DELLA VOCE AMMISSIBILE.



2- Gestionale Finanziamenti- RENDICONTAZIONE

8

Ogni fattura deve obbligatoriamente riportare (art. 21, comma 2, DPR. n. 633/1972:
- la data ed il numero in ordine progressivo per anno solare; 
- i dati identificativi dei soggetti fra cui è effettuata l’operazione; 
- il numero di partita IVA e codice fiscale del cedente o prestatore; 
- la natura, qualità e quantità dei lavori, beni o servizi formanti oggetto dell’operazione, con specifica del 

foglio, particella e subalterno dell’immobile oggetto di intervento; 
- la base imponibile; 
- l’aliquota e l’ammontare dell’imposta;
- le indicazioni aggiuntive obbligatorie per ipotesi particolari (es. operazioni non imponibili, esenti, 

cessione intracomunitaria, cessione ad esportatori abituali, sconto, premio o abbuono, ecc); -
- per le sole società: ulteriori elementi quali l’ufficio del registro presso il quale è iscritta la società, il 

numero dell’iscrizione, il capitale sociale, ecc.

Trattandosi di operazioni finanziate da fondi pubblici, è 
obbligatorio riportare su ciascuna fattura anche il codice CUP



2- Gestionale Finanziamenti- INVIO RENDICONTAZIONE INTERMEDIA

9 INVIO DICHIARAZIONE 
DI SPESA: 
premere Invio per 
accedere alla verifica dei 
documenti di spesa 
inseriti.

Premere verifica 
dichiarazione di spesa.

Premere l’icona 
modifica in caso di 
errore. Correggere il 
dato e premere TORNA 
A INVIO 
DICHIARAZIONE.

TUTTI I DOCUMENTI 
DEVONO AVER 
SUPERATO I CONTROLLI

Premere Verifica dichiarazione di spesa



2- Gestionale Finanziamenti- INVIO RENDICONTAZIONE INTERMEDIA

9



2- Gestionale Finanziamenti- UPLOAD DICHIARAZIONE DI SPESA P7M

Verificare il pdf in ANTEPRIMA. Se risulta corretto, premere CREA DICHIARAZIONE. 

NON APRIRE NE RINOMINARE IL PDF.

FIRMARE IN P7M IL PDF E INVIARLO DAL GESTIONALE FINANZIAMENTI.



3- ALLEGATO 2 - DOMANDA_ EROGAZIONE_SAL: RICHIESTA  ACCONTO 
DEL 50%
Allegato 2 - Domanda di pagamento intermedio pari al 50% del contributo finanziario definitivo 
concesso (a condizione che il beneficiario abbia già sostenuto e possa rendicontare almeno il 
50% delle spese) - comprensiva dell’elenco di tutte le spese effettivamente sostenute nel 
periodo di riferimento, e la documentazione che comprova gli avanzamenti relativi agli indicatori 
di progetto con specifico riferimento ai milestone e target del PNRR.

UTILIZZARE L’ATTIVITA’ DA SVOLGERE RICHIESTA EROGAZIONE ULTERIORE ACCONTO



3- ALLEGATO 2 - DOMANDA_ EROGAZIONE_SAL: RICHIESTA  ACCONTO 
DEL 50%

PREMERE CREA RICHIESTA



3- ALLEGATO 2 - DOMANDA_ EROGAZIONE_SAL: RICHIESTA  ACCONTO DEL 
50%

PREMERE CREA 
RICHIESTA.
INSERIRE LA DATA DI 
INIZIO LAVORI.
INSERIRE IL NOME 
DEL DIRETTORE 
LAVORI.
INSERIRE 
L’INDIRIZZO.
INSERIRE LA DATA 
DELLA FORNITURA.

SELEZIONARE I 
DOCUMENTI DA 
ALLEGARE AL 
MODELLO 2 FACENDO 
ATTENZIONE AD 
INSERIRE I 
DOCUMENTI 
OBBLIGATORI E 
PREMERE AGGIUNGI 
ALLEGATI PER 
ACCEDERE 
ALL’ARCHIVIO.

OBBLIGATORIO
OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO

OBBLIGATORI
OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO
OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO
OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO
OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO



Attivita’ da svolgere – ARCHIVIO FILE

APRIRE LA CARTELLA ROOT.

SELEZIONARE LA CARTELLA DENOMINATA CON IL NOME 
DEL PROGETTO 



3- ALLEGATO 2 - DOMANDA_ EROGAZIONE_SAL: RICHIESTA  ACCONTO 
DEL 50% - ALLEGATI RICHIESTI

Allegato 4 – Schema di relazione periodica e documentazione fotografica avanzamento lavori e adempimenti 
pubblicitari 
Allegato 5 – Nota informativa «Trattamento Dati personali» 
Allegato 6 – (eventuale) DSC «Fatture elettroniche» 
Allegato 7 – DSC «anti-pantouflage» 
Allegato 8 excel (pdf firmato digitalmente) – Prospetto di rendicontazione analitica delle spese sostenute 
Allegato 8 BIS – Dichiarazione di spesa intermedia comprensiva della documentazione probatoria delle spese 
sostenute 
Allegato 9 – Polizza fidejussoria
Allegato 11 – Comunicazione conto corrente dedicato
Documento di riconoscimento dei soggetti autorizzati ad operare sul conto corrente dedicato
Allegato 12 – (eventuale) dichiarazione sulla riconducibilità delle spese e dei pagamenti precedenti alla generazione 
del CUP al programma di interventi in oggetto 
Allegato 13 – Dichiarazione di impegno al rispetto del principio DNSH, checklist e documentazione a supporto 
Allegato 14 / 14 BIS – Dichiarazione di assenza di conflitti di interesse 
Allegato 15 / 15 BIS / 15TER Dichiarazione del titolare effettivo 
Allegato 16 – Dichiarazione sull’assenza di doppio finanziamento 
Allegato 23 – (eventuale) dichiarazione assenza variazioni QE 

Allegato 2 - Domanda di pagamento intermedio pari al 50% del contributo finanziario 
definitivo concesso (a condizione che il beneficiario abbia già sostenuto e possa 
rendicontare almeno il 50% delle spese) - comprensiva dell’elenco di tutte le spese 
effettivamente sostenute nel periodo di riferimento, e la documentazione che comprova 
gli avanzamenti relativi agli indicatori di progetto con specifico riferimento ai milestone e 
target del PNRR



3- ALLEGATO 2 - DOMANDA_ EROGAZIONE_SAL: RICHIESTA  
ACCONTO DEL 50%

SELEZIONARE IL LEGALE 
RAPPRESENTANTE.

INSERIRE IL NOME DEI 
FORNITORI. SERVIZIO 
AFFIDATO. TIPO DOCUMENTO E 
DENOMINAZIONE DOCUMENTO.

PREMERE 



3- ALLEGATO 2 - DOMANDA_ EROGAZIONE_SAL: RICHIESTA  
ACCONTO DEL 50%

SCARICARE IL DOCUMENTO.
SALVARE IL DOCUMENTO 
SENZA APRIRLO E SENZA 
RINOMINARLO.
FIRMARE IL DOCUMENTO IN P7M 
CADES.

PREMERE SFOGLIA. SELEZIONARE 
IL PDF.P7M 

PREMERE INVIA



3- ALLEGATO 19 COMUNICAZIONE FINE LAVORI: COMUNICAZIONE DEL 
TERMINE DEI LAVORI

PREMERE COMUNICAZIONE DI FINE LAVORI

Allegato 19 – Dichiarazione di fine lavori 
• Documentazione probatoria delle spese sostenute, al netto della documentazione già presentata in fase di domanda di pagamento 
intermedio (se applicabile), suddivisa per voci di spesa e per forniture, per ogni spesa sostenuta 
• presentazione del/i certificato/i di collaudo tecnico-amministrativo/regolare esecuzione/verifica di conformità 
• documentazione fotografica attestante il rispetto degli obblighi informativi UE (targa permanente).
• documentazione fotografica attestante il completamento dei lavori, l’installazione degli arredi, la fornitura delle attrezzature



4- ALLEGATO 19 COMUNICAZIONE FINE LAVORI: COMUNICAZIONE DEL 
TERMINE DEI LAVORI PREMERE AGGIUNGI 

ALLEGATI. 
SELEZIONARE I 
DOCUMENTI DA 
ALLEGARE AL 
MODELLO 19 
FACENDO 
ATTENZIONE AD 
INSERIRE I 
DOCUMENTI 
OBBLIGATORI E 
PREMERE AGGIUNGI 
ALLEGATI PER 
ACCEDERE 
ALL’ARCHIVIO.OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO



5- ALLEGATO 8 TER  - PROSPETTO DI RENDICONTO: RENDICONTAZIONE 
E DICHIARAZIONE DI SPESA FINALE

PREMERE RENDICONTAZIONE

Accedere a RENDICONTAZIONE e inserire dichiarazione di spesa finale (allegato 8 ter).

La spesa quietanzata deve essere almeno pari al 100% del costo totale ammissibile del 
progetto c) attività da svolgere/EROGAZIONE SALDO/richiesta saldo



5-ALLEGATO 8 TER  - PROSPETTO DI RENDICONTO: RENDICONTAZIONE E DICHIARAZIONE DI SPESA FINALE



5-ALLEGATO 8 TER  - PROSPETTO DI RENDICONTO: RENDICONTAZIONE E DICHIARAZIONE DI SPESA FINALE



5-ALLEGATO 8 TER  - PROSPETTO DI RENDICONTO: RENDICONTAZIONE E DICHIARAZIONE DI SPESA FINALE

CRONOPROGRAMMA: 
inserire le date di inizio 
effettiva e date di fine 
effettiva. Se la data è 
differente da quella 
previsionale inserire il 
motivo di 
scostamento.
Salva, conferma e crea 
la dichiarazione.



6- ALLEGATO 3 - DOMANDA_PAGAMENTO_SALDO: RICHIESTA 
EROGAZIONE DEL SALDO

PREMERE RICHIESTA EROGAZIONE SALDO

La spesa quietanzata deve essere almeno pari al 100% del costo totale ammissibile del 
progetto per la RICHIESTA EROGAZIONE SALDO ALLEGATO 3



6- ALLEGATO 3 - DOMANDA_PAGAMENTO_SALDO: RICHIESTA 
EROGAZIONE DEL SALDO

PREMERE CREA RICHIESTA 
EROGAZIONE SALDO



6- ALLEGATO 3 - DOMANDA_PAGAMENTO_SALDO: RICHIESTA EROGAZIONE DEL SALDO

PREMERE 
AGGIUNGI 
ALLEGATI E 
ALLEGARE LA 
DOCUMENTAZION
E RICHIESTA 
FACENDO 
ATTENZIONE AD 
INSERIRE I 
DOCUMENTI 
OBBLIGATORI 

OBBLIGATORIO QUALORA NON GIA’ INVIATO IN FASE DI RICHIESTA SAL
OBBLIGATORIO QUALORA NON GIA’ INVIATO IN FASE DI RICHIESTA SAL

OBBLIGATORIO
OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO
OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO
OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO
OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO
OBBLIGATORIO QUALORA NON GIA’ INVIATO IN FASE DI RICHIESTA SAL
OBBLIGATORIO QUALORA NON GIA’ INVIATO IN FASE DI RICHIESTA SAL

OBBLIGATORIO QUALORA NON GIA’ INVIATO IN FASE DI RICHIESTA SAL
OBBLIGATORIO QUALORA NON GIA’ INVIATO IN FASE DI RICHIESTA SAL

OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO SE EROGAZIONE +SALDO
OBBLIGATORIO

OBBLIGATORIO



6- ALLEGATO 3 - DOMANDA_PAGAMENTO_SALDO: RICHIESTA 
EROGAZIONE DEL SALDO

SELEZIONARE IL LEGALE 
RAPPRESENTANTE.

INSERIRE IL NOME DEI 
FORNITORI. SERVIZIO 
AFFIDATO. TIPO DOCUMENTO E 
DENOMINAZIONE DOCUMENTO.

PREMERE 



Gestionale Finanziamenti- GESTIONE INTEGRAZIONI

GESTIONE INTEGRAZIONI: in caso di necessità il funzionario di Regione può richiedere delle integrazioni. 
Il Beneficiario riceve una mail con il dettaglio della richiesta. Deve accedere all’attività GESTIONE 
INTEGRAZIONI e allegare la documentazione richiesta utilizzando l’apposito box dove sarà evidenziata la 
richiesta di integrazione .



Gestionale Finanziamenti- GESTIONE INTEGRAZIONI
GESTIONE INTEGRAZIONI: in caso di necessità il funzionario di Regione può richiedere delle integrazioni. Il Beneficiario riceve una mail con la 
richiesta. Deve accedere all’attività GESTIONE INTEGRAZIONI e allegare la documentazione richiesta.

Premere aggiungi allegati per Allegati integrativi all’intera DS di spesa



Gestionale Finanziamenti- GESTIONE INTEGRAZIONI

Allegati integrativi INVIATI

ALLEGARE IL DOCUMENTO 
INTEGRATIVA AL DOCUMENTO DI 
SPESA O ALLA QUIETANZA DEL 
DOCUMENTO PREMENDO AGGIUNGI 
ALLEGATO

INVIARE IN VERIFICA



Gestionale Finanziamenti- RENDICONTAZIONE INTEGRATIVA

RENDICONTAZIONE DI SPESA INTEGRATIVA: questa tipologia di rendicontazione si attiva solo dopo aver inviato la dichiarazione di spesa finale e solo su richiesta 
dell’istruttore

Nel caso in cui l’istruttore dovesse RESPINGERE la dichiarazione di spesa finale, il beneficiario dovrà accedere al singolo documento di 
spesa. Rettificare i documenti e inviare una nuova ds di spesa seguendo le indicazioni fornite nelle precedenti slide.



Gestionale Finanziamenti- DOCUMENTI DI PROGETTO

DOCUMENTI DI PROGETTO: L’attività permette di reperire tutta la documentazione creata utilizzando il sistema (es. 
dichiarazioni di spesa) e di verificare la documentazione inviata in presentazione della domanda 
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Grazie

Antonella Siragusa- Csi Piemonte


