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Accesso

1) Accedere alla pagina dedicata ai Servizi on-line di Regione Piemonte - “Gestione mercati e aree pubbliche”

Regione Piemonte

':; S e rv i z i O m | | n e CATALOGOSERVIZI  COS'E  COME ACCEDERE Al SERVIZI

A / Catalogoservizi / Gestione mercati e aree pubbliche

2) In base al proprio profilo seguire le istruzioni per: o e
Gestione mercati e aree pubbliche

e Funzionario di un Comune gia registrato a
sistema

Enti pubblici

Scheda informativa per I'utenza "Enti pubblici”

Attenzione: la stessa autenticazione puo es
utilizzata sia per mondo Gestione Mercati sia per

. .. . 'ACCESSO RISERVATO
mondo di Carta Esercizio e Attestazione Annuale B srvio gt ad vz

ACCESSO SPID

Registrazione nuovi utenti con ruolo
funzionario di un Comune non ancora

tramite username password e PIN o
certificato digitale

registrato a sistema

Il servizio & accessibile tramite

Certificato digitale, credenziali SPID,
Carta d'ldentita Elettronica

Oppure

e Funzionario di un Comune non ancora registrato a sistema
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Comune gia registrato a sistema

Il Funzionario che lavora in un Comune gia registrato a sistema puo rientrare in tre casistiche:

1) lavora presso un Comune gia noto al sistema
e possiede gia le credenziali Rupar per accedere ai servizi “Carta Esercizio e Attestazione Annuale” e/o “Gestione
Mercati e Aree pubbliche”:
deve seguire le istruzioni dei paragrafi successivi.

OPPURE

2) non possiede ancora le credenziali Rupar (Utente+Password+PIN) fornite da CSI Piemonte, MA
deve collaborare con i colleghi del suo stesso Comune che sono gia stati abilitati ad accedere ai servizi “Carta Esercizio e
Attestazione Annuale” e/o “Gestione Mercati e Aree pubbliche”:
deve rivolgersi ai colleghi gia abilitati affinché lo registrino a sistema e lo abilitino; successivamente ricevera le
credenziali Rupar.

OPPURE

3) possiede le credenziali Rupar per lavorare su uno specifico Comune gia registrato a sistema, MA
per motivi organizzativi, deve lavorare anche su un altro Comune:
- sel'altro Comune e gia registrato a sistema: rivolgersi a un dipendente dell’altro Comune gia abilitato, ovvero seguire
le istruzioni esposte per il Caso 2;
- se l'altro Comune non & ancora registrato a sistema: seguire le istruzioni esposte nel precedente capitolo “Comune
non ancora registrato a sistema” o in alternativa rivolgersi a Regione Piemonte per verificare le modalita di
inserimento.
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Funzionario di Comune gia dotato di credenziali Rupar

| Tema Sviluppe

Il Funzionario che lavora presso un Comune gia noto al sistema Gestione mercati e aree pubbliche
e che possiede le credenziali Rupar,
deve cliccare dalla pagina di Servizi on-line di Regione Piemonte

Enti pubblici

sul servizio ad accesso riservato. Scheda informativa per I'utenza "Enti pubblici”

ACCESSO RISERVATO

Il servizio & soggetto ad autenticazione

tramite username password e PIN o
certificato digitale

Inserire le Credenziali Rupar (Utente+Password+PIN), fornite da CSI

. Servizionline
Accedi con le tue credenziali

Accesso tramite certificato digitale o
carta elettronica

Accesso tramite username, password e
PIN

Username Si prega di accertarsi che il certificato
digitale sia configurato correttamente nel
browser in uso. Solo in seguito cliccare il

Password seguente pulsante Accedi.

PIN
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Verifica Credenziali Rupar gia fornite al funzionario di comune

Il Funzionario che lavora presso un Comune gia noto al sistema e che possiede le credenziali Rupar,
se desidera verificare lo stato delle proprie credenziali puo utilizzare le pagina creata a questo scopo:

_:E S e rv i z i O n | I n e CATALOGO SERVIZI  COS'E  COME ACCEDERE Al SERVIZI
~—

A / Catalogoservizi / Cartaesercizio e Attestazione annuale

|/ Tema Ssviluppo
Carta esercizio e Attestazione annuale

= Imprese e liberi professionisti Enti pubblici

Scheda informativa per I'utenza "Enti pubblici”

1) Scegliere la voce “PA Piemontese”

»+ | metodi di autenticazione

o i crectansial
2 L 120/2020),dal 1 ottobre 20211

ssword e pin di Sistema Plemonte sara pertanto possibile fino e non oftre il

usernam

Le identita digitali ad u

ionale da attribuirsi a liaeri professionisti, imprese nen sona oggetto dellz disposizioni del Decreto Serfplificazione. ° : : PA Pi emon tese

SPID/CIE/CNS Certificata digitale Torinafacile

Le credenziali rilasciate dalla Pubblica amministrazione piemontese ti permettono di accedere ai

servizi per gli Enti Pubblici.

Verifica le credenziali

Cambio password RUPAR
Self Reset Password (SRP)
2) Usare una delle casistiche di verifica previste per Ripristino della password RUPAR
. pe . . . . ackoffice Self Reset Password (SRP)
verificare le proprie Credenziali Rupar fornite da P R

CSl(Utente+Password+PIN),
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Home page
Carta esercizio e Attestazione annuale / Gestione mercati e aree pubbliche
Richiesta registrazione Utenti e Delega ad Associazioni di categoria - Intermediari esclusivi
®
A Home Home
Registrazione
Benvenuti in RegBO!
[z Ricerche

Come registrare un nuovo collega

Carta esercizio e Attestazione annuale / Gestione mercati e aree pubbliche
Richiesta registrazione Utenti e Delega ad Associazioni di categoria - Intermediari esclusivi

. . ®
1) Cliccare sul link o o Registrazioni
Registrazione

—9 [ Registrazioni

EJ Ricerche

2) Cliccare sul pulsante /

“Registrazione funzionario di comune”

Registrazione utente di intermediario esclusivo

Registrazione intermediario
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3) inserire i dati del collega: nome, cognome e codice fiscale

Carta esercizio e Attestazione annuale / Gestione mercati e aree pubbliche

Richiesta registrazione Utenti e Delega ad Associazioni di categoria - Intermediari esclusivi

®
& vome Registrazione funzionario di comune

4) inserire il numero di Cellulare a cui —

[ED Registrazioni

verranno inviate le notifiche di

| | K |
cortesia
* Telefono * Email ( ) Email organizzazione

l J I

Provincia Comunesi

5) inserire un indirizzo Email
personale che verra utilizzato -'3 e
esclusivamente per ricevere le
credenziali Rupar
(Utente+Password+PIN)

6) cliccare sul pulsante “Verifica” per confermare I’email personale appena inserito:
sull’indirizzo email indicato, il collega riceve un codice di verifica

7) Il collega deve fornire il codice di verifica ricevuto, per poterlo inserire [ .———
nella finestra che si visualizza a sistema, in modo da poter proseguire | oo
con la richiesta di abilitazione, 1=
e confermare il codice. |

[Z1B 1|
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” II

8) inserire nel campo “Email organizzazione” I'indirizzo a cui si intende ricevere le notifiche di cortesia che verranno inviate
dal servizio “Carta Esercizio e Attestazione Annuale”

Registrazione runzionario di comune

* Nome * Cognome * Codice fiscale

[GIOVANNA } [ ABCDEFO0G10H123Y
* Telefono * Email organizzazione
l 1234567890 .ROSSI@MAILPERS.IT } l UFFICIO.MERCATI @COMUNE.IT

[] MONCALIERI

9) selezionare dal menu a tendina
la Provincia Provincia

TORINO

Servizio/i da attivare per i comuni selezionati

10) selezionare il Comune:
saranno selezionabili solo i
Comuni gia abilitati per il Funzionario che sta effettuando la richiesta.

11) proseguire con la scelta del servizio, come indicato nella pagina successiva:
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Provincia Comune/i

TORINO v MONCALIERI

12) dal menu a tendina, indicare per quali servizi si intende T T
richiedere I’abilitazione; si consiglia di selezionare entrambin M@
servizi disponibili “Carta Esercizio Attestazione Annuale” e
“Gestione Mercati e Aree pubbliche”

Annua
— Gestione Mercati e
"~ Aree pubbliche

13) prendere visione dell’Informativa Privacy B atormaia pivac

INDIETRO

14) Cliccare su Salva

NOTA: Per ogni comune indicato compare un simbolo e una nota in rosso: “utente in attesa di approvazione”

Servizio/i da attivare per | comuni selezionati

ta Esercizio Attest.= WO ALIERI @ Mo approvato oppure i aiesa
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Come abilitare un nuovo collega

Per approvare/abilitare un nuovo collega ad accedere ai servizi “Carta Esercizio Attestazione Annuale” e/o “Gestione Mercati
e Aree pubbliche”:

1) Effettuare la registrazione del collega come spiegato nel paragrafo precedente “Come registrare un nuovo collega”

Carta esercizio e Attestazione annuale / Gestione mercati e aree pubbliche

Richiesta registrazione Utenti e Delega ad Associazioni di categoria - Intermediari esclusivi

®
2) Cliccare sul link Ricerca A Home [

Registrazioni Ricerca funzionari comune ]
Ricerche

Ricerca operatori di intermediari esclusivi

3) Cliccare sul pulsante
“Ricerca funzionari comune”

Ricerca intermediari
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Carta esercizio e Attestazione annuale / Gestione mercati e aree pubbliche
Richiesta registrazione Utenti e Delega ad Associazioni di categoria - Intermediari esclusivi

& Home Ricerca funzionari
. ore [EJ  Registrazioni
4) Cercare il collega da abilitare R Q crnenarcara .
l INSERISCI l [\NSFI?’:CI l
l INSERISC l [ VI
Abilitaziene Approvazione comune
l 1 ]
& Annulla filtri T
5) Nella tabella di elenco dei funzionari: [==]
cliccare sui 3 puntini presenti nell’ultima Rmere g ot 10
colonna
ROSSI GIOVANNA ABAAAALOAT15000) o
& VFRDI GILISFPPF AAAAAADOAT10000W /¢”__> @ Visualizza
6) Cliccando sull’icona Visualizza & possibile r 4 Modtcs
verificare di aver impostato correttamente o

la richiesta per il collega

7) Cliccare sulla funzionalita Abilita per approvare I'abilitazione del collega

8) Per poter accedere e lavorare ai servizi richiesti, il collega deve ora attendere I’e-mail con le Credenziali Rupar, che
verranno inviate da CSI-Piemonte all’indirizzo personale indicato durante la registrazione.
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Come gestire il Pin per web app Controlli di Polizia (applicazione per mobile smartphone/tablet)

ATTENZIONE! Sara compito dei funzionari comunicare alle proprie forze di polizia o addetti al controllo nella aree pubbliche il i
pin di accesso ad ogni cambio che si decide |

1
Questa funzionalita e legata al mondo di Carta esercizio e Attestazione annuale !

Carta esercizio e Attestazione annuale / Gestione mercati e aree pubbliche

1) Cl ICCare Su I | N k Richiesta registrazione Utenti e Delega ad Associazioni di categoria - Intermediari esclusivi
up; ”
Ricerche

A Home Ricerche

[E] Ricerche
| Ricerca funzionari comune
. -
2) Cliccare sul pulsante /

“Ricerca funzionario Comune’ Ricerca operatori di intermediari esclusivi

Ricerca intermediari

3) Posizionarsi sui tre puntini di fianco al proprio
Cognome e Nome e cliccare su “Modifica”

Q, creridireeres @ Visualizza

Mamero rsuitat wrovatk &

/' Modifica

(8 Disabilita
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Modifica funzionario di comune

. [S\’C‘;ﬂ ] C;‘ET ] L'TSHN'S.',;?,: M
4) Su funzione -

“Modifica funzionario di

| SIMOMA COSTAMAGNARCSLIT

Comune”, di fianco al proprio
comune e presente la funzione
“Visualizza pin accesso” S da e comun sl

Comune

\

izig/i da attivare per i

Carta Esercizio Attest...

Servizio/i attivati :

Carta Esercizio Attestazioni A

comuni selezionati

MONCALIE Visualizza pin di accessi

>

o0

nnuali, Gestione Mercati e Aree pubbliche

Cliccare su “Visualizza pin accesso”

5.1 cliccando su occhio si visualizza il pin di accesso da

utilizzare per accedere all i esercizio da Controlli di

polizia
5. 2 Inserire un pin a propria scelta —_— ]
— ]

5.3 0 “Genera Nuovo Pin” da sistema

6) Selezionare “Salva Pin”

servizio/i da attivare per i comuni selezionati

Carta Esercizio Attest...~

Bin di accesso

1
>| 78584816 e
J

MONCALIER! «*Approvato

@ Genera nuovo pin

i AF mvim A
Nascondi pin di acces.

50

CSl

your digital partner
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Comune non ancora registrato a sistema

Il Funzionario che lavora presso un Comune non ancora noto al sistema, deve cliccare sul servizio:

“Registrazione nuovi utenti con ruolo funzionario di un Comune non ancora registrato a sistema”

L'acceso puo avvenire, a scelta dell’'utente,

Autenticazione
in tre modi:
- SPID
- CIE (Carta Identita Elettronica) 0 - e
- CNS o Certificato Digitale

SPID ¢ il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online
della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati.

Se sei gia in possesso di un‘identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore.
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Maggiori info su SPID
Non hai SPID?

Spid Agid
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Home page

Carta esercizio e Attestazione annuale / Gestione mercati e aree pubbliche

Richiesta registrazione Utenti e Delega ad Associazioni di categoria - Intermediari esclusivi

®
A Home Home

Registrazione T
g Benvenuti in RegBO!

Come registrarsi

Carta esercizio e Attestazione annuale / Gestione mercati e aree pubbliche

Richiesta registrazione Utenti e Delega ad Associazioni di categoria - Intermediari esclusivi

®
A Home Registrazioni

Registrazione  —
\E Registrazioni

. Registrazione funzionario di comune
2) Cliccare sul pulsante /

“Registrazione funzionario di comune”

1) Cliccare sul link

Registrazione intermediario

& csl )

your digital partner
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3) i campi Nome, Cognome e Codice Fiscale sono compilati automaticamente con i dati della persona che ha acceduto

4)

6)

& csl

Carta esercizio e Attestazione annuale / Gestione mercati e aree pubbliche

Richiesta registrazione Utenti e Delega ad Associazioni di categoria - Intermediari esclusivi

inserire il numero di ® Registrazione funzionario di comune
Cellulare a cui verranno A Home —
inViate Ie nOtiﬁChe di ED Registrazioni * Nome: * Cognome * Codice fiscale
cortesia |5'°‘“’-"‘“*" | | Rossi ] [ﬁB(DEFDDGJ.DI—LLzB'f ]
* Telefone * Email Email organizzazione
S —
[ P [ )

inserire un indirizzo Email
personale utilizzato Provinci —
esclusivamente per ricevere . -
le credenziali Rupar

(Utente+Password+PIN) © intomatvapriacy

da utilizzare per I'accesso al

servizio “Gestione mercati e

aree pubbliche” e “Carta
Esercizio e Attestazione Annuale”

cliccare sul pulsante “Verifica” per confermare |I’email personale appena inserita:

codice di verifica

sull’indirizzo email indicato si riceve un

§ (D verifica indirizzo email

Inserire il codice ricevuto via emal

inserire il codice di verifica nella finestra che si visualizza a sistema: - -
e confermare

17
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8) inserire nel campo “Email organizzazione” I'indirizzo a cui si intende ricevere le notifiche di cortesia che verranno inviate
dal servizio “Carta Esercizio e Attestazione Annuale”

Registrazione tunzionario di comune

*Nome * Cognome * Codice fiscale
[J SPARONE

{GIOVANNA } [ABCDEFOOGlOH123Y
[] STRAMBINELLO

*Telefono [J STRAMBINO * Email organizzazione

[1234557890 SUSA .ROSSI@MAILPERS.IT ] lGIOVANNA.ROSSI@COMUNE.IT
[] TAVAGNASCO

Provincia TORINO

9) scegliere la Provincia————>  Tormo SUSATORNO  ~

Servizio/i da attivare per i comuni selezionati
EEEEENR

L]
~ | TORINO hNun approvato oppure in attesa di approvazione
mennnl

10) scegliere il Comune:

Servizio/i attivati
EEEy

u
[ ] ; .
a SUSA @Nan approvato oppure in attesa di approvazione

=>» se si lavora su piu Comuni, Zenun
inserire il check su tutti i comuni di interesse

=» sotto a Provincia-Comune vengono elencati tutti i comuni scelti

11) Proseguire con la scelta del servizio, come indicato nella pagina successiva:
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Servizio/i da attivare per i comuni selezionati

TORINO (QNon approvato oppure in attes

Carta Esercizio Attest _~

snnuali

SUSA () Non approvato oppure n attesa di

12) Per ogni Comune selezionato:
indicare per quali servizi si intende richiedere I'abilitazione g [

13) Prendere visione dell'Informativa Privacy

14) Cliccare su “Salva

rosso: “utente in attesa di approvazione

NOTA: Per ogni comune indicato compare un simbolo e una nota in

r i comuni selezionati

Servizio/i da attivare pe

MONCALIER! (S)Non approvato oppure in attesa o aporovazione

Carta Eserdizio Attest._=

Servizio/ attivati ;
estazioni Annuali | Gestione Mercati e Aree pubbliche

Carta Esercizio Attest:

i Funzionari di Regione Piemonte verificheranno e valideranno il nuovo utente che si propone
il nuovo utente ricevera le credenziali Rupar con cui accedere al servizio richiesto.
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