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MANUALE UTENTE CARTA ESERCIZIO
(CE)

PARTE PRIMA CE: Operatore commercio ambulante
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Accesso operatore commercio ambulante

- - - - -"-"-"-"----=-=-=-"=-""=-"=-""="-=-"=-"=-"="-"="-"=""="-"=-"="-"="="=-"=-"=-"=-=-=="= I
:ATTENZlONE! NON E RICHIESTO NESSUNA REGISTRAZIONE PER QUESTO TIPO UTENTE |
_____________________________________ I

'accesso a Sistema Carta esercizio e Attestazione Annuale puo avvenire, a scelta dell’'operatore, in tre modi:

Autenticazione
- SPID

- CIE (Carta ldentita Elettronica)
- CNS o Certificato Digitale

SPID CIE CNS | TS-CNS

9 Entra con SPID

SPID ¢ il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online
della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati.

Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore.
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Maggiori info su SPID
Non hai SPID?

Spid Agid

8 B8 REGIONE
& B W PIEMONTE



Carta Esercizio — Attestazione Annuale

Home page

Carta esercizio e Attestazione annuale 0

)

Carta | ®  Home
. Hon
Esercizio

Carta esercizio . . »
Cos’e la Carta di esercizio
Attestazione Annuale

La carta di esercizio & il documento identificativo dell'operatore ambulate nel quale devono essere indicati: i dati dellimpresa, dellintestatario (Titolare impresa o Rappresentante legale), di eventuali soggetti autorizzati e
dei titoli autorizzatori in Piemonte ( posteggi fissi o itineranti) o titoli fuori regione.

Crea nuova carta esercizio Q. Cerca carta esercizio

Cos’e 'Attestazione annuale

L'attestazione annuale & il documento con cui il Comune o I'Associazione di categoria verificano Fassolvimento di obblighi amministrativi, previdenziali, fiscali ed assistenziali dellimpresa di cui sono titolari gli operatori
ambulanti

Crea Richiesta Attestazione annuale Q. Cerca Richiesta Attestazione annuale

q, Cerca Attestazione annuale
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Come creare una Nuova carta di esercizio

Dalla Home page: /
‘ —

1) cliccare su Carta Esercizio

2) cliccare sul pulsante
Nuova Carta Esercizio

\
NUOVA CARTA ESERCIZIO

Nessun risultato dalla ricerca

& csl ’

your digital partner
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STEP 1:

Codice fiscale Intestatario = e visualizzato automaticamente, intestatario CE deve essere
o il titolare o uno dei rappresentanti legali

Codice fiscale Impresa = deve essere inserito manualmente
\

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

[©]

M Home

\ —

I 3 carta esercizio

o Cerca impré‘a e intestatario CE

o d
2 Controllai dati impresa

Cerca limpresa e I'intes?tario della CE
Codice fiscale impresa X Codice fiscale intestatario

3 Controlla i dati intestatario CE

| [ ABCDEFO0GOOH000S

Carta d'esercizio e attestazioni annuali
@
A Home

- Cerca impresa e intestatario CE
E Ccarta esercizio

Dati anagrafici richiedente (ISl

Nome Cognome

- Controlla i dati impresa

e 9

€ controlia i dati intestatario CE

Codice fiscale

STEP 2:

controllare e confermare i dati dell'impresa
ricavati automaticamente dalla Camera di
Commercio

Se i dati non fossero quelli attesi, operatore
dovra rivolgersi alla Camera di Commercio

MARIO | [ rossi

| [ ABcpEFooGooHo00s

STEP 3:
controllare e confermare i dati
dell’intestatario della Carta Esercizio

Stato di nascita Provincia di nascita

Comune di nascita Data di nascita

[\TAUA ] | TORINO

| [ Tormo | [01/01/2000

INDIETRO

—

[} CONFERMA E CREA LA CARTA D'ESERCIZIO

Cliccare su
_ “Conferma e crea la Carta d’Esercizio”

& csl ;

your digital partner

"8 REGIONE
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Carta d'esercizio e attestazioni annuali 0 Q
Sezione 1 — Dati impresa °
Carta Esercizion 1
- e
Dati intestatario CE i Soggetti autor izzati Titoli autorizzator i Riepilogo & invio
ati Impresa (CETETITD
Provin Comune
1) idati impresa sono compilati automaticamente ) (romo
dal sistema in base a cio che & depositato presso ez } Nomero s [
. . VI RO 1 ‘ Leiles]
la Camera di Commercio '
Partita iva Codice Fi le impresa N Rl Data iscrizione RI
l 567 ] ‘ 567 [mm o /012000 ]
@ Compila i dati necessari per Finvio della CE
2) inserire i dati INPS scegliendo

una delle due voci:

- Impresa non iscritta all'INPS

oppure

- Impresa iscritta all'INPS

3) idati INAIL non sono obbligatori
4) Dichiarare la presa visione sul trattamento dei dati personali—_
\‘>_ o 01616

5) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

12 B8 REGIONE
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Sezione 2 — Dati intestatario CE

1) idati intestatario CE sono compilati
automaticamente dal sistema con i dati del
titolare d’'impresa/rappresentante legale

inserire i dati obbligatori di:

residenza

numero di cellulare con prefisso italiano
indirizzo e-mail

A guesti contatti verranno inviate le notifiche
di cortesia

VVVE

3) allegare la fototessera obbligatoria per il
riconoscimento presso l'area pubblica
(mercato, posteggio isolato, ..)

4) indicare la Qualifica dell’intestatario della CE

5) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

& csl

your digital partner

Carta d'esercizio e attestazioni annuali (N C]

®
A tome

| [ carta esereizio

+ Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio

Dati intestatario CE {{g{E Il IF1T]

Nome Cognome Codice fiscale

[ MARIO

| [ rossi [ ABCDEF00G00H000 |

Stato di nascita Provincia di nascita Comune di nascita Data di nascita

[ maua | [ Torino | [ Torino | [ 01/01/1980 |

@ Compila i dati necessari per Finvio della CE

* Stato di residenza * Provincia di residenza * Comune di residenza

[setairs : | |

* Indirizzo di residenza

{ | | |

* Cellulare * Indirizzo email

[iv] | w

* Numero civico *Cap

* Allega fototessera
Allega fototessera in formato jpg 35x45mm

Formato richiesto: Immagine .jpg

| Carica

Qualifica dell intestatario

* * Selezionare una delle due opzioni

@) Legale rappresentante della societ3 Titolare di impresa individuale

B sALvA

13 &8 REGIONE
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Sezione 4 — Soggetti autorizzati

Inserire i soggetti autorizzati a svolgere l'attivita su area pubblica in sostituzione del titolare, con rapporto lavorativo superiore
ai 6 mesi.

1) In caso disocieta con piu Rappresentanti
Iegall' I'elenco de| medes|m| é I’eSt'ItUItO @ /" Dati impresa Dati intestatario CE Procura Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
automaticamente dal sistema. E possibile fr tome o
inserirli come “Soggetti autorizzati” BY Cortaesercizlo Fappresentanticgal
cliccando su Aggiungi come sostituto e e Codice Fiscale
compilare tutti i campi obbligatori o _
MARIO' ROSSI ABCDEFO0GOOH000) Aggiungi come sostituto INTESTATARIO
2) Perinserire altri “Soggetti autorizzati”: < \ ro

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

o 0

cliccare su Inserisci sostituto e compilare
tutti i campi obbligatori

@ Dt mpresa Datl Incestatarlo CE Procurs

B conaeserczs Dat snagrafici del sastituto

* Nome

* Cognome

Soggatt| autortzzatl

B

Titall autorizzatorl

* Cadice fiscale

INSERISCI SOSTITUTO

Eventuali sostituti

Non sono presenti Sostituti su questa Carta Di Esercizio

Rispllogo = Invia

* Stato di nascica * provincia di nascita

* camure di nascta

* Data di nascita

\ 1 || | [ccmm
* Allega forotessera
il 5o Formato richiesto: Immagine .jpg
Qualifica
* # Seleziona una delle opzioni
() Ceadiuvante f collaboratore familisre (O Dipendente Q) sado O Alro

INDIETRO

—3) Cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti

‘ your digital partner

&8 REGIONE
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Sezione 5 - Titoli Autorizzatori

» Indicare se si intende inserire un titolo rilasciato da un Comune del Piemonte:

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali (7]

o

(C]

Ultima modifica effettuata da CSI PIEMONTE DEMO 28, Associazione di categoria - Intermediario esclusivo il 04/03/2024

f Home Carta Esercizio n. 50

| [EJ carta esercizio

Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Riepilogo e invio

Possiede titoli autorizzatori in Piemonte?

O s O No

Se si possiedono dei titoli autorizzatori in Piemonte non é necessario inserire quelli fuori Piemonte.

15 B8 REGIONE
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TITOLI IN PIEMONTE

» Indicare il tipo di titolo cliccando sul pulsante corrispondente:

con posteggio itinerante

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali

Datiimpresa Dati intestatario CE Procugd

sesso di titoli autorizzatori in Piemonte| #* MODIFICA

Soggettl autorizzatl Titoli autorizzatori Riepilogo e invio

16 B8 REGIONE
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Carta d'esercizio e attestazioni annuali o 0 |
Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
A Home ——

TITOLO CON POSTEGGIO | @ o eza Inarise ok con pseggla
@ Attenzione

A I I E N Z I O N E [ Se, selezionata la tipologia di area pubblica, nel menu a tendina della Denominazione / Localita non compare l'area pubblica presente nel Titolo
= autorizzatorio, si prega di contattare il Comune che ha rilasciato il Titolo.

* N°autorizzazione / Comunicazione / SCIA * Data rilascio / Data invio

1) Inserire numero e data di (100000 |
autorizzazione/Comunicazione/SCIA

01/01/2020 (]

Rilasciato da / Inviato :

2) Indicare la provincia e il comune di riferimento * Provincia * Comune

TORINO VI

TORINO ~

3) Selezionare la casella SOLO se la concessione

COI n Cld e con I'a uto rlzza ZIO n e : (] La concessione coincide con l'autorizzazione
|n q uesto caso hon é necessa rio com H - * N° concessione * Provincia rilascio concessione * Comune rilascio concessione * Data rilascio concessione

estremi de”a Concessione 20000 ‘ TORINO V‘ TORINO V‘ 01/01/2020 (] |
. . Tipologia area pubblica * Provincia * Comune
4) Scegliere dal menu a tendina: preeReEp
. . . . |Mercatn v |TDR\N0 V] TORINO V|
= tipologia di area pubblica
L] denom|naZ|one/|oca“té * Denominazione / Localita Indirizzo
n Ca d e n Za REPUBBLICA PR VI [ PIAZZA DELLA REPUBBLICA l
= periodicita
* Cadenza * Periodicita * Giorni di svolgimento
. .. . . . e egn v v [ Lunedi O Martedi [J Mercoledi
5) Selezionare i giorni di svolgimento dell’attivita i JELE e e !
[ Giovedi [ venerdi [ sabato
6) Inserire il numero di posteggio * N° posteggio

H “" ”n H H
7) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

17 B8 REGIONE
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TITOLO ITINERANTE

Carta d'esercizio e attestazioni annuali 9 6

1) I n Se ri re n u m e ro e d ata d i ) Dati Impresa Dati intestatario CE Procura Soggettl autorizzatl Titoli autorizzatori Riepilogo e Invio
autorizzazione/Comunicazione/SCIA B

Inserisci titolo itinerante

* N*aultorizzazione/Comunicazione/SCIA * Provincia rilascio * Comune rilascio

2) Indicare la provincia e il comune di [
riferimento

* Data rilascio/Data invio

[ GG/ MM/ AAAA ]

3) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

INDIETRO SALVA

18 B8 REGIONE
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TITOLI FUORI PIEMONTE

Si deve utilizzare questa sezione se si intende lavorare su aree pubbliche in Piemonte ma si & in possesso solo di soli titoli
rilasciati da comuni non piemontesi. Attenzione si possono inserire da uno ad un massimo di 2 titoli:

Carta d’ esercizio e Attestazioni annuali 0 @

1)

2)

3)

4)

Inserire numero e data di
autorizzazione/Comunicazione/SCIA

Indicare la provincia e il comune di
riferimento

Scansionare ed allegare la copia del titolo
extra-regione

Cliccare su “Salva” per salvare i dati

‘ your digital partner

®
A& Home

| [ carta esercizio

Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepiloge e invio

Inserisci titolo fuori Piemonte

* Provindia rilascic * Comune rilascio

|

* N*autorizzazione/Comunicazione/SCIA

* Dala rilascio/Data invio

GG/ MM/ AARA |

* Allega titolo extra-regione

Ty carica

INDIETRO

19 &8 REGIONE
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Nella pagina “Titoli autorizzatori” e possibile visualizzare tutti i titoli inseriti nella Carta di Esercizio:

Carta d'esercizio e attestazioni annuali Qo 6
C]
Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati @ Riepilogo e invio
#A Home T T T T T T T T T T T T T T T T T e e T T T e e e e s -
| Corts comrein | Legenda LEGENDA DEGLI STATI DEI SINGOLI TITOLI PRESENTI NELLA CARTA DI ESERCIZIO :
|
1 () Bozza Da inviare Da vidimare @ vidimato € Respinto €) vidimazione annullata € Rrevocao :
R R S

NUOVO TITOLO CON POSTEGGIO

Titoli autorizzatori con posteggio
[+] Denominazione N° posteggio Tipologia Autorizzazione N® Concessione N® Periodicita Provincia Comune Sanzione Azioni
137 REPUBBLICA FR Mercato 100000 20000 SETTIMANALE TORING TORING @

NUOVO TITOLO ITINERANTE

Titoli autorizzatori itineranti

() Autorizzazione N° Provincia Comune Sanzione Azioni
138 3000000 ALESSANDRIA ALESSANDRIA ' '] [}

<|1‘11>

LEGENDA DEGLI STATI DEI SINGOLI TITOLI PRESENTI NELLA CARTA DI ESERCIZIO:

Bozza = titolo non completo; solo quando tutti i dati obbligatori sono stati correttamente inseriti il titolo passa in stato «da inviare»

Da inviare = titolo completo di tutti i dati

Da Vidimare = titolo inviato in attesa di vidimazione

Respinto = titolo con dati errati o incompleto respinto dal comune: per maggiori informazioni fare click sull’'icona Note, quindi correggere i dati e poi re-inviare la CE
Revocato = titolo non pil utilizzabile: per maggiori informazioni contattare il Comune che I’ha revocato

20 B8 REGIONE
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Sezione 6 — Riepilogo e invio

‘ Vengono riepilogati tutti i dati inseriti nella carta di esercizio Cellulare

se un dato e sbagliato nella forma, viene evidenziato in rosso: esempio 123456789426813

Per correggere il dato sbagliato, cliccare nel box «Modifica i dati» presente in cima al

Dati INAIL
I S sserec Codice impresa Sede competente
— 00000 TORING

Consenso Informativa sul trattamento dei dati personali

Dati intestatario CE

Nome Cognome Codice fiscal®

1) Si apre la relativa sezione
2) Inserire i dati corretti
3) Cliccare su “Salva”

4) Selezionare la casella di presa visione della dichiarazione finale di
assunzione di responsabilita di quanto dichiarato

— INVIARE la CARTA ESERCIZIO

21 B8 REGIONE
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Stato Titoli in CE - Stampa CE / Stampa CE virtuale QRCode

Dal menu principale “Carta esercizio” e possibile visualizzare tutte le informazioni relative alla Carta Esercizio inviata:

1) nelle colonne - Mercati Fiere Posteggi isolati etc —

vengono riassunti gli stati dei titoli autorizzatori v Mers  ere  Posegg sl =
inviati: al passaggio del mouse sulla singola voce e ©c o © I—— © /D W
si evidenzia lo stato in cui si trovano e
2) Per ottenere la copia cartacea della CE:
Carta esercizio e Attestazione annuale 0 @
© Carta Esercizio
o s . Cliccare sui 3 puntini
a destra della CE:
Al - . .
P — . Cliccare su «Stampa pdf» per avere il
— dettaglio di tutta la CE compreso di
\ O oS S S I R ) . QRCode
DR# A D L « 4 o C‘ C‘ O O O
s D O @]

(@]

O

]

O

O @

@]
@
N
4

Cliccare su «CE virtuale» per avere
la carta in formato tessera con il QRCode

2 B8 REGIONE
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Stati della CE

CARTA ESERCIZIO

TITOLO AUTORIZZATORIO

DESCRIZIONE

In bozza

| dati della Carta di Esercizio non sono ancora completi: si consiglia di consultare la Sezione "Riepilogo e
invio".

La Carta di Esercizio &€ completa in ogni sua parte, ma e ancora da inviare: si consiglia di accedere alla

43 inviare O Sezione "Riepilogo e invio" per eseguire |'invio.
Se dopo il primo invio sono stati inseriti nuovi titoli, gli stessi titoli rimarranno in stato "da inviare" finché
non verra eseguito un secondo invio.
WEEEIMERLEE )  [da vidimare La Carta di Esercizio & stata inviata ma nessuno dei titoli inseriti & stato vidimato.

almeno un titolo

vidimato Q

. L + La Carta di Esercizio si compone di almeno un titolo vidimato e almeno un titolo in stato da vidimare e/o
Parziale operativita da invi
almeno un altro titolo alnviare.
da vidimare
o dainviare Q)
tutti i titoli e 1 . . . L .
Totale operativita S G Tutti i titoli presenti nella Carta di Esercizio sono stati vidimati.
vidimati

& csi

your digital partner
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Modificare una Carta di Esercizio

Una CE puo essere modificata in ogni sua parte.

Modifica dati della Carta esercizio gia inviata
Al variare dei Soggetti autorizzati, Dati anagrafici Intestatario o Dati Impresa INPS/INAIL & necessario aggiornare la carta.

1) Cliccare sull’icona della “matita” per effettuare la modifica

Carta esercizio e Attestazione annuale

®© Carta Esercizio

A Home

Carta esercizio PR
I El Q Criteri di ricerca v

I Ricerca carta esercizio

Nuova carta esercizio Numero risultati trovati: 25 NUOVA CARTA ESERCIZIO

Attestazione Annuale

Legenda degli stati dei titoli autorizzatori v
~ ~ ~ i
Denomil e Pl Stato CE Posteggi Grupp Titoli
D ~ v CFlmpresa A v v Mercati Fiere lati posteggi i g Az
= o w0 Lo e O 0 O o 0O ;
@ /SR
534 H n 3 H 0 2 .
W O 0 O O O &/ p

2) Spostarsi nella Sezione desiderata
3) Inserire le modifiche necessarie in una o piu delle sezioni che compongono la carta esercizio

4) Salvare i dati

A segU|to de”a mOdIﬁca effettuata, ome nt3enzege le ultime modifiche, fare click sul presente messaggio!

cliccando sul messaggio di avviso
e possibile scaricare il pdf aggiornato

Dati impresa ~/ Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizz

24 B8 REGIONE
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Modifica Titoli autorizzatori

Un titolo & modificabile solo finché non viene inviato.

Se un titolo inviato e/o vidimato presenta un errore, € necessario eliminarlo e reinserirlo come nuovo.

1) Cliccare sulla Sezione “Titoli autorizzatori”

2) Cliccare sull’icona della “matita” per effettuare la modifica

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Dati impresa Dati intestatario CE
A Home
Legenda
El Carta esercizio
(O Boza Da inviare

NUOVO TITOLO CON POSTEGGIO

Titoli autorizzatori con posteggio

D Denominazione N® posteggio Tipologia
138 Piazza del carnevale 24C Mercato
137 REPUBBLICA PR Mercato

3) Si apre la pagina di dettaglio del titolo
4) Inserire le modifiche necessarie e salvare i dati.

Procura

Da vidimare

Autorizzazione N*

55555

100000

Soggetti autorizzati

@ vidimaro

Concessione N Periodicita

MENSILE

20000 SETTIMANALE

5) La versione pdf della CE viene aggiornata solo quando la CE viene inviata.

& csl

your digital partner

25

Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
€ Respino ) Revocaro
Provincia Comune Stato Azioni
TORINO IVREA o) B &
TORINO TORINO O ® @ B ¥

&8 REGIONE
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Modifica Intestatario della CE

1) Accedere in Modifica alla CE

2) Portarsi nella Sezione “Dati intestatario CE”

L Cdild ©SETCiZiv ., oo49

| @

Dati imgeesa Procura Soggects auterizzati Titoli autorizzatort Fepilogo e invis
Nuova carta e Datl Intestatario C¢ (TR

B e

MR POSS| £BC DEFOOGOOH000

— —— T \ 3) Cliccare sul pulsante “Cambia intestatario”

Compila | dati necessarf per Ninvio della CE

4) Si apre una finestra con elencati tutti i rappresentanti legali dell'impresa:

5) CI icca re il Check_box relativo a I |' i ntestata rio Scelto\ Scegli il nuovo intestatario della CE dall'elenco dei rappresentanti legali | |

O Rossi

6) Confermare la scelta © Blanch

I |

ATTENZIONE: da questo momento solo il nuovo intestatario potra accedere alla Carta esercizio e Attestazione annuale

. B8 REGIONE
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Azioni definitive sui Titoli autorizzatori

Eliminare un Titolo autorizzatorio

Questa azione e effettuata dall'operatore commercio ambulante:
i titoli eliminati rimarranno comunque sempre presenti sulla CE con lo stato Cancellato

1) Cliccare sulla Sezione 5 “Titoli autorizzatori”
2) Cliccare sull’icona del “cestino” in corrispondenza del titolo autorizzatorio da eliminare

Carta d'esercizio e attestazioni annuali o 6
Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
A Home
Legenda
| [ carta esercizio
(O Bozza Da inviare Davidimare @ vidimato @ Respinto €) Vvidimazione annullata € Rrevocato

NUOVO TITOLO CON POSTEGGIO

NUOVO TITOLO ITINERANTE

Titoli autorizzatori itineranti

MutoriezasoreN© Provieda Comune Stats Asioni /
m TERING NOVe @ 7 B @
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Sanzioni

Questa azione ¢ effettuata dagli agenti di polizia municipale per uno specifico titolo autorizzatorio; la sanzione puo essere
emessa anche da un agente di polizia di un Comune diverso da quello che ha vidimato il titolo.

Quando la sanzione viene registrata a sistema, € subito evidente nell’elenco in cui compare la propria Carta Esercizio:

Carta esercizio e Attestazione annuale [7] 0

© Carta Esercizio

1) cliccare sull’icona con
punto esclamativo rosso

Carta d'esercizio e attestazioni annuali (7] ‘2
Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
A Home
. Vi L d
2) siapre la scheda con I'elenco B eenda
di tutti i titoli auto rizzato ri: Oﬂﬂzza Da inviare Davidimare o Vidimato eRespmto €) vidimazione annullata € Revocaro
identificare il titolo
. . . NUQVO TITOLO CON POSTEGGIO
autorizzatorio con sanzione e
. ). ——
cliccare sull’icona con punto iyt izzator con postego
e sclamativo rosso D Denominazione Ne posteggio Autor '3 Concessione N° Periodicita Provincia Comune Stato Sanzione Agioni
139 Piazzadel carnevale 24 Mercazo 55555 MENSILE TORINO IVREA © & :
137 REPUBBLICAPR Mercato 100000 20000 SETTIMANALE TORINO m’ o] ® B
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B o Dati impresa testatar roct Soggetti rizz. logs
. . . . . . . I ’
3) si apre il dettaglio del titolo autorizzatorio e in fondo ' ,
B3 Attestazione Annuale
alla pagina sono riportate le Sanzioni -
128 ] [2‘
Mercata -J [mam |

* period) volgi
[ nnnnnnn v [ ssssssssss =
* N posteggio
(—
.
passando con il mouse F— oatasanzone erecuacs ¢a
SU I II ICO n a pu ntO |nte rrOgal'IVO Art. 11.3, comma 3, lettera ), L.r. 28/99 @) 24/02/2024 TORINO (TO) B

2222222222 MONCALIERI (TO) ®

blu si legge la Descrizione

Cliccando sull’icona si legge
il dettaglio della sanzione

2 B ® REGIONE
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Titolo Revocato

Questa azione ¢ effettuata dal funzionario del Comune che ha vidimato il titolo autorizzatorio:
i titoli revocati rimarranno comunque sempre presenti sulla CE con lo stato revocato @) revocato

Carta esercizio e Attestazione annuale e e
1) cercare |a propna CE @ Carta Esercizio

A Home b

Q criteri di ricerca

2) cliccare sull’icona con il | ==
pallino rosso barrato

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

@

Dati impress Dast intestatario CE Procura Soggett autorizrati Tizoh autorzzator Riepilogo e irmvio
A
Legenda
EE
(O Bozza Da inviare Da vidimare @ vidimato € Respinto € vidimazioneannullata €3 Revocato . . .
3) si apre la scheda con I'elenco di tutti i
titoli autorizzatori: identificare il titolo
ot st conpoeng autorizzatorio revocato e cliccare

v o » ; - ¢ . sull’icona per leggere la motivazione
FEPUSBLICA PR Meih anes el TETTRMMALE 1o Q o
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Procura

Come dare la Procura ad un intermediario

1) Il titolare d’impresa/Rappresentante legale della societa fornisce all’intermediario scelto:
* idati della propria impresa
* idati dell’intestatario della carta di esercizio
* idati di eventuali altri soggetti autorizzati ad esercitare I'attivita
* idati dei propri Titoli autorizzatori
e copia del proprio Documento d’ldentita
* il numero di cellulare e I'indirizzo e-mail a cui desidera che vengano inviate le notifiche di cortesia del sistema

2) LUintermediario prepara la Procura direttamente attraverso il sistema “Carta Esercizio e Attestazione Annuale” e la stampa.

3) Iltitolare d’impresa/Rappresentante legale firma manualmente la stampa cartacea della Procura prodotta dal sistema “Carta Esercizio e
Attestazione Annuale”

4) Lintermediario scansiona il documento cartaceo firmato dall’operatore, lo controfirma digitalmente e carica la Procura
firmata nell’applicativo Carta d’Esercizio

Da questo momento la Carta Esercizio e gestita completamente dall’intermediario.

L'intestatario CE pu0 sempre accedere alla sua Carta di Esercizio in visualizzazione utilizzando il proprio SPID.
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Come revocare la Procura ad un intermediario

Loperatore commercio ambulante che intende riprendere in carico la gestione della propria CE, pud usare “Revoca procura” e
revocare la procura data all’'intermediario:

cliccare sui 3 punti a destra della CE e scegliere la funzione di «Revoca procura»

Dereresaseors

Marcei  Viere  Pomegpicin  Geeppo pomegs  Wemsst Araes

We A Sl
Farsisie oparasivi (] ) (] = | '

Da questo momento la Carta Esercizio e gestita completamente dall’intestatario della CE

3 B8 REGIONE
&Csl = m PIEMONTE



Carta Esercizio — Attestazione Annuale

Storico Carta Esercizio

Per conoscere lo storico di una Carta Esercizio - inviata almeno una volta - seguire i passi:

1) Cercare la CE di interesse

RISULTATO DELLA RICERCA:

N° carta
esercizio v

53 MODA & C. Fiviiimimiaune 1 cos

:‘ ligital partner

your d

Denominazione CF Impresa Sanzion
v

Titoli
fuori

ineranti  regio
© O
33

CE virtuale

2) cliccare sui 3 punti a destra della
richiesta AA desiderata

3) scegliere la voce “Storico CE”

&8 REGIONE
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Attivita cessata e CE

Esclusivamente quando un’impresa viene cessata e necessario anche eliminare la Carta Esercizio ad essa associata:

Carta esercizio e Attestazione annuale [7] o
® izi .
R SAES 1) cercare la propria CE
I B Q, criterl di ricerca

| oo 2) cliccare su tre puntini a destra

o 3) scegliere la voce “Cancella CE per
| et cessata attivita”

ATTENZIONE!
Una volta eliminata la carta di esercizio non &€ permesso crearne una ex-novo
per la medesima impresa

Quindi, questa funzione va utilizzata solo nel caso di impresa Cessata.
In caso di dati sbagliati la CE va MODIFICATA e non eliminata.
Se si passa in gestione a un intermediario, la CE deve essere data in Procura e non eliminata.

| ) B8 REGIONE
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CARTA ESERCIZIO (CE)

PARTE SECONDA CE: Intermediario Semplice /
Intermediario Esclusivo - Associazione di Categoria
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In questa parte del Manuale Utente sono descritte le istruzioni per gli intermediari che possono essere di due tipi:

= INTERMEDIARI SEMPLICI: sono Professionisti che gestiscono la Carta di Esercizio per conto dell’'operatore commercio
ambulante avendo ottenuto la procura da parte del titolare o rappresentante legale della Carta di Esercizio.
In questa categoria sono compresi i Commercialisti e i liberi professionisti che possono essere individuati a libera scelta
dell’operatore commercio ambulante.

= INTERMEDIARI ESCLUSIVI: sono le Associazioni di categoria che, oltre ad eseguire le stesse attivita dei liberi professionisti
intermediari, hanno facolta di vidimare i titoli autorizzatori.
Piu precisamente, le Associazione di Categoria delegate da Comuni con apposite convenzioni, possono vidimare i titoli
autorizzatori:

v’ per i titoli che loro stessi in quanto intermediari hanno inserito in Carta di Esercizio
v’ dei soli titoli autorizzatori del Comune che le ha delegate
In tutti gli altri casi, I'intermediario non ha nessuna facolta di vidimare o respingere i titoli autorizzatori, ovvero:

v’ per i titoli autorizzatori di Comuni che non hanno delegato questa specifica Associazione di Categoria
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Accesso

Primo accesso

Attenzione: se I'Intermediario non si € preventivamente registrato entrando in Carta Esercizio gli verra attribuito
il ruolo di operatore commercio ambulante e non potra inserire Carte di esercizio con Procura.

Per essere abilitati all’acceso a Carta Esercizio con il ruolo di “intermediario semplice” & necessario registrarsi alla pagina:
Servizi On Line Carta Esercizio e Attestazione Annuale nella sezione “IMPRESE E LIBERI PROFESSIONISTI”,
cliccare nel box “Registrazione Intermediari semplici e Intermediari esclusivi”:

Carta esercizio e Attestazione annuale / Gestione mercati e aree pubbliche

1 ) a ute nt i Ca rsi t ra m ite S P I D O t ra m ite Ce rtifi CatO Richiesta registrazione Utenti e Delega ad Associazioni di categoria - Intermediari esclusivi
.« o ®
d Igita le # rome Registrazioni
E registrazion! |
2) cliccare sulla voce Registrazione nella colonna di Regirasons fursonariod comune
sinistra

Registrazione intermediario

3) selezionare la voce “Registrazione Intermediario”

s8ervizionline

Coakie Policy essibilit  Note legali e privacy
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. . . . . Carta esercizio e Attestazione annuale / Gestione mercati e aree pubbliche
4) selezionare il proprio Tipo di

Richiesta registrazione Utenti e Delega ad Associazioni di categoria - Intermediari esclusivi

intermediario (semplice o

®
esclusivo)

A tome Registrazione intermediario

[E) Registrazioni

. . * Denominazione o ragione sociale
5) procedere all’inserimento delle B Fcerche ° ¢
informazioni richieste.

* Tipo intermediario

SEMPLICE

- ESCLUSIVO
* Provincia * Comune

* Cap

| | |

* Indirizzo * Numero civico

6) Solo per I'intermediario Esclusivo:

» dopo aver inserito i dati della propria Associazione di Categoria, vengono richiesti i dati del funzionario di
riferimento dell’Associazione di Categoria che sta effettuando la registrazione;

» I'Intermediario esclusivo non é subito abilitato al ruolo richiesto, in quanto deve essere prima validato da
Regione Piemonte

» successivamente, il funzionario di riferimento dell’Associazione di Categoria che & stato abilitato puo richiedere

I’abilitazione per altri suoi colleghi con I'apposita funzione che apparira dopo I'avvenuta validazione da parte di
Regione.
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Accessi successivi al primo

Lintermediario gia registrato/abilitato che possiede il Profilo di “intermediario” puo accedere direttamente a Carta Esercizio.

L'acceso su CE pu0 avvenire, a scelta dell’'operatore, in tre modi:
- SPID
- CIE Autenticazione
- CNS

SPID CIE CNS | TS-CNS

9 Entra con SPID

SPID ¢ il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un‘identita digitale unica, i servizi online
della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati.

Se sei gia in possesso di un‘identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore.
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Maggiori info su SPID
Non hai SPID?

Spid Agid
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Dalla Home di Carta Esercizio, cliccando sul simbolo dellomino posto in alto a destra, si visualizza il proprio
profilo:

Utente: nome cognome dell’'utente in linea,
Profilo: il profilo di accesso che si ha in quel momento (intermediario semplice / esclusivo)

Organizzazione: il nome del proprio Studio professionale o della propria Associazione di Categoria

|
Carta esercizio e Attestazione annuale 2 £
Utente:
Home ,
A Home Profilo:
Associazione di categoria -
Carta esercizio Cos'? la Carta di esercizio Intermediario esclusivo

Organizzazione:

La carta di esercizio & il documento identificativo dell'operatore ambulate nel quale devono essere ind ASSOCIAZIONE g, di
eventuali soggetti autorizzati e dei titoli autorizzatori ( posteggi fissi o itineranti).
Come ottenere la Carta di esercizio _ _
Lista comuni deleganti
Per ottenere la carta di esercizio & necessario o Creare la carta di esercizio e Cambia profilo li
ei titoli
Esci

o Creare la Carta di esercizio
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Cambia Profilo per Intermediario Esclusivo

Questa funzionalita e utile per i funzionari di Intermediario Esclusivo che lavorano per piu Associazioni di Categoria o che
sono anche operatori commercio ambulanti.

Dal pr0ﬁ|0 Utente. Carta esercizio e Attestazione annuale D M
. o" . . ” f® Home Profilo:
1) cliccare su “Cambia profilo —_ — s

Cos'e la Carta di esercizio

ory
2, di
ASSOCIAZIONE

La carta di esercizT

to identificativo dell'operatore ambulate nel quale devono essere ind
eventuali soggetti autorizzati e dei titoll aUtors

steggi fissi o itineranti).

Come ottenere la Carta di esercizio

Per ottenere la carta di esercizio & necessario o Creare la carta di esercizio

o Creare la Carta di esercizio

2) Scegliere il ruolo con cui si o
desidera lavorare Scegli il profilo con cui

=iServizionline

s B8 REGIONE
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Home page

Carta esercizio e Attestazione annuale 0

)

Carta ®  Home

Esercizio - O
Cos'¢ la Carta di esercizio

Attestazione Annuale

La carta di esercizio & il documento identificativo del'operatore ambulate nel quale devono essere indicati: i dati dellimpresa, dellintestatario (Titolare impresa o Rappresentante legale), di eventuali soggetti autorizzati e
dei titoli autorizzatori in Piemonte ( posteggi fissi o itineranti) o titoli fuori regione.

Crea nuova carta esercizio Q. Cerca carta esercizio

Cos'e 'Attestazione annuale

L'attestazione annuale & il documento con cui il Comune o 'Associazione di categoria verificano I'assolvimenta di obblighi amministrativi, previdenziali, fiscali ed assistenziali dellimpresa di cui sono titolari gli operatori
ambulanti

Crea Richiesta Attestazione annuale Q. Cerca Richiesta Attestazione annuale

o, Cerca Attestazione annuale
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Gestione della Carta di Esercizio

Prima di creare e gestire una nuova carta di esercizio € fondamentale ottenere la Procura da parte dell’'operatore commercio
ambulante.

Ottenere la Procura

1) Il titolare d’'impresa/Rappresentante legale deve fornire all’intermediario scelto:
* idati della propria azienda
* idati dei propri Titoli autorizzatori
* copia del proprio Documento d’Identita
* nelcasoin cui la CE sia gia stata caricata sul sistema dall’'operatore commercio ambulante deve fornire il
numero ‘Id della carta esercizio’ presente sul sistema «Carta Esercizio e Attestazione Annuale»

2) Lintermediario accede all’applicativo Carta d’Esercizio e procede in base alla situazione della CE di cui sta ottenendo la
procura:
» CE mai caricata a sistema
oppure
» CE gia caricata a sistema
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CARTA ESERCIZIO MAI CARICATA SUL SISTEMA

L'intermediario crea un Nuova Carta Esercizio:

Carta d'esercizio e attestazioni annuali o0

A Home Carta Esercizio

Dalla Home page: —

1) cliccare su Carta Esercizio

2) cliccare sul pulsante
Nuova Carta Esercizio

\ Aannulla filtr
NUOVA CARTA ESERCIZIO

Nessun risultato dalla ricerca

Attenzione: Intestatario della CE potra essere solo o il Titolare impresa o uno dei suoi rappresenti legali, essi
verranno controllati sui dati noti alla Camera di commercio tramite accesso ad un servizio Info Camere.
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STEP 1:

Codice fiscale Intestatario = deve essere inserito manualmente
Codice fiscale Impresa = deve essere inserito manualmente

\
\
\

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

©®
M Home

I Ed carta esercizio

o Cerca impresa e intestatario C}\

\
\

\
\

Cerca l'impresa e lintestatario della CE \

Codice fiscale impresa 4

\
\

-
2 Controllai dati impresa

—
—_——
——

3 Controllai dati intestatario CE

Codice fiscale richiedente

| [ ABCDEF00GOOHO000S )

& csl

your digital partner

®
A Home

E carta esercizio

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

- Cercaimpresa e intestatario CE

Dati anagrafici richiedente

Nome

MARIO

2]

- Controlla i dati impresa

Cognome Codice fiscale

€ controlia i dati intestatario CE

STEP 2:

controllare e confermare i dati dell'impresa

ricavati automaticamente dalla Camera di
Commercio

I { ROSSI ] IABCDEFOOGOOHOOOJ

Stato di nascita

[ ITALIA

Provincia di nascita

Comune di nascita Data di nascita

| [ Torino

| [ Tormo | [o01/01/2000

INDIETRO

[} CONFERMA E CREA LA CARTA D'ESERCIZIO

45

i

STEP 3:

controllare e confermare i dati
dell’intestatario della Carta Esercizio
ricavati automaticamente dalla
Camera di Commercio

Cliccare su “Conferma e
crea la Carta d’Esercizio”

d
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Sezione 1 — Dati impresa

1) idati impresa sono compilati automaticamente dal
sistema in base a cio che e depositato presso la Camera di

Commercio

2) inserire i dati INPS scegliendo
una delle due voci:
- Impresa non iscritta all'INPS

oppure
- Impresa iscritta all'INPS

3) idati INAIL non sono obbligatori
4) Dichiarare la presa visione sul trattamento dei dati personali

5) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

—

Carta d'esercizio e attestazioni annuali (2 )

Carta Esercizion 1

Provincia Comune
[rowme
Ind Num, Cap
FOLL ] 1 | { 00 00
Partita iva Codice Fiscale impresa N i Rl Dat RI
| 12356 ] | azusen [ 0000 01/01/2000 ]
@ Compila i dati necessari per I ivio della CE
po & obblig
allINg:

(O Impresa non iscritta allINPS.

Dati INAIL

Codice azienda Sede competente

[ Dichiaro i aver preso visione dellinformativa sul Iratlamento dei dati personali 8i sensi del GDPR 2016/679 art, 13

@ sava

% &8 REGIONE
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Sezione 2 — Dati intestatario CE

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

¢}
A Home

+ Dati impresa Dati intestatario CE Pracura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio

Dati intestatario CE (<0150

| [ carta esercizio

6) idatiintestatario CE sono compilati cogrome Codic fscale
. . . . MARIO | ABCDEFO0GOOHO000
automaticamente dal sistema con i dati | | [noss | ]
d e I |’ i ntestata rio C E Stato di nascita Provincia di nascita Comune di nascita Data di nascita
l ITALIA ] l TORINO ] I TORINO ] I 01/01/1980 j
@ Compila i dati necessari per linvio della CE
7) inse ri re | datl Obbl igato ri d | *Stato di residenza * Provincia di residenza *+ Comune di residenza

[souaons : | |

> residenza
» numero di cellulare con prefisso italiano e l S ‘ | I"” |
indirizzo e-mail (questi dati saranno utilizzati
. ). . . . e . . N.B. | seguenti riferimenti saranno utilizzati per tutte le notifiche di cortesia legati allfter della pratica (sms e email)
sistema per l'invio di notifiche di cortesia
all’intestatario)

* Cellulare * Indirizzo email

8) allegare la fototessera obbligatoria per il
riconoscimento presso l'area pubblica

Qualifica dell' intestatario

* * Selezionare una delle due opzioni

9) i n d ica re Ia Qu a | iﬁca d e I |’ i ntestata rio d el Ia CE O Legale rappresentante della societa Q Titolare di impresa individuale

BISALVA

10) Cliccare su “Salva” per salvare i dati
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Sezione 3 —- PROCURA: compilazione dati

1) idati dell’intermediario sono compilati
automaticamente dal sistema

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Datlimpresa Dati Intestatario CE Soggettl autorizzati Titoli autorizzatori Riepllogo & invie

A Home

() carta esercizio
‘ Incarico per la sottoscrizione digitale e presentazione telematica della "Carta di Esercizio per operatori su aree pubbliche” procura speciale ai sensi dellArt. 1392 C.c.

Dati anagrafici del soggetto intermediario

studio professionale / associazione di categoria

[ SOC INTERMEDIAZIONE COMMERCIALE J

Ufficio / sede di

2) inserire i dati obbligatori di
. . . . Indirizzo Numero civico Cap
- numero di cellulare con prefisso italiano | | (oo

- indirizzo e-mail

Provincia sede legale

Comune sede legale

TORINO

relativi alla sede dell’intermediario \

Cellulare

ll I~35‘| 123456789

.I | TORINO

Email

3) inserire i dati obbligatori di
- numero di cellulare con prefisso italiano
- indirizzo e-mail

* Cellulare

l [SOEI[U\JM[uculr-mopmmlsccﬂ ]

N.B. | seguenti riferimenti saranno utilizzati per tutte le notifiche di cortesia legati alliter della pratica

* Email

‘ k38 | 987654321

ADA.BIANCO |@MAILSOC.IT

dell’intermediario che si occupera della CE
di questa impresa, a questi contatti saranno
inviati i SMS e le e-mail di cortesia

/

Dati intestatario Carta di Esercizio n® 50

Nome

Cognome

Cadice fiscale

I MARIO

] I ROSSI

l | ABCDEFODGOOHOO0)

Tipo documento

4) idati dell’intestatario CE sono compilati

automaticamente dal sistema: allegare il documento

di identita dell’intestatario della CE

&

[ Seleziona

Allega scansione del documento di identita

48
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Documento di identita n®
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5) Inserire nome, cognome e codice fiscale del Dat di chi firma digialmente a procura (ntermediario
rappresentante legale dell'intermediario (o del
delegato) che dispone di firma digitale, ossia i [vus ) (zrmsooaseonn
riferimenti di colui che firmera la procura in
formato digitale (formati firma ammessi: Cades e
Pades)
6) Salvare i dati

Si attiva I'area prima disabilitata:

Per completare la procedura di assegnazione della procura della C.E. occorre procedere ai seguenti passi

© Frocura speciale da firmare

7) Scaricare il pdf della procura da firmare _—

& scarica la procura da far firmare

8) Stampare su carta il modulo di Procura scaricato © rocurs el rmaa digimene

Allega la procura firmata dall'intestatario della C.E. firmata 1 Carica
digitaimente dallintermediaric

9) Sottoporre in forma cartacea la Procura al titolare d’impresa/Rappresentante legale, affinché la possa firmare

( 49 B8 REGIONE
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10) Il funzionario incaricato per la gestione della CE di questa azienda:
* scansiona il documento cartaceo firmato dall’'operatore commercio ambulante
* appone la firma digitale qualificata in formato Pades o Cades (a sua scelta) sul documento scansionato

Per completare la procedura di assegnazione della procura della C.E. occorre procedere ai seguenti passi

11) caricare la Procura firmata nell’applicativo © Frocaspedle o fmore
Carta d’Esercizio

_JI-ﬂScarlca la procura da far firmare

Allega la procura firmata dall‘intestatario della C.E. firmata 1y carica
digitalmente dallintermediario

12) cliccare sul pulsante Salva i dati (Assumi Procura)

Da questo momento la Carta Esercizio € gestita completamente dall’intermediario
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CARTA ESERCIZIO GIA’ CARICATA NEL SISTEMA PER ASSUMERNE LA PROCURA

Quando un operatore commercio ambulante decide di affidare la gestione della propria CE ad un intermediario,
I'intermediario deve innanzitutto cercare la CE nel sistema nel seguente modo:

1) Attivare il flag «Ricerca carta esercizio senza procura» o o

2) Cercare la CE inserendo nel filtro:
* il numero ID della CE (obbligatorio)
* il codice fiscale dell'impresa (obbligatorio)
* Click sul pulsante Cerca

RISULTATO DELLA RICERCA:

w e o o o i Merceti  fire  Posimgpiecleti  Greppo possnggl  rerensl  Tiooll fenri regions Apiged

3) 'intermediario clicca
sull’icona “Assumi procura

Il sistema aggiorna la pagina visualizzando direttamente “Sezione 3 — Procura” pronta per essere compilata.
Proseguire con le istruzioni descritte nel paragrafo precedente ai fini della compilazione della procura.
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Modificare la Procura

1) Per modificare il numero di telefono e/o I'indirizzo e-mail dell’azienda di intermediazione o dell'intermediario:
posizionarsi nel box, variare i dati e salvare la pagina.

2) Per aggiornare il documento di identita dell’intestatario della CE:
- eliminare il documento allegato,

- scegliere il tipo di documento e indicare il numero del documento,

- caricare il nuovo documento di identita,

- salvare la pagina. rmm—

Automaticamente il sistema chiede di scaricare la Procura aggiornata, OD::;::;:

stamparla, firmarla sia da parte dell’'operatore commercio ambulante che da .

parte dell’intermediario, quindi ricaricarla a sistema. e
B i

3) Per aggiornare i dati della persona che firma digitalmente la procura:
- eliminare la procura caricata

- inserire il nome, cognome e codice fiscale del nuovo firmatario
- salvare i dati

- stampare la procura su carta
- I'intestatario della CE deve firmare manualmente la nuova procura

- I'intermediario scansiona la procura firmata su carta e la firma digitalmente
- caricare la nuova procura a sistema
- salvare i dati.
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Rilasciare la Procura

Viene restituita la gestione della CE all'operatore commercio ambulante, cioé I'intermediario Rilascia la procura che aveva
accettato:

cliccare sui 3 punti a destra della CE da rilasciare e scegliere la funzione di «Rilascia procura»

sServizionline

Riprendere una Procura

Se una procura viene rilasciata per errore, & possibile riprenderla in carico seguendo le istruzioni del paragrafo “CE gia caricata
sul sistema”.

Creare una CE
1) Seguire le istruzioni fornite nei paragrafi precedenti per “Ottenere la Procura” dal titolare della CE
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2) Proseguire nella compilazione della CE come indicati nei paragrafi successivi:

Sezione 4 — Soggetti autorizzati

Elencare i soggetti autorizzati a svolgere I'attivita su area pubblica in sostituzione del titolare, con rapporto lavorativo
superiore ai 6 mesi.

Carta d'esercizio e attestazioni annuali 0 @
4) In Caso di SOCIeté con pll:l Rappresentanh ® ~“ Datiimpresa Dati intestatario CE Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
legali, I'elenco dei medesimi e restituito A Home
automaticamente dal sistema. E possibile B cara eserczio Rappresentan legali

inserirli come “Soggetti autorizzati” o
. . . . Nome Cognome Codice Fiscale
cliccando su Aggiungi come sostituto e\\>
compilare tuth i Campi obbligatori MARIO ! “ROSSI ABCDEFO0GOOH000) Aggiungi come sostituto INTESTATARIO

>
5) Per inserire altri “Soggetti autorizzati”:

< 1 ‘ ! 1
cliccare su Inserisci sostituto e compilare
INSERISCI SOSTITUTO

tutti i campi obbligatori

Eventuali sostituti

Non sono presenti Sostituti su questa Carta Di Esercizio

| ———6) Cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti
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Sezione 5 - Titoli Autorizzatori

> Indicare se si intende inserire un titolo rilasciato da un Comune del Piemonte:

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali 0

D

®

Ultima modifica effettuata da CSI PIEMONTE DEMO 28, Asscciazione di categoria - Intermediario esclusivo il 04/03/2024

# Home Carta Esercizio n. 50

| [E) carta esercizio

Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Riepilogo e invio

Possiede titoli autorizzatori in Piemonte?

O si (O No

Se si possiedono dei titoli autorizzatori in Piemonte non é si dovranno inserire quelli fuori Piemonte.
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TITOLI IN PIEMONTE

» Indicare il tipo di titolo cliccando sul pulsante corrispondente:

con posteggio itinerante

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali

Datiimpresa Dati intestatario CE Procupd

sesso di titoli autorizzatori in Piemonte| # MODIFICA

Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invie
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TITOLO CON POSTEGGIO e X S
@ Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Riepilogo e invio

A Home —

ATTENZIONE

E carta esercizio Inserisci titolo con posteggio

@ Attenzicne

Se, selezionata la tipologia di area pubblica, nel menu a tendina della Denominazione / Localita non compare l'area pubblica presente nel Titolo
autorizzatorio, si prega di contattare il Comune che ha rilasciato il Titolo.

1) Inserire numero e data di
a UtorizzaZione/Com u nlcaZ|one/SC|A * N°autorizzazione / Comunicazione / SCIA * Data rilascio / Data invio

100000 I I 01/01/2020 [}

2) Indicare la provincia e il comune di riferimento

Rilasciato da / Inviato :

3) Selezionare la casella SOLO se la concessione
coincide con l'autorizzazione:
in questo caso non & necessario compilare gli

eStre mi d e I Ia con Cesslon e [J La concessione coincide con l'autorizzazione
/" N° concessione * Provincia rilascio concessione * Comune rilascio concessione * Data rilascio concessione

4) Sceg“ere dal menu a tendina: |20000 ‘ [TOR\NO V‘ [TOR\NO V‘ [01.’01.‘2020 Q|
= tipologia di area pubblica

* Provincia * Comune

TORINO VI I TORINO ~

. . PN ipologia area pubblica * Provincia * Comune
» denominazione/localita Trelogmareap ’ -
d | Mercato ~ | TORINO V] [ TORINO V|
= cadenza
L] per|0d|C|té * Denominazione / Localita Indirizzo
I REPUBBLICA PR VJ [ PIAZZA DELLA REPUBBLICA I
5) Selezionare i giorni di svolgimento dell’attivita " Cadenza " Periodici  Glorni disvelgimento
. . . . . . v v [ Lunedi O Martedi [J Mercoledi
dichiarati nel titolo autorizzatorio (e N e e eretes
[ Giovedi [ venerdi [ sabato
6) Inserire il numero di posteggio * N° posteggio

7) Cliccare su “Salva” per salvare i dati -
INDIETRO B SALVA
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TITOLO ITINERANTE

Carta d'esercizio e attestazioni annuali 9 6

1) Inserire numero e data di s Dati Impresa Dati intestatario CE Procura Soggettl autorizzatl Titoli autorizzatori| Riepilogo e invio
autorizzazione/Comunicazione/SCIA B

Inserisci titolo itinerante

* N°autorizzazione/Comunicazione/SCIA * Provincia rilascio * Comune rilascio

2) Indicare la provincia e il comune di [
rilascio

* Data rilascio/Data invio

[ GG/ MM / AAAA ]

3) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

INDIETRO SALVA
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TITOLI FUORI PIEMONTE

Si deve utilizzare questa sezione se si intende lavorare su aree pubbliche in Piemonte ma si € in possesso solo di soli titoli
rilasciati da comuni non piemontesi. Attenzione si possono inserire da uno ad un massimo di 2 titoli:

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali o 9
© Ultima modifica effertuata da €SI PIEMONTE DEMO 28, iazione di categoria - i ivo i
A rome Carta Esercizio n. 50

| @ e

Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Riepilogo e invio

Possiede titoli autorizzatori in Piemonte?

o0

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali (7] @

1) Inserire numero e data di 5 —

autorizzamone/ComunicaZ|one/SC|A - Datiimpresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titali autorizzator Riepilogo e invio
| B Cartsesercvo Inserisci titolo fuori Piemonte
2) Indicare Ia prOVinCia e il Comune di *N°autorizzazione/Comunicazione/5CIA * Provingia rilascio * Comune rilascio
riferimento, J .
| GG/ NIM/ RARA ] |
3) Scansionare ed allegare inserire la copia del
titolo extra-regione —

4) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

Se si acquisiranno titoli in Regione Piemonte, sara sufficiente cancellare i titoli fuori Piemonte e inserire i titoli in Piemonte.

Nella pagina “Titoli autorizzatori” & possibile visualizzare tutti i titoli inseriti nella Carta di Esercizio:
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®
#A Home

| Carta esercizio

Carta d'esercizio e attestazioni annuali (7] @
Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati @ Riepilogo e invio
I T T T T T T T T T T T T T e T e e EE S e e -
| ‘egenda LEGENDA DEGLI STATI DEI SINGOLI TITOLI PRESENTI NELLA CARTA DI ESERCIZIO !
|
|
1 () Bozza Da inviare & vidimato €3 Respinto € vidimazione annullata €) Revocato 1
N |
NUOVO TITOLO CON POSTEGGIO
Titoli autorizzatori con posteggio
o] Denominazione N® posteggio Tipologia Periodicita Provincia Comune Sanzione Azioni
137 REPUBELICA FR Mercato SETTIMAMNALE TORINO TORING @ i 2
< E] 1 1 >
[ NUOVO TITOLO ITINERANTE
Titoli autorizzatori itineranti
D Autorizzazione N* Sanzione Azioni
138 3000000 | [<>] i E

ST

LEGENDA DEGLI STATI DEI SINGOLI TITOLI PRESENTI NELLA CARTA DI ESERCIZIO:

Bozza = titolo non completo; solo quando tutti i dati obbligatori sono stati correttamente inseriti il titolo passa in stato «da inviare»

Da Vidimare = titolo inviato in attesa di vidimazione

Vidimato = il titolo & stato Vidimato dal comune
Respinto = titolo con dati errati: per maggiori informazioni fare click sull’icona Note, quindi correggere i dati e poi re-inviare la CE
Revocato = titolo revocato: per maggiori informazioni contattare il Comune che I'ha revocato e leggere la nota a lato del titolo

&

CSl
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Sezione 6 — Riepilogo e invio

! Vengono riepilogati tutti i dati inseriti nella carta di esercizio Cellulare
se un dato e sbagliato nella forma, viene evidenziato in rosso: esempio 123456789426813
= o= o o= Per correggere il dato sbagliato, cliccare nel box «Modifica i dati» presente in cima al
e Dati INAIL
I B cartaesercizio Codice impresa Sede competente
00000 TORINO

~~~~~~ Consenso Informativa sul trattamento dei dati personali

g Dati intestatario CE

____________ Nome Cognome Codice fiscal?

:' 1) Si apre la relativa sezione
S — 2) Inserire i dati corretti
3) Cliccare su “Salva”

4) Selezionare la casella di presa visione della dichiarazione finale

5) Cliccare su “Invia” per:

e — INVIARE la CARTA ESERCIZIO
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Stato Titoli in CE - Stampa CE / Stampa CE virtuale QRCode

Dal menu principale “Carta esercizio” € possibile visualizzare tutte le informazioni relative alla Carta Esercizio inviata:

1) nelle colonne - Mercati Fiere Posteggi isolati etc —

Vengono rIaSSU nt| gl' Stat| de| t|to|| autonzzator' Stato 8 v Mercati Fiere  Posteggi isolati Gruppo posteggi tineranti  Titoli fuori regione Azioni
inviati: al passaggio del mouse sulla singola voce © o © m_m - O ©/ D W
si evidenzia lo stato in cui si trovano —
2) Per ottenere la copia cartacea della CE:
Carta esercizio e Attestazione annuale 0 @
® Carta Esercizio
O SR . Cliccare sui 3 puntini
a destra della CE:
e | . Cliccare su «Stampa pdf» per avere il
— dettaglio di tutta la CE compreso di
ay Do L o e e e e ] QRCode
oRs oo L 4 O O @) @] (@] 1
= g e - °© ©° © 0 evso @ Cliccare su «CE virtuale» per avere
= oo w o O 0O O @ O ©O oeorb

la carta in formato tessera con il QRCode
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Stati della CE

CARTA ESERCIZIO

TITOLO AUTORIZZATORIO

DESCRIZIONE

da inviare O Dati della Carta di Esercizio non ancora completi: si consiglia di consultare la Sezione "Riepilogo e invio".
La Carta di Esercizio &€ completa in ogni sua parte, ma € ancora da inviare: si consiglia di accedere alla
da inviare O Sezione "Riepilogo e invio" per eseguire I'invio.
Se dopo il primo invio sono stati inseriti nuovi titoli, gli stessi titoli rimarranno in stato "da inviare" finché
non verra eseguito un secondo invio.
WEEIGERLEENEY  [da vidimare La Carta di Esercizio & stata inviata ma nessuno dei titoli inseriti & stato vidimato.

almeno un titolo

vidimato 0

. L + La Carta di Esercizio si compone di almeno un titolo vidimato e almeno un titolo in stato da vidimare e/o
Parziale operativita da invi

almeno un altro titolo ainviare.
da vidimare
o dainviare ()
tutti i titoli e , . . o

- . 0 Tutti i titoli presenti nella Carta di Esercizio sono stati vidimati.
vidimati

& csi

your digital partner
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Modificare una Carta di Esercizio

Una CE puo essere modificata, quando necessario, in ogni sua parte.

Modifica dati della Carta esercizio gia inviata
Al variare dei Soggetti autorizzati, Dati anagrafici Intestatario o Dati Impresa INPS/INAIL & necessario aggiornare la carta.

1) Cliccare sull’icona della “matita” per effettuare la modifica

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

2>

&

Carta Esercizio

CSl

your digital partner

2) Spostarsi nella Sezione desiderata
3) Inserire le modifiche necessarie in una o piu delle sezioni che compongono la carta esercizio
A seguito della modifica effettuata,

4) Salvare i dati
ntenente le ultime modifiche, fare click sul presente messaggio!
. . . . Carta Esercizio n. 329
cliccando sul messaggio di avviso

é possi bile SCa rica re i | pdf aggio rnato Dati impresa ~ Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizz
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Modifica Titoli autorizzatori

Un titolo & modificabile solo finché non viene inviato.

Se un titolo inviato e/o vidimato presenta un errore, € necessario eliminarlo e reinserirlo come nuovo.

1) Cliccare sulla Sezione “Titoli autorizzatori”

2) Cliccare sull’icona della “matita” per effettuare la modifica

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Dati impresa Dati intestatario CE
A Home
Legenda
El Carta esercizio
() Boza Da inviare

NUQVO TITOLO CON POSTEGGIO

Titoli autorizzatori con posteggio

D Denominazione N° posteggio Tipologia
139 Piazza del carnevale 24C Mercato
137 REFUBBLICA PR Mercato

3) Si apre la pagina di dettaglio del titolo
4) Inserire le modifiche necessarie e salvare i dati.

Procura

Davidimare

Autorizzazione N°

55555

100000

Soggetti autorizzati

@ vidimato

Concessione N° Periodicita

MENSILE

20000 SETTIMANALE

5) La versione pdf della CE viene aggiornata solo quando la CE viene inviata.

& csl

your digital partner
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Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
€ Respino €D Revocato
Provincia Comune Stato Azioni
TORINO IVREA ® B #
TORINO

[_[]

TORINO O @ @ Ia
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Modifica Intestatario della CE

1) Accedere in Modifica alla CE
2) Portarsi nella Sezione “Dati intestatario CE”

LI Ldild ©SErCiZiv ., oos

| ' s 9 i e s o ot e s
Nuova carta e Datl Intestatarh LY Precomplato ]
J.IGPD POSS1 ABC DEFOOGOOHN00
== = o e 3) Cliccare sul pulsante “Cambia intestatario”

f/ Compila | dati necessari per Nnvio della CE

4) Si apre una finestra con elencati tutti i rappresentanti legali dell'impresa:

5) Cl |Cca re || Check_box r‘elat'vo a I |’ | ntestata r‘|0 scelt Scegli il nuovo intestatario della CE dall'elenco dei rappresentanti legali
0\59 . .

oo e

6) Confermare la scelta © Bleneh

5T
—

ATTENZIONE: Cambiando l'intestatario della CE & necessario ricompilare la Procura.
Se non e possibile compilare subito la nuova Procura € comunque possibile procedere successivamente utilizzando la
funzionalita "Assumi procura" come descritto nel paragrafo “CE gia caricata sul sistema”.
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Azioni definitive sui Titoli autorizzatori

Eliminare un Titolo autorizzatorio

Questa azione e effettuata dall’intermediario.

| titoli eliminati rimarranno comunque sempre presenti sulla CE con lo stato Cancellato

1) Cliccare sulla Sezione 5 “Titoli autorizzatori”

2) Cliccare sull’icona del “cestino” in corrispondenza del titolo autorizzatorio da eliminare

Carta d'esercizio e attestazioni annuali o 6

C]

Dati impresa Dati intestatario CE P
A Home

| Legenda
B can <

...... Soggetti autorizzati Titohi autorizzatori Riepilogo e invio

{T)Basza

NUOVO TITOLO CON POSTEGGIO

NUOVO TITOLO ITINERANTE

Titoli autorizzatori itineranti

Aunurizzarione N*

.....
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Sanzioni

In questa sezione sono visibili le sanzioni inserite su Carta Esercizio. Le sanzioni sono committate dagli agenti di polizia
municipale per uno specifico titolo autorizzatorio; la sanzione puo essere stata committata anche da un agente di polizia di un
Comune diverso da quello che ha rilasciato e vidimato il titolo.

Quando la sanzione viene registrata a sistema, € subito evidente nell’elenco in cui compaiono le Carta Esercizio:

7) cliccare sull’icona con
punto esclamativo rosso

8) si apre la scheda con l'elenco
di tutti i titoli autorizzatori:
identificare il titolo
autorizzatorio con sanzione e

Carta esercizio e Attestazione annuale

© Carta Esercizio

cliccare sull’icona con punto
esclamativo rosso

& csl

your digital partner

Carta d'esercizio e attestazioni annuali (WO
Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati C Titoli autorizzatori D Riepilogo e invio
A Home
Legenda
I E] carta esercizio
() Borza Dainviare Davidimare @ vidimato € Respinto €) vidimazione annullata € Revocato
NUOVO TITOLO CON POSTEGGIO
shit@li autorizzatori con posteggio
[} Denominazione N° posteggio Autorizzazione N© Concessione N Periodicita Provincia Comune Stato Sanzione agioni
130 Piazza del carnevale 2c ercato 55555 MENSILE TORINO IVREA > ]
137 REPUBBLICA PR 100000 20000 SETTIMANALE TORINO M
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9) si apre il dettaglio del titolo autorizzatorio e in fondo

alla pagina sono riportate le Sanzioni

Autorizazione n® 125747

/ Comunicazione / SCIA

12t

Dati impresa Dati intestatario CE Procura

Soggetti autorizzati Titoli autorizzato Riepilogo e invio

Rilasciato da / Inviato :
* Provincia

TORINO

* Denominazione / Localith

Indirizzo

REPUBBLICAE

* Cadenza * Periodicith

-] lmzzn DELLA REPUBBLICA I

* Giorni di svolgimento

lmwnu - ISET'IW\NAI.E

=

passando con il mouse
sull’icona punto interrogativo
blu si legge la Descrizione

Tipo sanzione

Art. 11.3, comma 3, lettera ), L.r. 28/99 )

Art. 113, comma 3, lettera b), L.r. 28/99 ()

& csl

your digital partner

INDIETRO

69

Data sanzione Effettuata da

24/02/2024 TORINO (TO)

22/02/2024 MONCALIERI (TO)

Cliccando sull’icona si legge
il dettaglio della sanzione
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Titolo Revocato

Questa azione viene effettuata dal Comune che ha rilasciato il titolo autorizzatorio:
i titoli revocati rimarranno comunque sempre presenti sulla CE con lo stato revocato

g Revocato

Carta esercizio e Attestazione annuale

o0
4) cercare la CE interessata ?

Carta Esercizio
A Home —

I = - Q, criteri di ricerca
5) cliccare sull’icona con il S— .
pallino rosso barrato
= = - -
Carta d'esercizio e attestazioni annuali
@
Dati impress Dast intestatario CE Procura Soggett autorizrati Tizoh autorzzator Riepilogo e irmvio
A
I —_ Legenda
(O Bozza i @ vidim € respi © vidim. I € Revocato . . .
6) siapre la scheda con I'elenco di tutti i

titoli autorizzatori: identificare il titolo
autorizzatorio revocato e cliccare

- . sull’icona per leggere la motivazione
REPUBBLICA PR M cn pn0es oo TETTRMMALE 1o Q o
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Storico Carta Esercizio

Per conoscere lo storico di una Carta Esercizio - inviata almeno una volta - seguire i passi:

1) Cercare la CE di interesse

RISULTATO DELLA RICERCA:

N° carta
esercizio v

53 MODA & C. Fiviiimimiaune 1 cos

:‘ ligital partner

your d

Denominazione CF Impresa Sanzion
v

71

CE virtuale

4) cliccare sui 3 punti a destra della
richiesta AA desiderata

5) scegliere la voce “Storico CE”

&8 REGIONE
B W PIEMONTE



Carta Esercizio — Attestazione Annuale

Attivita cessata e CE

Esclusivamente quando un’impresa viene cessata e necessario anche eliminare la Carta Esercizio ad essa associata:

Carta esercizio e Attestazione annuale [7] o
® izi .
. Carta Esercizio 1)  cercare la propria CE
I =] ool Q, criterl di ricerca
| e 2) cliccare su tre puntini a destra
a . a CF per cetsata
| o 3) scegliere la voce “Cancella CE per
v ol g v e D mew SO e = | @ cessata attivita”
e ™ C 3 o O > ) (@] r:'w ,‘ = @
ATTENZIONE!

Una volta eliminata la carta di esercizio non &€ permesso crearne una ex-novo
per la medesima impresa

Quindi, questa funzione va utilizzata solo nel caso di impresa Cessata.

In caso di dati sbagliati la CE va MODIFICATA e non eliminata.

Se la CE viene affidata in Procura all’intermediario, va ricercata fra le CE gia presenti a sistema e non deve essere eliminata
dall’'utente che I'ha creata/gestita precedentemente.

| . B8 REGIONE
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Gestione vidimazioni Titoli da Intermediario
esclusivo — Associazione di Categoria
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Gli INTERMEDIARI ESCLUSIVI sono le Associazioni di categoria che, oltre ad eseguire le stesse attivita dei liberi
professionisti intermediari, hanno facolta di vidimare alcuni titoli autorizzatori.

Piu precisamente, le Associazione di Categoria individuate da alcuni Comuni possono vidimare esclusivamente i titoli
autorizzatori:

v del Comune che le ha delegate
e

v" solo per le Carte di Esercizio per cui hanno ottenuto la Procura da parte dall’operatore commercio ambulante.

In tutti gli altri casi, I'intermediario non ha nessuna facolta di vidimare o respingere i titoli autorizzatori.

Profilo

Dopo aver acceduto come descritto nel capitolo precedente con il ruolo di Intermediario, & possibile verificare il proprio
Profilo, ossia verificare i Comuni per cui I'intermediario e stato delegato:

» dalla Home page:

Utente:

MARIO ROSSI

Profilo:

> Cliccare in alto a destra sull’icona “omino”

Associazione di categoria-

» Cliccare sul link “Lista comuni delegati” ———tista comunideieganti

! Esci I
|
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Gestione della Carta di Esercizio

La gestione della Carta di Esercizio (creazione, modifica, eliminazione) avviene nella stessa modalita indicata nel capitolo
precedente per I'intermediario semplice.

Vidimare/Respingere

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali

@

M Home Legenda degli stat ded tivoli aurorizzater

1) Cercare la CE di interesse

[ carta esercizio

~ CF »~ ~ -~ Tieoli
e [ETRpTR R Seme s ¥ Mercati  Fiere .lc:::fl :n'-wc- [rne— r.:':. Arioni . .
e N - 2) Cliccare sull’icona verde
218 AL 2L 2 0 22 [ 1ataie aperatraa) ] O O o x . g . .
e “Vidima titoli”

Se I'icona Vidima e grigia, significa che il proprio profilo non e
abilitato oppure non ci sono nuovi titoli da vidimare
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Il sistema apre automaticamente la scheda con l'elenco dei titoli autorizzatori inviati dall’'operatore commercio ambulante:

3) se siintende vidimare un titolo alla | © cre e -
m: Cllccare su' 3 puntl a deStra del I ety e In possesso di titeli autorizzatori in Piemonte

titolo di interesse e selezionare la A

voce “vidima titolo” o “respingi titolo
con nota” . s e e ——

D Denominarione N posteggio  Tipologia  Autorizzarione N°  Concessione N°  Pericdicita  Provinca  Comune

4) sesiintende vidimare tuttiititoi = 00000« o« & it Tom oG m— S— @

presenti: cliccare sul pulsante \
[ o RESPINGI TUTTI CON NOTA ][ 0 VIDIMA TUTTI J

“Vidima” o “Respingi con Nota”

--------------

o RESPINGI TUTTI CON NOTA H Q VIDIMA TUTTI
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Annullare vidimazione

Se un titolo autorizzatorio € gia in stato Vidimato, ma presenta un errore:

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali

1) cercare la CE di interesse

2) cliccare sull’icona Vidima,
anche se appare in grigio

@ B W
O e e - @ o @ @ 3) il sistema apre automaticamente la scheda con
I’elenco dei titoli autorizzatori vidimati:
, , cliccare sui 3 punti a destra del titolo di interesse
- e - @/ e selezionare Ia voce
rresiene 1 s PR “Annulla vidimazione con nota”
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Carta esercizio

PARTE TERZA CE: Funzionario di Comune - Unione di
Comuni

78 B8 REGIONE
& B B PIEMONTE



Carta Esercizio — Attestazione Annuale

Gli enti della Pubblica Amministrazione coinvolti nella gestione della Carta di Esercizio e Attestazione Annuale sono i Comuni,
Unione di Comuni, Comunita montane i cui funzionari sono stati preventivamente autorizzati.

Accesso

L'acceso puo avvenire solo con:
Credenziali Rupar (Utente+Password+PIN),

fornite da CSI \

‘Servizionline
Accedi con le tue credenziali

Accesso tramite username, password e Accesso tramite certificato digitale o

carta elettronica

Si prega di accertarsi che il certificato
digitale sia configurato correttamente nel
browser in uso. Solo in seguito cliccare il
ssssss seguente pulsante Accedi.
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Home page

Carta esercizio e Attestazione annuale (7] @

Carta I @ Home
A Home —
Esercizio

Carta esercizio R X . v
Cos’é la Carta di esercizio
Attestazione Annuale

La carta di esercizio & il documento identificativo dell'operatore ambulate nel quale devono essere indicati: i dati dellimpresa, dellintestatario (Titolare impresa o Rappresentante legale), di
eventuali soggetti autorizzati e dei titoli autorizzatori in Piemonte ( posteggi fissi o itineranti) o titoli fuori regione.

Q. Cerca carta esercizio

Cos'é I'Attestazione annuale

L'attestazione annuale & il documento con cui il Comune o I'Assaciazione di categoria verificano I'assolvimento di obblighi amministrativi, previdenziali, fiscali ed assistenziali dell'impresa di
cui sono titolari gli operatori ambulanti

Q,  Cerca Richiesta Attestazione annuale Q, Cerca Attestazione annuale

qQ
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Ricerca Carta Esercizio — Ricerca estesa

Se non si inserisce nessun Filtro di ricerca, nell’elenco sottostante vengono mostrate tutte le Carte di Esercizio con titoli nel

proprio Comune.

Se si intende consultare delle Carte di Esercizio in carico ad altri Comuni, procedere con i seguenti passi:

1) attiva re i | ﬂ ag (( Rice rca estesa )) Carta d' esercizio e Attestazioni annuali o o

® Carta Esercizio
A Home

2) inserire il numero ID della CE oppure

cccccccccccccc

la Denominazione dell’azienda

3) inserire il codice fiscale dell’'impresa

4) Click sul pulsante Cerca

RISULTATO DELLA RICERCA:

Tutte le Azioni sono disattivate, ma
e possibile visualizzare il Dettaglio della CE

I di competenza di un altro Comune.
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Gestione dei Titoli autorizzatori

Vidimare/Respingere

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali

® ..

o 5) Cercare la CE di interesse
M Hom - Legenda degli stani dei tivoli aurerizzaveri
| £

. o~ ~ . Tienli
L Denominanias '"':'Fm o R St i Mercati  Fiere T;:l::lw m Iinerani r\::;!r Aziond H L
6) Cliccare sull’icona verde
e sows: I © O O O O O ;

“Vidima titoli”

Se I'icona Vidima e grigia, significa che il proprio profilo non e
abilitato oppure non ci sono nuovi titoli da vidimare
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Il sistema apre automaticamente la scheda con l'elenco dei titoli autorizzatori inviati dall’'operatore commercio ambulante:

7) se siintende vidimare un titolo alla | & e —
m: Cllccare Su' 3 puntl a dEStra del I " In possesso di titoli autorizzatori in Piemonte

titolo di interesse e selezionare la A

voce “vidima titolo” o “respingi titolo
con nota” O . s o i —e

D Denominarione N posteggio  Tipologia  Autorizzarione N°  Concessione N°  Pericdicita  Provinca  Comune

8) sesiintende vidimare tuttiititoi = @000 o« o« & o> o m— S— @

presenti: cliccare sul pulsante \
[ € RESPINGI TUTTI CON NOTA H & VIDIMA TUTTI J

“Vidima” o “Respingi con Nota”

--------------

o RESPINGI TUTTI CON NOTA H Q VIDIMA TUTTI
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Annullare vidimazione

Se un titolo autorizzatorio e gia in stato Vidimato, ma presenta un errore:

4) cercare la CE di interesse

5) cliccare sull’icona Vidima, anche se

appare in grigio

6) il sistema apre automaticamente la scheda con
I’elenco dei titoli autorizzatori vidimati: cliccare
sui 3 punti a destra del titolo di interesse e
selezionare la voce “Annulla vidimazione con

nota”

& csl

your digital partner

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali

Legenda degli stati dei titoli aurorizzavori

Denominarsses l e State CE Peasegs)
~ b= b - Mercath  Fiere  isolati
soae
0
impresa  Datiintestatario CE getti autorizz
In possesse di titoll auterizzator| In Plemonty
Legen:
Y @ v o
Titoll autorizzatorl con posteggio
........... e e - [~
2 e serm

Titoli autorizzatori itineranti

84

ol
- o
posteggl  Mineranti  reglone Apbari
®
@ %] |
= B W
mmmmmm ] nnutsta ) revozmo
ORI Q @
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Sanzionare Titoli autorizzatori

Se un titolo autorizzatorio e gia stato vidimato, ma si presentano situazioni per cui I'agente di polizia municipale ritiene
necessario sanzionare — extra applicativo - I'operatore commercio ambulante per un titolo autorizzatorio specifico, viene
richiesto di riportare la Sanzione anche sul sistema Carta Esercizio con i seguenti passaggi:

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali

@
~

1) cercare la CE di interesse

Hame

| [ carta esercizio

2) cliccare sull’icona Vidima, anche se
appare in grigio

3) il sistema apre automaticamente la scheda con
I’elenco dei titoli autorizzatori vidimati: cliccare sui
3 punti a destra del titolo di interesse e
selezionare la voce “Sanziona titolo”

CSl
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&

Legenda degli stat dei tiveli aurorizzaveri

Denominarses

B9 Attestazione Annuale

85

cF -~ ~

P va State CE
(R b Mercati  Fe
Dati imp; Dati inte: e P Sogget

In possesso di titoll auterizzatorl in Plemonte
Legend.

Y Bosza - evore & v
Titoli autorizzatori con posteggio

mmmmmmmmmmmmmmmmmmm o pr—— Concessione H°
=

Titoli autorizzatori itineranti

Twoli

i Grupps [
posteggl  Itneranti  regione Azised
@ “
@ [~ |
= [ ]
rorizzal Titoll
© fepirio @ v o @ Fevesio
Perodits Prownce S S e
e ome  Towno
. . © @ .
(% Annulla vidimazione cor
[P Rew I t
= 5
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4) inserire i dati di dettaglio della sanzione:

scegliere il Tipo di sanzione — =

| [ carta esercizio

Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori

- inserire la data di emissione | e oo csre

Attestazione Annuale

della sanzione < lcampo obblgatoro

* Titolo autorizzatorio * Tipo sanzione * Data sanzione

- specificare nel dettaglio la srane 3
motivazione

Inserisci sanzione

GG/ MM/AAAA B

Seleziona v

* Motivazione (specifica il tipo di inadempienza) * Comune che eleva la sanzione

- indicare il nome del Comune di p—— .
appartenenza dell’agente di 4
polizia municipale

Indietro

ATTENZIONE: le sanzioni possono essere emesse da qualsiasi Comune, cioe I'emissione della sanzione non e vincolata al
comune che ha validato il titolo autorizzatorio.

0]

ATTENZIONE: dopo la seconda sanzione, I'icona che indica la presenza di una prima sanzione O , cambia aspetto  __ -~
per ricordare al funzionario del Comune che ha validato il titolo autorizzatorio che & necessaria una

verifica approfondita del titolo ed eventualmente Revocarlo.
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Eliminare una sanzione

Per eliminare una sanzione gia inserita a sistema:
1) cercare la CE di interesse

2) cliccare sull’icona ‘occhio’ di dettaglio della CE
3) spostarsi nella scheda dei Titoli autorizzatori

4) cliccare sull’icona ‘occhio’ per accedere al dettaglio del titolo

L J

5) scorrere il dettaglio del titolo autorizzatorio
fino al fondo della pagina in cui sono elencate

Sanzioni

le Sanzioni: cliccare sull’icona ‘bidone rosso’ Tipo sanzione Data sanzione Effettuata da
Elimina SanZione. Art.11.3, comma 1, |.r. 28/99@ 25/06/2024 MONCALIERI (TO) ,. @ B
Precedente Successiva
=, SANZIONA TITOLO I I QREVOCATITOLDCDN NOTA I I D(ANNULLAVID\MAZIONECON NOTE I
[ — |
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Revocare Titoli autorizzatori

Se un titolo autorizzatorio e gia stato vidimato ma presenta incongruita tali per cui € necessario revocarlo

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali

1) cercare la CE di interesse

M Hom ) Legenda degli stati dei titoli aurorizzavori
. . . E carta 2o
2) cliccare sull’icona Vidima, anche se | A X X 5
appare in grigio Sl Rl Rl T s e -
pp grig = .
@ % |
@ B E
‘ o e T mpresa  Datiintestatario CE oggetti autorizz:
I o In possesso di titoll 1z2: I In Plem

3) il sistema apre automaticamente la scheda con S
I’elenco dei titoli autorizzatori vidimati: cliccare o on o e
sui 3 punti a destra del titolo di interesse e
selezionare la voce “Revoca titolo con nota”

Titoli autorizzatori itineranti
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Storico Carta Esercizio

Per conoscere lo storico di una Carta Esercizio - inviata almeno una volta - seguire i passi:

1) Cercare la CE di interesse

RISULTATO DELLA RICERCA:

N° carta

~
. Denominazione CF Impresa Sé
esercizio v Vv

53 MODA & C. | SHStet e it il

:‘ ligital partner

your d

anzion:

6) cliccare sui 3 punti a destra della
richiesta AA desiderata

& sanapot 7) scegliere la voce “Storico CE”
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MANUALE UTENTE ATTESTAZIONE ANNUALE (AA)

PARTE PRIMA AA: Operatore commercio ambulante e
Intermediario (semplice ed esclusivo)
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Accesso

'acceso puo avvenire, a scelta dell'operatore, in tre modi:
- SPID
- CIE (Carta Identita Elettronica)
- CNS o Certificato Digitale

Autenticazione

SPID CIE CNS | TS-CNS

o Entra con SPID

SPID ¢ il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online

della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati.
Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore.
Se non hai ancora un‘'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Maggiori info su SPID
Non hai SPID?

Spid Agid
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Home page

Carta esercizio e Attestazione annuale 0

[c)

©@  Home

. ) . v
Cos'e la Carta di esercizio

Attestazione
Annuale

Attestazione Annuale

La carta di esercizio & il documento identificativo dell'operatore ambulate nel quale devono essere indicati: | dati dellimpresa, dellintestatario (Titolare impresa o Rappresentante legale), di eventuali soggetti autorizzati e
dei titoli autorizzatori in Piemonte ( posteggi fissi o itineranti) o titoli fuori regione.

Crea nuova carta esercizio Q, Cerca carta esercizio

Cos'e I'Attestazione annuale ©

L'attestazione annuale & il documento con cui il Comune o 'Associazione di categoria verificano I'assolvimento di obblighi amministrativi, previdenziali, fiscali ed assistenziali dellimpresa di cui sone titolari gli operatori
ambulanti

Crea Richiesta Attestazione annuale Q. Cerca Richiesta Attestazione annuale

Cerca Attestazione annuale

s1Servizionline
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Come creare una Nuova attestazione annuale

Carta esercizio e attestazione annuale 0 @

®
Dalla Home page:
M Home

Carta Esercizio

cliccare su Attestazione Annuale \’l

Ricerca ric! hieste

cliccare sul Nuova richiesta\ I ..................
Nuova richiesta

STEP 1: cerca la Carta Esercizio a cui abbinare la richiesta di AA

& csl

your digital partner

Attestazione Annuale

Nuova richiesta attestazione annuale
—
Cerca CE

@ Al fini dellAttestazione Annuale dobbiamo controllare i dati provenienti da Carta Esercizio.
Ti chiediamo di controllare la correttezza dei dati impresa e dei dati intestatario

Cerca CE per cui richiedere I'attestazione annuale

* Il campo & obbligatorio

* N° carta esercizio * Codice fiscale impresa

1) inserire:
- il numero di CE
- il codice fiscale dell'impresa

2) cliccare su “Cerca”
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Carta esercizio e attestazione annuale

® Nuova richiesta attestazione annuale
—
A Home
Carta Esercizio
=z Cerca CE
| E Attestazione Annuale

Ricerca richieste

@ Controlla i dati dellimpresa
Ricerca attestazioni

Verifica |a correttezza delle informazioni.

I Muova richiesta

Dati impresa GEEEREID
Denominazione o ragione sociale

Larem ipsum Ragione sociale dellimpresa

00 STEP 2: vengono visualizzati i dati dell'impresa come sono stati

salvati nella Carta Esercizio cercata

Controlla i dati impresa

Se | dati non sono corret si prega di contattare la Camera di Commercio

Provincia Comune o o . .
5) verificare i dati
Indirizzo Numero civico CAP
Via Roma 203 10100
123449595959 SYSTMNETB7R11L219Z 3787383 25/03/1985 . o" ”
L 6) cliccare su “Conferma

Carta esercizio e attestazione annuale
[C]

A Home
Carta Esercizio
I E9) Attestazione Annuale

Ricarca richieste

Ricerca attestazioni

Dati intestatario CE (QIESINID

Nome

Mario

Stata di nascita

italia

Indietro

CSl

your digital partner

&

Nuova richiesta attestazione annuale

Cerca CE

00
STEP 3: controllare e confermare i dati dell’intestatario della Carta Esercizio
(- ]

Controlla i dati intestatario CE

Controlla i dati impresa

(i) controlla| dati delfintestatario della CE

Verifica la corrertezza delle informazion|
Se | dati non sono corretti si prega di contattare la Camera di Commercio

7) verificare i dati

Cogname Codice fiscale

Fumagalll FMGMARBSC25L215L

8) cliccare su “Conferma e
vai alla richiesta attestazione”

Data di nascita

Brovindia di nascita Comune d

25/03/1385

Torino Torino

CONFERMA E VAI ALLA RICHIESTA ATTESTAZIONE

94

&8 REGIONE
B W PIEMONTE



Carta Esercizio — Attestazione Annuale

Carta esercizio e attestazione annuale 0 @

Nuova richiesta attestazione annuale

Sezione 1 — Dati impresa -

1) idati impresa sono compilati automaticamente
dal sistema in base a cio che e indicato in Carta
Esercizio Datl INpS

@ Controlla i dati INPS e INAIL

* Iscrizione all'INPS

(O Impresa non iscritta allINPS

(ad eser

@ Impresa iscritta allINPS

2) modificare i dati se necessario

@ Datore dilavoro O Lavoratore autonomo
(O Gestione separata - committente / associazione (O Gestione separata - titolare di reddito autonome di arte e professione
* Codice matricola impresa * Sede competente

Sede lorem ipsum

Dati INAIL

3) Dichiarare la presa visione sul trattamento dei cone e

12345 Sede lorem ipsum
dati personali
[ pichiaro di aver presa

visione delllnformativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR 2016/679 art. 13

4) Se necessario cliccare su
“Aggiungi posizione INPS”
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Sezione 2 — Dati intestatario

1) idati intestatario sono compilati
automaticamente dal sistema in base a cio
che é stato indicato in Carta Esercizio

Carta esercizio e attestazione annuale

®

A Home

+ Dati impresa
Carta Esercizio

| Attestazione Annuale

Dati intestatario CE GEEIIRED

@ Controlla i dati

Residenza EZhMED

* Il campo & obbligatorio

* Stato di residenza

2) se necessario, per intervenute modifiche

3) Cliccare su “Salva”

&

su dati di residenza o contatti per le
notifiche, & possibile modificare tali dati

CSl

your digital partner

*Indirizzo

Via Roma

N.B. | seguenti riferimenti saranno utilizzati

* Cellulare

34533355959

Qualifica dell'intestatario
* # Selezionare una delle due opzioni

° Titolare di impresa individuale

Indietro

Nuova richiesta attestazione annuale

Dati intestatario Ulteriori dichiarazioni

* Provincia di residenza

Torino

* Numero civico

203

* Email

mario.fumagalli@gmail.com

O Legale rappresentante della societa

Procura Scelta Comune

00

Riepilogo e invio

* Comune di residenza

Torino

* CAP

10100

er tutte le notifiche di cortesia legati all'iter della pratica (sms e email)

> B sAaLva
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Sezione 3 — Ulteriori dichiarazioni

o0 e attestazione annuale 00

Nuova richiesta attestazione annuale

A Home

+ Dati impresa + Dati intestatario Ulteriori dichiarazioni Procura Scelta Comune Riepilogo e invio

Carta Esercizio

Attestazione Annuale

8) Compilare i campi |

Dichiarazione relativa alla regolarita fiscale dell'impresa

Ricerca richieste * 1l campo & obbligatorio
Ricerca attestazioni

I Nuova richiesta () Dichiaro di non essere tenuto alla presentazione della dichiarazione dei redditi riferiti allimpresa;

O Dichiaro di essere un nuovo operatore e di essere ancora nei termini per la presentazione della dichiarazione dei redditi riferiti allimpresa;
O Dichiaro di aver trasmesso all’Agenzia delle Entrate la dichiarazione dei redditi riferiti allimpresa, relativamente all'ultimo anno d'imposta
* Data * N° protocollo

ey
erist B Inseris

Dichiarazione relativa alla regolarita del pagamento dell'imposta di bollo

*1l campo & obbligatorio

D Dichiaro di aver assolto allimposta di bollo mediante acquisto e annullamento di n. 2 marche da bollo da € 1 AN N U LLAM ENTO
* marca per la richiesta con identificativo n® DELI.A MARCA DA BOLLO, OVVE rOZ
con penna indelebile
* marca per il rilascio dell'attestazione con identificativo n° ba rra re Ia ma rca da bO”o Ca rtacea

D Dichiaro di impegnarmi a conservare gli originali delle suddette marche, debitamente annullati.

Indietro SALVA

”

9) Cliccare su “Salva”—
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Sezione 4 — Procura

Lintermediario delegato alla richiesta dell’Attestazione Annuale e I'intermediario che ha compilato la Carta Esercizio
possono essere due soggetti diversi, pertanto

la Procura va caricata anche per I'Attestazione Annuale

* Inserire i dati del soggetto Intermediario

* Indicare i dati del Firmatario della procura,
vale a dire i dati della persona dell’intermediario
che firma digitalmente la procura

* |nserire il documento di identita del titolare della Carta Esercizio
(che coincide con il titolare dell’Attestazione Annuale)

* Cliccare su “Salva”

» Effettuare il download della procura creata,
sottoporla all’intestatario della CE affinché la firmi manualmente.

* Firmarla digitalmente ed effettuare I'upload del documento.
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Sezione 5 — Scelta del Comune

Scegliere un Comune a cui inviare la richiesta:
il Comune scelto deve essere uno dei Comuni dei Titoli autorizzatori presenti nella Carta Esercizio.

Carta esercizio e attestazione annuale 0 @
Nuova richiesta attestazione annuale
ﬂ Home
— + Dati impresa + Dati intestatario + Ulteriori dichiarazioni + Procura Scelta Comune Riepilogo e invio
Carta Esercizio
W I S S S S S S S S S e e e .
Attestazione Annuale . . . . . . . . . . -
@ Seleziona uno dei Comuni per cui hai inserito titoli autorizzatori in Carta Esercizio I
Ricerca richieste Attenzione! Una volta inviata la richiesta di attestazione non sara piu possibile cambiare il Comune anche
Ricerca attestazioni in caso in cui venisse respinta I
L EE I S S S S S S D e e e e .

I Nuova richiesta

Comune a cui inviare la richiesta

* Il campo & obbligatorio

* Comune

Indietro B sALva

ATTENZIONE: il Comune scelto rimarra il referente per la richiesta di Attestazione Annuale anche nel caso in cui il titolo
autorizzatorio venga cancellato dalla CE dopo aver inviato la Richiesta AA.
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Sezione 6 — Riepilogo e invio
Vengono riepilogati tutti i dati inseriti nella carta di esercizio

N rchiest atestarions snmusie —

= - - rosso: esempio 123456789426813
= = Per correggere il dato non corretto, cliccare nel box
- “Modifica i dati” presente in cima al riquadro
5 Dati INAIL
- re— Codice impresa Sede competente

00000 TORINO

- : - Consenso Informativa sul trattamento dei dati personali

Dati intestatario CE /' MODIFICA | DATI

Codice fiscale

Nome Cognome

e 1) Si apre la relativa sezione
., 2) Inserire i dati corretti
= 3) Cliccare su “Salva”

= — 4) Selezionare la casella di presa visione della dichiarazione finale di
assunzione di responsabilita di quanto dichiarato

«+—— | CONFERMA e INVIA LA RICHIESTA DI ATTESTAZIONE
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Come cercare una Richiesta di AA

Carta esercizio e Attestazione annuale

N X))
Dalla Home page o dal menu laterale:

© Ricerca Richieste Attestazione

1) cliccare su Attestazione Annuale
. — | o
2) cliccare sul pulsante
”Ricerca Richieste” (:ri:?ij(ﬁ\?lmpre'm 'ﬂ;;:z'mr:v:ﬁmanP\mﬂrnr
3) Inserire i filtri di ricerca desiderati

m @nannulla filtri
4) Cliccare sul pulsante “Cerca” ////>

nnnnnnnnnn

RISULTATO DELLA RICERCA:

e . - ~

N° Carta ~  Comune £
- Denominazions CF Irmpresa Data inmvio o State richiesta
richiesta =~ w esercizio s invie w ~ Azioni
La MIODA & €. CoonmTTassIaaas CRO00628 190642024 TORING & 20
e LZNTTTTINIUTTS CE000604 ISM6M2024  MONCALIERI Inviata & 20

PIPPC ROSS1

COIInIIIIIIINTTC CEO0D4TO @ ©/
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Come cercare un’Attestazione Annuale

Quando una Richiesta di attestazione annuale viene accolta,
si crea automaticamente |’Attestazione Annuale:

Dalla Home page:

Carta esercizio e Attestazione annuale 0 °

1) cliccare su
Ricerca Attestazione Annuale \— et e (T PP e———

Attestazione Annuale . —_—
2) cliccare sul pulsante ‘

“Ricerca attestazione” ' g
3) Inserire i filtri di ricerca desiderati

4) Cliccare sul pulsante “Cerca” - ' . : .O

5) cliccare sull’icona “Scarica attestazione” in formato pdf
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Storico Richiesta di Attestazione Annuale

Per conoscere lo storico delle richieste di Attestazione Annuale, dopo aver cercato la richiesta AA:

RISULTATO DELLA RICERCA:

.d: " Denominazione " CFimpresa WD S e, | GRS Stato richéesta -
™ esta W 4 W elercinio b4 W irmria b b Arioni
Li MDA B¢ CoonTTTIIIIATTYR CEOODG2E TONDGA2024 TORNG Accolta ®SEARE (:) 1) cliccare sui 3 punti a destra
Bsworicora _ ) della richiesta AA desiderata
or. AGREOL LZNITTTIIOIITIS CEOODGOA 25062024 MONCALIERI Iiata .
PlEED POSS| COIInIIIIIIIITTG CEO0D4TO (in bozza

2) scegliere la voce “Storico RA”

X, Rilascia procura
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ATTESTAZIONE ANNUALE (AA)

PARTE SECONDA AA: Funzionario di Comune - Unione
di Comuni o Intermediario Esclusivo
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Gli enti della Pubblica Amministrazione coinvolti nella gestione della Carta di Esercizio e Attestazione Annuale sono i Comuni,
Unione di Comuni, Comunita montane, i cui funzionari sono stati preventivamente autorizzati.

Possono altresi essere coinvolte le Associazioni di categoria, in qualita di intermediari esclusivi.

Accesso Funzionari Comunali

L'acceso puo avvenire solo con:
Credenziali Rupar (Utente+Password+PIN),
fornite da CSI \A

‘Servizionline
Accedi con le tue credenziali

Accesso tramite username, password e
PIN

Accesso tramite certificato digitale o
carta elettronica

Username Si prega di accertarsi che il certificato
digitale sia configurato correttamente nel
browser in uso. Solo in seguito cliccare il

Password seguente pulsante Accedi.
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Accesso Intermediario esclusivo

L'acceso puo avvenire, a scelta dell’'utente intermediario ecslusivo, in tre modi:

- SPID Autenticazione
- CIE (Carta ldentita Elettronica)
- CNS o Certificato Digitale P10 e N | To-cns

9 Entra con SPID

SPID ¢ il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online
della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati.

Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore.
Se non hai ancora un‘identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Maggiori info su SPID
Non hai SPID?

Spid Agid
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Gestione della richiesta di Attestazione Annuale
Cercare una richiesta di AA

Carta esercizio e Attestazione annuale (2N °]

Dalla Home page o dal menu laterale:

] Ricerca Richieste Attestazione

1) cliccare su Attestazione Annuale

2) cliccare sul pulsant/ —
" . H H n

Ricerca Richieste

3) Inserire i filtri di ricerca desiderati

4) Cliccare sul pulsante “Cerca” //
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Verificare una richiesta di AA

1) Cercare la Richiesta di AA

A " N [ . 2) Nel risultato della ricerca, cliccare

Denominazione CF Impresa L. Data invio invio Stato richiesta v . . . . .
’ st sull’icona rossa “Verifica richiesta
26 LA wrivan wivour e £ LGivarrsoiiiomri 2o [V 25/06/2024 MONCALIERI Inviata @ / attestaZione’,

3) viene visualizzato il riepilogo di tutta la Richiesta di Attestazione Annuale:

[ev——————

P 4) verificare la correttezza dei dati
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Accogliere / Respingere una richiesta di AA

Al fondo della pagina di riepilogo della Richiesta di Attestazione Annuale, sono presenti i pulsanti:
. N . \ . + Comune a cui inviare la richiesta
» Respingi: dopo averlo cliccato & necessario
inserire il dettaglio nel box Motivazione Comune

MONCALIERI (TO)

> Accogli: dopo averlo cliccato & necessario | I

seguire le istruzioni: [——

Per completare la procedura di accoglimento della richiesta occorre procedere ai seguenti passi

o Attestazione da firmare

1) scaricare la richiesta di attestazione
annuale & Scarica l'attestazione da firmare

2) || reSponsab”e del SettOre Competente e Attestazione firmata digitalmente
del Comune firma digitalmente la AA in
formato Cades o Pades

INDIETRO

3) ricaricare la AA firmata

4) cliccare sul pulsante “Conferma e Crea Attestazione”
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Storico Richiesta di Attestazione Annuale

Per conoscere lo storico delle richieste di Attestazione Annuale, dopo aver cercato la richiesta AA:

RISULTATO DELLA RICERCA:

.d: " Denominazione " CFimpresa WD S e, | GRS Stato richéesta -
™ esta W 4 W elercinio b4 W irmria b b Arioni
Li MDA B¢ CoonTTTIIIIATTYR CEOODG2E TONDGA2024 TORNG Accolta ®SEARE (:) 3) cliccare sui 3 punti a destra
Bsworicora _ ) della richiesta AA desiderata
or. AGREOL LZNITTTIIOIITIS CEOODGOA 25062024 MONCALIERI Iiata .
PlEED POSS| COIInIIIIIIIITTG CEO0D4TO (in bozza

4) scegliere la voce “Storico RA”

X, Rilascia procura
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Come cercare un’Attestazione Annuale

Dalla Home page:

Carta esercizio e Attestazione annuale 00
. © Ricerca Attestazione Annuale Ultima modifica effettuata da Luca Rossi RSSLCAB2B25L219F i| 20/09/2023
1) cliccare su a——
ﬂ Home

Attestazione Annuale

Carta Esercizio Q Criteri di ricerca

Attestazione Annuale

N*® attestazione N° CE Codice fiscale impresa Comune invio Anno invio

2) cliccare sul pulsante
Ricerca attestazione

3) Inserire i filtri di ricerca desiderati

4) Cliccare sul pulsante “Cerca”
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