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INQUADRAMENTO

L’applicativo permette la raccolta dei dati relativi alla pianificazione e al consuntivo delle attivita
delle Aziende Sanitarie.

Le informazioni raccolte fanno riferimento alle attivita svolte presso le strutture di:

Presidio

Territorio

Dipartimento di prevenzione
Direzione generale supporto

I modelli raccolgono dati riferiti alla struttura delle Aziende Sanitarie come viene censita secondo
I’applicativo “Anagrafe delle Strutture Sanitarie”.

Alcune informazioni presenti su archivi centralizzati possono essere direttamente presentate
all’interno delle videate stesse, permettendo cosi I’integrazione del patrimonio informativo della
Regione Piemonte.
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REQUISITI EMODALITA’ DI ACCESSO

Per accedere all’applicativo si raccomanda di seguire attentamente quanto riportato nel documento
“Manuale di accesso” pubblicato alla pagina di presentazione del servizio PIA — Piani di attivita
aziendali disponibile sul Catalogo dei servizi on line di Regione Piemonte al seguente percorso:

https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/pia-piani-attivita

11 documento “Manuale di accesso” descrive nel dettaglio:
e i requisiti per 1’utilizzo
e le modalita per I’accesso
o come effettuare il salvataggio dei modelli Excel sul proprio PC.
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UTILIZZO DELL’APPLICATIVO

Caratteristiche generali

Si riportano di seguito alcune caratteristiche generali valide per tutte le pagine dell’applicativo.
Su ciascuna pagina, partendo dalla parte alta dello schermo compare:

e il titolo della schermata: descrive 1’operazione in corso;

e labarra dei menu: permette di attivare le voci del menu;

e i tasti funzione: permettono di attivare le funzionalita proposte.
Sulla parte sinistra della videata si trova 1’elenco dei modelli.

Sulla parte destra della videata si trova la scheda selezionata.

All’interno delle videate ¢ possibile:

v’ spostarsi tra i campi con il tasto tabulatore (per tornare indietro shift+tasto tabulatore);
v’ scorrere, quando presenti, le barre spaziatrici per visualizzare informazioni non visibili;
v" cliccare, sulle tendine per far apparire le liste.
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Menu principale

Superata la fase di identificazione si accede al Menu principale, che si compone delle seguenti
funzionalita:

— Piani di attivita — gestione delle schede e dei modelli regionali

— Utilita — messaggistica, password, ecc.

O: Utente : Piani di attivita - 101

Menu principale

Piani di attivita

Dopo aver selezionato la voce Piani di attivita dal Menu principale appare la videata delle rilevazioni.

Rilevazioni

& Previsionale 2022 - 25/11/2021 - 26/02/2022 - &4 - P :I
@ FEC - CONS 31/12/2020- Consolidato regionale - 27/04/2021 - Mon definita

2022

-------------- g Consuntivo 2021 - 11/04/2022 - 061042023 - P

= TEST &2 ZERO - 01/03/2022 - Mon definita

FEC - BIVE 30/06/2022 - Conzolidata regionale - 30/07/2022 - Mon definita

FELC - EIVE 30/09/2022 - Congolidato regionale - 15/10/2022 - Maon definita

FEC - BIVE 31/03/2022 - Congolidato regionale - 13/04/2022 - Mon definita

FEC - BIVE 31/12/2022 - Conzolidata regionale - 08/12/2022 - Mon definita

FEC - PREY 31/12/2022 - Conzolidato regionale - 01./01/2022 - Mon definita

Consuntivo 2027 La - 02/03/2021 - Mon definita

FEC - CONS 3112/2021- Consalidato regionale - 27/04/2022 - Mon definita e
# Previsionale 2023 - 29411/2022 - 19/09/2023 - P

= 2023 hd
| | B
Wisualizea | Annulla |

Rilevazioni

Nella videata, che indica il periodo in cui ¢ possibile inserire o modificare i dati, appare I’anno della
rilevazione e la tipologia accompagnata da una data inizio e fine rilevazione. Se le rilevazioni
dell’ Azienda sono state anticipate o prorogate, I’operatore vede visualizzata la nuova data di scadenza.
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Il simbolo € ' pud assumere differenti colori:
1. giallo: rilevazione non ancora aperta
2. verde: rilevazione aperta
3. rosso: rilevazione chiusa

L’operatore seleziona una rilevazione e il sistema presenta una videata con, a sinistra, il menu della
rilevazione con i pulsanti per accedere alle sezioni della rilevazione.

File Rilevazione Messaggi
EXEF U IETIEEEE R

Consuntivo 2022

Sezione Conti

Sezione LA

Sezione CP

Sezione Liv Ass

Premendo uno dei pulsanti si accede alla sezione corrispondente. Se per esempio si preme il pulsante
LA si viene indirizzati alla seguente sezione
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File Rilevazione Messagai

Sezione LA

#' Elenco modelli

« LATOT
+ LA Allegato |
+ LA Allegato Il

+ LA Allegato llI

Area dati per Consolidamento

LA

+ Nature 1 -2
+ Matura 3 sezione 1
+ Matura 3 sezione 2

+f Matura 4

+ Mature 5-12

EEF I IEREE X

La figura mostra 1’elenco dei modelli della sezione LA. Premendo uno dei pusanti si apre la scheda
corrispondente nella parte destra:

Flle Blevagons e

Tasti funzionali

]
dcaxn @e s

B[54 F

o 0GR AR B )
# Elenco model > i bl ot
| —— = 0 —— E G
| 1
2
SLs TOT 3_Cod Livella Dessiizione Livella DGR CONTO ML IMPORTO Euo__ T/5

) o prevista W
5 Asto1 Chinusgio estetica cont sccuita 000
o LA Ategato | i [ u
7 DGR 392418 dol 20/: totale o0
8 As002 Cinconcisions ritale maschde coes s 000
B Aagun 1 | 9 eochiorns desita 000
i non mrevista woo
11, As03 Medicine non canvonzional cori et 00
' Lh Allegata 1 = . 050
| 3 Previta a carica uten tatale o.00
14 ASI04 000
|15 erocizione 00
i Pravista a carica uien lotale no
e ey 17 Ast0s Centiicaioni mediche. ori accyito 010
7y | 8 procaienceata 000
] DGR 57-5740/02 prev totale v
—— | 20 asoes Medicina fisica ritilil. d cui il 28, esel| o scoeto 000
el i odeior e 000
| 2 DGR 575740 A2 totale 0,00
| 2 asnor Laseterapia ant . elototerap ant. . ulias cool scovin 000
o Matina 3 sezionn 1 ) crocions drsta 00
| = DGR 357-1370/57. DI tatale 187701640
2 As108 Assugna di cura cord secnid 000
o Mot 3 sezione 2 il prodsisne drets 1.077.016.40
| 251060 Prichiatia - Assegrd terapeutict d cura: | g s 2164416
Z5ASI00Z  Borse lavoro paent prichiatict - Asser proczine ceels vt
 — W ASIOEI A Assegni di cua (esompia: lango ass prociaire ceela 000
31 As106.4 ibuti i LEET]
| 2451005 Buani sesviria - Cure domicilioni prechsie deas 000
FASIOEE  Pasrucchw b alpecia oo drets 4635
of Mot 5 - 12 34 AS108.7 AL 000
E non evista Tatale wo
6 As108 ot per protica isbilkativa denaminsl <ol sccyiz 000
of LA tot consclidamenta | = peoch s dhans 000
= Totake AS110.1 + A5 totale 000
| = as10 Ausili . nan inserdi nel nomencl tar..| o accueto [
Allegato 1 | o o et o0
£l DD 116:2006 ratale .00
| 42 AS1100 Auslitec. non inserdi nel nomencl tarll. | coct sccuiva 000
+ Libwsa Professons a 0.00
Tl DGR 7602 0 48704 totale wo
Qo i contrsio W ASII0Z  Maleriale dusn & medicazioni j i 000

Esci: abbandona la funzionalita tornando al Menu principale
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Messaggi: visualizza la relativa funzionalita

Rilascio rilevazione: permette di rilasciare 1’intera rilevazione per tutti i modelli (una volta
validate le singole schede) i dati non possono piu essere modificati. L’azienda puo richiedere la
riapertura della rilevazione alla Regione.

& Stampa schede: permette di selezionare e stampare una o piu sxchede della rilevazione corrente

| Stampa i dati dei modell

Seleziona tuttii modelli | Rimuovi selezione

Selezione [Maodello [=
01 - A5 2 - CONSUNTIVD - Assistent Social - cas rattali dip

01 - A5 4 - CONSUNTIVD - Assistent Sacial - casi in convanzions

01 - M 1- CONSUNTIVO - Attivis - s san col dip prev

01 -M 2 - CONSUNTIVO - Costi - Costa delle prestazioni prodotta pe i propii residenti | |
01 -N 1 - CONSUNTIVD - Attvits scalta & indicatori i costo - Assistenza sanitaria colletiva medicing leg
0101 - CONSUNTIVE - Ativita - Screening

01 -3 1 - CONSUNTIVE - Assistenza dishiettuale - medicina di base = |a pediatria di lbera scelta [Aitivits)

01 @ 2- CONSUNTIVD - Assistenza distietiuale - med dibase e laped dilb sceha [Risorse]

07 - 1A - CONSUNTIVO - Assisteriza distrettuale - Serd [Attivita]

01 -1 1B - CONSUNTIV - Assisterza distrettuale - DS (Attivits)

071 - L 26 - COMSUNTIVO - Assisterza distrethuale - Sert [Costi]

07 - L0 2B - COMSUNTIVO - Assisteriza distrettuale - DSM [Costi) ;I

o o o o o o

ampa | dati dei madeli selezionati p

& LaaSR 204

 LaASR 204 ed eventuali altre Aziende S anitarie

€ Solole alre Aziende Sanitarie

Anteprina Stampa |

a8 Esporta scheda in Excel : permette di esportare una o piu schede in formato Excel . E’ anche
possibile formattare la scheda per I’eventuale import

42 Esporta modeli i file Excel =lalx]

Seleziona tutti i modelli | Rimuowi selezione

Selezione | Modela I
CE- ACCANT-NSLISS PASSIVE

CE-COSTING

CE-COSTINI03

CE- COSTINZ

CE-COSTING

CE-COSTING e
CE-COSTING

CE- COSTINGS

CE- RICAYI

CE- SCALARE SETTORI

CP-COMPLETO

CP FASE 1-CDC CDR AZIENDALI

CP FASE 2-SER AMM E CENTRALI

CPFASE 3- LIVELLI ASS

CPFASE 4 5EZ M -ASS OSPED

CPFASE 4 5EZ N - 455 DISTRETTUALE

CF FASE 4 5620 - FREV COLLETTIVA

L4 - Allegato |

LA - Allegalo 2 =

OOOooooooooooooooood

 LaASR 204 ed eventual ale Aziende Sanitarie

Selezione
& LaASk 204
" Solo le altie Aziende Sanitarie

al
™ Fermattazione valoi [~ Coleri I~ Formule di totale

Op:
I= Totdliza asiende selezionte:
I~ Unione celle I~ Font

I~ Formatta per impart

E sporta i madeli selezionali

E;; Importa scheda Excel: se e’ stata esportata una scheda in formato Excel con opzione di
formattazione per import, ¢’ possibile selezionare la scheda e importarla. La scheda della rilevazione si
aggiornaera’ con i dati della scheda importata. Dalla maschera occorre selezionare il percorso in cui si
trova la scheda da importare
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Importa i madel selezionali

[ Verifica rilevazione: la funzione opera un controllo delle schede della rilevazione corrente se
sono stati impostati criteri. Se la verifica va a buon fine , la rilevazione puo essere rilasciata

=N

Rilevazione rilasciabile

Tipo contioll: [T icoruoli =] 7 Visuslizza sola ol ena

Tipo |Modello |Riga |Descrizione Dato inserito | Dato riferimento | Differenza

E Nasconde elenco modelli : viene tolta la parte sinistra della schermata dove e’ presente il menu.
La funzione cionsente di utilizzare tutto lo spazio di disponibile per la visualizzazione della scheda

% | visualizza elenco modelli: cliccando una volta sul tasto & possibile passare in modalita’ elenco in

cui le schede vengono visualizzatre nella parte destra in forma di elenco.
Cliccando due volte si ripristina la visualizzazione dell’elenco modelli in modalita menu.

Crea 0 aggiorna dati per i report: trasferisce i dati nell’archivio sul quale verranno creati i

report.

_| Aggiorna i dati provenienti da altri archivi: aggiornamento dei dati provenienti da altri archivi.
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Area di visualizzazione della scheda

La parte destra della videata & un'area che contiene i dati della scheda.

La scheda é visualizzata in sola lettura nel caso in cui la rilevazione sia chiusa, ossia siano scaduti i
termini del periodo di raccolta dei dati.

Se larilevazione € aperta € possibile modificare i dati.

In questa sezione & possibile attivare i seguenti tasti funzionali:

Rilegge i dati della scheda, ripristina la situazione precedente alle modifiche, soltanto se i dati
non sono stati salvati.

Salva: permette di salvare i dati immessi.

Stampa: permette di stampare la scheda selezionata impostando i parametri relativi ai margini
delle pagine da stampare.

Esporta su Excel: permette I’esportazione dei dati su formato Excel.

Commento: permette I’inserimento degli eventuali commenti soltanto sulle celle editabili.

Validazione delle schede

Una volta inseriti tutti 1 dati relativi alla scheda, 1’operatore procede al salvataggio tramite il tasto .
Il sistema controlla la correttezza dei dati e in caso di esito positivo permette la validazione.
Nell’elenco dei modelli appare il simbolo ¥

In caso negativo invia un messaggio di errore.
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Utilita

Cambio password

A fronte della necessita di salvaguardare la sicurezza dei dati ogni utente ha una funzione che permette
in ogni istante di cambiare la propria password.

Il sistema garantisce che la coppia login — password sia unica, impedendo quindi I’utilizzazione di una
password gia esistente a fronte dello stesso login.

% Cambia password %]

Wecchia Pagsword | xxxxx

Muova Paszword I xxxxxx %

Ridigita nuova password | xxxxxx

Ok Esci |

Per attivare la finestra di cambio password, dalla prima videta scegliere dal menu Utilita - Cambia
Password, inserire la vecchia password, spostarsi con il tasto “TAB” sul campo successivo ¢ inserire
la nuova password, sosparsi sul campo successivo e confermare la nuova password.




