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REQUISITI PER L'USO DELLAPPLICATIVO

Caratteristiche minime

La postazione di lavoro deve necessariamente avere installato uno dei seguenti browser:

Microsoft Internet Explorer (9 e superiori)

FireFox

Chrome

Opera

N.B. Si consiglia di aggiornare il browser con le versioni piu recenti.

Caratteristiche consigliate del posto di lavoro (client)

E comunque consigliata (per motivi di velocita di esecuzione) almeno la seguente configurazione:

Processore Pentium Il o equivalente

MHz 900 Mhz

RAM 128 Mbyte RAM

RAM video 16 MB (risoluzione 800 X 600)

S.0. Windows NT, 98 SE, WIN2000, Windows XP
Altri vincoli Scheda di rete Ethernet 10 / 100 Mbps
Altro S.W. Microsoft Excell
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Modalita di accesso
L’ambiente a disposizione dell’'utente che accede con un qualunque P.C. & quello tradizionale di Windows,

con le eventuali funzionalita a corredo.

Una volta avviato il computer occorre collegarsi a Internet utilizzando il proprio browser, e digitare
I'indirizzo web https://secure.ruparpiemonte.it/arcaweb.

Si consiglia di salvare il collegamento nel desktop (tasto destro del mouse — Crea collegamento - OK); al
successivo collegamento sara sufficiente attivare la cartella salvata nel desktop.

Con l'accesso al servizio, si entra nell’area di autenticazione, nella quale & richiesta I'immissione di
username e password.

Username e password devono essere digitate ad ogni collegamento, facendo attenzione ai caratteri
minuscoli e maiuscoli.

SERVIZI PER PRIVATI |  SERVIZI PER LA PA

Senizi online della Regione Piemante per i privati € la PA

Sistemapiemonte

Attenzione
Per fuire al megio d contenut del sito, ti consigiamo di usare un browser pil recznte.

SeNiZi Tutt i servizi

Agricoltura Ambiente Attivita Economico Produttive
2 iemonts i Motori Agricoli - Programma di Sviluppo Rurale - o el infs L ot i} include: AAEP - Anagrafe dele Ativitd Ecanamizhe Frodi
di monitoraggio contributi alle imprese - Sportello Unioo per ke attivita produttive

Siztema informativo

Commercio e Artigianato Comunicazione e Informazione Cultura, Turismo e Sport
include: Osservatorio dellartigianato - Ozservatorio carburanti - Rilevazions rete distributiva include: Gestione dei portzli di servizi - Poliz Piemontz - Rete delle strutture informative 2 senvizio del include: SBN-Sery iz Bibliotecario Nazionale - Afti
ctading - Al

Demografia e Statistica e-Government Gestione del personale

include: DWHDREP-Statistiche B0 8.5 - Motore Analizi Demograficz =4 Epidemiologica (MADEsman) - Pita- incluge: Informazioni e attvitd svote dal CRC inchy ‘economica del

2 enonomics del perzonale - Gestione re 78 presenze - G

Plemonte STAfizticz 2 BD.DE personle convenzionato - Gestions economicalgiur: Strumenti di monitoraggio e controlle -
Servizi on-ine
Istruzione e Formazione Lavoro Montagna e Foreste

include: Portale sistemi decisionali DB1S - Alti include: Portale sz

derisionzli D815 - Altr servizi decizional lavoro - Servizl applicativi- Al include: Montagna - Foreste

Politiche sociali Sanita Servizi per gli Enti Locali e Approwvigionamenti
szervatori regionale per [nfanzi & [adolesoenza - Prospetto di rendicontazions finanziaria - pizng 2rig ek - Fluzsi informativi regionzli - Immapini in rete - Reportistica Procedure include: Approvvigianamenti - Catslogo metadsti - Rete delle conoscenze - Suite Documentale - Altr

dei cont - Riegistro organizazioni volontarizto ‘hosta - Alti

Territorio, Edilizia e Opere Pubbliche Trasporti e Viabilita Tributi, Finanza e Bilancio

include: Attvita iza - Cartografiz - 00 PP - Opere Pubbliche - Protezionz Civile- Altr include: WeblGis Trazport - Gestions Dati TFL - ndicatori Qsservatonio Trasporto Pubblico Locale - Mappatu include: Tasse zutomabilistiche - Alti

Figura 1 - Accesso alla pagina Sistema Piemonte


https://secure.ruparpiemonte.it/arcaweb
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Cose Sistemapiemante | Cerca SERVIZI PER PRIVAT =t il = RN

Sistemapiemonte

Autenticazione

SISTENA PIEMONTE % AUTENTICAZIONE
Accesso ai servizi

Accesso tramite usemname e password
Usemame:

Passward

Accesso tramite username, password e PIN
Usemame
Pasaword

PIN

Accesso tramite certificato digitale o carta elettronica

Si prege di acoertarsi che i| certificato digitale sia configurato cometamente nel browser in uso. Solo in sequito dliccare il sequente pulsante Accedi.

Figura 2 - Area di autenticazione
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ARCA - Archivio Regionale Centri di Costo Aziendali

Home page

Superata la fase di identificazione si accede al Menu principale, che si suddivide in tre macro funzionalita:

CENTRI DI COSTO AZIENDALI: in questa sezione vengono gestite tutte le informazioni anagrafiche
riguardati i centri di costo delle aziende sanitarie regionali e le associazioni con gli elementi di ARPE
(DIREZIONE GENERALE, STRUTTURA OSPEDALIERA, ISTITUTO OSPEDALIERO, DISTRETTO, DIPARTIMENTO,
UOF, UP, SOTTOUNITA' OPERATIVA FUNZIONALE, INCARICHI PROFESSIONALI, DIREZIONE SANITARIA,
DIREZIONE AMMINISTRATIVA, ORGANI ISTITUZIONALI,DIREZIONE INTEGRATA, DIREZIONE SANITARIA DI
PRESIDIO,DIREZIONE AMMINISTRATIVA DI PRESIDIO, COLLEGIO SINDACALE, ALTRI ORGANISMI AZIENDALI,
ORGANISMO PARITETICO DI INDIRIZZO, CONFERENZA AZIENDALE DI PARTECIPAZIONE, COLLEGIO DI
DIREZIONE, CONSIGLIO DEI SANITARI, COMITATO ETICO LOCALE).

REPORTISTICA DI CONTROLLO: in questa sezione e possibile elaborare delle stampe relative ai centri di
costo inseriti e gli elementi associati.

Cos'é Sistemapiemonte | Cerca SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

Sistemapiemonte

Utente: CSI DEMO 22 Ente: TO1 compattaz escix

ARCA - Archivio Regionale dei Centri di costo Aziendali

Home

Menu Principale

[l CENTRIDI COSTO AZIENDALI

Questa voce di mend permette di gestire i centri di costo aziendali

2l REPORTISTICA DI CONTROLLO

Questa voce di mend permette di reperire i report

Figura 3 - Home page
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Centri di costo

Ricerca

La prima pagina che si presenta selezionando I'area CENTRI DI COSTO & la pagina di RICERCA.

Cos'é Sistemapiemonte | Cerca SERVIZI PER PRIVATI SERVIZIPER LA PA

Sistemapiemonte

Utente: CSI DEMO 22 Ente: TO1 compattas escix

ARCA - Archivio Regionale dei Centri di costo Aziendali

Home = Ricerca Centri di costo Aziendali

Ricerca Centro di costo Aziendale

'W Parametri di ricerca

Azienda 201-ASL TORINO 1 ~ Codice

Descrizione

Natura — Tutte - . Ric.:erf:a anche centri di costo &
chiusi

rimuovi filtri esequi ricerca

Elenco Centri di costo Aziendali

Azienda Codice Descrizione Natura Data inizio validita Data fine validita

7

| inserisci centro di costo aziendale > ‘

£ tomna al mend

Figura 4 — Pagina di ricerca CDC

Parametri di ricerca

| parametri di ricerca disponibili sono:
- Azienda: I'elenco delle aziende sanitarie.
- Codice: codice del centro di costo.
- Descrizione: descrizione del centro di costo.

- Natura: natura del centro di costo.
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In fase di ricerca e possibile:

rimuovi filtri: cancellare i filtri precedentemente impostati;

esegui ricerca: eseguire la ricerca con i filtri precedentemente impostati;

ricerca anche centri di costo chiusi: ricercare tutti i centri di costo attivi e chiusi.

Risultato ricerca

Dopo aver eseguito la ricerca, compaiono in elenco i risultati corrispondenti.

In alto a destra, compare il numero dei risultati della ricerca e i pulsanti di navigazione tra le pagine di

risultato.

In basso a destra & possibile esportare in locale, I'elenco completo con tutti i risultati trovati in formato

Excel.

W Parametri di ricerca

Azienda

Descrizione

Natura

201 -AS.L TORINC 1 ~ Codice
san

Ricerca anche centri di costo
- Tutte - P

chiusi

rimuovi filtri esequi ricerca

Elenco Centri di costo Aziendali

]

3 & Tii ]
3 & ikl
3 & ikl
3 & Tkl
3 & Tkl
3 & Tkl
3 & Tkl
5 & Tkl
H & (k)
& & ikl

Azienda

201

201

201

201

201

201

201

201

201

201

7]

Codice

DP8011

DP8041

DP8042

DP8050

DP8060

4321000201

DX0905

DX2001

SR0305

TRO60401

| inserisci centro di costo aziendale |

£ toma al menG

Descrizione

DP

DP

DP

DP

DP

- IGIENE E SANITA' PUBBLICA

- SANITA' PUBBLICA VETERINARIA AREA C

- SANITA' PUBBLICA VETERINARIA AREA C

- SANITA' PUBBLICA VETERINARIA AREA C

- SANITA' PUBBLICA VETERINARIA AREA C

SALA OPERATORIA OSP SANTA CROCE MONCALIERI

SANITA' PENITENZIALE MINORILE INTERREGIONALE

CONSULTORIO FAMILIARE - DX01 - SAN SECONDO

S R. - RESIDENZA SAN VINCENZO

CONSULTORIO PEDIATRICO - DX01 - SAN SECONDO

Figura 5 - Risultato della ricerca

Data inizio validita

26/09/2002

26/09/2002

26/09/2002

01/01/2009

28/07/2004

01/01/2009

01/01/2010

26/09/2002

26/09/2002

26/09/2002

[l « 1 [2] » [

Trovati 11 elementi
Data fine validita

[ esporta elenco



ARCA - Archivio Regionale di Centri di Costo Aziendali Linee guida

Gestione dei centri di costo

In base all’abilitazione dell’'operatore collegato e all’ente ad esso associato compaiono i seguenti tasti di
funzione:

5/ permette di visualizzare i dettagli del centro di costo selezionato;

'Ij permette di chiudere il centro di costo selezionato;

# permette di modificare il centro di costo selezionato;

Bl permette di gestire le associazioni e dissociazioni tra il centro di costo selezionato e gli elementi di
ARPE.

Inserimento nuovo centro di costo
Nella stessa videata di Ricerca CDC e disponibile la funzione INSERISCI UN NUOVO CDC.

Cliccando sul tasto corrispondente |'operatore potra inserire le seguenti informazioni:

Azienda: impostata dal sistema in base all’azienda dell’operatore.
- Codice: codice del centro di costo, campo obbligatorio.
- Descrizione: descrizione del centro di costo, campo obbligatorio, al massimo 500 caratteri.

- Natura: natura del centro di costo, non obbligatorio e a scelta dell’operatore. In dettaglio la Natura
del CDC potra assumere i seguenti valori:
“Finale”: & il centro di costo che produce servizi (finali) all’utente: ad esempio il reparto di
ricovero ordinario, di day-hospital, I’ADI, la residenzialita agli anziani, il servizio veterinario,
il servizio di igiene e sanita pubblica, la medicina dello sport, etc...

- “Misto”: e il centro di costo che produce sia servizi finali che servizi intermedi (ad esempio il
CDC TAC, RMN, laboratorio analisi, anatomia patologica, etc, che eroga prestazioni sia ad
utenti ambulatoriali/finali che prestazioni ai richiedenti interni cioé ai reparti di ricovero).

- “Ausiliario”: e il centro di costo che “lavora” esclusivamente per altri centri di costi (ad
esempio le cucine, i costi comuni d struttura, i consumi comuni non sanitari, etc).

- “Generale”: ¢ il centro di costo proprio dei servizi amministrativi.

Responsabile: cognome e nome del responsabile del CDC, non obbligatorio.

Note: campo a digitazione libera, non obbligatorio.

- Datainizio validita: impostata dal sistema con la data corrente, modificabile dall’operatore.

N.B.: i campi con I'asterisco (*) sono obbligatori al fine del corretto salvataggio delle informazioni.
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Inserisci Centro di costo Aziendale

| campi contrassegnati con l'asterisco sono obbligatori.

W Anagrafica Centro di costo Aziendale

Azienda
Descrizione™
Natura

Note

Data inizio validita

| < torna alla pagina dei risultati

-TO1

- Scegli —

03/1172014

Codice™

Responsabile

Figura 5 — Anagrafica del Centro di Costo

|l salva

Dopo aver inserito le informazioni sara possibile salvare il centro di costo con il pulsante SALVA, attivando i

controlli formali e di obbligatorieta.

A salvataggio avvenuto correttamente si attivera la funzione GESTIONE ASSOCIAZIONI. Per i dettagli si

rimanda al capitolo Associa elementi di ARPE.

Gestione Associazioni

In fase di inserimento di un nuovo CDC, in modifica di un CDC gia presente in archivio o utilizzando la

funzionalita Gestisci Associazione dal risultato di ricerca & possibile associare gli elementi attivi di ARPE al

centro di costo selezionato.

La videata che si presenta e divisa in tre sezioni:
- Anagrafica del Centro di costo Aziendale in sola visualizzazione;
- Dissocia elementi di ARPE;

- Associa nuovi elementi di ARPE.

10
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¥ Anagrafica Centro di costo Aziendale

Azienda 201-ASL TORINO 1 Codice DPB8002
U.OPER.COMUME DEL DIPNEUR.TES.COLL

Descrizione

Natura Responsabile

Note

Data inizio validita 26/09/2002 Data fine validita

¥ Dissocia elementi di ARPE

Tipo elemento Codice Descrizione Tipo flusso Data inizio collegamento
[] | DISTRETTO 02 CIRCOSCRIZIONE 2 301042014
[] | DISTRETTO 01 CIRCOSCRIZIONE 1 301042014
[] | STRUTTURA OSPEDALIERA 01001200 OSPEDALE EVANGELICO VALDESE 301042014
[] | STRUTTURA OSPEDALIERA 01001000 OSPEDALE OFTALMICO 301042014
[] | STRUTTURA OSPEDALIERA 01003200 PROVA HSP1 301042014
[] | STRUTTURA OSPEDALIERA 01000700 OSPEDALE MARTINI 24/10/2014

W Associa nuovi elementi di ARPE

W Parametri di ricerca

Tipo elemento -

|<mma indietro

Figura 7 - Gestione associazioni

Associa

Per associare uno o pu elementi di ARPE ad un centro di costo € necessario ricercare I'elemento presente
nell’archivio ARPE, selezionando come primo filtro il tipo elemento da ricercare.

A seguito di questa scelta si abiliteranno ulteriori parametri di filtro specifici per ogni elemento.
Per eseguire la ricerca & necessario premere il tasto omonimo, ESEGUI RICERCA.

Il sistema proporra in seguito un elenco di risultato con gli elementi che corrispondono ai paramentri
impostati dal operatore.

Sara possibile a questo punto selezionare uno o piu elementi impostando la data inizio collegamento, il
sistema proporra la data corrente, modificabile dall’'operatore, e tipo flusso.

11
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¥ Associa nuovi elementi di ARPE

W Parametri di ricerca

Tipo elemento up
Codice struttura — Tutti —
Area —Tutte —

Progressivo UO
Attivita UP - Tutte —

Progressivo UP

eseguiricerca

~ Codice bis
~ Specialita
Descrizione UO

» Struttura di riferimento UP

Matricola

— Tutti —

—Tutte —

—Tutte —

Progressivo U0 Descrizione U0 Progressivo UP | Descrizione UP I;
01-01-0- ALLERGOLOGIA-0 01 01- 58D - ALLERGOLOGIA 2032001 DISTRIBUZIONE DIRETTA 2
[] 01-01-0-ALLERGOLOGIA-0 01 01-388D - ALLERGOLOGIA 20501 01 ATTIVITA AMBULATORIALE
[] 01-01-0-ALLERGOLOGIA-D 01 01-58D - ALLERGOLOGIA 3200001 ATTIVITA PER RICHEDENTI
[F] 01-01-0- ALLERGOLOGIA-0 01 01-88D - ALLERGOLOGIA 2032001 DISTRIBUZIONE DIRETTA 2
[7] 01-08-0- CARDIOLOGIA-D 01 01-PROVAUOF 301001 30110 - RICOVERI ORDIMAI
[”] 01-08-0- CARDIOLOGIA-D 01 01 - AA - CARDIOLOGIA - RRF 20501 01 ATTIVITA CLINICA - CARDIO
[T]) 01-08-0- CARDIOLOGIA-D 01 01- 55 - CARDIOLOGIA AMBULATORIO 2050101 ATTIVITA AMBULATORIALE
[7]) 01-08-0- CARDIOLOGIA-D 01 01-8C - CARDIOLOGIA 301002 30110 - RICOVERI ORDIMAI
[7] 01-08-0- CARDIOLOGIA-D 01 01- 58 - CARDIOLOGIA AMBULATORIO 2050301 ATTIVITA DI DIAGNOSTICA £
[”] 01-08-0- CARDIOLOGIA-D 01 01 - PROVAUOF 20501 01 20501 - ATTIVITA CLINICA
[T]) 01-08-0- CARDIOLOGIA-D 01 01-5C - CARDIOLOGIA 2032001 DISTRIBUZIONE DIRETTA £
[7]) 01-08-0- CARDIOLOGIA-D 01 01 - PROVA PER INTERAZIEMDALE ASLTOA 2050101 20501 - ATTIVITA CLINICA
< i | 2
Data inizio validita 05/11/2014
Tipo flusso - Sceqgli—- -

Figura 7 - Associa elemento di ARPE

associa

Nel caso di associazione tipo elemento UO sara possibile associare con I'aiuto del sistema le UP afferenti

alla UO che si sta associando.

Il sistema proporra il seguente messaggio:

Attenzione!

Vuoi associare anche le UP collegate?

£ no

si, prosegui »

12
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Cliccando sul tasto :

- Si,Prosegui sara possibile collegare la UO selezionata e le UP afferenti

- Noinserira solo la UO selezionata e non le UP ad essa afferenti.

Dissocia

Nella sezione DISSOCIA ELEMENTI DI ARPE, il sistema propone I'elenco degli elementi associati al centro di

costo.

Per dissociare uno o pil elementi di ARPE ad un centro di costo sara necessario selezionare uno o piu

elementi impostando data fine collegamento, il sistema proporra la data corrente, modificabile

dall’operatore.

¥ Dissocia elementi di ARPE

Tipo elemento

¥| | DISTRETTO
DISTRETTO
STRUTTURA OSPEDALIERA
STRUTTURA OSPEDALIERA
STRUTTURA OSPEDALIERA
STRUTTURA OSPEDALIERA

Data fine validita

Codice
02

01
01001200
01001000
01003200
01000700

03/11/2014

Chiudi centro di costo

Descrizione Tipo flusso
CIRCOSCRIZIONE 2

CIRCOSCRIZIONE 1

OSPEDALE EVANGELICO VALDESE

OSPEDALE OFTALMICO

PROVA HSP11

OSPEDALE MARTINI

Figura 8 - Dissocia elemento di ARPE

Data inizio collegamento
30/10/2014
30/10/2014
30/10/2014
30/10/2014
3011072014
24/10/2014

|l dissocia

Dopo aver ricercato il CDC in base ai parametri di ricerca impostati, sara possibile cliccare sull’apposito

tasto “Chiudi Centro di Costo”, I'applicativo proporra la pagina di dettaglio del CDC proponendo come data

di fine validita la data di sistema, modificabile dall’operatore.

Si noti che, se il CDC oggetto di chiusura presenta collegamenti attivi, questi ultimi saranno

automaticamente chiusi con data chiusura collegamento uguale alla data di chiusura del CDC.

Se i diversi collegamenti dovessero essere chiusi con date differenti tra di loro, sara necessario, prima di

chiudere il CDC, agire sui singoli legami utilizzando la funzionalita Dissocia, descritta sopra.

13
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Integrazione con ARPE

L'associazione del centro di costo con I'elemento di ARPE gestito in ARCA, € anche visualizzabile all'interno

della funzionalita Articolazione Organizzativa presente in ARPE, come attributo della gerarchia.

Si riporta di seguito I'immagine della videata:

Utente: csi.demo 22

Cos'é Sistemapiemonte | Cerca

Sistemapiemonte

Sergio Ente:ASL TORINO 1

ARPE - Archivio Regionale Punti di Erogazione

Articolazione Organizzativa

Azienda di erogazione

201 -AS.L TORINO 1

=~ DIREZIONE GENERALE - DIREZIONE GENERALE -/

+ {7 DIPARTIMENTO - D INT END - dipartimento int
DIPARTIMENTO - DAM - § Dipartimento Area Med
DIPARTIMENTO - DCH - S Dipartimento di Chirurg
-t DIPARTIMENTO - DEA - F Dipartimento Emerg:
DIPARTIMENTO - DFA - F Dipartimento delle Funz
{]’ DIPARTIMENTO - DINTR - dipartimento interaz
<7 DIPARTIMENTO - DINT201 - dipartimento inter:
DIPARTIMENTO - DIP - § Dipartimento Integrato d

+

+

IR e e s

B - -

IR A

UOF - 10 01-0 01 - SC - IGIENE E SANITA' PUBE

UOF -1001-002 - 8C -
UOF -1001-0 03 - 8C -
UOF -1001-004 - 8C -

SPRESAL A
IGIENE ALIMENTI E NU/
VETERINARIO AREA C

UOF -1001-0 05 - 88D - EPIDEMIOLOGIAED E

UOF -1001-0 47 - 8C
UOF -1001-063 - SC
UOF -1001-064 - 8C
UOF -1001-0 65 - 8C
UOF -1001-0 66 - 8C
DIPARTIMENTO -
DIPARTIMENTO -
DIPARTIMENTO -
DIPARTIMENTO -
DIPARTIMENTO -

NIDAD TIMEM TN

e

Reportistica

UOF -1001-021 - 8C -
-PROGRAMMI E RISORS
- VETERINARIA A

- VETERINARIA B

- PRESIDIO MULTIZONAL
-CENTRO CONTROLLO |
DLA - § Dipartimento Integrato
DMI - 8 Dipartimento Materno Ir
DMO - § Dipartimento di Malatti
DSD - § Dipartimento Servizi Di
DTC - F Dipartimento Tecnico b

NTE € Nimarfimanta Aal Tarriés

SPRESALB

Figura 9 - ARPE - Articolazione organizzativa

Dati dell'elemento selezionato

SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

compattas escix

Azienda

Elemento

P Sede

Telefono
Fax
Indirizzo email

Sito web

201 -AS.L TORINO 1

UOF -1001-0 01 - SC - IGIENE E SANITA' PUBBLICA

Attributi di gerarchia

¥ Centri di coste

Codice

DP8011

Descrizione

DP - IGIENE E SANITA' PUBBLICA

Tipo flusso

Flusso IMS - Consumo farmaci ospedalieri

All'interno del sistema ARCA e disponibile una sezione dedicata alla reportistica di controllo.

| report disponibili:

Elementi di ARPE non associati ad alcun centro di costo di ARCA;

Centri di costo di ARCA privi di associazione con almeno un elemento di ARPE;
Centri di costo di ARCA e relative associazioni con gli elementi di ARPE.

N.B. I filtri disponibili per ogni report saranno attivati in seguito alla scelta del report.
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ARCA - Archivio Regionale di Centri di Costo Aziendali Linee guida

Cos'¢ Sistemapiemonte | Cerca SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

Sistemapiemonte

Utente: CSI DEMO 22 Ente: ASL. TORINO 1 compattas escix

ARCA - Archivio Regionale dei Centri di costo Aziendali

Home = Ricerca Centri di costo Aziendali

Reportistica di controllo

¥ Parametri di ricerca
Azienda 201 -ASL TORINO 1 -

Includi anche centri di costo
chiusi

]

O Elementi di ARPE non associati ad alcun centro di costo di ARCA
= Centri di costo di ARCA privi di associazione con almeno un elementoc di ARPE

@ Centri di costo di ARCA e relative associazioni con gli elementi di ARPE

[ scarica
< torna al menu

Figura 10 - Reportistica di controllo

In seguito alla scelta del report e I'uso dei flitri disponibili, I'operatore potra eseguire lo scarico cliccando sul
tasto, SCARICA.

L'operatore potra quindi visualizzare o salvare I'’elaborazione in formato Excel.

o5 oo =
e —

| E stato scelto di aprire: |

@J report.xls

tipo: Foglio di lavoro di Microsoft Excel 97-2003
da: https://tst-secure.ruparpiemonte.it

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

1 Salva file

[T Da ora in avanti esequi questa azione per tutti i file di questo tipo.

oK ] ’ Annulla

Figura 11 - Apri/Esporta Excel
15



	REQUISITI PER L’USO DELL’APPLICATIVO
	Caratteristiche minime
	Caratteristiche consigliate del posto di lavoro (client)
	Modalità di accesso

	ARCA – Archivio Regionale Centri di Costo Aziendali
	Home page
	Centri di costo
	Ricerca
	Parametri di ricerca
	Risultato ricerca

	Gestione dei centri di costo
	Inserimento nuovo centro di costo
	Gestione Associazioni
	Associa
	Dissocia


	Chiudi centro di costo
	Integrazione con ARPE

	Reportistica


