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Stato delle Variazioni 

 

Versione Data Revisione Descrizione Riferimento 

V16 14/12/2020 

- Struttura - TAB SM: eliminato il controllo di 

elementi già associati o non ancora associati in 

associazione/disassociazione di SM alle UF 

- Allegati: aumentate le dimensioni dei 

documenti che si possono allegare 

 

Cap. 3.7 Scheda Struttura 

Cap. 3.9 Scheda Upload Allegati 
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1. Introduzione 

 
Il sistema ñGestione dei percorsi formativiò supporta la progettazione dei Percorsi Formativi afferenti a 
Figure / Profili / Obiettivi del repertorio di Regione Piemonte, a partire da standard di erogazione (definiti 
nelle schede corso), percorsi standard e competenze che compongono Figure / Profili / Obiettivi. 
Rispetto a specifiche azioni e conseguenti autorizzazioni dellôAmministrazione responsabile, il sistema 
permette inoltre la progettazione di percorsi formativi che non partono da standard regionali. 

 

Il Percorso Formativo è finalizzato a conferire allôallievo le competenze indispensabili allôacquisizione 

della piena capacità professionale. 

 

Il presente manuale illustra il funzionamento della procedura utilizzata per la progettazione dei percorsi 

formativi da parte delle Agenzie Formative e successiva verifica. 

 

La verifica con esito positivo consentir¨ lôesposizione del percorso nelle procedure informatiche collegate 

alla presentazione delle Istanze di finanziamento / riconoscimento / inserimento a catalogo dei corsi e nel 

software utilizzato per la loro istruttoria. 
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2. Accesso al sistema 

Il servizio è ottimizzato per l'utilizzo sui seguenti browser: 
- CHROME 36 
- FIREFOX ESR 38 o superiore 
 
ü ATTENZIONE! Si precisa che, per un corretto funzionamento del sistema, è previsto che vi si acceda 

tramite una sola finestra/scheda per volta all'interno del medesimo browser. 
Si invitano pertanto gli utenti a non utilizzare f inestre mu ltiple all'interno dello  stesso browser.  

ü SI precisa inoltre che, a fronte di alcune visualizzazioni anomale (es. casi in cui non sono visualizzati i 

bottoni di navigazione del sistema, visualizzazioni strane dei menu o delle pagine), si invitano gli 

utenti ad effettuare la cancellazione della cronologia (cache) del proprio browser, al fine di 

riattualizzare ogni volta il client agli ultimi aggiornamenti effettuati sul sistema (in particolare a seguito 

di rilasci applicativi).ò 
ü Per un corretto uso dei campi testo dotati di editor,si invitano gli operatori ad attenersi alle indicazioni 

fornite nel paragrafo Editor di Testo del Capitolo 11 di questo Manuale, finalizzate all'ottimizzazione 

delle stampe pdf dei percorsi formativi, facendo particolare attenzione a quanto viene spiegato in 

relazione al tipo di browser che si sta utilizzando. Infatti, tipi e versioni differenti di browser inducono 

comportamenti differenti, non intercettabili a priori a livello applicativo, nelle operazioni di copia/incolla 

all'interno dei campi di testo dotati di editor con conseguenze negative anche sulle stampe in bozza e 

definitive dei percorsi formativi. L'attenersi alle istruzioni riportate minimizza i rischi di errore. 
 
Per accedere allôapplicativo utilizzare il seguente link www.sistemapiemonte.it. 

Dalla Home Page, selezionando  

¶ Formazione professionale 

si può accedere all'applicativo "Gestione percorsi formativi"  
(http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione-professionale/servizi/896-gestione-percorsi-formativi) 
 

Lôaccesso prevede il riconoscimento dell'utente attraverso il suo certificato digitale/smart card rilasciato 

sulla base di credenziali strettamente personali legate al codice fiscale del richiedente. 

Per concludere la fase di accesso, una volta effettuato il riconoscimento del certificato digitale, il sistema 

richiede la definizione, tramite la pagina di ñSelezione del profiloò, del ruolo funzionale con il quale l'utente 
vuole operare.  

Tale definizione ha lo scopo di stabilire lôambito delle informazioni su cui lavorare e i limiti di operatività, 
intesi come elenco di funzionalità per cui l'utente è abilitato ad operare. 

Nello specifico si tratta di una pagina con l'elenco dei profili disponibili (Fig.1), evidenziati con le seguenti 
informazioni: 

¶ Ruolo: definisce la tipologia di utenza, che può assumere i seguenti valori 
o Progettista di percorsi formativi (ente) 
o Verificatore di percorsi formativi (ente) 
o Progettista di percorsi formativi (sede) 
o Verificatore di percorsi formativi (sede) 

¶ Dettaglio ruolo: fornisce le informazioni di dettaglio fondamentali per definire l'ambito di 
operabilità del ruolo, quali gruppo, codice e denominazione agenzia formativa. 

Allo scopo di aumentare la fruibilità del presente documento e migliorarne la consultazione, le 
diverse operatività, collegate alla fonte di generazione del Percorso Formativo, sono evidenziate 
con colori differenti.   

http://www.sistemapiemonte.it/
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Operatività valida per tutte le tipologie di utilizzo       Operativit¨ collegata allôutilizzo di Percorso Standard  

Operativit¨ collegata allôutilizzo di Scheda Corso      Operatività collegata a un Percorso Libero 

Fig. 1 

Per accedere all'applicativo è necessario selezionare il ruolo, in base alle funzionalità ad esso associate: 

 RUOLO 

FUNZIONALITÀ Progettista 

di Ente 

Verificatore 

di Ente (*) 

Progettista 

di Sede 

Verificatore 

di Sede 

Progettazione di un percorso di ente SI SI   

Associazione di un percorso a una o più sedi SI SI   

Visualizzazione dei percorsi di tutte le sedi SI SI   

Eliminazione dei percorsi di ente in bozza SI SI   

Duplicazione di percorso di ente SI SI   

Cerca e sostituisci scheda corso per percorso di ente SI SI   

Completamento della progettazione di percorso creato dal progettista di 
ente (a livello di contenuti, atto di indirizzo, PSO, strumenti e modalità) 

 SI SI SI 

Selezione sede dellôente su cui operare  SI   

Progettazione di un percorso di sede  SI SI SI 

Eliminazione di un percorso di sede in bozza  SI SI SI 

Duplicazione di un percorso di sede (per le peculiarità della funzione a 
seconda dei ruoli si rimanda al capitolo 4) 

SI SI SI SI 

Cerca e sostituisci scheda corso per percorso di sede  SI SI SI 

Visualizzazione di tutti i percorsi progettati per la propria sede   SI SI 

Conferma del percorso affinché il verificatore possa procedere con la 
sua verifica 

  SI  

Verifica del percorso inviato dal progettista di sede e variazione in uno 
stato che consenta la visualizzazione e lôutilizzo dal sistema Domanda 

 SI  SI 

(*) Il ruolo ñVerificatore di enteò avr¨ analoghe funzionalit¨ sia del ruolo di ñVerificatore di sedeò 

che del ñProgettista di enteò, con la possibilit¨ quindi di poter operare su un percorso di ente o su 
un percorso della sede selezionata. 
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Tramite il pulsante ñconfermaò il sistema visualizzerà la Home Page come da Fig.1A che segue 

Fig. 1A 

 

Accedere allôapplicativo dalla voce ñGestione Percorsi formativiò (dal menu laterale o dal link presente 

nella pagina). 

Allôingresso nellôapplicativo il sistema presenta lôelenco dei percorsi formativi eventualmente gi¨ inseriti e 

in stato di ñBozzaò (Fig. 2). 

Solo per il Verificatore di Ente questo elenco sarà inizialmente vuoto e verrà compilato solo dopo aver 

selezionato obbligatoriamente almeno un parametro di ricerca.  
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Fig. 2 

 

Le operazioni che si possono effettuare da questa pagina sono le seguenti: 

 

Modifica di un percorso 

 

Duplicazione di un percorso 

 

 

Inserimento di un nuovo percorso 

 

 

Cerca e sostituisci scheda corso 

 

 

Riporta percorso in stato bozza 

 

                                                             

Stampa percorso 

 

Genera XML 

 

Eliminazione di un percorso 



 

 

 
MANUALE UTENTE  

PERCORSI FORMATIVI 

 

 

 

 

Pag. 9 di 151 

 

 
Manuale utente progettazione Percorsi Formativi  Dicembre 2020  

 

La sezione dei filtri viene visualizzata con lôicona posta in alto a sinistra dellôelenco di percorsi (Fig. 2): 

 

 

 

In questa sezione sono presenti i campi da compilare per una ricerca personalizzata, inserendo uno o più 

dati in elenco per la ricerca di percorsi specifici.  

Sia il Progettista di Ente che il Verificatore di Ente avranno in più come parametro di ricerca quello 

per ñCodice Sedeò (cerchiato in rosso in Fig. 3): tra lôelenco delle sedi compare in testa la voce 
MODELLO DI ENTE che consente di visualizzare solo i percorsi di ente (Fig. 3A). 

Fig. 3 
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Fig. 3A 

 

Alcuni filtri restano vuoti fintanto che non vengono compilati con lôelenco dei valori ammissibili a seguito 
della selezione di altri filtri da cui dipendono: per es. lôelenco delle Sottoaree viene visualizzato solo dopo 
lôinserimento dellôArea professionale, lôIndirizzo del profilo è visualizzato solo dopo aver inserito unôArea 
professionale ed un profilo, il PSO solo dopo aver inserito lôAtto di Indirizzo. 

 

Nella sezione dei filtri si hanno a disposizione i seguenti bottoni: 

 

  

ñcercaò per visualizzare nella pagina lôelenco dei percorsi corrispondenti. 

 

ñpulisci filtriò per cancellare i valori di tutti i filtri 

 

 

ñnascondi filtriò per nascondere la sezione dei filtri 

 

 

Cliccando sulla colonna ñTitoloò di un percorso presente in elenco, è possibile visualizzare i dati di 

dettaglio di un percorso già creato nella pagina ñDettaglio Percorso Formativoò (Fig. 3B). 
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Fig. 3B 

 

Di seguito alcune considerazioni a carattere generale che valgono in tutte le videate che verranno 

descritte nel corso del documento: 

- con (*) sono contrassegnati i dati obbligatori 

- con  (**) sono contrassegnati i dati obbligatori ma in alternativa ad altri 

- le anomalie riscontrate a sistema (dati errati o mancanti) vengono segnalate in alto alla pagina con 

messaggi, come da immagine che segue: 

 

 

 

ñerroreò: questo simbolo viene visualizzato accanto ad un campo quando viene rilevata 
unôanomalia. Passando il cursore sopra, viene descritto lôerrore rilevato come nellôimmagine 
seguente: 
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3. Inserimento / Modifica Percorso 

 

Il sistema consente lôinserimento di un percorso per cui esiste uno Standard di erogazione della Regione 

Piemonte (Percorso Standard o Scheda Corso) oppure lôinserimento di un percorso per cui non è previsto 

nessuno standard regionale (Fig. 4). 

 

In entrambi i casi le videate sono analoghe: 

1. nel primo caso i dati saranno preimpostati dallo standard regionale  

a. selezione di una Scheda Corso: in questo caso alcuni dati non saranno modificabili 

mentre altri potranno essere variati allôinterno del range di valori previsti dallo standard 

(per es. se lo standard prevede un numero di ore di formazione compreso tra 100 e 200 

non potrà essere inserito un valore inferiore a 100 o superiore a 200 se non in caso di 

deroga del percorso) 

b. selezione di un Percorso Standard: in questo caso saranno modificabili solo alcuni campi 

previsti nella scheda ñDati generaliò e si potranno inserire strumenti e modalità ed 

eventuali allegati 

2. nel secondo caso lôinserimento del percorso sarà libero, senza vincoli legati alle regole derivanti 

dallo standard regionale. 

 

Per il ruolo di Verificatore di Ente è necessario indicare anche se si vuole creare un percorso di sede, 

selezionando la sede su cui si vuole progettare, o se invece si vuole creare un percorso di ente 

selezionando la voce MODELLO DI ENTE. 

 

Fig. 4 

 

Dopo aver selezionato la tipologia di percorso da inserire premere lôicona    

 

 ñconfermaò. 

 

Se si è scelto di creare un percorso per cui esista uno Standard di erogazione della Regione Piemonte, il 

sistema presenterà la videata presente in Fig. 5 per consentire unôulteriore scelta tra percorsi standard e 

schede corso su cui dovrà essere creato il percorso. 
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Fig. 5  

 

Per la  ricerca di uno standard regionale è necessario inserire sia lôArea professionale che il relativo 

Profilo formativo di riferimento selezionandoli tra quelli disponibili nellôelenco a tendina.  

 

ü ATTENZIONE! Occorre sempre cercare il profilo di riferimento del percorso standard, NON 

la sua denominazione. 

 

Premendo lôicona   

  

ñcercaò 

 

il sistema presenta la videata di Fig. 6 contenente lôelenco dei percorsi standard e delle schede corso 

corrispondenti ai filtri di ricerca. 

 

In presenza di percorsi standard per il profilo selezionato è richiesta la selezione del percorso 

anziché della Scheda Corso, come ricordato anche dalla nota riportata nella videata. 

Per cancellare i dati inseriti in precedenza nei filtri utilizzare lôicona   

 

ñpulisci filtriò 
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Fig. 6  

 


