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1. Introduzione

1 si stema fiGesdt ifoonremadogtava mogetaaiqgure lei Percorsi Formativi afferenti a

Figure / Profili / Obiettivi del repertorio di Regione Piemonte, a partire da standard di erogazione (definiti

nelle schede corso), percorsi standard e competenze che compongono Figure / Profili / Obiettivi.

Rispetto a specifiche azioni e conseguentiaut or i zzazi oni del |l BAmmi ni sarazi one
permette inoltre la progettazione di percorsi formativi che non partono da standard regionali.

Il Percorso Formativo € finalizzato a conferire  allievode competenze indispensabi | izioeel | 6acqui
della piena capacita professionale.

Il presente manuale illustra il funzionamento della procedura utilizzata per la progettazione dei percorsi
formativi da parte delle Agenzie Formative e successiva verifica.

La verifica con esito positivo consentir © | 6 esposi zi o neprocedure infornatiche coflegaten e | |
alla presentazione delle Istanze di finanziamento / riconoscimento / inserimento a catalogo dei corsi e nel
software utilizzato per la loro istruttoria.
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2. Accesso al sistema

Il servizio é ottimizzato per l'utilizzo sui seguenti browser:
- CHROME 36
- FIREFOX ESR 38 o superiore

U ATTENZIONE! Si precisa che, per un corretto funzionamento del sistema, & previsto che vi si acceda
tramite una sola finestra/scheda per volta all'interno del medesimo browser.

Si invitano pertanto gli utenti a non utilizzare f inestre mu ltiple all'interno dello  stesso browser.

U Sl precisa inoltre che, a fronte di alcune visualizzazioni anomale (es. casi in cui non sono visualizzati i
bottoni di navigazione del sistema, visualizzazioni strane dei menu o delle pagine), si invitano gli
utenti ad effettuare la cancellazione della cronologia (cache) del proprio browser, al fine di
riattualizzare ogni volta il client agli ultimi aggiornamenti effettuati sul sistema (in particolare a seguito
di rilasci applicativi).o

U Per un corretto uso dei campi testo dotati di editor,si invitano gli operatori ad attenersi alle indicazioni
fornite nel paragrafo Editor di Testo del Capitolo 11 di questo Manuale, finalizzate all'ottimizzazione
delle stampe pdf dei percorsi formativi, facendo particolare attenzione a quanto viene spiegato in
relazione al tipo di browser che si sta utilizzando. Infatti, tipi e versioni differenti di browser inducono
comportamenti differenti, non intercettabili a priori a livello applicativo, nelle operazioni di copia/incolla
all'interno dei campi di testo dotati di editor con conseguenze negative anche sulle stampe in bozza e
definitive dei percorsi formativi. L'attenersi alle istruzioni riportate minimizza i rischi di errore.

Peracceder e al | 0ap pseguente ink wwov.sistdmagdiemante.d.r e i

Dalla Home Page, selezionando
1 Formazione professionale

si puo accedere all'applicativo "Gestione percorsi formativi"
(http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione-professionale/servizi/896-gestione-percorsi-formativi)

Léaccesso prevede il ri conosci ment ogitatb/srhalt candtrigstiate
sulla base di credenziali strettamente personali legate al codice fiscale del richiedente.

Per concludere la fase di accesso, una volta effettuato il riconoscimento del certificato digitale, il sistema
richiede la definizione, tramite lapagi na di A Se | e zdelounl@fundieale cpnril guale llutene,
vuole operare.

Tale definizione halo scopodist abi | i r e Idirffoamationitsiocuidaeotare e i limiti di operativita,
intesi come elenco di funzionalita per cui l'utente € abilitato ad operare.

Nello specifico si tratta di una pagina con I'elenco dei profili disponibili (Fig.1), evidenziati con le seguenti
informazioni:
1 Ruolo: definisce la tipologia di utenza, che puo assumere i seguenti valori
o0 Progettista di percorsi formativi (ente)
o Verificatore di percorsi formativi (ente)
0 Progettista di percorsi formativi (sede)
o Verificatore di percorsi formativi (sede)
1 Dettaglio ruolo: fornisce le informazioni di dettaglio fondamentali per definire I'ambito di
operabilita del ruolo, quali gruppo, codice e denominazione agenzia formativa.

Allo scopo di aumentare la fruibilita del presente documento e migliorarne la consultazione, le
diverse operativita, collegate alla fonte di generazione del Percorso Formativo, sono evidenziate
con colori differenti.

Manuale utente progettazione Percorsi Formativi Dicembre 2020

attrayv


http://www.sistemapiemonte.it/

CSl

your digital partner

&

MANUALE UTENTE
PERCORSI FORMATIVI

Pag. 6 di 151

Operativita valida per tutte le tipologie di utilizzo

Operativit”

coll egat a

Sistemapiemonte

sei in: sistema piemonte > gestione accesso
—,

£

Selezione profilo

La

-~

“v~ Accesso IFPL

tabella contiene l'elenco dei ruoli con cui il vostro utente pué operare.
La tabella & ordinata secondo le colonne ruolo € dettaglic ruclo. Selezionare quelle con cui si desidera operare.
26 documenti trovati (3 pagine)

Ruolo b4
Operatore FP - Lavoro -
Operatore FP - Lavoro
Progettista di Percorsi Formativi
Servizi per l'apprendistato
Valutatore didattica

Valutatore didattica

e e
=

Operativit” collegeotSmndad | out il
al | 6ut i Operatigita colirgata 8 onfPercoeso Libero s o

utente: DEMO 21 CSI PIEMONTE  esci >

1 2 B prima <<prec

Dettaglio ruolo +

=
-
= 0

26 documenti trovati (3 pagine)

1 ZB prima <<prec

conferma

Fig. 1
Per accedere all'applicativo € necessario selezionare il ruolo, in base alle funzionalita ad esso associate:

Progettista Verificatore Progettista Verificatore
di Ente di Ente (*) di Sede di Sede
Progettazione di un percorso di ente Sl Sl
Associazione di un percorso a una o piu sedi SI Sl
Visualizzazione dei percorsi di tutte le sedi Sl S
Eliminazione dei percorsi di ente in bozza Sl SI
Duplicazione di percorso di ente Sl Sl
Cerca e sostituisci scheda corso per percorso di ente SI SI
Completamento della progettazione di percorso creato dal progettista di s s sl
ente (a livello di contenuti, atto di indirizzo, PSO, strumenti e modalita)
Sel ezione s esukceiopdrare | 6ent e Sl
Progettazione di un percorso di sede Sl Sl Sl
Eliminazione di un percorso di sede in bozza SI SI SI
Duplicazione di un percorso di sede (per le peculiarita della funzione a sl sl sl s
seconda dei ruoli si rimanda al capitolo 4)
Cerca e sostituisci scheda corso per percorso di sede SI SI SI
Visualizzazione di tutti i percorsi progettati per la propria sede SI SI
Conferma del percorso affinché il verificatore possa procedere con la Sl
sua verifica
Verifica del percorso inviato dal progettista di sede e variazione in uno S| sl
stato checonsentala vi sual i zz azileistegna Bomandau t
M1l ruol o rMe/edii farctaeg® avr”™ analoghe fumziadtwmalki di sieded
che del fi®#diogentted,t con | a possi bresuiubpercorsioidnedte o gli poter

un percorso della sede selezionata.
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Tramite il p u | Isiatema gisudizzeranld HomerRage come da Fig.1A che segue

Sistemapiemonte

sei in: sistema piemonte > gestione accesso

% .’/
E‘z Accesso IFPL

utente: DEMO 21 CSI PIEMONTE  esci >

-

home Utente: DEMO 21 CSI PIEMONTE cambia profilo >
Ruolo: Progettista di Percorsi Formativi | Dettaglio ruolo: ' sl

Formativi Presentazione

manuali e Coue Vassi

contatti Per informazioni o difficolta nelluso di questo servizio web telefonare al servizio di assistenza al numero: s s

Gli operatori risponderanno dal lunedi al venerdi dalle 8.30 alle 17.30.

Benvenuti nel nuovo sistema di accesso integrato:
Il servizio & rivolto a tutti gli utenti che possiedono un‘abilitazione a utilizzare i servizi applicativi dei sistemi Istruzione, Formazione Professionale e Lavoro.
L'utente, autenticandosi una volta sola, a seconda dei ruoli che gli sono stati associati e di eventuali deleghe ed abilitazioni, puo avere facimente visibilita di tutti i servizi dei sistemi Istruzione,
Formazione Professionale e Lavoro a cui ha condizione di accedere.
Questa & rhome page del nuovo sistema.
Di seguito sono elencati tutti i servizi a cui lutente é abilitato a lavorare.

Elenco i ita i P i lavoro e istruzione

Gestione Percorsi Formativi

> Progettazione Percorsi
Progettazione Percorsi

accedi >

Fig. 1A

Accedere all 0apgxe Géstond Rercarsi thanlativid daf menu laterale o dal link presente
nella pagina).

Alléngresso nell@pplicativo il sistema presenta | del enco dei
in stato (gi2.inBozzabo

Solo per il Verificatore di Ente questo elenco sara inizialmente vuoto e verra compilato solo dopo aver
selezionato obbligatoriamente almeno un parametro di ricerca.

percor si
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Gestione percorsi formativi

CSI PIEMONTE DEMO 21 Ruolo: Verificatore di Percorsi Formativi (ente) | Ente: 8] - REGROSE S ssoary

progettazione percorst manuale utente contatti cambia profilo @ esci @

Gestione percorso formativo

Elenco percorsi formativi

422 risultat rovati (43 pagine) H: : ¢ osx owm

in
d Titolo Durata Certificazione Area Sotto Area Stato  Sede RT
29.133 | ADDETTO AL GIARDINAGGIO £ ORTOFRUTTICOLTURA QUALIICH AGRO-ALIMENTARE AGRICOLTURA, SILVICOLTURA E PESCA Bozza
2 AD L GIA 5GIO £ Of LTul S CaALE ENTARE GRICOLTURA, SILVICOLTURA E PES! Bozz
29.129 | MANUTENTORE 180 | IDONEITA AGRO-ALIMENTARE AGRICOLTURA, SIL ESCA
i 5 VALIDAZIONE DELLE MECCANICA IMPIANTIE | MECCANICA; PRODUZIONE E MANUTENZIONE Df ol
23 3O PErcorso Bozz
OO R0 % COMPETENZE COSTRUZIONI MACCHINE; IMPIANTISTICA

CCO 'AGNAMENTO ALLA SCELTA PROFESSIONALE/FORMATIVA - ESTETICA 1.000 TRASVERSALE TAVOLI TEMATICI Bozza
ABILITAZIONE
20,091 | ESTETIS SERVIZIALLAPERSONA | SERVIZI ALLA PERSONA Bozza |1
e PROFESSIONALE
oR £ IN PIENO CAMPO - . .
AGRO-ALIMENTARE AGRICOLTURA, SILVICOLTURA E PESCA
29.055 | MANUTENTORE DEL 180 AGRO-ALIMENTARE AGRICOLTURA, SILVICOLTURA E PESCA Bozza
54 | TECNICO MODELLAZIONE £ FABBRICAZIONE DIGITALE - MODELLAZIONE E PROTOTIPAZIONE 2za
ANICA IMPIANTI
29.053 | TECNICO MODELLAZIONE E FABBRICAZIONE DIGITALE - PROTOTIPAZIONE ELETTRONICA 990 kol L Bozza
COSTRUZIONI
- N. E DI
9.052 | TECNICO MODELLAZIONE £ FABBRICAZIONE DIGITALE - PROTOTIPAZIONE ELETTRONICA Bozza

422 risultats trovat (43 pagine) - —
Z[D[B[8|@<0[8 [+ &

Fig. 2

Le operazioni che si possono effettuare da questa pagina sono le seguenti:
C,‘ Modifica di un percorso

Duplicazione di un percorso

Inserimento di un nuovo percorso

Cerca e sostituisci scheda corso

Riporta percorso in stato bozza

Stampa percorso

Genera XML

Eliminazione di un percorso

Manuale utente progettazione Percorsi Formativi Dicembre 2020
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La sezione dei filtri viene visualizzata con lécona posta in alto a sinistrad e | | 6 di peecorsi @-ig. 2):

Y

In questa sezione sono presenti i campi da compilare per una ricerca personalizzata, inserendo uno o piu
dati in elenco per la ricerca di percorsi specifici.

Sia il Progettista di Ente che il Verificatore di Ente avranno in pit come parametro di ricerca quello
per ACodice Seded(cerchiato in rosso in Fig. 3): tra l&lenco delle sedi compare in testa la voce
MODELLO DI ENTE che consente di visualizzare solo i percorsi di ente (Fig. 3A).

'sp| Gestione percorsi

Utente: CSI PIEMONTE DEMO 21 Ruolo: Verificatore di Percorsi Formativi (ente) | Ente: i | Ml Fenams &

home progettazione percorsi manuale utente contatti cambia profilo @ esci @

Gestione percorso formativo

Filtri per ricerca avanzata

:
Stato  Bozza -

Area professionale -
Sottoarea -

Profilo formativo -
Indirizzo di riferimento -
Atto di indirizzo -

PSO -

Codice identificativo

Codice capofila RT

Elenco percorsi formativi
422 risultati trovati (43 pagine) - 2 34 5 s unma
1d Titolo Durata | Certificazione Area Sotto Area Stato  Sede

UALIFICA
29.133 | ADDETTO AL GIARDINAGGIO E ORTOFRUTTICOLTURA Qua ‘r;om £ AGRO-ALIMENTARE AGRICOLTURA, SILVICOLTURA E PESCA Bozza

AGRICOLTURA, SILVICOLTU SCA

v VALIDAZIONE DELLE MECCANICA IMPIAN MECCANICA; PRODUZIONE E MANUTENZIONE D! oty
COMPETENZE COSTRUZIONI MACC PIANTISTICA i
TA PROFE LE/FORMAT TET 1 TAV ozza |1
ABILITAZIONE
29.091 | ESTETIS SERVIZI ALLA PERSONA SERVIZI ALLA PERSONA 8ozz.
091 | ESTETISTA PROFESSIONALE RVIZI ALLA PERSON SERVIZI ALLA PERSON. ozza | 1
ACEE
£ EINEE AGRO-ALIMENTARE AGRICOLTURA, SILVICOLTURA E PESCA Bozza | 1
29.05 180 AGRO-ALIMENTARE AGRICOLTURA, SILVICOLTURA E PESCA
54 A PROTOTIPAZIONE 9
MECCANICA IMPIANTI E
29.053 | TECNICO MODELLAZIONE E FABBRICAZIONE DIGITALE - PROTOTIPAZIONE ELETTRONICA %0 A . 0223
COSTRUZIONI
3
9,052 | TECNICO MODELLAZIONE E FABBRICAZIONE DIGITALE - PROTOTIPAZIONE ELETTRONICA

422 risult

Z[0[R |8 [@<0]8 |+ 8]

Fig. 3
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ﬁ Gestione percorsi formativi

Utente: CS| PIEMONTE DEMO 21 Ruolo: Verificatore di Percorsi Formativi (ente) | Ente: juf ; Filbial
home progetiazione si manuale utente contatti cambia profilo @ esci [
Gestione percorso formativo

Filtri per ricerca avanzata

Codice sede [ -

MODELLO DI ENTE
Stato |

Area professionale |- -

Sottoarea 1. v
profilo formativo | .
Indirizzo di riferimento ' -

Atto di indirizzo

«

PSO . -
Codice identificativo | >~
e
Codice capofila RT 45

- B — Q

Fig. 3A

Alcuni filtri restano vuoti fintanto che non vengono compila t i c on |véalailarammissilali a deguito
della selezione di altri filtri da cui dipendono: pere s . | 6 e | Sottoaree vidne Viduadizzato solo dopo
I 6 i n s e dell®mea professionale, | Irdirizzo del profilo & visualizzato solo dopo aver inserito un Area
professionale ed un profilo, il PSO solo dopo aver inserito I@\tto di Indirizzo.

Nella sezione dei filtri si hanno a disposizione i seguenti bottoni:

fi ¢ e r peauvisualizzare nella paginalé e | e n ¢ o orsi eoirisppndentc

4 fipulisci f i | gercandellare i valori di tutti i filtri

"( finascondi f i | pernasdondere la sezione dei filtri

Cliccando sulla colonna fi Toloo di un percorso presente in elenco, & possibile visualizzare i dati di
dettaglio di un percorsogiacreaton e | | a pPatagliorParcoso Formativoo (Fig. 3B).
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ﬂ Gestione percorsi formativi

manuale utente contatti cambia profilo @ esci @

Dettaglio percorso formativo

Riepilogo dati generali
Codice identificativo 29133
Validitd valido
Stato Bozza
Durata iter (in anni) 1
Destinatari del percorso £
Area - sottoarea professionale di riferimento
Profilo - indirizzo
Titolo percorso
Titolo da riportare nell'attestato

Certificazione prevista in uscita  QUALIFICA

Tipoprova Standa
Durata della prova 12

Descrizione sintetica prova di ingresso

sintetica prova di

Ore corso
Ore di stage
Percentuale ore e-learning

gislativo n. 13 del 16 gennaio 2013, del Decreto Interministeriale del 30 giugno 2015 e della legge regionale 63

Normativa di riferimento da riportare sull' attestato |

<

Fig. 3B

Di seguito alcune considerazioni a carattere generale che valgono in tutte le videate che verranno
descritte nel corso del documento:

- con (*) sono contrassegnati i dati obbligatori
- con (**) sono contrassegnati i dati obbligatori ma in alternativa ad altri

- le anomalie riscontrate a sistema (dati errati o mancanti) vengono segnalate in alto alla pagina con
messaggi, come da immagine che segue:

ATTENZIONE! Risultano errati alcuni campi.
Correggere o completare i dati contrassegnati dal simbolo B prima di proseguire.

fierroreo: questo simbolo viene visualizzato accanto ad un campo quando viene rilevata
u redomalia. Passando il cursore sopra, viene descritto| 6 eerriltvatoc ome nel | 6i mmagi ne
seguente:

| S—

xS

on -
[ Errore: Il campo deve essere valorizzato

L —
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3. Inserimento / Modifica Percorso

1 Si st ema eriments d antperconsadperrcd esiste uno Standard di erogazione della Regione
Piemonte (Percorso Standard o SchedaCor so) oppur e | 0 ercorscepericuneom é poevisioi un p
nessuno standard regionale (Fig. 4).

In entrambi i casi le videate sono analoghe:
1. nel primo caso i dati saranno preimpostati dallo standard regionale

a. selezione di una Scheda Corso: in questo caso alcuni dati non saranno modificabili
mentre altri potranno essere vari at i al | 6i n diealon previstiedallo staadard e
(per es. se lo standard prevede un numero di ore di formazione compreso tra 100 e 200
non potra essere inserito un valore inferiore a 100 o superiore a 200 se non in caso di
deroga del percorso)

b. ESElEZioneliUnIPercorsosanaaral in questo caso saranno modificabili solo alcuni campi
previsti nel a scheda fDat:i g ener alstrumentee nsodalitapedt r anno
eventuali allegati

2. nel secondo caso [@@rimento del'percorso sara liberd, senza vincoli legati alle regole derivanti
dallo standard regionale.

Per il ruolo di Verificatore di Ente &€ necessario indicare anche se si vuole creare un percorso di sede,
selezionando la sede su cui si vuole progettare, 0 se invece si vuole creare un percorso di ente
selezionando la voce MODELLO DI ENTE.

El Gestione percorsi formativi

Utente: CSI PIEMONTE DEMO 21 Ruolo: Verificatore di Percorsl Formativi (ente) | Ente: j# 1§
home: progettazione percorsi manuale utente contatti cambia profilo @ esci @

Scelta della tipologia di percorso da inserire

Si intende inserire un percorso per cui esiste uno Standard di erogazione della Regione Piemonte? ®s Cwe

Selezionare la sede per cui si vuole progettare : | -

MODELLO DI ENTE

p ;;- .

Fig. 4

Dopo aver selezionato la tipologia di percorso da inserire premerel 6 i c on a

ficonf é6r ma

Se si é scelto di creare un percorso per cui esista uno Standard di erogazione della Regione Piemonte, il
sistema presentera la videata presente in Fig. 5 per consentireund ul t er i or e ossicsmdardae t r a per
schede corso su cui dovra essere creato il percorso.
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Gestione percorsi formativi

utente: CSI PIEMONTE DEMO 21 R Progetti ercorsi Formativi (ente) | Ente: L L k]

home progettazione percorsi man contati cambia profilo @ esci

Filtri per ricerca avanzata -

Area professionale (*) -
Profilo formativo di riferimenta (*) -

- Q]

Per il profilo formativo selezionato saranno restituiti percorsi standard e schede corso anche dei relativi indirizzi.
In presenza di percorsi STD per il profilo selezionato di norma & richiesta la selezione del percorso.

Elenco percorsi standard regionali

I 0 Non ci sono elementi da visualizzare.

Elenco schede corso
I O Non ci sono elementi da visualizzare

<

Fig. 5

Per la ricerca di uno standard regionale & necessario inserire sia | Afea professionale che il relativo
Profilo formativo di riferimento selezionandoli tra quelli disponibilinelld el enco a t endi

U ATTENZIONE! Occorre sempre cercare il profilo di riferimento del percorso standard, NON
la sua denominazione.

Premendo!l 6i cona
ficercabo

il sistema presenta la videata di Fi g . 6 ¢ o eléeneordei percersi stamdard e delle schede corso
corrispondenti ai filtri di ricerca.

In presenza di percorsi standard per il profilo selezionato e richiesta la selezione del percorso
anziché della Scheda Corso, come ricordato anche dalla nota riportata nella videata.

Per cancellare i dati inseriti in precedenza nei filtri utilizzar e | 8i cona

A¥ ndpulilsterii of i
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