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1. Introduzione

Il presente documento ha lo scopo di fornire una visione sintetica delle principali funzionalita del
sistema per Distruttoria dei contenuti (es: attivita formative), presentati nell’ambito dei bandi
connessi alla Formazione Professionale e al Lavoro.

L’obiettivo del manuale ¢ offrire agli utenti una guida all’utilizzo dell’applicativo. Si consiglia di
consultare il manuale prima di ricorrere al Servizio Assistenza, i cui contatti sono indicati nella
relativa sezione dell’applicativo.

Nota bene: i dati presenti nelle videate di sequito rappresentate non sono reali ma hanno carattere
puramente esemplificativo.

1.1. Glossario dei principali oggetti coinvolti nell’Istruttoria

Procedura Selezione Operazioni: rappresenta il Bando/Avviso pubblicato dall’Amministrazione
Responsabile. E’ definita in GAM Budget.

Sportello: identifica 1’arco temporale utile alla presentazione delle domande da parte dei soggetti
presentatori. E’ riferimento principale per tutte le attivita di istruttoria in quanto delimita il
perimetro di azione dell’Amministrazione Responsabile sulle Domande e sui contenuti ad esse
associati. E’ definito in GAM Budget. Puo essere di tipo “PG” (bandi finalizzati alla candidatura di
soggetti giuridici o alla costituzione di cataloghi/repertori o al finanziamento di attivita intestate a
persone giuridiche) o di tipo “PF” (bandi a istanza individuale, dove le attivita sono intestate a
persone fisiche).

Area Territoriale: 1’area territoriale identifica un insieme geografico di elementi territoriali
(province, comuni, bacini).
- Le aree territoriali sono definite a livello di PSO.
- L’area puo identificare un limite territoriale di presentazione delle istanze.
- L’area puo identificare un limite territoriale di finanziamento delle istanze.
- Le aree territoriali di finanziamento possono coincidere con le aree territoriali di
presentazione oppure possono rappresentarne un di cui.

Domanda: istanza presentata da un soggetto fisico o giuridico all’Amministrazione Responsabile.
Puo contenere Attivita.

Attivita: contenuto di una istanza presentata a fronte di un bando; &€ composta da dati

amministrativi e, se previsti, da dati finanziari. Puo identificare ad esempio un progetto, una attivita

formativa, un servizio, ecc..

e Attivita formativa: contenuto di tipo “formativo” che puo svilupparsi in una o piu edizioni
(annuali o pluriennali) ¢/0 in un corso a catalogo. L’attivita formativa puo essere integrata ad un
Percorso formativo.

Repertorio/Catalogo: insieme ordinato e sistematico di una o piu serie di elementi omogenei. Un
elemento incluso in un Repertorio/Catalogo identifica una Attivita approvata.
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Una attivita a Repertorio genera una sola istanziazione. Queste attivita prevedono
solitamente la presentazione di un “preventivo di spesa” (composto da una o piu voci di
spesa, anche di diversa natura) che e oggetto di istruttoria e determina un finanziamento
“predefinito” (operazioni piene).

Esempio di attivita a Repertorio: un Corso ITS a repertorio = una Edizione, un corso
MDL = una Edizione

Una attivita a Catalogo puo generare nessuna, una o piu di una istanziazione. Queste
attivita prevedono solitamente un “costo” del servizio, che non e oggetto di istruttoria e
che non determina un finanziamento. L’ammontare del contributo richiesto,
dall’operatore responsabile dell’attivita/servizio, € determinato a posteriori, in base alla
numerosita delle istanziazioni che vengono generate a fronte del servizio a catalogo
(operazioni vuote).

Esempio di attivita a catalogo: da un Corso di Formazione Continua Individuale a
catalogo possono essere generate 0-n Edizioni.

Edizione: istanziazione di una attivita formativa, contestualizzata temporalmente (annualita).

Soggetto Vincitore: Se l’istanza non prevede “contenuti” ¢ un Soggetto Vincitore il soggetto
presentatore di istanza approvata. Se I’istanza prevede “contenuti” ¢ un Soggetto Vincitore il
soggetto con almeno una attivita approvata/finanziata nell’ambito di un bando.

Percorso Formativo: insieme di vincoli amministrativi e didattici, progettati da un Ente, che
regolamentano un’attivita formativa. Un percorso formativo puo riferirsi ad uno standard di
erogazione che ne vincola la definizione (es.: durata complessiva, ore, certificazione, ecc.).

Finanziamento: Le modalita di finanziamento dei Bandi di Formazione Professionale e Lavoro
(tipo “PG”) possono prevedere i seguenti scenari:
a. Sportelli con «apertura delimitata»! che comportano la creazione di operazioni piene

o

Finanziamento con graduatoria e distribuzione del Budget (es.: IFTS, ITS, MdL,

PMT). Comprende in generale le seguenti fasi:

- Presentazione Domanda con Contenuti

- Istruttoria Domanda

- Istruttoria contenuti (attivita) e Valutazione

- Graduatoria attivita

- Finanziamento tramite distribuzione finanziaria del budget su attivita, secondo
posizione in graduatoria e sino ad esaurimento delle risorse

Finanziamento diretto del «repertorio», senza valutazione attivita (es.: Obbligo
Istruzione). Comprende in generale le seguenti fasi:
- Presentazione Domanda con Contenuti

L In questo caso le attivita di istruttoria e le fasi di finanziamento possono concludersi solo successivamente alla chiusura del periodo di
presentazione delle istanze riferite allo sportello
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- Istruttoria Domanda

- lIstruttoria attivita (no valutazione)

- Finanziamento tramite distribuzione finanziaria del budget su tutte le attivita
approvate

b. Sportello concettualmente «sempre aperto»? che comporta la creazione di operazioni piene

o I’alimentazione di operazioni vuote:

o Finanziamento diretto attivitd per «istanza» (es. operazioni piene: Apprendistato
Diplomi, Apprendistato Alta Formazione — operazioni vuote: Edizioni Obbligo
Istruzione). Comprende in generale le seguenti fasi:

- Presentazione Domanda con Contenuti

- Istruttoria Domanda

- lIstruttoria attivita

- Finanziamento diretto attivita per «istanza» (no graduatoria, no distribuzione
finanziaria).

1.2. Inquadramento

Al fine di razionalizzare e omogeneizzare dove possibile i processi, la soluzione funzionale integra
nella logica applicativa complessiva del Sistema di ISTRUTTORIA:

la gestione delle domande presentate dalle Persone Giuridiche (Sportello PG) finalizzate alla
sola candidatura per lo svolgimento di attivita/servizi predefiniti (senza contenuti) o alla
costituzione di Cataloghi o Repertori (con contenuti).

la gestione delle domande relative a istanze individuali (Sportello PF) per la fruizione di
servizi a catalogo da parte di persone fisiche. Questa tipologia di sportelli NON prevede la
creazione/integrazione di un catalogo/repertorio ma puo prevederne solo 1’utilizzo. Cio al

fine di poter presentare una istanza individuale che richiede 1’erogazione di un servizio
(presente in un catalogo) per una persona fisica. La visibilita del catalogo in uso sara sempre
“complessiva”, dalla sua costituzione sino alle eventuali successive integrazioni.

I1 presente documento si riferisce all’operativita prevista per Distruttoria dei contenuti

relativi a istanze presentate a fronte di Sportelli di tipo PG.

In base alla tipologia di Bando e quindi al processo adottato, terminate le fasi di istruttoria e di
valutazione, le attivita approvate:

1. possono essere oggetto di graduatoria per la determinazione dell’ordine tramite cui

procedere alla distribuzione delle risorse economiche disponibili e alla costituzione finale
di un Repertorio (“sportello ad apertura limitata™);

possono  essere  direttamente oggetto di  finanziamento, senza fasi di
valutazione/graduatoria, tramite la distribuzione delle risorse economiche disponibili,
finalizzata alla costituzione finale di un Repertorio (“sportello ad apertura limitata”);
possono comportare la costituzione di un Catalogo o I’integrazione di uno gia esistente
(“sportello ad apertura limitata”);

2 In questo caso le attivita di istruttoria e le fasi di finanziamento possono concludersi anche durante il periodo di apertura della

presentazione delle istanze riferite allo sportello.
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4. possono essere direttamente oggetto di Finanziamento a livello di istanza, senza quindi la
definizione di una graduatoria (“sportello sempre aperto”).

Le funzionalitd del sistema dell’ISTRUTTORIA (domande e contenuti) sono fruibili solo per gli
Sportelli per i quali € prevista una presentazione delle istanze da parte dei soggetti interessati.
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2. Requisiti

L’utilizzo dell’applicativo ISTRUTTORIA CONTENUT!I e subordinato:
- al possesso di certificato digitale
- al possesso di uno dei ruoli previsti e descritti nel capitolo successivo

L’abilitazione ai ruoli prevede la compilazione di una apposita modulistica da parte delle
amministrazioni.
Per ogni utente devono essere indicati:
- i dati identificativi (es. Nome, Cognome, Codice Fiscale) nonché il possesso o meno del
certificato digitale
- il ruolo previsto, eventualmente circoscritto ad una o pit famiglie di bandi® (se non viene
indicata alcuna famiglia 1’utente si intende abilitato ad agire su tutti i bandi
dell’ Amministrazione)

La modulistica e distribuita dal Servizio CSI ed e reperibile al link
http://www.sistemapiemonte.it/gescofpl/cms/fag/certificati-digitali/34.html.

3 Per famiglia di bandi si intende una Classificazione di Atto di Indirizzo
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3. Accesso al sistema

L’accesso al sistema ¢ regolato dal servizio unificato di accesso (FLAIDOOR), con I’obiettivo a
tendere di uniformare le regole per 1’accesso ai servizi e di razionalizzare i processi informativi per
il riconoscimento dei ruoli e delle funzioni a cui € abilitato ciascun soggetto.
I nuovo sistema degli accessi consente nel suo complesso:
1. attraverso l’integrazione con il servizio Iride, il riconoscimento della validita delle
credenziali digitali di ciascun utente
2. l’identificazione dei ruoli e degli enti/imprese per cui un determinato soggetto é abilitato ad
operare
3. la gestione di una home page da cui e possibile accedere ai servizi applicativi abilitati al
singolo utente
L’applicativo per [’istruttoria dei contenuti prevede il riconoscimento dell'utente utilizzatore
attraverso il certificato digitale, rilasciato sulla base di credenziali strettamente personali legate al
codice fiscale del soggetto.

:5::51:e—a:ga\cn;¢| Cerca SERVITI PER PRIVAT] -2 il ] TN

Sistemapiemonte
Autenticazione

Accesso al servizi

Accesso tramite username ¢ password

Accesso tramite username, password e PIN
Usgrmams
Paddwrard

P

Accesso tramite certificato digitale o carta elettronica

5iprega di acceriarsi che | cerificaln dgisie s confiqurat cormetiamente nel rowser in uso. Soio in seguiio chocare i sequente pulsants Acoed
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Una volta effettuato il riconoscimento, il sistema richiede la selezione, tramite la pagina di
“Selezione del profilo”, del ruolo funzionale con il quale I'utente vuole operare. Tale definizione ha
lo scopo di stabilire ’ambito delle informazioni su cui I’utente potra lavorare e i limiti di
operativita, intesi come elenco di funzionalita e applicazioni per cui l'utente é abilitato ad agire. A
titolo di esempio:

Slstemaplemonte st WO ZICSIPENONTE 65>

4 penisie 3 geshione aCesso

H‘R' N

S &

’ Accesso IFPL

Selezione profiio

contatn ;
L8 sapuenie tadeda Conlen NCO S8l MUt 000 Cot § vOsYD wiend 0 G

La tabela & ordmats seconds e cobane rnyd 00 O 3 Ces08nd Operare

Si tratta di una pagina contenente, per I’utente collegato, I'elenco dei profili a lui disponibili, in cui
sono evidenziate le seguenti informazioni:

e Ruolo: definisce la tipologia di utenza. Per I’istruttoria dei contenuti delle domande sono
previsti i seguenti ruoli:

Funzionario che agisce in lettura e aggiornamento sui dati relativi ai bandi
appartenenti ad una specifica Amministrazione Responsabile. L’accesso
pud essere limitato a una o pit famiglie di bandi (Classificazione Adl)*.
Funzionario che agisce in lettura e aggiornamento sui dati relativi alla
valutazione della congruenza didattica delle attivita formative presentate
nei bandi di una specifica Amministrazione Responsabile. L’accesso puo
essere limitato a una o piu famiglie di bandi.

Istruttore
Amministrativo

Istruttore Didattica

e Dettaglio ruolo: fornisce le informazioni di dettaglio fondamentali per definire I'ambito di
operabilita del ruolo. Per I’istruttoria dei contenuti sono previsti i seguenti dati di dettaglio:
o I’Amministrazione Responsabile, intestataria dei Bandi su cui ’utente € abilitato ad
agire (ad esempio: Regione, Provincia di ..., Agenzia Piemonte Lavoro,
FinPiemonte, ecc.)
o la/le Famiglie di bandi, su cui I’utente ¢ abilitato ad agire. Qualora non sia dettagliata
alcuna famiglia, I’utente ¢ abilitato su tutte le classificazioni definite dal sistema
GAM.

Per accedere alla ‘Pagina Home’ dell'applicativo, quindi, € necessario selezionare il ruolo associato
all’Amministrazione Responsabile interessata e proseguire tramite il pulsante “conferma”.
(di seguito un esempio)

4 Per famiglia di bandi si intende una Classificazione di Atto di Indirizzo
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Buolo ¢ Dettaglio ruolo ®
. Istrutiore amminisvative Regione Plemonte (LAVOCC 10G, YE! GGD, ORIENT OCCUPA DISOC SVANTA FCILALTFOR DISAB IVC
Istruticee Gidattics Regione Piemonte (LAVOCC 10G, YE!, GO0, ORIENT OCCUPA DISOC SVANTA FCI)

Il sistema visualizzera una schermata comprendente tutte le funzionalita disponibili al ruolo
selezionato.

E possibile accedere alle singole funzionalita:
= in corrispondenza della descrizione della funzionalita
= tramite il menu laterale

Per accedere all’applicativo Istruttoria Contenuti premere il link “accedi” in corrispondenza della
descrizione dell’applicativo.
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4. Funzionalita

L’istruttoria dei Contenuti (Attivita) consente all’utente utilizzatore del sistema (possessore di uno
dei ruoli descritti nel capitolo precedente) di effettuare le seguenti azioni:

- ricercare le attivita, per le quali € prevista una istruttoria, a lui accessibili in quanto abilitato
ad operare per conto dell’ Amministrazione Responsabile destinataria dell’istanza

- selezionare una attivita per procedere nella fasi di istruttoria (valutazione soggetto
proponente, valutazione congruenza didattica, valutazione progettuale, assegnazione esiti)

- esportare su file (xIs) I’elenco dei dati identificativi e amministrativi delle attivita estratte a
seguito della ricerca nel sistema oppure 1’elenco sintetico dei dati economici oppue, dove
previsto un manuale di valutazione, 1’elenco delle valutazioni assegnate (indicatori e punteggi)

- assegnare massivamente I’esito finale “positivo”

4.1. Pagina Home

La sezione Ricerca Attivita permette di ricercare le attivita presenti nel sistema in due modalita:
1. Ricerca per SPORTELLO
2. Ricerca per CATALOGO

4.1.1. Ricerca per SPORTELLO
Occorre selezionare, come parametri obbligatori:
= Tipo Procedura di Selezione (PSO) (Es. AVVISO COSTITUZIONE CATALOGO
REGIONE PIEMONTE)
=  Amministrazione Responsabile e ciclo finanziario (es.: Regione Piemonte — CICLO
UNICO, ecc.)
= Sportello (es.: dal 22/03/2017 - 11/05/2017 — Sportello di Presentazione Corsi a Catalogo)

e uno o piu dei seguenti parametri facoltativi contenuti nelle sezioni successive:

o parametri “generali”
= Numero domanda
= Numero Protocollo, Data Protocollo
= Attivita (identificativo)
= Denominazione attivita
= Area Territoriale di Presentazione
» Area Territoriale di Finanziamento
= Da Stato avanzamento...A Stato avanzamento
= Esito Finale (tutti, positivo, negativo, non definito)
= Esito Amministrativo (tutti, positivo, negativo, non definito)
= Esito Didattico (tutti, positivo, negativo, non definito)
= Soppressione (Tutti, Non oppressi, Soppressi)
= Sospensione (Tutti, non sospesi, sospesi)
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o parametri sezione “Soggetto”
= Soggetto (codice anagrafico del soggetto responsabile dell attivita, es. C39)
= Sede interessata (elenco sedi aggiornato mediante utilizzo del pulsante “Cerca sedi”)
= Provincia e comune

o parametri sezione “Classificazione”
» Classificazione POR (dal primo al quinto livello)

o parametri sezione “Criteri attivita formativa”

=  Percorso
=  Scolarita
=  Qrario

= Area professionale

= Sottoarea professionale

» Durata totale inore (da ... a ...)

» Durata in anni (annuale, biennale, triennale, non definito)
= Certificazione

Le modalita di ricerca e le funzionalita offerte sui singoli contenuti estratti sono generalizzate ossia
comuni a tutte le tipologie di bando.

La ricerca si esegue utilizzando il pulsante “Cerca” che produce i Risultati della ricerca.
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Cor'é Smiemapemonte | Cerca SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

Sistemapiemonte

Gestione Domanda - Istruttoria Contenuti

Flaicoo » WhuSona el contenct Gelle Somande @8 Documentanone | @ Help | 5 - Contatn
o Utnte: AAAAAADOATIDOOOL - DEMO 23 CS: PIEMONTE | Ruolo; lstnutiore amminsyatvo | Enteimpresa: o501
aa Rogone Piemonte (ALTFOR APPR- e—

1. CANTLV OiSAB . GGD INCS! G, OCCUPA ORIENT PPU RICO RLAV WE CARE APPR-J

Attenzion
Questo applicativo noa gestisce le funzion! indietro e avanti del browser, si prega di non usarke.

¥ Ricerca Attvita Corca

IECATe UNO SPOMESO 0. 1N ARENELVE. UN CILINODO 56 CHIPONDAY

Tipo Procedura di Selezione (PSO} | AVVISO COSTITUZIONE CATALOGO REGIONE PIEMONTE 4
Amministrazione Responsablie ¢  Regione Premonte - CICLO UNICO v
ciclo Ninanziedo
Sportelio | 22032017 - 11052017 - Sporelio O Presentaions Cors! 3 Catalogo o/
Catalogo v

Numero domanda
Numero Protocolio Data Protocolio (=]

Attvith Denceninazione A

th

Terroriale 0t Seleziona .
Presentazicns

Asea Tesrfioriale di | Saleziona T
Finanzismento

Sekeziona v

Avonzamenio attvith | Saleziona v
da

Esito Bnale & Ty Posavo L Negatvo ' Non definto
Esito amministrative  # Tums L Positvo () Negatvo ) Non detinito

Esito Gidamico @ Tum () Positvo ' Negatvo ) Non Seinto

oppressione % Tuts ) Non scopressi . Soppressa

Sospensione  ® Tuts L Non sospesi ) Sospes

¥ Soggetto

¥
3

Provecis  Swasons v
¥ Classificazione
Livetio 1
Seiaziona v

Livetio 2 v
Livelio 3

v
Livello 4 Seleziona v

W Critar) astivith foemativa

Peccorso
Scolareh | Seleiona =
Orano Selenona =
Area Professionsle  Seeniona V.
Sottoares Profossionale  Selenons -
Durata m ore totall da Durate In ode tokelt 8
Durata in anei Annuasle - Blencse ' Trieenale - Noe Deftnto
Certificazione | Seleziona L4

-
‘. cs’ Regiona Plamonts - Parita va 02843860012 - Codice fscale 80087670016
pemonte
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4.1.1. Ricerca per CATALOGO
Questa modalita di ricerca é in alternativa a quella per sportello: selezionando uno dei valori
disponibili nella lista “Catalogo”, infatti, le eventuali selezioni eseguite nelle liste di Tipologia
PSO, Amministrazione Responsabile e Sportello verranno azzerate.
La lista “Catalogo” contiene 1’elenco dei Cataloghi disponibili per 1’utente che ha fatto accesso
all’applicativo, in base alla sua profilazione; ad esempio:

Catalogo | Seleziona v

Seleziona

Catalogo della Formazione Continua Individuale 2017 - Regione Piemonte ——
Catalogo dei Corsi Riconosciuti - Regione Piemonie

Utilizzando questa modalita di ricerca, la pagina dei filtri si aggiorna, disabilitandone alcuni non
compatibili con la ricerca per Catalogo:
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La ricerca si esegue utilizzando il pulsante “Cerca” che produce i Risultati della ricerca.
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4.1.2. Risultati della Ricerca

Premendo il pulsante ‘Cerca’ il sistema estrae tutte le attivita che soddisfano i criteri inseriti,
visualizzando per ognuna i dati identificativi salienti nonché le azioni possibili sulle singole attivita.
I risultati, se superano le 20 unita, sono proposti su piu pagine; 1I’ordinamento iniziale ¢ quello per
ID Attivita, ma I'utente pud modificarlo cliccando sull’intestazione della colonna per la quale
desidera ordinare i risultati, in modo crescente o decrescente. Si precisa che la modifica
all’ordinamento comporta un aggiornamento della ricerca in base agli stessi filtri inseriti
precedentemente, con la visualizzazione dei risultati a partire dalla prima pagina.

Di seguito un esempio di videata:

Risultati della ricerca

19 elementi trovati, tut gl elementi visualizzati.

Pagina 1
o ’ Esito
fe dentificativo | Denominazione Sede — Provinia | Classificazione | Stato Sospeso | Area rtoria |1
attivita attivita Interessata POR = domanda
B g 01 - Territorio della
se = IFTS - TECNICHE DI DISEGNO E PROGETTAZIONE INDUSTRIALE B22-2 IMMAGINAZIONE E LAVORO 0 3100130102 | 21 N N Resione Pramanis | P 37031
B g AGENZIA SERVIZI FORMATIVI 01 - Territorio della
B = IFTS - TECNICHE DI DISEGNO E PROGETTAZIONE INDUSTRIALE 391 DELLAPROVINCIADI CUNEO- | CN 3100130102 | 21 N N Regions Pramanis | P 37032
(= CONSORZIO
ga IFTS - TECNICHE DI INSTALLAZIONE E MANUTENZIONE DI IMPIANTI 01-Terrtorio defla
e o I £D MBUSTRIALY B202-5 | FORTE CHANGE - FIEMONTE O 3100130102 | 21 N N Rosions Plamons P 37104
g& IFTS - TECNICHE DI INDUSTRIALIZZAZIONE DEL PRODOTTO E DEL CONSORZIO INTERAZIENDALE 01-Territorio defla
=€ PROCESS0 c1-o GANAVESANO - CIAC. SCRL = 3101130102 | 20 N N Regione Fiemonte | s7io7
2 7] \ ASSOCIAZIONE SCUOLE 01-Territorio defla
Be o IFTS - TECNICHE INNOVATIVE PER LEDILIZIA B16-3 oL 2 tAnD eN 3100.13.01.02 | 20 N N Resione Bramons P 37112
& R CENTRO FORMAZIONE R
€ 40108 B ARoHE DIMONITORAGGIO E GESTIONE DEL TERRITORIOE | o35 4 FROFESSIONALE CEBANO- cN 24013.01.02 | 21 N N &Lg?ﬂ’g‘g"fmﬂ;g‘fe F 7121
= / MONREGALESE SCRL
o& , 01-Territorio defla
Be o IFTS - TECNICHE INNOVATIVE PER LEDILIZIA 940 -1 115 VALLAURI eN 3100.13.01.02 | 20 N N Resione Bramons P 37199
19 elementi trovati, tutti gl elementi visualizzati Pagina 1

Esporta atiita [ Esporta valutazioni atiita [ Esporta dati economici attvita

Di seguito il dettaglio delle azioni possibili sulla singola attivita:

o selezionando l’iconaB € possibile eseguire la stampa corso-percorso. L’icona ¢ visibile
solo qualora I’attivita sia di tipo formativo integrata ad un Percorso,

o selezionando l’icona@ e possibile accedere al dettaglio dei dati dell’attivita secondo le
specificita informative previste dal Bando a cui 1’attivita si riferisce

o selezionando 1’icona Bé possibile accedere alle funzionalita che consentono la
valutazione del soggetto proponente (la funzione € visibile solo se la domanda di riferimento
dell’attivita e stata istruita con esito positivo)
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selezionando 1’icona 5 e possibile accedere alle funzionalita che consentono la
valutazione della congruenza didattica, qualora ’attivita sia di tipo formativo (la funzione e
visibile solo se la domanda di riferimento dell attivita e stata istruita con esito positivo)

selezionando l’icona e possibile accedere alle funzionalita che consentono la
valutazione della proposta progettuale (la funzione é visibile solo se la domanda di
riferimento dell attivita é stata istruita con esito positivo)

selezionando 1’icona € e possibile accedere alle funzionalita che consento la gestione
della spesa e delle quote di finanziamento dell’attivita

selezionando [I’icona aé possibile accedere alle funzionalita che consentono
I’assegnazione degli esiti di istruttoria; amministrativo, didattico, finale (la funzione &
visibile solo se la domanda di riferimento dell attivita é stata istruita con esito positivo)

Le azioni “massive”, applicabili su piu attivita sono:

(@)

O O O O

Esporta attivita

Esporta valutazioni attivita

Esporta dati economici attivita

Assegnazione esito massivo positivo

Finanziamento diretto per Istanza visibile solo per gli sportelli che prevedono il

finanziamento diretto per istanza

Occorre ricordare che le modalita di attivazione e 1’operativita consentita sulle suddette funzionalita

sono vincolate:

o al ruolo dell’utente collegato (Accesso al sistema):

Funzionalita

Azioni

Istruttore
Amministrativo

Istruttore
didattica

Funzionario
Interessato

Ricerca Attivita

Autorizzato

Autorizzato

Autorizzato

Stampa Attivita-Percorso (*)

Autorizzato

Autorizzato

Non Autorizzato

Dettaglio dati attivita

Autorizzato

Autorizzato (in

Autorizzato (in

lettura ) lettura )
Valutazione Soggetto Autorizzato Non Autorizzato Autorizzato ( in
proponente lettura )
Valutazione Proposta Autorizzato Non Autorizzato Autorizzato (in
Progettuale lettura )
Valutazione Congruenza | Consolida Percorso (*) Autorizzato Non Autorizzato Non Autorizzato
Didattica

Riallinea al Percorso (*)

Autorizzato

Non Autorizzato

Non Autorizzato

Vista Versione Percorso

@)

Autorizzato

Autorizzato

Non Autorizzato

Genera punteggi manuali

Autorizzato

Autorizzato

Non Autorizzato

Elimina punteggi manuali

Autorizzato

Autorizzato

Non Autorizzato
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Funzionalita Azioni Istruttore Istruttore Funzionario
Amministrativo didattica Interessato
Modifica punteggio Autorizzato Autorizzato Non Autorizzato
manuale
Convalida / Shlocca Autorizzato Autorizzato Non Autorizzato
Punteggi manuali
Assegnazione Esiti Autorizzato Autorizzato Autorizzato (in
Istruttoria (limitatamente lettura )
all’assegnazione
dell’esito didattico)
Assegna esito finale Autorizzato Non Autorizzato Non Autorizzato
massivo
Esporta Elenco Attivita su Autorizzato Non Autorizzato Non Autorizzato
File
Esporta Valutazioni Attivita Autorizzato Non Autorizzato Non Autorizzato
su File
Finanziamento diretto per Autorizzato Non Autorizzato Non Autorizzato
istanza

(*) = azione attiva solo se l'attivita & integrata ad un percorso

o allo stato avanzamento dell’attivita:

Stato | Descrizione Operativita

10 Attivita con Domanda non istruita L attivita ¢ solo consultabile

12 Attivita con Domanda non accolta L ’attivita e solo consultabile

15 Attivita con Domanda accolta - istruttoria in corso | [ ’attivita ¢ interamente modificabile,
compatibilmente con le regole definite dai
ruoli

16 Attivita con istruttoria finale conclusa L’attivita ¢ consultabile ed e possibile
modificare solo [’esito finale,
compatibilmente con le regole definite dai
ruoli

18 Attivita con istruttoria conclusa e congelata L attivita é solo consultabile

19 Attivita in graduatoria - non ripescabile L attivita ¢ solo consultabile

20 Attivita in graduatoria — non finanziata L attivita ¢ solo consultabile

21 Attivita in graduatoria - finanziata L attivita ¢ solo consultabile

22 Attivita finanziata o in autorizzazione di | [ ’artivita é consultabile

finanziamento
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4.2. Dati dell’attivita

La funzione consente di accedere ai dati specifici dell’attivita inseriti dall’Operatore in sede di
presentazione.

I dati possono essere modificati dal funzionario dell’Amministrazione responsabile secondo le
stesse regole applicative utilizzate in Presentazione e le regole operative definite dal ruolo assunto e
dallo stato avanzamento dell’attivita.

Oltre alla pagina contenente i dati identificativi dell’attivita (la prima ad essere visualizzata quando
si accede alla funzione), in generale potranno essere disponibili una o piu pagine contenenti “dati”
diversi.

La composizione e la numerosita delle pagine gestite dipende infatti dal Bando di riferimento.

Di seguito una pagina di esempio popolata con i dati richiesti per una attivita di tipo formativo,
integrata ad un percorso (es.: corso).

Gestione Domanda - Istruttoria Contenuti

Flaidoor » Istntoria del contenuti dele domande | @@ Documentazione | @ Help | i-. Contatti

@ Utente: AAAAAADDAT1DOCOL MONTE | Ruolo: Istruttore smministrativo | Ente/lmpresa: Regione Piemonte esci
A& (LAVOCC.I0G.YEI.GGD,ORIEN SVANTA,FCI ALTFOR.DISAB,IVC)

Sei in >> Contenuti

Dati identificativi Dati derivati dal Percorso Dettaglio Attivita

¥ Dati riferimenti

Identificativo atfivita 4764
Sede Responsabile E
Denominazione  RISTORAZIONE - ELEMENTI DI DEGUSTAZIONE VINI E ABBINAMENTO ENOGASTRONOMICO

¥ Dati identificativi attivita
Operatore
Sede Responsabile
Area territoriale
Sede Occasionale
Tipo attivita

Denominazione Attivita(percorso)

oyt Vs e s g i | Vo piorn o i

-
(‘. cs’ Regione Piemonte - Partita va 02843860012 - Codice fiscale 80087670016 - Accessibilita - Cookies policy
premonte

A seguire un focus sulle pagine maggiormente utilizzate dai bandi.

4.2.1. Dati identificativi attivita

La prima “pagina” dell’attivita si riferisce ai dati identificativi della stessa.
Le informazioni in essa comprese riguardano:

e [’identificativo dell’attivita (univoco nel Sistema)
e [|’Operatore e la sede responsabili dell’attivita
e [’area territoriale di riferimento (strettamente connessa all’ubicazione della sede responsabile)
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e |a denominazione

Qualora I’attivita sia di tipo formativo integrata ad un Percorso la denominazione non e mai
modificabile in quanto deriva dalla denominazione del percorso associato.

Diversamente la denominazione puo, a seconda del bando trattato, essere invece una informazione
inserita manualmente dall’Operatore, in sede di presentazione dell’istanza, successivamente
modificabile dal funzionario istruttore.

Possono inoltre essere presenti nella pagina ulteriori informazioni, a seconda del bando trattato,
relative a informazioni specifiche (es: sede occasionale coinvolta).

4.2.2. Dati derivati da percorso

Qualora D’attivita sia di tipo formativo integrata ad un Percorso, oltre alla denominazione I’attivita
eredita dal percorso associato ulteriori informazioni.

Di seguito una pagina di esempio popolata con i dati specifici di un’attivita formativa, derivati dal
Percorso associato:

¥ Dati riferimenti

Identificativo attivita 4750
Sede Responsabile
Denominazione LINGUA FRANCESE - Livello AVANZATO

Dati derivati da percorso

Percorso 8721 - LINGUA FRANCESE - Livello AVANZATO
Area professionale 8- TRASVERSALE
Sottoarea 28 - TAVOLI TEMATICI
Profilo 274 - Lingue straniere (slfabeto latino) - post-intermedia/avanzato
Indirizzo -~

Certificazione 10 - VALIDAZIONE DELLE COMPETENZE

Durata complessiva ore
Durata complessiva anni
Provenienza Percorso
Percorso in Deroga

Prima annualita

80

1

PERCORSO STANDARD
No

Ore corso 80.0

Cerca / Cambia percorso I Vista versione Percorso |

(comprende le eventual ore di prova finale

Di cui: ore stage 0.0

\

ore FAD 0.0

Tramite il pulsante “Vista versione percorso” ¢ possibile procedere nella consultazione di una Vista dei
dati che compongono il percorso associato all’attivita.

Di seguito un esempio della pagina relativa alla “Vista versione percorso”, consultabile nel dettaglio delle
singole sezioni cliccando su ogni “titolo”.
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8731 — LINGUAFRANCESE - Livello AVANZATO

SEZIONE 1 - DATI GENERALI v

SEZIONE 2 - DESTINATARI v

SEZIONE 3 - FIGURE/PROFILUOBIETTIVI DI RIFERIMENTO v

SEZIONE 4 - STRUTTURA DEL PERCORSO v

SEZIONE 5 - STAGE v

SEZIONE 6 - STRUMENTI E MODALITA" v

SEZIONE 7 - VISTE SU COMPETENZE, STRUMENTI E MODALITA' v

( c s i Regione Piemonte - Parita va 02843860012 - Codice fiscale 80087670016 - Accessibita' - Privacy - Cookie policy

pemonte

Tramite il pulsante “Cerca / Cambia percorso” ¢ possibile procedere nella ricerca di un percorso,
tramite I’indicazione di uno o piu parametri) e nell’eventuale selezione di un percorso diverso da quello
associato all’attivita. La selezione comporta 1’aggiornamento di tutti i dati derivati presenti sull’attivita.

4.2.3. Modifica dei dati dell’attivita
Qualsiasi modifica ad uno qualunque dei dati dell’attivita, in uno qualunque dei folder visualizzati, deve
essere reso persistente con il salvataggio tramite il relativo pulsante presente in ciascuna pagina che
prevede inserimenti o modifiche ai dati.
Ogni modifica di questo tipo perd porta lo stato dei “Dati identificativi attivita” in “Non Verificati”; &
infatti necessario lanciare la verifica trasversale dei Dati identificativi per garantire la congruenza degli
stessi rispetto alle regole globali prevista dal particolare bando.
Per effettuare la verifica si deve utilizzare il pulsante “Verifica” presente nella pagina “Dati
identificativi”:

Pag. 22 di 54



SISTEMA GESTIONE DELLE DOMANDE
ISTRUTTORIA CONTENUTI
Manuale Utente

Sei in >> Contenuti |

Dati identificativi Dati derivati dal Percorso Dettaglio Attivita
¥ Dati riferimenti

Identificativo attivita Tl
Sede Responsabile pue e e ey s =y =g am -

Denominazione & " &= B sl
¥ Dati identificativi attivita
Operatore
Sede Responsabile * = -

] i =

Area territoriale |02 - Territorio della Regione Piemonte esclusa I'area della Citta Metropolitana di Torino

Sede Occasionale | Seleziona. B

Tipo attivita™ | AF] - Attivith Formativa associata a Percorso

Denominazione Attivita {(percorso) = = mme—= B R EE

Ripristina valori iniziali

@ Verifica

Torna ai risultati alutazione Soggetto proponente

Vai alla valutazione proposta progettuale |§ Vai alla valutazione congruenza didattica |§ Vai all'assegnazione degli esiti di istruttoria

Se la verifica va a buon fine, il sistema visualizza il seguente messaggio in alto nella pagina:

Seil in >> Contenuti |

Dati identificativi Dati derivati dal Percorso Dettaglio Aftivita

J Validazione complessiva effettuata con successo.

In caso di anomalie, il sistema visualizza un messaggio d’errore, segnalando la presenza di anomalie;
e possibile accedere all’elenco di tali anomalie utilizzando il pulsante “Mostra segnalazioni” che il
sistema visualizza dinamicamente in alto nella pagina.

ATTENZIONE! E importante sapere che se i Dati dell’attivitd non sono verificati, non sard possibile

procedere con la convalida dei punteggi generati nell’Istruttoria Contenuti e, di conseguenza, non sara
possibile istruire 1’attivita.
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4.3. Valutazione soggetto proponente

La funzione consente ai funzionari istruttori di procedere nell’assegnazione dei punteggi o dei
giudizi manuali per gli item previsti dal Manuale per la valutazione del soggetto proponente (es.:
Classe A).

Gli indicatori trattati possono riferirsi a:
e Capofila / intestatario della domanda a cui si riferisce 1’attivita. In questo caso gli eventuali
punteggi assegnati verranno assunti da tutte le attivita riferite alla domanda.
e Operatore responsabile dell’attivita. In questo caso gli eventuali punteggi assegnati verranno
assunti da tutte le attivita riferite allo stesso Operatore.
e Sede responsabile dell’attivita. In questo caso gli eventuali punteggi assegnati verranno
assunti da tutte le attivita riferite alla stessa Sede.

E importante ricordare che queste tipologie di item agiscono trasversalmente, ossia su tutte o su un
sottoinsieme delle attivita associate alla Domanda. Pertanto:

e UNn punteggio assegnato ad un item relativo al Capofila (Domanda) verra automaticamente
assunto da tutte le attivita associate alla domanda di riferimento dell’attivita su cui si sta
effettuando la valutazione,

e un punteggio assegnato ad un item relativo all’Operatore verra automaticamente assunto da
tutte le attivita associate alla stessa Domanda e allo stesso Operatore responsabile
dell’attivita su cui si sta effettuando la valutazione,

e un punteggio assegnato ad un item relativo alla Sede verra automaticamente assunto da tutte

le attivita associate alla stessa Domanda e alla stessa Sede responsabile dell’attivita su cui si
sta effettuando la valutazione.
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Sei in >> Istruttoria Contenuti - Valutazione soggetto proponente

W Dettaglio Attivita

Attivita 26602 - TECNICHE CAD: MODELLAZIONE Tipo attivita  Attivitd Formativa associata a Percorso
RENDERING E STAMPA 3D
Domanda 26547 Stato Attivita 15 - Attivita con Domanda accolta - istruttoria in
corso
Tipo Procedura Selezione CORSIRICONOSCIUTI RIVOLTI A OCCUPATIE A Sportello 199 - 01/12/2018 - 31/12/2018 - Sportello Dicembre
Operazione (PS0) DISOCCUPATI 2018 - RP 2018 - Riconosciuti RP
Amm.ne Resp.le e ciclo Regione Piemonte - C0 Classificazione POR  1.1af.1.01.01 - Corsi Riconosciuti
finanziario
Operatore e Sede -
Data e motivazione - Data e motivazione -
soppressione sospensione
Catalogo o repertorio Area finanziamento 02 - Territorio della Regione Piemonte esclusa l'area
della Citta Metropolitana di Terino

ltem di Valutazione

ltem Capofila

Messun elementi trovato.

Pagina 1
Azioni @ Denominazione ltem Punteggio Assegnato Mote Data Funzionario Item Sotto Soglia
Non ci sono record da visualizzare.
Messun elementi trovato. Pagina 1

Item Operatore

Messun elementi trovato.

Pagina 1
Azioni @ Denominazione ltem Punteggio Assegnato Note Data Funzionario Item Sotto Soglia
Non ci sono record da visualizzare.
Messun elementi trovaio. Pagina 1

ltem Sede Operatore

Messun elementi trovato.

Pagina 1
Azioni @ Denominazione ltem Punteggio Assegnato Note Data Funzionario Item Sotto Seglia
Non ci sono record da visualizzare.
Messun elementi trovato. Pagina 1

Torna ai risultati dati attivita | congruenza didattica § proposta progettuale

Utilizzando gli appositi pulsanti posti a fondo pagina, e possibile accedere direttamente alle
seguenti altre funzionalita:

e Dati Attivita
e Valutazione della congruenza didattica dell’attivita in elaborazione
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e Valutazione della proposta progettuale dell’attivita in elaborazione
e Assegnazione esiti dell’attivita in elaborazione

4.3.1. Sezione Dettaglio Attivita

W Dettaglio Attivita

Attivita 26602 - TECNICHE CAD: MODELLAZIONE Tipo attivita  Attivitd Formativa associata a Percorso
RENDERING E STAMPA 3 D
Domanda 26547 Stato Attivita 15 - Attivita con Domanda accolta - istrutteria in
corso
Tipo Procedura Selezione  CORSI RICONOSCIUTI RIVOLTI A OCCUPATI E A Sportello 199 - 01/12/2018 - 31/12/2018 - Sportello Dicembre
Operazione (PS0) DISOCCUPATI 2018 - RP 2018 - Riconosciuti RP
Amm.ne Resp.le e ciclo Regione Piemonte - C0 Classificazione POR  1.1af.1.01.01 - Corsi Riconosciuti
finanziario
Operatore e Sede '8 -
Data e motivazione - Data e motivazione -
soppressione sospensione
Catalogo o repertorio Area finanziamento 02 - Territorio della Regione Piemonte esclusa l'area
della Citta Metropolitana di Torino

Nella sezione “Dettaglio Attivita” sono visibili i dati salienti dell’attivita in elaborazione:
e I|dentificativo e denominazione

Tipologia dell’attivita

Numero della domanda di riferimento

Stato avanzamento

Tipologia PSO, Amministrazione Responsabile, Ciclo finanziario e Sportello

Classificazione POR (se significativa)

Operatore e sede responsabile

Eventuale data e motivazione soppressione

Eventuale data e motivazione sospensione

Catalogo o Repertorio a cui fa riferimento: dato valorizzato solo dopo il consolidamento

dello sportello a cui fa riferimento I’attivita

e Area territoriale di finanziamento a cui appartiene 1’attivita
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4.3.2. Sezione ltem di valutazione

Nella sezione “Item di valutazione” sono gestiti gli item relativi alle Classi previste dal Manuale.

Item di Valutazione
[ s |
Item Capofila

Denominazione iem Punteggio Assegnato Note Data Funzionario ftem Sotto Soghia

Denominazione itom Punteggio Assegnato Note Data Funzionario Mem Sotto Sogita

Item Sede Operatore

Nesson
Asi Punteggio Assegnato Note Data Funzionario Iem Sotto Sogiia
Non
Nessun ¢

Azioni trasversali per tutte le tipologie di item (capofila, operatore, sede):

e Genera punteggi manuali
La funzione consente la creazione automatica di tutti gli item di valutazione, per i quali é
prevista 1’assegnazione manuale di un punteggio da parte del funzionario istruttore.
La generazione dei punteggi elabora tutti gli item manuali eventualmente previsti a livello di
Capofila, Operatore/i e Sedel/i.
La generazione automatica prevede 1’assegnazione per ogni item creato di un
punteggio/giudizio prestabilito (solitamente corrispondete al punteggio/giudizio massimo).

11 pulsante € attivo solo per le attivita che non hanno ancora assegnato 1’esito amministrativo.

La generazione ¢ possibile solo se:
o non sono ancora stati generati gli item manuali,
o non é stata effettuata la convalida dei punteggi manuali.

e Elimina punteggi manuali
La funzione consente la cancellazione automatica di tutti gli item di valutazione, definiti dal
manuale, per i quali ¢ prevista 1’assegnazione manuale di un punteggio da parte del
funzionario istruttore.
L’eliminazione dei punteggi elabora tutti gli item manuali eventualmente previsti a livello di
Capofila, Operatore e Sede.

Il pulsante e attivo solo se tutte le attivita associate alla Domanda non hanno Desito
amministrativo assegnato.
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L’eliminazione & possibile solo se:
o sono stati generati gli item manuali,
o nhon ¢ stata effettuata alcuna convalida dei punteggi manuali.

Di sequito le azioni che agiscono su una singola tipologia di item:

Modifica punteggio manuale (capofila o operatore o sede)
La funzione consente la modifica del punteggio o del giudizio espresso per un singolo item di
valutazione.

Il pulsante ¢ attivo solo sulle attivita che non hanno ancora assegnato 1’esito amministrativo.

La funzione e attiva solo se:
o sono stati generati gli item manuali,
o non é stata effettuata la convalida dei punteggi manuali.

Convalida punteggi manuali (capofila o operatore o sede)

La funzione consente la convalida automatica degli gli item di valutazione, definiti dal
manuale, per i quali ¢ prevista 1’assegnazione manuale di un punteggio da parte del
funzionario istruttore.

Il pulsante ¢ attivo solo sulle attivita che non hanno ancora assegnato 1’esito amministrativo.

La funzione e attiva solo se sono stati precedentemente generati gli item manuali.

La convalida sostanzialmente “congela” 1 punteggi manuali definiti inabilitandone quindi
I’eventuale modifica. La convalida dei punteggi ¢ un passaggio necessario al fine di poter
assegnare 1’esito “positivo” dell’istruttoria amministrativa.

Durante la convalida il sistema controlla la presenza di eventuali punteggi “sotto soglia” per
ogni singolo indicatore.

Nel caso sussista almeno un punteggio “sotto soglia”, il sistema allerta il funzionario istruttore
e, qualora venga fornita conferma da quest’ultimo, assegna automaticamente [I’esito
amministrativo ¢ 1’esito finale a “negativo” per tutte le attivita riferibili al capofila o
all’operatore o alla sede a cui si riferisce I’indicatore.

Sblocca punteggi manuali (Capofila o Operatore o sede)

La funzione é attiva per ogni singolo livello di valutazione previsto (convalida item capofila,
convalida item Operatore, convalida item per sede) e consente lo sblocco automatico degli
item di valutazione, definiti dal manuale, per i quali & prevista I’assegnazione manuale di un
puntegqgio da parte del funzionario istruttore.

Il pulsante & attivo solo se tutte le attivitd associate alla Domanda/Operatore/sede non
hanno I’esito amministrativo assegnato.

Lo sblocco dei punteggi € possibile solo se sono stati convalidati gli item manuali.

Lo sblocco sostanzialmente “scongela” i punteggi manuali definiti abilitandone nuovamente
I’eventuale modifica.
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Lo sblocco puo essere effettuato solo se non ¢ stato assegnato 1’esito finale su nessuna delle

attivita associate alla Domanda/Operatore/Sede; in tal caso, occorre annullare 1’esito assegnato
alle attivita coinvolte.

4.4. Valutazione congruenza didattica

La funzione consente ai funzionari istruttori di procedere nella verifica del Percorso e
nell’assegnazione dei punteggi o dei giudizi manuali per gli item previsti dal Manuale per la
valutazione della congruenza didattica, a livello di singola attivita (es.: Classe B).

Gestione Domanda - Istruttoria Contenuti

Fiaidoor » Istnscna Comands - Assegrazione purtegy

© Utente: AAARAAODATIDOCOL - DEMO 23 CS1 PIE!

@ Documentazione | @) Help | 5.» Contat
MONTE | Ruolo: Istrumore smminsyatvo | Enteimpresa: Regione Pemonte Ll corte profio
LAVOCC 10G. YEL. GGO,ORIENT. OCCUPA DXSOC SVANTA.FCLAL TFOR DISAB.IVC) o]

Attenziene!
Questo applicativo non gestisce le funzioni indietro e avants del browser, si prega di non usarte

[pome | Istruttoria Domanda Istruttoria Contermsti

Sei in >> Istruttoria Contenuti - Valutazione congruenza didattica

¥ Dettagiio Attivits

Attivita 2028 - Responsabie tecnico df tntolavanderia
Domanda Stato avanzamento Attivith 15 - Azinith con Domanca accoits - SEtions in 6ors0
Tipo Procedura Selezione Operazione (P SO) Sportello 48 0102017 - 30062017
Classificazione POR

Ameministr azione responsabie e ciclo finantiaro

Operatore ¢ Sede 57 /6 - ENAIP

=
eceores st e e S —
Fomussomrer oameta Wition #1181 17 5pasil

seasens g

Riepilogo punteggi

A Sopgens preponante 0
B Caranaristiona deta Proposta 200
D Someniith o
Item didattici

se
2 Punteggio Assegnato Note | Data Funzionario Htem Sotto Sogha
7 4 Gertagio de! percorso. i profic professionsie O renmento @ fe sive component uthzzate - Totamente cosrents @ dectagliats 200 16082017 | AAAAAAGOA11DC00L v
@ 1 orchic profess-cnale e vertes fase - Cosante @ compia 18052017 | AAAAAADOAT10000
= £1.1.1 . Congruenza s Inelio & ingresso, profic professionale. dencminazione @ durats - Totaimente cosrente 120 16052017 | AMAAAAOOATIDCO0L
@ 5121 Congr Srofic professionsie. percorso, t0PE O Lient 00N i Strument UEKZZAY el DerCOrEO forMative - Strumentazione otima 120 18052017 | AAAAAADOAT1DC00L
& ® Congy s progecazions dicatics. modalth G inserazione. toolopie di utent - Totaimente conrerte 80 18052017 | AAAAAADDATID000L
wament vovat. we 5 eemer

e T e ey

Utilizzando gli appositi pulsanti posti a fondo pagina, & possibile accedere direttamente alle
seguenti altre funzionalita:

Dati attivita in elaborazione

Valutazione soggetto proponente dell’attivita in elaborazione
Valutazione proposta progettuale dell’attivita in elaborazione
Assegnazione esiti dell’attivita in elaborazione
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4.4.1. Sezione Dettaglio Attivita
(vedi § 4.3.1)

4.4.2. Sezione Percorso

Nella sezione Percorso sono disponibili le seguenti informazioni:

e Percorso allineato (ID, versione, stato avanzamento): indica a quale Percorso é attualmente
associato il corso e a quale versione dello stesso si riferiscono i dati derivati (es.:
denominazione, certificazione, area e sottoarea, durata in anni, durata in ore, ...)

e Percorso corrente (ID, versione, stato avanzamento): indica la versione e lo stato
avanzamento del percorso attiva in quel momento nel Sistema dei Percorsi.

¥ Percor %

Percorso allineato: Numero | Versione / Stato 1716/ 1/ Consciicato

Porcorso corrente: Numero / Versione | Stato 1718/ 1/ Consciicato

(i o | i Pz s o

Seezon

: @

Se la versione del percorso corrente € diversa dalla versione del percorso allineato significa che
I’ Amministrazione Responsabile ha richiesto delle modifiche all’Operatore, mediante I’iter previsto
dal processo amministrativo.

In tal caso, prima di procedere con il consolidamento del percorso, € necessario riallineare le
versioni, in modo che le modifiche apportate dall’Operatore vengano recepite e salvate sul sistema
della Gestione Domanda, a patto che lo stato avanzamento del percorso corrente sia “Verificato con
esito positivo”, cio¢ senza anomalie o modifiche ancora pendenti.

La conclusione positiva dell’istruttoria dell’attivita formativa (stato 16) €& subordinata al
consolidamento del percorso associato, operazione possibile solo se le versioni (percorso allineato
e percorso corrente) sono allineate.

Riallinea Percorso

Esempio di riallineamento non consentito (poiché sono in corso correttive sul percorso corrente):

ID Versione | Stato
Percorso allineato 3521 1 Verificato con esito positivo
Percorso corrente 3521 1 Verificato con anomalie

Esempio di riallineamento non consentito (poiché sono in corso correttive sul percorso corrente):

ID Versione | Stato
Percorso allineato 3521 1 Verificato con esito positivo
Percorso corrente 3521 2 Verificato con anomalie

Esempio di riallineamento consentito:

ID Versione | Stato
Percorso allineato 3521 1 Verificato con esito positivo
Percorso corrente 3521 2 Verificato con esito positivo
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Consolida Percorso

Esempio di consolidamento non consentito (sono in corso correttive sul percorso corrente)

ID Versione | Stato
Percorso allineato 3521 1 Verificato con esito positivo
Percorso corrente 3521 1 Verificato con anomalie

Esempio di consolidamento non consentito (occorre prima effettuare un riallineamento in quanto le
versioni sono diverse):

ID Versione | Stato
Percorso allineato 3521 1 Verificato con esito positivo
Percorso corrente 3521 2 Verificato con esito positivo

Esempio di consolidamento consentito:

ID Versione | Stato
Percorso allineato 3521 2 Verificato con esito positivo
Percorso corrente 3521 2 Verificato con esito positivo

4.4.3. Sezione Riepilogo punteggi

Nella sezione “Riepilogo punteggi” sono visibili i totali dei punteggi relativi all’attivita per ogni
singola Classe di valutazione prevista dal manuale utilizzato per il Bando.

A Sopgeto proponente
B Caranerstone deta Proposta

D Sostenibith

]
]
0

4.4.4. Sezione ltem didattici

Nella sezione “Item didattici” sono gestiti gli item relativi alle Classi per la valutazione della
congruenza didattica previste dal Manuale.

Item didattici

Y TSI CITT R

£ slement trovat. tuts gl eement vaualzzat Pagral

Hem Sotto Soghia

AAAAAADOAT1D000L v

Asioni (]) | Denominazione tem Funsionario

@ 112 Congruenzs tra i dettagiio de! percorso, | proflo professionaie & rermento e ie aive component utizzate - Totamente cosrente ¢ detiagliats 200 10082017

4 B1.1.2 - Congruanza s prefio professonale ¢ vanfics finale - Conante & completo 80 18052017 AAAAAADOA 1100000

@ B1.1.1 . Congruenzs tra Inelio di ingresso, profio professionale. denominazicne & dursts - Totamente cosents 120 10052017 | AMAAAADOA110000C

3 proflo professionale. Percorso, 1POI0PS O Liens 0o G srument Ubiizzat nel Dercorso formativo - Strumentazione ctima 120 10052017 | AAAAAAD0A110000C

'3 progetazions GICAtIce, modalth ¢ interaone, Bpoiop di utent - Totaimente courente 80 10052017 AAAAAAD0A11D000L

o s | sogostioproporarie |l proposta progetme |l sssagnscions 4 |
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Le azioni possibili sono:

Genera punteggi manuali
Se Dattivita ¢ in stato avanzamento “15” (istruttoria in corso), la funzione consente la
creazione automatica di tutti gli item di valutazione della congruenza didattica, definiti dal
manuale, per i quali é prevista 1’assegnazione manuale di un punteggio da parte del
funzionario istruttore.
La generazione automatica prevede 1’assegnazione per ogni item creato di un
punteggio/giudizio prestabilito (solitamente corrispondete al punteggio/giudizio massimo).
La funzione e attiva solo se:

o Nnon sono ancora stati generati gli item manuali,

o non e stata effettuata la convalida dei punteggi manuali.

Elimina punteggi manuali
Se Dattivita ¢ in stato avanzamento “15” (istruttoria in corso), la funzione consente la
cancellazione automatica di tutti gli item di valutazione della congruenza didattica, definiti dal
manuale, per i quali & prevista 1’assegnazione manuale di un punteggio da parte del
funzionario istruttore.
La funzione e attiva solo se:

o sono stati generati gli item manuali,

o non e stata effettuata la convalida dei punteggi manuali.

Modifica punteggi manuali
Se I’attivita ¢ in stato avanzamento “15” (istruttoria in corso), la funzione consente la modifica
del punteggio o del giudizio espresso per un singolo item di valutazione.
La funzione e attiva solo se:
o sono stati generati gli item manuali,
o non e stata effettuata la convalida dei punteggi manuali.
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Modifica i dati dellindicatore

Dati indicatore

B1.1.3 - Congruenza tra i dettagho del percorso, i pofio professionale & rermento e
le atre component utiizzate - Totaimente cowente & Cezagiata

Indicatore

Gudizo Totimente corente e detapias ]|

Convalida punteggi manuali

La funzione consente la convalida automatica di tutti gli item di valutazione della congruenza
didattica, definiti dal manuale, per i quali & prevista 1’assegnazione manuale di un puntegqgio
da parte del funzionario istruttore.

La funzione e attiva solo se sono stati generati gli item manuali.

La convalida sostanzialmente “congela” 1 punteggi manuali definiti inabilitandone quindi
I’eventuale modifica. La convalida dei punteggi ¢ un passaggio necessario al fine di poter
assegnare 1’esito “positivo” dell’istruttoria didattica.

Durante la convalida il sistema controlla la presenza di eventuali punteggi “sotto soglia”. Nel
caso sussista almeno un “sotto soglia”, il sistema allerta il funzionario istruttore e, qualora
venga fornita conferma da quest’ultimo, assegna automaticamente I’esito didattico e 1’esito
finale a “negativo” concludendo I’istruttoria dell’attivita.

Sblocca punteggi manuali

La funzione consente lo sblocco automatico di tutti gli item di valutazione della congruenza
didattica, definiti dal manuale, per i quali & prevista 1’assegnazione manuale di un punteggio
da parte del funzionario istruttore.

La funzione e attiva solo se sono stati convalidati gli item manuali.

Lo sblocco sostanzialmente “scongela” 1 punteggi manuali definiti abilitandone nuovamente
I’eventuale modifica.

Lo sblocco puo essere effettuato solo se non ¢ stato assegnato 1’esito; in tale caso occorre
annullare 1’esito finale e successivamente annullare I’esito didattico, un’azione quest’ultima
che sblocca automaticamente i punteggi manuali.
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4.5. Valutazione proposta progettuale

La funzione consente ai funzionari istruttori di procedere nell’assegnazione dei punteggi o dei
giudizi manuali per gli item previsti dal Manuale per la valutazione della proposta progettuale, a
livello di singola attivita (es.: Classe C, Classe D,...).

Sei in >> Istruttoria Contenuti - Valutazione proposta progettuale

V Dettaglio Attivita
Atfivita 205 - Responsabie tecnico di tntoigvandens
Domanda 1380 - FCI2017RP Stato avanzamento Attivit 15 - Ativia con Domanda sccolts - istntiona in 00rs0
Tipo Procedura Selezione Operazione (PSO)  FCi 2017 REGIONALE Sportelio 43 01/03/2017 - 30062017
Amministrazione responsabile e ciclo finanziano  Regione Piemonte C0 Classificazione POR

Operatore @ Sede  B7/6-ENAP

Riepilogo punteggi

A Soeito proponente

B Carstenstone deda Proposts 800

D: Sostenibita 100

Item amministrativi

e | =

Un elemento trovato Pagra ]
Azioni 4?» Denominazione ttem Punteggio Assegnato Note | Data Funzionario Item Sotto Soglia

B‘ D1.1.1 - Livefio organzzatvo'logsticn in rapporto sgll intervent) previst - Totsimente sostenbie 100 16052017 AAAAAADCATIDONCL

Un elemento trovato Pagral

Utilizzando gli appositi pulsanti posti a fondo pagina, & possibile accedere direttamente alle
seguenti altre funzionalita:

- Dati attivita in elaborazione,

- Valutazione soggetto proponente dell’attivita in elaborazione,

- Valutazione congruenza didattica dell’attivita in elaborazione,

- Assegnazione esiti dell’attivita in elaborazione.

45.1. Sezione Dettaglio Attivita
(vedi §4.3.1)

Qualora lo sportello sia finalizzato alla creazione o all’integrazione di un Catalogo, la funzione
consente al funzionario istruttore di indicare il numero massimo di edizioni possibili per I’attivita
in elaborazione. Se non indicato, il numero di edizioni si intende illimitato.

45.2. Sezione Riepilogo punteqqi
(vedi § 4.4.3)
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45.3. Sezione ltem amministrativi

Nella sezione “ltem amministrativi” sono gestiti gli item relativi alle Classi per la valutazione
previste dal Manuale (es.: Classe C, Classe D,...).

Item amministrativi
wesere s o)

Un elemento trovato Payra |

Azioni :T- Denominazione item Punteggio Assegnato Note Data Funzionario Item Sotto Soglia

~

4 D1.1.1 - Livefio organzzatvollogisico in rappario sgl mterventi previst - Tetsimente sostenbie 100 16052017 ARARARDOATID000L
Un elemento trovato Pagra |

Le azioni possibili sono:

e Genera punteggi manuali
Se Dattivita ¢ in stato avanzamento “15” (istruttoria in corso), la funzione consente la
creazione automatica di tutti gli item di valutazione, definiti dal manuale, per i quali é prevista
’assegnazione manuale di un punteggio da parte del funzionario istruttore.
La generazione automatica prevede 1’assegnazione per ogni item creato di un
punteggio/giudizio prestabilito (solitamente corrispondete al punteggio/giudizio massimo).
La funzione e attiva solo se:

o non sono ancora stati generati gli item manuali,

o non é stata effettuata la convalida dei punteggi manuali.

e Elimina punteggi manuali
Se Dattivita ¢ in stato avanzamento “15” (istruttoria in corso), la funzione consente la
cancellazione automatica di tutti gli item di valutazione, definiti dal manuale, per i quali &
prevista 1’assegnazione manuale di un punteggio da parte del funzionario istruttore.
La funzione ¢ attiva solo se:
o sono stati generati gli item manuali,

o non e stata effettuata la convalida dei punteggi manuali.

¢ Modifica punteggio manuali
Se I’attivita ¢ in stato avanzamento “15” (istruttoria in corso), la funzione consente la modifica
del punteggio o del giudizio espresso per un singolo item di valutazione.
La funzione e attiva solo se:
o sono stati generati gli item manuali,
o non e stata effettuata la convalida dei punteggi manuali.

e Convalida punteggi manuali
Se l’attivita ¢ in stato avanzamento “15” (istruttoria in corso), la funzione consente la
convalida automatica di tutti gli item di valutazione, definiti dal manuale, per i quali & prevista
’assegnazione manuale di un punteggio da parte del funzionario istruttore.
La funzione e attiva solo se sono stati generati gli item manuali.

Pag. 35 di 54



SISTEMA GESTIONE DELLE DOMANDE
ISTRUTTORIA CONTENUTI
Manuale Utente

La convalida sostanzialmente “congela” i punteggi manuali definiti inabilitandone quindi
I’eventuale modifica. La convalida dei punteggi ¢ un passaggio necessario al fine di poter
assegnare 1’esito “positivo” dell’istruttoria didattica.

Durante la convalida il sistema controlla la presenza di eventuali punteggi “sotto soglia”. Nel
caso sussista almeno un “sotto soglia”, il sistema allerta il funzionario istruttore e, qualora
venga fornita conferma da quest’ultimo, assegna automaticamente 1’esito amministrativo e
I’esito finale a “negativo” concludendo I’istruttoria dell’attivita.

e Sblocca punteggi manuali
La funzione consente lo sblocco automatico di tutti gli item di valutazione della congruenza
didattica, definiti dal manuale, per i quali & prevista 1’assegnazione manuale di un punteggio
da parte del funzionario istruttore.
La funzione e attiva solo se sono stati convalidati gli item manuali.
Lo sblocco sostanzialmente “scongela” 1 punteggi manuali definiti abilitandone nuovamente
I’eventuale modifica.
Lo shlocco puo essere effettuato solo se non e stato assegnato 1’esito finale; in tale caso
occorre annullare 1’esito finale e successivamente annullare 1’esito amministrativo.

4.6. Stampa corso-percorso

La funzione consente la stampa dei dati salienti del corso e dei contenuti progettuali del percorso
formativo ad esso associato. | dati stampati sono relativi alla versione del percorso associata
all’attivita in fase di presentazione dell’istanza.
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4.1. Gestione Spesa e Quote di finanziamento

Sistemapiemonte

Gestione Domanda - Istruttoria Contenuti

Fiaicoe » 7S DOTINC - Géstone Spsed ¢ Fort

& Documentazione | @ Help | & Contatti | Visualizza modifiche

@ Utente: AAAAAAD0A1I D000 -
4 3 CANTOT CANTLV.DISAS.GGD.

IONTE DEMO 23 | Ruolo: Istruticre amministrativo | Entefimpresa: Regione Piemonts (ALTFOR APPR-1 APPR-
SOC.10G.IVC. NIDLOBBLIG. OCCUPA CRIENT PPU.RICO,SERLAY)

Attenzione!
Questo applicativo non gestisce le funzioni indietro e avanti del browser, si prega di non usarle.

| Home | Istrutioria Domande | Istruttoria Contenuti —— e

Sei in >> Istruttoria Contenuti - Gestione Spesa e Fonti

¥ Dettaglio Attivith

Ativits 39843 - TECNICO SUPERIORE PER LINNOVAZIONE DI PROCESS! £ Tipo attivit  Attivita Formativa ass0cata 3 Parcorso
PRODOTTI MECCANICI - ADDITIVE MANUFACTURING (AIMT)
Domanda 38309 Stato Attivith 21 - Attivith in gradustons - feanziats
Tipo Procedura Selezione Operazione (PSO)  Approvazione del bando regionaie el firanziamento dei corsi (TS - biennio Sportelio 32 - 20 - Spontelio presentazios corsi (TS 201972021

formativo 20192021
Amenne Resp le & ciclo finantiario  Regione Premonte - CO Classificazione POR  3.1011.11.0

Operatore ¢ Sede  D25455 / 4 - FONDAZIONE ITS PER LA MOBILITA' SOSTENIBILE AEROSPAZIOMECCATRONICA

1 - piani o6 attivith degh as

Data e motivazione soppressione - Data e motivazione sospensione -

Catalogo o repertorio Ares finanziamento 01 - Teertorio dela Regione Pramonte

¥ Spesa e Fonti

Annualith

® a0 Ozamo

Riepilogo
Totale Allievi 30 Totale Spesa Attivith  €330.348.90
Totale Durata 18090 Totale Spesa Pubblica Attivith  €271.088.30
Totale Durats Annualith 5030 Totale Spesa Privata Attivith  €59.289.70
Voci di Spesa
Azioni Voce di spesa Parametro Economico | L0r® Parametro Pacametro Temporale | Valore Parametro Parametro Fisico Valore Parametro Fisico | Totale
Economico Temporale
UCS ore cerso ucs €an Durata %000 Numers Alievi ) Cusm
UCS Asievi format ucs €420950 Ourata 00 Numero Atievi 2 €025
Contriduto Privato 00 00 o s
Totale Spess Anualith € 188.174.50
Totale Spesa Pubblica Annualits € 12387171
Totale Spesa Privats Annualits € 41.502.79
Quote di finanziamento
Elimina quota Fonte di finanziamento Tipo Importo Euro % pubbliea ()
9- Fonte peivata Privan 00
1-POR COMUNITARIA
16 - FONDI STATALI MIUR STAALE

Toms i diechtas 30 proposta progettuaie e

4.1.1. Inquadramento

Nell’ambito degli sportelli di tipo “PG”, le attivita presentate possono includere la richiesta di un
preventivo di spesa, dettagliato per ogni annualita prevista, oggetto di istruttoria e di un eventuale
finanziamento con risorse pubbliche o private.
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Le voci di spesa possono identificare un importo Pubblico® (totalmente considerato ai fini del
finanziamento da parte dell’Amministrazione Responsabile), un importo Privato (non considerato
ai fini del finanziamento pubblico), un importo Privato in decurtazione (che concorre alla
riduzione della quota pubblica da finanziare), Misto (composto in parte percentuale da
finanziamento privato e in parte da finanziamento pubblico).

Le voci di spesa attribuibili ad una attivita devono essere:
- ammesse per la PSO a cui si riferisce la domanda associata all’attivita,

- ammesse per la “Tipologia di attivita” a cui si riferisce 1’attivita,
- ammesse per la classificazione POR (quinto livello) a cui si riferisce 1’attivita,
- riferibili all’annualita trattata.

Le regole trasversali per la gestione e il calcolo di una voce di spesa dipendono dalla configurazione
della stessa.

La determinazione di una voce di spesa si basa sostanzialmente su tre parametri:
- parametro economico:

o identifica un valore in euro;
o se lo prevede il bando, puo essere modificato dall’utente ma solo al ribasso;
- parametro fisico, se previsto:

o identifica il numero di “persone” coinvolte nel calcolo della voce di spesa,

o solitamente assume in automatico il valore di una informazione gestita nei dati di
dettaglio dell’attivita (es.: numero allievi) ma puo anche assumere un valore fisso
predefinito,

o se lo prevede il bando, puo essere modificato dall’utente (nel rispetto dei limiti
definiti dalla configurazione).

- parametro temporale, se previsto:
o identifica la durata temporale coinvolta nel calcolo della voce di spesa;
o solitamente assume in automatico il valore di una informazione gestita nei dati di
dell’attivita (es.: totale ore annue, totale ore complessive dell attivita, ecc.),
o se lo prevede il bando, puo essere modificato dall’utente (nel rispetto dei limiti
definiti dalla configurazione).

- totale della voce di spesa:
o puod essere calcolato automaticamente (totale voce = parametro economico *
parametro fisico * parametro temporale) oppure inserito manualmente dall’utente.
In questo ultimo caso la voce di spesa é rappresentata da un singolo importo e non
vengono pertanto coinvolti i parametri sopra descritti.

4.1.2. Regole di calcolo del totale spesa

Di seguito le modalita di calcolo dei totali di spesa:

5 Cod_natura_spesa
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il totale della spesa annuale di un’attivita e dato da: somma voci importo Pubblico anno[x] +
somma voci importo Privato anno [x] + somma voci importo Misto anno [x]

il totale spesa pubblica annuale di un’attivita da: (somma voci importo Pubblico anno [x] +
somma voci importo Misto per quota parte pubblico anno[x]) — somma voci importo Privato in
decurtazione anno [X]

il totale spesa privata annuale di un’attivita ¢ dato da: somma voci importo Privato anno [x] +
somma voci importo Misto per quota parte privato anno[x] + somma voci importo Privato in
decurtazione anno [x]

la totale della spesa di un’attivita e dato dal totale di: totale spesa annuale [1] + totale spesa
annuale [2] + totale spesa annuale [3]

il totale spesa pubblica di un’attivita é dato da: totale spesa pubblica anno [1] + totale spesa
pubblica anno [2] + totale spesa pubblica anno [3]

il totale spesa privata di un’attivita ¢ dato da: totale spesa privata anno [1] + totale spesa
privata anno [2] + totale spesa privata anno [3]

Esempio:
A Pubblica importo considerato ai fini della determinazione della
«spesa pubblica»
B Privata importo non considerato ai fini della determinazione
della «spesa pubblica»
C Privatain decurtazione Importo che concorre alla diminuzione della «spesa
pubblica» da finanziare
D Mista Importo compostoin parte (%) da quota «privata» e in
parte da quota «pubblica»
Finanziamento |Finanziamento
ANNO Voce tipo importo Euro Pubblico Privato
1° A pubblico 35.000 44.950 23050
B privato 10.000
€ privato in decurtazione >
D Misto (65% Pubblico 35% Privato) 23.000
TOTALE 68.000
2° A pubblico 40.000 57.100 16900
B privato 0
C privato in decurtazione 5
D Misto (65% Pubblico 35% Privato) 34.000
TOTALE 74.000
3° A pubblico 40.000 49.700 15300
B privato 7.000
C privato in decurtazione 2
D Misto (65% Pubblico 35% Privato) 18.000
TOTALE 65.000
COSTO TOTALE 207.000 151.750 55.250

Totale della spesa di un’attivita=A + B + D
Totale spesa pubblica di un’attivita = (A + quota pubblica D) - C
Totale spesa privata di un’attivita = B + quota privata D + C
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4.1.3. Gestione della spesa e delle quote di finanziamento

Per Iattivita in elaborazione, il sistema visualizza:
- il totale della spesa complessiva dell’attivita,

- il totale della spesa pubblica complessiva dell’attivita,
- il totale della spesa privata complessiva dell’attivita,

- il totale della spesa annuale dell’attivita,

- il totale della spesa pubblica annuale dell’attivita,

- il totale della spesa privata annuale dell’attivita,

Per ogni annualita prevista dall’attivita I’utente puo eseguire le seguenti azioni:

- consultare le voci di spesa presentate dall’Operatore a “preventivo”,
- consultare e, se previsto, modificare le voci di spesa di “istruttoria”,

- consultare e, se previsto, aggiornare le quote di finanziamento.

4.1.3.1. Consultazione spesa a Preventivo (per annualita)

Il sistema consente la visualizzazione del dettaglio delle voci di spesa previste a “preventivo”
secondo quanto inserito in sede di presentazione dell’attivita.

4.1.3.2. Gestione voci di spesa di Istruttoria (per annualita)
Il sistema visualizza il dettaglio delle singole voci di spesa previste in “istruttoria”.

Se lo stato avanzamento dell’attivita ¢ “15” (istruttoria in corso), se previsto dal ruolo assunto,
’utente pud modificare le voci di spesa secondo le regole di configurazione di ognuna.
L’aggiornamento pud riguardare il parametro economico, il parametro fisico, il parametro
temporale o il totale della voce stessa (se non calcolato automaticamente), solo qualora questi siano
definiti “modificabili” dal sistema.

Se lo stato avanzamento dell’attivita ¢ diverso da “15” (istruttoria in corso) non e possibile
aggiornare i dati della spesa.

L’aggiornamento delle voci (inserimento, modifica, cancellazione) comporta, al “Salva”,

I’aggiornamento a video dei totali annuali della spesa nonché dei totali complessivi a livello di
attivita.
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4.1.3.3. Gestione quote di finanziamento (per annualita)

Le quote rappresentano, a livello annuale, la partecipazione delle Fonti (es.. POR FSE, Fondi
statali, Bilancio Regionale,...) al finanziamento dell’attivita.
Per ogni quota e presente:

la fonte di finanziamento utilizzata,

I’importo definito,

la percentuale di incidenza dell’importo rispetto alla spesa annuale complessiva dell’attivita,
la percentuale di incidenza dell’importo rispetto alla spesa pubblica annuale dell’attivita.

L’aggiornamento delle quote di finanziamento ¢ consentito Solo Se:

’attivita € in stato avanzamento ‘“20” (attivita in graduatoria), non é soppressa e il Bando di
riferimento e finalizzato alla costituzione di un Repertorio.

Se non sussistono distribuzioni attive, il sistema consente ai funzionari istruttori di rimodulare
manualmente le quote sulle singole attivita, secondo necessita, e di eseguire una distribuzione
finanziaria con le quote gia calcolate.

oppure

I’attivita ¢ in stato avanzamento in stato “16” (istruttoria conclusa), ha 1’esito finale istruttoria
positivo e il Bando in elaborazione prevede il finanziamento diretto delle attivita per istanza.
In questo contesto le quote di finanziamento vengono generate automaticamente in sede di
attribuzione positiva dell’esito finale di istruttoria dell’attivita. | funzionari istruttori
eventualmente possono, qualora il bando preveda piu fonti di finanziamento, rimodulare
manualmente le quote sulle singole attivita, secondo necessita, prima di procedere nella
richiesta di finanziamento diretto.

Gestione Quote - Azioni previste:

Elimina tutte le quote di finanziamento

Se I’attivita ¢ in stato 20 e non & soppressa, premendo il bottone “Elimina tutte le quote” il
sistema procede nell’eliminazione delle quote di finanziamento relative a tutte le annualita
dell’attivita.

Genera le quote di finanziamento

Se D’attivita ¢ in stato 20 e non ¢ soppressa, premendo il bottone “Genera quote” il sistema
procede nell’individuazione in GAM della/delle Fonti pubbliche competente/i allo sportello in
elaborazione con prioritd maggiore (puod essere una fonte singola o piu fonti associate®) e crea
automaticamente le quote di finanziamento pubbliche e private per ogni annualita prevista per
I’attivita, senza eseguire alcun controllo di copertura economica.

Inserimento nuova quota di finanziamento annuale

Selezionando il bottone “Inserisci nuova quota” il sistema crea una nuova riga popolando nella
lista valori I’elenco delle fonti di finanziamento utilizzabili.

Se la configurazione del bando NON prevede 1’aggiornamento dell’importo della quota da parte
dell’utente la quota verra calcolata dal sistema in automatico al “salva” secondo la percentuale
di incidenza definita in GAM. Diversamente, una volta inserito I’importo della quota, il sistema

% Fonti associate: sono fonti aventi lo stesso livello di priorita, utilizzate congiuntamente in sede di finanziamento
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al “salva” provvede a calcolare automaticamente la percentuale di incidenza della quota rispetto
alla spesa complessiva annuale dell’attivita e la percentuale di incidenza della quota rispetto alla
spesa pubblica annuale dell’attivita.

Modifica quota di finanziamento annuale

Se la configurazione del bando prevede I’aggiornamento dell’importo della quota, 1’utente puo
procedere nella modifica. Il sistema al “salva”, verificata la corretta copertura della spesa
pubblica, provvede poi a calcolare automaticamente la percentuale di incidenza della quota
rispetto alla spesa complessiva annuale dell’attivita e la percentuale di incidenza della quota
rispetto alla spesa pubblica annuale dell’attivita.

Elimina quota di finanziamento annuale
Selezionando il check a fianco della singola quota, al “salva” il sistema provvede a eliminarla.

Regole generali
Se I’attivita ¢ in stato “20” (attivita in graduatoria) ed € pluriennale: tutte le annualitd devono
avere almeno una quota di finanziamento inserita oppure nessuna

Se I’attivita ¢ in stato “16” (istruttoria conclusa) e il bando prevede il finanziamento diretto per
istanza: deve essere presente almeno una quota di finanziamento su tutte le annualita

Non possono essere presenti nella stessa annualita piu quote riferite alla stessa fonte di
finanziamento.

Se per il bando in elaborazione non e consentita la modifica dell’importo delle quote di
finanziamento, le quote pubbliche inserite nella stessa annualitd dall’utente (se piu di una)
devono essere riferite a fonti con identica “priorita” (fonti associate).

Se per il bando in elaborazione e consentita la modifica dell’importo delle quote di
finanziamento:

o le quote pubbliche inserite nella stessa annualita dall’utente (Se pit di una) possono
essere riferite a fonti di “priorita” diversa; le fonti associate (fonti diverse con identica
priorita) se presenti devono essere indicate nella loro completezza,

o tutte le quote di finanziamento inserite dall’'utente per ’annualita in elaborazione,
devono avere I’importo significativo (> 0),

o Il totale delle quote di finanziamento “pubbliche” annuali deve corrispondere al totale
della spesa annuale pubblica.

La quota della fonte “privata” annuale ¢ creata automaticamente dal sistema e non puo essere

eliminata o modificata dall’utente.
La quota della fonte “privata” annuale corrisponde al totale della spesa annuale privata.
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4.1.3.4. Consultazione totali quote di finanziamento per Fonte
La funzione e disponibile per i bandi che prevedono la costituzione di un Repertorio.

Il sistema prevede, per la riga della tabella di finanziamento (graduatoria) in cui rientra 1’attivita in
elaborazione, la visualizzazione dei seguenti totali:

Quote Finanziate consolidate
Sommatoria dell’importo di tutte le quote di finanziamento, raggruppate per Fonte delle attivita
finanziate (stato avanzamento 21) e inserite formalmente nel repertorio (rese disponibili a GAM)

Quote Finanziate non consolidate

Sommatoria dell’importo di tutte le quote di finanziamento, raggruppate per Fonte delle attivita
finanziate (stato avanzamento 21) ma non inserite formalmente nel repertorio (non ancora rese
disponibili a GAM).

Quote non Finanziate

Sommatoria dell’importo di tutte le quote di finanziamento, raggruppate per Fonte delle attivita non
finanziate (stato avanzamento 20) e non soppresse.
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4.2. Assegnazione esiti istruttoria

La funzione consente:

e [’assegnazione dell’esito istruttoria didattica
I’assegnazione dell’esito istruttoria amministrativa
I’assegnazione dell’esito finale istruttoria
la sospensione dell’attivita
la soppressione dell’attivita

L’esito pud essere “positivo” o “negativo”. Nel secondo caso deve essere obbligatoriamente
indicata la motivazione.

E possibile indicare ulteriori elementi a commento dell’esito inserito (Note).
L’esito finale puo prevedere anche eventuali note esponibili al pubblico.

Utilizzando gli appositi pulsanti posti a fondo pagina, & possibile accedere direttamente alle
seguenti altre funzionalita (se previsto dalle caratteristiche dello sportello):

- Dati attivita in elaborazione,

- Valutazione soggetto proponente dell’attivita in elaborazione,

- Valutazione congruenza didattica dell’attivita in elaborazione,

- Valutazione proposta progettuale dell’attivita in elaborazione,

- Gestione spesa dell’attivita in elaborazione.

Nel caso di Sportello che prevede il finanziamento diretto per istanza sara possibile accedere
direttamente anche alla funzionalita:

- Finanziamento diretto istanza
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¥ Esito Istruttoria Amministrativa

Esito Positivo Megaiivo  ® Non definito
Motivazione | Seleziona v
Funzionaric

Data @

Note

¥ Esito Istruttoria Didattica

Esito Positivo Megativo  ® Non definito
Motivazione | Sgleziona v
Funzionario

Data @

Note

'V Esito Finale

Esito Positivo Megativo  ® Mon definito
Motivazione | Seleziona T
Funzionario

Data @

Note

Note peril
pubblico

¥ Note Interne

Note interne

¥ Sospensione - Soppressione

Data Data
sospensione soppressione
Motivazione Motivazione
Funzionario Annualita
Funzionario

dati attivita [f§ soggetto proponente ll congruenza didattica || proposta progetiuale

Torna ai risultati | GO HERE G T
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4.2.1. Esito didattico

e L’esito didattico € valorizzabile solo se il Bando prevede I’istruttoria didattica, I’attivita in
oggetto e di tipo formativo e non ¢ “derivata” (derivata= attivita nata come copia di una
attivita gia presente a catalogo/repertorio)

e [L’esito didattico puod essere valorizzato da utenti con ruolo “Istruttore Didattica” o
“Istruttore Amministrativo”

e L’esito didattico non pud essere assegnato a “positivo” se non sono stati valorizzati e
convalidati i punteggi manuali (e solo se previsti dal manuale) delle Classi di tipo
didattico (Classe B) e se il percorso (nei casi di attivita che prevedono I’integrazione) non €
consolidato.

e E possibile annullare I’esito istruttoria didattica solo se I’esito finale non & assegnato’.
L’annullamento dell’esito istruttoria didattica comporta 1’annullamento della convalida dei
punteggi manuali (se presenti) delle Classi di tipo didattico (Classe B).

e Non ¢ possibile variare da negativo a positivo 1’esito dell’istruttoria didattica se esistono
indicatori, criteri, oggetti, classi sotto soglia.

e Se l’istruttore amministrativo assegna 1’esito didattico a “negativo” il sistema assegna |’esito
finale “negativo” indipendentemente dall’assegnazione dell’esito amministrativo.

e L’esito didattico “negativo”, assegnato manualmente dal funzionario didattico (non
determinato quindi da un punteggio sotto soglia convalidato), non genera la bocciatura
automatica del corso.

4.2.2. Esito amministrativo

e L’esito amministrativo pud essere valorizzato solo da utenti con ruolo di “Istruttore
Amministrativo”;

e Se Dl’istruttore amministrativo assegna 1’esito amministrativo a “negativo” il sistema assegna
I’esito finale “negativo” indipendentemente dall’assegnazione dell’esito didattico;

e [’esito amministrativo non puo essere assegnato a positivo se non sono stati valorizzati e
convalidati tutti i punteggi manuali (se previsti) delle Classi di tipo amministrativo (es.:
valutazioni Classe A, C, D);

e L’csito amministrativo puo essere valorizzato solo se non sussistono modifiche pendenti ai
dati di dettaglio dell’attivita:

e Se lattivita in oggetto prevede 1’integrazione con un Percorso formativo, I’esito
amministrativo puo essere valorizzato a “positivo” solo se:

7 Se si procede nell’annullamento dell’esito finale si ricorda di effettuare il salvataggio della_modifica prima di_procedere
nell’annullamento dell’esito didattico.
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o I dati dell’attivita sono allineati a quelli presenti sul percorso
o il percorso é stato consolidato

e Deve essere permesso “annullare” I’esito istruttoria amministrativo dell’attivita solo se

I’esito finale non & assegnato®:

o se I’esito in annullamento ¢ “negativo” perché € presente un punteggio sotto soglia
relativo nella valutazione sul Soggetto Proponente, 1’azione comporta (a seguito di
specifica conferma dell’utente) i Seguenti scenari:

= se il punteggio sotto soglia € relativo ad un item del Presentatore/Capofila,
I’annullamento dell’esito amministrativo e finale di tutte le attivita collegate
alla domanda e relativo sblocco dei punteggi delle classi di tipo
amministrativo (es.: Classe A, C, D) su ciascuna di queste attivita;

= diversamente, se il punteggio sotto soglia € relativo ad un item
dell’Operatore, I’annullamento dell’esito amministrativo e finale di tutte le
attivita collegate all’Operatore (per la domanda di riferimento) con relativo
sblocco dei punteggi delle classi di tipo amministrativo (es.: Classe A, C, D)
su ciascuna di queste attivita,;

= diversamente, se il punteggio sotto soglia e relativo ad un item della Sede,
I’annullamento dell’esito amministrativo e finale di tutte le attivita collegate
alla Sede (per la Domanda di riferimento) con relativo sblocco dei punteggi
delle classi di tipo amministrativo (es.: Classe A, C, D) su ciascuna di
queste attivita.

o se I’esito in annullamento ¢ “negativo” ma non € dovuto ad un punteggio sotto soglia
sulla valutazione del Soggetto Proponente, 1’azione comporta lo sblocco dei punteggi
delle classi di valutazione della proposta progettuale dell’attivita in elaborazione;

o se I’esito in annullamento ¢ positivo, 1’azione comporta lo sblocco dei punteggi delle
classi di valutazione della proposta progettuale dell’attivita in elaborazione, ma non
ha effetti sull’eventuale blocco dei punteggi della valutazione del soggetto
proponente.

4.2.3. Esito finale

e L ’esito finale puo essere valorizzato solo da utenti con ruolo di “Istruttore Amministrativo”

e L’esito finale puo essere “positivo” solo se sia I’esito amministrativo sia 1’esito didattico (se
previsto) sono “positivi”

e L’assegnazione dell’esito finale comporta la variazione dello stato avanzamento dell’attivita
da 15 a 16. Se I’esito finale ¢ “positivo” e lo sportello in elaborazione prevede il
finanziamento diretto per “istanza”, il sistema genera automaticamente le quote di

8 Se si procede nel’annullamento dell’esito finale si ricorda di effettuare il salvataggio della_modifica prima di_procedere
nell’annullamento dell’esito amministrativo.
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finanziamento dell’attivita. La creazione viene effettuata in base alle percentuali di
incidenza assegnate alle Fonti in prima priorita, come definito nella tabella di finanziamento
per: lo sportello, I’area di finanziamento, la classificazione POR e la fascia indicati

sull’attivita elaborata. Il sistema non esegue alcun controllo di copertura.

e L’annullamento dell’esito finale comporta la variazione dello stato avanzamento dell’attivita
da 16 a 15. Per le attivita il cui sportello crea o integra un Catalogo (tipo C) se il corso

torna a stato “15” viene annullata automaticamente I’eventuale sospensione;

Se lo sportello prevede il finanziamento diretto per “istanza”, il sistema provvede a

eliminare automaticamente le quote di finanziamento precedentemente create.

e Non é possibile annullare 0 modificare I’esito istruttoria finale se 1’attivita ¢ in uno stato

avanzamento >= 18

4.2.4. Note interne

Nella pagina, subito dopo la sezione dell’Esito finale, ¢ presente un campo note ad uso interno

dell’ Amministrazione Responsabile.

Il campo é sempre attivo anche quando ¢ stato assegnato I’esito di istruttoria o consolidato lo
sportello, a differenza dei campi note previsti nelle sezioni degli Esiti che invece vengono bloccati

dopo I’assegnazione dell’esito.

¥ Esito Finale

Esito Positivo

Motivazione

Funzionario Mg — -
Data 1710/2017
Note

Note per il
pubblico

¥ Note Interne

Note interne

us)

LABLAEL

LABLAEBL

=

o
=

NOTE INTERNE....

BLABLA.BLA..|

W Sospensione - Soppressione

Il contenuto del campo non viene estratto nei documenti ufficiali (report, allegati, ecc.) ma viene

riportato nell’Esporta attivita in formato compatibile excel.
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4.2.5. Sospensione e Soppressione

Nell’ambito della funzione dedicata all’assegnazione degli Esiti di Istruttoria € possibile eseguire le
seguenti azioni:

- Sospensione e annullamento sospensione di una attivita a catalogo;
- Soppressione e annullamento soppressione di una attivita a catalogo;
- Soppressione e annullamento soppressione di una attivita a repertorio.

Le sopraccitate funzionalita sono disponibili solo ad utenti con ruolo di “Istruttore Amministrativo”.

Nei paragrafi successivi sono descritte le operativita previste nei diversi casi.

4.2.5.1. Sospensione di un’attivita a Catalogo

Una attivita a catalogo pu0 essere sospesa solo se ¢ in stato avanzamento >="16" ¢ ha I’esito finale
“positivo”.

Indicata la “data di sospensione”, deve essere poi obbligatoriamente valorizzata la relativa
motivazione (da elenco specifico predefinito).

¥ Sospensione - Soppressione

Data @ Data
sospensione soppressione
Motivazione | Seleziona v Motivazione
Funzionario Annualita
Funzionario

Torna ai risultati | Wi ERE T e Salva dati attivita J§ soggetto proponente | congruenza didattica [|§ proposta progettuale

Alla conferma (ossia premuto il pulsante “Sospendi”), se lo sportello € gia stato “consolidato” e se
non si riscontrano errori 0 eccezioni, il sistema provvedera eventualmente ad aggiornare in
autonomia anche 1’informazione sulla Banca Dati Opportunita della Formazione Professionale
(qualora sia stata prevista | ‘esposizione del catalogo al pubblico).

Se I’operazione va a buon fine il sistema visualizza i dati del funzionario responsabile dell’azione e

la data e la motivazione non possono piu essere modificati. Il pulsante “Sospendi” viene sostituito
dal pulsante “Annulla sospensione”, che consente di ripristinare I’attivita.
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¥ Sospensione - Soppressione

Data 19/12/2018 Data
sospensione soppressione
Motivazione SOSPENSIONE DELLACCREDITAMENTO Motivazione
Funzionaric  AAAAAADDAT1D000L Annualita
Funzionario
Annulla sospensione
Torna ai risultati | ERUOEEHERE W FGFE Salva dati attivita |§ soggetio proponente || congruenza didaiiica [§ proposta progetiuale

Nota: Se lo sportello non € consolidato, procedendo all’annullamento dell’esito finale di una
“attivita a catalogo sospesa”, automaticamente il sistema provvedera ad annullarne la sospensione.

4.2.5.2. Soppressione di un’attivita a Catalogo
Una attivita a catalogo puo essere soppressa solo se lo sportello di riferimento é stato consolidato.

Indicata la data di soppressione deve essere obbligatoriamente valorizzata la relativa motivazione
(da elenco specifico predefinito).

¥ Sospensione - Soppressione

Data m Data fram]
sospensione @ soppressione @
Motivazione  Seleziona v Motivazione Seleziona v
Funzionario Annualita
Funzionario
Torna ai risultati Salva dati attivita J§ sogoetto proponente | congruenza didatfica [§ proposta progetiuale

Alla conferma (ossia premuto il pulsante “Sopprimi”), se non si riscontrano errori o eccezioni, il
sistema provvedera eventualmente ad aggiornare in autonomia anche I’informazione sulla Banca
Dati Opportunita della Formazione Professionale (qualora sia stata prevista |’esposizione del
catalogo al pubblico), dove I’attivita non sara piu visibile.

Se I’operazione va a buon fine il sistema visualizza i dati del funzionario responsabile dell’azione e

la data e la motivazione non possono piu essere modificati. Il pulsante “Sopprimi” viene sostituito
dal pulsante “Annulla soppressione”, utilizzabile per annullare eventualmente la soppressione.
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¥ Sospensione - Soppressione

Data Data 20/12/2018
sospensione soppressione
Motivazione Motivazione DECADENZA/REVOCA DELLACCREDITAMENTO
Funzionario Annualita 1

Funzionario  AAAAAADDA11D000L

4.2.5.3. Soppressione di un’attivita a Repertorio

La soppressione di una attivita a repertorio® & possibile nei seguenti scenari:

1.

attivita in stato avanzamento “20” e sportello di riferimento “consolidato” (processo con
graduatoria e distribuzione finanziaria);

attivita in stato avanzamento ‘217, inclusa formalmente nel repertorio a seguito del
consolidamento dello sportello di riferimento o a seguito del consolidamento di uno
scorrimento di graduatoria;

soppressione di una attivita in stato avanzamento “20” con lo sportello di riferimento non
“consolidato”; in questo caso, la motivazione di soppressione dovra essere tra quelle previste
tra gli scenari applicabili pre-consolidamento dello sportello (es.:“Soppressione attivita per
esubero di graduatoria”);

soppressione di una attivita in stato avanzamento “22” (finanziamento diretto per istanza)

Indicata la data di soppressione deve essere obbligatoriamente valorizzata la relativa motivazione
(da elenco specifico predefinito).

Solo nei casi descritti ai punti 2) e 4), ossia solo quando le attivita sono gia state trasmesse a sistemi
esterni (es. GAM, FP):

se I’attivita ¢ pluriennale, occorrera indicare I’annualita (intesa come stato iter, es. 1, 2, 3) da
cui deve avere inizio la soppressione;

se invece I’attivita é annuale, il sistema porra automaticamente a “1” il valore, rendendolo non
modificabile.

°® Sono Attivitd a repertorio le attivita riferite a domande il cui sportello di riferimento crea un repertorio di edizioni (es.:

ITS, IFT, Obbligo di Istruzione, MdL Ambito 3, ecc.)
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¥ Sospensione - Soppressione

Data
sospensione

Motivazione | Seleziona

Funzionario

i

Data
soppressione

Motivazione
Annualita

Funzionario

@

Seleziona v

Torna ai risultati Salva

dati attivita J§ sogoetto proponente | congruenza didatfica [§ proposta progetiuale

Nei casi 2) e 4): alla conferma (ossia premuto il pulsante “Sopprimi”’), se lo sportello é consolidato,
il sistema comunica automaticamente la soppressione ai sistemi esterni eventualmente coinvolti (es.
GAM, FP) che verificheranno a loro volta la correttezza della transazione e procederanno nella
soppressione dell’attivita e nelle attivita conseguenti (es.: liberare le risorse economiche dedicate

all attivita).

Se invece si riscontrano eccezioni bloccanti che rendono impossibile la soppressione dell’attivita, il
processo si interrompe e la transazione non puo essere conclusa (per maggiori dettagli su come
operativamente procedere rivolgersi all assistenza).
Nei casi 2) e 4) non e possibile annullare la soppressione, che & quindi irreversibile (in caso di

errata attivazione rivolgersi all assistenza).

Invece nei casi 1) e 3):

alla conferma (ossia premuto il pulsante “Sopprimi”) il pulsante “Sopprimi” verra sostituito dal
pulsante “Annulla Soppressione”, utilizzabile per annullare eventualmente la soppressione.

¥ Sospensione - Soppressione

Data
sospensione

Motivazione

Funzionario

Data
soppressione

Motivazione
Annualita

Funzionario

20/12/2018

DECADENZA/REVOCA DELL'ACCREDITAMENTO
1
AAAAAADDATDOOOL

—_
‘ Annulla soppressione '

Torna ai risultati Salva

dati attivita | soggetto proponente | congruenza didattica |§ proposta progetiuale
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4.3. Esporta attivita

Per riportare in Excel i dati salienti delle attivita, occorre eseguire la ricerca con i criteri desiderati e
premere il pulsante:
Esporta attivita

posto in fondo alla home page, dopo la tabella dei risultati della ricerca.

4.4. Esporta valutazioni attivita
E possibile esportare i dati sulla valutazione delle attivita ricercate, in formato compatibile Excel,
mediante il pulsante:

Esporta valutazioni attivita

posto in fondo alla home page, dopo la tabella dei risultati della ricerca.
L’applicativo produce un tracciato con i dati principali della valutazione, con il punteggio assegnato
ad ogni indicatore, le eventuali note e i totali.

4.5. [Esporta dati economici attivita

E possibile esportare i dati economici (spesa e quote di finanziamanto) delle attivita ricercate, in
formato compatibile Excel, mediante il pulsante:

Esporta dati economici attivita

posto in fondo alla home page, dopo la tabella dei risultati della ricerca.
L’applicativo produce un tracciato con i dati identificativi di ogni attivita estratta, unitamente ai
totali della spesa e delle quote di finanziamento presenti per ogni annualita.

4.6. Assegnazione esito massivo positivo
Il pulsante, in base ai filtri di ricerca applicati, consente di assegnare massivamente ’esito finale
“Positivo” a tutte le attivita estratte che hanno lo stato avanzamento “15” nonché I’esito
amministrativo e 1’esito didattica (se previsto) entrambi “positivi”.
Se le attivita in oggetto sono associate ad un Percorso Formativo, I’automatismo verra eseguito solo

se il Percorso € in stato “consolidato” ed é riferito alla stessa versione a cui € aggiornato I’attivita.

L’azione non é fruibile se lo sportello prevede il finanziamento diretto per “istanza”.
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5. Elementi comuni a tutte le pagine

5.1. Barra Dati Utente

In tutte le pagine dell'applicativo € presente una parte riassuntiva con:
= le informazioni relative alla profilazione effettuata

» la possibilita di ritornare alla pagina di selezione del profilo per eventualmente cambiare la

scelta effettuata tramite il pulsante cambia profilo
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