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Scopo del documento 
Il presente documento ha lo scopo di descrivere le funzionalità per la gestione delle domande di istituzione, 

scheda tecnica annuale, rinnovo, modifica e revoca per le aree di caccia specifica (ACS) dal Portale Caccia 

dell’applicativo NEMBO (https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/portale-caccia-danni-fauna-selvatica-

attivita-venatoria-nembo). 

 

Le domande vengono presentate da ATC e CA accreditati come beneficiari tramite i rappresentati legali o i 

delegati.  

N.B.: Solo i rappresentanti legali con potere di firma sono abilitati alla trasmissione. 

Accesso al sistema 
Si accede tramite il Servizio “Portale Caccia - Danni da fauna selvatica e attività venatoria (NEMBO)” di 

Sistema Piemonte selezionando “Aree a Caccia Specifica (ACS)” e il ruolo “Titolare/Rappresentante legale o 

suo delegato o persona fisica” o “Professionista delegato”. 

 

 

 

 

 

https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/portale-caccia-danni-fauna-selvatica-attivita-venatoria-nembo
https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/portale-caccia-danni-fauna-selvatica-attivita-venatoria-nembo
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Icone disponibili: 

 Inserisci: serve ad inserire i dati di un nuovo elemento in un elenco 

 Modifica: serve a modificare i dati 

  Elimina: serve ad eliminare un elemento presente in un elenco 

 Visualizza: serve a visualizzare i dati di dettaglio di un elemento 

 Esporta dati: serve ad esportare dei dati in un file in formato Excel 

 Chiudi: serve a chiudere un oggetto aperto 

 Riapri: serve a riaprire un oggetto chiuso 

     Trasmetti: serve a trasmettere un’istanza 
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1 Nuovo Procedimento - istanza di istituzione 
Per la creazione di una nuova ACS è necessario inserire la domanda di istituzione selezionando “Nuovo 

procedimento”. 
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Selezionare il bando di interesse. 

 

 

Selezionare l’azienda per la generazione del procedimento. 

 

Viene generata l’istanza di istituzione ACS. 
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1.1 Quadro dati identificativi 

Viene compilato automaticamente con i dati ricavati dall’anagrafe, è possibile modificare solo i dati presenti 

nel primo paragrafo. E’ obbligatorio effettuare la conferma. 
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1.2 Scheda descrittiva 

 

Per inserire i dati premere “Modifica”. 
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Compilare i dati come segue: 

• Denominazione ACS: indicare la denominazione della nuova area a caccia specifica, dato 

obbligatorio. 

• Superficie ha.: la superficie non è editabile, sarà automaticamente calcolata dalla mappa dell’area 

caricata. 

• Comuni interessati: I comuni non sono selezionabili, saranno determinati automaticamente della 

mappa dell’area caricata. 

• Specie venabile: Selezionare l’elenco delle specie venabili, per selezionare/deselezionare una specie 

mantenendo le altre già selezionate premere il tasto CTRL e cliccare sulla specie da 

aggiungere/escludere. E’ obbligatorio selezionare almeno una specie. 

• Specie oggetto di tutela: Selezionare l’elenco delle specie oggetto di tutela, per 

selezionare/deselezionare una specie mantenendo le altre già selezionate premere il tasto CTRL e 

cliccare sulla specie da aggiungere/escludere. E’ obbligatorio selezionare almeno una specie. 

• Data inizio validità: inserire la data inizio validità dell’ACS, data obbligatoria. 

• Data termine validità: inserire la data fine validità dell’ACS, data obbligatoria. 
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• Motivazione: testo obbligatorio 

• Risultati attesi nel periodo: testo obbligatorio 

• Risultati conseguiti nel periodo: testo non modificabile in questa fase 

• Danni accertati nel periodo: testo non obbligatorio 

• Specie danni: Selezionare la specie che ha creato dei danni nell’anno precedente, è possibile inserire 

fino a 4 specie ma la selezione non è obbligatoria. 

• Importo: Se selezionata la specie danni è obbligatorio indicare anche l’importo relativo al danno 

generato, gli importi inseriti saranno automaticamente totalizzati in “Importo totale danni anno 

precedente”. 

Al termine premere “Conferma” per consolidare i dati inseriti e passare al tool grafico le cui funzionalità sono 

descritte al capitolo 8. 

Al termine della modifica del grafico il sistema ritorna sulla scheda descrittiva. 

Se la geometria è stata caricata è possibile visualizzarla tramite il tasto “Visualizza su mappa”:  
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1.3 Quadro allegati 

Quadro che permette l’inserimento di allegati all’istanza di istituzione. 

 

Tramite “allega file (Obbligatorio)“ si presenterà la seguente videata che permette di selezionare l’allegato 

desiderato.  

 

Per ogni tipologia di allegato è possibile inserire più di un documento. 

Porre attenzione all’estensione richiesta per lo specifico file da allegare (es. formato pdf). 
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1.4 Quadro controlli 

Controlli previsti: 

 

Per eseguire i controlli premere “Esegui controlli”, l’esito può essere: 

- OK   

- Bloccante       l’errore deve essere risolto per poter procedere con la chiusura della segnalazione. 

- Warning     segnalazione non bloccante, è possibile procedere con la chiusura della segnalazione. 

- Giustificabile   con la presenza della matita   nella colonna a sinistra, questo errore può essere 

giustificato selezionando la matita e inserendo il tipo di risoluzione, note e allegati se richiesti. 
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1.5 Stampa, chiusura e trasmissione dell’istanza 

Prima della chiusura eseguire la stampa in bozza selezionando  . 

Per chiudere l’istanza selezionare il lucchetto verde in alto a destra . 

E’ possibile contestualmente alla chiusura l’inserimento di eventuali note. 

L’istanza chiusa viene posta in stato “chiusa da firmare” ed è assegnato il numero identificativo. 

In questa fase è possibile eventualmente riaprire l’istanza con la selezione del lucchetto arancione .  

L’istanza ritorna nello stato IN BOZZA permettendo ulteriori modifiche e di rigenerare la stampa della 

pratica; al termine delle operazioni sarà da ripetere l’iter di chiusura. 

Prima della trasmissione selezionare  per generare la stampa definitiva in formato PDF. 

 

La domanda sarà consolidata e valida solo dopo la trasmissione all’amministrazione di competenza, 

selezionando l’icona . 
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Premere “Conferma”, l’istanza risulta trasmessa, il lucchetto in alto a destra diventa rosso, non è più 

possibile fare modifiche e alla domanda viene attribuito un numero identificativo. 
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2 Ricerca procedimento/Ricerca bandi 
Dopo l’inserimento dell’istanza di nuova istituzione, per effettuare qualsiasi altra istanza o per consultare 

le istanze già caricate è necessario ricercare la pratica tramite la funzionalità di Home Page “Ricerca 

procedimento” oppure “Ricerca bandi”. 

Ricerca procedimenti 

Si presenta la seguente videata dalla quale è possibile eseguire la ricerca applicando dei filtri. 

 

Ricerca puntuale 

- Codice domanda: numero identificativo generato con la chiusura e trasmissione dell’istanza di 

istituzione. Indicare il numero e premere “Ricerca” per visualizzare la pratica. 
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- CUAA (codice fiscale) o altri dati anagrafici dell’ATC/CA che ha inserito l’istanza di istituzione 

dell’ACS. Indicare il CUAA e premere “Ricerca” per visualizzare la pratica, se l’esito della ricerca ne 

restituisce solo una, o l’elenco delle pratiche. 

Ricerca avanzata 

Impostare i criteri di ricerca e premere “Ricerca”: 

Misura / Sottomisura / Operazione: selezionare la voce in elenco. 

Bando: selezionare il bando d’interesse. 

Amministrazione (Organismo Delegato): viene compilato automaticamente con l’amministrazione di 

competenza. 

Stato del procedimento: riporta automaticamente l’elenco degli stati delle istanze già inserite, se 

necessario specificare uno o più stati, cliccare sull’icona della cartellina, si aprirà una finestra per 

selezionare uno o più stati tra quelli presenti. 

 

Selezionare e premere Conferma. 

Gruppi/Oggetti procedimento riporta automaticamente l’elenco delle tipologie di istanza presenti, se 

necessario specificare uno o più tipologie cliccare sull’icona della cartellina, si aprirà una finestra per la 

selezione. 

Le pratiche estratte si presenteranno in elenco, per selezionare la pratica cliccare sui trattini come 

evidenziato nella figura seguente. E’ possibile scaricare l’elenco dei documenti in formato Excel 

selezionando l’icona  nella testata dell’elenco. 
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Ricerca bandi 

Selezionare l’icona evidenziate per avere l’elenco di tutte le pratiche.  
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3 Istanza di rinnovo 
Per inserire un’istanza di rinnovo rientrare nella pratica nella quale è stata istituita l’ACS da ricerca 

procedimento (vedi § 2). 

Selezionare il + per l’inserimento di una nuova istanza, si apre una finestra che permette di scegliere la 

tipologia di istanza da inserire. 

 

Premendo su “Conferma” viene generata la nuova istanza di rinnovo. 

3.1 Quadro dati identificativi 

Il quadro risulta automaticamente compilato, è possibile inserire le note e modificare il richiedente. 

3.2 Scheda descrittiva 

I dati sono automaticamente ribaltati dall’ultima istanza trasmessa o, se modificati dall’ultima istruttoria 

approvata.  

E’ possibile modificare i seguenti dati: 

• Data termine validità: data obbligatoria 

• Risultati attesi nel periodo: testo obbligatorio 

• Risultati conseguiti nel periodo: testo obbligatorio 
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• Danni accertati nel periodo: testo non obbligatorio. 

• Specie danni: Selezionare la specie che ha creato dei danni nell’anno precedente, è possibile inserire 

fino a 4 specie ma la selezione non è obbligatoria. 

• Importo: Se selezionata la specie danni è obbligatorio indicare anche l’importo relativo al danno 

generato, gli importi inseriti saranno automaticamente totalizzati in “Importo totale danni anno 

precedente”. 

Al termine premere “Conferma” per consolidare i dati inseriti. 

Se la geometria è stata caricata è possibile visualizzarla tramite il tasto “Visualizza su mappa”: 

 

 

3.3 Quadro allegati 

 

Tramite “allega file (Obbligatorio)“ si presenterà la seguente videata che permette di selezionare l’allegato 

desiderato. 
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Per ogni tipologia di allegato è possibile inserire più di un documento. 

Porre attenzione all’estensione richiesta per lo specifico file da allegare (es. formato pdf). 

 

3.4 Quadro controlli 

Vedi § 1.4. 

3.5 Stampa, chiusura e trasmissione dell’istanza 

Vedi § 1.5. 
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4 Istanza di modifica 

Per inserire un’istanza di modifica rientrare nella pratica nella quale è stata istituita l’ACS da ricerca 

procedimento (vedi § 2). 

Selezionare il + per l’inserimento di una nuova istanza, si apre una finestra che permette di scegliere la 

tipologia di istanza da inserire. 

 

Premendo su “Conferma” viene generata la nuova istanza di modifica. 

4.1 Quadro dati identificativi 

Il quadro risulta automaticamente compilato, è possibile inserire le note e modificare il richiedente. 

4.2 Scheda descrittiva 

I dati sono automaticamente ribaltati dall’ultima istanza trasmessa o, se modificati dall’ultima istruttoria 

approvata.  

E’ possibile modificare i seguenti dati: 

• Superficie ha.: la superficie non è editabile, sarà automaticamente calcolata dalla mappa dell’area 

caricata. 
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• Comuni interessati: I comuni non sono selezionabili, saranno determinati automaticamente della 

mappa dell’area caricata. 

• Specie Venabile: Selezionare l’elenco delle specie venabili, per selezionare/deselezionare una specie 

mantenendo le altre già selezionate premere il tasto CTRL e cliccare sulla specie da 

aggiungere/escludere. E’ obbligatorio selezionare almeno una specie. 

• Specie oggetto di tutela: Selezionare l’elenco delle specie oggetto di tutela, per 

selezionare/deselezionare una specie mantenendo le altre già selezionate premere il tasto CTRL e 

cliccare sulla specie da aggiungere/escludere. E’ obbligatorio selezionare almeno una specie. 

• Data termine validità: inserire la data fine validità dell’ACS, data obbligatoria. 

• Motivazione: testo obbligatorio. 

• Risultati conseguiti nel periodo: testo obbligatorio. 

• Danni accertati nel periodo: testo non obbligatorio. 

• Specie danni: Selezionare la specie che ha creato dei danni nell’anno precedente, è possibile inserire 

fino a 4 specie ma la selezione non è obbligatoria. 

• Importo: Se selezionata la specie danni è obbligatorio indicare anche l’importo relativo al danno 

generato, gli importi inseriti saranno automaticamente totalizzati in “Importo totale danni anno 

precedente”. 

Al termine premere “Conferma” per consolidare i dati inseriti e passare al tool grafico le cui funzionalità sono 

descritte al capitolo 8. 

Al termina della modifica del grafico il sistema ritorna sulla scheda descrittiva. 

E’ possibile visualizzare il grafico tramite il tasto “Visualizza su mappa”:   
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4.3 Quadro allegati 

 

Tramite “allega file (Obbligatorio)“ si presenterà la seguente videata che permette di selezionare l’allegato 

desiderato. 

 

Per ogni tipologia di allegato è possibile inserire più di un documento. 

Porre attenzione all’estensione richiesta per lo specifico file da allegare (es. formato pdf). 

 

4.4 Quadro controlli 

Vedi § 1.4. 

4.5 Stampa, chiusura e trasmissione dell’istanza 

Vedi § 1.5. 
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5 Istanza di revoca 

Per inserire un’istanza di revoca rientrare nella pratica nella quale è stata istituita l’ACS da ricerca 

procedimento (vedi § 2). 

Selezionare il + per l’inserimento di una nuova istanza, si apre una finestra che permette di scegliere la 

tipologia di istanza da inserire. 

 

Premendo su “Conferma” viene generata la nuova istanza di modifica. 

5.1 Quadro dati identificativi 

Il quadro risulta automaticamente compilato, è possibile inserire le note e modificare il richiedente. 

5.2 Scheda descrittiva 

I dati sono automaticamente ribaltati dall’ultima istanza trasmessa o, se modificati dall’ultima istruttoria 

approvata.  

E’ possibile modificare i seguenti dati: 

• Data termine validità: inserire la data fine validità dell’ACS, data obbligatoria. 

• Motivazione: testo obbligatorio. 

• Risultati conseguiti nel periodo: testo obbligatorio. 
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• Danni accertati nel periodo: testo non obbligatorio. 

• Specie danni: Selezionare la specie che ha creato dei danni nell’anno precedente, è possibile inserire 

fino a 4 specie ma la selezione non è obbligatoria. 

• Importo:  Se selezionata la specie danni è obbligatorio indicare anche l’importo relativo al danno 

generato, gli importi inseriti saranno automaticamente totalizzati in “Importo totale danni anno 

precedente”. 

Al termine premere “Conferma” per consolidare i dati inseriti. 

Se la geometria è stata caricata è possibile visualizzarla tramite il tasto “Visualizza su mappa”: 

 

 

5.3 Quadro allegati 

 

Tramite “allega file (Obbligatorio)“ si presenterà la seguente videata che permette di selezionare l’allegato 

desiderato. 
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Per ogni tipologia di allegato è possibile inserire più di un documento. 

Porre attenzione all’estensione richiesta per lo specifico file da allegare (es. formato pdf). 

 

5.4 Quadro controlli 

Vedi § 1.4. 

5.5 Stampa, chiusura e trasmissione dell’istanza 

Vedi § 1.5. 
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6 Istanza scheda tecnica annuale 

Per inserire una scheda tecnica annuale rientrare nella pratica nella quale è stata istituita l’ACS da ricerca 

procedimento (vedi § 2). 

Selezionare il + per l’inserimento di una nuova istanza, si apre una finestra che permette di scegliere la 

tipologia di istanza da inserire. 

 

Premendo su “Conferma” viene generata la nuova istanza di scheda tecnica annuale. 

6.1 Quadro dati identificativi 

Il quadro risulta automaticamente compilato, è possibile inserire le note e modificare il richiedente. 

6.2 Scheda descrittiva 

I dati sono automaticamente ribaltati dall’ultima istanza trasmessa o, se modificati dall’ultima istruttoria 

approvata.  

E’ possibile modificare i seguenti dati: 

• Risultati conseguiti nel periodo: testo obbligatorio 

• Danni accertati nel periodo: testo non obbligatorio 



 

 
 

DIREZIONE SERVIZI DIGITALI 
PER LA P.A. 

NEMBO - Gestione Aree a Caccia Specifica 

Manuale utente 

F501-NEMBO-MUT-002-V04 

Pag. 29 di 43  

 
 

F501-NEMBO-MUT-002-V04 - Manuale Aree a Caccia Specifica  

 
 

• Specie danni: Selezionare la specie che ha creato dei danni nell’anno precedente, è possibile inserire 

fino a 4 specie ma la selezione non è obbligatoria. 

• Importo: Se selezionata la specie danni è obbligatorio indicare anche l’importo relativo al danno 

generato, gli importi inseriti saranno automaticamente totalizzati in “Importo totale danni anno 

precedente”. 

Al termine premere “Conferma” per consolidare i dati inseriti. 

Se la geometria è stata caricata è possibile visualizzarla tramite il tasto “Visualizza su mappa”: 

 

6.3 Quadro allegati    

In questa fase è previsto un allegato non obbligatorio, per inserirlo premere il tasto “Modifica” e selezionare 

l’allegato. 

 

Premere “Conferma”  e “Allega file obbligatorio” per inserire il file da allegare, possono essere inseriti più file 

per ogni allegato. 

 

Porre attenzione all’estensione richiesta per lo specifico file da allegare (es. formato pdf). 

6.4 Quadro controlli 

Vedi § 1.4. 

6.5 Stampa, chiusura e trasmissione dell’istanza 

Vedi § 1.5. 
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7 Comunicazione per invio documentazione integrativa 
La comunicazione per invio documentazione integrativa consente di inserire degli allegati ad integrazione o 

in sostituzione a quelli caricati nelle istanze ACS di qualsiasi tipologia (nuova istituzione, modifica, scheda 

tecnica annuale, rinnovo e revoca). 

Per inserire una comunicazione per invio documentazione integrativa rientrare nella pratica relativa all’ACS 

interessata da ricerca procedimento (vedi § 2). 

Selezionare il + per l’inserimento di una nuova istanza, si apre una finestra che permette di scegliere la 

tipologia “Comunicazione per invio documentazione integrativa”, premere “Conferma” per procedere con 

l’inserimento, “Chiudi” per abbandonare l’operazione. 

Nell’esempio si inserisce la comunicazione ad integrazione di un’istanza di nuova istituzione, si può 

procedere allo stesso modo per qualsiasi altro tipo di istanza. 

 

 

7.1 Quadro dati identificativi 

Il quadro risulta automaticamente compilato, è possibile inserire le note e modificare il richiedente. 
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7.2 Quadro dichiarazioni 

Il quadro consente di dichiarare la tipologia di allegato, uno o più di uno, caricato nella comunicazione. 

Selezionare la tipologia dell’allegato con la motivazione desiderata, se per sostituzione o per integrazione e 

inserire obbligatoriamente le note per dettagliare. 

 

Ogni allegato è presente nella dichiarazione con due motivazioni, solo una delle due deve essere selezionata 

in caso contrario l’applicativo emette una segnalazione di errore. 
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7.3 Quadro allegati 
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Tramite “allega file (Obbligatorio)“ si presenterà la seguente videata che permette di selezionare l’allegato 

desiderato. 

 

Per ogni tipologia di allegato è possibile inserire più di un documento. 

 

7.4 Quadro controlli 

Vedi § 1.4. 

7.5 Stampa, chiusura e trasmissione dell’istanza 

Vedi § 1.5. 
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8 Tool grafico 

8.1 Visualizzazione grafico 

La funzionalità “Visualizza su mappa” consente la visualizzazione su tool grafico della geometria dell’area 

interessata.
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All’interno della scheda si apre una finestra con la visualizzazione del grafico. 

 

 

Cliccando sull’area interessata è possibile visualizzare una finestra di dettaglio contenente l’indicazione 

della superficie della geometria e l’elenco dei comuni intersecati.   

 

 

 Tramite l’icona a sinistra, è possibile attivare/disattivare i layer. 

 

 



 

 
 

DIREZIONE SERVIZI DIGITALI 
PER LA P.A. 

NEMBO - Gestione Aree a Caccia Specifica 

Manuale utente 

F501-NEMBO-MUT-002-V04 

Pag. 36 di 43  

 
 

F501-NEMBO-MUT-002-V04 - Manuale Aree a Caccia Specifica  

 
 

 

 La funzionalità consente il download dello shapefile, permettendo di selezionare il sistema di 

riferimento del file da scaricare. 

 

 La funzionalità consente l’esportazione in formato pdf della mappa. 
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8.2 Modifica grafico 

La funzionalità “Modifica” consente di caricare o modificare la geometria dell’area interessata. 

La scheda viene aperta in modifica ed è suddivisa in due fasi: 

Fase 1 (Scheda Descrittiva) - Modifica dei dati alfanumerici della scheda descrittiva.  

 

Fase 2 (Tool Grafico) - Attivabile tramite il tasto “Conferma” presente al fondo della scheda descrittiva. 
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8.2.1 Attivazione e disattivazione dei layer 

 Tramite l’icona a sinistra, è possibile attivare/disattivare i layer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

DIREZIONE SERVIZI DIGITALI 
PER LA P.A. 

NEMBO - Gestione Aree a Caccia Specifica 

Manuale utente 

F501-NEMBO-MUT-002-V04 

Pag. 39 di 43  

 
 

F501-NEMBO-MUT-002-V04 - Manuale Aree a Caccia Specifica  

 
 

E’ possibile agire sui seguenti pulsanti per attivare e disattivare il layer. 

Layer acceso: 

 

Layer spento: 

 

8.2.2 Upload shapefile 
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 La funzionalità consente l’upload dello shapefile, permettendo di selezionare il sistema di riferimento 

del file da caricare. 

 

 

L’acquisizione dei confini dell’area interessata dev’essere effettuata utilizzando esclusivamente la Base 

Cartografica di Riferimento in scala 1:10.000 derivata dalla BDTRE (Banca Dati Territoriale di Riferimento 

degli Enti) e disponibile sul Geoportale della Regione Piemonte (https://www.geoportale.piemonte.it/).  

Il dato geografico ottenuto dev’essere caricato in formato shapefile (zip costituito dai file con estensione 

.shp, .shx, .dbf e .prj) nei sistemi di riferimento WGS84 / UTM zone 32N (EPSG:32632) oppure Monte 

Mario / Italy zone 1 (EPSG:3003) e contenere un’unica geometria poligonale priva di anomalie. 

 

8.2.3 Download shapefile 

 

 

 

 

 

 

https://www.geoportale.piemonte.it/
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 La funzionalità consente il download dello shapefile, permettendo di selezionare il sistema di 

riferimento del file da scaricare. 

 

 

8.2.4 Stampa in pdf 

 
 

 La funzionalità consente l’esportazione in formato pdf della mappa. 
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8.2.5 Modifica geometria 

 La funzionalità permette di modificare la geometria spostando i vertici dell’area interessata. 

 

 Annulla le modifiche effettuate 

 Conferma le modifiche effettuate 

 

Se la geometria ricadesse all’interno dei confini di un’area protetta (layer “Parchi del Piemonte”) verrebbe 

generato il seguente messaggio bloccante: 
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Il pulsante “Continua”  situato in basso a destra della mappa termina la fase di modifica del grafico e, nel 

caso non sia stata consolidata la modifica premendo il pulsante “Conferma” , visualizza il messaggio 

seguente: 

 
 

Al momento del salvataggio della modifica, nel caso in cui l’area comprendesse dei comuni che non 

rientrano nell’ATC/CA di competenza, verrebbe visualizzato un messaggio bloccante come nel seguente 

esempio:  

 
 

Superficie ed elenco comuni: la superficie della geometria viene calcolata automaticamente e viene 

acquisito l’elenco dei comuni intersecati dall’area interessata; cliccando sull’area è possibile visualizzare 

una finestra di dettaglio contenente tali informazioni che saranno aggiornate nella scheda descrittiva alla 

conferma del grafico.  

 


