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1.1 Descrizione funzione 

Con l'introduzione dell'UCS per il calcolo del valore del corso la rendicontazione deve essere effettuata 
utilizzando l'apposita funzionalità presente su sistemapiemonte.
Di seguito vengono elencati i passi operativi per l'invio della richiesta di rimborso.
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1.2 Accesso al sistema 

Si seleziona il link alla Gestione amministrativa.
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Si clicca sul tasto di accesso al servizio.
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L'operatore  seleziona  il  proprio  ruolo  e  cliccando  sul  tasto  di  conferma  potrà  entrare  nel  menù  di 
selezione dell'ambito gestionale.
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1.3 Selezione ambito

L'operatore seleziona il link relativo alla gestione delle dichiarazioni di avanzamento attività relativamente 
alle direttive della Formazione Professionale gestite a costi standard.   
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1.4 Selezione pratica

SI seleziona la provincia di appartenenza della pratica per la quale si vuole procedere alla dichiarazione 
di avanzamento attività.
Nel  caso  di  pratica  legata  a  una  direttiva  a  gestione  regionale  l'operatore  deve  selezionare  l'ente 
REGIONE PIEMONTE.
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Si seleziona la direttiva di appartenenza della pratica per la quale si vuole procedere alla dichiarazione di 
avanzamento attività o alla richiesta di rimborso finale. 
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Il  sistema  una  volta  selezionata  la  direttiva  e  la  provincia  presenta  l'elenco  delle  pratiche  associate 
all'operatore e ne permette la selezione.
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Una volta selezionata la pratica il sistema presenta l'elenco dei periodi per i quali è possibile effettuare la 
dichiarazione di avanzamento attività.
L'operatore seleziona la dichiarazione di avanzamento attività o la richiesta di rimborso finale.
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1.5 Visualizza dati della dichiarazione per operazio ne (per direttive senza committenti)

Il sistema visualizza i dati aggregati per operazione relativamente alla pratica selezionata in precedenza.

Per ricavare il valore dell'avanzamento di spesa il sistema effettua il seguente calcolo:
• per  ogni attività dell'operazione  viene  reperito  il  numero  di  ore  corso  caricate  sul  registro 

informatico. (Nel caso di precedente controllo sull'attività il sistema tiene contro delle ore ritenute 
ammissibili dal controllore)  

• viene reperita l'unità di costo standard (UCS) utilizzata per il calcolo del preventivo
• Si moltiplicano le ore corso di  tutte le attività dell'operazione  * l'UCS reperita  e si ottiene il 

valore di avanzamento della spesa
• per i  corsi che prevedono a livello  di calcolo anche il  numero degli  allievi  (inteventi,  etc..)  il 

valore sopra ricavato viene anche moltiplicato per il numero di allievi previsti per il corso. 
Per  visualizzare  i  dati  di  dettaglio  dei  corsi  appartenenti  all'operazione  l'operatore  seleziona  il  link 
“visualizza elenco dei corsi”. 
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1.6 Visualizza dati della richiesta di rimborso per operazione (per direttive senza committenti)

Il sistema visualizza i dati aggregati per operazione relativamente alla pratica selezionata in precedenza.

Per ricavare il valore dell'importo richiesto il sistema effettua il seguente calcolo:
• per  ogni attività dell'operazione  viene  reperito  il  numero  di  ore  corso  caricate  sul  registro 

informatico. (Nel caso di precedente controllo sull'attività il sistema tiene contro delle ore ritenute 
ammissibili dal controllore)  

• viene reperita l'unità di costo standard (UCS) utilizzata per il calcolo del consuntivo. Per ricavare 
il valore dell'UCS bisogna ricavare il numero di allievi che rispettano le regole definite sull'atto di 
indirizzo per essere considerati ammissibili alla rendicontazione. 

• Si moltiplicano le ore corso di  tutte le attività dell'operazione  * l'UCS reperita  e si ottiene il 
valore dell'importo richiesto

• per i  corsi che prevedono a livello  di calcolo anche il  numero degli  allievi  (inteventi,  etc..)  il 
valore sopra ricavato viene anche moltiplicato per il numero di allievi previsti per il corso. 

Per  visualizzare  i  dati  di  dettaglio  dei  corsi  appartenenti  all'operazione  l'operatore  seleziona  il  link 
“visualizza elenco dei corsi”. 
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1.7 Visualizza dati per corso(per direttive senza co mmittenti)

Il sistema visualizza i dati relativi a ogni singolo corso componente la pratica.
Vengono  anche  visualizzati  in  grigio  i  corsi  soppressi  che  ovviamente  non  rientreranno  nel  calcolo 
dell'avanzamento della spesa..
E' anche prevista una colonna che identifica se per il corso è stato compilato il registro per tutti i giorni 
fino alla data di fine del periodo.
Si ricorda che non è possibile procedere alla dichiarazione o alla richiesta di rimborso finale se per tutti i 
corsi non è stato compilato il registro per tutti i giorni del periodo di riferimento.
Al fondo è anche prevista la possibilità di richiamare l'applicativo di gestione del calendario e del registro 
informatico. 
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1.8 Visualizza dati della dichiarazione per operazio ne (per direttive con committenti)

Il sistema visualizza i dati aggregati per operazione relativamente alla pratica selezionata in precedenza.

Per ricavare il  valore dell'avanzamento l'operatore deve avere prima inserito i dati  relativi  al  mancato 
reddito e all'eventuale altro cofinanziamento per ogni azienda di ogni corso appartenente alla pratica. 
Dopo aver inserito tutti i valori e aver applicato le eventuali penalità il sistema è in grado di calcolare il 
valore relativo alla richiesta di rimborso.
Per poter inserire i dati relativi alle committenti e per applicare le eventuali penalità l'operatore accede alla 
funzione cliccando sull'apposito link. 
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1.9 Visualizza dati della dichiarazione per operazio ne (per direttive con committenti)

Il sistema visualizza i dati relativi a ogni singolo corso componente la pratica.
Vengono  anche  visualizzati  in  grigio  i  corsi  soppressi  che  ovviamente  non  rientreranno  nel  calcolo 
dell'avanzamento della spesa..
E' anche prevista una colonna che identifica se per il corso è stato compilato il registro per tutti i giorni 
fino alla data di fine del periodo.
Si ricorda che non è possibile procedere alla dichiarazione o alla richiesta di rimborso finale se per tutti i 
corsi non è stato compilato il registro per tutti i giorni del periodo di riferimento.
Al fondo è anche prevista la possibilità di richiamare l'applicativo di gestione del calendario e del registro 
informatico. 
Per ogni corso l'operatore deve andare a inserire i dati relativi alle spese sostenute per ogni committenza 
e deve andare a dichiarare l'eventuale mancato rispetto di una caratteristica che prevede la decurtazione 
del corso. Per farlo deve accedere all'apposita sezione.
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1.10 Inserimento dati delle committenze e penalità ( per direttive con committenti)

Viene visualizzata una videata che riporta l'elenco delle aziende legate al corso e il numero di allievi 
ammissibili. 
E' anche possibile visualizzare i dati presenti a preventivo per ogni azienda.
Operativamente  la  prima  cosa  da  fare  è  quella  di  andare  a  dichiarare  il  rispetto  o  meno  delle 
caratteristiche che prevedono delle penalità. Questo perchè per ottenere l'importo pubblico riconoscibile 
per singola azienda è necessario prima sapere di quanto questo importo deve essere decurtato.
Per inserire le penalità si utilizzerà l'apposita sezione.
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1.11 Inserimento  penalità (per direttive con commit tenti)

Di default il sistema imposterà la penalità con il valore “NO” che indica il fatto che la caratteristica è stata 
rispettata e che quindi NON deve essere applicata la penalità.
L'operatore potrà andare ad indicare che la penalità deve essere applicata andando a impostare il valore 
a “SI”.
L'operatore in caso di penalità da applicare deve in ogni caso salvarle in quanto autodichiara il rispetto o 
meno delle caratteristiche. 
Confermate le penalità il sistema riporterà l'operatore nella videata di gestione committenti.
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1.12 Inserimento  dati committenze (per direttive co n committenti)

Una volta inserite le penalità l'operatore dovrà per ogni azienda inserire l'importo del 
reddito allievi e dell'eventuale altro cofinanziamento.
Dopo aver inserito i dati  relativi  alle spese private l'operatore dovrà cliccare sul tasto “calcola importo 
pubblico e penalità corso”. 
Il sistema in base agli allievi ammissibili per ogni azienda, alla percentuale di cofinanziamento e ai dati di 
spesa  privata  e  di  penalità  inseriti  dall'operatore  effettuerà  il  calcolo  relativo  all'importo  pubblico 
riconoscibile per ogni singola azienda.
Il  valore  che viene riportato  nella  casella  contributo  pubblico per  ogni  azienda non tiene  conto  delle 
penalità. L'importo relativo alle penalità per corso viene visualizzato al fondo della tabella.
Il valore riconoscibile a livello di corso è quello che compare nella casella totale corso dichiarato.

L'operatore  dovrà  inoltre  salvare  in  formato  PDF  il  modello  per  la  dimostrazione  delle  quote  di 
cofinanziamento aziendale. 
Il modello vuoto può essere scaricato con l'apposito tasto “scarica dich. Cofinanziamento vuota”.
Una volta  scaricato il  modello  l'operatore dovrà compilarlo  in tutte le sue parti  e provvedere alla sua 
scannerizzazione in formato PDF.
Attraverso il tasto “scegli file” l'operatore potrà andare a selezionare il file appena creato su di una cartella 
del proprio pc e cliccando sul tasto “upload dich. Cofinanziamento” tale file verrà salvato sulla base dati.
Da questo momento il file potrà essere scaricato in qualsiasi momento attraverso il tasto “scarica dich. 
Cofinanziamento”.  La  funzionalità  di  scarico  del  file  sarà  a  disposizione  anche  dei  controllori  per  il 
controllo sulla richiesta di rimborso.
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1.13 Gestione penalità piano (per direttive con comm ittenti)

Ogni volta che si completa la compilazione dei dati delle committenze a livello di corso verrà visualizzata 
una spunta verde per l'attività.
Solo quando saranno stati calcolati tutti gli importi di quota pubblica riconoscibili per singolo corso sarà 
possibile applicare le penalità relative al piano.
Per visualizzare le penalità si utilizzerà l'apposito tasto che riporta alla videata di “visualizzazione penalità 
piano”.
Per applicare le penalità basterà cliccare sull'apposito tasto. Il sistema a questo punto ricalcolerà il valore 
ammissibile a livello di piano applicando le penalità. Nella sezione in alto sarà possibile visualizzare i dati 
relativi alle penalità del piano. Nel campo “contributo pubblico dichiarato” comparirà il valore che potrà 
essere richiesto come rimborso per il piano e che tiene conto di tutte le penalità.
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1.14 Visualizzazione penalità piano (per direttive c on committenti)

Le penalità applicabili al piano possono attualmente essere solo quella legata alla cantierabiltà e quella 
legata alla diminuzione del monte ore allievi.
In entrambi I casi sarà il sistema che con i dati a propria disposizione, che vengono visualizzati a fianco 
delle penalità, andrà a valorizzare il radio button che indica se la penalità deve essere applicata o meno.
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1.15 Conferma richiesta (per direttive con committen ti)

Oltre a valere tutte le regole e i controlli previsti per tutte le altre direttive(sez. 1.17)  all'atto di confermare 
la richiesta di rimborso il sistema verificherà che siano stati inseriti i dati delle committenti per tutti i corsi e 
che siano state applicate tutte le penalità.
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1.16 Stampa in bozza e estrazione dati su excel

Prima  della  conferma  della  dichiarazione  di  avanzamento  o  della  richiesta  di  rimborso  è  possibile 
stampare la dichiarazione/richiesta in bozza.

Per effettuare una verifica sui dati di avanzamento è anche possibile estrarre su file excel i dati relativi ai 
giorni di calendario registrati su registro informatico.
Viene estratto un record per ogni giorno calendarizzato fino alla data di fine del periodo.
I record sono ordinati per giorno di lezione e al fondo è presente il dato relativo alle ore di lezione erogate 
e alle ore ammissibili a fine periodo; quest'ultimo dato identifica le ore ritenute ammissibili a seguito di un 
controllo.   
Il dato da conteggiare, a livello di singolo giorno di lezione, per ricavare il monte ore totale utile al calcolo 
dell'avanzamento della spesa, è dato dalle ore ammissibili a fine periodo, se presente una check list per 
la giornata di calendario, o in alternativa dalle ore di lezione.
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1.17 Conferma dichiarazione di avanzamento/richiesta  di rimborso finale

Il  tasto di “conferma dichiarazione”  è visibile  solo a partire  dal giorno successivo alla data di fine del 
periodo.
Il tasto di “conferma richiesta” è sempre visibile
L'operatore clicca sul tasto “conferma dichiarazione/richiesta”.
Il sistema controlla che per tutte le attività della pratica sia stato caricato il registro e in caso contrario 
blocca l'operazione.
In caso di richiesta di rimborso viene anche verificato che tutte le attività siano state chiuse e che non vi 
siano controlli in corso sulle operazioni incluse nella pratica.
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Se  i  controlli  sono  andati  a  buon  fine  il  sistema  richiede  la  conferma  della  dichiarazione/richiesta. 
rimborso.
Una volta effettuata la dichiarazione/richiesta rimborso non sarà più possibile tornare indietro.
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Una volta  confermata l'operazione  è possibile  stampare la  dichiarazione di  avanzamento  attività  o la 
richiesta di rimborso finale.
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Una volta effettuata la dichiarazione di avanzamento attività/richiesta di rimborso  è sempre possibile 
ristamparela ed effettuare lo scarico dei dati del calendario su excel.
I dati  scaricati  sul file excel sono sempre quelli  relativi  al  periodo di riferimento della dichiarazione di 
avanzamento attività/richiesta di rimborso.
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1.18 Gestione dello stato occupazionale

Per alcune direttive (ad esempio la Finalizzata all'occupazione ) viene richiesto di valorizzare il numero di 
allievi che sono risultati assunti  al termine del percorso formativo in quanto influiscono sul calcolo del 
rendiconto finale.

Nella videata principale per la richiesta di rimborso sarà presente un nuovo tasto denominato “gestione 
stato occupazione” che se selezionato porterà alla nuova videata di gestione stato occupazionale.
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L'utente , per le direttive che lo richiedono, dovrà andare a selezionare il flag “occupato” per tutti gli allievi 
che risultano essere occupati al momento in cui si effettua la rendicontazione.
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