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INTRODUZIONE

1 Inquadramento

GAM Opera ¢ il sistema per la Gestione Amministrativa ¢ Finanziaria delle attivita, riferite ai temi del
Lavoro e della Formazione Professionale, finanziate dalla Regione Piemonte direttamente o attraverso gli
Organismi Intermedi individuati.

GAM Opera ¢ integrato con gli altri sistemi IFPL (Istruzione, Formazione Professionale e Lavoro) che
fungono da supporto alle altre fasi di gestione delle attivita. Tra i principali:

Domanda, per la presentazione di istanze di finanziamento e di inserimento a catalogo;

Formazione Professionale, per la gestione delle attivita formative;

Lavoro, per la gestione delle politiche attive del lavoro;

GAM Budget, per il governo della spesa e la definizione della dotazione finanziaria di Atti di
indirizzo e Procedure di Selezione Operazioni.

2 Scopo del documento

Il documento descrive i servizi di GAM Opera disponibili a:

Controllori dell’Autorita di Gestione (AdG) per eseguire il controllo delle Operazioni afferenti
qualsiasi PSO.

Controllori degli Organismi Intermedi (OI) per eseguire il controllo delle Operazioni afferenti
qualsiasi PSO di cui ¢ responsabile I’amministrazione cui appartiene.

Revisori dell’ Autorita di Gestione (AdG) per eseguire la Seconda Revisione (controlli di 11 livello)
di controlli delle Operazioni afferenti qualsiasi PSO.

Controllori degli Organismi Intermedi (OI) per eseguire la Seconda Revisione (controlli di 11 livello)
delle Operazioni afferenti qualsiasi PSO di cui ¢ responsabile 1’amministrazione cui appartiene.

Il documento ha quindi 1’obiettivo di consentire agli utenti del servizio GAM Opera di conoscere i processi
di gestione delle informazioni utili al governo della Gestione amministrativa delle attivita finanziate dalle
suddette amministrazioni.
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ACCESSO AL SISTEMA

2.1 Profili di accesso al sistema

Profilo utente

Descrizione

ADG_CONTROLLORE

Controllore AdG con operativita completa sulle funzioni di gestione dei
controlli per le operazioni afferenti qualsiasi PSO. La tipologia del con-
trollo viene selezionata dal sistema a seconda di quanto inserito in certifi-
cazione.

OI_ALTO_CONTROLLORE

Controllore OI con operativita completa sulle funzioni di gestione dei
controlli per le operazioni afferenti PSO di cui € responsabile 1’ammini-
strazione cui esso appartiene.

COORDINATORE_CON-
TROLLI

Coordinatore controlli con operativita completa sulle funzioni di gestio-
ne dei controlli per le operazioni afferenti qualsiasi PSO e di supervisio-
ne. Puo scegliere la tipologia di controllo da effettuare.

ADG_OPE_FIN

Utente settore gestione amministrativa dell’autorita di gestione con
operativita limitata alla sola visualizzazione dei dati dei controlli della
operazione afferente qualsiasi PSO

OI_ALTO_OPE_FIN

Utente settore gestione amministrativa di un organismo intermedio
ad alto livello di delega con operativita limitata alla sola visualizzazione
dei dati dei controlli delle operazioni afferenti PSO di cui ¢ responsabile
I’amministrazione cui esso appartiene.

OI_BASSO_OPE_FIN

Utente settore generico di un organismo intermedio a basso livello di
delega con operativita limitata alla sola visualizzazione dei dati dei con-
trolli delle operazioni afferenti PSO della cui gestione ¢ responsabile
I’amministrazione cui esso appartiene.

OPERATORE_FP

Soggetto finanziato con operativita limitata alla sola visualizzazione dei
dati dei controlli delle operazioni (o porzioni di operazioni, nel caso sia
previsto dalla PSO) di cui ¢ intestatario.

ADG_REVISORE

Revisore AdG con operativita completa sulle funzioni di revisione e ge-
stione dei controlli per le operazioni afferenti qualsiasi PSO.

OI_ALTO_REVISORE

Revisore OI con operativita completa sulle funzioni di revisione ¢ di ge-
stione dei controlli per le operazioni afferenti PSO di cui ¢ responsabile
I’amministrazione cui esso appartiene.

MASTER_VIEW

Utente speciale che deve accedere alla totalita dei dati (Dirigente PA,
Autorita di Certificazione, Autorita di Audit, Guardia di Finanza)
Accesso alle sole funzioni di visualizzazione di tutti gli applicativi.
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2.2 Accesso al Sistema

\

Per accedere all'applicativo ¢ necessario collegarsi alla piattaforma informatica Sistema Piemonte
(www.sistemapiemonte.it).

Selezionare nel menu di sinistra “Servizi per Enti pubblici” e Tema “Istruzione, Formazione e Lavoro”.

Regione Piemonte

.:5 S e rv i z i O n | | n e CATALOGOSERVIZI COS’E  COME ACCEDERE Al SERVIZI

Catalogo servizi

A / Catalogo servizi

318 servizi online trovati Ordina per | Nome del Servizio (A — 2) #
Cerca...
AAEP - Anagrafe delle Attivita AAEP - Anagrafe delle Attivita
. |»” Economiche Produttive - |#” Economiche Produttive -
Servizi per i
Consultazione DataWareHouse
Cittadini . b N 5.0 .
Insieme di dati anagrafici, provenienti da diverse fonti Il servizio intende soddisfare I'esigenza di estrazioni
Enti pubblici ® pubbliche, sulle attivita economiche produttive del massive e di analisi statistiche sui dati di AAEP
territorio regionale, interpellabile tramite (Anagrafe delle Attivita Economiche Produttive).

Imprese e liberi professionisti Consultazione, Query e Reporting.

Figura 1 Accesso ai servizi per gli Enti Pubblici

Il sistema visualizzera la pagina con I’elenco dei Servizi disponibili. Selezionare la voce “Gestione Amministrativa
- Controlli IFPL (GAM)”.
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11 sistema visualizzera la pagina dedicata al servizio GAM Opera Controlli.

Selezionare la sezione “Accesso riservato”.

L
ett Tema Fondie Progetti europel  Istruzione, Formazione e Lavoro

Gestione Amministrativa - Controlli IFPL (GAM)

Enti pubbiici

Scheda informativa per I'utenza "Enti pubblici”

ACCESSO RISERVATO

Il servizio & sottoposto ad
autenticazione Shibboleth; & possibile

accedere con certificato o con
login/pwd/PIN.

Figura 2 Accesso al Servizio GAM Opera — Controlli

11 sistema presentera la videata di Autenticazione nella quale I’utente dovra inserire le credenziali di autenticazione
per accedere all’applicativo.
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LA NAVIGAZIONE
1  Profili di accesso al servizio

Eseguita I’autenticazione, la home page del servizio GAM Opera propone una pagina con 1’elenco dei profili
di accesso previsti per I’utente autenticato.

sei in: sistema piemonte » finanziamenti > gam - contro

*'t:::':”;?ﬁ . GAM - Opera IFPL
' el | | 1r\
| N

Figura 3 Scelta del profilo di accesso al servizio.

Selezionare il profilo di accesso desiderato dall’elenco proposto contenente i ruoli per cui I’utente ¢ abilitato.

Nel caso di non utilizzo del servizio per piu di 30 minuti, la sessione di lavoro terminera e verra presentata
nuovamente la videata di accesso al servizio con la possibilita di tornare alla home page del portale.

sistemapiemonte.it

home indice servizi informazioni cerca posta

sei in: sistema piemonte > finanziamenti > gam - operazioni

,;, ﬁ}}\ GAM - Opera IFPL
=== WA\

Attenzione!
La sessione di lavoro & scaduta perché dopo 30 minuti I'accesso al servizio &€ automaticamente disattivato.

| dati non salvati sono andati perduti.
La tua autenticazione per il portale & ancora valida: puoi i ela di " {0 " o di uno dei servizi del portale.

torna alla home page del portale m

Figura 4 Messaggio di errore per sessione scaduta
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2 Struttura di una pagina
Ogni pagina del servizio GAM Opera IFPL sara strutturata come segue:

1. Menu composto dalle sezioni Home, Indice Servizi, Informazioni, Cerca e Posta previsti dal servizio
“Sistema Piemonte” (www.sistemapiemonte.it);

2. Percorso di navigazione (sei in: sistema piemonte > finanziamenti > gam - controlli);

3. Menu di navigazione del sistema;

4. Nome utente, ruolo, ente dell’utente che ha effettuato 1’accesso al servizio;

5. Sezione messaggi che riporta i messaggi di errore e di notifica, laddove presenti;

6. Tasto “Esci”, per tornare alla home page del servizio o chiudere la sessione;

7. Tasto “Cambia profilo”, per tornare alla pagina di scelta del profilo di accesso al servizio.

In alcune pagine sono inoltre presenti i seguenti pulsanti:
Tasto “Nascondi” o “Visualizza”, rispettivamente per ridurre le informazioni proposte nella pagina
del servizio oppure per renderle nuovamente visibili;
9. Tasto “Scarica in Excel”, per riportare le informazioni presenti nella pagina su un file in formato Ex-
cel;
10. Tasto “Scarica in PDF”, per riportare le informazioni presenti nella pagina su un file in formato pdf;
11. Tasto “Indietro”, per tornare alla pagina precedente.

{ sistemapiemonte.it

home | indice servizi informazioni cerca posta
2 e ci in: sistema piemonte > finanziamenti > gam - operazioni

e VT
= e 5, i, WS \
BE = : - Op
e, . era G
e
- S U oY <
4 Utents: DEMO 27 CSI PIEMONTE & esci>
Ruolo: ADG_AIPSO | Ente: Regione Piemonte 7 e cambia profilo >
Crearzione finanziamento operazioni - Ricerc 1 PSO
Gestione operazioni .
» Creazione e \A'I'I'EHZ\DNE! E' necessario selezionare un elemento dall'elenco presentato
finanziamento H
3 Gestione pagamenti "
Ricerca veloce per codice pso m
\ EGestione

autorizzazioni Settore

mGestione rate per
soggetti finanziati

Altri criteri di ricerca Visualizza v
BGestione rate per EERD 8
trasferimenti Ol Hascondi A

Atto amministrativo (che approva una o pill P5Q) [ Visualizza ¥

Descrizione pso

Classificazione atto indirizzo ETEST— Identifica atti di indirizzo di test (Ajo)

T
8%
Codice Materia Valore Atto di approvazione tabella di
C T13-TEST - 2013 - CO - RP - Avviso Lavoro 100.000,00 DGR n. 11 del 23/10/2013 / ./r
=] c 713 -TEST - 2013 - CO - RP- Avviso Lavoro 100.000,00 DDR n.605 del 2410/2013

Figura 5 Pagina tipo di GAM Opera IFPL
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CONTROLLO OPERAZIONI

Nell’ambito del ciclo di vita di un’operazione 1’azione del controllo di I livello opera nell’arco temporale
successivo a quello dell’avvio' dell’operazione stessa, anche oltre la sua conclusione.

L’oggetto di un controllo di I livello ¢ sempre una singola operazione, tranne nel caso di operazioni
contenenti voucher per le quali ci sono caratteristiche differenti; infatti il controllo non opera a livello di
operazione ma a livello edizioni, le quali comprendono a loro volta un insieme di voucher potenzialmente
afferenti piu operazioni.

La finalita diretta dell’azione di controllo ¢ quella di determinare il grado di correttezza dell’attuazione
dell’operazione ¢ il suo valore effettivo (il valore controllato appunto). Inoltre nelle casistiche di PSO, per le
quali le erogazioni finanziarie sono vincolate all’esecuzione dei controlli, I’esito del controllo e la
determinazione del valore controllato costituiscono requisiti indispensabili per il calcolo dell’importo della
rata a favore del soggetto finanziato.

L’azione del controllo di I livello ¢ operata direttamente dall’autorita di gestione o da soggetto da essa
delegato (Organismo intermedio oppure Soggetto esterno espressamente incaricato come ad es. societa
esterne che ottengono, tramite partecipazione a specifico bando di gara, I’appalto per I’esecuzione di tali
controlli). La persona fisica abilitata all’esecuzione del controllo di I livello si definisce “Controllore”.

Le tipologie di controlli di I livello si possono differenziare rispetto ai due aspetti esposti qui di seguito.

1. Momento di effettuazione del controllo:
I controlli delle operazioni in itinere.
Sono effettuati in un momento qualsiasi compreso tra I’avvio e la conclusione dell’operazione ¢ sono
volti a controllarne la corretta attuazione.
A seconda delle casistiche di PSO, i controlli agiscono sulla totalita delle operazioni oppure solo su
una porzione estratta da una funzione di campionamento i cui criteri generalmente derivano da
un’analisi del rischio.

I controlli delle domande di rimborso.

Sono effettuati a seguito di dichiarazioni di avanzamento/domande di rimborso (da qui in poi, per
semplicita, domande di rimborso) prodotte dai soggetti finanziati ¢ sono volti a determinarne il
valore controllato e, nel caso delle domande di rimborso, anche il valore da rimborsare.

Di norma tutte le domande di rimborso vengono sottoposte a controllo.

L’ambito controllabile di ognuna delle operazioni presenti in una domanda di rimborso ¢
rappresentato dalle sole attivita dell’operazione comprese nella domanda di rimborso stessa le quali
afferiscono esclusivamente al soggetto finanziato che ha prodotto la domanda di rimborso.

2. Luogo dove il controllo viene effettuato:
I controlli in ufficio
Sono operati negli uffici dell’amministrazione responsabile della PSO sulla base dei dati presenti sul
sistema informativo regionale e, quando eventualmente se ne ravvisa la necessita, su documenti
inviati dai soggetti finanziati.

' Da normativa di riferimento, un’operazione si intende avviata quando ¢ partita almeno una delle attivita che la

compongono mentre ¢ conclusa quando sono chiuse tutte le attivita che la compongono oppure quando il soggetto
finanziato ha prodotto la domanda di rimborso finale.
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I controlli in loco

CQann nnerati nracaen le cadi dei
DULIV Upuildall prvssuy iv Svul v

oltre che ai dati presenti sul sistema in
possesso di tali soggetti.

g
2
g
2
3

Lo scenario organizzativo usuale del sistema dei controlli dell’autorita di gestione committente il sistema,
prevede 1’operativita in loco per i controlli delle operazioni in itinere e quella in ufficio per i controlli delle
domande di rimborso, perd eventuali casistiche particolari o situazioni contingenti possono determinare
I’effettuazione del controllo delle domande di rimborso in loco.

La normativa di riferimento prevede che ’effettuazione e gli esiti dei controlli di I livello siano registrati sul
sistema informativo deli’autorita di gestione sotto forma di verbali di controiio.

Il verbale ¢ sempre riferito ad un solo controllo e quindi ad una singola operazione.

Il verbale include anche la check-list, ovvero I’insieme di item che rappresentano i singoli controlli da
effettuare sull’operazione.

Per ogni item il controllore deve valorizzare ’esito scegliendolo tra quelli proposti dal sistema (positivo,
positivo con raccomandazione, negativo). Il punteggio totale della check-list ¢ calcolato da un algoritmo in
base all’esito di ogni singolo item e al peso relativo di quest’ultimo nell’ambito di quella tipologia.

1 Selezione PSO

Selezionando la voce “ ” del menu di navigazione a sinistra dello schermo, il servizio
GAM Opera propone la finestra per la ricerca delle PSO su cui operare il controllo delle operazioni.

Nota: Le domande di rimborso che prevedono la dematerializzazione, possono essere controllate solo se la
domanda di rimborso ¢ in stato protocollato.

] Amministrazione responsabile Regione Piemonte b

Ricerca rapida

Ricerca per N.ro Autorizzazione

S vakiioms oot

Selezione PSO
Programmazione ;v
Classificazione ADI ;v
Atti di indirizzo ' ;v
Materia di pertinenza v :
Procedura selezione operazioni v A

e pr——

Figura 6 Ricerca PSO
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Nella parte superiore della videata il servizio permette di effettuare una ricerca rapida per Numero di Auto-
rizzazione, che necessita, come operazione preliminare, della selezione dell’ Amministrazione Responsabile a
cui questa afferisce. Nota. in questo contesto tutti i pulsanti saranno sempre abilitati.

—

Amministrazione regsponsabile | Regione Piemonte | 25
Ricerca per N.ro Autorizzazione | RP/2017/699 |

p—
~SEETNEF IO

Programmazione | |1
Classificazione ADI I:I:
Atti di indirizzo 2|
Materia di pertinenza Ijl

Procedura selezione operazioni naf
esequi controllo | visualizza controllo | validarione controfli | revisione controfl

Figura 7 Ricerca PSO: Ricerca Rapida

Per quanto riguarda la sezione “Selezione PSO”, i criteri di ricerca presenti nella schermata devono essere
compilati in successione e consentono all’utente di individuare la PSO di proprio interesse. A seconda dei pa-

rametri impostati, il sistema abilita i pulsanti R e comirono | vivwnicza conions L vansucirne conteom | eviion < 7,

in base al profilo dell’utente che ha fatto accesso al sistema.

wome )
: J

Amministrazione responsabile | Regione Fiemonte |l

Ricerca rapida

Ricerca per N.ro Autorizzazione | |

Selezione PSO
Programmazione |P.OR FSE 2014-2020 |~
Classificazione ADI | SERLAV - Servizi al favoro il
Atti di indirizzo | 1420-SERLAV-2016 |
Materia di pertinenza | Lavoro |1
Procedura selezione operazioni | t

esegui controllo | visualizza controfio | validazione controlli

Figura 8 Ricerca PSO: Selezione filtri di ricerca
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Figura 9 Ricerca PSO: Selezione funzionalita (gestione/visualizzazione)

2 Individuazione Operazione da controllare

Selezionando il pulsante <EEEEEETD il sistema presenta la pagina in cui ¢ possibile inserire i filtri necessari
per selezionare 1’operazione che I’utente vuole controllare.
Le possibili funzionalita attivabili sono:

e Inserimento di un nuovo controllo;

e Prosecuzione della gestione di un controllo in corso;

e  Chiusura di un controllo.

2.1 Tipo Controllo

L’utente deve selezionare il tipo del controllo:
1. DOMANDA DI RIMBORSO (DAADR)

2. INITINERE

Ruolo: ADG_CONTROLLORE | Ente: Regione Piemonte

J Criteri Selezione

Amministrazione responsabile Regione Piemonte
Procedura selezioni operazioni 2127-FCI-2023-RP-C0-COFICP
Materia di pertinenza
N.ro Autorizzazione RP/2024/625
Tipo Controllo V
 Svuota Campi B onor
m Seconda Revisione ITINERE
ITINERE

Figura 10 Selezione tipo controllo

2.2 Selezione Domanda di Rimborso

L’utente, dopo aver scelto i dati del soggetto finanziato e la determina di autorizzazione, deve selezionare
I’autorizzazione nell’ambito delle autorizzazioni afferenti la PSO in elaborazione.

In base alle scelte effettuate in precedenza, viene visualizzato 1’elenco delle domande di rimborso prodotte
nell’ambito di quell’autorizzazione. L’utente dovra selezionare quella di suo interesse, in questo modo viene
abilitato il pulsante “Operazioni”.
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Home )
) Criteri Selezione
Regione

Procedura selezioni operazioni 2127-APPR-P-2022-RP-C0-APPROF

Materia di pertinenza

N.ro Autorizzazione RP/2023/819

Tipo Controllo DAADR | v

Soggetto Finanziato B330- CONSAF |v

Determina di Autcrizzazione DDR n.719 del 12/12/2023 |v

Domande di rimborso

Tipo Descrizione Data Nr. Protocollo Data Protocollo Importo Dichiarato Importo richi a il Ci

® FINALE FINALE 21/10/2024 8.114,40 8.114,40 x
 svuota Campi | perazion

=
Figura 11 Selezione Domanda Avanzamento Attivita Domanda Rimborso (DAADR)

2.3 Elenco operazioni controllabili e selezione operazione

In base alle scelte effettuate secondo quanto descritto nei paragrafi precedenti (sportello e soggetto finanziato
oppure autorizzazione ¢ domanda di rimborso), e dopo aver premuto il pulsante , 'utente ha la
possibilita di selezionare 1’operazione su cui effettuare il controllo.

Le parti indicate in blu nell’immagine sono relative all’ultimo controllo effettuato per I’operazione indicata.

_J SRR
Regione Pi
Procedura selezioni operazioni 2127-APPR-P-2022-RP-C0-APPROF
Materia di pertinenza
N.ro Autorizzazione RP/2023/819
Luogo Controllo
Tipo Controllo DAADR
Soggetto Finanziato B330

Determina di Autorizzazione

Domanda Rimborsio

Operazioni selezionabili per il Luogo/Tipo Controllo scelto (con controllo in corso o da controllare)

Dati dell'Operazione | Dati delruttimo Controlio |
N.ro " i iario NUOVO : Valore Valore Valore Dat;
NrOPE Autorizzazione cup ¢l Fonte campione « NrCTRL Erogato C Cre
@ 77595 RP/2023/819 J14D23002860006 1.a.7.01 FSE+ B330 a
O 77597  RP/2023/819 J14D23002840006 1V.ag.1.02 FSE+ B330 a 13088 771440 771440 2.800,00 221
»

Figura 12 Operazioni controllabili (caso DAADR)

La pagina presenta, oltre ai dati di sintesi che rispettano i criteri impostati dall’utente per la selezione delle
operazioni su cui effettuare il controllo, due tabelle:
e La prima mostra le operazioni che non sono ulteriormente controllabili in quanto ¢ gia stato
effettuato il controllo della domanda di rimborso intermedia / finale.

e La seconda mostra le operazioni che rispondono ai criteri impostati e che devono / possono essere
ulteriormente controllate.

Entrambe le tabelle espongono le seguenti informazioni:
1. Numero operazione
2. Numero Autorizzazione
3. Codice CUP dell’operazione
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R N GE

Classificazione dell’operazione
Fonte

Reneficiaria dell’A
Juliviivialiy uvii U

Nuovo campione

Campionata

Dati del controllo precedentemente effettuato sull’operazione
Numero del controllo

Valore Approvato / Prenotato dell’operazione

Valore erogato

Icona che consente di visualizzare i dettagii del controiio
Icona che consente di visualizzare il verbale
Numero e data campionamento

Valore controllato del controllo precedentemente effettuato sull’operazione
Data di creazione/inizio controllo del controllo precedentemente effettuato sull’operazione
Eventuale data di chiusura del controllo precedentemente effettuato sull’operazione

FTSEQ@ Mo a0 o

Natura controllo
Luogo controllo

L’utente, dopo aver individuato 1’operazione di proprio interesse e selezionato il “radio button( "~ )”
associato, puo avviare le attivita di gestione del controllo tramite la selezione del pulsante “”.

3 Nuovo controilo

Dopo aver selezionato il pulsante “Esegui controllo” il sistema verifica, in base ai criteri precedentemente
impostati, che si tratti di un nuovo controllo. In questo caso viene presentata all’utente la pagina successiva,
che propone come data di inizio controllo la data odierna e che puoé comunque essere modificata rimanendo
perd compresa tra la data dell atto di approvazione dell operazione e la data di sistema.

Home
)

Figura 13 Nuovo Controllo

Amministrazione Responsabile Regione Piemonte

Procedura selezione operazione 1420-10G-2014-RP-C0-PONIOG
Materia di pertinenza
INLOCO

ITINERE

181102018 |3

Luogo Controllo

Tipo Controllo

Data Inizio Controllo

Svuota campi | Genera.
Indietro

Premendo il pulsante “B55528” si attiva la funzione di creazione di un nuovo controllo.

4 Riapertura di un controllo esistente

Dopo aver selezionato il pulsante “Esegui controllo”, nel caso in cui si verifichi, in base ai criteri
precedentemente impostati, che si tratta di un controllo gia iniziato, il sistema visualizza il messaggio di
conferma della richiesta indicato nella Figura seguente:
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Per I'operazione selezionata esiste gia un avente le selezionate, si vuole pi tale oppure lo e inserirne uno nuovo ?

Figura 14 Messaggio di richiesta per prosecuzione o eliminazione di un controllo

L’utente potra intraprendere le seguenti azioni:

e Proseguire I’attivita (-i,

e Eliminare il controllo ( );
e Non eseguire alcuna azione ).

Se si seleziona il pulsante Continua I’applicazione presentera la pagina Edizione da controllare.

Eliminazione controllo
Nel caso in cui venga selezionato il pulsante -, il sistema presenta il messaggio per richiedere
conferma dell’intenzione di cancellare tutti 1 dati.

v

;‘T:Z":_'"__\ N\ . GAM - Opera IFPL
il | AN

E stata richiesta la ELIMINAZIONE del controllo. Si intende procedere ?

Figura 15 Messaggio di richiesta per la conferma dell’eliminazione di un controllo

Esecuzione controllo

Sia nel caso di nuovo controllo sia nel caso di prosecuzione di controllo preesistente, il sistema visualizza
la pagina seguente:
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HSHmETT  prosegui controllo

Amministrazione responsabile Regione Piemonte
Procedura selezioni operazioni 2127-APPR-P-2022-RP-CO-APPROF
Materia di perfinenza

N.ro Autorizzazione RP/2023/819

Dati operazione Dati Confrollo  Domanda Di Rimborso  Soggetti  Allegsti  Venfica Adempimenti Obblighi Pubblicitari

Operazione 77595

N.ro Autorizzazione RP[2023/819

Soggetto Finanziato

Stato Operazione RIMBORSO FINALE

cup J14D23002860006
Classificazione 1.2.7.01 - Sostegno alla ricollocazione
Fonte Finanziamento FSE+

Importo prenotato / approvato -

Nr. Buoni Rendicontati

Attivita nroresn - [N
Beneficiario _

Atto Approvazione DDR n.719 del 12112/2023
Importo Richiesto a Rimborso | ]

Figura 16 Gestione Controllo

Nella schermata sono presenti le seguenti sezioni:

Dati Operazione

Dati Controllo

Domanda di Rimborso

Soggetti

Allegati

Verifica Adempimenti Obblighi Pubblicitari

ed i seguenti tasti funzionali:

Estrazione Dati Attivita

Estrazione Sub-Campione Operazione
Compilazione Check List

Dati controllati

Chiusura Controllo

Stampa verbale

Descrizione delle sezioni

Dati Operazione: presenta la sintesi dei dati riguardanti I’operazione selezionata; non ci sono
campi “editabili”;

Dati Controllo: presenta la sintesi dei dati relativi al controllo selezionato ed inoltre i dati
inseribili dall’utente per il completamento delle informazioni relative al controllo stesso;
Domanda di Rimborso: presenta la sintesi dei dati relativi alla domanda di rimborso;

Soggetti: mostra 1’elenco degli eventuali soggetti gia registrati (funzionari incaricati e/o altri
soggetti presenti) con la possibilita di eliminarne o inserirne di nuovi;

Allegati: mostra I’elenco degli eventuali documenti che 1’utente ritiene opportuno allegare come
informazioni complementari;

Verifica Adempimenti Obblighi Pubblicitari: presente solo per le Domande di Rimborso finali.
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6.1.1 Sezione Dati Operazione

La sezione mostra i dati dell’operazione oggetto del controllo.

HSHEN  prosegui controllo

A ini i e il Regione

Procedura selezioni operazioni 2127-APPR-P-2022-RP-C0-APPROF
Materia di pertinenza

N.ro Autorizzazione RP/2023/319

Dati operazione DatiControllo Domanda Di Rimborso  Soggetti  Allegati  Verifica Adempimenti Obblighi Pubblicitari

Operazione 77595

N.ro Autorizzazione RP2023/819

Soggetto Finanziato

Stato Operazione RIMBORSO FINALE

Cup J14D23002360006

Classificazione 1.2 7.01 - Sostegno alla ricollocazione
Fonte Finanziamento FSE+

Importo prenotato | approvato -

Nr. Buoni Rendicontati

Attivita nirvore40 - NN

Beneficiario
Atto Approvazione DDR n.719 del 12/12/2023
Importo Richiesto a Rimborso | ]

(e

Figura 17 Sezione: Dati Operazione
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6.1.2 Sezione Dati Controllo

Dati operazione  Dati Controllo

Controllo

Luogo Controllo

Tipo Controllo

Natura Controllo

Universo Campionario
Domanda Rimborso

Dati attivita Controllo

Dati attivitd Controlli Precedenti
Numero Buoni Ammissibili
Valore Economico Ammissibile
Esito

Periodo Controllo

Data Inizio Contrello

Data Termine Controllo

Check List

Note

Riferimenti

Forza Esito Negativo

Motivazioni

Data validazione controllo
N.ro Verbale revisionato

Data revisione

Salva dati

Domanda Di Rimborso  Soggetti  Allegati  Verifica Adempimenti Obbilighi Pubblicitari

13097

1IN UFFICIC

DAADR

Werifica Amministrafive Confabile
UNV-VG-10-20241031

FIMALE del 21/10/2024

MriQre 40 - Euro 400,00

04/03/2025

f E

Stato: NON COMPILATA Punteggio: Esito:
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La sezione mostra i dati propri del controllo e consente all’utente di:

- Inserire la data di temine del controllo nel momento in cui si ritenga che le attivita di gestione siano
effettivamente concluse (Nota: la data termine del controllo é un’informazione obbligatoria per
poter eseguire la fase di chiusura del controllo; pertanto puo essere modificata fino al momento

della effettiva chiusura);
- Inserire eventuali note;
- Inserire informazioni accessorie (“Riferimenti”);

- Forzare D’esito negativo del controllo: in tal caso ¢ obbligatorio compilare anche il campo

“Motivazione”.

I dati inseriti potranno essere salvati con il pulsante “Salva Dati” e successivamente modificati. Ovviamente

perché la modifica venga attuata occorrera nuovamente procedere con il salvataggio degli stessi.

La Data Chiusura Controllo verra visualizzata quando si saranno completate le azioni relative al controllo

dell’Operazione, con la selezione del pulsante “Chiusura Controllo”.

6.1.3 Sezione Domanda di Rimborso

La sezione Domanda di Rimborso mostra i dati della Domanda di Rimborso per cui si sta effettuando il

controllo ed eventuali allegati.

Prosegui controllo

Amminigtrazione rezsponsabile
Procedura selezioni operazioni
Materia di pertinenza

N.ro Autorizzazione

Regione Piemonte
2127-APPR-P-2022-RP-CD-APPROF

RP[2023/819

Dafi operazione  Dati Confrofloc Domanda Di Rimborzo  Sopgetti  Allegafi  Verifica Adempimenti Obblighi Pubblicitari

Documento

Tipelogia Domanda Di Rimborso
N°- Descrizione

Stato

Inviata il

Protocolio nr.

(e

Estrazione Dati Attivita || Estrazione Sub-Campione Operazione

i

FINALE

1-FINALE
Confermata dall utente

del

Figura 19 Sezione: Domanda di Rimborso

6.1.4 Sezione Soggetti

La sezione Soggetti mostra 1’elenco dei soggetti coinvolti nell’attivita di controllo.

L’utente deve compilare obbligatoriamente i campi relativi alle generalita (Cognome e nome) di chi ha

seguito e svolto le operazioni di verifica dei dati.
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Prosegui controllo

Dati operazione Dati Controllo  Soggetti  Allegati

Funzionari
Incaricati

2o0iungi | eimina J

(cerzone ot Attt | Compiarion Chck it [ ot Coiott | husurs Cot | tampa vt |
=
Figura 20 Sezione: Soggetti

Altrl Soggettl I : Non ci sono elementi da visualizzare.

Per inserire le generalita di un funzionario incaricato o di un uditore, ¢ necessario selezionare il pulsante”
” presente nella sezione di interesse. A fronte di tale scelta il sistema presenta un’ulteriore sezione per
consentire I’inserimento effettivo del cognome e nome del soggetto.

HEmENIIID  prosegui controllo

Amministrazione responsabile Regione Piemonte
Procedura selezioni operazioni 1420-10G-2014-RP-C0-PONIOG
Materia di pertinenza Lavoro

Dati operazione Dati Controllo  Soggetti  Allegati

Funzionari incaricati

nuovo i io i
Cognome *
Nome * |

e
e
(e

Figura 21 Sezione Soggetti: Inserimento nuovi soggetti

Dopo aver inserito i dati del soggetto ¢ necessario selezionare il pulsante <223 in modo che il
nominativo appena inserito appaia nella tabella “Funzionari Incaricati’. Per rendere effettiva la modifica nel
sistema occorre effettuare il salvataggio dei dati tramite il pulsante “Salva dati”.
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HomENEY  Prosegui controllo

Amministrazione responsabile Regione Piemonte
Procedura selezioni operazioni 1420-10G-2014-RP-CO-PONIOG
Materia di pertinenza

Dafi operazione  Dati Controllo  Soggetti  Allegati

Funzionari incaricati

ROSSI MARIO

Figura 22 Sezione Soggetti: Eliminazione soggetti

Per eliminare i soggetti presenti in tabella ¢ sufficiente selezionare il nominativo da rimuovere e quindi il
pulsante “ ”

Nota: La reﬁistrazione effettiva di inserimento/eliminazione avviene SOLO a fronte della selezione del
pulsante “ .

L’operativita per I’inserimento e 1’eliminazione dei nominativi presenti nella sezione “Altri Soggetti” ¢
analoga a quella ora descritta.

6.1.5  Sezione Allegati

11 pannello mostra I’elenco dei documenti relativi al controllo.
Al primo accesso o qualora non sia stato ancora inserito nessun documento associato al controllo,
selezionando il pannello “Allegati” il sistema visualizza la seguente pagina:

Utente: esci>
Ruolo: ADG_CONTROLLORE | Ente: Regione Piemonte | marker cambia profilo >

HomENIIID  Prosegui controlio

Amministrazione responsabile Regione Piemonte
ni operazioni 1420-SERLAV-2016-RP-C0-DIS16

Dati operazione Dati Controllo  Soggetti  Allegati

i Non ci sono elementi da visualizzare.

[sspuno ] cmes
csracone o g | comptaconecreo s | oo convota | o convt | samps verowe
=

Figura 23 Sezione: Allegati

Per inserire i documenti 1'utente deve premere il pulsante -”; a fronte di tale azione il sistema
visualizza un’ulteriore sezione per 1’inserimento del documento.

Nel caso in cui non si disponga del formato elettronico del documento ma si voglia comunque registrare nel
sistema un riferimento, ¢ possibile fornire anche solo 1’indicazione nominale dell’allegato; diversamente,
oltre al nome, si puo registrare anche il formato elettronico che viene inserito nel sistema insieme ai dati
opzionali del controllo (si veda figura successiva).
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Prosegui controllo
Amministrazione responsabile Regione Piemonte
Procedura selezioni operazioni 1420-10G-2014-RP-CO-PONIOG

Materia di pertinenza

Dati operazione Dati Controllo Soggetti Allegati

.....................................................................................................................

Nome Documento *

Selezionare file ... | Scegii fie | Nessun fie selezionato

Figura 24 Sezione Allegati: Inserimento documenti

3

Per reiistrare il documento o anche solo I’eventuale nominativo ¢ sufficiente selezionare il pulsante
conferma

IR

HomEND  Prosegui controllo

Amministrazione responsabile Regione Piemonte
Procedura selezioni operazioni 1420-10G-2014-RP-C0-PONIOG
Materia di pertinenza

Dati operazione Dati Controllo Soggetti Allegati

Nome documento Nome file
documento associato al controlio AttivitaDeiControloNR_00_del_26_10_2015.xs

Figura 25 Sezione Allegati: Aggiungi/elimina documenti

L’utente ha la possibilita di aggiungere ulteriori documenti o eliminare quelli inseriti erroneamente tramite 1
tasti
Nota: Non ¢ possibile effettuare il download o visualizzare il contenuto dei documenti allegati.

6.1.6 Verifica Adempimenti Obblighi Pubblicitari

In questa sezione ¢ possibile fare una raccomandazione nel caso in cui gli operatori non abbiano completato
tutte le attivita in termini di obblighi pubblicitari, nelle Domande di Rimborso finali questo pud comportare
una decurtazione dell’importo controllato. In base al tipo di irregolarita, ¢ possibile decurtare di 0 per
nessuna irregolarita; 0,5% per irregolarita lievi; 1% per irregolarita gravi.
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Prosegui controllo

P g 7

A ini jone r

Procedura selezioni operazioni 2127-APPR-P-2022-RP-C0-APPROF
Materia di pertinenza
N.ro Autorizzazione RP/2023/819
Dati operazi Dati C D Di Rimborso  Soggetti Allegati Verifica A i i Obblighi Pubblicitari
Descrizione Percentuale Decurtazione Scelta Effettuata
Assenza di criticita’ oppure Accer di criticita" ginals 0.00
i to di ri i violazioni/critici 0.50
B Accert to di gravifri i 0 ripetute/diffuse criticita 1.00
Estaion Dt Ativia ComplaionsCheck s Chiusua Conirllo | Sampa vebste
=

Figura 26 Sezione: Verifica Adempimenti Obblighi Pubblicitari

6.2 Descrizione dei tasti funzionali

6.2.1 Estrazione dati attivita

Questo tasto funzionale consente all’utente di ottenere un file Excel contenente le informazioni di sintesi di
tutte le attivita incluse nel controllo selezionato.
Alla selezione del pulsante sistema mostrera un messaggio di richiesta di conferma operazione:

Si intende procedere con l'estrazione dei dati di dettaglio dell'attivita del controllo?

Figura 27 Tasti Funzionali: Estrazione Dati Attivita: Messaggio di conferma

Per le attivita riferite ad un servizio lavoro il foglio elettronico prodotto contiene i seguenti dati:
e Operazione (Numero)

Gruppo Operatore

Codice Operatore

Denominazione Operatore

Componente (Numero Sede)

Nome (del Destinatario)

Cognome (del Destinatario)

Codice Fiscale (del Destinatario)

Numero destinatari

Data inizio incontro

Ora Inizio attivita

Data termine incontro

Ora Fine Attivita

Titolo

Numero PAI

Ore erogate

Costo Unitario

Ore Ammissibili (controllate)
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Denominazione (descrizione del Codice Tipologia del servizio: es Orientamento
Professionale)

Descrizione (descrizione della sotto-tipologia di servizio: es. Individuale)

Ambito (sigla es. SL = Servizio Lavoro)

Id incontro

Campione

Controllata in precedenza

Data Registrazione

PAI Chiuso

Data Chiusura PAI

Numero ultima Check List (identificativo ultimo controllo)

Data ultimo controllo

Codice Attivita (identificativo di sistema)

Codice Tipologia (codifica di sistema del servizio es. 23)

Codice Sotto-tipologia (codifica di sistema della sotto-tipologia di servizio: es. 100)
Data validazione

Data revisione

Numero verbale revisionato

Per le attivita riferite a Formazione Professionale il foglio elettronico prodotto contiene i seguenti dati:

Operazione (Numero)

Codice anagrafico Soggetto finanziato
Identificativo attivita
Denominazione attivita
Classificazione attivita

Classe attivita

Tipo attivita

Codice anagrafico soggetto attuatore
Codice sede di svolgimento

Ore approvate

Destinatari approvati

Valore approvato

UCS

Metodo di calcolo spesa

Ore dichiarate

Destinatari dichiarati

Valore richiesto

Data inizio attivita

Data fine attivita

Ore ammissibili

Destinatari ammissibili

Valore ammissibile

Campione

Controllata in precedenza

Numero verbale ultimo controllo (chiuso)
Data chiusura ultimo controllo

Data validazione
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Data revisione

Numero verbale revisionato
Nome destinatario

Cognome destinatario

Codice fiscale destinatario

Ore presenza dichiarate

Ore assenza giustificate dichiarate
Ore credito formativo dichiarate
Ritirato

Uditore pagante

Ore presenza controllate

Ore assenza giustificate controllate
Ore credito formativo controllate

6.2.2 Estrazione Sub-Campione Operazione

11 sistema scarica il file Excel con i dati del Sub-Campione relativo all’Operazione selezionata, ove previsto.
Ove non previsto restituisce il seguente messaggio di errore: “Attenzione l'estrazione excel del sub campione
non e’ prevista per questo controllo”.

6.2.3 Compilazione check list
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| = Nascondi
Amministrazione responsabile Regione Piemonte
Procedura selezione operazioni 1420-SERLAV-2016-RP-C0-DIS16
Materia di pertinenza Lavoro
Operazione Nascondi a
Operazione 68.047
Stato operazione RIMBORSO FINALE
cuP J16J16002520006

1.8V.4.01.01 - Azioni integrate di politiche attive e politiche passive, tra cui azioni di rigualificazione € di outplacement dei lavorateri coinvolti in situazioni di crisi collegate a piani
di riconversione e ristrutturazione aziendale (8.6.1)

Fonte finanziamento POR

Importo approvato/prenotato 7.143.00

Attivita Nr/Ores.0 - 280,00
Beneficiario

Atto di approvazione DDR n.864 del 30/111/2016
Importo richiesto a rimborso 280,00

Classificazione

Controllo Nascondi »

Controllo 1683

Tipologia controllo DAADR

Luogo controlio IN UFFICIO

Domanda rimborso FINALE del 15/02/2018

Check list Nascondi A

Tipologia check list CHIAMATA A PROGETTO A COSTI STANDARD IN UFFICIO
Punteggio totale

Esito

Stato compilazione NON COMPILATA

Legenda

Abbreviazioni Intestazioni  Verifica Esito
> Ind = Indicatore >Sl=8l > PO = POSITIVO
= Blocc = Bloccante > 8T = SOGGETTO TERZO > PPR = POSITIVO CON PRESCRIZIONE
>NP = NON PERTINENTE > PR = POSITIVO CON RACCOMANDAZIONE
> PP = PARZIALMENTE POSITIVO
> NE = NEGATIVO

1 5 3 Motivazione
Nr. Controllo Ind.  Verifi cont Esito control Blocc. Prescrizione Raccomandazione -
Note
1 VERIFICA DELLO STATO DI ACCREDITAMENTO c2 | Gl || v] s
2 VERIFICA PRESENZA IRREGOLARITA Al SENSI DELL'ART. 2, c2 LM ] v] s
COMMA 26, DEL REG. (UE) n. 1303/2013
3 VERIFICA ADEMPIMENTI AMMINISTRATIVI RELATIVI ALL'AVWIO: - ca | ,‘ ‘ ‘ ‘ ,‘ F
REGOLARITA' DELL'AVVIO - REGOLARITA' DELLA TRASMISSI
DELLE COMUNICAZIONI DI AVVIC - INDIVIDUAZIONE SEDE DI
SVOLGIMENTO DELLATTIVITA'
4 VERIFICA ADEMPIMENTI AMMINISTRATIVI RELATIVI ca | ] | v
ALL'OPERAZIONE (COMUNICAZIONI OBBLIGATORIE, REGOLARITA'
DELLE DICHIARAZIONI PERIODICHE E DELLA REGISTRAZIONE
DELLE ATTIVITA' SULLA PROCEDURA INFORMATIZZATA)
5 VERIFICA DELLA PERMANENZA DEI REQUISITI DELLUOPERATORE  C5 | il || v
6 VERIFICA DEL POSSESSO DEI REQUISITI DEI DESTINATARI 1 il 11 v
7 VERIFICA DEL RISPETTO DELLA NORMATIVA IN MATERIADI AT €2 | ] || v
DI STATO
8 VERIFICA DEGLI ADEMPIMENTI DERIVANTI DALLE PRESCRIZIONI. €3 | LM ] ¥] s
9 VERIFICA DEI DATI INSERITI NELLA DOMANDA DI X cod | Gl |1 v
RIMBORSO/DICHIARAZIONE DI AVANZAMENTO ATTIVITA
10 VERIFICA QUOTA COFINANZIAMENTO PRIVATO cod | ]| M v
11 VERIFICA DELL'ASSENZA DI SEGNALAZIONI NEGATIVE DAPARTE  R3 | v ‘ ‘ ‘ ‘ v ‘ F

DEI DESTINATARI

seleziona tutti gli items
Data controto em 1
<ot ] ctampa bozza
Figura 28 Check List

Tramite il tasto funzionale “Compilazione Check list” si accede alla videata in cui viene presentata la check
list prevista per il controllo. L’utente deve compilare puntualmente i singoli item, valorizzando® i campi
proposti:

e Tipo di verifica effettuata (1)

e Data controllo (2)

e Esito controllo (3).

2 “Verifica™ SI, SOGGETTO TERZO, NON PERTINENTE
“Data controllo” nel formato GG/MM/AAAA
“Esito controllo”: POSITIVO, POSITIVO CON RACCOMANDAZIONE, NEGATIVO
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Nel caso in cui I’esito del controllo sia “POSITIVO CON RACCOMANDAZIONE” I’'utente deve compilare
obbligatoriamente il campo “Raccomandazioni’; se invece 1’esito ¢ “NEGATIVO” il campo da compilare
obbligatoriamente ¢ “Motivazioni”. Selezionando I’icona “Inserisci o modifica motivazioni, prescrizioni,
raccomandazioni”, 1 campi in questione sono resi editabili.

o Motivazione
Verifica Esito controllo Blocec. Prescrizione Raccomandazione -
controllo I

st [=] Eetoams | [Posmvoconracc[w] S

_ _EE L Ji ] L [Z] Inserisci o modifica motivazieni, prescrizioni, raccomandazioni

I | il [=]

=] [ 1L =

: 1= | m— ) =
Figura 29 Check list: Motivazioni e raccomandazioni

Selezionando i pulsanti “Seleziona tutti gli item” e successivamente “Compilazione automatica”, il sistema
permette la compilazione automatica di tutti gli item della check list.
Tutti gli item della check list sono impostati con i seguenti valori:

e “Verifica” = SI

e “Data controllo” = valorizzata alla data odierna

e “Esito controllo” = POSITIVO.

E’ anche possibile richiedere la compilazione automatica per un sottoinsieme di item della check list,
selezionando manualmente gli item da compilare in modo automatico e, successivamente, selezionando il
pulsante “compilazione automatica’:

[C] & VERIFICA COERENZA DELUATTIVITA ERCGATA COM L C4 i
o =l [ [=]
[#] 8 VERIFIGA DEGLI ADEMFIMENTI DERIVANTI DALLE 1 g [=] Pwwoms | [posmvo T=] ®
FRESCRIZICNI. ! g s =
[#] 10 VERIFICA DE| DATI INSERITI NELLA dtem.selezionati ER [z[ E}
RIMEORSO. i =
[C]  # VERIFICA DELLA CONTEMPORANEITA DI EVENTUALI cos [ [EI E}
ATTIVITA MULTIFLE EFFETTUATE DAl SOGGETT| : S =
COINVOLT] NELLO STESSO PERICDO
t [@] 12 VERIFICA DELLA CORRISPONDENZA TRA cot [g =] [ewams FOSITIVO =
- ANANZAMENTO FINANZIARIO E AVANZAMENTO FISICO . - 1 = -
[C] 13 VERIFICA DELLASSENZS DI SEGMALAZIONI NEGETIVE  R3 B I E}

DA PARTE DE| DESTINATARI.

Data eontrollo item

Figura 30 Check list: Compilazione automatica

La funzionalita permette inoltre di impostare automaticamente la data di verifica. Per fare cio, ¢
necessario selezionare puntualmente uno o piu item (oppure selezionarli tutti mediante il pulsante “Seleziona
tutti gli item”), valorizzare il campo “Data controllo item” nel formato GG/MM/AAAA con la data di
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verifica che si vuole attribuire agli item selezionati e, successivamente, selezionare il pulsante “Imposta data
controllo agli item selezionati”:

[C] & VERIFICA DEL POSSESSO DEI REQUISITI DEI cz = | | =] .
DESTINATAR. L1

[F] 7 'VERIFICA DELLE PRIORITA - PRINCIFI COMUNITARI ez | = | | = 3
ORIZZONTALI - SETTORI FREVALENTI |

[F] & VERIFICA COERENZA DELLATTIVITA' EROGATA GON IL o4 | EI | | | El
Ral

[¥] @ VERIFICA DEGLI ADEMFIMENT] DERIVANT DALLE c1 =] Bwwoos | =] .
FRESCRIZICNI. . i il

[@] 10 VERIFICA DEI DATI INSERITI NELLA Jtem sglezionati | =] Bwoaos | | = ¥
RIMBORSO. '

[7]  # VERIFICA DELLA CONTEMPORANEITA DN EVENTUALL COo4 | EI | | | E| :
ATTIVITA MULTIFLE EFFETTUATE DAl SOGGETTI
COINVOLT! NELLO STESSO PERIDDO

[f] 12 VERIFICA DELLA CORRISPONDENZA TRA cot =] Eaomois | =]

' AVANZAMENTO FINANZIARID E AVANZAMENTO FISICO —_

[C] 13 VERIFICA DELUASSENZA DI SEGNALAZION| NEGATIVE R3 | El [ | | EI
D4 FARTE DEI DESTINATARI. L

4 ]
Data controlio item |2smoems |9

S
Figura 31 Check list: Impostazione automatica della data di verifica

La compilazione automatica e la valorizzazione automatica della data di controllo sono permesse solo per gli
item non compilati, per i quali non siano stati ancora specificati il tipo di verifica e/o la data del controllo e/o
I’esito della verifica.

Nel caso in cui la check list riporti una riga vuota, come quella nella figura successiva, € necessario che tutti i
campi di quella riga, compresa la data, siano compilati affinché la check list possa essere considerata
completamente compilata.

[ 0 Verifiza dell'assenza di segnalazion’ negative da parts dei destingtar.

%)
0]

[?@r

L'aziends che ha sssunto il giovane & presente nellglenco chent dellAgenzia peril  CO£
Lavoro beneficiaria della Misura 27

Figura 32 Riga 11 vuota da compilare

[

Dopo aver compilato, anche parzialmente, gli item ¢ possibile richiedere il salvataggio della check list
selezionando il pulsante “salva”:

Data controff item | |_

| sahve | stompa bozaa |

Figura 33 Check list: Salvataggio

Il sistema, oltre a registrare i dati inseriti, determina lo stato di compilazione della check list e, se la check list
¢ compilata in modo completo, ne calcola il punteggio. La videata viene aggiornata con tali informazioni.
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Check list Nascondi=

Tipologia check list "GARANEZIA GIOVANI" - CONTROLLD (N UFFICIO
Punteggio totale 100
Esito POSITIWG
Stato compilazione COMPLAZIONE COMPLETA

La check list & stata acquisita correttamente.

Figura 34 Check list: Punteggio e stato compilazione

6.2.4  Dati controllati

Questo tasto funzionale permette di eseguire le attivitd di verifica sulle singole attivita del controllo;
selezionandolo viene presentata la videata seguente che consente all’utente di inserire di filtri di ricerca per

selezionare il sottoinsieme di attivita su cui operare.

(Nota: per le PSO riferite al tema lavoro, il risultato della ricerca presentera “l’elenco degli impegni”
(servizi) per i quali sono state erogate attivita. 1l sistema visualizza al pin 100 righe, pertanto dovra essere
cura dell utente inserire dei criteri di ricerca sufficientemente restrittivi agendo eventualmente sul “periodo
di erogazione” in modo che non sia superato questo limite. Il sistema emette un messaggio di avviso nel caso

in cui i criteri inseriti superino tale limite).

«» Filtri ricerca:

Dati operazione Dati Controllo  Domanda Di Rimborso = Dati controllati  Dettaglio attivita

Soggetto attuatore i v Sedi
Destinatario . | Codice fiscale
Classificazione attivita [ iz

Tipologia di servizio |l

Modalita di erogazione v

Periodo erogazione dal | .°= a

Attivita () Non controliate ) Controllate @ Tutte le attivita

Attivita del campione (Il

Attivita del campione extra

Figura 35 Dati Controllati: Filtri di ricerca

Lol

e Soggetto attuatore: elenco dei soggetti che possono aver erogato attivita (in caso di RTI la combo
box presentera una lista di piu soggetti, altrimenti il soggetto erogatore coincidera con il soggetto

finanziato)

e Sedi: lista compilata solo a fronte della selezione del Soggetto attuatore. Presenta le potenziali sedi

(Numero-Comune-Provincia) in cui potrebbe essere stata svolta I’attivita.

(Nota: la lista prevede anche una “SEDE ESTERNA” che risulta essere una “sede fittizia” a cui
sono state associate le attivita non svolte effettivamente in una sede del soggetto erogatore, per

esempio tirocini o assunzioni)

e Destinatario: Cognome da ricercare (Nota:il sistema non effettua ricerche per similitudine ma solo

per uguaglianza)
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e Codice Fiscale: Codice Fiscale da ricercare (Nota:il sistema non effettua ricerche per similitudine ma
solo per uguaglianza)

s (lassificazione attivita: classificazione associata all’operazione

e Tipologia di Servizio: presenta la lista dei servizi dipendenti dalla Classificazione selezionata

e Modalita di erogazione: presenta la lista delle modalita di erogazione del servizio, dipendenti dalla
classificazione e dalla tipologia di servizio selezionati

e Periodo di erogazione: da compilare con le date del periodo di interesse

o Attivita: il sistema visualizza le attivita che soddisfano il criterio scelto tra le seguenti possibilita:
- Non controllate
- Controllate
- Tutte le attivita

e Attivita del campione: indica se ’attivita fa parte o meno del campione di riferimento;

e Attivita del campione extra: indica se I’attivita fa parte o meno del campione extra.

Esempio di impostazione criteri di ricerca e relativo risultato:

HomENIID  pati controliati (gestione)

Amministrazione responsabile
Procedura selezioni operazioni
Materia di pertinenza

Regione Piemonte
1420-SERLAV-2016-RP-C0-DIS16

Dati operazione Dati Controllo  Dati controllati  Dettaglio attivita

Soggetto attuatore sedi

Destinatario Codice fiscale

Classificazione attivita 1.8v40101 |v

Tipologia di servizio INCONTRO SERVIZIO LAVORO - ATTIVAZIONE E RICERCA OPPORTUNITA"

Modalita di erogazione N

Periodo erogazione dal 01122017 |8 06/1212017

Attivita ®/ Non controliate ‘- Controliate ' Tutte le attivita

Attivita del campione

|

EXE0ED) (1) (2) () (4)
Gia
Soggetto Periodo Costo Importo Importo Importo controllato
Sk Destinatario Tposervizio (NSRS | Cose Prenotati [WPOTlS  ErogatiiDich. Controllati o Campione Controllato ~ Atti
precedeza
ATTIVAZIONEE  Dal 35,00 400 140,00 2,00 70,00
RICERCA 05/1212017 x x x (]
OPPORTUNITA"  -14:30:00
al
0512/2017
153000
ATTIVAZIONE E
RICERCA X x D

Dal 26,00 4,00 104,00 4,00 104,00
06/12/2017

OPPORTUNITA" - 13:00:00

al

06/12/2017

-17:00:00

Icona che indica che il servizio non

 conterma gat erogat | sawa J annua

Icona per accedere al
dettaglio del servizio

fa parte del campione obbligatorio

[ ndtetro
Figura 36 Dati Controllati: Dati selezionati

Icona che indica che il servizio
non & ancora stato controllato

R/
0.0

Dati controllati (inserimento)

Per effettuare 1 controlli dei dati di servizi/corsi, il sistema offre due modalita:
1.

Conferma dei dati erogati dei servizi/corsi proposti nell’elenco risultato della ricerca (Nota: in questo

caso i dati controllati saranno uguali ai dati dichiarati e le attivita non saranno considerate

controllate puntualmente dal controllore)

2. Selezione del singolo servizio/corso per visualizzare il dettaglio e successivamente confermare o
modificare il valore erogato (Nota: in questo caso con il salvataggio dei dati, anche se non
modificati, I’attivita risultera essere stata puntualmente controllata dal controllore).

1. Conferma dati erogati: selezionando il pulsante “Conferma dati erogati” il sistema agira su tutti i

servizi/corsi visualizzati nell’elenco impostando automaticamente i valori delle colonne Controllati
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ed Importo Controllato con 1 relativi valori erogati ed abilitera 1 pulsanti per registrare i dati o
annullare I’azione (E22EEEN): selezionando il tasto “EZE”, la colonna “Controllato” assumera il

seguente aspetito -

" . " e Periodo Costo . Importo o Importo . Importo " P
Ente erogatore Destinatario Tipo servizio e == Prenotati pre - Erogati/Dich. Er Dich. Controllati k= Campione Controllato Attivita
5 CONSULENZA Dal 10/09/2015 35,00 4,00 140,00 4,00 140,00 4,00 140,00 x ” 4 D
QAAL0 ORIENTATIVA al 10/00/2015

Figiu:a 37 Dati Controllati: Risultato aggiornamento massivo

2. Selezione del singolo servizio/corso: per modificare puntualmente i dati erogati delle attivita di un
determinato servizio/corso, si deve accedere al dettaglio tramite I’icona “[J”presente nella colonna
Attivita. 11 sistema mostra la sezione “Dettaglio Attivita” con ’elenco delle attivita associate al
servizio/corso precedentemente selezionato

Modalita compilazione dati controllati (®) Automatica ) Manuale

.Datn. Dat.a X Data Gia
:o“:petto Data Inizio Data Fine Importo s Nr/Ore s lr!unmen!o r?“:’"“'o"e ultimo Nr/Ore Controllate Importo Controllato S:ontrollm

atore g Erog - in

GAM Materia preceden|
BA 30/10/2019 30/10/2019 35,00 1,00 30/10/2019 30/10/2019 15/04/2020 x
( 10:00:00 11:00:00
f

Figura 38 Dati Controllati: Modifica puntuale modalita automatica

Esistono due possibilita per modificare i dati:

a).  Confermare i dati erogati selezionando come “Modalita compilazione dati controllati” la modalita
automatica. Premendo poi il pulsante “Aggiorna” il sistema automaticamente compila le colonne
“Nr/Ore controllate” e “Importo Controllato”.

b).  Aggiornare la singola attivita, selezionando come “Modalita compilazione dati controllati” la
modalita manuale; il sistema abilitera all’inserimento le colonne Nr/Ore controllate o Importo
controllato in base al tipo di attivita. Se si tratta di un'attivita associata ad un servizio la cui
erogazione avviene ad ore, sara abilitata la colonna Nr/Ore; se si tratta invece di un'attivita associata
ad un servizio la cui erogazione avviene in base ad un risultato sara visualizzata la colonna Importo.
(Nota: in funzione della configurazione e, in caso di servizi a risultato, il sistema verifica se sia
possibile modificare in modo variabile ['importo o se esso possa essere solo confermato o solamente
valorizzato con ().

Dati Dati C Dati i D glio attivita

dati i O Automatica @ Manuale
'Da!.nv Da'.? X Dala Gia
:m‘r: Data Inizio Data Fine Imporfo g :rlOre S n!unmenm "."""'"‘“"’"e ultimo Nr/Ore Controllate Importo Controllato :::ntrollm
. . GAM Materia preceden
RR 30/10/2019  30/10/2019 35,00 1,00 30/10/2019 30/10/2019 15/04/2020 x
10:00:00  11:00:00

Figura 39 Dati Controllati: Modifica puntuale modalita manuale

In entrambi i casi illustrati il pulsante “Aggiorna” effettua le modifiche ai dati controllati. Per 1’effettiva
registrazione dei dati ¢ necessario selezionare il tasto “Salva”.
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Il tasto “Torna alla ricerca” consente di ritornare alla sezione “Dati Controllati” relativa ai servizi/corsi
selezionati tramite i filtri di ricerca impostati.

6.2.5 Chiusura controllo

11 tasto funzionale esegue la chiusura del controllo, permette la stampa del verbale e, nei casi previsti, genera
automaticamente la rata per la liquidazione del soggetto finanziato.

E’ necessario confermare esplicitamente la chiusura del controllo, dal momento che i controlli chiusi non
possono piu essere modificati.

r““"‘"“’*'tm . GAM - Opera IFPL

. ———— T s

T Bhs W @ N

E stata richiesta la chiusura del controllo. 5i intende procedere ?

Figura 40 Chiusura controllo

Per poter procedere con la chiusura del controllo, € necessario:
- Aver compilato la check list;
- Aver inserito la Data Termine Controllo;
- Aver inserito almeno un Soggetto incaricato.

Confermando la chiusura del controllo, nel caso in cui una delle precedenti azioni non sia stata portata a
termine, ’applicativo presenta un messaggio informativo per ciascuna informazione obbligatoria non
compilata.

Cccorre inserire almeno un soggetto incaricato

Figura 41 Chiusura controllo: Esempio messaggio errore chiusura controllo

Una volta effettuata correttamente la chiusura, ¢ possibile stampare direttamente il Verbale di Controllo
(pulsante “Genera stampa’™):

;%::;‘j;_}m . GAM - Opera IFPL
vt AN

La chiusura del controllo & avvenuta correttamente. Verri generato il werbale con check list associata.

Figura 42 Chiusura controllo: Conferma chiusura e stampa verbale

Al momento della chiusura dell’ultimo controllo delle operazioni di una Dichiarazione di
Avanzamento/Domanda di rimborso (dal momento che sono state controllate tutte le operazioni), il sistema
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genera automaticamente una rata per la liquidazione del soggetto finanziato. Questa rata ¢ associata
all’autorizzazione e puo essere visualizzata accedendo alla funzionalita “Rate per soggetti finanziati”
dell’applicativo GAM operazioni:

_ Gestione rate per sogogetti finanziati

[ Gestion= operzzioni _____|
Pso
» Autorizzazioni
Fao Programmazione di riferimento | |~
B Trasferimenti agli e =
Organismi Intermedi Classificazione ADI | |
®Rate per i soggetti —
Finanziati Atti di indirizzo X

ety o d”‘f“"’f"“ Procedura selezione operazioni |
per gli Organismi e

Intermedi —

Soggetto finanziato hed
B FProposte di liguidazione T
per i soggetti Finanziati Ricerca determina di autorizzazione 9 Da m'_ Numaro | data
Determina di autorizzazione i"
®Dichizrazioni di B
avanzamento/Domanda di
rimborso 2 costi standard
' Tipologia rata

Tipologia di rate @ tytte e rate ! rate liquidate

Figura 43 GAM Operazioni: Visualizzazione rata generata su chiusura del controllo

6.2.6  Stampa verbale

La stampa del verbale consente di produrre il verbale in formato “Bozza” in qualunque istante, e presenta i
dati del controllo riferiti al momento della stampa.

La Sintesi contabile della domanda di rimborso ¢ valorizzata soltanto quando i controlli di tutte le operazioni
dell’autorizzazione sono stati chiusi, allora tutti i verbali di controllo stampati, in bozza o definitivi, riportano
la sintesi contabile valorizzata. Fino a quando anche solo il controllo di un’operazione resta aperto, la sezione
della Sintesi contabile della domanda di rimborso viene stampata ma priva di valori, come nell’esempio
sottostante.
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— ] Q e
- @ PIENMONTE i

Valore Approvato/Prenotato dell'Operazione: /7.857.00
R. FSE 2014-2020
Valore C issibile dell'operazione in esito ai precedenti controlli: 5.342.00
Controllo n®; 1702 Verifiea: dal 02/05/2018 al Data stampa: 03/05/2018
Valore C esitoal 1507500
Tipo controllo: DAADR Lilogo controllo: IN UFFICIO =

PSO: 1420-SERLAV-2016-RP-CO-DIS16-BANDO REGIONALE DISOCCUPATI 2016

Quote Rata relative all'operazione:
Operazione: 65093 Classificazione: 18740101
Fontefi: POR Det. di autorizzazione finasiiaments s 564 del 30/11/2016 Anticipi emessi: (.00 Rate gia' emesse: 5.342.00 Rate da emettere: 0.00

Soggetto finanziato:
Indirizzo: CORSO GALILEO

TORING.(10)

Sintesi Contabile della domanda di rimborso

Domanda di rimborse: INTERMEDIA 11l Quad 2017 dek: 2200272018 Valore: 0.00

Rata da emettere a seguito dei controlli delle zioni nella

Soggetto Attuatore
Rata:

Soggetto Attuatore

Comune Tmporto attivita’|  Importo
erogate oggetto
di questo ssibile Importo rata:
controllo

T = T T

VIA XX SETTEMBRE 22 | TORINO 207500 280,00

PIAZZA FONTANEST 5| TORIND o0 [

Pag. 1di7

ey P REGIONE @F
s i, BN Crse

Check List

Tipo Check-List:"GARANZIA GIOVANT" - CONTROLLO IN UFFICIO

Pag.2di7

P REGIONE -
sz, NSV Lavoro

Data Effe

Contunliny,
VERIFICA STATO ACCREDITAMENTO ALTRE AUTORIZZAZIONI
[NAZIONALI

VERIFICA PRESENZA IRREGOLARITA' AISENSI DELL'ART. 2,

[COMMA 7, DEL REG. (CE) 108306

VERIFICA ADEMPIMENTI AMMINISTRATIVI RELATIVD
[ALL'AVVIO: - REGOLARITA' DELL'AVVIO - REGOLARITA' DELLA
[TRASMISSIONE DELLE COMUNICAZIONI DI AVVIO -
[NDIVIDUAZIONE SEDE DI SVOLGIMENTO DELLATTIVITA"
VERIFICA ADEMPIMENTI AMMINISTRATIVIRELATIV
[ALL'OPERAZIONE (COMUNICAZIONI OBBLIGATORIE,
IREGOLARITA' DELLE DICHIARAZIONI PERIODICHE.E DELLA
[REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITA' SULLA PROCEDURA
[NFORMATIZZATA).

VERIFICA DELLA PERMANENZA DEI REQUISITI
IDELL'OPERATORE RISPETTO ADEMPIMENTI AMMINISTRATIVI
[RELATIVI ALL'OPERATORE (COMUNICAZIONI OBBLIGATORIE,

VARIAZIONE LEGALE RAPPRESENTANTE, VARIAZIONE
ICOMPOSIZIONE DELLE ATVATS)

VERIFICA DEL POSSESSO DEI REQUISITI DEI DESTINATARL

VERIFICA DELLE PRIORITA' - PRINCIPI COMUNITARI
ORIZZONTALI - SETTORI PREVALENTI

VERIFICA COERENZA DELL'ATTIVITA' EROGATA CON IL PAT_

VERIFICA DEGLI ADEMPIMENTI DERIVANTI DALLE
PRESCRIZIONL ______
VERIFICA DEI DATI INSERITI NELLA DOMANDA DI RIMBORSO.

VERIFICA DELLA CONTEMPORANEITA' DI EVENTUALI ATTIVITA
[MULTIPLE EFFETTUATE DAI SOGGETTI COINVOLTI NELLO
|STESSO PERIODO

VERIFICA DELLA C! ZA TRA AV, TO
[FDNANZIARIO E AVANZAMENTO FISICO

VERIFICA DELL'ASSENZA DI SEGNALAZIONI NEGATIVE DA
[PARTE DEI DESTINATARL

Pag.3dis Pag 45
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Inmisors »taroe osl Cccgative oarve 20 - Adon  Fiere EEREGIONE (e
-y S Q,;s R i = ® PIEVONTE ( :rwm

Esite Contrallo:

‘er presa visione

P
Fima Feonzionatie Incaricate Data, Timbro e firma del Soggetto Finanziato

Pag. Sdi

Figura 44 Verbale di controllo (bozza)
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CONTROLLI BUONI FORMATIVI PER I CONTROLLI DI ATTUAZIONE
(ITINERE)

1 Selezione PSO

Selezionando la voce ” del menu di navigazione a sinistra dello schermo, il servizio
GAM Opera propone la finestra per la ricerca delle PSO su cui operare il controllo delle operazioni.

sistemapiemonte.it

home | Indice serviel  informagonl | cerca  posta

‘r m- ~,fy-t:‘.--,r;‘y,.q-,,1.~u » gam - controll "
L«-‘:’?f\ﬁ \‘ (3AM - Opera IFPL

S ——
oS N
Utente €51 PIEMONTE DEMO 27 oo
Futky' ADG_CONTROLLORE | Enfe: Rerans Premonte cambia prosio >
Home
ANminseraLone (aponkibie Regona Plemants
Ficerca rapida
Reeics par Moo Auteriliarced
[ escgu conobo iz conots | vataazeee cornon |
Seletione P3O
Progammazions
Camyifcazone AT
At o indirizeo
Wateria ol partineriea

Procedura selercie operazion! Y

o e v corm Lo v

Figura 45 Ricerca PSO

Nella parte superiore della videata il servizio permette di effettuare una ricerca rapida per Numero di Auto-
rizzazione, che necessita, come operazione preliminare, della selezione dell’ Amministrazione Responsabile a
cui questa afferisce. Nota: in questo contesto tutti i pulsanti saranno sempre abilitati.

Per quanto riguarda la sezione “Selezione PSO”, i criteri di ricerca presenti nella schermata devono essere
compilati in successione e consentono all’utente di individuare la PSO di proprio interesse. A seconda dei pa-

rametri impostati, il sistema abilita i pulsanti Rl o>cou controto [ visuaizza conrte
Bt ———= ”, in base al profilo dell’utente che ha fatto accesso al sistema.
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1.1 Ricerca rapida Edizione tramite N.ro Autorizzazione

La ricerca rapida, per N.ro Autorizzazione / Pratica permette di selezionare 1’edizione da controllare inseren-

do la sola Autorizzazione.

Selezionando il pulsante s
Controllo, lo Sportello, il Soggetto Finanziato, la Determina di autorizzazione.

“verra presentata la pagina in cui sara necessario selezionare il Tipo

sistemapiemonte.it

Pima | - tridtes sorvi | | daPrromeie || sara! || pinin

+2.%" GAM - Opera IFPL
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A et
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=1 I e ¢

1.2 Ricerca Edizione tramite PSO

Per effettuare la ricerca di un’edizione da controllare se non si conosce a priori il N.ro Autorizzazione /
Pratica, si puo procedere partendo dai dati generali della PSO selezionando, a cascata prima la
Programmazione, quindi la Classificazione dell’Atto di Indirizzo, successivamente 1’Atto di Indirizzo e per

finire la PSO (Procedura Selezione Operazioni).
sistemapiemonte.it

zioni | cerca || posta

nanziamenti > gam - control

- n - -~
e A GAM - Opera IFPL

Utente: CSI PIEMONTE DEMO 27
Ruclo: ADG_CONTROLLORE | Erte: Regione Piemonte

] responsabile |Regione Piemante

B3

Ricerca per N.ro Autorizzazione. [ ]

Selezione PSO

PR Fee- 20ianer |

FCI-FCl >

[2rzrFo2023 |
[ <

[2127-FC1-2023-RP-CO-COFICP |

ione operatiol

.

Figura 46 Ricerca tramite PSO

Selezionando il pulsante %=
Controllo, lo Sportello, il Soggetto Finanziato, la Determina di autorizzazione.

I verra presentata la pagina in cui sard necessario selezionare il Tipo
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1.3 Selezione Edizione da controllare

L’utente deve impostare i diversi criteri, quindi selezionare I’Edizione che intende controllare.

Per prima cosa deve obbligatoriamente selezionare il tipo di controllo tra:

e DOMANDA DI RIMBORSO (DAADR)
1. INITINERE

11 Tipo Controllo nel caso specifico sara ITINERE.

Criteri Selezione

Amministrazione responsabile Regione Piemonte

Procedura selezioni operazioni 2127-FCI-2023-RP-CO-COFICP
Materia di pertinenza

MN.ro Autorizzazione RP/2024/625

Tipo Controllo o]

ITINERE

Figura 47 Selezione Tipo Controllo: Itinere

Selezionare lo Sportello: I’applicazione presenta quello cui afferisce la Pratica

Criteri Selezione

Amministrazione responsabile Regione Piemonte

Procedura selezioni cperazioni 2127-FCI-2023-RP-CO-COFICP
Materia di pertinenza

N.ro Autorizzazione RP/20241625

Tipe Controllo ITINERE  |v

Sportello v |

Soggetto Finanziato
Suuoia Comp | Operion | o |

Figura 48 Selezione Sportello

27/05/2024 - 31/05/2024

Selezionare il Soggetto Finanziato: 1’applicazione presenta quello cui afferisce la Pratica.
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Criteri Selezione

Amminizirazione responsabile
Procedura selezioni operazioni
Materia di pertinenza

N.ro Autorizzazione

Tipo Controllo
Sportello

Soggetto Finanziato

(opeeson | Eanion

Indietro

Regione Piemonte
2127-FCI1-2023-RP-CO-COFICP

RPI2024/625

ITINERE ':

| 2710512024 - 31/05/2024 |~

C102 - CONSORZIO PROFESSIONE PIU

Figura 49 Selezione Soggetto finanziato

Selezionare la Determina di Autorizzazione: I’applicazione presenta quello cui afferisce la Pratica.

Criteri Selezione

Amminigtrazione responsabile
Procedura selezioni operazioni
Materia di pertinenza

N.ro Autorizzazione

Tipo Controllo
Sportello
Soggetto Finanziato

Determina di Autorizzazione

 svaota Cami | operszioni | edizion:

Indietro

Regione Piemonte
2127-FCI-2023-RP-C0-COFICP

RP/2024/625

| 271052024 - 31/05/2024 |~

| €102 - CONSORZIO FROFESSIONE FIU t

e

DDR n.316 del 13/06/2024

Figura 50 Selezione Determina di Autorizzazione

Con la selezione della Determina di Autorizzazione verra presentata la pagina per effettuare la scelta

dell’Edizione da controllare.

Nota: L’edizione su cui effettuare il controllo dovra essere presente in un universo campionario ed essere
stata campionata, ovvero, per la PSO, dovra essere stato richiesto preventivamente un campionamento di

attuazione.
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sistemapiemonte.it

SO

: > GAM - Opera IFPL
A

S1 PIEMONTE DEMO 27

Figura 51 Ricerca Edizione da controllare
Per individuare 1’edizione si possono utilizzare i successivi filtri di ricerca:
- Identificativo Edizione
- Corso a Catalogo
- Sede
- Periodo Controllo (intervallo)
Poi cliccare sul pulsante .
sistemapiemonte.it
e e
Sportello (2752024 - 3105024 |
[—— [c02- Consorzio proFEssionE P | |
b B o e
f— a B
-]
EEDeEmEm
e

Figura 52 Filtro di ricerca: Identificativo Edizione
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sistemapie monte.it

ca | posts

: m . GAM - Opera IFPL
AN

Utente: CS1 PIEMONTE DEMO 27
Ruoo: ADG_CONTROLLORE | Sria: Regione Fiemonta

Regions Piemonie
21427-FC1-2023-RP-CO-COFICE.

ReiZ024825

[c102 - consorzio pRoFESSIONE P |+

[ooRnstsaa 13052024 |

7

01757 - LNGUA HIGLESE - Lieio PREINTERNEBIO |

Periodo dal = a [ B

Figura 53 Filtro di ricerca: Corso a Catalogo

sistemapiemonte.it

. GAM - Opera IFPL

e rvere [
Sporteflo 12710512024 - 311052024 %
i A oo I
-
— s otz o | A —
=3
in ton ci sono slementi d visualizzare.
=3
Figura 54 Filtro di ricerca: Sede
sistemapiemonte.it
. GAM - Opera IFPL
| E TN
oo, ADG, CONTROLLORE | rt: Regions Piemente mbia prosio

Regione Piemonts
2127 CI2023-RP-CO-COFICP

RPRIZAERS
rmnere ||
27052024 - 31052024 |,

[c102 consorzio PRoFESSIONE P |

[oDRn316 2024 |~

z[ 3| 4ls| 6| 7]s
CEE IR

O IE ]
EIEEIE e

E

Figura 55 Filtro di ricerca: Periodo Controllo (intervallo)
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Indipendentemente dal filtro di ricerca scelto, verra visualizzata la seguente pagina:

sistemapiemonte.it

ca | posta
-zamens > gam - sontralli

e

I 28N . GAM - Opera IFPL
A

CSIPIEMONTEDEMOZr gy

Reiz024025

ITINERE |
[27ios0z4- 3052024 |>v

[5102 - CONSORZI0 PROFESSIONE FIU' | ¥
[00R n 316 cel 131062024 |~

® 50 no O

SO Ne® Tute

[2s7ra00_|>

& " ]

Gia! Chiusurs Uttimo
B | coaks, i Verbate

x

Campionata

Figura 56 Edizioni da controllare

La tabella presenta i seguenti dati:
% Identificativo Edizione
% Corso a Catalogo

¢+ Sede

«» Ore Previste durata prevista inserita in fase di avvio
p

«» Data di Avvio

¢ Data di Termine ovvero data presunta

% Numero Buoni Totali: corrisponde al numero di allievi iscritti in fase di avvio edizione

% Numero Buoni Ammissibili: corrisponde al numero di allievi presenti, sono esclusi i ritirati

¢ Valore Edizione: somma della quota pubblica dei Buoni ammissibili

% Numero Allievi a Pagamento

% Universo campionario

% Campionata: se presenta spunta verde, altrimenti X rossa

% Gia Controllata: se presenta spunta verde, altrimenti X rossa

%+ Controllo: visualizza I’icona nel caso esista un controllo in corso o gia chiuso

% Chiusura Ultimo Controllo: qualora sia gia stata controllata visualizza la data di chiusura

*¢ Verbale: visualizza 1’icona del verbale del controllo chiuso, verbale che puo essere
consultato/scaricato.

Per procedere al controllo occorrera selezionare il radio button della riga di interesse ¢ quindi il pulsante
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2 Nuovo controllo

sistemapiemonte.it

Figura 57 Generazione Nuovo Controllo

Dopo aver selezionato il pulsante 55 il sistema verifica, in base ai criteri precedentemente impostati, che
si tratti di un nuovo controllo. In questo caso il sistema procede con la generazione di un nuovo controllo.

3 Riapertura di un controllo esistente

Dopo aver selezionato il pulsante “Esegui controllo”, selezionato il Tipo controllo, il Soggetto Finanziato.
lo Sportello, la Determina e quindi individuato I’Edizione da controllare, nel caso in cui si verifichi, in base
ai criteri precedentemente impostati, che si tratta di un controllo gia iniziato, il sistema visualizza il
messaggio di conferma della richiesta indicato nella Figura seguente:

i v T— -
‘2&1?\ GAM - Opera IFPL
= BAON

Per I'operazione selezionata esiste gia un avente le selezionate, si vuole proseguire tale controllo oppure cancellarlo e inserirne uno nuovo ?

Figura 58 Messaggio di richiesta per prosecuzione o eliminazione di un controllo

L’utente potra intraprendere le seguenti azioni:

7. Proseguire I’attivita (-i,

8. Eliminare il controllo (
9. Non eseguire alcuna azione(

).
Se si seleziona il pulsante Continua I’applicazione presentera la pagina Edizione da controllare.

4 Eliminazione controllo

Nel caso in cui venga selezionato il pulsante B8 i1 sistema presenta il messaggio per richiedere
conferma dell’intenzione di cancellare tutti i dati.
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W WM WE N

s %\\ GAM - Opera IFPL

E stata richiesta la ELIMINAZIONE del controllo. Si intende procedere ?

Figura 59 Messaggio di richiesta per la conferma dell’eliminazione di un controllo

Esecuzione controllo

Sia nel caso di nuovo controllo sia nel caso di prosecuzione di controllo preesistente, il sistema visualizza
la pagina seguente:

sistemapiemonte.it

home | indice servizi | informazioni cerca | posta

..........

Figura 60 Gestione controllo

Nella schermata sono presenti le seguenti sezioni:
Dati Controllo

Edizione

Calendario

Registro

Soggetti

Allegati

PN W

ed i seguenti tasti funzionali:
e Salva dati
e Check List
e  Chiusura Controllo
e Stampa verbale
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5.1 Descrizione delle sezioni

c). Dati Controllo: presenta la sintesi dei dati relativi al controllo selezionato ed inoltre i dati inseribili
dall’utente per il completamento delle informazioni relative al controllo stesso;

d).  Edizione: presenta la sintesi dei dati relativi all’Edizione;

e).  Calendario: mostra il calendario con evidenziati i giorni in cui si sono svolte le lezioni, e per queste
il registro risulta compilato;

f).  Registro: mostra ’elenco degli iscritti all’edizione;

g).  Soggetti: mostra I’elenco degli eventuali soggetti gia registrati (funzionari incaricati e/o altri soggetti
presenti) con la possibilita di eliminarne o inserirne di nuovi;

h).  Allegati: mostra ’elenco degli eventuali documenti che 1’utente ritiene opportuno allegare come
informazioni complementari.

5.1.1 Sezione Dati Controllo

sistemapiemonte.it

...............

+ 2. %" GAM - Opera IFPL
57 AR\

Figura 61 Sezione Dati Controllo

La sezione mostra i dati propri del controllo e consente all’utente di:

3. Inserire la data di temine del controllo nel momento in cui si ritenga che le attivita di gestione
siano effettivamente concluse (Nota: la data termine del controllo é un’informazione
obbligatoria per poter eseguire la fase di chiusura del controllo, pertanto, puo essere modificata
fino al momento della effettiva chiusura);

4. Inserire eventuali “Note”;

. Inserire informazioni accessorie (“Riferimenti”),

6. Forzare I’esito negativo del controllo: in tal caso ¢ obbligatorio compilare anche il campo
“Motivazione”.

7. Segnalare eventuali “Irregolarita”

I dati inseriti potranno essere salvati con il pulsante &l e successivamente modificati. Ovviamente
perché la modifica venga attuata occorrera nuovamente procedere con il salvataggio degli stessi.
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La Data Chiusura Controllo verra visualizzata quando si saranno completate le azioni relative al controllo
dell’Edizione, con la selezione del pulsante Chiusura Controllo.

La Data Inizio Periodo Controllato coincide con la data di inizio dell’edizione.

La Data Fine Periodo Controllato verra visualizzata successivamente alla richiesta di Blocco del Registro.

5.1.2  Sezione Edizione

La sezione Edizione presenta i dati relativi all’edizione oggetto di controllo.

sistemapiemonte.it

posta

uuuuuuuuuuuu

. .
28X GAM - Opera IFPL

Figura 62 Sezione Edizione

Anche in questa sezione la Data Fine Periodo Controllato verra visualizzata successivamente al Blocco del
Registro.

Le Ore Totali Edizione sono le ore presunte della durata dell’edizione, ovvero quelle dichiarate all’avvio
della stessa.

Le Ore Erogate al presente Controllo, visualizzate anch’esse successivamente al Blocco del Registro, sono
le ore delle lezioni dell’Edizione per cui ¢ stato compilato il registro.

Le Ore Ammissibili sono le ore su cui ¢ stato effettuato il controllo e sono state ritenute corrette rispetto a
quando dichiarato dall’operatore (all’apertura del controllo, senza alcuna azione da parte del soggetto
incaricato del controllo questo dato non sara valorizzato).

Il Numero Buoni Previsti coincide con il numero degli iscritti all’Edizione.

I1 Numero Buoni Ammissibili coincide con il numero dei partecipanti all’Edizione che essendo iscritti non
si sono ritirati o sono stati ritirati per azione dell’incaricato del controllo.

Il Valore Economico Buoni Ammissibili ¢ la sommatoria del valore pubblico dei Buoni assegnati ai
partecipanti alle edizioni che risultano ammissibili.

I1 Numero Destinatari a Pagamento ¢ il numero dei partecipanti all’edizione privi di Buono Formativo.

5.1.3 Sezione Calendario

Per poter accedere alla sezione Calendario ¢ necessario effettuare il blocco del registro (pulsante “Blocco
Registro” della sezione Edizione), qualora questa scelta non venisse fatta 1’applicazione visualizzera il
seguente messaggio:
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sistemapiemonte.it

o

ol

——
T2 28 GAM - Opera IFPL
B AN

GSI PIEMONTE DEMD 27
ADG_CONTROLLORE | Zn: Regione Piemonte

102 CONSOREIO PROFESSIONE PIU*
DDR 310 del 1310012024
NLoco

mineRe

DafiContillo Edisione | Calendario Registio Soggetti  Allegsti

Per sccedsre ai datidal calendario e del registro occorre eseguire il Bloceo regisiro.

101757 LINGUA INGLESE - Livells PRE-NTERNEDIO
2577400
160772024

2000

20750

Figura 63 Sezione Calendario: Messaggio di errore Blocco Registro

La sezione Calendario presenta una linea di riepilogo relativamente alle Ore Erogate Totali dell’edizione,
ovvero le ore delle lezioni dell’Edizione per cui ¢ stato compilato il registro, alle Ore Ammissibili Totali,
ovvero le ore su cui ¢ stato effettuato il controllo e sono state ritenute corrette rispetto a quando dichiarato, le

Ore Decurtate/ Aggiunte in Precedenti controlli, questo dato ¢ significativo solo per il Ruolo
‘Coordinatore Controlli’.

sistemapiemonte.it

ca | posta

> gam - controll

D" .
T3 2. % GAM - Opera IFPL
A

GSI PIEMONTE DEMO 27
ADG_CONTROLLORE | Znis: Regione Piemonte

cambia profilo >

Rerz024025

©102- GONSGRZIO PROFESSIONE FIU
DR n.310 de! 13/001202¢

INLOSO

miNeRE

DatiControle Edions Calendario Regisiro  Soggetti  Allsgsi

Ore Erogat Toal Ers Ore Ammisssii Toat s v etali Decurais Aggnte in Prscedenti

Controli G

oot st | crtvsms Controto | stampa vt |
=3

Figura 64 Sezione Calendario

Sara possibile selezionare 1’anno e successivamente il mese di interesse per controllare lezioni specifiche: il

sistema presentera esclusivamente la possibilita di selezionare anno e mese in cui sono presenti lezioni per le
quali ¢ stato compilato il registro.
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Figura 65 Selezione anno Calendario

sistemapiemonte.it
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Figura 66 Selezione mese Calendario

Effettuata la selezione, il sistema visualizzera la pagina relativa alle giornate in cui si sono tenute delle

lezioni e per le quali il registro risulta compilato. Queste giornate sono evidenziate e selezionabili: la

selezione avviene posizionando il mouse sul numero del giorno.
sistemapiemonte.it
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ADG_CONTROLLORE | Sri= Regione Piemonte
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000 Ore Ammissibili Totati .00 Ot Tota DecurtateAggiunie in Precedenti

nnnnn o
A 2026 |v.
Lt Dicembre |
L o e = ven s Bom
2 2 s e 7 8
) w0 W E 2 1 1
1 7 8 ® » 2 2
2 u = E = 2
ey B

Figura 67 Sezione Calendario: Calendario Lezioni con Registro compilato
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RPERz4ZE
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Figura 68 Sezione Calendario: Calendario Lezioni : Dettaglio Giorno di Lezione

L’area Ore Ammissibili dovra essere valorizzata dal controllore solo nel caso in cui per la lezione
visualizzata le Ore erogate non fossero corrette.

sistemapiemonte.it
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Figura 69 Sezione Calendario: Inserimento Ore Ammissibili e Note Aggiuntive

L’inserimento del nuovo valore in Ore Ammissibili implica anche la valorizzazione del campo Note
Aggiuntive. Se queste non dovessero essere inserite, I’applicazione al salvataggio dei dati (pulsante m) ne
richiederebbe la valorizzazione.
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sistemapiemonte.it

Ore Erogate Totali 3800 Ore A

Lun Mar Mer i Ven sab

Oata Oralnzio OraFine Tipo Lezione Ore Erogate Ore Ammissibili Ore Decurtate/Agg. in Ctr Prec. Note Aggiuntive
o2 1830 ORWALE 0%

Figura 70 Sezione Calendario: Errore per inserimento Ore ammissibili senza Note aggiuntive

| R LI o, PRI DN W . o ollas

l‘JCl caso bld gld Stdta iatta (ludlb[lc moairica € non bl rucnga (11 UOVCF ldrC dlLqu dll.rd IIlU(.llllLd alie ore UCllC
lezioni dell’edizione, oppure non sia necessario fare alcuna modifica alle ore delle lezioni a calendario, sara

sufficiente selezione il pulsante SE53 che in automatico confermera come ammissibili tutte le ore erogate
delle lezioni a calendario non espressamente modificate.

sistemapiemonte.it

GAIM - Opera IFPL

T T T —
Coveai

oD
a1t ] Gt Contte | g e

Figura 71 Sezione Calendario: Pulsante Visionato

Il salvataggio dei dati modificati rieffettua il calcolo delle ore ammissibili ed aggiorna il valore Ore
Ammissibili Totali.

Il pulsante S22 non richiede che venga effettuato espressamente il salvataggio dei dati, agisce su tutte le
lezioni dell’edizione e visualizza il messaggio successivo:
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Figura 72 Sezione Calendario: Stato Visionato
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5.1.4 Sezione Registro

Per poter accedere alla sezione Registro ¢ necessario effettuare il blocco del registro (pulsante =
della sezione Edizione), qualora questa scelta non venisse fatta 1’applicazione visualizzera il messaggio:

Per accedere ai dati del calendario e del registro occorre eseguire il Blocco registro

La sezione Registro presenta 1’elenco degli iscritti all’edizione, con 1’eccezione degli iscritti a pagamento,
con valorizzata la Quota Pubblica e la Quota Privata associata al buono dell’iscritto, 1I’indicazione
dell’eventuale Ritiro, le Ore Frequentate (Ore Amm.ve Presenza Dichiarate), la possibilita di modificare le
ore di presenza del singolo iscritto/partecipante, la possibilita di modificarne I’ammissibilita.

sis(emapiemonte.it

ome  iedhse sonvie | infoamazienl  cwrea

GAM - Opera IFPL

[ vionsao [ 1o }
[ ot 1t | htascia Contrts | Somgn otale |
3

Figura 73 Sezione Registro

Una modifica delle ore di una o piu lezioni a calendario ha effetto sulle ore di frequenza di tutti i partecipanti
per i quali le Ore Amm.ve Presenza Dichiarate coincidono con le Ore Erogate Totali.

Il sistema proporra in automatico in Ore Amm.ve Presenza Ammissibili il valore presente in Ore
Ammissibili Totali.

Qualora uno o piu partecipanti avessero, in Ore Amm.ve Presenza Dichiarate, un valore diverso da Ore
Erogate Totali, il sistema segnala la necessita di modifica del valore ammissibile.

11 controllore dopo aver effettuato le modifiche ai dati, se necessarie,
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Figura 74 Sezione Registro: Inserimento destinatario non ammissibile

Se si seleziona “NO” dal menu a tendina della colonna Ammissibilita, di un partecipante, il sistema effettua

PRISSYE SRS 5 SV,
automatiCo umn KItro.

[

Dopo aver effettuato le necessarie modifiche ai dati il controllore deve procedere con il salvataggio degli
stessi (pulsante I’..'.B) e se questa operazione termina correttamente, viene visualizzato il seguente
messaggio:

sistemapiemonte.it

RP2020025
C102- CONSORZIO PROFESSIONE PIU
DOR 318 del 1082024

INLOCO

mneRE

Saivataggio effettuato

Qe Toah DecurateAgoiunt n Precedent 0

Ore Amm ve
Cognome  Nome Pagante Classificarions TipoBuono ~QUOB QU0 operasione Cup Ritiato Ammissibie Presenza  OreAmmuePresenzs  Ore Frequenss Note Destinatario
e, DecurtateiAggiunte

8787 112824001800008 v

Figura 75 Sezione Registro: Dati salvati con successo
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Il pulsante 2250 in automatico confermera come ammissibili i dati dei partecipanti che non sono stati
espressamente modificati e, se 1’operazione si conclude positivamente, viene visualizzato il messaggio:

sistantanianeanéa &
sistemapiemontad

._,\ﬁ . GAM - Opera IFPL
A

Utense: C51 PIEMONTE DEMO 27
Ruoo ADG_CONTROLLORE | Ente: Regione Piemonte —

Regione Pemorte
2127-£C1-2023.RP-COCOFICP

SORZI0 PROFESSIONE PIU

Operazione effettuat
Ore Erogate Total 300 Ore Ammissibil Totat 850 0% TogH Decmsiogieste s Prececentl. | NS
- Codice Fiscale Cognome  Nome Pagante Classificarione TipoBuono  oie | Swele Setirmtnagnte  Note Destinatario ‘
o1 78500
ot sms0 2080 7878 v .00
a1 850 v 80 f3a
ot 5150 205 7ETST Y 0 [
ot 0500 000 787 o *
a1 ses0 2980 TeT v 600 fi5
ot 550 205 7ETST o v 0 f5a [rova non smmmisbith
. » )
[ viuionsto | sava |
JESSRE | S S |
=)

Figura 76 Sezione Re
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5.1.5 Sezione Soggetti

La sezione Soggetti mostra I’elenco dei soggetti coinvolti nell’attivita di controllo.

In questa pagina dovranno essere necessariamente inseriti i nominativi dei Funzionari Incaricati al controllo e
potranno essere inseriti eventuali Altri soggetti che partecipano ad altro titolo alle operazioni di controllo

dell’edizione. 11 pulsante S crea una riga nella tabella dei Funzionari Incaricati o Altri soggetti.

Il pulsante &5 agisce sull’elemento selezionato della tabella di interesse

sistemapiemonte.it

. —— -, -

S
r—.““_‘i " GAM - Opera IFPL
I b ¥ 2 N

< A o

Puregm i

Figura 77 Sezione Soggelti

La selezione del tasto  aggiung salva in automatico 1 dati

sistemapiemonte.it

home | indice servi | informationi | cerca | posts

‘\ﬁ - GAM - Opera IFPL

Figura 78 Sezione Soggetti compilata
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5.1.6  Sezione Allegati

La sezione mostra I’elenco dei documenti relativi al controllo.
Al primo accesso o qualora non sia stato ancora inserito nessun documento associato al controllo,
selezionando il pannello “Allegati” il sistema visualizza la seguente pagina:

sistemapiemonte.it

b e - poie

[Simbts | G et | Sgn bt |

Figura 79 Sezione Allegati

Questa pagina consente di allegare eventuali documenti (il formato deve essere di tipo .PDF).

La selezione del pulsante ®™==JFpresenta 1 campi in cui inserire una descrizione del documento e ’area in cui
inserire /scegliere il documento da allegare selezionare (pulsante '==2::% 1) |a selezione del pulsante  conterma

fara si che il documento venga memorizzato a sistema e visualizzato nella tabella dei documenti allegati
presenti.

sistemapiemonte.it

> GAM Opera IFPL

Figura 80 Selezione Allegati: Scelta del file
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sistemapiemonte.it
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Figura 81 Sezione Allegati: Documento allegato da confermare

sistemapiemonte.it
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Figura 82 Sezione Allegati: Documento allegato confermato

11 documento pud essere successivamente scaricato (pulsante E=224) oppure eliminato (pulsante EZ2),
Per scaricare /eliminare un allegato occorre prima che venga effettuata la selezione dalla tabella.

sistemapiemonte.it

ota

o the
Fres imgais e

Figura 83 Sezione Allegati: Download documento

Download
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52 Descrizione dei tasti funzionali

5.2.1 Compilazione check list

11 pulsante visualizza la pagina con gli item previsti per i controlli di Attuazione.

::::_\i . GAM - Opera IFPL
o

] ———

—

Cele e e

3
<
< el

T——— L]
p— 2
Figura 84 Check List

Il pulsante EZESETEE [1] consente di effettuare una selezione massiva di tutte le righe visualizzate e quindi
procedere con la compilazione automatica degli stessi con I’apposito pulsante EZZ=ETTE=0 2], per inserire
solo a posteriori le eventuali modifiche a item specifici, ove necessario.
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Figura 85 Check List: Tutti gli Item selezionati
 roechorn i e |

Figura 86 Check List: Esito compilazione automatica

La modifica ad uno degli item, colonna Esito Controllo, implica 1’inserimento di note nei campi delle
colonne Motivazioni /Note, Raccomandazione/ Prescrizione.
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Dopo I’inserimento delle note, si dovra salvare quanto inserito con il pulsante EZsotto gli Item [3] e
successivamente procedere con il salvataggio dell’intera check list: pulsante £2Xal fondo della videata [4].

sistemapiemonte.it

?\%?\ GAM - Opera IFPL

LORE | e Mg Pomorte

o™

Figura 87 Check List: Inserita raccomandazione

sistemapiemonte.it
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Figura 88 Check List: Messaggio di conferma
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522 Chiucura controllp
D.2.2 Lrusura conlrolio

11 tasto funzionale | Chiusura Controlio esegue la chiusura del controllo, permette la stampa del verbale.

E’ necessario confermare esplicitamente la chiusura del controllo.

sistemapiemonte.it

home | indice servisi | informationi | cerea | posts

= I..‘.f_,\i > GAM - Opera IFPL
= | e X @

Sintende proceders ?

Figura 89 Chiusura Controllo: Messaggio richiesta Conferma Chiusura controllo

La selezione del pulsante L2 fa si che I’applicazione effettui le verifiche di completezza e congruenza dei
dati necessari alla chiusura ovvero: che la Check List sia stata compilata, che siano stati inseriti i Funzionari
Incaricati. Se le verifiche hanno esito positivo il sistema presenta il messaggio con la richiesta se procedere
con la generazione della stampa del verbale definitivo.

istemapiemonte.it

;f_;___.;,‘ﬁ . GAM - Opera IFPL
= " AN

= =

Figura 90 Chiusura Controllo: Richiesta generazione stampa verbale

Se si seleziona il pulsante E==1’applicazione procede a generare il file PDF del verbale che sara
disponibile nella cartella dei download del browser utilizzato.

sistemapiemonte.it

Download B a - R X

& Verbale di Controllo Buoni in Htinere13561_del 27_02 2025

Figura 91 Verbale disponibile dall’area di download
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5.2.3  Stampa verbale
La stampa del verbale consente di produrre il verbale in formato “Bozza” in qualunque istante, e presenta i
dati del controllo riferiti al momento della stampa.

Verbale in bozza
Dalla pagina per la compilazione delle Check List la selezione del pulsante E="1™1 (pagina Check list) con-

sente di generare una bozza del verbale dove saranno presenti esclusivamente i dati che sono gia stati modifi-
cati / inseriti.

La bozza del verbale si puo anche ottenere dalla pagina che presenta i diversi TAB del controllo, prima di
averne effettuato la chiusura, selezionando il pulsante [ Sampe Vrbats | .

sistemapiemonte.it
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Figura 92 Pulsante Stampa Verbale
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Figura 93 Esempio Stampa Bozza Buoni Formativi Controlli di attuazione (ITINERE)
Verbale Definitivo
La stampa definitiva si pud avere solo a seguito della chiusura del controllo selezionando il pulsante
[CrusursControto ]
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CONTROLLI DI IT LIVELLO

Per effettuare la revisione di un controllo gia chiuso e quindi non modificabile, & possibile creare un nuovo
controllo ad esso collegato detto controllo di II livello o Seconda Revisione.

La nuova funzionalita riguardera tutte le tipologie di controllo tranne:
e icontrolli delle operazioni di bandi gestiti da strumenti POI;
e e verifiche delle domande di rimborso dei voucher;
e controlli delle operazioni voucher per certificazione UE.

La modifica ai dati della Check List associata al controllo ¢ sempre consentita. Mentre la modifica dei dati
delle attivita € consentita solo se:
o i effettua la II revisione di un controllo di una domanda di rimborso intermedia per la quale NON
esiste ancora il controllo relativo alla domanda di rimborso successiva;
o i effettua la Il revisione di un controllo di una domanda di rimborso finale.

Selezionando la voce “IEil i del menu di navigazione a sinistra dello schermo, il servizio GAM

Opera propone la finestra per la ricerca delle PSO. Per maggior dettagli si faccia riferimento al paragrafo |

OVIVAIVIIV 1 O\,

Per creare un controllo di II livello cliccare sul pulsante “”.

Attenzione: Se anche il controllo di II livello ¢ gia stato chiuso, ovvero se la data di chiusura controllo ¢ gia
stata impostata, cliccando sul pulsante “revisione controlli” non si accede alla revisione precedentemente
generata ma viene creata una nuova revisione al controllo selezionato. Se si desidera visualizzare un
controllo di seconda revisione gia chiuso, occorre cliccare sul pulsante “visualizza controllo” e poi
selezionare il numero del controllo di tipo “seconda revisione” creato precedentemente dalla videata di
“Ricerca Controllo da sottoporre a revisione”.

Ruolo: ADG_REVISORE | Ente: Regione Piemonte

J Amministrazione resp i Regione Piemonte N/

Ricerca rapida

Ricerca per N.ro Autorizzazione

Selezione PSO

Programmazione P.O.R. FSE 2014-2020 |¥

Classificazione ADI SERLAV - Servizi al lavoro —
Atti di indirizzo 1420-SERLAV-2016 | ¥

Materia di pertinenza A

Procedura selezione operazioni 1420-SERLAV-2016-RP-C0-SVAN16 | ¥

Figura 94 Ricerca PSO: Selezione filtri di ricerca
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1 Individuazione Controlli da sottoporre a revisione

Selezionando il pulsante R revisione controlii I NI TSNEY presenta la pagina in cui ¢ possibile inserire i filtri
necessari per selezionare il controllo da sottoporre a revisione. (Nota: i filtri di ricerca sono analoghi ai filtri
di ricerca della funzionalita descritta al §Errore: sorgente del riferimento non trovata Errore: sorgente del
riferimento non trovata)

dome )
)

Criteri Selezione

p i Regione Piemonte
Procedura selezioni operazioni 1420-SERLAV-2016-RP-C0-SVAN16
Materia di pertinenza Lavoro

Numero Verbale di Controllo v

Numero Autorizzazione G
Luogo Controllo N7

Tipo Controllo 7
Sportelio v
Soggetto Finanziato

Numero Operazione v

Determina di Autorizzazione v

Domancla di Rimborso N7

Data chiusura controllo dal :"‘
Data chiusura controlio Al :°‘

Esito controllo negativo non negativo

Figura 95 Ricerca Controllo da sottoporre a revisione: Selezione filtri di ricerca

11 sistema, in funzione dei filtri di ricerca impostati, visualizza I’elenco dei controlli riportando per ognuno di
essi le seguenti informazioni:
e Numero controllo,

Flag in caso di Esito negativo,

Luogo del controllo,

Tipo del controllo,

Data di Chiusura,

Numero Operazione cui riferisce il controllo,
Numero Autorizzazione,

Classificazione operazione,

Soggetto finanziato,

Determina di autorizzazione,

Valore Prenotato dell’Operazione

Valore Erogato dell’Operazione

Valore Controllato dell’Operazione

Data validazione del controllo,

Numero Verbale Revisionato,

Data revisione,

Icona Controllo “L)” per la visualizzazione dei dati di dettaglio,
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e Icona*'®” per la visualizzazione del Verbale del controllo.

Numero  Esito Luogo Tipo Data Nr. N.ro Classific. Soggetto Determina di Valore Valore V:”love Data A

gati i Oper A i i i i i i 0 el validazic

CTRL
O 3814 INLOCO DAADR 16/09/2019 69.307 RP/2018/1447 291.7.01.06 DDRn318del 11.480,00 11.480,00 1148000 23/10/20
23/04/2018
v
< >
(o

Figura 96 Informazioni controlli da revisionare

Selezionando I’icona Controllo “LJ”si accede ai dati del controllo in sola visualizzazione; la pagina sara la
stessa descritta nel paragrafo § 6 Esecuzione controllo, e gli unici pulsanti selezionabili sono “Dati
Controllati” e “Stampa Verbale”.

Premendo “Dati Controllati”, il sistema presenta la videata riportata nella Errore: sorgente del riferimento
non trovata la quale consente all’utente di inserire i criteri di selezione del sottoinsieme di attivita da
visualizzare. L’operativita ¢ la stessa descritta dal paragrafo 6.2.4 Dati controllati; € perd ovviamente
preclusa la possibilita di modificare i dati presentati a video.

La selezione dell’icona “#” permette di visualizzare il verbale. Di seguito i modelli dei verbali definitivi di
controllo per Formazione Professionale (Figura 51) e per i servizi al Lavoro (Figura 52).

2 Revisione del controllo

Selezionando un controllo ¢ cliccando sul pulsante R revisione controllo L8 apre la videata per generare un nuo-
vo controllo di secondo livello con Tipo Controllo impostato di default a Seconda Revisione.
E’ possibile indicare il Luogo del controllo (IN UFFICIO/IN LOCO)’ ¢ la data di Inizio del Controllo.

J Amministrazione Responsabile Regione Piemonte

Procedura selezione operazione
Materia di pertinenza

N.ro Autorizzazione

Luogo controllo IN UFFICIO |V
Tipo Controllo Seconda Revisione
Data Inizio Controllo @

svuota campi | Genera.
inditro

Figura 97 Generazione della revisione di un controllo

> La scelta del luogo controllo in cui avviene la revisione NON modifica la composizione degli item check list del

controllo oggetto di revisione
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Cliccando sul pulsante “Genera” si apre una videata per la creazione della revisione del controllo selezionato
con tutti i pulsanti abilitati.

Dati operazione Dati Confrollo  Soggetti  Allegati

Operazione 70081

N.ro Autorizzazione RP/2018/1567

Soggetto Finanziato D28329 - IL PUNTO SOCIETA' COOPERATIVA SOCIALE

Stato Operazione AVANZAMENTO/RIMBEORSO INTERMEDIO

cup J15G 158000940002
2 ol ? 01.08 - Interventi di presa in carico ip i finalizzati allinclusi I tiva di p maggi bili & a rischio di

Classificazione inazione e in g le alle p che per diversi mofivi sono prese in carico dai se_m2| soclaLl percorsi di empowenﬂenl [ad es. II'JtEI"\'EI:IlI di
recuperc delle competenze di base rivolti a fossicodipendenti, detenuti etc.), misure per | e it , anche
in forma cooperativa (es. accesso al credito, fondi di garanzia, mi dito d'imp , forme di gio, anche alla panJ {9 2.2)

Fonte Finanziamento FONDO REGIONALE DISABILI

Importo prenotato / approvato 76.433,46

Attivita MrfOre421.0 - 14.725,00

Beneficiario D28329 IL PUNTO SOCIETA' COOPERATIVA SOCIALE

Atto Approvazione DDR n.1446 del 10/12/2013

Importo Richiesto a Rimborso 14.725,00

Figura 98 Gestione controllo di secondo livello

Per le funzionalita dei pulsanti, si faccia riferimento alle apposite sezioni del documento: per la descrizione
delle sezioni della pagina: “Dati operazione”, “Dati Controllo”, “Soggetti”, “Allegati” e delle loro
funzionalita si faccia riferimento al paragrafo 6.1 Descrizione delle sezioni e relativi sotto-paragrafi.

Nella sezione “Dati Controllo” troviamo nel campo “Controllo” il numero del nuovo controllo di secondo
livello generato, il “Tipo Controllo” impostato a “Seconda Revisione” e il campo “Numero verbale
revisionato” impostato con i dati del controllo che si sta revisionando.

La funzionalita “Estrazione Dati Attivita” ¢ descritta nel paragrafo 6.2.1;

La funzionalita “Compilazione Check List” nel paragrafo 6.2.3;

La funzionalita “Dati Controllati” nel paragrafo 6.2.4;

La funzionalita “Chiusura Controllo” nel paragrafo 6.2.5;

La funzionalita “Stampa Verbale” nel paragrafo 6.2.6.

3 Modifica del controllo di IT livello

Se il controllo di seconda revisione non ¢ ancora stato chiuso, ¢ possibile modificarlo selezionando gli
opportuni i filtri di ricerca e poi cliccando sul pulsante “revisione controlli”. 11 sistema mostrera nella lista
dei controlli selezionabili sia quelli di primo che di secondo livello correlati.

Marzo 2025



GESTIONE AMMINISTRATIVA, FINANZIARIA E

- CONTROLLI
(‘. CSI GAM Opera IFPL Pag. 75 di 78
piemonte Controlli

GUIDA OPERATIVA PER | CONTROLLORI

N.ro Autorizzazione RP/2018/1567

Numero Verbale di Controllo

Luogo Controllo

Tipo Controllo

Sportello

Soggetto Finanziato D28329 - IL PUNTO SOCIETA' COOPERATIVA SOCIALE
Numero Operazione

Determina di Autorizzazione

Domanda Rimborso

Data chiusura controllo dal

Data chiusura controllo al

Esito controllo O negativo O non negativo
Numero  Esito Luogo Tipo Data Nr. N.ro Classific. Soggetto Determina di Valore Valore Z'm [t
0 Oper erogato oo v
& O 3817 INLOCO DAADR 23/09/2019 70.081 RP/2018/1567 2917.01.08 ro°ooon o DDR n.1446 1472500 1472500 1472500 2
Controllo I livello I del 10/12/2018
(
® 4157 IN Seconda 70.081 RP/2018/1567 2917.01.08 p2=22a_n DDR n.1446 1472500 14.725,00
I

Controllo Il livello

UFFICIO  Revisione del 10/12/2018

{
<
Indietro | revisione col m

Figura 99 Modifica di un controllo di II livello non ancora chiuso

Dopo aver selezionato il pulsante “revisione controllo”, nel caso in cui si verifichi, in base ai criteri
precedentemente impostati, che si tratta di un controllo gia iniziato, il sistema visualizza il messaggio di
conferma della richiesta indicato in Figura 82:

D VT .
L_—::““lex GAM - Opera IFPL

- AN

Per i'operazione esiste gia un avente ie seiezionate, si vuoie proseguire taie controiio oppure canceiiario e inserirne uno nuovo 7

Figura 100 Messaggio di richiesta per prosecuzione o eliminazione di un controllo

L’utente potra intraprendere le seguenti azioni:

e Proseguire I’attivita (-);
e Eliminare il controllo (-);
e Non eseguire alcuna azione(-).

Cliccando sul pulsante “Continua” il sistema apre la videata per la Gestione del Controllo (Figura 80).

Per le funzionalita dei pulsanti, si faccia riferimento alle apposite sezioni del documento (§ 4 § 5 §
0); per la descrizione delle sezioni della pagina: “Dati operazione”, “Dati Controllo”, “Soggetti”,
“Allegati” e delle loro funzionalita si faccia riferimento al paragrafo 6.1 Descrizione delle sezioni e
relativi sotto-paragrafi.

Nella sezione “Dati Controllo” troviamo nel campo “Controllo” il numero del nuovo controllo di
secondo livello generato, il “Tipo Controllo” impostato a “Seconda Revisione” e il campo “Numero
verbale revisionato” impostato con i dati del controllo che si sta revisionando.
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La funzionalita “Estrazione Dati Attivita” ¢ descritta nel paragrafo 6.2.1;
La funzionalita “Compilazione Check List” nel paragrafo 6.2.3;

La funzionalita “Dati Controllati” nel paragrafo 6.2.4;

La funzionalita “Chiusura Controllo” nel paragrafo 6.2.5;

La funzionalita “Stampa Verbale” nel paragrafo 6.2.6.

Cliccando sul pulsante “Elimina” il sistema elimina il controllo selezionato. Per maggiori dettagli vedere il
paragrafo 5.

Cliccando sul pulsante “Annulla” il sistema non effettua alcuna azione ¢ torna alla schermata precedente.
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GLOSSARIO

Attivita
E’ quanto effettivamente viene svolto in relazione ad un determinato intervento e soggetto attuatore.
Esempio: un incontro riferito ad un servizio al lavoro.

Autorizzazione

E’ la specifica autorizzazione data, attraverso una determina di autorizzazione, dall’amministrazione
responsabile ad un Soggetto Finanziato per svolgere le attivita previste in una specifica PSO. E’
rappresentata dalla tripletta PSO, Determina di autorizzazione, Soggetto Finanziato).

Controllo

Insieme delle verifiche sulle attivita di una Operazione nell’ambito di una specifica Dichiarazione
Avanzamento Attivita /Domanda Rimborso (Controlli DAADR) o in un determinato periodo di tempo
(Controlli in itinere).

Dichiarazione Avanzamento Attivita /Domanda Rimborso (DAADR)
Dichiarazione dei dati di attuazione e spesa di un Soggetto Finanziato verso 1’Amministrazione
Responsabile.

Intervento
E’ I’azione minima finanziabile per la quale ¢ possibile determinare un preventivo di spesa. Alcuni esempi:
corso di formazione, servizio al lavoro, buono servizi.

Operazione
E’ linsieme degli interventi e delle attivita afferenti ad un'Autorizzazione (PSO, Determina di
autorizzazione, Soggetto Finanziato) e finanziati dalla stessa fonte. L’operazione ¢ quindi ’oggetto del
finanziamento.

Operazione piena
L’operazione piena viene generata tutte le volte che sono conosciuti gli elementi che la compongono e il
loro preventivo di spesa (¢ il caso dei corsi di formazione professionale).

Operazione vuota

L’operazione vuota viene generata tutte le volte che, al momento della sua creazione, non sono conosciuti gli
elementi che la compongono e quindi neanche il valore economico di ognuno. L’operazione vuota viene
riempita in un secondo momento, man mano che gli elementi che la compongono vengono individuati (es.

ogni volta che viene attribuito un voucher formativo, ogni volta che vengono erogati e consuntivati i servizi
di un PAI).

Procedura di Selezione Operazioni (PSO)

Con questo termine si vogliono indicare in modo generico i bandi, gli avvisi di candidatura, ecc.

E’ I’insieme di regole specifiche applicate per il finanziamento e ’attuazione della totalita o di parte delle
azioni presenti in un atto di indirizzo a cui la procedura di selezione operazioni afferisce.

Soggetto Finanziato
E’ I’operatore autorizzato a svolgere le attivita previste in una PSO. Nel caso di Associazioni Temporanee, il
soggetto finanziato ¢ rappresentato dall’operatore capofila.
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Soggetto Attuatore
E’ D’operatore che svolge le attivita previste in una PSO. Nel caso di Associazioni Temporanee, i soggetti
attuatori sono tutti gli operatori che compongono I’AT.

Revisione
La Revisione o Seconda revisione ¢ un Controllo di Secondo Livello attraverso il quale ¢ possibile
modificare un controllo gia chiuso creando un nuovo controllo ad esso correlato.
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