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1. Introduzione al servizio

L’applicativo “Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale” gestisce i corsi per il rilascio di:

Certificati di abilitazione per i prodotti fitosanitari: autorizzazione che ogni privato cittadino
deve ottenere per poter utilizzare e acquistare prodotti fitosanitari classificati come tossici,
molto tossici o0 nocivi in base alla normativa vigente, oppure per essere abilitato alla vendita di
tali prodotti, o alla consulenza per l'uso degli stessi.

Il Piano d'Azione Nazionale (PAN) per l'uso sostenibile dei prodotti fitosanitari disciplina le
modalita di rilascio e le materie e modalita di formazione per I'ottenimento della certificazione.

Il servizio, per i certificati di abilitazione, consente:

. la compilazione online e I'invio telematico delle richieste

. l'inoltro delle domande per il rilascio al Settore Agricoltura o all'Asl di competenza per i
certificati rilasciati ai venditori

. I'emissione dei certificati

. la gestione dei corsi di formazione e degli esami

Attestati di frequenza e profitto per operatori forestali: riconoscimento ottenuto in seguito alla
partecipazione di corsi di formazione professionale in riferimento ai seguenti ambiti:

o forestale, compresii percorsi di “esbosco aereo”;

o ingegneria naturalistica;

o gestione del verde arboreo.

1.1 Tipologie di utenza

Il servizio e rivolto alle seguenti categorie di utenza:

1.

funzionari della Pubblica Amministrazione!(PA) che accedono al servizio dall’area riservata del
portale Rupar Piemonte all'indirizzo:
http://www.sistemapiemonte.it/cms/pa/agricoltura/servizi/124-certificati-di-abilitazione-
prodotti-fitosanitari

funzionari degli enti di formazione autorizzati alla gestione dei corsi che accedono al servizio dal
portale Sistema Piemonte all'indirizzo:
http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/agricoltura/servizi/377-certificati-di-
abilitazione-prodotti-fitosanitari

privati cittadini che desiderino richiedere il rilascio o il rinnovo del patentino fitosanitario che
accedono al servizio dal portale Sistema Piemonte all'indirizzo:
http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/agricoltura/servizi/377-certificati-di-
abilitazione-prodotti-fitosanitari

1 Regioni, Province
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1.2 Caratteristiche generali del servizio

Il servizio ¢ fruibile da una qualsiasi postazione di lavoro in rete dotata di browser MS Internet
Explorer 6.0 (o versioni successive).

Tutte le pagine Web del servizio sono organizzate secondo il medesimo schema, per ottimizzare la
navigazione e rendere semplice e intuitivo I'utilizzo del sistema. Vedi

Immagine 1.

Identificativo dell’'utente collegato: e visibile in ogni pagina e riporta il
nominativo e I'ente di appartenenza dell’'utente.

Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: DEMO 25 CSI PIEMONTE  ente: CIPA-AT PIEMONTE <hiudi sessione x

formazicne in ambito agricolo e di sviluppo rurale contatti

Programma Operativo

Gestione Ente Gestore CIPA-AT PIEMONTE E|
Pratiche |

Anno
| |

Programma Amministrazione Selezionare 'amministrazione
Operativo -

T
» nuovo ricerca
Estrazione dati

-
. cs’ Regione Piemonte - Partita lva 02843860012 - Codice fiscale 80087670016 - Accessibilita

per informazioni: info@sis apiemonte.it

piemonte

Menu funzionali: riporta
le funzioni attivabili. Area Operativa: riporta i dati
relativi a ciascuna funzionalita

Immagine 1

Nell’utilizzo del sistema ¢ utile sapere che:

- leinformazioni di cui & obbligatorio I'inserimento sono contrassegnate dal simbolo “*”;

- icampiditipo “data” devono essere inseriti nel formato “gg/mm/aaaa”;

- icampidi tipo “anno” devono essere inseriti nel formato “aaaa”;

- icampiditipo “ora” devono essere inseriti nel formato “hh:mm”;

- per ogni operazione di modifica, il sistema memorizza I'utente che ha effettuato la variazione,
I'Ente di appartenenza, la data, I'ora in cui la modifica e stata effettuata.

- il sistema segnala il mancato o errato inserimento di un dato mediante la visualizzazione del
simbolo X in corrispondenza dello stesso. Posizionando il mouse in prossimita del simbolo
viene visualizzato il messaggio di errore associato.
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2. Home page del servizio

Dopo aver inserito le proprie credenziali, si accede alla home page del servizio, vedi Immagine 2, che &
il punto di partenza per la navigazione all'interno del sistema. E possibile ritornare alla home page da
ogni pagina del servizio, mediante I'apposito pulsante in alto a sinistra.

Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: DEM PEEMONTE  ente: CIPA-AT INTE chiudi sessione «

Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

Edl Nuova richiesta
Funzionalita atfraverso la quale & possihile avviare |3 richiesta

= di un nuovo cerfificato di sbiltazione fitosantanao, il rnovo o § duplicato
= di partecipazione @ corsi forestali

ﬂ Gestione pratiche

Funzionalit per accedere a Wwlle e pratiche legate
* ai certificati di abilitazione, e operare su di essi al fine di aggiomarne | dahi ed emettere | certicati di abilitazione
= agl atte=tat di frequenza e profitto ai corsi forestal

] Gestione corsi

Funzionalita che permette agh enti nconosciuti dalle province di gestire

* i corsi fmalizzati al rilasco o nnnovo dellautonzzazione allacquisto ("certificati di abiltazione™) dei prodolti fitosaniarn magricoltura (D PR 2002001 att. 25, 26, 27)
» | corsi per la farmazione degl operatorn forestali ed amésentali (D0 n. 813 del 1912 2007 & ss mm. i, in attuazione della DGR n. 29-7737 del 1012 2007)

Le operazions comprendono la creasione def corso, Mscrizione delle persone che ne fanno richeesta, la regestrazione degli esiti, le stampe di moduli ed efenchi

ﬂ Programma operativo

Funzionalita per gestire la programmazione annuale di corsi da parte degh enti geston e relativa approvazione da parte della pubblica amsministrazione

ﬂ Estrazione dati

Funzionalitd per Mestrazione di dab con generazione di ebenchi dinamici esportabili su Exced

Immagine 2
Da qui € possibile accedere a tutte le funzionalita del sistema:
Nuova richiesta Funzionalita attraverso la quale e possibile avviare la richiesta:

edi un nuovo certificato di abilitazione fitosanitario, il rinnovo o il
duplicato.

«di partecipazione ai corsi forestali.
Gestione pratiche Funzionalita per accedere a tutte le pratiche legate:

«ai certificati di abilitazione, e operare su di essi al fine di
aggiornarne i dati ed emettere i certificati di abilitazione.

eagli attestati di frequenza e profitto ai corsi forestali
+agli attestati di frequenza ai corsi agricoltura
Gestione corsi Funzionalita per la gestione dei corsi organizzati dagli enti gestori.

Programma operativo Funzionalita per la gestione della programmazione annuale dei corsi
tenuti dagli enti gestori.

Esami esentati Funzionalita che permette di gestire il rinnovo dell'autorizzazione
all'acquisto ("certificati di abilitazione") dei prodotti fitosanitari in
agricoltura (D.D. 369 del 24 aprile 2012)
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Estrazioni dati Funzionalita per l'estrazione di dati con generazione di elenchi dinamici

esportabili su Excel

3. L’iter di gestione di un anno formativo

La gestione di ogni anno formativo ha inizio con la presentazione dei programmi operativi da parte
degli enti di formazione alla pubblica amministrazione di competenza.

In seguito all'approvazione di un programma I'ente di formazione pud iniziare ad organizzare i corsi
pianificati. Parallelamente e sempre possibile, da parte di un Ente Gestore, procedere con la raccolta
delle richieste di iscrizione ad i corsi, cosi come accettare le richieste di emissione di un certificato da
parte di coloro che, come previsto dalla normativa, non sono tenuti alla frequenza di un corso di
formazione.

Se i programmi sono finanziati, si pud procedere direttamente alla gestione dei corsi inseriti nei
programmi operativi.

Il processo, per I'emissione dei certificati di abilitazione ai corsi fitosanitari, e sintetizzato dal
diagramma che segue:

INSERIMENTO RICHIESTE DI
RILASCIO

RICHIESTE DI RICHIESTE DI RILASCIO!
ISCRIZIONE RINNOVO CON TITOLO DI
STUDIO O DUPLICATO

GOMPILAZIONE DEL
PROGRAMMA OPERATIVO

PRESA IN CARICO v
PROGRAMMA EMISSIONE
PATENTINI

RICHIESTA DI
MODIFICHE

APPROVAZIONE DEL
PROGRAMMA

CREAZIONE DI NUOVO
CORSO

TRASMISSIONE ALLA
PA

DEFINIZIONE ELENCO
ISCRITTI
CHIUSURA CORSO
REGISTRAZIONE ESITI

EMISSIONE PATENTINI

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE I:I

ENTI DI FORMAZIONE I:I

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE, ENTI DI
FORMAZIONE E PRIVATI CITTADINI

Immagine 3 - Iter per ottenere i certificati di abilitazione ai corsi fitosanitari
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Invece, il processo per quanto riguarda la gestione dei corsi forestali e sintetizzato dal diagramma che

segue:

_f 'COMPILAZIONE DEL
PROGRAMMA OPERATIVO

v

TRASMISSIONE
ALLAPA

pnssm

CARICO

PROGR.
RICHIESTE DI APPROVAZIONE DEL
MODIFICHE PROGRAMMA

CREAZIONE DI UN
NUOVO CORSO

DEFINIZIONE
ELENCO ISCRITTI

v

AVVIO CORSO

v

CHIUSURA
DEFINITIVA

v

REGSTRAZIONE
ESM

03

CHIUSURA
DEFINITIVA ENTI DI FORMAZIONE D

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE [

+ PUBBLICA AMMINISTRAZIONE., ENTI DI D

FORMAZIONE E PRIVATI CITTADINI
STAMPA
ATTESTATO

Immagine 4 - Iter per la gestione dei corsi forestali
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4. 1l Programma operativo

4.1 Il programma operativo: creazione

Home page > programma operativo > nuovo

L’operazione di creazione di un programma operativo (non finanziato) prevede due passaggi:
1. Dal menu programma operativo fare click su Nuovo, vedi Immagine 5.

Il sistema propone i dati dell’ente di formazione e del rappresentante legale. Indicare la persona
responsabile del programma operativo, la provincia e I'anno formativo a cui fa riferimento il
programma, vedi Immagine 6. Quindi fare click su Avanti per proseguire nella definizione di corsi.

Programma Operativo Q

Gestione Ente Gestore CIPA-AT PIEMONTE E
Pratiche 1

Anno
| |

Programma Amministrazione | Selezionare 'amministrazione EI
Operativo - .
ricerca

Estraricne dati

Immagine 5

Sede” | Cipaedl Plamont Toono [»

RAppresantants lsgule

Crsgrame

LLOGD B Nascits * (InAiCars proving & comune 56 in Malia, stno & cith o8 all'sstera)

Provesa | AL
CHCE

Cramimg | CASALE UCPRERRESD

Ressdenza

Imediriere | v CRCOINALLABIORE 13

[

Immagine 6
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2. Fareclick su Aggiungi per definire I’elenco dei corsi da inserire nel programma, con I'indicazione
del comune previsto come sede del corso, del tipo di corso, del numero di allievi e del
finanziamento richiesto. Fare click su conferma per terminare la creazione del programma. Vedi
Immagine 7.

> NUOVO @ corso base dirilascio {20 ore)

corso completo consulenti (28 ore)
& corso completo venditori (28 ore)
corso di rinnovo (12 ore)
A corso modulo consulenti (8 ore)
\ ' corsoe modulo venditori (8 ore)
corsolseminario a crediti formativi
3} F1-Corso di intreduzione all'uso in sicurezza della motosega
- F2 - Caorso per utilizzo in sicurezza della motoseqga nelle operazioni di allestimento
\ F3- Corso per l'utilizzo in sicurezza della motosega nelle operazioni di abbattimento ed allestimento
f F4 - Corso per utilizzo in sicurezza della motosega nelle operazioni di abbattimento ed allestimento, livello avanzato
(CUNEO _! F5-Corso perlavoro e impiego in sicurezza delle attrezzature nelle operazioni di esbosco
!ﬂ‘ = 15
' F&f- Corso per qualifica di operatore forestale
p F6g - Corso per gualifica di operatore treeclimbing

_ F6i-Corso per qualifica di operatore in ingegneria naturalistica

m

\ ' 31-Corso per operatore in treeclimbing
-/ G2-Corso per operalore in treeclimbing: livelle 2
4 G3-Corso per operatore in treeclimbing: livelle 3
p 11 - Corso per operatore in ingegneria naturalistica
\ |12 - Corso per operatore in ingegneria naturalistica: opere in ambito fluviale
f 13 - Corso per operatore in ingegneria naturalistica: opere complementari e drenaggi
Sessione d'esame
& T1-Corso per esbosco aereo con teleferiche

T2-Corso per esbosco aereo con teleferiche, livello avanzato

‘ indietro

Immagine 7

E possibile eliminare un corso inserito per errore selezionandolo e poi cliccando elimina (Vedi Immagine
8).

_/ T2-Corso per esbosco aereo con teleferiche, livello avanzato

[ aggiungi

Nr. ordine Comune Tipo corso Nr.ore Nr. allievi Importo
) | 248 CUNED corso base dirilascio (20 ore) 20 15

Totali| 20 15 0

elimina

[indietro

Immagine 8

Se tutti i dati inseriti sono corretti & possibile procedere alla trasmissione del programma selezionando
la voce di menu Trasmetti.
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4.2 Il programma operativo: gestione

Home page > programma operativo > modifica

La modifica ad un programma operativo

L’operazione di modifica e disponibile fino al momento della trasmissione del programma alla pubblica
amministrazione, o in seguito alla richiesta di rimodulazione da parte della pubblica amministrazione
stessa.

Per modificare un programma operativo occorre:

1. Ricercare il programma mediante i filtri di ricerca, ovvero:
* L’ente gestore;
* L’anno formativo a cui fa riferimento il programma;
* L’amministrazione di competenza a cui € indirizzato il programma.

2. Selezionare un programma e fare click sulla voce di menu dettaglio per visualizzare i dati del
programma operativo. Il sistema visualizza i dati dell'Ente, del Rappresentante Legale e l'iter del
programma.

3. Fare clic su modifica per modificare le informazioni presenti.

4. Fare clic sulla scheda corsi per visualizzare I’elenco dei corsi che compongono il programma
operativo e quindi su modifica per modificare l'elenco di corsi precedentemente generato.

Attenzione: la modifica e possibile solo se il programma é in stato proposto o da rimodulare.

La trasmissione e la stampa di un programma operativo

Home page > programma operativo > trasmetti

Per effettuare la trasmissione di un programma operativo occorre fare click su trasmetti e nella
maschera successiva su conferma per procedere con I'invio. Vedi Immagine 9.

Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: DEMO 25 CSI PIEMONTE  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x

formazione in ambito agricolo € di sviluppo rurale

Programma Operativo > Trasmetti )
Ente CIPA-AT Piemonte - Partita IVA 06645360014

Regione Piemante Anno 2016 Programma non finanziato - PGR/REGP/2016/108

Programma Operativo Attenzione: con questa operazione i dati del programma verranno trasmessi alla pubblica amministrazione, che potr3 procedere alla presa in carico
Sei sicuro divoler proseguire?
» dettaglio P G

> trasmetti Dopo |a trasmissione il sistema inviera automaticamente una notifica all'amministrazione di competenza,

> nuovo

conferma | annulla
» stampe
» invie notifica

Estrazione dati

Immagine 9

Dopo la trasmissione e possibile procedere alla stampa del modello PAT/1 facendo click su Stampe.
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5. Nuovarichiesta

Home page > Nuova richiesta

N«

La funzionalita “nuova richiesta” e attivabile dalla home page del servizio, e da accesso ad una sezione
in cui e possibile selezionare il tipo di certificato (Immagine 10) e il tipo richiesta da effettuare (in base
al tipo di certificato scelto), tra cui:

- peri certificati di abilitazione:
* Rilascio certificato abilitazione senza corso e con esame;
» Rilascio certificato con corso e con esame;
» Rilascio certificato con corso e con esame;
* Rinnovo certificato abilitazione;
* Duplicato certificato abilitazione.
- Per gli attestati di partecipazione ai corsi forestali
* Rilascio di attestato di partecipazione
- Perlaformazione in ambito agricolo
* Rilascio attestato formazione in ambito agricolo
- Perlaformazione dei corsi forestali per titolarita regionale
» Titolarita regionale -Partecipazione corsi forestali

Sistemapiemonte
zione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: CSI PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE <chiudi sessione x

formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale
Nuova Richiesta Q

Nuova Richiesta
UERUOHE Ealiche Selezionare il tipo di certificato:
Programma Operaiivo Tipo Certificato * | | o ______
" " Certificato di a zione all'acquisto e all'utilizzo di prodotti fitosanitari
ErtEiovEdat Certificato di abilitazione all'attivita di consulente sullimpiego di prodotti fitosanitari
Selezionare il tipo di richiesta: Certificato _di ai:i\itaziuf_:a aIJa_ vendita di D,rc_duﬂi fitosanitari
Attestato di partecipazione ai corsi forastali

Misura 1 - Operazione 1.1.1 Azione 1: Formazione in ambito agricolo
Corsi Forestali Titolarita Regionale

avanti

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

Immagine 10
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Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: DEMO 25 CSI PIEMONTE  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x
USSR R IR R SN ol | bt |

Nuova Richiesta (7]

Nuova Richiesta

Sl R Selezionare il tipo di certificato:

Programma Operativo Tipo Certificato * Certificato di abilitazione allacquisto e all'utilizzo di prodotii fitosanitari El
Estrazione dati

Selezionare il tipo di richiesta:

2] ;Dup\lcato certificato abilitazione
@ :.R\Iascio certificato abilitazione senza corso & con esame
) "R\Iasclo certificato con corso e con esame
] i.Rmnnuo certificato abilitazione

*) | Rinnovo certificato abilitazione tramite credit da iniziative formative

Immagine 11

Dopo aver selezionato il tipo di richiesta (Immagine 11) per poter proseguire e necessario inserire:
« codice fiscale per tutte le pratiche.

 codice fiscale e gli estremi del tesserino da rinnovare (o duplicare) per le pratiche di rinnovo o
duplicato nel caso in cui le informazioni relative al tesserino non siano ancora presenti a sistema.

Sistemapiemonte
Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: CSI PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x

formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

Nuova Richiesta > Rilascio attestato agricolo Q

> Rilascio atiestato | campi conirassegnati con * sono obbligatori
agricolo
Gestione Pratiche Inserire il codice fiscale e/o i dati del certificato di abilitazione

-
= Codice Fiscale ®
Programma Operativo
Estrazione dati Certificato di Abilitazione
Provincia * - seleziona una provincia - ﬂ
Anno *
Numero *
Data di rilascio gg/mmiasaa
| indietro

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

Proseguendo il sistema richiede:

1. 1idati anagrafici del titolare della pratica (se non sono ancora presenti nel sistema);

2. 1 dettagli del titolo di studio, per le richieste di rilascio o rinnovo per persone con titolo di
studio abilitante;

3. il tipo di corso che si intende frequentare e/o il comune di preferenza presso il quale seguire il
corso o in alternativa il corso in cui effettuare l'iscrizione, per le richieste di iscrizione;
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4. gli allegati alla pratica e 'amministrazione a cui inviare la richiesta.

Al termine della procedura, facendo click su Stampa Modulo di Richiesta e possibile visualizzare e
stampare la richiesta che si presenta in formato pdf.

Nota bene:
1. Pratiche per il Rilascio attestato agricolo

Nella pagina di inserimento dati anagrafici vengono richieste delle informazioni in piu riguardanti
I'occupazione del richiedente iscrizione al corso. I dati obbligatori da inserire sono:

- Tipo di persona: datore di lavoro/imprenditore oppure socio/coadiuvante/dipendente
- Dati del datore di lavoro

(vedi immagine sottostante)

Occupazione del richiedente iscrizione al corso:
Datore di lavorofimprenditore
Socio/coadiuvante/dipendente | @
CUAA del datore di lavoro
Partita IVA del datore di lavoro [
Ragione sociale del datore di lavoro
Indirizzo
Sede legale del datore di lavoro | LG T { ‘Deﬂ.'
Comune
CAP
Indirizzo

Provincia T

Sede operativa del datore di lavoro cerca

Comune

CAP

Indirizzo ‘cerca
Provincia st Ea
Sede operativa del richiedente | . JEssd SetC
c operativa del datore
omune
ditavoro [
CAP
Codice ATECO del datore di lavoro
Azienda Agricola | []
Sussistenza della condizione di Imprenditore ~ @&
Agricolo Professionale 8l L hNo ®
Numero totale dei lavoratori occupati presso il
datore di lavoro
‘ indietra

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE v

2. Pratiche per il Rilascio attestato agricolo

Nella pagina di inserimento dati anagrafici viene richiesta la categoria persona. Se seleziona
imprenditore, & obbligatorio I'inserimento della partita iva.

(vedi immagine sottostante)
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Riferimento alfalbo
Numero di iscrizione all'albo
Azienda Agricola di cui risulta Titolare / Rappresentante Legale dall'anagrafe delle aziende agricole

CUAA
Partifa IVA

Denominazione
Categoria persona

Tipologia || - seleziona una tipologia - [v

Partita IVA

| indietro

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

6. La gestione delle pratiche

Home page > gestione pratiche

Nuova Richiesta
Gestione Pratiche | campi contrassegnati con * sono obbligatori
,
Ricerca persone

Programma
‘Operativo

Estrazione dati Richiesta

Numero*
Certificato di Abilitazione
Provincia® || - seleziona una provincia - El
Anno *
Numero*
Dati personali
Codice Fiscale
Cognome
Home

Residenza

Provincia
cerca

Comune
ricerca
Ricerca pratiche
Tipo pratica ™ - seleziona il tipo dirichiesta- El

Tipo certificato - seleziona il tipo di certificato - El

Stato || -selezionalo stato della richiesta - El dal al
Amministrazione di competenza - seleziona 'amministrazione - El
Ente Gestore - seleziona un ente gestore - El

Anno del corso

Nr. ordine del corso

ricerca

Immagine 12

I sistema consente di individuare le pratiche di interesse mediante due tipi di ricerca,
precisamente:

- ricerca per persona
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- ricerca per pratiche

Nella ricerca per persona (vedi Immagine 12) & possibile ricercare per numero di richiesta, dati del
certificato di abilitazione, dati anagrafici del titolare o dati di residenza.

E possibile inserire anche piu dati contemporaneamente, ad esempio anagrafici e di residenza, e
la ricerca verra effettuata considerando tutti i dati inseriti.

Specificando i filtri desiderati e attivando la ricerca vengono individuati tutti gli utenti che soddisfano i
criteri indicati visualizzate sotto forma di elenco.

Da questo elenco, selezionando un utente e poi attivando la funzionalita di dettaglio viene visualizzato
I'elenco delle pratiche ad esso relative.

Per richiamare il dettaglio di una pratica, occorre selezionarla e fare click sulla voce di menu dettaglio.

Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: DEMO 25 CSI PIEMONTE  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x

m formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale mm
Gestione Pratiche Q

Gestione Pratiche Inserire cognome e nome per ricercare in modo puntale una pratica
> dettaglio

» dati anagrafici Cognome I
aggioma

» elimina
Home
» stampe

Programma Operative Cognome Nome Codice Fiscale Numero richiesta Tipo Pratica Tipo Certificato Stato Ente

Estrazione dati [7] | rossI MARIO | RSSMRASTH27EB08A CNOO/PATEIZ014/37 Iscrizione rinnovo Certificato abilitazione utilizzatore Respinta

Li ROSSI MARIO | RSSMRASTHZ7EB08A CNOO/PATEI2014/36 |scrizione rinnovo Certificato abilitazione utilizatore Sessione chiusa CORSI PROVINCIALI

i seleziona tutti | | deseleziona tutti

Immagine 13

Per visualizzare i dati anagrafici del titolare della pratica occorre fare click su Dati Anagrafici. Il sistema
visualizza i dati anagrafici, la residenza e I'eventuale titolo di studio del titolare. Per modificare i dati del
titolare occorre premere su modifica.

Per visualizzare le stampe disponibili per la pratica selezionata occorre fare click sulla voce di menu
stampe.

Nella Ricerca per Pratiche, vedi Immagine 12, occorre inserire il tipo di pratica, e facoltativamente:

- stato della pratica: con la possibilita di specificare la data a partire dalla quale la pratica si trova
in quello stato;

- amministrazione di competenza della pratica;

- selapratica € una richiesta di iscrizione e lo stato € corso superato € possibile indicare anche i
dati del corso.

Terminata I'impostazione dei filtri, occorre fare click su ricerca. Il sistema visualizza 1'’elenco delle
pratiche trovate. Vedi Immagine 12
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E possibile ricercare una pratica nell’elenco aggiungendo ai filtri precedenti nome e cognome del titolare
della pratica.

Se & gia stata effettuata l'iscrizione in un corso, vengono visualizzati i dati del corso a cui la persona e
iscritta.

E possibile eliminare una pratica selezionandola dall’elenco e premendo la voce di menu elimina.

Una pratica puo essere eliminata solo se non & ancora stata trasmessa alla PA. E possibile accedere
all’elenco delle stampe disponibili per la pratica facendo click sul tasto stampe.

Per le pratiche di tipo "rinnovo" e di "rilascio" & possibile stampare il modulo con cui si effettua la
richiesta di iscrizione.

Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale 15/01/2018




Sistema Informativo Agricolo Piemontese

(“ 98 FORMAZIONE IN AMBITO AGRICOLO E DI SVILUPPO Pag. 17 di 44

iemonie RURALE
GUIDA UTENTE

7. Gestione corsi: CERTIFICATI DI ABILITAZIONE FITOSANITARI

7.1 1corsi: creazione

Home page > Gestione corsi > Nuovo

Per creare e gestire la programmazione annuale dei corsi, occorre utilizzare la voce di menu Gestione
Corsi.

E possibile avviare un nuovo corso in seguito all'approvazione, da parte della pubblica amministrazione,
del programma operativo in cui questo corso e stato inserito.

Il sistema richiede di indicare gli estremi del programma operativo da cui partire, e presenta l'elenco
dei corsi in esso compresi, dando la possibilita di selezionare quelli che non sono ancora stati avviati.

Per creare un Nuovo Corso occorre premere il tasto corrispondente del menu ed inserire i dati del
programma operativo di cui fa parte il corso da creare. Vedi Immagine 14.

Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: DEMO 25 CSI PIEMONTE  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x
formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

Gestione Corsi > Nuovo Corso

P —— | campi contrassegnati con * sono obbligatori

Gestione Corsi Ente gestore * -seleziona un ente gestore - El

> NUOVO COTso I El

Amministrazione * | -seleziona un'amministrazions -
Programma Operativo {
Estrazione dati Anno* | -selezionaun anno - El

Immagine 14

Il sistema visualizza 1'elenco dei corsi del programma operativo selezionato. E possibile selezionare i
corsi ancora da creare, mentre quelli gia creati in precedenza non sono selezionabili.
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Gestione Corsi > Nuovo Corso @

Nuova Richiesta

Gestione Pratiche Ente CIPA-AT Piemonte
Regione Piemonte Anno 2016 Programma non finanziato - PGRIREGP/2016/407

> NUOVO COISo

Selezionare il corso da avviare

Programma Operativo
Estrazione dati Nr. : Hr. Hr, Nr.
Ordine D JipoCormo Allievi Ore Crediti
240 CUNEQ | F1-Corso diintroduzione alluso in sicurezza della motosega 10 16 :\::zf'ug'a
241 CUNEQ | F2-Corso per utilizzo in sicurezza della motosega nelle operazioni di allestimento 10 24
L _— . . Corso gia
242 CUNEQ | F3-Corso per l'utilizzo in sicurezza della motosega nelle operazioni di abbattimento ed allestimento 10 40 RA
F4 - Corso per utilizzo in sicurezza della motosega nelle operazioni di abbattimento ed allestimento,
21 S0 2 livello avanzato it 0
244 CUMNEQ | F5-Corso perlavoro e impiego in sicurezza delle attrezzature nelle operazioni di esbosco 10 24
245 CUMEQ | F&f- Corso per qualifica di operatore forestale 10 16
248 CUMEQ | FGg- Corso per qualifica di operatere freeclimbing 10 16
247 CUNEQ | 1 - Corso per operatore in ingegneria naturalistica 10 40
‘ indietro

Immagine 15
Per completare la creazione del corso occorre specificare:

e Sede corso, indicando:
- l'ubicazione della sede
- ladataeloradell’esame (solo se il corso lo prevede)
- la sede dell’esame replicando quella del corso o inserendone una nuova (solo se il corso lo
prevede)
e Docenti, indicando:
- inominativi degli insegnati del corso
- la qualifica (a scelta da un menu a tendina, inserimento non obbligatorio)
- note (campo libero)
e C(Calendario Lezioni, indicando:
- Datadellalezione
- Oradiinizio della lezione
- Duratain ore della lezione
- Argomenti che verranno trattati nella lezione, scelti da un elenco di argomenti proposti da
una finestra pop-up. Per i corsi senza crediti, &€ possibile aggiungere delle note libere per ogni
argomento al fine di dettagliarlo maggiormente.
- Docenti che terranno la lezione, scelti tra quelli inseriti precedentemente.

La creazione del corso e cosi completata, al termine viene inviata una email all'amministrazione

competente. Inoltre, per i corsi fitosanitari € possibile stampare il modello PAT2 da inviare alla
Amministrazione.

7.2 Icorsi: gestione

Home page > Gestione corsi

\

Nella sezione “Gestione corsi” e disponibile una ricerca attraverso la quale visualizzare I’elenco dei corsi
su cui si vuole operare. Vedi Immagine 16.
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[ filtri disponibili per la ricerca sono:

Corso, rappresenta il macro-gruppo dei corsi a scelta tra corsi abilitazione patentini, corsi
certificati abilitazione fitofarmaci, corsi forestali, corsi agricoltura e corsi a titolarita regionale.
Tipo di corso. Se si € selezionato il corso nel filtro precedente, viene proposta la lista dei tipi corsi
che rientrano nel gruppo scelto, altrimenti vengono proposti tutti i tipi indipendentemente se si
tratta di corsi fitosanitari o forestali o agricoltura;

Stato del corso, in modo da facilitare la ricerca di nuovi corsi, corsi chiusi, respinti, trasmessi a
p.a.

Ente gestore, elenco che per gli enti di formazione & popolato soltanto con la denominazione del
proprio ente;

Comune, elenco popolato con i comuni che sono stati indicati come sede di almeno un corso;
Anno formativo dei corsi da ricercare.

[ corsi che soddisfano i criteri di ricerca impostati vengono visualizzati sotto forma di elenco e sono
selezionabili per attivare le operazioni di gestione disponibili sui singoli corsi.

Gestione Corsi (7]

Nuova Richiesta
Gestione Pratiche Corso | -seleziona corso - bt

Gestione Corsi

> NUOVO COTSO

Tipo - seleziona tipo corso - El

e Gy Stato || -seleziona stato- El
Estrazione dati Ente gestore || CIPA-AT PIEMONTE [+ |

Comune | -selezionaun comune - b

Anno

| ricerca

Immagine 16

Occorre quindi selezionare il corso di interesse e fare click sulla voce di menu dettaglio per visualizzare
i dati del corso.

[ dati di dettaglio sono divisi in schede:

o
o
o

Sede del corso: sede delle lezioni e dell’esame e data dell’esame (se presente);

Docenti: elenco dei docenti del corso

Calendario delle lezioni del corso: con indicazione dell’argomento delle lezioni e tramite icona
si visualizzano gli allievi presenti a ciascuna lezione;

Commissione esame: componenti della commissione d’esame nominata dalla provincia (scheda
presente se il corso prevede I'esame).

Allegati Corso: elenco degli allegati inseriti con possibilita di fare il download degli stessi. Tale
opzione permette:

di allegare dei file e di indicare il nome da assegnare all’allegato
di cancellare eventuali file gia associati al corso
visualizzare I'effettivo allegato (download dei file caricati)

Le estensioni consentite sono: pdf; jpg; jpeg; png; gif; doc; docx

La dimensione massima del file da allegare & di 20MB
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Dalla pagina di dettaglio € possibile per ognuna delle schede, esclusa la commissione d’esame che ¢ di
competenza della Provincia, modificare i dati inseriti.

Le modifiche ai dati sono possibili fino al momento della chiusura del corso.

Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente; DEMO 25 CSI FIEMONTE  ente: CIPA-AT FIEMONTE chiudi sossiono =
formarione in ambitn sqricafo € di viluppo rursle

Gestione Corsi > Dettaglic corso

(7]
Wuova Hichiesta
Gestione Pratiche Ente CIPA-AT PIEMONTE
Regions Piemonts Anno 2016 Programms non finanaiats - PGRREGRIZ016/106
. Numaro ordine 235 - corso diriassio
> dettaglio
= modifica Seds Corso | Docent || Calendaro Lezion! | Commissions Esama || Alegas Gavso
> eimina
> presa in carico
> scriziont Lagicnt
> usiw
» stampe S
> invio nolifica Denaminazions
> nuava corso IBQITTZO. | VIA ROMA 12100 - GUNED (GN)
s it Numaro ai iscritth | 1
Estrazions aatl
Wumero pravista 6 iscrt | 10
Esame:
Data | osoer201s
on | 1200
Sede
Denominasione
Indirzzo. | VIAROMA 12100 CUNEO (CN)
tter del corso:
Protacollo
sato oal et Note
Data Numero

Nuov carsa 031012018 00.50.54 | DEMO 25 CSI PIEMONTE

Ultimo aggiomamento: 07/10/016 12.05:40 (DEMO 25 £ - CIPAAT PIEMONTE)

Immagine 17

A corso avviato e anche dopo la chiusura del corso, € possibile inserire la partecipazione degli allievi alle
singole lezioni andando sulla scheda del Calendario, cliccando su “Modifica presenze” nel menu e
selezionando ciascun iscritto, inserendo le ore di presenza alla lezione. Lalezione deve essere terminata
per poter inserire gli iscritti.

Gestione Corsi > Dettaglio > Modifica Calendario Corso Partecipanti (7]

Huova Richiesta
Gestione Pratiche

Ente CIPA-AT PIEMONTE
Settore Foreste Anno 2016 Programma finanziato - PRG/DB1400/201611
Humero ordine 227 - F3-motos.ab-al

» dettaglio
= modifica Sede Corso || Docenti | Calendario Lezioni || Allegati Corso
= modifica
presenze
» elimina Inserire i partecipanti alle lezioni:

» presa in carico

Data Ora Inizio

> iscrizioni {ga/mmiaaaa} | (ore:min) Nr. Ore Argomento Hote argomento Daocente
> esiti | I
Afterramento di piante di piccole dimensioni impigliate (inferiori ai 30 cm) con depezzaturaa1m
> slampe 051012016 08:00 40
s . caso normale
> invio notifica
3 NUOVO COrSo Partecipanti alia lezione
Programma [v] Cognome Nome Ore presenza
‘Operativo
Estrazione dati m Pignocco Davide 35
¥ | Pioppi Silvano 40
[¥] | Piovaneli Amos 40
[¥] | Pirotta Leila 40
[¥] | Pistone Francopaolo 2
[¥] | Pivano Andrea 40
V] | Pwi Daniele 40
[¥] |Piano Raoberto 40

conferma | annulla

Immagine 18
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Se non ci sono iscritti alla lezione, non viene visualizzata 'icona a fianco della lezione stessa.

Gestione Corsi > Dettaglio Calendario Corso (7]

Huova Richiesta
Gestione Pratiche Ente CIPA-AT PIEMONTE
Settore Foreste Anno 2016 Programma finanziato - PRG/DB1400/2016/1

. Numero ordine 227 - F3-motos.ab-al
> dettaglio

*imedincd Sede Corso | Docenti | Calendario Lezioni | Allegati Corso

= modifica
presenze
> elimina Lezicni del corso

> presa in carico =
Ultimo

aggiornamento

Ora [ Nr. Hote

deg Argomento Docente
Inizio Ore argomento

» iscrizioni Data
> esiti I

| Atterramento di piante di piccole dimensioni impigliate (inferiori ai 30 cm) con depezzatura a 1
5M0/2016 | 08:00 40 m 0710/2016 17:08:38

caso normale

» stampe
> invio notifica

> NUOVO COrso

Programma Operativo
Estrazione dati

Immagine 19

Le altre funzionalita del menu gestione corsi sono:
e Elimina

La funzionalita consente di eliminare un corso selezionato dall’elenco

e Iscrizioni

La funzionalita consente di visualizzare 1’elenco delle persone iscritte al corso, di aggiungere nuovi
iscritti (operazione disponibile fino alla chiusura del corso) e di eliminare le persone gia iscritte (tale
operazione e disponibile fino alla chiusura del corso da parte dell’Ente gestore).

Attenzione: per gli allievi che vengono eliminati da un corso viene riattivata la richiesta di iscrizione, per
cui sara possibile inserirli tra gli iscritti di un altro corso utilizzando la funzionalita di inserimento
precedentemente descritta.

L’operazione di inserimento di nuovi iscritti prevede la possibilita di visualizzare 'elenco delle persone
in attesa di iscrizione ad un corso dello stesso tipo di quello su cui si sta operando. E possibile affinare
la ricerca per i corsi fitosanitari richiedendo l'estrazione delle sole persone che hanno indicato come
preferenza per la frequenza il comune sede del corso (vedi Immagine 20).
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Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: DEMO 25 CSI PIEMONTE  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x

formazione in ambito agricelo e di sviluppe rurale

Gestione Corsi > Iscrizioni > Inserisci Q
Ente CIPA-AT PIEMONTE
Regione Piemonts Anno 2016 al nen finanziato - 106
Numera ordine 235 - carso di rilascio
> dettaglio
> pkwilna Visualizza le richieste di iscrizione:
3 presa in carico
» iscrizioni 7} | per corso di tipo corso di nlascio {tot 3}
= inserisci
> esiti ® | per corso nel comune CUNEO (tot. 0)
2 stampe indicato come:
3 invio notifica
M | prima preferenza (tot. 0)
> nuove corso
O | terza preterenza ot )
Immagine 20

Proseguendo viene visualizzato I'elenco delle persone in attesa e per perfezionare l'iscrizione €&
sufficiente selezionare quelle che si desidera iscrivere al corso e confermare I'operazione.

Dall’elenco degli iscritti & possibile selezionare gli allievi che si desidera eliminare dal corso tramite il
check.

E possibile esportare in Excel 'elenco degli iscritti.

e Esiti

Viene visualizzato I'elenco delle persone iscritte al corso o all’esame per i quali, se gia inserito viene
riportato I'esito dell’esame.

Per i corsi dei certificati fitosanitari, gli esiti vengono inseriti dall’amministrazione di competenza dopo
la chiusura del corso da parte dell'ente gestore.

L’ente di formazione, dopo che la PA avra inserito gli esiti, per ogni allievo vedra:

- Ilnumero di ore di frequenza;

- Numero risposte corrette esame o voto

- Giudizio (idoneo, non idoneo, non ammesso)
- Versamento (si/no)

- Autoapprendimento

- Ultimo aggiornamento
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Gestione Corsi > Esiti @
Gestione Pratiche Ente INIPA PIEMONTE
Gastions Corsl 1 Direzione Agricoltura Cuneo Anno 2015 Programma non finanziato - PGRICNOO/2015/8
Mumero ordine 113 - corso di rilascio
> dettaglio
Totale iseritti: 17 pagina 1di1
3 presa in carico
Num.
SLER Data di Tipo Oredi Hapens Uttimo
> esiti Cognorme Notme. Codice Fiscale : 4 comstte | Giudizio | Versamento | Autoapprendimento <
nascita pratica presenza e Aggiomamento
= modifica o voto
> stampe T T
. ] ) 01/00/2016 12:47:39
En i Opesitie GHIGO DANIELA GHGDLM73B54H247T | 1amang7s | Rilascio certificato con corsa e 19 10| idones  |si (ELISA demo 24
MARGHERITA con esame
Esami esentati CIMMINO)
sk 0110812016 124729
GIORDANENGO | GISELLA GRDGLLAGREOBI0IM | 19110/1966 Rilamcio cextifical o cop corsa « 19 10 idoneo | si (ELISA demo 24
£on esame: CIMMING)
01/00/2016 12:47:39
a GIUSEPPE Fn—— PO Rilascio centficato con carsa e " . "
GIRAUDO DEREN iy GROGPPESTO4D205Y | 0411211068 | w2510 o= 19 10 idoneo  [si (ELISA demo 24
CIMMING)
01/09/2016 12:47:39
GOLLE’ SERGIO CARLO GLLSGCA3C22D205R | 22/03/1968 Ris ca e cantorse e 19 10 idones  |si (ELISA demo 24
ke CIMMIND)
_ ) 01/09/2016 12:47:39
MAROCCO GIOVANNI LUIGH MRCGNNBOCOTH160Z | 07/03/1960 E;'ﬁ'fs‘g:‘i“'ﬁc""c rencorso e 19 10 idanea  |si (ELISA demo 24
g GIMMING)
01/0072016 12:47:39
MENARDI ALDO MNRLDA4SR30DAT2E | 30/10/1948 Riascio ceniicalnconcomso e 19 10 | idoneo | si (ELISA demo 24
COnaRame CIMMIND)

Immagine 21

Per i corsi con esame, & possibile aggiungere esaminati al corso. L'operazione & disponibile solo prima
della chiusura del corso.

Gestione Corsi > Esiti > Aggiungi Esaminati Q

Nuova Richiesta

Ente CIPA-AT PIEMONTE

P — Regione Piemonte Anno 2016 Prog non finanziato -

‘Numero ordine 235 - corso di rilascio
> dettaglio

» elimina = ” & alli " 9 *
Inserire cognome e nome per ricercare in modo puntale 'allievo da aggiungere all'esame
3 presa in carico
> iscrizioni sy
> esit
= modifica Nome
» aggiung] esaminati
ficerca
3 stampe
> invie notifica

> nuove corso

Programma Operative
Estrazione dati

Immagine 22

Per completare I'operazione é sufficiente selezionare le persone da aggiungere all’esame e confermare.

e Chiudi corso

La chiusura del corso e I'operazione attraverso la quale I’ente gestore dichiara complete le informazioni
registrate relativamente al corso.

In seguito all’operazione di chiusura non & piu possibile modificare nessuno dei dati relativi ai corsi.
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e Stampe

Gestione Corsi > Stampe

Gestione Pratiche Ente CIPA-AT PIEMONTE

Gaafione Caral Regione Piemonte Anno 2016 Prog non finanziato - 08
Numero ordine 235 - corse di rilascio

(]

> dettaglio
ol Selezionare la stampa:
> presain carico
3 iscrizioni ) | programma del corso
> esiti -

lettera di invito agli iscritt
» stampe
> invio notifica lettera di comunicazione all ASL

3 NUOVG corso

Programma Operativo
Estrazione dati registio presenze

verbale esame

D elenca iscrit

Aftestazione di superamento esame e richiesta di rilascio certificati di abilitazione fitosanitari

) | verbale di ispezione (Mod. PAT/S)

Immagine 23

Dalla schermata Stampe occorre:

- selezionare la tipologia di stampa di interesse e premere avanti
- selezionare la persona per la quale si desidera generare la stampa.

Le stampe possibili sono:

- Programma del corso: stampa pdf che riassume il corso riportando sede, docenti e calendario
delle lezioni;

- Lettera di invito agli iscritti: genera un file pdf contenente per ciascun allievo una lettera di
convocazione;

- Lettera di comunicazione all'ASL: genera un pdf con la richiesta di designazione dei membri
commissione d'esame da inviare all’ASL. (disponibile per i corsi con esame);

- Elenco iscritti: genera un file pdf con I'elenco di iscritti al corso;

- Registro presenze: stampa pdf riportante I’elenco degli allievi per registrare la presenza alle
singole lezioni. Il docente pud indicare giornalmente 'argomento e firmare le ore di docenza.

- Verbale esame genera un file pdf da utilizzare come verbale in sede d' esame;

- Attestazione di superamento esame e richiesta di rilascio certificati di abilitazione fitosanitari:
produce un file pdf con la stampa dei moduli di richiesta per gli allievi iscritti al corso, o all'
esame del corso;

- Verbale di ispezione: stampa il modello del verbale (PAT/5) per riportare le considerazioni
dell’ispezione ai corsi.
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8. Gestione corsi: CORSI FORESTALI - CORSI A TITOLARITA REGIONALE

8.1 [ corsi: creazione

Home page > Gestione corsi > Nuovo

Per creare e gestire la programmazione annuale dei corsi, occorre utilizzare la voce di menu Gestione
Corsi.

E possibile avviare un nuovo corso in seguito all'approvazione, da parte della pubblica amministrazione,
del programma operativo in cui questo corso e stato inserito.

Il sistema richiede di indicare gli estremi del programma operativo da cui partire, e presenta I’elenco
dei corsi in esso compresi, dando la possibilita di selezionare quelli che non sono ancora stati avviati.

Per creare un Nuovo Corso occorre premere il tasto corrispondente del menu ed inserire i dati del
programma operativo di cui fa parte il corso da creare.

Sistemapiemonte
Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: CSI PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione y

| nome | formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale | contatti | help |
Gestione Corsi > Nuovo Corso

Nuova Richiesta

Gestione Pratiche | campi contrassegnati con * sono obbligatori

Gestione Corsi Ente gestore * seleziona un ente gestore -

> ALUOVO COTso I

= 7 P Amministrazione * | | - seleziona un'amministrazione - [v]
rogramma Operativo il

Estrazione dati Anno* | -seleziona un anno-[v

avanti

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

Il sistema visualizza 1'elenco dei corsi del programma operativo selezionato. E possibile selezionare i
corsi ancora da creare, mentre quelli gia creati in precedenza non sono selezionabili.
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Sistemapiemonte
Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: CS1 PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x
formazione in ambito agricolo & di sviluppo rurale

Gestione Corsi > Nuovo Corso Q

Ente CIPA-AT Piemonte

Gestione Corsi Settore Foreste Anno 2017 Programma non finanziato - PGR/REGP/2017/1

> NUOVO COTSO

Programma Operativo
Estrazione dati T I T T T :
B . o — el B s s

Selezionare il corso da avviare

Ordine Area Allievi Ore Crediti
| . Corso gia
828 ALESSANDRIA F1 - Corso di introduzione all'uso in sicurezza della motosega 10 (16 Svedo
| | | F2 - Corso per utilizzo in sicurezza della motosega nelle operazioni di | | Corso gié
828 AHIGHANG allestimento 1 2 avvialo
330 CASALE F3 - Corso per 'utilizzo in sicurezza della motosega nelle operazioni di 10 |40 Corso gia
| MONFERRATO -abbattimento ed aliestimento : | avvialo
| F4 - Corso per ufilizzo in sicurezza della motosega nelle operazioni di 1 Corso gia
B GASTING abbattimento ed allestimento, livello avanzato 0 40 avviato
832 | PREMOSELLO- F5 - Corso per lavoro e impiego in sicurezza delle atirezzature nelle operazioni di 10 |24 Corso gia
| CHIOVENDA esbosco | avvialo
33 SAVIGLIANO F6f - Corso per qualifica di operatore forestale 10 |18 acfv"f;tug'a
834 | CUNED F6g - Corso per qualifica di operatore treeclimbing 10 |16
835 | BUSCA G3 - Corso per operatere in tresclimbing: livello 2 10 40 ;\?V‘T;Dmgla

| indietro

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

Per completare la creazione del corso occorre specificare:

e Sede corso, indicando:
- La denominazione del corso
- L’ubicazione della sede
- Numero previsto di iscritti

Sistemapiemonte

Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale
formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale m

Gestione Corsi > Nuovo Corso (7]

Ente CIPA-AT Piemonte

Gestione Corsi Seftore Foreste Anno 2017 Programma non finanziato - PGR/REGP/2017/1
Numero ordine 834 - Fég-treecl. qual

utente: CSI PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x

> AUOVO COTSO

Frogtaenma Opetitie Sede Corso Docenti Calendario Lezioni
Estrazione dati

| campi contrassegnati con * sono obbligatori
Lezioni

Denominazione .
Provincia* | |CN
Comune * . CUNEC .Lcﬂﬂ
CAP*’I 12100
Indirizzo * .

Numero previsto di iscritfi *

| indietro

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

e Docenti, indicando:
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o Peri corsi forestali:
- inominativi degli insegnanti del corso
- la qualifica (a scelta da un menu a tendina, inserimento non obbligatorio)
- note (campo libero)

Sistemapiemonte
Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: CSI PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x
formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

Gestione Corsi > Nuovo Corso (7]

Nuova Richiesta
Gestione Pratiche Ente CIPA-AT Piemonte
Settore Foreste Anno 2017 Programma non finanziato - PGR/REGPI2017/1

Numero ordine 834 - Fég-treecl. qual
> ALUOVO COTSO

Progeainia Lo rmion Sede Corso Docenti Calendaric Lezioni
Estrazione dati

| campi contrassegnati con = sono obbligator
Inserire i docenti del corso:
Cognome * Nome * | Qualifica | Note

- seleziona una gualifica - [~ ‘ aggiungi

elimina

| indietro

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

o Pericorsi a titolaritd regionale:
- inominativi degli insegnanti del corso
- titolo di studio
- note (campo libero)

Sistemapiemonte
Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: CSI PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT FIEMONTE chiudi sessione x

formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

Gestione Corsi > Nuovo Corso 0

Gestione Pratiche Ente CIPA-AT Piemonte
Regione Pi Anno 2017 non iato - PGRIREGP/2017/39

Numero ordine 872 - zione legname
> NUOVO COTSO
Froutachers Upetiiiie Sede Corso Docenti Calendario Lezioni

Estrazione dati

| campi contrassegnati con * sono obbligatori
Inserire i docenti del corso:

Cognome * | Nome * Titolo di studio Note

aggiungi
| elimina

i indietro

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

e (alendario Lezioni, indicando:
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Sistemapiemonte
Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: CS1 PIEMONTE DEMO24  ent -AT PIEMONTE chiudi sessione x

formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

Gestione Corsi > Nuovo Corso Q

Nuova Richiesta

Gestione Pratiche Ente CIPA-AT Piemonte
Settore Foreste Anno 2017 Programma non finanziato - PGRIREGP/2017/1
Numero ordine 834 - Fg-treecl. qual
> NUOVO COrso
Programma Operativo
Estrazione dati

Sede Corso Docenti Calendario Lezioni

| campi contrassegnati con * sono obbligatori

Inserire le lezioni del corso:

Data * Ora Inizio * = -
(gg/mm/aaaa) (ore:min) Nr. Ore Argomento Note argomento Docente
15/01/2018 08:15 4 seleziona argomenti seleziona docenti L_g_ag ngt

| elimina
conferma indietro

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

o Peri corsi forestali:

- Data della lezione

- Oradiinizio della lezione

- Duratain ore della lezione

- Argomenti che verranno trattati nella lezione, scelti da un elenco di argomenti proposti da
una finestra pop-up. E possibile aggiungere delle note libere per ogni argomento al fine di
dettagliarlo maggiormente.

- Docenti che terranno la lezione, scelti tra quelli inseriti precedentemente.

Scegliere gli argomenti del corso

Settore Foreste Anno 2017 Programma non finanziato - PGR/REGP/20171
Numero ordine 834 - Fég-treecl. qual

| chiugi

O Argomento Note

note libere
Elementi di primo soccorso

1| N tiva ambientale, procedure amr

[] | Normativa su attrezzature, macchine
[] | Normativa sulla sicurezza, in particolare per il lavoro con funi
[] | Procedure amministrative per apertura & segnalazione cantieri

[7] | Responsabilits e doveri

| chiudi

#100% -

o Peri corsi a titolarita regionale:
- Data della lezione
- Oradiinizio della lezione
- Duratain ore della lezione
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- Argomenti sono testi liberi che 'operatore deve inserire, &€ obbligatorio inserire almeno un

argomento.
- Docenti che terranno la lezione, scelti tra quelli inseriti precedentemente.

Scegliere gli argomenti del corso

Regione Piemonte Anno 2017 Pregramma non finanziato - PGR/IREGP/2017/39
Numero ordine 872 - Riconoscimento legnoiclassificazione legname

Cliccare sul pulsante + per aggiungere un argomento

[ chiudi
F |

+ | Argomento Note

|5 1
chiudi

La creazione del corso e cosi completata, al termine viene inviata una email all'amministrazione
competente.
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8.2 [ corsi: gestione

Home page > Gestione corsi

Nella sezione “Gestione corsi” e disponibile una ricerca attraverso la quale visualizzare I'elenco dei corsi
su cui si vuole operare.

Per i corsi forestali:

Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: DEMO 25 CSI PIEMONTE  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x

formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

Gestione Corsi o
Nuova Richiesta

Gestione Pratiche Corso | Corsiforestale [¥]

o
» NUOVOD COrso f L] F1-intro motosega

[
i i F4-motos.ab-al 2
F6f-op. forestale .
Comune | |Fag-treecl. qual &
| Féi-ing. nat qual
Anno | | G1-treeclimbing
! | G2-treeclimbing 2
G3-treeclimbing 3
ricerca I1-ing. nat
12-ing. nat fluv
i3-ing. nat dren
Ti-eshosco aereo
T2-esh. aereo 2

Per i corsi forestali a titolarita regionale:

Sistemapiemonte
Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: CSI PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x

ik s it el i s i

e, ©

Nuova Richiesta .
Gestione Pratiche Corso Corsi Forestali Titolarita Regionale ﬂ

Gestione Corsi

Tipo | |3 oo e
» NUOVO COTso —HA enza bosco
= Stato | | Consevazione biodiversita
Programma Operativa Effetto sul suclo di specie forestali invasive, 'esempic della guercia rossa

Estrazione dati o = Riconescimento legnedclassificazione legname g

T AMMINISLrazione | | e i humus come indicatore di stock di carbonio nel suola ¥

|| Gestione forestale sostenibile

Ente gestore | | Rafiorzamento competenze digitali

| Restoration Ecology

Comune Funzionalita bosco in popolamenti forestali interessati da disturbi
—+| Selvicoltura di specie

Anrno || Tutela del suolo negli intervent selvicolturali
Utilizzo dati LIDAR e immagini multispettrali in campo forestale
Visita a modelli di gestione virtuosa

i ricerca

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

Immagine 24
[ filtri disponibili per la ricerca, per entrambi i corsi, sono:

e Corso, rappresenta il macro-gruppo dei corsi a scelta tra corsi abilitazione patentini, corsi
certificati abilitazione fitofarmaci e corsi forestali

e Tipodicorso. Se si e selezionato il corso nel filtro precedente, viene proposta la lista dei tipi corsi
che rientrano nel gruppo scelto, altrimenti vengono proposti tutti i tipi indipendentemente se si
tratta di corsi fitosanitari o forestali;

e Stato del corso, in modo da facilitare la ricerca di nuovi corsi, corsi chiusi, respinti, trasmessi a

p.a.
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o Ente gestore, elenco che per gli enti di formazione & popolato soltanto con la denominazione del
proprio ente;

e Comune, elenco popolato con i comuni che sono stati indicati come sede di almeno un corso;

e Anno formativo dei corsi da ricercare.

[ corsi che soddisfano i criteri di ricerca impostati vengono visualizzati sotto forma di elenco e sono
selezionabili per attivare le operazioni di gestione disponibili sui singoli corsi.

Occorre quindi selezionare il corso di interesse e fare click sulla voce di menu dettaglio per visualizzare
i dati del corso.

[ dati di dettaglio sono divisi in schede:

e Sede del corso: sede delle lezioni;

e Docenti: elenco dei docenti del corso

e (Calendario delle lezioni del corso: con indicazione dell’argomento delle lezioni e tramite icona
si visualizzano gli allievi presenti a ciascuna lezione;

o Allegati Corso: elenco degli allegati inseriti con possibilita di fare il download degli stessi. Tale
opzione permette:

o diallegare dei file e di indicare il nome da assegnare all’allegato
o dicancellare eventuali file gia associati al corso
o visualizzare I'effettivo allegato (download dei file caricati)

estione Corsi > Dettaglio corso (2]

Ente CIPA-AT PIEMONTE
Regione Piem: Anno 2016 non =E REGP/2016/107

Numero ordine 242 - F3-motos_ab-al
> dettaglio

= modifica

Sede Corso || Docenti | Calendario Lezieni | Allegati Corso
2 elimina
» presa in carico o
I Lezioni
» iscrizioni
> esiti
» stampe Ses
2 invio notifica Denominaziona | F3 - CORSO PER L'UTILIZZO IN SICUREZZA DELLA MOTO

kil Indirizzo | SANTUARIO DI OROPA - VIA SANTUARIO DI OROPA 480 13300 - BIELLA (8l}

Programma
Operativo
Estrazione dati Numero previsto di iscritti | 15

Numero di iscritti | 15

Iter del corso:

Protocollo
Stato Dal Utente Note
Data Numero

Nuove corso 07/10/2016 10:13:59 DEMO 25 CSI PIEMONTE

Ultimo aggiornamento: 07/10/2016 10:13:59 (DEMO 25 CS| PIEMONTE - CIPA-AT PIEMONTE)

Immagine 25

Dalla pagina di dettaglio & possibile per ognuna delle schede modificare i dati inseriti.
Le modifiche ai dati sono possibili fino al momento della chiusura del corso.

Ad ogni modifica fatta dopo I'avvio del corso viene inviata una mail di notifica all’Amministrazione di
competenza.
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A corso avviato e anche dopo la chiusura del corso, € possibile inserire la partecipazione degli allievi alle
singole lezioni andando sulla scheda del Calendario, cliccando su “Modifica presenze” nel menu e
selezionando ciascun iscritto, inserendo le ore di presenza alla lezione. La lezione deve essere termina
per poter gestire le presenze degli allievi.

> dettaglio
= modifica

= modifica
presenze

> elimina

> presa in carico
> iscrizioni

> esiti

> stampe

> invio notifica

3 NUOVO COTSO

Programma
Operativo

Estrazione dati

Ente CIPA-AT PIEMONTE
Settore Foreste Anno 2016 Programma finanziato - PRG/DB1400/2016/1
Numero ordine 227 - F3-motos.ab-al

Sede Corso || Docenti || Calendario Lezioni || Allegati Corso

Inserire i partecipanti alle lezioni:

(ggtrr[\)r:tlaaaaa: g;l:_‘i‘z:s Nr. Ore Argomento Note argomento Docente
N 500 - Atterramento dii piante di piccole dimensioni impigliate (inferiori ai 30 cm) con depezzatura a 1 m |
caso normale
Partecipanti alla lezione
m Cognome Nome Ore presenza
Pignocco Davide 40
K | Pioppi Silvano | 35
O [ Plovanelli Amos.
O [ Pirotta Leila
[] |Pistone Francopaolo
[J | Pivana Andrea
[ O | Pivi Daniele
[J | Plano Raberto
| annulla

Immagine 26

Se non ci sono iscritti alla lezione, non viene visualizzata 'icona a fianco della lezione stessa.

Le altre funzionalita del menu gestione corsi sono:

e Avvio corso: almeno 24 ore prima dell'inizio della prima lezione, € necessario “avviare”
formalmente il corso. Tale funzionalita inviera una notifica al Settore Foreste.

O

O
O

O

Tutte le modifiche effettuate prima dell’avvio del corso non sono monitorate dalla PA. A
partire invece dalla conferma dello stesso, verra inviata una e-mail alla PA a fronte di
ogni variazione effettuata al corso. Ogni modifica viene comunque storicizzata e tracciata
a sistema.

All'avvio del corso verra inviata una mail di notifica alla PA di competenza

Il corso deve essere avviato almeno 24 ore prima dell’inizio delle lezioni. Se cid non
avviene, € possibile comunque procedere, ma la PA ricevera via mail la comunicazione
del ritardo.

All'avvio del corso, lo stato del corso passa da “Nuovo corso” a “Trasmesso a p.a.”

e Elimina: consente di eliminare un corso selezionato dall’elenco

e Iscrizioni:

Per i corsi forestali:

consente di visualizzare l'elenco delle persone iscritte al corso, di aggiungere nuovi iscritti
(operazione disponibile fino alla chiusura del corso) e di eliminare le persone gia iscritte (tale
operazione e disponibile fino alla chiusura del corso).
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L’operazione di inserimento di nuovi iscritti prevede la possibilita di visualizzare I’elenco delle
persone fornite da AIFO che possono essere iscritte al corso. Sono disponibili dei filtri per aiutare
la ricerca delle persone:

. Nome

. Cognome

. Validazione
. Idoneita

Di default vengono presentati, in ordine alfabetico, i soggetti che hanno superato la fase di pre-
selezione.
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o
»stape = |3ggoma|
» v nglifice. Valdarsne B r
1orank | Verssat &
pagina 1 S & gw I o—
M w Fipals win ErTE Ty ‘m g jgraath v (1 pereda ] e LUTET]
Loi) g B @ L1d ¥ o ey 0 [ Lo
Wil o
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GAN CARLD 5 ‘ecficamm

BALDD ANTONG Vo
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BANDERA ATENLIANG VeSem

BAR FIERD eekcan
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Immagine 27
E sufficiente selezionare quelle che si desidera iscrivere al corso e confermare I'operazione.

Al termine delle operazioni di inserimento o eliminazione di iscritti viene inviata una mail di
notifica all'amministrazione di competenza.

E possibile esportare in Excel I'elenco degli iscritti.

Corsi forestali a titolaritad regionale:

Per i corsi a titolarita regionale, le persone che devono essere iscritte al corso devono prima far
richiesta di iscrizione tramite la procedura di “Nuova richiesta” (vedi Nuova richiesta pag. 11) in
quanto non vengono reperite tramite AIFO.

L’operazione di inserimento di nuovi iscritti prevede la possibilita di visualizzare I’elenco delle
persone in attesa di iscrizione ad un corso dello stesso tipo di quello su cui si sta operando. E
possibile affinare la ricerca per i corsi fitosanitari richiedendo I'estrazione delle sole persone che
hanno indicato come preferenza per la frequenza il comune sede del corso.
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Sistemapiemonte
Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: CSI PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x
P T [ ——

Gestione Corsi > Iscrizioni > Inserisci (7]

Nuova Richiesta
Gestione Pratiche Ente CIPA-AT PIEMONTE
Regione Piemonte Anno 2017 Programma non finanziato - PGR/REGP/2017/37

- Numero ordine 857 - Ri 0 zione legname
> dettaglio
% RVIEEDE Visualizza le richieste di iscrizione:
> elimina
» presa in carico (® | per corso di tipo Riconostimento leanofclassificazione legname (tot. 6)
> iscrizioni
= inserisci () | per corso nel comune SALUZZO (fot. 0)
> esiti indicato come:
> stampe | =3

Loy = [ | prima preferenza (tot. 0}
> invio notifica L

3 NUOVO COTS0 [] | seconda preferenza (ot. 0)

el [ | terza preferenza (tot. 0)
Estrazione dati

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

Proseguendo viene visualizzato I’elenco delle persone in attesa e per perfezionare l'iscrizione e
sufficiente selezionare quelle che si desidera iscrivere al corso e confermare 'operazione.

Sistemapiemonte
Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale
denie £ PEMONTY B ]
e NTortmarsma m perbein agncolo £ & Friepea CeTee I coataihi i ‘-r_n:_

Gastione Corsl > Iscrizionl = Insedscl

Ente CIPA-AT PIEMONTE

ageine Primonby AR TV Programme fin haanbas . PORRECHPI 1T

Suitird dniline BAT | Watiiarae e R b I O R

» detiaghs
= e e e L
’ ETSATIIE COGNOME B HOME PET FICETEANY iR meso puntale Una richiesta o iscrzions
» i s Eicn Ll
» Iscrirons Cogname
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» e Hows
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» b patfice Cognomn Uorms Codic Frscale Parta va (sata th marnc it Comusss &% prefevenes
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by .

Dall’elenco degli iscritti e possibile selezionare gli allievi che si desidera inserire nel corso
tramite il check.

o Esiti: viene visualizzato I’elenco delle persone iscritte al corso per i quali, se gia inserito viene
riportato l'esito del corso.
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Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale
utente: CSI PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione
T T T :
Gestione Corsi > Esiti o
Nuova Richiesta
Ente CIPA-AT PIEMONTE
Settore Foreste Anno 2017 Programma non finanziato - PGR/REGP/2017/1
. Numero ordine §30 - F3-motos.ab-al
» defttaglio
X Totale iscritti: 6 pagina 1 di1
> avvio corso + . . i
» elimina Cognome Nome Codice Fiscale Data di nascita pri;fi?;a Ore di presenza Giudizio Importo Ultimo Aggiormamento
> presa in carico R
o 16/11/2017 10:27:23
A TR lasci il D 5
> Iscnzioni AIMONE STEFANC U Rilascio attestato forestale 10 | con profitte | 500,00 (CSI PIEMONTE DEMOD24)
> esiti | |
= modifica 161172017 10:27:23
-GIGIO L — I i
< i AIMONE-GIGIC | PIERLUIGI fcizvee ] Rilascio attestato forestale 6 | frequentato | 3,47 (CSI PIEMONTE DEMO24}
esaminati
Eeey 16/11/2017 10:27.23
. ““f“d'c““”“ ALBIERQ MICHELE R QR Rilascio attestalo forestale 10 | frequentato | 6,94 (©S1 PIEMONTE DEMO24)
= chiusura
definitiva 1611172017 10:27:23
» stampe ALIFREDI GIANFRANCC S —— i Rilascio attestato forestale 11 | frequentato | 7,64 (CSI PIEMONTE DEMO24)
> invio notifica il 1
16M11/2017 10:27:23
> NUOYO COTSO
e | ! 3
ALIJA VENAS R, R Rilascio attestato forestale 10 | frequentato | 6,94 (CSI PIEMONTE DEMO24)
I [18r12017 10:27:22
ALLOA BRUNC R R [ Rilascio attestato forestale 10 | frequentato | 6,94

(CSI PIEMONTE DEMO24)

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

Immagine 28

o Modifica: attraverso “modifica” e possibile da parte dell’ente di formazione inserire gli
esiti del corso, inserendo le ore di frequenza per ciascun allievo (le ore proposte a video
sono calcolate in base alle ore inserite nel corso tramite la funzionalita “modifica
presenze”) e il profitto. Se le ore di presenza sono maggiori del 90% delle ore del corso,
il profitto viene impostato su “si”, altrimenti “no”. Inoltre, & obbligatorio I'inserimento
dell'importo unitario dell’allievo: il sistema calcola l'importo tramite la formula:
(Importo totale del corso * numero ore frequentate dall’allievo) / (numero ore del corso *
numero allievi del corso), ma il valore risultante puo essere modificato dall’ente (vedi
Immagine 29)

Confermando le modifiche esiti, si torna alla schermata di dettaglio degli esiti riportante
per ciascun allievo le ore frequentate e il giudizio che pud essere: con profitto o
frequentato.
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Sistemapiemonte
Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: CSIPIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione

formazione in ambito agricolo  di sviluppo rurale

Gestione Corsi > Esiti > Modifica

Nuova Richiesta

Ente CIPA-AT PIEMONTE

Settore Foreste Anno 2017 Programma non finanziato - PGRIREGPI20171
" Numere erdine 830 - F3-motos.ab-al

> dettaglio
S aVib ciiesg Totale allievi. 6
» eliming Cognome Nome Codice Fiscale Data di nascita PI;Eiia Oredipresenza | Profitto Importo
3 [resa in carico | | |

. P . | '/63
s, AIMONE STEFAND lemaNa WOV | Riascofesi sk 1 S smn
3 esiti No L

= modifica s 0

» aggiungi AIMONE-GIGIO | PIERLUIGI | P Rilascio attestato forestale 5 o ® 347

esaminati =

s ALBIERO MCHELE | (EMNSSMSSMSN  4MMNMMMM | Riascioafesialo foresiale 1 SV e

3 invio notifica N ®

3 NUOYO COrso

Immagine 29

o Chiudi corso: La chiusura del corso & I'operazione attraverso la quale I’ente gestore che
il corso é terminato. In seguito all’'operazione di chiusura non e piu possibile modificare
nessuno dei dati relativi ai corsi, ma solo piu effettuare modifiche agli esiti.

Alla chiusura del corso viene inviata una mail alla Amministrazione di competenza.

o Chiudi definitamente corso: tale operazione l'ente gestore dichiara complete le
informazioni registrate relativamente al corso. E possibile solo dopo la chiusura del
corso e la modifica degli esiti. Alla chiusura definitiva viene inviata una mail alla
Amministrazione di competenza.

e Stampe: dalla schermata Stampe occorre:
o selezionare la tipologia di stampa di interesse e premere avanti
o selezionare la persona per la quale si desidera generare la stampa.

Le stampe possibili sono:

- Registro presenze, genera un file pdf da utilizzare come registro presenze per le singole lezioni;

- Registro di selezione, stampa un file statico da utilizzare nella selezione dei richiedenti alla
partecipazione dei corsi (non per titolarita regionale)

- Attestato di frequenza e di profitto, stampa in pdf per ogni singolo allievo il pdf che attesta la
partecipazione al corso. Se effettuo la stampa prima della chiusura del corso, I'attestato riporta
le diciture di profitto, se la stampa la effettuo dopo la chiusura, la stampa cambia in base alle ore
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di frequenza degli allievi alle lezioni e quindi la differenzia in attestato di frequenza (ore di
presenza minore del 90 %) e attestato di profitto (ore di presenza maggiore del 90 %).

Gestione Corsi > Stampe (7]

Ente CIPA-AT PIEMONTE

Gestione Corsi Settore Foreste Anno 2016 Programma finanziato - PRG/DB1400/2016/1
Numero ordine 227 - F3-motos.ab-al
» dettaglio

»eliping Selezionare la stampa:

3 presa in carico

» iscrizioni () | attestato di frequenza e di profitto

> esit = o "
) | registro presenze forestale
> stampe o 9 s

» invio notifica O | registro di selezione
3 NUOVO COrso

Programma Operativo
Estrazione dati

Immagine 30

9. Gestione corsi: CORSI AGRICOLTURA

8.3 [ corsi: creazione

Home page > Gestione corsi > Nuovo

Per creare e gestire la programmazione annuale dei corsi, occorre utilizzare la voce di menu Gestione
Corsi.

E possibile avviare un nuovo corso in seguito all'approvazione, da parte della pubblica amministrazione,
del programma operativo in cui questo corso e stato inserito.

Il sistema richiede di indicare gli estremi del programma operativo da cui partire, e presenta I’elenco
dei corsi in esso compresi, dando la possibilita di selezionare quelli che non sono ancora stati avviati.
Non possono essere avviati i corsi con data di comunicazione avvio corsi di PSR maggiore della data di
accesso alla funzionalita oppure corsi che non sono stati ammessi a finanziamento.

Per creare un Nuovo Corso occorre premere il tasto corrispondente del menu ed inserire i dati del
programma operativo di cui fa parte il corso da creare.

Il sistema visualizza 1'elenco dei corsi del programma operativo selezionato. E possibile selezionare i
corsi ancora da creare, mentre quelli gia creati in precedenza non sono selezionabili.

Per completare la creazione del corso occorre specificare:

e Sede corso, indicando:
- T'ubicazione della sede
- ladatael’ora dell’esame (solo se il corso lo prevede)

- la sede dell’esame replicando quella del corso o inserendone una nuova (solo se il corso lo
prevede)

e Docenti, indicando:
- inominativi degli insegnati del corso
- codice fiscale
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- Titolo di studio
- note (campo libero)
e C(Calendario Lezioni, indicando:
- Datadellalezione
- Oradiinizio della lezione
- Duratain ore della lezione
- Argomenti: sono testi liberi ad inserimento da parte dell’operatore.
- Docenti che terranno la lezione, scelti tra quelli inseriti precedentemente.

La creazione del corso e cosi completata, al termine viene inviata una email all'amministrazione
competente.
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8.4 I corsi: gestione

Home page > Gestione corsi

Nella sezione “Gestione corsi” e disponibile una ricerca attraverso la quale visualizzare I'elenco dei corsi
su cui si vuole operare.

Sistemapiemonte
Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: CSI PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione x

formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale m

e, ©

Nuova Richiesta :
Gestione Pratiche Corso || Corsi agricoltura v

Gestione Corsi

L) - seleziona |
> NUOVO COrso | Corso eserci

= Corso e-learnin
Programma Operativo Eis Corso aula L
Estrazione dati Amministrazione | | - seleziona amministrazione - [+

Ente gestore CIPA-AT P\EMONTEﬂ

Comune | | - seleziona un comune - v

Anno

i ricerca

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

[ filtri disponibili per la ricerca sono:

e Corso, rappresenta il macro-gruppo dei corsi a scelta tra corsi abilitazione patentini, corsi
certificati abilitazione fitofarmaci e corsi forestali

e Tipodicorso. Se si e selezionato il corso nel filtro precedente, viene proposta la lista dei tipi corsi
che rientrano nel gruppo scelto, altrimenti vengono proposti tutti i tipi indipendentemente se si
tratta di corsi fitosanitari o forestali;

e Stato del corso, in modo da facilitare la ricerca di nuovi corsi, corsi chiusi, respinti, trasmessi a
p-a.

o Ente gestore, elenco che per gli enti di formazione € popolato soltanto con la denominazione del
proprio ente;

e Comune, elenco popolato con i comuni che sono stati indicati come sede di almeno un corso;

e Anno formativo dei corsi da ricercare.

[ corsi che soddisfano i criteri di ricerca impostati vengono visualizzati sotto forma di elenco e sono
selezionabili per attivare le operazioni di gestione disponibili sui singoli corsi.

Occorre quindi selezionare il corso di interesse e fare click sulla voce di menu dettaglio per visualizzare
i dati del corso.

[ dati di dettaglio sono divisi in schede:

e Sede del corso: sede delle lezioni;

e Docenti: elenco dei docenti del corso

e (alendario delle lezioni del corso: con indicazione dell’argomento delle lezioni e tramite icona
si visualizzano gli allievi presenti a ciascuna lezione;
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o Allegati Corso: elenco degli allegati inseriti con possibilita di fare il download degli stessi. Tale
opzione permette:

o diallegare dei file e di indicare il nome da assegnare all’allegato
o dicancellare eventuali file gia associati al corso
o visualizzare I'effettivo allegato (download dei file caricati)

Sistemapiemonte
Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale

utente: CSl PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione y

formazione in ambito agricolo & di sviluppo rurale

Gestione Corsi > Dettaglio corso (7]

Ente CIPA-AT PIEMONTE

Seftore Servizi di sviluppo e controlli per I'agricoltura Anno 2016 Programma finanziato - PRG/706/2016/2
= Numero ordine 2 - Corso aula
> dettaglio

= modifica Sede Corso | Docenti | Calendario Lezioni || Allegati Corso
> AVvio COrso

> elimina

> presa in carico Lezioni
» iscrizioni
» esiti R
» stampe Denominazione
DL TIER Indirizzo | VIA SAN SECONDO 15020 - PONZANO MONFERRATO (AL)
> NUOVO COTso T
Numero diiscntti |0

Programma Operativo - —
Forem——— Numero previsto di iscritti | 20

Iter del corso:

Protocolio
Stato Dal Utente Note
Data Numero
Nuovo corso 08/11/2017 22:01:30 G5l PIEMONTE DEMO24

Ultimo aggiomamento: 23/11/2017 12:11:44 {CS1 PIEMONTE DEMO24 - CIPA-AT PIEMONTE)

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

Immagine 31

Dalla pagina di dettaglio & possibile per ognuna delle schede modificare i dati inseriti.
Le modifiche ai dati sono possibili fino al momento della chiusura del corso.

Ad ogni modifica fatta dopo I'avvio del corso viene inviata una mail di notifica all’Amministrazione di
competenza.

A corso avviato e anche dopo la chiusura del corso, & possibile inserire la partecipazione degli allievi alle
singole lezioni andando sulla scheda del Calendario, cliccando su “Modifica presenze” nel menu e
selezionando ciascun iscritto, inserendo le ore di presenza alla lezione. La lezione deve essere termina
per poter gestire le presenze degli allievi.
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 E=SIESTTE| Ente CIPA-AT PIEMONTE |

Gestione Corsi Settore Foreste Anno 2016 Programma finanziato - PRG/DB1400/2016/1

Numero ordine 227 - F3-motos.ab-al
> dettaglio

= modifica Sede Corso || Docenti || Calendario Lezioni || Allegati Corso
= modifica
presenze
» elimina Inserire i partecipanti alle lezioni:
> presa in carico
Ora Inizio
> iscrizioni (gg/mm/aaaa) (ore:min) Nr. Ore Argomento Note argomento Docente
> esiti 1
Atterramento dii piante di piccole dimensioni impigliate (inferiori ai 30 cm) con depezzatura a 1 m

> stampe 05/10/2016 08:00 40
> invio notifica et it
> NUOVO COTSO Partecipanti alla lezione
Programma m Cognome Nome Ore presenza
Operativo
Estrazione dati Pignocco Davide 40

K | Pioppi Silvano 35

[] | Piovanelii Amos.

[ | Pirotta Leila

[] |Pistone Francopaolo

[J | Pivana Andrea

O [P Daniele

[J | Plano Raberto

[anmuia

Immagine 32

Se non ci sono iscritti alla lezione, non viene visualizzata 'icona a fianco della lezione stessa.

Le altre funzionalita del menu gestione corsi sono:

e Avvio corso: almeno 13 giorni prima dell'inizio della prima lezione, & necessario “avviare”
formalmente il corso. Tale funzionalita inviera una notifica al Settore Territoriale competente.

o Tutte le modifiche effettuate prima dell’avvio del corso non sono monitorate dalla PA. A
partire invece dalla conferma dello stesso, verra inviata una e-mail alla PA a fronte di
ogni variazione effettuata al corso. Ogni modifica viene comunque storicizzata e tracciata
a sistema.

o All'avvio del corso verra inviata una mail di notifica alla PA di competenza

o Il corso deve essere avviato almeno 13 giorni prima dell’inizio delle lezioni. Se cido non
avviene, non & possibile procedere con l'inizio delle lezioni.

o All'avvio del corso, lo stato del corso passa da “Nuovo corso” a “Trasmesso a p.a.”

e Elimina: consente di eliminare un corso selezionato dall’elenco

e Iscrizioni: La funzionalita consente di visualizzare I’elenco delle persone iscritte al corso, di
aggiungere nuovi iscritti (operazione disponibile fino alla chiusura del corso) e di eliminare le
persone gia iscritte (tale operazione & disponibile fino alla chiusura del corso da parte dell’Ente
gestore).

Attenzione: per gli allievi che vengono eliminati da un corso viene riattivata la richiesta di
iscrizione, per cui sara possibile inserirli tra gli iscritti di un altro corso utilizzando la
funzionalita di inserimento precedentemente descritta.

L’operazione di inserimento di nuovi iscritti prevede la possibilita di visualizzare I'elenco delle
persone in attesa di iscrizione ad un corso dello stesso tipo di quello su cui si sta operando. E
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possibile affinare la ricerca per i corsi fitosanitari richiedendo I'estrazione delle sole persone che
hanno indicato come preferenza per la frequenza il comune sede del corso (vedi Immagine 20).
E sufficiente selezionare quelle che si desidera iscrivere al corso e confermare l'operazione.

Al termine delle operazioni di inserimento o eliminazione di iscritti viene inviata una mail di
notifica all'lamministrazione di competenza.

E possibile esportare in Excel 'elenco degli iscritti.

o Esiti: viene visualizzato 'elenco delle persone iscritte al corso per i quali, se gia inserito viene
riportato I'esito del corso.
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A e S

Gestione Corsi > Esiti Q
Nuova Richiesta
Gestione Pratiche Ente CIPA-AT PIEMONTE
Regione Piemonte Anno 2017 Programma non finanziato - PGR/IREGP/2017/34
. Numero ordine 837 - Corso aula
> dettaglio
) Totale iscritti: 3 pagina 1 di1

> avvio corso . . . . . .
> elimina Cognome Nome Codice Fiscale Data di nascita p-r[f::za Ore di presenza Giudizio Ultimo Aggiornamento

resa in carico
R 1500112018 10:04:45
3 iscrizioni AHMIDANE | AHMED C = =) i, Rilascic attestato agricole 0 | non frequentato (CSI FIEMONTE DEMO24)
> esiti

= modifica 15/01/2018 10:04:45

AICH b s i ilasci i
ST MARTINI MICHELE SRR N Rilascio attestato agricola 10 | con attestato (CS1 PIEMONTE DEMO24)
esaminati
s 15/01/2018 10:04:45
Echilisieneso PRANDO GIUSEPPE | lkiGSSeesidees | nSS Rilascio attestato agricolo 4| frequentato (CSI PIEMONTE DEMOZ4)
= chiusura
definitiva )

> stampe

> invio notifica

> NUOVO COTSO

Programma Operativo
Estrazione dati

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

o Modifica: attraverso “modifica” e possibile da parte dell’ente di formazione inserire gli
esiti del corso, inserendo le ore di frequenza per ciascun allievo (le ore proposte a video
sono calcolate in base alle ore inserite nel corso tramite la funzionalita “modifica
presenze”) e la valutazione: “positivo” o “negativo”.

Confermando le modifiche esiti, si torna alla schermata di dettaglio degli esiti riportante
per ciascun allievo le ore frequentate e il giudizio che puo essere: non frequentato (se il
numero ore é 0), con attestato (ore frequentate dall’allievo sono piu del 75% delle ore
complessive del corso) o frequentato.

o Chiudi corso: La chiusura del corso & I'operazione attraverso la quale I’ente gestore che
il corso é terminato. In seguito all’'operazione di chiusura non e piu possibile modificare
nessuno dei dati relativi ai corsi, ma solo piu effettuare modifiche agli esiti.

Alla chiusura del corso viene inviata una mail alla Amministrazione di competenza.

o Chiudi definitamente corso: tale operazione l'ente gestore dichiara complete le
informazioni registrate relativamente al corso. E possibile solo dopo la chiusura del
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corso e la modifica degli esiti. Alla chiusura definitiva viene inviata una mail alla
Amministrazione di competenza.

e Stampe: dalla schermata Stampe occorre:
o selezionare la tipologia di stampa di interesse e premere avanti
o selezionare la persona per la quale si desidera generare la stampa.

Le stampe possibili sono:

- Registro presenze, genera un file pdf da utilizzare come registro presenze per le singole lezioni;
- Programma del corso, genera un pdf con i dati del corso e elenco iscritti.
- Attestato di frequenza e di profitto, uno per ogni iscritto.
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utente: CS| PIEMONTE DEMO24  ente: CIPA-AT PIEMONTE chiudi sessione

formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale | contatti | help |

Gestione Corsi > Stampe Q
Nuova Richiesta
Gestione Pratiche Ente CIPA-AT PIEMONTE
Regione Piemonte Anno 2017 Programma non finanziato - PGRIREGPI2017/34
. Numero ordine 837 - Corsa aula
» dettaglio
330w coeso Selezionare la stampa:
> elimina g -
> presa in carico () | attestato di frequenza e di profitto
» iscrizioni = | 3
o) s
> esili O regisiro presenze
» stampe (@ | programma del corso

s invio notifica

> NUOVO COTSO
Programma Operativo
Estrazione dati

RUPAR PIEMONTE LA RETE UNITARIA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DEL PIEMONTE

Immagine 33
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10. Estrazione dati

Mediante I'estrazione dati & possibile effettuare elaborazioni on line dei dati presenti sul sistema
(conteggi, totalizzatori...) ed esportare i risultati in excel.

Questa funzionalita si attiva dalla voce corrispondente attivabile dall’home page.
Il servizio presenta l'’elenco delle elaborazioni disponibili.
All'ente di formazione sono disponibili le seguenti stampe:

o C(ertificati di abilitazione:
o Elenco Certificati di abilitazione Utilizzo/Consulenza in Scadenza (con Titolo di Studio)
o Elenco Certificati di abilitazione Utilizzo/Consulenza in Scadenza (senza Titolo di
Studio)
o Certificati di abilitazione emessi
o Elenco Certificati di abilitazione alla Vendita in Scadenza
e Elenco allievi
o Elenco allievi non presentati agli esami
o Numero partecipanti ai corsi

Il risultato dell’elaborazione selezionata puo essere stampato oppure scaricato in formato Excel per
ulteriori trattamenti dei dati.

Formazione in ambito agricolo e di sviluppo rurale
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Scelta Report

()| ©11-01 - Certificati di abilitazione

(O 011 - 05 - Elenco allievi

conferma
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