Guida alla compilazione dei Dati Operatore per le informazioni visualizzate su Gestione Accreditamento

Sistema Informativo della
FORMAZIONE PROFESSIONALE

Guida per
INSERIMENTO o MODIFICA dei
DATI OPERATORE
per le informazioni visualizzate nella procedura di
Gestione Accreditamento Operatori FP
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Guida alla compilazione dei Dati Operatore per le informazioni visualizzate su Gestione Accreditamento

1. Introduzione
Questa breve guida ¢ rivolta agli Operatori della Formazione Professionale che utilizzano la
procedura di Gestione Accreditamento e che hanno la necessita di inserire/modificare i propri dati
di contatto visualizzati in tale procedura.

2. Accesso all’applicativo di GESTIONE DATI OPERATORE

Dalla pagina http://www.sistemapiemonte.it/cgi-
bin/servizi_indice/servizi_indice.cgi?canale=formaz
che elenca tutti i servizio della Formazione Professionale, cliccare su “Gestione Dati Operatore”:

Formazione professionale accedi al canale »
™ ﬁ § Imformazioni per i cittadini interessati a frequentare corsi di formazione e servizi dedicati agli
- - operator del settore per la gestione on line delle izcrizioni e dei corsi.

G \ |
» Banca dati opportunita formazione professionale 3

» Compilazione didattica percorsi formativi

ED

» Dati del passato per graduatorie

ED

» Estrazione dati

ED

» Gestione accreditamento

ED

» Gestione allievi € inizio corsi

ED

» Gestione amministrativa

ED

» Gestione apprendistato

» Gestione certificazioni e attestazioni

B

¥ Gestione delle conoscenze B

» Gestione corsi crisi

ED

» Gestione dati operatore

ED

» Gestione finanziamenti della formazione individuale

B

» Gestione scruting ed esami finali

¢ 9 90 ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ @ @
ED

ED
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Dalla pagina di presentazione, accedere al servizio mediante il proprio certificato digitale:

Presentazione del servizio

L'applicativo "Gestione Dati Operatore™ & il servizio promosso dalla Regione Piemonte che consente:

» agli Operatori della Formazione Professionale (Enti, Agenzie, ecc.) di gestire in autonomia i propri contatti
riferimenti (nominativi, numeri di telefono, indirizzi di posta elettronica) e le proprie 2edi occazionali;

» agli utenti regionali e provinciali di cercare € visualizzare i dati di un Operatore, dai contatti alle =edi cccasionali;

» agli utenti regionali addetti all'anagrafe di gestire le ==di occcazionali degli Operatori FP.

accedi al servizio

3. Selezione del ruolo e profilazione utente

All’ingresso nell’applicativo, selezionare il ruolo di Operatore della Formazione Professionale e
scegliere I’Ente di appartenenza:

srmazone professonake»  gestione dali operalore

gestione dati operatore

Selezione profilo

| campi confrassagnali con (*) somo abblgatori.

Rualo (*): [QPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE W

Ente () =

Cmmemm T
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4. Selezione della funzionalita
Dalla pagina principale con I’elenco delle funzionalita, cliccare “Ricerca Dati”:

Dati wtente

Operatore gruppo & codice :
Denominazions @

Indirizzo sede legale @ TORNO {TO)

Funzionalith

* Ricerca dati

Penmetbe di icercore i contakti relativi alie segreterie e ai rifenmenti dedle deverse sedi delEnte. Per futente: regionale o prowincinle & necessaric specrficane lEnie: per i quake 4
vuple effattuare ka ricenca

* Inserimento dati
Penmathe di insarice | daki dei conkatli relatii alle sagrederie @ ai riferimenli dale diverse sadi d2lEnke.

> Geslione dati del personale abilitato

Consente di visuplizzare Felenco dele persone abiltate alfutiizzo del Sistema informadtvo FP-Lavore per conde delf Operatore & di modificarne ke nformazioni di contatio

* Gestione sedi occasionali

Vigualizzazione debe sedi occasonall collegate ad una sede aiive; agsociazione di una nuova sede occasionak ad una sede attiva: modifica ded dati di una sede occasonake;
dizgociariane di una sedes occasionale

5. Inserimento/Modifica dei dati della SEGRETERIA DI SEDE

Per inserire o modificare i dati della SEGRETERIA DI SEDE, selezionare dalla lista “Tipologia
contatto” il valore “SEGRETERIA DI SEDE”:

Ricerca

| campi conbrassegnali can (*) somd obbligatari

Tipologia contatto (*); | SEGRETERLS DI SEDE M|
Operatore |*):

Ente :

Sade TORTOHA (&L) b

Cliccare poi sul contatto visualizzato nella pagina dei risultati:
Rizultati ricerca

Riepilogo critern

Tipologia contatio : SEGRETERIA D4 ZEDE
Ente :

Sede: TORTOMA (AL}

Elenco contatti

1 contatt in elenca (1 pagina )

Contatto / Tipologia Contatto

" sl - TORTOMA [AL) CEGRETERI DI SEDE
1 contatti in elenco (1 pagina )

effetiua nuova ricerca

indietro
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L’applicativo visualizza i dati salvati nell’archivio centrale; per modificare i dati, cliccare sul
pulsante “modifica contatto”:

Tipologia contatto: SEGRETERLA DI SEDE

Denominazione: (= I ~

Indirizzo: Emy ey smmems e 15057 - TORTOWA (AL)
Telefono:

Fax:

E-muail:

Humero verde:

Orario di apertura;

Indirizzo alternativo:

Sito welb:
_indietro | \ modifica contatte nuovo contatto |

L’applicativo entra nella pagina in modalita modifica:

| campl contrassegnatl con () sono obbigasor.
Tipologia contatto: SEGRETERSA O SEDE
Denominazione: w e D Ll o

indirizzo; e M § TR 15057 - TORTOMA (ALY

Telefono () | | -——

Fan: I | -—
E-mall: | | -—

Numere verde: | |

Orario di aperiura: |
Pugl inserire ancora 500 caraten

Indirizzo alternativo: | |
Sito web: | | /

Nota bene: Per ’ACCREDITAMENTO sono obbligatori i campi:

e telefono
o fax
e e-mail

Procedere con il salvataggio tramite apposito pulsante (vedi figura sopra).
L’applicativo restituisce la schermata con i contatti modificati.
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6. Inserimento/Modifica dei dati del Riferimento per
I’Accreditamento

Per inserire o modificare i dati del riferimento per I’Accreditamento, selezionare dalla lista
“Tipologia contatto” il valore “RIFERIMENTO” nella funzionalita di “Inserimento contatto”:
Inserimento contatto

| campi centrassegnati con (*) sono obbligatori.

Tipologia contatto (*): — seleziona — v

— seleziona —

SEGRETERIA GENERALE

SEGRETERIA DI SEDE

RFERMENTO

L’applicativo visualizza la pagina di inserimento dei dati del contatto, in cui inserire i valori:
Inserimento contatto

| campi centrazsegnati con (*) =ono obbligatori.

Tipologia contatto (*): RIFERIMENTO

Inserisci i dati relativi al contatto & premi il pulsante conferma e prosegui: nella prossima pagina un inserimento guidato ti aiutera a specificare tutte le
infermazioni.

Home: ||"!'|AF!|0 |

Cognome: |HOSSI |

Telefono (*): [01199399 |

Fax: 1188388 |

E-mail: [MARIO. ROSSI@CARMES.IT |

Telefono cellulare: | |

indietro conferma e prosegui

Confermare e proseguire con il pulsante indicato dalla freccia nella figura sopra.

Nella pagina successiva, di gestione delle associazioni tra il contatto indicato e le sue competenze,
per I’ Accreditamento selezionare dalla lista “Competenza” il valore “GESTIONE
ACCREDITAMENTO”:
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Gesti P

Seguendo | pazsi dellinzerimento guidato € possibile specificare le caratteristiche as=ociate al contatto.
Ezze =ono suddivize per competenza, Direttiva e sede.
Terminata la =elezione premere il pulzante aggiungi dati per regiztrare le informazioni.

Competenza (*): |— zeleziona — W
- zeleziona —
TUTTE

GESTIONE ACCREDITAMENTO

REFERENTE PER LE COMMISSIONI
Direttiva - GESTIONE AMMINISTRATIVA
RENDICONTAZIONE

SEGRETERLA DIDATTICA

SEGRETERLE AMMIMISTRATIVA
DIREZIONE

RAPPORTI CONM LE ISTITUZIONI
REFERENTE PUBBLICO PER LE DIRETTIVE
REFERENTE PER L'ORENTAMENTO
REFERENTE PER LE PARI OFPORTUNITA
FOLLOW-UP

ESAMI E CERTIFICAZIONE 6 - 10100 - TORING (TO)

Nota: per questa competenza, non € necessario indicare la Direttiva di riferimento
(I’ Accreditamento ¢ una competenza trasversale).

E possibile selezionare una o pit sedi operative (eventualmente tutte con I’apposito pulsante) per le
quali il contatto indicato diverra il referente per I’ Accreditamento:

Gestione associazioni

Seguendo i passi delinzerimento guidate & possibile specificars le caratierstiche associate al contatio.
Eaae sono suddivise per competenza, Direttiva & sade.
Terminala la selezione premere il pulsanie aggiungi dati per registrare 12 infarmazioni.

Competenza (*): | GESTIONE ACCREDTAMENTO v

o

ALTA FORMAZIONE

ALTA FORMAZIONE UNMVERSITARLA
AREE MONTANE

AZIONI SFECIFICHE

AZWINI SPECIFICHE PROVINCIALI

Direttiva :

EEIEIEE

[

= 18 - LASA I LARIA HIVAL LA SLHEIVES - S 1HALLS LU, 2AVIINESS 3 - HVALILS SLHILE - 13054 -
TORTONA (AL _

r B AL N e T T L B - (0084 - PINEROLO (TO)
Sede(”) : —— [ o e e b . P PR 1 - 15057 - TORTONA (AL) =

U o e s st e § ] - 14100 - ASTI(AT)

[ o gt o ey P~ T S W - 10051 - AVIGLIANA (TO)

|

annulla tutte le selezioni
indietro _conferma e prosegui J

Confermare e proseguire.
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L’applicativo visualizza la pagina delle associazioni fra il contatto e le sue competenze, tra cui verra
visualizzata la nuova appena inserita:

Dettaglio contatto
Tipologia contatto: RIFERIMENTO
Home: WARID
Cognome: RoEs|
Telefono: 01159988
Fax: 01188888
E.mail: WARIO ROSSHDCARMES [T

Telefono cellulare:

Rigpilogo associazion
1 associazioni in elenco | 1 pagina ) n
' Competenza GESTIONE ACCREDITAMENTO
o 1 - - TORTONA (ALY

Sede
1 associazioni in elenco (1 pagina ) n

modifica competenza il elimina competenza J

agaiung compelenza elimina contatto maodifica contatto nuovo contatio

E possibile modificare o eliminare la competenza, aggiungerne di nuove, eliminare completamente
il contatto o modificarlo, attraverso gli appositi pulsanti.

Per ulteriori dettagli si faccia riferimento al manuale utente scaricabile dalla pagina di presentazione
del servizio Gestione Dati Operatore, alla pagina:

http://www.sistemapiemonte.it/formazione_professionale/gestioneDatiOp/index.shtml
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