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1. Introduzione

Il manuale é destinato agli utenti della Formazione Professionale e ha lo scopo di illustrare il
funzionamento dell’applicativo “Motore export dei dati”.

Di seguito sono descritte le attivita che I’applicativo si propone di informatizzare che possono
essere suddivise in:

e selezione/indicazione della tipologia di estrazione;
e gestione delle estrazioni.

1.1 Obiettivo
L’obiettivo é offrire agli utenti una guida all’utilizzo dell’applicativo on line.

Si consiglia di consultare il manuale prima di richiedere assistenza presso il “Servizio Assistenza
della Formazione Professionale” i cui contatti sono indicati nella relativa sezione dell’applicativo.

Nota bene: i dati relativi a Enti di formazione o a corsi di formazione visualizzati in questo
manuale non sono reali e vanno intesi unicamente a scopo esemplificativo.

1.2 Accesso al sistema

La pagina di presentazione e raggiungibile dalla home page della Formazione Professionale su
Sistema Piemonte:
http://www.sistemapiemonte.it/formazione_professionale/

La pagina di presentazione dell’applicativo e all’indirizzo
http://www.sistemapiemonte.it/formazione professionale/motoreExport/

In questa pagina ci sono le informazioni generali sull’applicativo e la descrizione delle funzionalita.


http://www.sistemapiemonte.it/formazione_professionale/
http://www.sistemapiemonte.it/formazione_professionale/motoreExport/

1.3 Note tecniche generali

Di seguito sono riportate una serie di osservazioni e note tecniche valide all’interno di tutto
I’applicativo.

1.3.1 Javascript

L’ applicativo e stato sviluppato utilizzando la tecnologia javascript, che permette di aggiornare
automaticamente le pagine a seguito di una selezione effettuata dall’utente (on-click). Se pero
I’utente, per ragioni di sicurezza, ha disabilitato dal proprio browser I’esecuzione dei javascript,
I’applicativo presenta dei pulsanti aggiuntivi che permettono, dove previsto, I’aggiornamento della
pagina. Se possibile, si consiglia comunque di permettere I’esecuzione dei javascript al proprio
browser, per rendere pit agevole I’utilizzo dell’applicativo.

1.3.2 Pagina di accesso all’applicativo

Come per tutti gli applicativi della Formazione Professionale pubblicati su SistemaPiemonte,
I’accesso prevede il riconoscimento dell'utente attraverso un certificato digitale rilasciato sulla
base di credenziali strettamente personali legate al codice fiscale del richiedente.

Una volta effettuato il riconoscimento del certificato digitale per concludere la fase di accesso €
necessario definire, sulla pagina di “Selezione del profilo”, una serie di attributi con lo scopo di:
stabilire I’ambito delle informazioni su cui lavorare e i limiti di operativita, intesi come cio che
possiamo 0 non possiamo fare sui dati che di volta in volta il sistema ci presenta.

Nello specifico si tratta dei seguenti attributi:

ruolo: e I'elemento attraverso cui I'applicativo riconosce i limiti di operativita dell'utente; la tabella
riporta la descrizione di quelli previsti. L’utente seleziona il ruolo “operatore della formazione
professionale”

ente: € il parametro attraverso cui I’utente, limita I’ambito delle informazioni da trattare a quelle
relative all’ente per cui é abilitato a operare.

ji5:), sistemapiemonte.it wertc: I csci >

4 home indice servizi informazioni Cerca posta profilo personale

sei in: sistema piemonte > formazione professionsle >  motore export

estrazione dati

home servizio Seleziona profilo

guida al servizio
Feampi contrassegnat] can Fasterisco sono abbligator].
contatti

Ruolo* QOPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE ﬂ

Ente* i
- seleziona —

conferma




2.  Struttura delle pagine

Le pagine del servizio presentano le caratteristiche comuni di seguito descritte.

Importante: per navigare tra le pagine non adoperare sistemi di navigazione propri del browser (ad
esempio frecce “avanti” e “indietro”) ma esclusivamente i pulsanti e il link messi a disposizione
dal servizio (di cui sotto si riportano i piu comuni). Il rischio sono la perdita e disallineamento dei
dati in sessione.

e Navigazione tra le funzioni principali del servizio

home servizio

elenco estrazioni
Se si clicca sui pulsanti che si trovano nella parte sinistra di ogni pagina si

ge=stione estrazioni R o .. , . .
— — passa alla home page, alle funzionalita del servizio, all’help e ai contatti

guida al servizio

contatti

e Informazioni sul profilo selezionato e pulsante di chiusura della sessione

Utente: S
Rualao: . o - Ente: cambia profilo >

E la sezione che riporta le informazioni sul profilo di accesso modificabile cliccando su “cambia
profilo”.




3.  Home page

La home page introduce I’utente nel servizio e riporta I’elenco delle funzionalita disponibili

comprensive di una breve descrizione.

-
H15;) sistemapiemonte.it
s home indice servizi i informazioni | cerca posta
sei in: sistema piemorte » formazione professionale > motore export

estrazione dati

home servizio Utterte: S
Ruoio: I e | Ente; - -
guida al servizio z

contatti

Elenco estrazioni
Permette di inserire una nuava richissta di estrazions

Gestione estrazioni

Permette di effettuare, sulle proprie richieste di estrazione, le seauenti operazion
- wisualizzazione dello steto e del dettaglio

- download dei file

- cancellazians

Di seguito sono descritte le funzionalita.

profilo personale | L

uterte: SRS esci >

cambia profilo >



4. Elenco delle estrazioni

4.1 Selezione di un’estrazione attraverso radio button

Attraverso scelte guidate e predefinite dalla procedura é possibile indicare specifici criteri oggetto
di estrazione.

1. Selezionare il radio button corrispondente al tipo di estrazione che si intende utilizzare.
2. Cliccare su “avanti”.

1 pagina n

&
~
-
‘@

-
1 pagina
indietro avanti

3. Siapre una pagina che visualizza i parametri ammissibili per I’estrazione selezionata; I’asterisco
(*) individua i campi da compilate obbligatoriamente.

Hi154, sistemapiemonte.it erte; I csci >
home inqic_e seru_izi_ infprmaz_ioni cerca _po_sta pml_'lln p_ersona__le
sei in: sistema pismonte » formazione professionale > motore export

estrazione dati

home servizio Uterte: s —

Ruolo: - — wwme. Erle camnbia profilo
elenco estrazioni
™ e Dati utente
gestione estrazioni
uida al gervizio -
igniga e seriing Provincia | -- seleziona -- _:l
contatti B fooemna
Operatore
Ente
Sede -- seleziona -- =l
Direttiva | - seleziona - =l
] = -

indietro avanti



4. Cliccando su “avanti” si apre una pagina che riepiloga le scelte fatte e permette di:
e aggiungere dettagli ai parametri di ricerca e ai file che si intende gestire con I’estrazione;
e indicare il formato del file oggetto di estrazione dati (.csv o .xml).

4152, sistemapiemonte.it tortc: I cci >

inq_ic_eserufizi_ i_nformi_izin_ni_ cerca _p_p__s_ta pmﬁlq_p_e_r_sona_!e

sei in: sistema piemonte > formazions professionale >

home servizio Utente: S & —_—
— i - W | Ente: s - - - cambia profilo
elenco estrazioni £ T e z z : = =
Estrazione delle richieste di commissione d'esame (PARZIALE)
gestione estrazioni s - - -

e 15 proos
distruzione.

Dati utente

Operatore
Provincia
Sede
Direttiva

Anno

File gestione fil

[¥  Dati della richiesta
F  Dati del corso
¥ Dati indirizzi / PCY

Parametri

gestione paramet

[T Stato della richiesta di commissione
[~ Data diinizio degli esami (da}

[T Data di inizio degli esami (a)

[~ Data diinvio della richiesta di commissione (da}
[T Data diinvio della richiesta di commissione (a)

Tipo estrazione

Seleziona il tipo di estrazione | [C3v I |

indiehin eshai

5. Cliccando su “estrai” si salvano i criteri indicati e si effettua la richiesta di estrazione dati.



4.2 Selezione di un’estrazione attraverso il link sul testo descrittivo

Per ottenere informazioni aggiuntive sulla tipologia di estrazione selezionata e possibile
selezionare il testo descrittivo. Si accede a una pagina di dettaglio che permette all’utente di
consultare, stampare e salvare il manuale inerente all’estrazione in esame.

1. Cliccare sulla voce di interesse.

1 pagina n

indietio avanti

2. Cliccare su “manuale estrazione” per consultare, stampare o salvare il manuale inerente alla
tipologia di estrazione selezionata.

151, sistemapiemonte.it Uterie A i >

£ home indice servizi | informazioni cerca posta profilo personale

sei in: sistema pismonte 3 formazions professionals > motore export

estrazione dati

home servizio Utente: - i
—  — Ruolm - - - — - S Ertc. . cambia profilo >
elenco estrazioni
Descrizione estrazione
gestione estrazioni

guida al servizio

contatti

indietro manuale estrazione bvanti
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3. Siapre una finestra come la seguente.

Apertura di manuale.pdf x|

E stato scelko di aprire

'@ manuale.pdf

che & un: Adobe Acrobat Documenk
da: hktp:iEst-mean, sistemapiemonte. it

~ Cosa deve Fare Firefox con questn file?

I Adobe Reader 6.0 (predefinita) j

{~ Salva file

[T Daorain avanti esegui questa azione per kutki i file di questa tipa,

2k I annulla |

4. Selezionare “Aprilo con” per visualizzare il manuale e “Salva file” per salvarlo sul proprio pc.

5. Dalla pagina di dettaglio cliccare su “avanti” per accedere alla pagina che visualizza i parametri
ammissibili per [I’estrazione selezionata; I’asterisco (*) indica i campi da compilare
obbligatoriamente.

Ji4 0 sistemapiemonte.it dterie: R i >

“ nhome | indice servizi | informazioni | cerca | posta | profilo personale

sei in: sistema pismonte » formazione professionale > motore export

estrazione dati

home servizio Utente: - — -
T | Ruoio: - B Eritc: camnbia profilo
elenco estrazioni

Dati utente
gestione estrazioni

guida al servizio

gomtanty

Provincia o e =
Operatore
Ente

Sede | -- seleziona --

Direttiva | -- seleziona --
Anlm | 2008

indietro avanti

PINTI

6. Cliccando su “avanti” si apre una pagina che riepiloga le scelte fatte e permette di:
e aggiungere dettagli ai parametri di ricerca e ai file che si intende gestire con I’estrazione;
e indicare il formato del file oggetto di estrazione dati (.csv o .xml).



D:tg:.)/,.- sistemapiemonte.it

< nome ||

sei in; sistema piemonte > formazione professionale > motore export

home servizio

elenco estrazi

gestione estraz

Utente: we & o mm—
Ruiolo: | B i

distruzione.

Dati utente

Operatore
Provincia
Sede
Direttiva

Anno
File

[¥ Dati della richiesta
F  Dati del corso
¥ Dati indirizzi / PCY

Parametri
[T Stato della richiesta di commissione

Datadii
Data di inizio degli esami (a)

io degli esami (da}

io della richiesta di commissione (day

B
B
B
i § io della richiesta di commissione (a)

Tipo estrazione

i | cerca |

- W

st

estrazione dati

profila personale |

UtETTE: M ——

Seleziona il tipo di estrazione | C3SY

indialin

esci >

11

cambia profilo

gestione fil

gestione paramet

eshai

7. Cliccando su “estrai” si salvano i criteri indicati e si effettua la richiesta di estrazione dati.
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4.3 Gestione file

Dalla pagina che riepiloga le scelte effettuate (vedi paragrafi 4.1 e 4.2) e possibile accedere alla
funzionalita “Gestione file”.

’
Ji5y), sistemapiemonte.it Wterte: S esci >
 home | indice servizi | informazioni | cerca || posta | _profila personale |

sei in; sistema piemonte > formazione professionale > motore export

estrazione dati

home servizio Utente: S S —_—
—_— —————— | Ruolo; A —— e |EMie; e S e wee - ctambia profilo
elenco estra s e e pe - -

Estrazione delle richieste di commissione d'esame (PARZIALE)

gestione estrazioni

Mediarte la procedura di "gestions scrutini ed esami finali® gli operatori della Formazions Professionale hanno la possikilta di inserire una o pill richieste di commissione d'ssame per le direttive: MOL, Diritto Dovere & Obbligo
distruzione.

il
Dati utente

Operatore
Provincia
Sede
Direttiva

Anno

File gestione fil

[¥  Dati della richiesta
F  Dati del corso
¥ Dati indirizzi / PCY

Parametri gestione paramet

[T Stato della richiesta di commissione
Data di inizio degli esami (da)

Data di
Data di invio della richiesta di commissione (daj

r
i § io degli esami (a)

-

[T Data diinvio della richiesta di commissione (a)

Tipo estrazione

Seleziona il tipo di estrazione i‘(‘fSV Li

indiehin eshai

Si apre la pagina che permette di selezionare e deselezionare i file di interesse che verranno
prodotti con I’estrazione di dati richiesti.

7L s - -
45, sistemapiemonte.it Uterte: M esci >
< home indice servizi informazioni Cerca posta profilo personale

sei in: sistema piemonte > formazione professionale  motore export

S8 estrazione dati
3

home servizio Uterts: DEMO 20 CSI PIEMONTE
; Ruolo; OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE | Erte: CSEA cambia profilo >
elenc
——— - Aggiundgi file
_gestione estrazioni !
guida al servizio E possibile deselerionare Iille che non interessano per riduere [ templ of estrazione
contatti
F
172
~
173
7

indietro
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Cliccare su “avanti” per confermare le scelte.
Nota bene: piu e esiguo il numero dei file selezionati, piu sara veloce il processo di estrazione dei
dati richiesti.

Dalla stessa pagina & possibile accedere a ulteriori pagine di dettaglio e visualizzare la
composizione e i valori dei campi presenti in ogni file, selezionando il link in corrispondenza del
testo descrittivo del singolo file.

A s - -
45, sistemapiemonte.it Uterte: M esci >
< home indice servizi informazioni cerca | posta profilo personale

sei in: sistema piemonte > formazione professionale  motore export

| estrazione dati

home servizio Uterts: DEMO 20 CSI PIEMONTE
Ruolo; OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE | Erte: CSEA cambia profile >
elenco estrazioni
———————— Aggiungi file
_gestione estrazioni
guida al servizio E ihile desslering LiTle che non e vidyere [ templ of estrazione
contatti
F
172
~
173
7
indietro avanti_

Si ottiene cosi una pagina di dettaglio simile alla seguente.

5152, sistemapiemonte.it T ———
rd

home | _indice servizi | _informazioni | cerca | posta | _profilo persanle

sei in: sistema pismorte > formazione professionsle > motore export

estrazione dati

home servizio Utente: S & —— :
B Ruioio: |- — - I | Erte: RS
elenco estrazioni
- piepilogo campi
gestione estrazioni

- e — - . Mumero intero
- - - Altanumerico 50
- — humero intera 2
- - - - . Mumeto intero 4
- - Altanumerico 250
- — - - Altanumerico &
- - — - - — Mumero intero 3
- - -— - Altanumerico 300
- — - - - Mumero intero B
- - Altanumerico 300
- — - . . Alfanumerico 100
- - - e Altanumetico 500
- e Alfanumerico 30
- - - - . Data (ddimmizsaa)

indietro



4.4  Gestione parametri

1. Dalla pagina che riepiloga le scelte fatte (vedi paragrafi 4.1 e 4.2 ), cliccare
parametri”.

415, sistemapiemonte.it
v

uterte: S el >

home indice servizi informazioni CEerca posta

sei in: sistema piemonte » formazions professionsl

motore export

estrazione dati

[LE R

e
—-—

home servizio

Ruiolo: W | Ente: - . - L

elenco estrazioni . Z S z z 2 = =
Estrazione delle richieste di commissione d'esame (PARZIALE)

gestione estrazioni s - -

s el

distruzione.
eoTaTy

Dati utente

Operatore
Provincia
Sede
Direttiva

Anno
File

[¥  Dati della richiesta
F  Dati del corso
¥ Dati indirizzi / PCY

Parametri
[T Stato della richiesta di commissione

[~ Data diinizio degli esami (da}
Dat;

i § io degli esami (a)

[~ Data diinvio della richiesta di commissione (da}
[T Data diinvio della richiesta di commissione (a)
Tipo estrazione

=

Seleziona il tipo di estrazione

indiehin

Si accede alla pagina di gestione dei singoli parametri validi per I’estrazione.

14

su “gestione

cambia profilo

Mediarte la procedura di "gestions scrutini ed esami finali® gli operatori della Formazions Professionale hanno la possikilta di inserire una o pill richieste di commissione d'ssame per le direttive: MOL, Diritto Dovere & Obbligo

gestione fil

gestione paramet

Nota bene: i campi contrassegnati con I’asterisco (*) devono essere compilati obbligatoriamente.
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2. Cliccare su “avanti” per tornare alla pagina che riepiloga le scelte effettuate.

gjé;; ) sistemapiemonte.it Uerte: S esci >

g | |

home | indice servizi | i ioni | cerca | posta  profilo personale

sei in; sistema piemonte > formazione professionale > motore export

estrazione dati

Utente: S o ——
Ruoio: W e SmeecwmaEe  |Enlc. e & e o - cambia profilo >
Aggiungi parametri

guida al servizio feampl contrassegnato con Fasterisco sono obbligatori.

contatti

| - seleziona - =

3. Cliccando su “estrai” si salvano i criteri indicati e si effettua la richiesta di estrazione dati.

home | informazioni | cerca | posta | profilo personale |

sei in: sistema piemorte > formazione professionale > motore export

estrazione dati

home servizio Literrte: S

Ruoio: S |Erfs - cambia profilo >
elenco estrazioni = . = = — v e
lle richieste di ssione d'ssame (
gestione estrazioni - e R —
guida al servizio Mediante |a procedura di "gestione scrutini ed esami finali* gl operstori della Formazione Professionale hanno la possibiits di inserire una o pid richieste di commissione d'esame per |e direttive: MDL, Diritto Dovere e Obbligo
7 dlstruzions.
contatti
Dati utente
Operatore
Provincia
Sede
Direttiva
Anno
File gestione file
F o - s
F—
o m—
Parametri _gestione parametri
I T p——
(Rl ——
[ -
[T e . c— o—
[ e e cm— c—

Tipo estrazione

Seleziona il tipo di estrazione | CSY =l

indietio | eshai




5. Gestione estrazioni
Dalla home page é possibile accedere alla funzionalita “gestione estrazioni”.

-‘J.'r};u/ sistemapiemonte.it Uerte I i >

s home indice servizi informazioni cerca posta profilo personale |

sei in: sistema piemorte » formazione professionale > motore export

estrazione dati

home gervizio Utente: M—_— e
Ruolo: | — S s |Erte - -
guida al servizio
s Funzionalita
contatti

Elenco estrazioni
Permette di inserire una nuava richissta di estrazions

Gestione estrazioni
Permette di effettuare, sulle poprie richieste di estrazione, le seauenti operazion
dettaglio

- download dei file
- cancellazians

Si apre la pagina che elenca le richieste di estrazioni effettuate fino a quel momento.

# elimina

3 elimina

¥ elimina

3 elimina

¥ elimina

# elimina

3 elimina

3 elimina

3 elimina

¥ elimina

3 elimina

¥ elimina

2 pagine

16

cambia profilo >

o estrai

- estrai

w" estrai

" estrai

i estrai

1 prima « prec

aggiorna



5.1 Download dei dati estratti

1. Dove possibile cliccare su “estrai”, a fianco della descrizione dell’estrazione di interesse.

=L
E=rtmnar———
=—eaLer— ——
SR ———

¥ elimina

# elimina

3 elimina

# elimina

3 elimina

¥ elimina

3 elimina

¥ elimina

3 elimina

¥ elimina

¥ elimina

3 elimina

& estrai

& estrai

& estrai

17
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5.2 Cancellazione dei dati estratti

1. Dove possibile cliccare su “elimina”, a fianco della descrizione dell’estrazione di interesse.

¥ elimina
# elimina
3 elimina
# elimina
3 elimina
3 elimina
3 elimina
¥ elimina o estrai
3 elimina & estrai
¥ elimina o estrai
¥ elimina & estrai
3 elimina o estrai
2 pagine 1 prima < prec
aggiorna
. . . . . . . y: . . . .
2. Siapre una pagina in cui si chiede di confermare o meno I’intenzione di cancellare i dati.
£ = - 1
H6:)) sistemapiemonte.it Uterte: M esci >
<t ol Bedese szl Iwopmazion) Benca Sopeiay) Bocot(opareonlaN |
=ei in: sistema piemonte > formazione professionale > motore export
@ -
estrazione dati
Attenzione!
L'estrazione selezionata sta per essere eliminata.
indictro | conferma e prosegui

3. Cliccando su “conferma e prosegui” vengono cancellati i dati inerenti all’estrazione.



5.3  Esci— Chiudi sessione
1. Una volta terminato il lavoro, é preferibile cliccare su “esci”.

=V = - =

SIS =
13y, sistemapiemonte.it dtsrte _
s/ home indiceservizi__- informazioni CEerca _pnsta profilo personale

=Ai in: sistema Riemante 3 farmaTinns orifrssinnEle 3 motore senort

2. |l sistema chiede di confermare I’intenzione di chiudere la sessione :

Hi5y, sistemapiemonte.it e ————
o

home indice servizi informazioni cerca posta | profilo personale
sei in: sistema pismorts > formazione professionale >

ore export

estrazione dati

Attenzione!
Confermi la chiusura della sessione?
Se lauterticazione & svvenuts tramite certificato digitale, & =i desidera accedere nuovamente come altro utente, per motivi di sicurezza & opportuna chiudere questa finestra del browser e tutte gquelle aperte a partire da questa

19

indietro conferma e torna alla home

3. Cliccare su “conferma e torna alla home” per iniziare una nuova sessione di lavoro.
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54  Cambia profilo

Literte: SM—_—— s
Ruaolo: R Erte: 0 cambia profilo 3

Cliccando su “cambia profilo” si torna alla pagina di accesso all’applicativo.

.31?::/;)/, sistemapiemonte.it Uterte: S esei >

" nome || indice servizi | informazioni | cerca | posta | profilo personale |

sei in: sistema piemonte > formazione professionsle >  motore export

estrazione dati

Selezlona preflls

Fearmpl [ can Fasterisco sono abbligator].

Ruolo* ‘ QPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSICNALE LI

Ente* H P
-- seleziona -

conferma
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