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1. Introduzione

11

Il manuale

Il presente manuale operativo ha come obiettivo supportare I'utente Progettista standard nella creazione e
nella gestione della Griglia di Osservazione. Non vuole essere quindi una descrizione dettagliata
dell’applicativo e delle entita coinvolte, ma avra prevalentemente una valenza pratica.

E diviso in diversi paragrafi, corrispondenti alle varie funzionalita a disposizione.

In particolare il paragrafo dedicato alla creazione della nuova Griglia di Osservazione essendo il pilt complesso
€ a sua volta suddiviso in tre sezioni, ciascuna composta da una o pit immagini dell'interfaccia e una
descrizione del flusso necessario per raggiungere i diversi obiettivi preposti:

Introduzione
Ricerca Griglia

\OX@AYA®) Griglia

o “INFORMAZIONI GENERALI”
o “Gestione RAGGRUPPAMENTI”

NUOVOYA MODIFICARA VISUALIZZAWA CANCELLAFA DUPLICAYASP OSTARLEEEElnlclaie)]

o “Gestione MATRICI”

({INSERISCIWWE MODIFICAWE VISUALIZZAWA CANCELLAFAIMPORTA WASIMU L AREIdgles)

Griglia
Griglia
Griglia
Griglia
Griglia

STAMPA Griglia

| campi obbligatori saranno contrassegnati da un asterisco.

Il glossario e le informazioni tecniche sugli Allegati (formati permessi, dimensioni) sono disponibili all'interno
della “Guida Introduttiva a PCV”, disponibile su Guida alle Applicazioni.

* solo nella creazione di un Raggruppamento
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1.2  Accesso e profilazione

L'utente puo accedere all’applicativo dall’URL:

www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione-professionale/servizi/814-gestione-prove-di-valutazione-
pcv

SERVIZI PER PRIVATI [N RIS ITYY
Cos'é Sistemapismonte | Cerca

Sistemapiemonte

Autenticazione

SISTEMA PIEMONTE % AUTEMNTICAZIONE

Non sei registrato?

Accesso ai servizi
Per | cittadint Sistema Piemonte mefte a disposizione un catalogo di servizi Alcuni sono ad accesso libern, sl ad accesso fiservalo
Tutti privati cittadini italiani o stranieri, in possesso di codice fiscale
p85010 registi  comunicare con [a PA in modo
acile, veloce e sicur
registrati ora »

Per utizzare i servizi protetti puoi scegliers tra le seguenti modaiit

rarsi gratuitamente per c

sermame ¢ password
semame, password & PIN
cazione digitale o carta eletironica

+ accesso tram)
« Becesso tram
+ accesso tram

o

Il servizioa ¢ fare permette |3 scelta tra le ssguentl modalita:

Per le imprese

Le imprese che des

Accesso tramite username, password e PIN

Hai dimenticato la password? Usemame

Password

Accesso tramite certificato digitale o carta elettronica

Si prega di accertarsi che il cerlificato digitale sia configurato comettamente nel browser in uso. Solo in seguito chccare il seguente pulsante Acced:

Figura 1 - Autenticazione

Il sistema proporra la seguente schermata, in cui, in base ai propri permessi, l'utente potra selezionare il
ruolo con cui accedere, confermando la scelta con BEIANFALe] VNN :

e Monitoraggio servizi web

e Operatore della formazione professionale — lavoro
e Progettista di Commissioni PCV

e Progettista PCV di Agenzia

e Progettista PCV Standard

e Utente prov/CMT Ufficio esami e certificazioni

e Utente regionale Ufficio esami e certificazioni

e \Validatore PCV

Cos'é Sistemapiemonte | Cerca CEHTS RIS (B SERVIZI PER LA PA

Sistemapiemonte

PCV - Gestione prova

SELEZIONA RUOLO

Figura 2 — Seleziona ruolo
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SELEZIONA RUOLO

ZIONE PROFESSIONALE - LAVORO
PROGETTISTA DI CON IONI PCV
PROGETTISTA PCV DI AGENZIA

PROGETTISTA PCV STANDARD

UTENTE PROV / CMT UFFICIO ESAMI E CERTIFICAZIONI
UTENTE REGIONALE UFFICIO ESAMI E CERTIFICAZIONI
VALIDATORE PCV

Figura 3 — Seleziona ruolo

1.3 | menu

La prima pagina in cui viene portato I'utente & quella della Home, dove si trovano le notifiche di competenza
in base al ruolo di profilazione.

Cos'é Sistemapiemonte ‘ Cerca SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

Sistemapiemonte

- H PROGETTISTA PCV iﬁ:ﬂﬁoﬂ\ig @
PCV - Gestione prova

cambia ruolo = esci @&

Progettare la valutazione » Componenti di sviluppo ( DEV ) =

HOME

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate

velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id
est laborum

Figura 4 - Home

Per entrare nella parte dell’applicativo dedicata al Questionario, selezionare la voce “GESTIONE GRIGLIA DI
OSSERVAZIONE” del menu principale posizionato in alto.

Sistemapiemonte

. DEMO 20 @
Pcv - Gestlone prova PROGETTISTA PCV STANDARD

esci @

cambia ruolo =

Progettare la valutazione = Componenti di sviluppo ( DEV ) =

Gestione Questionario

Gestione Griglia di Osservazione

HOME Assembla PCV

waramomenm amnr e e gt consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et
dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip
ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu
fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est laborum

Figura 5 — Gestione griglia di osservazione

Il sistema mostrera la pagina principale di gestione delle Griglie di Osservazione, dove sono presenti i

diversi filtri di ricerca a disposizione e il riepilogo delle Griglie disponibili nel Catalogo di riferimento
dell’utente.

In questa pagina vi sono diverse funzionalita a disposizione:

6 | Manuale PCV - GDO - V.01 gennaio 2018



e RICERCA

Cancolls  @10uplica > Simuls RO
FILTRI DI RICERCA
Stato l Qualsiasi v Selezionare lo stato della Grigha di Osservazione e il Gruppo dai relativimenu a tendina,
0 la ricerca per CODICE @& parziale,
Gruppo = werere B : lcalmpc “Testo libero (sul Titolo)" permette una ricerca - anche parziale - di un termine nel
itolo della Grigha ed & insensibile al maiuscolo/minuscolo
Codice >
Testo libero (sul Titolo) ’
Puliscl
GRIGLIE DI OSSERVAZIONE PRESENTI NEL CATALOGO
Numero di
# Codice Titolo Stato Gruppo Profilo/i Obiettivoli inserito/l Tipo Griglia Matricl
w 5 MIGRAZIONE - Prova pratica (Operatore in I ﬁmﬁl“’"’ PCV Agricoltura, silvicoltura e pesca - Produzioni Prova [}
@ 5 GdO Prova per demo 05/00 - Estetista (cartacea) Definitivo Commissione PCV Servizi alla persona gg&;‘g"’ del benessere - Prova 3
@ 5 GdO Prova per demo 05/09 - Estatista (online) Definitivo Commissione PCV Servizi alla persona g’g,’fc‘g"’ del benessere - Prova 3
W 49 GdO Crediti per demo 05/09 - Estetista (cartacea) Definitivo Commissione PCV Servizi alla persona ggz'lfc'g"’ del benessere - \%m?wo 3
@ 48 GAO Crediti per demo 05/09 - Estetista (online) Definitivo Commissione PCV Servizi alla persona g&g’&:" del benessore - 3&“&2&0 3
e & MIGRAZIONE - Prova tecnico-operativa 1 @ 2 (Operatore ai servizi di vendita) l’s‘oﬂmlwune Commussione PCV Servizi di distribuzione commerciale - Trasporti Prova 6
© 46 ;’g%%"%“ﬁ - Prova tecnico-consuntiva (Operatore ai servizi di vendita I(",‘onnllnzmnn Commissione PCV Servizi di distribuzione commerciale - Trasporti Prova 2

Figura 6 - Gestione griglia di osservazione

Nei prossimi paragrafi la descrizione operativa.

7 | Manuale PCV - GDO - V.01

gennaio 2018




1.4 Le funzionalita

v Creare una nuova Griglia di Osservazione Standard
v' Moadificare una Griglia di Osservazione
v Visualizzare una Griglia di Osservazione
v’ Cancellare una Griglia di Osservazione
v Duplicare una Griglia di Osservazione
v Simulare una Griglia di Osservazione
v’ Stampare una Griglia di Osservazione

E la sezione principale del menu, che permette di gestire le Griglie, dalla creazione di una nuova Griglia
Standard, alla visualizzazione delle varie Griglie, a prescindere dalla tipologia, ed eventualmente modificarle
o duplicarle dove permesso.

I GESTIONE GRIGLIA DI OSSERVAZIONE

FILTRI DI RICERCA
Stato | Sk = Selezionare lo stato della Grigla di Osservazione o Il Gruppo dai relativi men a tendina
o la ricerca per CODICE 0
Sries il campo “Testo libero (sul Titolo)" permette una ricerca - anche parziale - di un termine ne
L ®  Qualsias v Titolo della Griglia ed & insensibile al maiuscolo/minuscolo
Codice >
Testo libero (sul Titolo) 7
Pulisci
GRIGLIE DI OSSERVAZIONE PRESENTI NEL CATALOGO
Numero di
# Codice Tiolo Stato Gruppo Profilo/i Oblettivoll Inserito/l  Tipo Griglla  Matrici
56 MIGRAZIONE - Prova pratica (Operatore in ingegneria naturalistica) 10 piazione._ SCTEMSsione PV Agricoltus, sivicotra @ pesca - Produzion Prova 6
51 GdO Prova per demo 05/00 - Estetista (cartacea) Definitivo Commissione PCV Servizi alla persona §paisiore del benessors Prova 3
50 GdO Prova per demo 05/09 - Estetista (online) Definitivo Commissione PCV Servizi alla persona ;’i“:";:‘:“' del benessere Prova 3
4¢ ; wditl per demo 05/09 - Estetls o8 efinitivo mmissions PCV Servizi iia pe Operatore del benessere Credito
49 GO Crediti per demo 05/09 - Estetista (cartacea) Definitive Commissione PCV Servizi alla persona Soacsio Ly
48 3dO Crex »mo 05/09 - Estetista (online) 3 ssione PX ® 35 Operatore del benessore Crodito
48 GdO Crediti per demo 05/09 - Estetista (online) Definitive Commissione PCV Servizi alla persona Estetica Valutativo 3
a7 MIGRAZIONE - Prova tecnico-operativa 1 @ 2 (Operatore ai servizi di vendita) :”ﬂmw"/ww Commissione PCV Servizi di distribuzione commerciale - Trasporti Prova 6
46 DT By S EIOYS VICTHCOCNSUNG VA (ODSMOCE A 845 K (Y yecial Compiiaziong  COMMissione PCV Servizi di distribuzione commerciale - Trasport Prova 2
Figura 7 — Gestione GdO
GESTIONE GRIGLIA DI OSSERVAZIONE
4 Nuovo & Modifica @ Visualizza ) Duplica B Simula CTSEREE]

Figura 8 — GdO (funzionalita)

Le funzionalita a disposizione per la gestione sono:

= RICERCA = per ricercare una Griglia, sempre abilitato

= |\[fJe}¥Ae] - per creare una nuova Griglia, sempre abilitato
. - per modificare una Griglia, dove permesso
. -> per visualizzare in sola lettura una Griglia

= [/NANWY > per cancellare una Griglia, dove permesso

. - per duplicare una Griglia
. - per simulare una Griglia
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= STAMPA —> per stampare una Griglia

2. Ricerca Griglia di Osservazione

‘ v’ Ricercare una Griglia di Osservazione utilizzando diversi filtri sulle sue caratteristiche

L'utente ha a disposizione una sezione per la ricerca dei Questionari di competenza [ 1.

| risultati della ricerca sono mostrati nel riepilogo sottostante in modo coerente con i filtri impostati [ 1.

Cos'é Sistemapiemonte | Cerca SERVIZI PER PRIVATI

Sistemapiemonte

PCV - Gestione prova p——

# Home [EEISTIRTABIEINEVNINE  Gestire |a valulaziones

GESTIONE GRIGLIA DI OSSERVAZIONE

+Nuovo  # Modifica @ Visualizza @ Duplica B Simula | JEEE
FILTRI DI RICERCA
Stato | Cuaisiasi . Selezionare lo stato della Griglia di Osservazione e il Gruppo dai relativi mend a tendina
0 a ricerca per CODIGE & parziale

il campo “Testo libero (sul Titolo)" permette una ricerca - anche parziale - di un termine nel

Gruppo ® | Qualsiasi Titolo della Grigha ed & insensibile al maiuscolo/minuscolo
Codice -
Testo libero (sul Titolo) 7
Pulisci
) GRIGLIE DI OSSERVAZIONE PRESENTI NEL CA
Numero di
# Codice Titolo Stato Gruppo Profilo/i Oblettivoli inserita/l  Tipo Griglia Matrici
56 MIGRAZIONE - Prova pratica (Operatore in ingegneria naturalistica) 'a,mwmong lgﬁ::g”;ﬂvﬂﬂ"b\f Agricoltura, silvicoltura e pesca - Produzioni Prova 6
- !

Figura 9 — Ricerca GdO

Non c’é un pulsante apposito per lanciare la ricerca in base ai filtri utilizzati perché il sistema attua la ricerca
nel momento stesso in cui I'utente imposta la selezione sui filtri.

Il pulsante pulisce i filtri presenti, riportandoli ai valori di default, dove presenti (situazione della
figura mostrata in precedenza).

FILTRI DI RICERCA

Stato > Qualsiasi v Selezionare lo stato della Griglia di Osservazione e il Gruppo dai relativi
menu a tendina;

Brubpo la ricerca per CODICE é parziale;

PP » Qualsiasi * il campo "Testo libero (sul Titolo)" permette una ricerca - anche parziale -

di un termine nel Titolo della Griglia ed @& insensibile al

Codice » maiuscolo/minuscolo

Testo libero (sul Titolo) ¢

Pulisci

Figura 10 — Filtri di ricerca
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| filtri a disposizione per la ricerca di una Griglia sono i seguenti:

o Stato 2 Default: Qualsiasi
Valori selezionabili:
- Qualsiasi
- In compilazione: la griglia & ancora in lavorazione, pud quindi essere ancora modificabile.
- Definitivo: la griglia € ultimata e confermata, non pud piu essere modificata.
- Obsoleto: la griglia non puo piu essere modificato.

o Gruppo 2 Default: Qualsiasi
Combobox, selezione unica

o Codice
Ricerca anche parziale

o Testo libero (sul Titolo)
Ricerca, anche parziale, sul campo Titolo della Griglia; insensibile al maiuscolo/minuscolo

2.1 Riassunto dei filtri di ricerca

Filtri a disposizione Compilato da Valore default Modificabile Filtro di tipo
sui campi dall’'utente
Stato Sistema / Utente Qualsiasi Si Combobox
Gruppo Utente Qualsiasi Si Combobox
Codice Utente Si Testo libero,
parziale
Testo libero (sul Titolo) Utente Si Testo libero,
parziale, case-
insensitive

Tabella 1 — Filtri per ricerca

3. Griglia di Osservazione

| v Il pulsante permette di creare una nuova Griglia Standard

La creazione di una nuova Griglia prevede la compilazione di tre sezioni che ne permettono di definire in
modo completo le caratteristiche:

e INFORMAZIONI GENERALI = Informazioni di base della Griglia, molte delle quali obbligatorie
(contrassegnate con asterisco)

e RAGGRUPPAMENTI = Elenco dei contenitori delle diverse matrici che compongono la Griglia, con
indicazione del punteggio relativo e della competenza di riferimento
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e MATRICI = Elenco delle diverse matrici che compongono la Griglia, con caratteristiche e
valutazioni relative

GESTIONE GRIGLIA DI OSSERVAZIONE

+ Nuovo # Modifica @ \Visualizza = Cancella FDuplica 4 Simula E-ESEWNE]

Figura 11 — Gestione GdO (funzionalita)
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3.1. Informazioni generali

Il sistema portera 'utente nella prima sezione delle informazioni generali, dove |'utente visualizzera la
seguente interfaccia:

CREA GRIGLIA DI OSSERVAZIONE

‘GRUPPD DI RFERMENTC"

WFORMATION PER LA PROGETTAZIONE
Thoke#

Staber InCompaaane o

.
Tieioga @ summnisrasices’

1 camick AREA 8 SOTTOAREA comgariant § ¥arana compiat aicraicamarta da 553, dovs BBAar una o4 ezcnat (Ot Brat

P——
Mumers 5 matrer

T g

Tio Citivotroflorbapurs  assocare

e AP pp—

==

[La— Sermsarna Prodesvinse

[RRTTRRE R p—

WEDRMAZON PERLA
Desersons miedutins

sk so 4 ompiasions

Figura 12 — Griglia di Osservazione (Informazioni generali)

La sezione & composta da due parti, le informazioni per la progettazione della Griglia e le informazioni per
la somministrazione.

3.1.1 Informazioni per la progettazione

CREA GRIGLIA DI OSSERVAZIONE

INFORMAZIONI GENERALI

GRUPPO DI RIFERIMENTO*

INFORMAZIONI PER LA PROGETTAZIONE

Titolo™
Per permettere che la Griglia di Osservazione realizzata sia visibile anche al progettista di
. Agenzia selezionare «Si» nella combobox sottostante.
Stato In Compilazione . | campi AREA e SOTTOAREA compariranno e verranno compilat automaticamente dal
sistema, dove presenti, una volta selezionato I'Obiettivo/Profilo/Figura desiderato
Tipologia di somministrazione® Base
Numero di matrici* 0 Visibile alle Agenzie™ No v
Tipo Griglia* .
Tipo Of gura da .
o ofFigura da

scegli un profilo o cerca per descriz

Rimuovi

Obiettivo / Profilo / Figura associata

Area Professionale Sottoarea Professionale

nessun obiettivo iato alla griglia di

Figura 13 — Griglia di Osservazione Progettazione
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Sono le informazioni essenziali della Griglia di Osservazione, comprensive del Profilo o dei Profili associati.
g

Le obbligatorie sono indicate con I'asterisco e ne vincolano il salvataggio.

In particolare, lo Stato* inizialmente e di default non modificabile “In compilazione” e rimane tale finché

I'utente non portera a termine la creazione di almeno un Raggruppamento comprensivo di matrice; a quel

punto ritornando in questa sezione potra modificarne lo stato portandolo in “Definitivo”.

o GRUPPO DI RIFERIMENTO *
Titolo *
o Stato *
» Lo stato rimarra bloccato e non modificabile su “In compilazione” finché la Griglia non sara completa
di almeno di un Raggruppamento e con un punteggio complessivo pari a 100
o Tipologia di somministrazione *
» Default: Base (per definizione), non modificabile
o Numero di matrici *
» Bloccato; compilato in automatico dal sistema con il numero di matrici contenute nella Griglia
o Visibile alle Agenzie *
» Default: No, possibile inserire Si
o Tipo Griglia *
» Combo box: Prova / Credito Valutativo

La Tipologia di somministrazione = BASE (per definizione) impatta sulle funzionalita a disposizione nella
sezione dei Raggruppamenti e delle Matrici.

BOTTONI TIPOLOGIA DI SOMMINISTRAZIONE
BASE RANDOM
Inserisci Matrice --- X
Modifica Matrice X %
Cancella Matrice X %
Visualizza Matrice X %
Duplica Matrice --- X
Sposta Matrice X
Importa Matrice X X
Simula Matrice X %

Tabella 2 — Tipologia di somministrazione

3.1.1.1 Obiettivi/Profili/Figure associati

Ogni Griglia di Osservazione puo essere associata ad uno o a piu Profili (associazione non obbligatoria).

Se si desidera inserire il profilo & necessario effettuare la selezione preliminare obbligatoria della tipologia,
che popola di conseguenza il menu sottostante con i Profili effettivi; una volta effettuata la scelta, il sistema
provvedera a mostrare e a compilare le relative sezioni Area e Sottoarea del Profilo, dove esistenti. Solo a
questo punto il bottone verra abilitato e permettera di associare alla Griglia la selezione
effettuata.
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Tipo Obiettiva/Profilo/Figura da associare Figure nazionali di riferimento per ITS

Obiettivo/ProfiloiFigura da associare Tecnico superiore per la gestione di strutture turistico-ricettive

Area professionale TURISMO E SPORT

Sottoarea professionale SERVIZI TURISTICI

< Aggiungi

Obiettivo / Profilo / Figura associata Area Professionale Sottoarea Professionale Rimuovi

Tecnica superiore per la gastione di stnture turstico-ricetive TURISMO E SPORT SERVIZI TURISTICI n

Figura 14 — Obiettivi/Profili/Figure associati

3.1.1.2 Controlli del sistema sugli Obiettivi / Profili / Figure associati

Non essendo un’informazione di progettazione obbligatoria, il sistema permette di creare e salvare una
Griglia di Osservazione priva di un Profilo di riferimento associato, ma prevede comunque un avviso per

I'utente nel momento in cui seleziona il pulsante SYNRYA. Inoltre, la rimozione di un Profilo &€ permessa solo
se non sono ancora stati inseriti Raggruppamenti riferitia competenze del Profilo stesso

ATTENZIONE!

Attenzione! Il Questionario/Griglia sta per essere creato/a senza un Profilo associato; una
volta salvato e inserito almeno un Raggruppamento non sara piu possibile associare un
Profilo a posteriori. Confermare la creazione con le informazioni attuali?

Figura 15 — Messaggio d’avviso
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3.1.2 Informazioni per la somministrazione

INFORMAZIONI PER LA SOMMINIS TRAZIONE

Descrizione introduttiva

Istruzioni per la compilazione

| | | %Annua

Figura 16 — Informazioni per la somministrazione

Si tratta delle informazioni (non obbligatorie) che possono essere mostrate agli allievi durante la
somministrazione in base alla configurazione impostata dall’utente che progetta la Griglia (configurazione
non presente in questa parte dell’applicativo).

o Descrizione introduttiva
o Istruzioni per la compilazione

3.1.3 Riassunto dei campi della sezione

Campo Compilatoda | Valore default Modificabile Obbligatorio Tipo campo
dall’utente
Informazioni per la progettazione
GRUPPO DI Utente Si Si Combobox
RIFERIMENTO *
Titolo * Utente Si Si Campo testo
Stato * Sistema / In Si * Si Combobox
Utente compilazione
Tipologia di Sistema / Base No Si
somministrazione * Utente
Numero di Matrici * Sistema / 0 No Si
Utente
Visibile alle Agenzie * Sistema / No Si Si Combobox
Utente
Numero di domande * Sistema [Contatore] No Si -—-
Tipo Griglia * Utente Si Si Combobox
Tipo Utente Si No * Combobox

Obiettivo/Profilo/Figura
da associare

Obiettivo / Profilo / Sistema / Si No * Combobox /
Figura da associare Utente auto
completamento

Obiettivo / Profilo / Sistema No

Figura associata

Area Professionale Sistema - No --- ---

Sottoarea Professionale Sistema No
Informazioni per la somministrazione

Descrizione introduttiva Utente Si No Campo testo

Istruzioni per la Utente Si No Campo testo

compilazione
Tabella 3 — Riassunto campi per sezione
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* vedi vincoli citati in precedenza

Una volta completati correttamente i campi di questa sezione, il sistema attivera il bottone .
Dopo aver cliccato su SALVA il sistema portera I'utente nella sezione dei Raggruppamenti.

v Controlli del sistema:
il sistema non permette all’utente di passare alla successiva sezione
dei Raggruppamenti finché non avra salvato le informazioni generali

3.2. Raggruppamenti

INFORMAZIONI GENERALI

RAGGRUPPAMENT!

na richiede obbligatoriamente df inserire per | Raggruppamento anche 2imeno una mairice (completa di vakiazioni) relativa; al termine

Numero Titele raggruppamente Punteggio massime Riferimenta competenza Matriel contenute

itoo i test ] 1

Torali: 1 Selezionati: 0 Per pagina: - -

Figura 17 - Raggruppamenti

La sezione permette di gestire i Raggruppamenti, ovvero i contenitori delle matrici, in modo da indicare la
competenza di riferimento delle matrici stesse.

La sezione & composta dalla barra delle funzionalita posta nella parte superiore, dal riepilogo dei
Raggruppamenti creati nella Griglia e dal campo Punteggio complessivo Griglia, calcolato in automatico dal
sistema in base ai Raggruppamenti esistenti in tabella.

3.2.1 Nuovo

Inizialmente il riepilogo sara vuoto, per creare un nuovo Raggruppamento procedere cliccare su [\[UkeA'Ge].
Il sistema mostra nello spazio sottostante i tre campi che devono essere obbligatoriamente compilati:
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RAGGRUPPAMENTI

DETTAGLIO RAGGRUPPAMENTO -

Selezione della competenza®
Punteggio massimo

Titolo raggruppamento

Competenza Obiettivo/Profilo/Figura associata Rimuovi

Figura 18 — Nuovo raggruppamento

e Selezione della competenza

e |l menu a tendina mostra le competenze del Profilo associato alla Griglia nella sezione
“informazioni generali”; se non associato nessun Profilo, il campo risulta non attivo (come
nell’esempio della figura) e quindi I'obbligatorieta del campo & legata alla presenza o meno
di un Profilo associato alla Griglia. Selezionare una tra le competenze proposte perassociarle
al raggruppamento.
> E possibile associare anche pili competenze allo stesso Raggruppamento

e Punteggio massimo
Inserito dall’utente, deve essere un numero compreso tra 0 e 100; il sistema, nell’apposito
campo posto in fondo alla sezione, calcola il punteggio totale della Griglia come somma dei
singoli punteggi dei vari Raggruppamenti creati

e Titolo raggruppamento
Campo compilato in automatico dal sistema con la descrizione della competenza selezionata
precedentemente in “Selezione della competenza”; il campo rimane modificabile da parte
dell’utente, nel caso lo volesse modificare
- Se al Raggruppamento sono state associate piu competenze, il campo viene proposto dal
sistema vuoto e non compilato in automatico

Una volta compilatiitre campi obbligatori e aver effettuato il salvataggio, il sistema porta l'utente nella terza
sezione, relativa alla gestione delle Matrici: infatti si & voluto vincolare la completa creazione di un
Raggruppamento alla creazione della matrice al suo interno, in modo da avere pil controllo sul collegamento
Raggruppamento — Matrice. Il flusso di creazione continua con il paragrafo successivo (3.3.1 Inserisci), di

seguito invece si continuera la descrizione delle altre funzionalita della gestione Raggruppamenti.

» Controlli del sistema:
il sistema completera la creazione e il salvataggio
Raggruppamento solo dopo <che 1’utente avra creato anche
corrispondente matrice
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3.2.2 Cancella

Per cancellare un Raggruppamento precedentemente creato, selezionare il Raggruppamento con la
corrispondente checkbox e selezionare il bottone [eERILIEY.

INFORMAZIONI GENERALI

RAGGRUPPAMENTI

FNuowo Mo Dupica @ Visuazza

Per insefire un nuovo Ragaruppamento selezionare il battone «Nuowo». Per poterne portare a lerming con SUCCesso I creazione il sistema fichiede ai inserire per anche aimeno una matrice (completa di valutazion) relativa; al termine
del processo vi sard ka possibilta oi salvare e il sistema mostrera Felenco dei Raggruppamenti presenti nella Griglia di Osservazione

] Numero Titolo raggruppamento Punteggio massimo Riferimento competenza Matrici contenute
. ) 1 Tst 5 1
. - 2 Tst - Da cancellare 5 1

Totali: 2 selezionati: 1 Per pagina: s First | Previous - Next | Last

Punteggio complessivo Griglia 10

Figura 19 — Cancella raggruppamento

Il sistema rimuovera il Raggruppamento e tutte le matrici in esso contenute, ricalcolando il Punteggio
complessivo Griglia e il Numero dei Raggruppamenti.

RAGGRUPPAMENTI

+Nuovo  #Modica = Cancela P Dupica @ Visuakrza I

Per inserire un nuova Raggruppamento selezionare il bottone «Nuowvos. Per paleme portare @ termine con successo la creazione i sistema richiede inserire per i anche ameno una matrice {completa d valutazioni) relativa; al termine

del processo vi sard la possibilita di salvare e il sistema o dei Grighia 6

raggrupamenta cancellala con successo

Numero Titola raggruppamento Funteggio massimo Riferimenta competenza Matrici contenute
N 1 Tt 5 1
Totali: 1 Selezionati: 0 Per pagina: 5 First  Previous Mext  Last
Punteggio complessivo Gglia 5

Figura 20 — Cancella raggruppamento (esito)
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3.2.3 Modifica

Per modificare un Raggruppamento precedentemente creato, selezionare il Raggruppamento con la
corrispondente checkbox e selezionare il bottone . La funzionalita permettera di operare sia sulle

informazioni del Raggruppamento sia sulle matrici contenute.

|

Per inserire un nuovo Raggruppaments selezionare il bottone «Nuvos. Per poteme portare 3 temine con successo la creazions il sistema richisde di inserire per il anche almena una matrice (completa di valutazioni) relativa: al termine del processo vi sard la
possibilta o salvase e il sistema mostrer ['lenco cei Raggruppamenti presenti nella Griglia & Osservazione

HNumero Titolo raggruppamento. Puntaggio massimo Rifarimenta competenza Matrici contenute
- 1 Valutazione pedormance - Autanomia 10 1
- 8 2 Valutazione performance - Emon 0 1
- 3 Valutazione performance - Punteggio 0 1
Totali: 3 Selezionati: 0 Per pagina: 5 Frst | Previous . et | Law
Punteggio complessive Grigha ]

Figura 21 — Modifica raggruppamento

Il sistema mostra nello spazio sottostante il riepilogo dei Raggruppamenti contenuti nella Griglia, il dettaglio
delle informazioni del Raggruppamento selezionato, lasciando i campi modificabili, e la sezione relativa alla
gestione delle matrici in esso contenute (vedere paragrafo 3.3 per lo sviluppo di questa seconda parte).

Vahstazione perfermance - Autonomia
Valutazions performance - Emori
‘Valuazione perfammance - Punteggio

Selezionati: 1 Per pagina: -

Punteggio complessivo Grgia

DETTAGLIO RAGGRUPPAMENTO - VALUTAZIONE PERFORMANCE - AUTONOMIA

Riferimento alla competenza”

Punteggio massimo* o

Titolo raggruppamento” Valutazione performance - Autonomia

\ # Modfica = Carcella  ®Visuslizza X Importa B Simula

a Id Argomento Tipologia Allogati matrice Allegati valutazione

&% Valutazicne performance - Autonomia Elenco 0 o

Figura 22 — Dettaglio raggruppamento e matrici
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3.2.4 Duplica

Per duplicare un Raggruppamento creato in precedenza, selezionare il Raggruppamento con la
corrispondente checkbox e selezionare il bottone.

RAGGRUPPAMENT!

| e = ]

Per inserira un nuovo Raggruppamento selezionare i bottane «Muavos. Per poteme portare a termine con successo la creazione il sistema richieds 6 insenre per il anche almeno una matrice (completa di valutazioni) relativa; al termine del processo vi sard la
possiilita di salvare e il sistema mostrerd lelenco dei Raggruppamenti presenti nella Griglia di Osservazione

Numera Titolo raggruppamento Punteggio massimo Riferimento competenza Matrici contenute
- [ 1 Valutazicne pedoman: e - Aucnomia 10 1
- [ 2 Valutazione pedomancs - Emai 10 1
. 3 Valutazione performance - Punteggio 10 1
Totali: 3 Selezionati: 0 Per pagina: 5 Fast | Previous - Hest | Las
Punteggio complessivo Grigia 0

Figura 23 — Duplica raggruppamento

Il sistema duplichera il Raggruppamento con tutte le matrici in esso contenute (posizionandolo al fondo del
riepilogo), ricalcolando il Numero dei Raggruppamenti e il punteggio complessivo della Griglia. Sul campo
relativo al punteggio complessivo della griglia & previsto un controllo, in modo da impedire la duplicazione
nel caso il nuovo punteggio complessivo risulti superiore al limite massimo consentito di 100.

RAGGRUPPAMENT

+tow A Modica =Cancells PDugica @ Viswloza |

Per msenre un ruove Haggrpraments selezionare | botione <Kuovos Per pofeme potare 3 fermene con 3uccesso b creazione d sistems e hrede & wsenre per anche aimeno una matnce (compieta & vakazion) relatrva. al termine del processo v sard k3
possibiits & salvars & i sistema mostrerd l'elenco dei Raggruppamenti present nella Grghia & Osservarions

raggruppamento duplic o con successo

Numero Titolo raggruppamento Punteggio massimo Riferimento competenza Matrici contenute
. 1 Vahsazions performance - Autonomia 10 1
z 2 Valutazions performance - Emon 0 1
. 3 Valutazions performance - Punteggio 10 1
N N Valutazione performance - Punteggo 0 1
Tousli: 4 Selezionati: 0 Per pagina: s P — . -
Purteggo ¢ omplessro Gogia o

Figura 24 — Duplica raggruppamento (esito)
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3.2.5 Visualizza

Per visualizzare un Raggruppamento creato in precedenza, selezionare il Raggruppamento con la
corrispondente checkbox e selezionare il bottone WIHVELFZ£N.

INFORMAZIONI GENERALI

RAGGRUPPAMENTI

| # Nuove  / Modfica = Cancella J’Dupilr |

Per inserire un nuevo Raggruppamento selezionare il bottone eNuavos. Per paleme portare 3 temine con successo la creazione il sistema fichiede obbligatoriamente & inserire per il Raggnuppamento anche almena una matrice: (completa di valutazieni) relativa; al temine del processo vi sard la
possibilita di saivare e il sistema mostrera F'elenco dei Raggruppamenti presenti nella Grigha o Osservazione

Numero Titolo raggruppamento Punteggio massimo Riferimento competenza Matrici contenute
. ¢ 1 Valutazione performance - Autonomia 10 1
. 2 Valutazione perfommance - Ewori i) 1
- 3 Valutazione performan:s - Punteggio 10 1
Totali: 3 Selezionati: 1 Per pagina: . [E — - et
Punteggio complessivo Griglia 0

Figura 25 — Visualizza raggruppamento

Il sistema mostrera la stessa struttura del bottone , ma con tutti i campi non modificabili. Nella

sezione sottostante, relativa alla gestione delle matrici, I'unica funzionalita a disposizione, dopo la selezione
di una matrice, sara I'analogoVIEl#£M8 conseguenza della selezione in visualizzazione del

Raggruppamento.

Numero  Titolo rapgruppamento Punteggio massimo Riferimento competenza Matrici contenute
- Test 5013 Malrce EIenco - 11 @6Ment & valltazione 100 0, 11190 % 16 TOMM G PAOCLZIONS, 1671ENGID CONLD (6% SRECIICIE el COMESIO G IRAIMeNtO (T8CTCO 3TEQI0) 1
- 2 Testsuaa matrce \agazone ienco 0 2. Stailre O o/t 13 PIOCLTONS, GRIBTHNANAD 1 018 LATANS & SNl 18D e | COBI NeCHS83M DS $YCHDST 6 PIOCLZION TECNCO 331KI0] 1
- Test sula matrce Range ] 3- Valutare le scelte di Investimento, eMetiuando stime o redthvid & d impatio sui ricani (Tecnico agrieclo) 1
- 4 Range 0 4 - Effeftuare l¢ operazioni amminisirabvo-contabill del"azienca, moniforando e valutando | risultali economici (Tecnico agricoio) 1
Totali: 4 Selezionati: 0 Per pagina: 5 Prima. | Pracasems - Succassa | Umma

Punteggio complessiva Griglia 00

# Chiudi detiaglio Raggruppamentd

DETTAGLIO RAGGRUPPAMENTO - RANGE

Selezione della competenza®

<cegiuna competenza o cerca e
puntaggio massimo’

Titolo raggruppamento” -

Competenza ObiettivorProfilo Figura associata Rimuovi
et e oeoon s et Tz, oo vkdaro st cenome — [+ ]
MATRICI

|

N Titolo Testo Tipologia Allegati matrice Allegati valutazione

1 Range 123 stellal Range ] ]

Figura 26 — Dettaglio raggruppamento e matrici

L'utente avra a disposizione due nuovi bottoni operativi di gestione dei dettagli visualizzati:
- CHIUDI DETTAGLIO RAGGRUPPAMENTO compare nella sezione dei Raggruppamenti e chiude i
dettagli della visualizzazione
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CHIUDI DETTAGLIO MATRICI compare nella sezione delle Matrici e chiude i dettagli della visualizzazione

MATRICI

[ |

Id Argomenta Tipolagia Allegati matsice Allegat valumzione
[ Wahutazione performance - Autonomia Elenca 0 0
Chiudi dettaglio matrice l
DETTAGLIO MATRICE
Tipologia® Elenco . Argomento Valutazione performance - Autonomia

Testo Valutare il grado di aulonomia delfallievo con un giudzio

Istruzioni per la compilazione Beogiors un gizio tra ol proposti

Allegati nessun allegato inserito

Figura 27 - Matrici

3.2.6 Sposta

Per spostare l'ordine di un Raggruppamento in tabella (comprensivo di matrici contenute) creato in
precedenza, selezionare il bottone A/v in corrispondenza del Raggruppamento che si intende spostare.

RAGGRUPPAMENTI

I 4+ Muovo  # Modifica = Cancella FDuphca @ Visuglizza l

‘ Per inserire un nuovo Rapgruppamento selezionare il bottone huovos. Per poteme portare 3 teming con suceessa la creazione il sistema richiede cbbligatod: di inseire per i anche aimeno una matice (completa di valunazioni) relativa; 3l temine del processo vi sard la ‘
possibibta di salvare o i sistema doi prosents ilia & Osservazions.
Numera Titolo raggruppamento Punteggio massimo Riferimanto competenza Matrici contenute

. 1 Valutazione performance - Autonomia 10 1

- 2 Valutazione pedformanc e - Eror 0 1

- 3 Valutazione performanc e - Punteqgio m 1

Totali: 3 Selezionatiz 0 Per pagina: N Frt | Provem . Mot | st

Punteggia complessivo Grigha 0

Figura 28 — Sposta raggruppamento

Il sistema riposizionera il Raggruppamento in tabella ricalcolando opportunamente il campo Numero.
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INFORMAZIONI GENERALI

RAGGRUPPAMENTI

| 4+ Nuovo  # Modifica = Cancella P Dupica @ Visualizza

Per inserite un nueve Raggruppamento selezionare il bottone sNuovos. Per poteme poare a tenmine £on suceessa la ereazione i sistema richiede di inserire per i anche almeno una matice (completa di valutazioni) relativa: al lesmine del processo vi sard Ia
possibiltd di salvare e il sistema mosirera Ielenco dei Raggruppament presenti nella Grgha di Osservazions

Numero Titolo raggruppamento Punieggio massimo Riferimento competenza Matrici contenute
. 1 Valutazicne perfomanie - Autonomia 10 1
- 2 Valutazicne pedomance - Punteggia 10 1
. 3 Valutazione performance - Ermon 10 1
Totali: 3 Selerionati: 0 Per pagina: 5 Frst | Brevious . Next | Last
Punteggio complessivo Grigha £

Figura 29 — Sposta raggruppamento (esito)

3.3. Matrici

Il sistema porta in questa sezione |'utente ogni volta che crea un nuovo Raggruppamento, in modo che crei
anche la prima (e unica) matrice contenuta in esso.

La sezione e composta dalla barra delle funzionalita a disposizione per la gestione della matrice, posta nella
parte superiore, e dalla tabella contenente la matrice del Raggruppamento selezionato.

MATRICI

‘ # Modifica =Cancella ®Visualzza X impota P Sima l

a Argomento Tipologia Allegati matice Allegati valutazions

87 Valutazione pedfomance - Emori Handicap [ 0

Figura 30 - Matrici

Di seguito verranno mostrate le funzionalita a disposizione nella sezione.

23 | Manuale PCV - GDO - V.01 gennaio 2018



3.3.1 Nuova Matrice — Solo nella creazione di un Raggruppamento

La seguente funzionalita si ha a disposizione solo come conseguenza della creazione di un nuovo
Raggruppamento; non sara quindi presente in “Modifica” Raggruppamento.

MATRICI

HUOVA MATRICE

Tipologia®

Titolo®

Testo

Istruzioni per la compélazions

Peso Massima*

Allegan

Figura 31 — Inserisci raggruppamento

L'interfaccia € composta da diversi campi (gli obbligatori sono segnalati come al solito con un asterisco), in
particolare:

e Tipologia— Menu a tendina per la selezione della tipologia di matrice da creare
Valori disponibili:
- Elenco;
- Valutazione Errore;
- Range
e Titolo — Compilato in automatico dal sistema con il valore definito nel campo “Titolo
Raggruppamento” della sezione precedente, modificabile da parte dell’utente
e Testo: indicare il testo della matrice
e |struzioni per la somministrazione — Compilate in automatico dal sistema in base alla
tipologia di matrice selezionata, modificabili da parte dell’'utente
e Peso massimo — Fissato a 100 per definizione
e Allegati?
e Tabella Valutazioni — Tabella dipendente dalla tipologia di matrice selezionata, compare
dopo la selezione della tipologia

Solo quando si crea la prima domanda di un Raggruppamento vi sara a disposizione un bottone dedicato
01x|, invece negli altri casi il salvataggio delle informazioni inserite, se corrette, sara automatico da parte del

sistema.

» Funzionalita prevista per Tipologia di somministrazione = BASE nella
sola modalita di creazione della prima e unica matrice in fase di
creazione del Raggruppamento relativo

Di seguito verranno analizzate le varie tipologie di matrici possibili.
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3.3.1.1 Elenco

NUOVA MATRICE

Tipologia® Elenca -
Titolo™ 1 - Stegliens INGNZ20 PIOALAVG, | 590 & I TOMe o OCUZIoN, 1ENENAD CONto dele SPEcTcii Gel ComMesto & Menmento
Testo*

Istruziont par ls comphiszions Steglent un Qiudizio ra quell pFoPest

Peso Massimo® 100

. R
4 Aggiung! allegato
Peso
#  Corpo della valutazione” Percentuale” Allegato
: 1 [] nessun alegato

o -

Figura 32 - Elenco

Una volta inserite le informazioni generali della matrice, I'utente deve compilare la parte relativa alle
valutazioni per portare a termine la creazione della matrice.

Per questo tipo di matrice, i campi obbligatori delle risposte sono Corpo della valutazione* e Peso
percentuale *.

VALUTAZIONI

= Cancella  13Dupica [EECUEEE]

# Corpo della valutazione® ::::enmnle’ Allegato
® o1 [ nessun allegato
4 Aggiungi
Erury + o= |
Figura 33 - Valutazioni
Esempio:
VALUTAZIONI

= Cancella t3Duplica [EZA(CE]

Peso
#  Corpo della valutazione™ Percentuale®  Allegato
-
e 1 Ottime 100 nessun allegato
. Bi 80
a ., 2 uono nessun allegato
-
e ., 3 Sufficiente 60 nessun allegato
. Insuffi 50
[EEE— nsufficiente nessun allegato
-
8 ., 5 Nen applicabile 0 nessun allegato

= Aggiungi

Figura 34 — Valutazioni (esempio)
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3.3.1.2 Valutazione errore

NUOVA MATRICE

Tipologia® Valutazione errore
Tiolo®
Testo”

Istruzioni per la compliazione Inalcare Il numero di passaggl non corett
Peso Massimo 100

Allsgati nessun allegato inserito

[y T—
VALUTAZIONI

Percentuale penalizzazione per
¥ Corpo della vaiutazions* Numero massimo di erori* errore Allegato

8 o1 nessun allegato

sati inseriti NON sona formaimente validi

Figura 35 — Valutazione errore

Una volta inserite le informazioni generali della matrice, I'utente deve compilare la parte relativa alle
valutazioni per portare a termine la creazione della matrice.

Per questo tipo di matrice, i campi obbligatori delle risposte sono Numero massimo di errori*.

VALUTAZION!

=Cacela  CiDuwica RIS

Percantuale penalizzations per
£ Corpo della valutazione" Mumero massimo di errori” exrore Alegato
i I T “ nessun allegato

oy +om

Figura 36 — Valutazioni (numero massimo errori)
Esempio:

VALUTAZION

Percantuale penalizzations per
#  Corpo della vautazions® Numero massimo di errori® errore Allegato
21 [ 0 s nessun allegao

Figura 37 - Valutazioni (numero massimo errori esempio)
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3.3.1.3 Range

NUOVA MATRICE

Tipologia®

Range. v
Titolo® 1 - Sceglere Mindinzzo produttve, il ipo e le forme i produzione, tenendo conto delle specticti del contestn df nfenments

Testo®

Istruzion per la compilazione. Indicare il punleggio oltenuto

Peso Massimo® 100
. N
+ Aggiung! allegato
=Cancela  t30upica [EEBICRE
-
B R T
L ‘ e
seriti NO s0mo formaimente valci &
Py o |

Figura 38 - Range

Una volta inserite le informazioni generali della matrice, I'utente deve compilare la parte relativa alle
valutazioni per portare a termine la creazione della matrice.
Per questo tipo di matrice, i campi obbligatori delle valutazioni sono Input range * e Peso percentuale*.

Le ™, . MY Default range . . . .
E’ possibile utilizzare la funzmnahtache imposta in automatico range massimo = 100 e range
minimo =0

VALUTAZIONI
Peso
Corpo della valutazione® #  Input range” Percentuale” Allegato
L 1 : 0 T Defautt rango
Figura 39 — Range (campi obbligatori)
Esempio:
VALUTAZIONI
[~ 1 |
Peso
Corpo della vahstazione™ # Input range” Percentusie”  Allegato
(i 2ok 0| e st [ vt e |
s , s
) 4 p—
T o ——

Figura 40 — Range (campi obbligatori esempio)
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3.3.2 Modifica

La funzionalita permette di modificare una matrice precedentemente creata.

MATRICI

L] L3 Valutacione performance - Puteggio FRange [} ]

[] Argomento Tipologia Allogati matrice Allogati valutazione

A Toma ala rcerca

Figura 41 — Modifica matrice

Se selezionato, dopo aver scelto la matrice da modificare con la relativa checkbox, il bottonelieleljilezim ostra

la seguente videata, molto simile alla videata della creazione di una nuova matrice, ma con le informazioni

generali della matrice e il dettaglio delle valutazioni precompilati dal sistema con i dati precedentemente
inseriti:

peTmy
Toologa®

PEGAA PMON G TASCO

R ——

PP ——

Aegan nessun e rsermn

3 | GRABMENTE WSUFFIENTE = e i
s [ nerrcenE © s i
o [ wsencmmE = e i
s [ samcen © s i

P CHE SUFFICENTE - s e

DACRETO ™ s g

o [ o = s s

wouro B (] s e

w [ oemwe w s s

TR T TR T TR TR

oo 0 s e

Figura 42 — Modifica matrice (dettaglio)

Tutti i campi risultano modificabili e il relativo salvataggio delle eventuali modifiche sara automatico da parte
del sistema.
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3.3.3 Cancella

La funzionalita permette di cancellare una matrice precedentemente creata.

MATRICI

|

L] Argomento Tipologia ‘Allegati matrice Allegati valutazione
® £ VaIZION PerToTan & - Punteggio Range: ] 0

A Toma alla neerea

Figura 43 - Cancella matrice

Se selezionato, dopo aver scelto la matrice da cancellare con la relativa checkbox, il bottone

rimuove la matrice selezionata (comprese le valutazioni e gli eventuali allegati).

Nel caso della Griglia si tratta sempre dell’ultima/unica matrice di un Raggruppamento, il sistema - previo
avviso — rimuovera oltre alla matrice anche il suo Raggruppamento contenitore, in quanto non puo esistere
un Raggruppamento privo di matrici. Come conseguenza dell’eliminazione, verra ricalcolato anche il
Punteggio complessivo Giglia.

CANCELLA MATRICE

Attenzionel Si sta cancellando 'unica matrice di un Raggruppamentol Se si conferma la
cancellazione, la matrice saré eliminata insieme al suo Ragaruppamento - contenitore
Confermare la cancellazione?

Conferma

Figura 44 — Cancella matrice (avviso)
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3.3.4 \Visualizza

La funzionalita permette di visualizzare una matrice precedentemente creata.

MATRICI

o o]

] Argomento Tipologia ‘Allsgati matrica Allagati valutazione

% RDONE DRITTINKE - PUrODIO Range . R

4 Toma alla ricerca

Figura 45 — Visualizza matrice

Se selezionato dopo aver scelto la matrice da visualizzare con la relativa checkbox, il bottone BASIENFZ£]
mostra la seguente videata, uguale alla videata della modifica di una matrice, ma con le informazioni generali

della matrice e il dettaglio delle valutazioni precompilati dal sistema con i dati precedentemente inseriti ma
non modificabili:

DETTAGUO WATRICE

Tipsiogie

[P T———

Figura 46 — Visualizza (dettaglio)

L'utente avra a disposizione anche un bottone|Chiudi dettaglio matrice | che permette di chiudere il dettaglio

della visualizzazione e torna a mostrare all’'utente la barra delle funzionalita a disposizione per le matrici e la
relativa tabella riassuntiva della matrice presente nel Raggruppamento.

MATRICI

# Modifica @®Visualizza X mporia B Simula ‘

N Titolo Testo Tipologia Allegati matrice Allegati valutazione
1 PIEGA APHON O CASCO

Valuta la capacita del candidato di eseguire una Elenco 0 i

Chiudi dettaglio matrice
DETTAGLIO MATRICE

Tipologia® —

Titolo* PIEGA A PHON O CASCO

Taswo Valuta la capacits del candidato di eseguire una piega a phon o casco corelta e propedeutica all'acconciatura

Figura 47 — Matrici (indietro)
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3.3.6 Importa

La funzionalita permette di importare una matrice da un’altra Griglia di Osservazione, la matrice importata
sara comprensiva delle valutazioni.

MATRICI

N Titolo Tosto Tipologia Allogati matrice Allogati valutazions

@ 1 PIEGAAPHONO CASCO ‘Valuta I3 capacita del candidato di eseguire una Elenco 0 0

Figura 48 — Importa matrice

Se selezionato, il bottonefllfgfelefi=zMmostra una videata in cui I'utente puo ricercare la matrice partendo da

un’interfaccia del tutto simile alla prima schermata a disposizione quando accede al menu “Gestione Griglia
di Osservazione”: avra quindi a disposizione ifiltri di ricerca e la tabella contenente le Griglie del Catalogo.

La procedura da seguire per effettuare I'importazione della matrice € articolata in quattro fasi:

1. Ricercare la Griglia da cui importare la matrice e selezionare il bottoneVKiElIFZ£Mper poter
visualizzare i Raggruppamenti presenti

IMPORTA MATRICE
FILTRI DI RICERCA
stato 4| qwsi . Selezionare |o stato oella Griglia di Osservazione & il Gruppo dai relativi men a tendina
laricerca per CODICE & parziale;
& il campo “Testa libero (sul Titolo)" permette una ricerca - anche parziale - o un termine nel Titolo della
ruppo ® | Qualsiasi Griglia ed & insensibile al maiuscola/minuscolo
Codice ®
Testo libero (sul Titolo} 5

Annuila
GRIGLIE DI OS SERVAZIONE PRE SENTI NEL CATALOGO
#  Codice Titolo Stato Gruppo Profilo/i ODiettivo/i inserita/i Tipo Griglia Numero di Matrici
2 Prova pratica In Gompilazione Commissione POV Servizi alla persona Prova 3
kS Prova pratica In Gompilazione Prova 3 -
4 »
Chivd

Figura 49 — ricerca griglia

2. Selezionare il Raggruppamento contenitore della matrice da importare e il bottonefKIElIFZ&E per
poter visualizzare la matrice al suo interno
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IMPORTA MATRICE

*Indigtro
I - ]

‘ o Per inserire un nuovo Raggruppamento selezionare il bottone «Nuovos. Per poterne portare a termine con successo la creazione il sistema richiede di inserire per il anche aimeno una matrice (completa di valutazioni) relativa; al termine del

processo vi sara la possibilita di salvare e il sistema mostrera I'elenco dei Raggruppamenti presenti nella Griglia di Osservazione.

Numero Titolo raggruppamento Punteggio massimo Riferimento competenza Matrici contenute
1 Valutazione performance - Autonomia 10 1
2 Valutazione performance - Errori 10 1
3 Valutazione performance - Punteggio 10 1
Totali: 3 Selezionati: 0 Per pagina: 5 Fist | Previous Next | Last
-
“ »

Chiudi

Figura 50 — Seleziona raggruppamento

3. Selezionare la matrice da importare e il bottone@YSUELIFZENper mostrare anche i suoi dettagli, sia

delle informazioni generali sia delle valutazioni

IMPORTA MATRICE

*Indietro

Id Argomento Tipologia Allegati Matrice Allegati valutazione

88 Valutazione performance - Punteggio Range 0 0

4 »

Chiudi

Figura 51 — Seleziona matrice

4. Confermare I'importazione con [hglefefgz=l oppure annullare I'operazione; se annullata, il sistema
chiudera il modale riportando I'utente nella sezione delle matrici dove si trovava in precedenza

IMPORTAMATRICE
1 s
)
Allegati nessun allegato inserito
VALUTAZIONI
# Corpo della valutazione Input range* Peso % Allegato
100
10 ] nessun allegato
80
=0
2 70 nressun allegato
80
60
3 50 nessun allegato
4
4
4 0 nessun allegato
2
4 »

Figura 52 - Conferma
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Una volta confermata I'importazione il sistema chiude la videata e riporta l'utente nella sezione delle matrici,
aggiornando la tabella con la nuova matrice del Raggruppamento appena importata.

Nella Tipologia di somministrazione = BASE, il sistema, nel momento in cui l'utente seleziona [lllslelael, lo

avvisa che la matrice importata andra a sostituire I'esistente (per definizione in questa tipologia di
somministrazione vi puo essere una sola matrice per Raggruppamento).

CONFERMA AZIONE

Attenzione! L'importazione di una nuova matrice sostituira quella corrente. Si desidera

procedere con l'importazione?

Figura 53 — Conferma azione

‘
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3.3.8 Simula

La funzionalita permette di simulare una singola Matrice precedentemente creata in modo da visualizzarla
come verra proposta in fase di erogazione.

MATRICI

# Modifica = Cancella @ Visualizza l.\m

N Titolo Testa Tipologia Allegati matrice  Allegati valutazione

@ 1 1-Sceglere Nindirizzo procuttivo, i tipo & | ft Range 0 1

Figura 54 — Simula matrice (funzionalita)

Se selezionato dopo aver scelto la matrice da visualizzare con la relativa checkbox, il bottone [SiulUIE! ‘ mostra
il seguente format:

GRIGLIA DI OSSERVAZIONE Prova pratica (Addetto alla sistemazione & manutenzione aree verdi)

MATRICE 1

Il candidato effettui tutte le operazioni di manutenzione ordinaria con le indicazioni specificate nellaliegato.

Istruziont per ia compiiazicne: Scegli un giudizio ira quelll proposi

Minima capacita di effettuare loperazione tecnica richiesta
Scarsa capacita di effettuare loperazione tecnica richiesta
Sufficiente capacita di effettuare loperazione tecnica richiesta
Buona capacita di effettuare loperazione tecnica richiesta

Ofttima capacita di effettuare loperazione tecnica richiesta

Pulisci Matrice

Figura 55 — Simula matrice
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4. Modifica Griglia di Osservazione

Per modificare una Griglia, selezionarla con la relativa checkbox e selezionare il bottonef\VileloliilecN.

Rl Gesore lavalutazions -

GESTIONE GRIGLIA DI OSSERVAZIONE

o

FILTRI DI RICERCA

Stato T omem . Selecsonare Io stato della Grigla d Osservazione e i Gruppo da relativi meni a fendna
1a icerca per CODICE & parziae;
o il tampn Testo litero (sul Tiolo}” permete L ficerca - anche parzials - & un terming nel Titoo della Grigia ed & insensibile 3
s ® | Cuaisiasi - mauscoiominuscaio
Codice: -
Testo Wbero (sul Tiolo) )
Al
GRIGLIE DI OSSERVAZIONE PRESENTI NEL CATALOGO
# Codice Titolo stato Gruppo Profilal Obieftivo insentol Tipo Grigla HumEro di Matrici
E Provapratica InCompilazions: ‘Commissione PCV Serizi dla persona Prova 8
S Provapratica InComgilazione: Prova 3
1 Provapratica InComgilazions: Prova 4
» Provaprafica InCompilazione ‘Commissiong PCV Sevizl alla persora Prova 3

Figura 56 — Modifica GdO

Il sistema portera I'utente nella sezione delle informazioni generali, con i campi compilati con i valori
precedentemente inseriti e modificabili. L'accesso in modalita di modifica implica la possibilita di modificare
anche le informazioni delle sezioni dei Raggruppamenti e delle Matrici.

Nel caso lo stato della Griglia sia “Definitivo”, il sistema mostra le informazioni generali non modificabili,
tranne per il menu a tendina “Stato”: se l'utente desidera procedere con la modifica, dovra prima darne
conferma riportando lo stato da “Definitivo” a “In compilazione” salvando, come conseguenza il sistema
abilitera alla modifica anche tutti gli altri campi.

GRUPPO DI RFERRENTO* Commissione PCV Chimica v
INFORMAZIONI PER LA PROGETTAZIONE
Titolo™ Operatrice Shampista - Chiome rossicce
- 0 Per permetiere che la Grglia di Osservazione realizzala sia visibile anche al progefiisia di Agenzia
selezionare «Si» nella combobox sottostante
Stato Definitivo . | campi AREA & SOTTOAREA compariranno & verranno compilati automaticamente dal sistema, dove

present, una volta selezionato Obsettivo/ProfiloFigura desideralo
Tipologia di somministrazione™ —

Numero di matrici- , Visibile alle Agenzie” s

Tipo Grighe™ Credio Valutalvo .

Figura 57 — Modifica GdO (informazioni generali)
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5. Visualizza Griglia di Osservazione

Per visualizzare una Griglia, selezionarla con la relativa checkbox e selezionare il bottone WAHVELFZZN .

Im R

GESTIONE GRIGLIA DI NSSFRVAZIONF

FILTRI DI RICERCA

Stato Griglia d Osservazicns & | Gruppo di relativi menis  tendng;
ae;

)
sul Tilolo" permetie una ficerca - anche parziale - i Ln termine nal Titalo della Grigiia ed & insensibile a
Gruppo o u ol

Cotice

Testo libero (sul Titolo) 7
Amula

GRIGLIE DI OSSERVAZIONE PRESENTI NEL CATALOGO

® Codice Titolo stato Gruppo Profiiol Gbiettivo nsertol Tipo Griglia Humero di Matrici

2 Prova pratic In Comgilazione Commissione PCY Senviz| alta parsana Prova

B ¥

InComgilazion: Conmmissiane PCV Senzi ata parsana Frova

Figura 58 — Visualizza GdO

Il sistema portera l'utente nella sezione delle informazioni generali, con i campi compilati con i valori originali
e non modificabili. L'accesso in modalita di sola visualizzazione implica I'impossibilita di modificare anche le
informazioni delle sezioni dei Raggruppamenti e delle Matrici, ma di avere a disposizione la sola funzionalita

anche in queste parti.

L'utente comunque avra la possibilita di attivare la modifica della Griglia utilizzando il bottone

che trovera nella sezione dei Raggruppamenti, che permette di attivare anche le altre funzionalita
presenti.
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6. Cancella Griglia di Osservazione

Per cancellare una Griglia, selezionarla con la relativa checkbox e selezionare il bottonef{6=[le=lIEN.

Rl Gesore lavalutazions -

GESTIONE GRIGLIA DI OSSERVAZIONF.

CERITOT ST T

FILTRI DI RICERCA

. Gruppo dai relavi
A cussisi 13 Tcerta per CODICE & parziae;
- il tampo “Testo ibero (sul Ticio)" permets ua ricerca - anche parzisle - of un terming nel Titko della Grigia ed & insensibie o
s ® | Cuaisiasi - mauscoioiminusceio
Comice -
Testo libero (sul Titolo) ’

GRIGLIE DI OSSERVAZIONE PRESENTI NEL CATALOGO

® Codice Titolo stato Gruppo Profiiol Gbiettivo nsertol Tipo Grigiia Numero di Matrict
C} kS Prova pratica In Comgilazione Commissions PCY Senizi alla persana Prova 3
a 5 Prova pratica In Comgilazione: Proca 3

3 Prova pratica In Comgilazione Prova 7

» Prova praica InComgilazione Commissiong PGV Seizi alla persora Prova 3

Figura 59 — Cancella GdO

Il sistema rimuovera la Griglia dal Catalogo con i relativi Raggruppamenti e Matrice.

>
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7. Duplica Griglia di Osservazione

Per duplicare una Griglia, selezionarla con la relativa checkbox e selezionare il bottone [{BI¥fe]i[e=N.

Rl Gesore lavalutazions -

GESTIONE GRIGLIA DI OSSERVAZIONE

FILTRI DI RICERCA

Stato T omem . Selezsonare o stato della Griglia df Osservazione &l Grupps da relai meni a tendina;
laricerca per CODICE & parzale;
o il campo Testo liberc (sul Tiolo)" permetie na ricerca - anchs parzisle - d un termine nel Titolo della Griglia ed & insensibile 3
s ® | Cuaisiasi - mauscoioiminusceio
Codice: -
Testo Wbero (sul Tiolo) )

Amnula

GRIGLIE DI OSSERVAZIONE PRESENTI NEL CATALOGO

® Codice Titolo stato Gruppo Profiiol Gbiettivo nsertol Tipo Grigiia Numero di Matrict
kS Prova pratica In Comgilazione Commissions PCY Senizi alla persana Prova 3
= Prova pratica In Comgilazione: Proca 3
u Prova pratica In Comgilazione Prova 4
» Prova praica InComgilazione Commissiong PGV Seizi alla persora Prova 3

Figura 60 — Duplica GdO

Il sistema duplichera la Griglia nel Catalogo con i relativi Raggruppamenti e Matrici.
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8. Simula Griglia di Osservazione

Per simulare una Griglia, selezionarla con la relativa checkbox e selezionare il bottoneSinIER.

Sl Gesire la valutazions -

GESTIONE GRIGLIA DI OSSERVAZIONE

#hoo /Mo @V -Cacsis pousl $sma [(RESES

FILTRI DI RICERCA

Stato T omem . Selezionare lo stato della Griglia di Osservazione & il Gruppo dai relaivi meni a tending;
12 icéta per CODICE & parziae;
- il tampo Testo liero (sul Tiolo}" permee L ficerca - anche parziale - o un termine nel Titlo della Griiia ed & insensibie 3
upRo - Cualsiasi r mauscoloiminuseoio
Codice: -
Tesio libera {sul Titolo) ’

Amnula

GRIGLIE DI OSSERVAZIONE PRESENTI NEL CATALOGO

® Codice Titolo stato Gruppo Profiiol Gbiettivo nsertol Tipo Grigiia Numero di Matrict
kS Prova pratica In Comgilazione Commissions PCY Senizi alla persana Proca 3
= Prova pratica InComgilazione Prova 3
u Prova pratica In Comgilazione Prova 4
» Prova praica In Comgilazione Commissiong PGV Seizi alla persora Prova 3

Figura 61 — Simula GdO (funzione)

La funzionalita permette di simulare una Griglia di osservazione precedentemente creata, in modo da
visualizzarla come verra proposta in fase di erogazione.

GRIGLIA DI OSSERVAZIONE PROVA TECNICO OPERATIVA (Tecnico specializzato in Sistemi di gestione per 1a quaia)

MATRICE 2

Valutare che lalieva/o predssporre i e delle verifiche ispe (Allegato 1 parte 1 e parte 2)in particolre si valuterd ka completezza e ka funzionaita del modulo

Istruzioni per i compiazione. Scegh un GUBZIO I3 Queil propost
Gravemente insuiciente
Insufficiente
Sumciente

Drscreto

Figura 62 — Simula GdO
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9. Stampa Griglia di Osservazione

Per stampare una Griglia, selezionarla con la relativa checkbox e selezionare il bottone| Stampa |.

Bl Gestre lavaiutazions -

GESTIONE GRIGLIA DI OSSERVAZIONE

FILTRI DI RICERCA

suto 2| omem . Seleziorars o stao deils Grigha o Osservazions ¢ | Gruppo o relabv menis atendng;
|aricerca per CODICE & parziale;
&n il campo “Testo ibero (sul Titoo)” permette una ricerca - anche parziale - & un lermine nel Titolo della Griglia ad e insensibile 3
hias ®  cusiasi . mauscomInsEoio
Codice: -
Testo ibera fsul Titolo) ’,

Annula

GRIGLIE DI OSSERVAZIONE PRESENTI NEL CATALOGO

® Codice Titolo stato Gruppo Profiiol Gbiettivo nsertol Tipo Grigiia Numero di Matrict
kS Prova pratica In Comgilazione Commissions PCY Senizi alla persana Proca 3
= Prova pratica InComgilazione Prova 3
u Prova pratica In Comgilazione Prova 4
» Prova pratica InComgilazione Commissione PCV Servizi alla persana Frova 3

Figura 63 — Stampa GdO

Il sistema stampera la Griglia con i relativi Raggruppamenti e Matrici e (con le valutazioni), con uno schema
completo, diverso da quello della somministrazione, generando uno .zip contenente anche una cartella con
tutti gli allegati inseriti per le varie matrici e risposte.
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