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Premessa

Il presente documento ha lo scopo di descrivere la funzionalita “Richiesta indennizzo piante tartufigene”
del Portale Tartufi, per quanto riguarda la fase di istruttoria delle domande trasmesse dalle aziende
agricole all’ente locale.

Si accede tramite il Servizio “Portale Tartufi” del catalogo dei servizi online della Regione Piemonte
- Per accedere ai servizi di Regione Piemonte
https://servizi.regione.piemonte.it/
- Per accedere direttamente al Portale Tartufi
https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/portale-tartufi

Regione Piemonte

. :; Se rvi Zi O n | i n e CATALOGO SERVIZI COS'E  COME ACCEDERE Al SERVIZI

# 7 Catalogo servizi / Portale Tartufi

& Tera Ambientes Teritorio

Portale Tartufi

2 cittadini Enti pubblici

Scheda informativa per I'utenza "Enti pubblici®

ACCESSO RISERVATO ACCESSOSPID

Accesso con: Accessa con SPID/CIE
- username/password,

- username/password/PIN
- oppure certificato/carta

@

Selezionare “Enti pubblici” ed effettuare I'accesso.
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GESTIONE TARTUFAI INDENNITA PIANTE TARTUFIGENE

Gastione tartufsi - snsgrsfics e tessering concessione indennits’ per la conservazione del pstrimonio
tartufigeno regionsle

=

REGIONE
PIEMONTE

Cookiepolicy  Note legali e privacy

Selezionare “Indennita piante tartufigene”

Si presentera una videata che permette di selezionare il ruolo con cui accedere per la fase di istruttoria,
selezionare il ruolo corrispondente all’ente locale.

Si riporta di seguito una videata di esempio:

«iServizionline

TARTUFI / Indennita piante tartufigene
SELEZIONARE IL RUOLO CON CUI SI DESIDERA ACCEDERE

Ente locsle (Visibilits’ complets) - COMUNE DI ASTI

nterme:

nterme:

Intarme:

nterme:

nterme:

ntermediario

nt

nterme:

Intarme:

ntermediario - UNICAA Sil - 1

Servizi sgricoltura - CSI PIEMONTE

Titolare/Rappresentante legale o suo delegato o persona fisica

conferma

REGIONE
PIEMONTE

Cockiepolicy | Mote legali e privacy

Legenda Icone disponibili per la fase di istruttoria:

1+ Inserisci: per inserire i dati di un nuovo elemento in un elenco
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/Z  Modifica: per modificare i dati

Sistema Informativo Agricolo Piemontese

INDENNIZZO PIANTE TARTUFIGENE

ISTRUTTORIA

0 Elimina: per eliminare un elemento presente in un elenco

-~

-

24

P ®©® @& [

-

Visualizza: per visualizzare i dati di dettaglio di un elemento
Esporta dati: per esportare dei dati in un file in formato Excel
Chiudi: per chiudere un oggetto aperto

Riapri: serve a riaprire un oggetto chiuso

Approva: ufficializza I'esito istruttorio

Localizzazione delle particelle catastali
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Ricerca del procedimenti.

iServizionline

TARTUFI / Indennita piante tartufigene

Utents & fosssti patrizis  Ente: AST | Esci B
@ RICERCA PROCEDIMENTI VA ALLA FUNZICHE]
© MESSAGGI UTENTE U ALLA FUNZIONE]
O VISUALIZZA ESTRAZIONI A CAMPIONE I ALLA FUNZIONE]
© REPORTISTICA I\ ALLA FUNZICNE]

REGIONE
PIEMONTE

Cockiepolicy | Mote legali e privacy

E’ possibile utilizzare dei filtri per la selezionare delle pratiche con:

- ricerche puntuali, inserendo il codice domanda o il CUAA

- ricerche globali con filtri multipli su misure/sottomisure/operazioni, bando, amministrazione di
competenza, stato della pratica ecc...

- ricerche per denominazione dell’azienda, o in base ad altre caratteristiche dell’azienda (Partita IVA,
provincia sede legale, comune sede legale...)

In base al criterio di ricerca applicato vengono presentate solo le domande di competenza dell’ente che sta
operando.

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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siServizionline

TARTUFI / Indennita piante tartufigene

Utente &: DEMO 28 CSI PIEMONTE  Ente: ASTI | Esci B

RICERCA PROCEDIMENTO

B RICERCA PROCEDIMENTO
Codice Domanda
CUAA [Codice fiscale}
B RICERCA PROCEDIMENTI
Misura / Sottomisura | Operazione g 1.1.1 - Indennizzo Pisnts Tartufigane ~
v
Bando 5 2021 - DOMANDA DI EROGAZIONE DELLINDENNITA' PER LA CONSERVAZIONE DEL PATRIMONIO TARTUFIGENG - INDENNITA® 2020 - data apertura: 20/05/2021 ~
v
Amministrazione (Organismo Delegato) ASTI 2
v
Stato del procedimento g ~
In Bozza
Istrutt
Trasmessa v
che slmeno un trs quelli
GruppilOggetti procedimento 5.
Domsnds di Sostegne {In Bozza, In sttesa di trasmissione, Trasmesso, Ammesso a finanziamento, Istruttoria in corso) ~
v
Ultima istanza trasmessa Da =] A =]
Notifiche del procedimento Bg ~
v
Dati anagrafici
CUAA [Codice fiscale)
Partita IVA
Denominazione
Provincia sede legale Carca
Comune sede legale
[R———

REGIONE
PIEMONTE

Cookiepolicy | Note legali e privacy

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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siServizionline

TARTUFI / Indennita piante tartufigene

HOM: | RIGENCA PTOCEIMEND | 120

Utente &: DEMO 28 CSI FIEMONTE  Ente: ASTI | Esci @

ELENCO PROCEDIMENTI

RIEPILOGO FILTRI

T Oparazioni massive -

v | @ B

Paging 1di 1 (11risultstij 50- records per pagina

Anna Stato .| paauitime
ldentificativo 4 campagna | Operazione | procediments 7| apgiornamento " | cuaa 4 | Denominazione s
= 1 o SN

21780000432 ASTI 2021 Istruttoria in coso | 01/12/2021 NOVELLO CUNEO
1= ASTI 2021 1 In sitesa di 05/08:2021 . r TERZO ALESSANDRIA
tesmissione
= 21780000366 | ASTI 2021 1 Ammesse 8 24082021 L e CUNES CunEQ
finanziamento
- ASTI 2021 1 In Bozza 011122021 D e ssESEE—— SALUZZO GUNED
21780000481 ASTI 2021 1 Trasmesse 17/08/2022 O ] VILLAFALLETTO  CUNEQ
ASTI 2021 1 In attesa di 1711172021 - r BAGNOLO GUNED
‘trasmissione PIEMONTE
ASTI 2021 1 In Bozza 1501172021 Y ‘ TORING TORINO
ASTI 2021 1 In Bozza 27/08:2021 G O GUNED CUNEO
ASTI 2021 1 In attesa di 1711172021 ] _ ANZOLA VERBANO CUSID
trasmissione D'OSSOLA OSs0oLA
= 21780000382 | ASTI 2021 1 Ammasso s 0111212021 r ] F ANDEZENO TORINO

finanziamento

EREG NE
Pi TE

Cockiepalicy | Note legali e privacy

Le pratiche sulle quali € possibile inserire I'istruttoria hanno lo stato del procedimento “Trasmesso”.

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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L Servizionline
TARTUFI/ Indenniti piante tartufigens
mente & DEMD 28 G5! PIEEMONTE  Emie: ASTI | Esdl

E 07 - ATIENDA AGRICOLA . ER
2021 - DOSMARDA DI EROOAZIONE DELLNDENNITA PER LA CONSERVAZIONE DEL PATRIMO RO TARTUFIGEND - INDERNITE' 2020
Precediments rumero: 21 TE0000481 - Fasmesss dal 1 TDE0002 11:38:18

I e — S

= Ga DOMANDA DI 3OSTEGRO - TRA SMES30 DAL 1T/08202 113318

= Damands o soategno Z1TB00004ET TR0 Trasmasss Tras=aass

O\

Per inserire I'oggetto “istruttoria” utilizzare il pulsante +

Si apre un pop-up che permette di selezionare l'istruttoria, I'ente competente, il funzionario istruttore e
inserire eventuali note, premere “Conferma”.

CREA NUCVD OGGETTOD

Ufficio di zona * - selezignare - -

Funzignario istruttore * - selezionare - w

Seleziona Oggetto

Domanda di Sostegno

Q Istruttoria della domanda di sostegne ai fini della ammissione a finanziamento
Note Inserire le note (al massimo 4000 caratteri) che compariranno nell‘iter
dell"Oggettelistanza

Y

Viene generata l'istruttoria

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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siServizionline

TARTUFI / Indennita piante tartufigene

Home | Rioerca procediment | Elenon procedmendl |

(ool _cmmam AmEuRA AmAIAAL R Potn

Utents & DEMO 28 CSI FIEMONTE  Ente: ASTI | Esci B

2021 - DOMANDA DI EROGAZIONE DELLINDENNITA' PER LA CON SERVAZIONE DEL PATRIMONIO TARTUFIGENO - INDENNITA' 2020
Procedimento numero: 21780000481 - Istruttoria in corso dal 17/06/2022 12:27:27

DOMANDA DI SOSTEGNO - | STRUTTORIA IN CORSO DAL 17/06/2022 12:27:27

8.
OsstaisEn== DS protacalls fFSSmissions Sparavasions Humees pretacaiic m
o0

Domands gi sostzans.

21780000481 17108/2022

Istruttoris dells domands di sostegne si fini dells smmissione a finanzismento

Trasmesso Trasmasso

In corso.

ol o

Per operare sull’istruttoria.

Per eliminare I'istruttoria, puo essere eliminata quando lo stato € “In corso”.

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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Dati Identificativi

Riepiloga i dati dell’azienda richiedente.

siServizionline

TARTUFI / Indennita piante tartufigene

Homs | Rioefca procedimenss | Elenon proosdmentl | Deftageo Qe | Datl ioennnoany Utente &: DEMO 28 CS| FIEMONTE  Ente: ASTI | Esci @

2021 - DOMANDA DI EROGAZIONE DELLINDENNITA® PER LA CONSERVAZIONE DEL PATRIMONIO TARTUFIGENO - INDENNITA' 2020

Procedimento numero: 21780000421 - Istruttoria in corso dal 17/06/2022 12:27:27
Istruttoria della domanda di sostegno ai fini della ammissione a finanziamento - In corso dal 17/06i2022 12:27:27

(=]

Dati
identificativi

Piante Controlli

{informatici)

Allegsti

Esito
finale

@ DATI PROCEDIMENTO

Ente competente. ASTI
Note

Ultimo aggiornamento

(@ DATI GENERALI

Cuaa L]

Partita IVA -]

Denominazione A

Intestazione azienda

Forma giuridica O

sed egate CE—

Tetefono —

Email

@ TITOLARE RAPP. LEGALE

n
a

Codice Fiscale ]
Cognome -

Home T

Telefono

Email

(@ INDICATORI

Tipo attivita ATECO Coltivazione di ceresli {ascluso il risa}
Settore di pi P delli

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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Piante

Presenta I'elenco delle piante inserite nella domanda (tipologia e quantita).

siServizionline

TARTUFI / Indennita piante tartufigene

Home | Fioerca progedments | Elence procedmen | Deliaghio Oggetio | Pianie Utente &: DEMO 28 CSI PIEMONTE  Ente: ASTI | Esci B

B 2021 - DOMANDA DI EROGAZIONE DELLINDENNITA' PER LA CON SERVAZIONE DEL PATRIMONIO TARTUFIGENO - INDENNITA' 2020

Procedimento numero: 21780000481 - Istruttoria in corso dal 17/06/2022 12:27:27
Istruttoria della domanda di sostegno ai fini della ammissione a finanziamento - In corso dal 27/06/2022 10:24:35

i]

Gontrolli
{informatici)

Dati
identificativi

Piante | Allegsti

Esito
finale
i -
-_ SR mase See s

Hocciolo - filsri Piantz 4 N
WA @

Legenda
@ Nuovo intervento
(@ Intervento modificalo
@ Intervento eliminato
() Intervento consolidato

E REGIONE
PIE F

Cockiepalicy | Note legal e privacy

Per utilizzare le icone descritte selezionare uno o piu elementi, le icone presenti nella testata (fondo blu)
permettono di eseguire le operazioni contemporaneamente su tutti gli elementi selezionati mentre le icone
sulle singole righe agiscono sul singolo elemento selezionato.

4 Consente di inserire delle note in “Ulteriori informazioni”

“L Visualizza: per visualizzare i dati di dettaglio di un elemento
kS Esporta dati in formato Excel
’

Per visualizzare le particelle catastali

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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siServizionline

TARTUFI / Indennita piante tartufigene

Home | Rioeroa procediment | Elenco procediment] | DeSagho Oggetio | Plante | Loca

Utenta &: DEMO 28 CS| FIEMONTE  Ents: CSI Pismonts | Esci B

B 2021 - DOMANDA DI EROGAZIONE DELLINDENNITA' PER LA CON SERVAZIONE DEL PATRIMONIO TARTUFIGENO - INDENNITA' 2020
Procedimento numero: 21780000432 - Istruttoria in corso dal 01/12/2021 22:23:26
Istruttoria della domanda di sostegno ai fini della ammissione a finanziamento - In corso dal 01/04/2022 18:25:18

Esito
finale
.

i]

Dati
identificativi

Piante | Allegsati | Controlli

{informatici}

[E PARTICELLE LOCALIZZATE

.m Feriees SupeaEsEE Sumere Flanie feserat
1 6 1

CANELLI (AT} Non prassnte 01740 3

REGIONE
PIEMONTE

Cockiepalicy | Nate l=gali e privacy

Il quadro presenta I’elenco delle particelle indicate nella domanda.

L'istruttore ha la possibilita di modificare il numero delle piante indicate nella domanda con I'inserimento
del nuovo numero in “Numero Piante Accertate” (ammessa 1 pianta ogni 400 mq.)

Premere “Conferma” per consolidare le modifiche.

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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ISTRUTTORIA

Esito finale

La compilazione di questo quadro permette di concludere I'istruttoria con I'espressione dell’esito.

Pag.13

Esito
finale

Gontrolli
{informatici)

Fiante

[i

Dati
identificativi

Allegati

Esito finale * Positive

Motivazioni

Prescrizioni

Funzionario istruttore *

Note

I campi contrassegnsti con * sono obbligstori

ESITO FINALE: selezionare tra gli esiti proposti

MOTIVAZIONI: testo libero

PRESCRIZIONI: testo libero

FUNZIONARIO ISTRUTTORE: selezionare dall’elenco proposto
NOTE: testo libero

Finche l'istruttoria non viene chiusa e possibile modificare il quadro.

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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Direzione Sviluppo e Gestione ISTRUTTORIA
Settore Agricoltura

Allegati

Il quadro permette I'inserimento degli allegati relativi all’istruttoria.

L’effettivo inserimento degli allegati obbligatori sara controllato nella fase dei controlli informatici, si
riporta una videata di esempio:

siServizionline

TARTUFI / Indennita piante tartufigene

Utents & DEMO 28 CSI FIEMONTE  Ente: ASTI | Esci B

B 2021 - DOMANDA DI EROGAZIONE DELLINDENNITA' PER LA CON SERVAZIONE DEL PATRIMONIO TARTUFIGENO - INDENNITA' 2020
Procedimento numero: 21780000481 - Istruttoria in corso dal 17/06/2022 12:27:27

Istruttoria della domanda di sostegno ai fini della ammissione a finanziamento - In corso dal 23/06/2022 10:07:31

[i] | oan Fisnte | Allegati | Gontrolli Esito
identificativi {informatici) || finale
Verbale

varbsle dells commissione comunsle sgricolturs  foreste sll=gs file (Obbligstorio
verbale di accertamento

REGIONE
PIEMONTE

Cookiepalicy | Nate legali e privacy

Selezionando “allega file (Obbligatorio)” si apre la seguente pop-up che permette di selezionare il
documento dal proprio dispositivo.

INSERIMENTO NUOWO ALLEGATD

Nome allegato *

File da allegare @ Cerca File
*
annulla conferma
Verbale

wverbsle dells commissions comunsle sgricoltura = foreste. sllzgs file (Obbligstorio) provs slisgsto I I

verbale di accetsmento

L’allegato inserito puo successivamente essere eliminato agendo sul cestino.

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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INDENNIZZO PIANTE TARTUFIGENE

Possono essere allegati anche piu documenti, ripetendo la selezione “allega file (Obbligatorio)”

Verbale
prova allegste g "|

verbsle della commissione comunsle sgricoltura e foreste -

provs sllegato 2 il ]

werbale di scoedsmento

Per inserire un allegato non obbligatorio utilizzare il tasto “Modifica”, selezionare I'allegato desiderato e

premere “Conferma”.

Verbale
werbale della commiszions comunsle sgricolturs e foreste
] verbale di acoertamento
annulls conferma

A questo punto & possibile allegare il documento come descritto in precedenza tramite “allega file
(Obbligatorio)”.

Verbale
prova allegste E "'[

wverbsle della commissione comunsle sgricolturs e foreste llegs
provs allegato 2 il ]

verbsle di scceramenta allegs file [Obbligataric;

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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INDENNIZZO PIANTE TARTUFIGENE

Controlli informatici

Il quadro riporta i controlli che devono essere eseguiti prima della chiusura dell’istruttoria.

siServizionline

TARTUFI / Indennita piante tartufigene

ame Utente &: DEMO 28 CSI PIEMONTE  Ente: CSI Pizmante | Esci @
RPN Saha Putvstol
2021 - DOMANDA DI EROGAZIONE DELL'INDENNITA' PER LA CONSERVAZIONE DEL PATRIMG NIG TARTUFIGENO - INDENNITA' 2020
Procedimento numero: 247800 00421 - Istruttoria in corso dal 17/0612022 12:27:37
Istruttoria della domanda di sostegno ai fini della ammissione a finanziamento - In corso dal 17/06i2022 16:42:55
[ | o Pisntz | Controlli Esit

identificativi (informatici) || finale

=segui contralli

T

Sistema di controllo regionale

| contralli sulla fonte Sistema di controlle regionale sono stali eseguiti i 17/082022 17:23:31 { C3| PIEMONTE DEMO 28 (CSI FIEMONTE) )

Codice Descrizione Esito Risolto Descrizione anomalia

ESFO1 Werifiche sulls compilszions del qusdro Esito finsle I 4

INTO1 \arifica che sis stato insarita almano un intarventa. 4

INTOZ Varifica che sis stats indicsts |a locslizzazions per gli intervanti per cui & necassaria "

PlADZ Verifica numerc piante per particells in istruttoria d

PlA03 \arifica comizpondanzs tra il comune dells ione & il comuna smmini di compatenza. I8 o

NTE

Cookiepalicy | Note legali e privacy

Selezionare “Esegui controlli”

L’esito dei controlli puo essere:
- oK ¢
- Bloccante & [errore deve essere risolto per poter procedere con la chiusura dell’istruttoria.
- Warning segnalazione non bloccante, & possibile procedere con la chiusura dell’istruttoria

- Giustificabile & con la presenza della matita Z nella colonna a sinistra, questo errore puo essere
giustificato come dettagliato di seguito.

Quando un errore é giustificabile & presente nella colonna “Risolvi anomalia” I'icona della matita.
Selezionando la matita e possibile giustificare I’errore con la compilazione dei dati richiesti nella

seguente pop-up e risolvere il controllo con esito positivo.

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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INDENNIZZO PIANTE TARTUFIGENE

MODIFICA GIU STIFICAZIONE

Codice controllo: TRBO5
v
Descrizione controllo: Veerifica che il servizio di anagrafe tibutaria sia raggiungibile
4
Descrizione anomalia [TRBOO] Emore SIAN Servizio di SiAN non
4
Tipo risoluzione controllo: - zelezionsre -
Note:
4

Nome allegato:

TARTUFI - 03 - Manuale Indennizzo piante tartufigene - Istruttoria.doc
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Chiusura della fase di istruttoria:

Per concludere l'istruttoria & necessario utilizzare il lucchetto verde in alto a destra

E’ possibile, contestualmente alla chiusura, I'inserimento di note.

siServizionline

TARTUFI/ Indennita piante tartufigene

FOM: | RIGHCE roCeAmEny | EINOD pOCSAMNG | CEtEgR0 0QQEN0 | EXID e

H

Dati
identificativi

Esito
finale

Pisnte | Controlli
{informstici)

- -r -

2021 - DOMANDA DI EROGAZIONE DELLINDENNITA' PER LA CONSERVAZIONE DEL PATRIMONIO TARTUFIGENO - INDENNITA' 2020
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La conferma genera la chiusura dell’oggetto e viene emesso il messaggio “L'oggetto Istruttoria della
domanda di sostegno ai fini della ammissione a finanziamento é stato correttamente chiuso e si trova nello
stato In attesa di firma”.
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A questo punto l'istruttoria passa nello stato “in attesa di firma”, il procedimento puo essere
eventualmente riaperto con il lucchetto arancione.
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Per ufficializzare I'esito istruttorio € necessario utilizzare I'icona con la freccia verde che effettua
I"approvazione, si presenta il seguente pop-up.

APPROVAZIONE

Proseguendo con l'operazione loggeti vam spprovsto, Continusre?

Note

Y

Gnivat

Anche in approvazione & possibile I'inserimento di eventuali note.
La conferma conclude l'istruttoria e lo stato della pratica diventa:
- Se esito finale positivo, “Ammesso al finanziamento”.

- Se esito finale negativo alla prima istruttoria, la domanda assume lo stato “Preavviso di rigetto totale”
e il beneficiario ha la facolta di inviare le controdeduzioni dopodiché & possibile eseguire un’ulteriore
istruttoria, se anche questa si conclude con esito negativo lo stato della pratica diventa “Non
ammesso al finanziamento”.
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